g - Personeria de
Neiva

Neiva, 14 de Enero de 2026.

Doctor o o
JERSON ANDRES BASTIDAS VARGAS
Personero Municipat de Neiva
ESD. :

ASUNTO: RESPUESTA A'SOLICITUD DISPO! \D DE PERSONAL

Cordial saludo,

Comedidamente danj:bé. res,
existe en la Planta Globa
persona naturai profesm

_ i _ solic:lt es de soporte presupuestal
notlﬁcacrones de superv:s:o asl. como mmutas ‘de contratos en as dlferentes modalidades

de seleccién de contratlsfga_s_.q_u_e___ :g;_ie_tan_te_ La_.E_n_tlda_(j

! _f_o_rr_n_e _ la___normatmdad vigente.

2. Asesorar al Despacho del Personero Oﬁcma Admlnastratwa y Flnanaera las dreas
misionales y demds dependencias de la Entidad en la gestion de documentos
precontractuales, contractuales y postcontractua[es que se requieran con ocasidén a los
diferentes procesos contractuales que adelanta la Personeria Municipal de Neiva, de
acuterdo con el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica — EGCAP y el
Manuat de Contratacidn de la Entidad.

3. Apovar la estructuracion de los diferentes procesos de contratacidn gue requiera la
Personerfa Municipal, a través de la plataforma virtual del SECOP Il v la Tienda Virtual det

Estado u otros plataformas de gestion contractual-

4. Apoyar en la organizacién y posterior publicacién de los documentos de la gestidn
contractuat en las plataformas de gestidn a que se encuentre obligada la entidad.

Calle 8 No. 12 - 22 Barrle Altico - Netva Huila
3168339425/3186609131




cada mes para ser publicada en e_l _p_orta___l " eb__.de La__entzdad.

6. Brindar acompanamlento a la Oﬁcma Adm;mstrativa y Fmancnera en la organizacidn de
expedientes fisicos de la totalldad de oritrataci _n__dé_’li’-._iﬁentidad.

7. Brindar apoyo ala Oﬁcma Adrmmst tlva V- Flnancnera en La actuahzauon del Plan Anual
de Adqws;oones en caso de ser necesarl '

8. OrlentarJornadas de formaaon on internas al persona[ que le sea designada

la tabor de supervnsor hara e

A G_lg)bat de Persanal de la
les para el desarrollo de

ficina é_i_dministrativa y

financiera.
Agradezco su atencidn.

Atentamente,

7

ANGELICA CRUZ ROJAS
lefe de la oficina administrativa y financiera
Personeria Municipal de Neiva
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