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ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

Por medio del presente, el suscrito, ALVARO MIGUEL MARTIN BAEZ PARRA - SECRETARIO GENERAL, con fundamento en lo
consagrado en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual — Guia para la elaboracién de estudios del sector Expedido
por Colombia Compra Eficiente, por medio del presente documento se deja constancia de los factores que se constituyen en el analisis del
sector econdmico referente al contrato de prestacion de servicios, cuyo objeto sera: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE, BOYACA, EN EL DESARROLLO
Y ARTICULACION DE LOS PROCESOS DE COMUNICACIONES LOCALES, REGIONALES Y DEPARTAMENTALES, ORIENTADOS A
GARANTIZAR EL ACCESO OPORTUNO DE LA COMUNIDAD A LA INFORMACION DE INTERES PUBLICO GENERADA POR LA
ENTIDAD, dentro del cual se consideraran los siguientes aspectos acordes con la proporcion al valor del proceso de contratacién, la
naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los riesgos identificados para el proceso de contratacion.

1. GENERALIDADES:

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

MODALIDAD DE SELECCION CONTRATACION DIRECTA (Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Decreto 1082 de 2015).

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO A LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE, BOYACA, EN
EL DESARROLLO Y ARTICULACION DE LOS PROCESOS DE COMUNICACIONES
LOCALES, REGIONALES Y DEPARTAMENTALES, ORIENTADOS A GARANTIZAR EL
ACCESO OPORTUNO DE LA COMUNIDAD A LA INFORMACION DE INTERES PUBLICO
GENERADA POR LA ENTIDAD.

Objeto:

2. ASPECTOS GENERALES

Teniendo en cuenta que se trata de un Contrato de Prestacion de Servicios el cual corresponde a la modalidad de Contratacion Directa, el
analisis del sector se circunscribe a tener en cuenta el objeto del Proceso de Contratacion, la forma como se acuerda la entrega de bienes
0 servicios, los plazos, cantidades contratadas, forma de pago y de entrega y en general demas condiciones previstas por las partes.

De conformidad con los lineamientos expedidos por Colombia Compra Eficiente, para la elaboracién de los estudios del sector, en tratandose
de Contratacion Directa el andlisis del sector debe tener en cuenta el objeto del Proceso de Contratacion, particularmente las condiciones
del bien o servicio y las ventajas que representa para la Entidad Estatal contratar el bien o servicio con el aspirante correspondiente, la
forma como se acuerda la entrega de bienes o servicios, los plazos, cantidades contratadas, forma de pago y de entrega y en general
demas condiciones previstas por las partes. El analisis del sector permite a la Entidad Estatal sustentar su decisidn de hacer una contratacién
directa, la eleccion del proveedor y la forma en que se pacta el contrato desde el punto de vista de la eficiencia, eficacia y economia.

3. PERSPECTIVA LEGAL

El articulo 32 de la ley 80 de 1993, ha definido de forma clara y expresa que son los contratos de prestacion de servicios bajo el siguiente
postulado:

30. Contrato de Prestacion de Servicios.

Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades
no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados.

En ninguin caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.
Por su parte el decreto 1082 de 2015, conpi8lartorio de las normas de contratacion publica en Colombia, reglamento este tipo de contratos
haciendo una definicién de su caracter de profesionales y de apoyo a la gestion bajo el siguiente argumento:

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
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contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales”.

La Corte Constitucional en Sentencia C-154 de 1997, Magistrado Ponente Dr. HERNANDO HERRERA VERGARA, respecto al contrato de
prestacion de servicios preceptud:

“El contrato de prestacion de servicios se celebra por el Estado en aquellos eventos en que la funcién de la administracion no puede ser
suministrada por personas vinculadas con la entidad oficial contratante o cuando requiere de conocimientos especializados, para lo cual se
establecen las siguientes caracteristicas: a. La prestacion de servicios versa sobre una obligacidn de hacer para la ejecucion de labores en
razon de la experiencia, capacitacion y formacién profesional de una persona en determinada materia, con la cual se acuerdan las
respectivas labores profesionales. b. La autonomia e independencia del contratista desde el punto de vista técnico y cientifico, constituye
el elemento esencial de este contrato. c. La vigencia del contrato es temporal y, por lo tanto, su duracion debe ser por tiempo limitado y el
indispensable para ejecutar el objeto contractual convenido. Por Ultimo, no es posible admitir confusion alguna con otras formas
contractuales y mucho menos con los elementos configurativos de la relacion laboral, razén por la cual no es procedente en aquellos eventos
el reconocimiento de los derechos derivados de la subordinacion y del contrato de trabajo en general, pues es claro que si se acredita la
existencia de las caracteristicas esenciales de éste quedara desvirtuada la presuncién establecida en el precepto acusado y surgira
entonces el derecho al pago de las prestaciones sociales en favor del contratista, en aplicacion del principio de la primacia de la realidad
sobre las formas en las relaciones de trabajo.”

De conformidad con lo sefialado, el contrato de prestacion de servicios es una modalidad de vinculacion con el Estado de tipo excepcional
que se justifica constitucionalmente si es concebida como un instrumento para atender funciones ocasionales, que son aquellas que no
hacen parte del “giro ordinario” de las labores encomendadas a la entidad, o que, siendo parte de ellas, no pueden ejecutarse con empleados
de planta o requieren de conocimientos especializados; vinculacion que en ningun caso debe conllevar subordinacion.

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 y la Guia para la Elaboracién de Estudios del Sector G-EES-
02 emitida por Colombia Compra Eficiente, se procede a realizar un analisis del valor estimado del contrato y justificacion del mismo en los
siguientes términos:

Atendiendo a que el objeto que se pretende contratar tiene como finalidad la: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE, BOYACA, EN EL DESARROLLO Y
ARTICULACION DE LOS PROCESOS DE COMUNICACIONES LOCALES, REGIONALES Y DEPARTAMENTALES, ORIENTADOS A
GARANTIZAR EL ACCESO OPORTUNO DE LA COMUNIDAD A LA INFORMACION DE INTERES PUBLICO GENERADA POR LA
ENTIDAD. Lo cual conlleva gran responsabilidad, experiencia, independencia y celeridad, se requiere una persona natural que posea los
conocimientos proporcionando apoyo directo eficaz y eficiente a las actividades sustantivas disminuyendo los tiempos de respuesta con la
participacion activa del secretario de Gobierno.

El Municipio de Guateque requiere contratar la prestacion de servicios en temas relacionados con prestacion de servicios de apoyo a la
gestién para brindar acompafiamiento a la administracion municipal de guateque, boyaca, en el desarrollo y articulacion de los procesos de
comunicaciones locales, regionales y departamentales, orientados a garantizar el acceso oportuno de la comunidad a la informacién de
interés publico generada por la entidad, para lo cual se requiere una persona natural o juridica con equipo de trabajo que posea los
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conocimientos y la experiencia que permita ejercer el objeto contractual de manera idénea, inmediata y no requiere capacidad organizacional
especifica.

Se trata de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion que se suscribira de manera directa teniendo en cuenta que el
objeto esta constituido por las actividades que debe desarrollar el Municipio para dar cumplimiento a los postulados del Gobierno nacional
frente a las obligaciones relacionadas con el cumplimiento de cometidos misionales de la entidad, ademas teniendo en cuenta la idoneidad
formacion relacionada con el objeto del contrato, en los términos consagrados en el Articulo 32 numeral 3° de la ley 80 de 1993, Articulo 2
numeral 4° de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, sin necesidad de contratar previamente con varias
ofertas.

La Seleccién del contratista y la Suscripcion del contrato obedecen a que dentro de la planta de personal de la entidad no se cuenta con el
personal necesario, suficiente y por ende se hace necesario la contratacion de una persona que atienda las necesidades y requerimientos
del municipio para la vigencia fiscal del afio 2026.

4. ANALISIS DE LA DEMANDA

Segun lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 “Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas” se recibio propuesta
de servicios con el fin de establecer el valor de la prestacion del (bien o servicio) en el mercado para lo cual se presenta la siguiente relacién:
ITEM BIEN O SERVICIO CANTIDAD VALOR
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE GUATEQUE, BOYACA, EN EL DESARROLLO Y ARTICULACION
DE LOS PROCESOS DE COMUNICACIONES LOCALES, SEIS (06)
REGIONALES Y DEPARTAMENTALES, ORIENTADOS A MESES
GARANTIZAR EL ACCESO OPORTUNO DE LA COMUNIDAD A LA
INFORMACION DE INTERES PUBLICO GENERADA POR LA
ENTIDAD

$15.600.000,00

De acuerdo a las anteriores consideraciones, el presupuesto oficial para el futuro contrato es de QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS ($15.600.000,00) M/CTE.

En efecto, el municipio de Guateque, en afios anteriores realizd la contratacion de Prestacion de servicios relacion con el objeto del analisis,
relacionandose asi:

Ao No. del Modalidad Objeto del contrato Valor del Pazo de
suscripcion proceso de contrato | ejecucion
del contrato seleccion

2022 MG-PS-055- | Contratacion | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE | $13.200.000 | 155 dias

2022 Directa APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR

ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS DE
COMUNICACIONES LOCALES Y REGIONALES, CON EL
FIN DE GARANTIZAR EL ACCESO A LA INFORMACION
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DE INTERES PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE
BOYACA.

2022

MG-PS-106-
2022

Contratacion
Directa

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS DE
COMUNICACIONES LOCALES Y REGIONALES, CON EL
FIN DE GARANTIZAR EL ACCESO A LA INFORMACION
DE INTERES PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE
BOYACA.

$2.200.000

30 dias

2022

MG-PS-143-
2022

Contratacion
Directa

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO EN LOS PROCESOS DE
COMUNICACIONES LOCALES Y REGIONALES, CON EL
FIN DE GARANTIZAR EL ACCESO A LA INFORMACION
DE INTERES PUBLICO DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE
BOYACA.

$4.400.000

60 dias

De otra parte, de acuerdo con el Sistema Electrénico de Contratacion Publica, varias entidades publicas han adelantado proces os de
seleccion referente al objeto que en el Municipio pretende contratar. Entre las entidades publicas que lo han desarrollado estan:

Entidad

No. del
proceso

de

Modalidad

seleccion

Objeto del contrato

Valor del
contrato

Pazo de
ejecucion

CORPOCHIVOR

211-23

Contratacion
Directa

"SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA
DESARROLLAR ESTRATEGIA DE
COMUNICACIONES EN LA PRODUCCION DE
CONTENIDO AUDIOVISUAL DE LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL PROYECTO
"NEGOCIOS VERDES"

$27.387.226

309 dias

ALCALDIA

MUNICIPIO DE

ATACO

339-21

Contratacion
Directa

“FORTALECER LA COMUNICACION ENTRE LA
INSTITUCIONALIDAD Y LA COMUNIDAD PARA
CUMPLIMIENTOS 'Y LOGROS DEL PERIODO
CONSTITUCIONAL  2021-2023 TENIENDO EN
CUENTA LAS CARENCIAS DE MEDIOS DE
COMUNICACION COMO LA RADIO Y LA TV. PARA
ESTE PROPOSITO ES NECESARIO UTILIZAR LAS
NUEVAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TIC
(REDES SOCIALES, PAGINAS WEB) LAS CUALES
ESTARAN ESTRUCTURADAS PRINCIPALMENTE DE
LA INFORMACION A LAS COMUNIDADES”

$6.00.000

90 dias

ALCALDIA

MUNICIPIO DE

GARAGOA

060-22

Contratacion
Directa

“PRESTAR CON AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL DISENO DE PIEZAS
GRAFICAS INSTITUCIONALES DIVULGATIVAS Y EL
DESARROLLO DE LA IMAGEN CORPORATIVA DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE GARAGOA-BOYCA’

$4.00.000

60 dias

5. ANALISIS DE LA OFERTA
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EL MUNICIPIO REQUIERE UNA PERSONA
JURIDICA (FIRMA DE PROFESIONALES O
DEMAS) O UNA PERSONA NATURAL CON

TARJETA PROFESIONAL 0
ASISTENCIALES, TECNICOS
OPERATIVOS O LOGISTICOS.

El municipio requiere contratar una persona natural, que presente los
servicios de apoyo a la gestion, para realizar las actividades inherentes
a la ejecucién del contrato citado, ya que en el municipio no se cuenta
con personal, que tenga la experiencia en este tipo de actividades de
apoyo.

¢CUAL ES LA EXPERIENCIA QUE
REQUIERE QUIEN PRESTA EL SERVICIO
DE ACUERDO CON LA COMPLEJIDAD
DEL CASO?

De acuerdo al analisis efectuado por la entidad, la experiencia
requerida, debe serigual o similar en actividades relacionadas con:

El apoyo en los procesos contractuales en el municipio de Guateque.
e Hoja de vida con soporte.
e Experiencia en actividades similares.

¢LA ENTIDAD ESTATAL HA CONTRATADO
RECIENTEMENTE  LOS  SERVICIOS
PROFESIONALES O APOYO
REQUERIDOS?

DE

Sl, en vigencias anteriores el municipio de Guateque ha realizado este
tipo de contrataciones de prestacion de servicios profesionales o de
apoyo a la gestion, con el fin de cumplir con las obligaciones
convencionales suscritas por el municipio.

¢CUAL FUE EL VALOR DEL CONTRATO Y
LA ESTRUCTURA DEL CONTRATO?

En las vigencias anteriores se contratd por dos millones cien mil pesos
m/cte. $2.100.000 mensual, valor que incluye la carga tributaria del
municipio, asi como el pago de seguridad social por parte del
contratista.

¢LANECESIDAD DE LA ENTIDAD ESTATAL
FUE SATISFECHA CON LOS PROCESOS
DE CONTRATACION ANTERIORES?

Sl, a Entidad, mediante la contratacién de este personal y el
cumplimiento efectivo de las obligaciones contenidas en el contrato
suscrito con el Municipio de Guateque, generé un resultado favorable,
satisfaciendo la necesidad requerida

EL TIPO DE  REMUNERACION
RECOMENDADA PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS OBJETO DEL PROCESO DE
CONTRATACION Y EL MOTIVO POR EL
CUAL SE ESCOGE ESE TIPO DE
REMUNERACION DESDE LA ECONOMIA,
LA EFICIENCIA Y LA EFICACIA DEL
PROCESO DE CONTRATACION.

Con el presente estudio se evidencia la existencia de un requerimiento
que hace necesaria la suscripcion de un contrato de prestacién de
servicios de apoyo a la gestidn, en razén a que la Entidad no cuenta
con el personal suficiente para atender de manera directa las
necesidades identificadas. En consecuencia, resulta imprescindible
adelantar el correspondiente proceso de contratacion, orientado a
garantizar la adecuada ejecucion del objeto contractual y el
cumplimiento eficaz de los cometidos institucionales.

Con el fin de determinar el valor econdémico del contrato y definir el
esquema de remuneracion, se procedio a solicitar la presentacién de
una propuesta a un prestador del servicio, tomando como referencia las
condiciones del mercado, la naturaleza del objeto contractual y la
experiencia requerida. Asi mismo, se tuvieron en cuenta las tarifas de
los impuestos municipales aplicables, con el propésito de que dichos
costos fueran considerados en la estructuracion de la propuesta
economica.

Adicionalmente, en el analisis del sector se incorpord el valor de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (SSSI) a cargo del
contratista, conforme al ingreso base de cotizacion correspondiente al
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tipo de contrato y a las tarifas legalmente establecidas, garantizando la
correcta estimacion del costo real de la prestacion del servicio.

En virtud de lo anterior, se concluye que la remuneracién pactada
resulta econdmica, eficiente y eficaz, en la medida en que se ajusta a
las condiciones del mercado, optimiza el uso de los recursos publicos
y permite satisfacer de manera oportuna y adecuada la necesidad
identificada por la Entidad.

6. PERSPECTIVA TECNICA

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTO A LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE, BOYACA, EN EL DESARROLLO Y ARTICULACION DE
LOS PROCESOS DE COMUNICACIONES LOCALES, REGIONALES Y DEPARTAMENTALES, ORIENTADOS A GARANTIZAR EL
ACCESO OPORTUNO DE LA COMUNIDAD A LA INFORMACION DE INTERES PUBLICO GENERADA POR LA ENTIDAD.

Alcance del objeto: El contratista en el marco obligacional del contrato se compromete para con el Municipio a:

10.
1.
12.
13.

14.

CONDICIONES OBLIGATORIAS GENERALES:

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existe
ni existira algun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral del CONTRATISTA con la Alcaldia Municipal de Guateque.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato, y de la ejecucion del mismo, de conformidad con
lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, y normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y presentarse a la Alcaldia Municipal de Guateque, en el momento
en que sea requerido para tratar asuntos de los que tuvo conocimiento durante la ejecucidn del contrato.

Conservar y responder por el buen estado (salvo el deterioro por su normal uso), de los bienes que le sean entregados para el
cumplimiento del objeto contractual (si a ello hubiere lugar), y entregar al vencimiento de la ejecucion del contrato los documentos y
elementos que le fueron entregados para el desarrollo de las actividades contractuales (si a ello hubiere lugar), para ello el supervisor
del contrato expedira el respectivo paz y salvo el cual servird como soporte para el Ultimo pago que se efectie al CONTRATISTA.
Abstenerse de acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto
o0 hecho, informando inmediatamente a la entidad, y demas autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas.
Conocer a cabalidad los términos del contrato, para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.

Suscribir oportunamente las modificaciones si las hubiere.

Responder por los documentos fisicos o magnéticos elaborados o entregados con ocasién de la ejecucion del contrato, asi como
responder por la seguridad y el debido manejo de todos los documentos y registros propios de la Entidad para que reposen en la
dependencia correspondiente.

Suministrar toda la informacion que le sea solicitada por la dependencia de la Alcaldia Municipal en la que preste sus servicios para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, en cumplimiento de lo establecido en los articulos 4° y
5° de la Ley 80 de 1993.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el Supervisor del contrato.

Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean solicitadas por el Supervisor del mismo.

Mantener informada a la Entidad a través del supervisor, sobre el avance del contrato.

Presentar oportunamente la factura o documento de cobro, con los soportes correspondientes y deméas documentos necesarios para
el pago.

Informar cualquier cambio al Régimen Tributario durante la ejecucion del contrato, por escrito al supervisor del contrato.
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15.
16.

17.
18.

19.

20.
21.

Mantener informada a la Entidad, sobre cualquier incumplimiento en sus obligaciones alimentarias.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando en ellos se
cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993.

Registrar y actualizar la informacion de su hoja de vida en el Sistema de Informacién y Gestion del Empleo Publico SIGEP.
Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP II, de la pagina de Colombia Compra Eficiente y
operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia.

Acreditar ante la Alcaldia Municipal el cumplimiento de sus obligaciones de aporte al Sistema Seguridad Social Integral de acuerdo con
los plazos fijados en la normativa aplicable; en caso de no allegar al supervisor el cumplimiento de sus obligaciones, sera reportado
por aquél ante la Unidad de Gestion Pensional y Parafiscales UGPP, sin perjuicio de las demas sanciones contractuales y de ley
aplicables.

Verificar que se encuentre afiliado a la Aseguradora de Riesgos Laborales — ARL, previo a la suscripcion del acta de inicio.

Subir a la plataforma SECOP Il los informes mensuales de ejecucion del contrato. 2.22. Las demés inherentes al objeto y la naturaleza
del contrato

CONDICIONES OBLIGATORIAS ESPECIFICAS:

1. Apoyar la articulacidn y coordinacion permanente con el equipo de Comunicaciones de la Alcaldia Municipal de Guateque,
mediante la realizacion de reuniones periodicas orientadas a la planeacion, seguimiento y evaluacion de las estrategias
comunicativas institucionales.

2. Apoyar la administracion, actualizacion y gestion responsable y oportuna de las redes sociales oficiales de la Alcaldia Municipal
de Guateque (Facebook, Instagram, YouTube, X y TikTok), conforme a los lineamientos institucionales y de comunicacién
publica.

3. Brindar apoyo como enlace institucional entre el Municipio de Guateque y los diferentes medios de comunicacion locales,
regionales y nacionales, tanto publicos como privados, para la difusion de informacion oficial y de interés general.

4. Apoyar, acompafiar y realizar el cubrimiento audiovisual y fotografico de los eventos, actividades y jornadas programadas por la
Administracion Municipal, en los &mbitos local, regional, departamental y nacional.

5. Apoyar la creacion, disefio y produccién de piezas audiovisuales y gréficas destinadas a comunicados de prensa, boletines,
carteleras, campafias informativas y demas contenidos requeridos por las diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal.

6. Brindar apoyo en la grabacién, edicién, produccién y difusién del programa radial informativo de la Alcaldia Municipal de
Guateque, conforme a la estrategia de comunicaciones institucional.

7. Apoyar la recepcion, elaboracién, consolidacion y respuesta oportuna de la informacion remitida por las diferentes dependencias
de la Alcaldia Municipal, orientada al cumplimiento de los objetivos institucionales y a los procesos de rendicidn de cuentas
permanente a la comunidad.

8. Apoyar la generacion de contenidos informativos y el registro audiovisual y fotografico para el area de Comunicaciones, el boletin
institucional y otros medios oficiales, coadyuvando en la difusién de informacién y noticias relevantes de la Administracion
Municipal y del Municipio de Guateque.

9. Custodiar y responder por los documentos fisicos y/o magnéticos que le sean entregados o que elabore en desarrollo del
contrato, garantizando su adecuada organizacidn, conservacion y entrega a la dependencia correspondiente.

10. Atender de manera oportuna las instrucciones, solicitudes, observaciones y recomendaciones formuladas por el Supervisor del
contrato, orientadas al adecuado cumplimiento del objeto contractual.

11. Prestar apoyo logistico y administrativo en el desarrollo de actividades institucionales, reuniones y jornadas adelantadas por la
Secretaria General del Municipio de Guateque, cuando asi se requiera.

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
Cel 3104419567 Cddigo Postal 153050 Urbano Correo: gobierno@guateque-boyaca.gov.co
Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro http://www.guateque-boyaca.gov.co Correo: alcaldia@guateque-boyaca.gov.co



mailto:alcaldia@guateque-boyaca.gov.co

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION ]
SR ) “MIPG” VERSION: 1
ALCALDIA MUNICIPAL DE GUATEQUE i ol
: PROCESO: Gestion juridica y contractual. CODIGO: JC-F-17 Gg&ta%g ue
@ FECHA: 16/06/2021
FORMATO: Anélisis del sector ..
Pagina 8 de 9

12. Acreditar y estar al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral en salud, en los términos consagrados en
el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Art 2 de la ley 1562 de 2012 (Salud, Pensién y Riesgos Laborales).

7. PERSPECTIVA COMERCIAL

Se trata de un contrato de prestacion de servicios que se suscribira en virtud a la idoneidad o experiencia de la persona que lo ejecutara,
dentro del cual el precio a pactarse depende del valor propuesto por la persona natural o juridica a contratar y del presupuesto disponible
para la celebracion del contrato sin que sea necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas segun lo establecido
en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

8. ASPECTO REGULATORIO

Este dltimo tipo esta definido como un contrato de naturaleza civil o comercial mediante el cual las partes, denominadas contratante y
contratista, se comprometen a cumplir con determinadas obligaciones.

En el ambito de las relaciones contractuales la vinculacion mediante contrato de prestacidn de servicios no se encuentra propiamente
regulado por la legislacién colombiana, por lo que debe aproximarse a las distintas disposiciones contenidas en las legislaciones civil y
comercial.

Atendiendo lo anterior, y en lo que atafie a la legislacion civil, este tipo de contrato se asemeja al de arrendamiento de servicios inmateriales,
puesto que, segun lo establece el articulo 2063 del Cédigo Civil, una obra inmaterial es toda aquella en la cual predomine el trabajo
intelectual sobre la mano de obra.

En aspectos comerciales, este tipo de contrato se asemeja al de suministro, regulado en el articulo 968 del Cédigo de Comercio, el cual
dispone que un contrato de suministro es aquel mediante el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir a favor
de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de bienes o servicios.

Por otra parte, en lo que se refiere al sector publico, este contrato se encuentra regulado mediante el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80
de 1993, el cual establece: “3. Contrato de Prestacion de Servicios. Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades
estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados.

En ningun caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.”

Se tiene entonces que los contratos por prestacion de servicios pueden celebrarse entre personas juridicas o entre personas naturales y
juridicas. Su naturaleza puede ser de orden civil, comercial 0 administrativo, y de acuerdo con ello se le dara aplicabilidad a la normatividad
correspondiente con su ejecucion.
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Contrato de prestacion de servicios

Este contrato tiene una naturaleza civil o comercial, mas no implica una
relacion laboral. No obstante, se abusa de esta modalidad contractual por los
beneficios prestacionales de los que se libra el contratante. Aqui presentamos
sus particularidades y algunos ejemplos que no clasifican como tal

prestacion de servicios de la relacion
Personal de la salud en IPS, El personal que ejerce
manicuristas en salones funciones propias del
de belleza, modistas en objeto social de la
empresas de confeccion, empresa, o aquel que estd
cajeros en almacenes bajo su subordinacion
de cadena, freelance o dependencia no

de entidades puede ser
financieras, etc contratista

13. CONCLUSIONES

Con base en el andlisis integral de los aspectos generales, el estudio del mercado, los antecedentes contractuales de la entidad y las
condiciones actuales del entorno econdémico, se concluye que el servicio objeto del presente proceso de contratacion corresponde a una

necesidad recurrente, especifica y técnicamente determinada, cuya atencion requiere la vinculacion de una persona idonea.

Dado que la entidad no cuenta con personal en planta que cumpla con tales requisitos, y considerando la viabilidad juridica para la

contratacion directa de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, se justifica plenamente el uso de esta modalidad.
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