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FECHA DE ELABORACION {6 DE ENERO DE 2026
DEPENDENCIA -~ " ~1"SECRETARIA DE DESPACHO
MODALIDAD DE SELECCION | Contratacion Directa - Prestacion de servicios de apoyo a la gestion
OBJETO ! * PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ALA GESTION DE LA SECRETARIA |
3 ‘\ DE DESPAGHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL ARFA ADMINISTRATIVA Y
ORGANIZACION BOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS,
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El presenie documiento se &structura conforme alas: dlsposwmnes previstas en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1682
de 2015 yen ia Guia de Elaboracion de Estudlos de! Sestor dé 2025 No. 8.1 emitida por la Agencia Nacional de Contratacicn
Plblica- Colombza Compra Eficiente (ANCP-CCE} la cual, si bien no constifuye norma vinculante, si ofrece a las entidades
estatales |mportantes repomendacmnes para [a realizacion-de estudlos del sector orientados a satisfacer las necesrdades
de Ia Entxdad Estatai;y a obtener el mayor valor,por.dinero pubhco z -
g “z SR “"’* - A
La ANGF’ CC:_f en cuanto alos estudms del se&gﬁﬁara Ia modalzdad de contratacton dlrecta de servicics profesionales y/o
de apoyo ala gest:on recomignda; ) V. el Ly
EPI Cow T x |
‘Enla contratacnon directa, el Estudlo del Sector debe teneren cuenta e} objeto del Proceso de Contratacion,
¥y pamcularmente condiciones del contrato,coma los plazos formas de entrega y de pago. E! Estudio del Sector
" debe. permxtlr a la.Entidad Estata! sustentar su decision de optar per esta modalidad de seleccion, ast como
‘tamblen la eleccion del proveedor y la fonna en que se pacta el contrato desde el punto de vistade la eficiencia,
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En eI marco deld’ antenor el mumcmio de Agua De DiOS Cundlnamarca adelanfo el presente estudio del sector, - .
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A 1 DESCRIPClON DE LA'NECESIDAD QUE EL I‘.’UNlCIPlO PRETENDE SATISFACER
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EI Municipio de* AguatDe Diog, erartamento de Cundmamarca considera come objetivo funcional de la enfidad
organizacional, e} operar con las metas del Plan de Desarrollo "AGUA DE DIOS: PROYECCION Y SENTIDO SOCIAL
'2024-2027 "plan que se, consutuye en'las ‘metas; onjetwos, estrategias, politicas.y directrices en tlempo y espacio, y en la
guia orientadora en-los proximos afios, todo ello-en'la. bésqueda por brindar.a sus poblacion [as.mejores propuestas que
encarninien hacia'la garantia de derechos y el cumplimiento de politicas piblicas parael mejoramiento continuo de Ja calidad
de vida de siis i‘abltantes mediante el desarrollo y gjecucion de los diferentes programas y proyectos identificados.
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.. AGUA DE DIOS PROYECCION Y SENTIDO SOCUIAL PARA EL DESARROLLO
LINEAESTRATEGICA™ =™ INSTITUCIONAL" » "« +- S
SECTOR .. .. . . _,4.5: GOBIERNO TERRITORIAL *
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Folm T T T ey FORTALECIMENTO DE LA INSTITUCIONALIDAD AL SERVICIO DE LOS

| PROGRABA """ HABITANTES . * - -
| FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL PARA UNA GESTION PUBLICA EFECTIVAY
PROYECTO 'TRANSPARENTE EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE DIOS
META PRODUCTO [

191= Realizar una (1} intervencion- del atchivo municipal para conservar, dzgna'lzar y ajustar [as fablas de retencion

documental, cumplteﬁao la noma ‘de achivo en el cuatrnlo
- } TR I
j T A ?.\ T ;

La Administracion Munlmpal de Agua De DIOS Cundmamarca ‘requiere de un personal inferdisciplinario que apoye-cada.
una de las actlwdades QUE sellevaha caho, su organzzamon y.acompanamiento para la SECRETARIA DE DESPACHOens
las actwldades que se lideran. en esta dependenma A
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De acuerdo con la certificacion expedida. por..| Ia Secretarta Despacho, no existe personal en la planta dlsponlble para
desarrollar fa actlwdad objeto del presente contrato L, v : .
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Por lo antenor, para el cumplrmlento de las funmones de Ia Entidad, sresulta necesaio celebrar un contrato de Prestacion
de sefvicios-apoyo a lagestion, cuyo objeto sera el siguiente; PRESTAC]ON DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
DE LA’ SECRETARIA DE :DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL . AREA ADMINISTRATIVA Y
ORGANIZACION DOCUMENT A-Lﬁ EN EL*MUN[C[PIO DE-AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA. "+
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Por tilimo, es'necesano lndlcar c!ue fa presente contratac:on se'enclientra mclwda en el Plan Anual de Adquzsmzones dela
wgencla f sca["2026 ---- T
J; 2 ' *f‘\ i, v ; f - .
En Ios termmomantenores queda planteada la necesidad de'la suscripcion del confrato a que se refiere el presente estudio,
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. f1 2 IDENTIFICACION DEL SECTOR -~ -
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En cumpﬁi}lmlento de fo dispuesto en eI articulo'2.2:1:1.1.6:1 del Decrefo 1082 de:2015 acerca.del deber de anélisis del
sector relativo al objefo del proceso de contratacmn y con etfin de matesializar los { prmctpms dé planeacion, responsabilidad,
y"transparencla 88¢ |dentlf ch: que el sector | relatwo “al objeto del. presente proceso de contratacion esta integrado por el
conjufito de personias que cuentan cari ‘estutlios; conocimientos y expesiencia y qUe-prestan sus servicios a las entidades y
organismos del Estado

A P . e
La:coniratacion de esta persona ne esta su;eta a requisitos particulares de indole legal, salvo las propias del ejercicio
mismo, y es diversa en cada entidad estatal de acuerdo con sus necesidades. La. determinacion del perfi del posible
confratista’y deiquien lo cumpletests relacionada con-ef conocimiento previo de las condiciones de la persona y la
experiencia en contratos antenores e;ecutados par el posible contratista.
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Con el fin de obtener mayor informacidn perfinente para el proceso de contratacion que se pretende adelantar, se realizd
blsqueda de procesos de contratacion con objetos similares en la pagina htip:/iwww.colombiacompra.gov.co/ , encontrando
que diversas entidades estatales contrataron servicios [profesionales o de apoyo a la gestion] a traveés de fa modalided de
seleccion; Contratacmn Dlrecta A contmuacmn, se relacionan algunos de los procesos encontrados en la pagina de
Colombia Compra Efi ciente a51 o
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ENTIpAD: * 1 [ NUMERO : (| VALOR
| CONTRATANTE PR([)JE!FESE) ., OBJETO DEL CONTRATO | MENSUAL
ALCALDIA -~~~ |. 213-2024" | PRESTACION DE 'SERVIGIOS DE APOYO A LA GESTION | $2500.000,00
MUN!CI{]PAL DE -/ DE” LA 'SECRETARIA 'DE DESPACHO PARA EL
AGUADEDIOS | . FORTALECIMIENTO “DEL,"AREA ADMINISTRATIVA Y
e "7 | ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO, DE!

A b g TR B o AGUADEDIOS. | e :
,ALCALDIA‘*‘ 5| 0582025+ PRESTACION'DE SERVICIOS-DE APOYOALAGESTION $2.675:000,00°
|- MUNICIPAL ~DE'| - *" %3 “I'DE LA™ SECRETARIA "DE" -DESPACHO PARA' EL'Y *
‘--“AGUADE Dios” ‘ FORTALECIMIENTO- DEL 'AREA ADMINISTRATIVA Y

. | ORGANIZACIONDOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE
| AGUA DE DIOS, CUNDINAMARCA.

Tenlendo en cuenta que con la contratacion publlca se busca el cumpllmtento de los fines estatales, es imperioso que las
entidades publlcascuenten con mstrumentos que’les faculten’ lograr’la seleccion adecada de-10s contratistas que les
permituawﬁ“ fa consecucion-de- 10s. mismos. Por -ello,.el Estado ha expedido diferentes normas buscando conferir a las
enhdades de heframientas’ que“pe.'mltan “dicha: selecc:on ldonea Con g Ley 80 de 1993 se doto d las entidades de la
estrhctura general ¥ los principios de fa contratacmn estatal Ahora can la modifi cacton a'la Ley 80-de 1993, a través de fa
Ley 4150°de 2007’y demas hormas concordantes se pretende“ia reduccion de costos dei proceso contractual y con ello el
procedimiento de seleccion elaborado sohre Ja base de los” pnnclpzos qite rigen fa contratacion piblica, en bisqueda del
cumplimiento de los fines estatales.

Al tratarse de la modalidad de Contratacion Directa mediante “Contrato de Prestacionde Ser\nclos Profesionales y de Apoyo
a Ia Gest:on la Ley permlte que con una-sola oferta se contrate. No se requiere contar con varias ofertas para ello.
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El Mumclplo de AguawDe Dlos Departamento de- Cundtnamarca, cornoqulera que no emste persona! en la planta o es
insuficiente o. se requieren conocimientos espemallzados &necesua contratar | personas’ naturales y/o juridicas, cuya
actividad profesmna! sea laindicada para la ejecticion de’cada broyecto, programa, 0 necesidad de apoyo instifuciona!, con
expetiencia en la materia a contratar, que demuestre su idoneidad y experiencia acorde al objeto contractual, mediante los
titulos profesionales, curses especializados y certificaciones laborales pertinentes.

Con respecto al: anahsns técnico’se precisan las especificaciones que se requieren para cada contratacién en los respectivos
estudios y analisis . prewos. Los requerlmlentos de esfos profesionales se haran en consideracion a su idoneidad,
experiencia, titulos pro[fesmnales, tiempo de € ejemlmo profesmnal tiempo de dedicacion a la actividad o asesoria, entre otros'

t . - A%
aspectos. ;;,i} . . :::M ’::‘_ ,
El. Mnicipio, dé ‘Agua De"Dios Tequiere para el presente -Contrato de prestacion de servicios Ja siguiente idoneidad y
expenenma.\ Cy Cedbe Sk
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EEXPER!ENCIA f%‘ﬁ%ﬁ*ﬂ 3“%%&%@% 'Ohjeto’de!Experiencia®h Pagd %MesesLy;’o,Anos@ s, A
Laboral ... X SEIS (6) MESES DE 6 MESES™ -
M. S S - EXPERIENCIA.EN LABORES
Profesionalt I D - . ~ADMINISTRATIVAS
Relacionada ' R B =

La expetiencia no tiene que ser. concurrente, y-se pueden aplicar.criterios de equivalencia entre estudio y experiencia, &l
hacer el andlisis del perfil del respectivo contratista, No es necesario contratar una persona juridica, toda vez que el
conodimiento, experiencia y pericia de la persona es suficiente y no requiere de una esfructura administrativa.

Clasificacion UNSPSC: El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo de clasificacion de bienes y servicios:

i , Namero del | nivel | 2 nivel 3nivel Znivel
sy ) Plan  Anual - PN AT [
. » ‘.'s e, od :"‘ - - P
CLASIFICACION UNSPSC de . | SEGMENTO | FAMILIA~® |CLASE | PRODUCTO
. Adquisicione R L "
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| Servicios de contratacion de‘personal [ 80111601 | 80000000° | 80110000 ~ | 80111600 | 80111601 l
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La estimacion del valor fotal delfuturo ‘contrato, se realizara de acuerdo con el valor resultante del analisis de servicios
requeridos, re!ac:onado a.continuacion: -

1 : - *
El andlisis de las necesuiades de la Entidad y [as actlwdades requeridas, y con fundamento en las caracteristicas del
mercado, se fifan: cniterios. -chjetivos para Ta- determmacmn ‘de-los honorarios a pactarse en la contratacién de servicios
profesmna!es y-de-apoyo a EX gestion. r -

—

Las prestacmnes fequeridas se erimarcaran en. las siguientes condiciones:

- +-

PLAZO: El contrato que resultare del- presente proceso de: seleccmn tendra un-plazo de ejecucion de CINCO {5} MESES
contados a partzrde la fecha de suscnpcmn del acta de mlcm

; .

De acuerdo con lo anallzado en capltulos anteriores, es posible concluir Ir que fos servicios profeslona[es que son requeridos

para’ el cumpllmlento de sus actmdades se; encuentran dentro del rango contratado enel sector analizado.
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UALOR El valoxrltotal del presente proceso espt por- la. suma de ‘CATORCE MILLONES QU[NEINTOS MIL PESOS

‘($14 500 000 00) MICTE. ;‘ e
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CONDICIONES DE PAGO: El municipio:pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato en pagos parciales segin
avance de‘e]ecuczon velores que seran certificados por el superwsor previa presentacion de cutenta de cobro y/o factura.
Para él pago prevlamente debera presentarse infofie de gestion, certificacion de cumplimiento expedlda por el supervisor
del contratcr Asi ‘ismo, el contratista:debera acreditar ¢ que se encuentra &l dia en calidad de cotizante, con el pago de
aportes | relativos a ai Sistema de Segundad Sacial Integral, cuando corresponda, conforme lo dispuesto en el articulo 3 del
Decreto 1213. de 2018 Y. el ariiculo 23 paragrafo 1° dela Ley 1150 de 2007. Para cadd { ung dé los pagos previamente
deberd presentarse informe de gestion certificacion de cumphmrento expedida’por &l superwsor del contrato, Asi mismo,
el contratista debera acredltarque se encuentra al dia en calidad de cotizante, con el pago de aportes relativos al Sistema
de Segundad Soctal [ntegral cuando corresponda, conforme lo dlspues o en el articulo 3 del Decreto 1273 de 2018 y el
aticulo 23 paragrafo i°de laLey 1150 de 2007, se verificara el cumplimiento del porcentaje obligatorio legal de cotizacion
del valor contratado.

©
Al 3 L “ 1 N .

Para e[ Tiltimo y!o {inico pago sera necesano haberse presentado elinforme fi nal de e;ecucwn por parte del contratista y la
superwsmn asi como haberse suscnto prewamente el acta de liquidacion del contrato .

EL. CONTRATISTA solo tendra defecha a los honorarios aqui pactados y en ningln momento el presente contrato genera
relatién labatal, niprestaciones somales no habra subordinacion laboral y el contratista goza de plena autonomla para la
gjecucion del objeto contractual.- T . N
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En el evento que: eI CONTRATISTA no presente la factura o su documento Lequivalente para el pago, estando obligado a
ello de conformidad con el régimen tributario aplicable,.et Municipio de AGUA DE DIOS - Cundinamarca no lo tramitara
mientras no se cumpla la obl:gacmn por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca
por esta circunstancia, no generara inferés moratorio alguno a cargo del Municipio de AGUA DE DIOS - Cundinamarca.

El contratista autorizara al Mumcmlo para que, por conducto de la Tesoreria General, se efectiien desembolsos a su favor,
las deducciones por: concepto de !os gravamenes Muntmpales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la
o e respectiva deduccmnAos parame,tros que para ta[ efecto. haya establecido [a disposicidn que dio origen al gravamen
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De acuerdo con el arficuloA° de Ja Ley 1150 de 200? el Decreto 1082 de 2015 y el Manual para |a [dentificacion y Cobertura
del Rlesgo en los Proceso. de. Conirataclon de Colomhta‘Compra Efi clente se “realizo &l analisis del nesgo eI cual se

S encuentra plasmado enel documenio ahexo,, * * HR o
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