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Agua de Dios, 06 de Enero.de.2026 -

Doclora;

ELIANA ANDREA MANZANARES GONGORA

ALCALDESA MUNICIPAL .

AGUA DE DIOS - CUNDINAMARCA i
REFERENCIA: COTIZACION

Por medio del presente me permito-presentar COTIZACION para la réalizacion del objeto
contractual: , PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, DE LA
SECRETARIA DE DESPACHO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL AREA
ADMINISTRATIVA Y ORGANIZACION DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE AGUA DE
DIOS, CUNDINAMARCA., dentro del.cual estan.enmarcadas las mgwentes actividades:

1. Apoyan en la Secretaria de Despacha en el fortalécimiento de la gestién documental,
2. “Apoyar en el fortalecum:ento de la digitalizacién documental de la Secretaria de Despacho

3. Fortalecer IagSecretana de Despacho para la realizacion de lnformes y conservacion de

la documentacion 4 su cargo. .

4. Entregar el inventario documental de acuerdo a las tablas de retenc[on de los documentos
que realice en [a dependencia,

9. Apoyar enla: realizacién. de. las “acciones de mejoras sefialadas. en.el. Plan de
Mejoramiento: conforme a:[a audltorja de la Oficina de Contro] Interno, asi: como por el
archivageneral, . *, . .. - Do

8. Atencion.al pablico de forma amable, efect:va y oportuna P

7 Apoyar !lderando el traslado Y. orgamzactoq de archivo-al ediff cio, destinado para el efecto.

- 8. Las demas due sean tmpartldas -por.el supervisor del contrato, que se derlven ¢ tengan

reIacuon con [a naturaleza de este.
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Para Io antenor se lndlca que el valor es el su_:;mente C[NCO (5) MESES POR VALOR DE
GATORCE M!LLONES QUINIENTOS MIL PESOS ( $14,500,000,00).
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Sln otro parttcular .




