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SENA

IN

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

EL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

CERTIFICA

Que JOSE EDUARDO ZORRO ZORRO identificado(a) con Cedula de Ciudadania No
7.170.845 de Tunja, realizé y aprobé el programa de ESPECIALIZACION TECNOLOGICA
EN GESTION DE TALENTO HUMANO POR COMPETENCIAS - METODOLOGIA con las
siguientes evaluaciones e intensidad horaria:

EVAL I.H.
Itinerario
ADMINISTRAR EL PLAN DE CAPACITAQION Y DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO, DE ACUERDO 4.5 A 320
CON EL DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO, PROCEDIMIENTOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE. -
DIRIGIR EL TALENTO HUMANO SEGUN POLITICAS Y PROCESOS ORGANIZACIONALES. 45A 380
SELECCIONAR CANDIDATOS DE ACUERDO CON EL PERFIL DEL CARGO Y NORMATIVA LEGAL
VIGENTE 45A 180

Se expide en Bogota, a los cuatro (4) dias del mes de abril de dos mil dieciocho (2018)

Firmado Digitalmente por
ENRIQUE ROMERO CONTRERAS
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
Autenticidad del Documento
Bogota - Colombia

ENRIQUE ROMERO CONTRERAS

Subdirector (E) CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

SENA: Una Organizacién con Conocimiento

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electronico que se encuentra en la pagina web http://certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
9405001526394CC7170845N.
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SENA

IN

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

EL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

CERTIFICA

Que JOSE EDUARDO ZORRO ZORRO identificado(a) con Cédula de Ciudadania No 7170845
de Tunja, realizd y aprobo el curso de ELABORACION DE RECURSOS DIDACTICOS PARA
LA EJECUCION LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL con una intensidad horaria de
Cuarenta y Ocho (48) y obtuvo una evaluacion Apto (A) con una equivalencia de (4.5).

Equivalencia de Evaluaciones:
D: Reprobd
A: Aprobo

Se expide en Bogota. a los catorce (14) dias del mes de noviembre de dos mil veinticinco
(2025)

Firmado Digitalmente por

JORGE ORLANDO VALLEJO SUAREZ
Subdirector (E) CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

SENA: Una Organizacién con Conocimiento

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electronico que se encuentra en la pagina web http: /certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
9405003342613CC7170845E.
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[ 4
SENA

IN

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

EL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

CERTIFICA

Que JOSE EDUARDO ZORRO ZORRO identificado(a) con Cedula de Ciudadania No
7170845 de Tunja, realizd6 y aprobdé el curso de MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL con una intensidad horaria de Sesenta
(60) y obtuvo una evaluacion Apto (A) con una equivalencia de (4.5).

Equivalencia de Evaluaciones:

D: Reprobd
A: Aprobd

Se expide en Bogota. a los seis (6) dias del mes de abril de dos mil veintiuno (2021)

Firmado Digitalmente por
ok
e

MIREYA PARRA PINTO
Subdirectora (E) CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

SENA: Una Organizacién con Conocimiento

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrénico que se encuentra en la pagina web http: /certificados.sena.edu.co, bajo el nimero
9405002226442CC7170845E.
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Certificacion No. 0951 SENA
6. Numero y Fecha del Contrato: CO1.PCCNTR. 6432306 de 14 de junio de 2024
Objeto: Prestar los servicios profesionales de caracter

temporal con autonomia e independencia, para
atender los procesos formativos de los aprendices
en las competencias técnicas asociados a la red de
conocimiento Gestién Administrativa y servicios
financieros del programa de Articulacién con la
educacion media de acuerdo con lineamientos de la
formacidn profesional integral, atendiendo las
necesidades del Centro de Servicios Financieros.

Plazo de ejecucion: Desde el 17 de junio hasta el 30 de noviembre de
2024.

Fecha de Inicio de Ejecucion: 17 de junio de 2024.

Fecha de Terminacién de Contrato: 30 de noviembre de 2024.

Término de ejecucion: 05 meses y 14 dias.

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales

y fiscales, se fijo en la suma de Veintiocho Millones
Ochocientos Cincuenta Y Cinco Mil Novecientos
Cincuenta Pesos M/Cte. (524.857.950).

Forma de Pago: Con mensualidades de Cuatro  Millones
Cuatrocientos Sesenta Y Cinco Mil Quinientos Pesos
M/Cte. (54.465.500).

Obligaciones Especificas del Contrato:

1. Desarrollar actividades de apoyo en la planeacion de los procesos del programa de formacion asignado
conforme a la red de conocimiento y areas afines, segiin la modalidad en la que se oriente el programa,
de acuerdo con las necesidades del servicio, las cuales contemplan las jornadas académicas y el traslado
a las sedes de los colegios articulados con el centro de servicios financieros en cualquier localidad de la
ciudad de Bogotd. 2. Apoyar las actividades relacionadas con el disefio y desarrollo curricular de los
programas de formacion asociados con la linea medular que imparte el centro de servicios financieros,
de acuerdo con la necesidad y las tendencias del sector. 3. Apoyar el proceso de induccién y reinduccién
de los aprendices asignados. 4. Realizar el seguimiento y evaluacidon a los aprendices tanto en la etapa
lectiva como productiva, de acuerdo con los lineamientos y normatividad vigente establecidos por la
entidad. 5. Implementar estrategias metodoldgicas y pedagdgicas que permitan mitigar los retiros
voluntarios de los aprendices durante su proceso formativo. 6. Registrar oportunamente los juicios de
evaluacién de cada uno de los aprendices de los grupos asignados por la coordinacién académica en los
aplicativos dispuestos por la entidad. 7. Apoyar la gestion de la divulgacion, promocidn, ingreso,
inscripcion y matricula de los aspirantes nuevos, de acuerdo con los lineamientos vigentes de la entidad.
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Certificacion No. 0951 SENA

8. Realizar seguimiento y control mensual de los aprendices en el aplicativo dispuesto por la entidad,
verificando el registro de las rutas de aprendizaje, juicios evaluativos, novedades académicas (retiros
voluntarios, traslados, incumplimientos de la formacidn (inasistencias), gestionando ante la coordinacion
académica los tramites respectivos. 9. Aplicar lo establecido en el reglamento del aprendiz garantizando
el debido proceso. 10. Proponer y/o participar en los proyectos del Sistema de Investigacion, Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacion — SENNOVA 7 11. Atender lo dispuesto en el cddigo de integridad, el modelo
integrado de planeacién y gestion (MIPG), sistema integrado de gestion y auto control (SIGA), Sistema
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y Sistema ambiental y de eficiencia energética. 12. Salvaguardar
los bienes e inventarios que son utilizados por la Coordinaciéon académica para su funcionamiento.
13. Ejecutar las actividades contractuales de formacién, atendiendo las necesidades del servicio, el plan
de accién y en concordancia con el concepto 31557 de 2019. 14. Realizar acompanamiento técnico
pedagdgico a los colegios privados y publicos evidenciado en actas mensuales entregadas al supervisor
de contrato la trazabilidad del seguimiento, cuando sea programado por la coordinacidon académica en
estas actividades. 15. Apoyar la gestion de los convenios para el programa de articulaciéon con la
educacion media del Centro de Servicios Financieros. 16. Atender lo establecido en el manual de
articulacion vigente. 17. Realizar y presentar para el trdmite de pagos, los informes de las actividades
realizadas (actas, planillas y demds evidencias académicas que solicite la supervision del contrato), asi
como los comprobantes de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y
ARL) a que haya lugar, verificando mensualmente su afiliacién, en proporcion al valor mensual del
contrato, asimismo, el contratista debera cargar los documentos solicitados para tramite de pago al
expediente contractual de la plataforma SECOP II.

Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la informacién registrada en los sistemas de
informacidn con los que cuenta el SENA y mediante los cuales reporta toda su informacion, a los 20
dias del septiembre de 2024.

VILMA SORAYA MENDOZA TARAZONA
Subdirectora (E) del Centro de Servicios Financieros
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Proyecto: Mauricio Alexander Garzén Martinez® HN
Cargo: Apoyo - Grupo de Apoyo Administrativo

Reviso: Jeison Andres Plazas Romero L (O
/wwaW\\ ~

Cargo: Coordinador - Grupo de Apoyo Administrativo Mixto -~ *

Regional Distrito Capital / Centro de Servicios Financieros
Direccion carrera 13 No. 65-10, Bogota D.C. - PBX 57 601 5461500

GTH-F-131 VOS5



Certificacion No. 1233 SENA

N

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, NIT: 899.999.034-1

HACE CONSTAR

Que el (la) sefior(a) JOSE EDUARDO ZORRO ZORRO, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 7.170.845 de TUNJA, celebré con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el (los)
siguiente(s) contrato(s) de prestaciéon de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993
(Estatuto General de Contratacién de la Administraciéon Publica), modificada por la Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demds Decretos o normas reglamentarias, como se describe a
continuacion:

1. Numero y Fecha del Contrato: CO1.PCCNTR.6432306 14 de junio del 2024

Objeto: Prestar los servicios profesionales de cardcter
temporal con autonomia e independencia, para
atender los procesos formativos de los aprendices
en las competencias técnicas asociados a la red de
conocimiento Gestién Administrativa y servicios
financieros del programa de Articulacién con la
educacion media de acuerdo con lineamientos de la
formacién profesional integral, atendiendo Ias
necesidades del Centro de Servicios Financieros.

Plazo de ejecucion: Desde el 17 de junio hasta el 30 de noviembre de
2024.

Fecha de Inicio de Ejecucion: 17 de junio de 2024.

Fecha de Terminacién de Contrato: 30 de noviembre de 2024.

Término de ejecucion: 05 meses y 13 dias.

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales

y fiscales, se fij6 en la suma De Veinticuatro
Millones Ochocientos Cincuenta Y Siete Mil
Novecientos Cincuenta Pesos
M/Cte. (524.857.950).

Forma de Pago: Con mensualidades De Cuatro  Millones
Cuatrocientos Sesenta Y Cinco Mil Quinientos Pesos
M/Cte. (S 4.465.500)
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Certificacion No. 1233 SENA

Adicidn y prorroga:

Plazo: Desde el 01 de diciembre hasta el 10 de diciembre
de 2024.

Inicio de Ejecucién: 01 de diciembre de 2024.

Fecha Terminacién: 10 de diciembre de 2024.

Término de ejecucion: 10 dias.

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales y

fiscales se fij6 en la suma De Un Millén
Cuatrocientos Ochenta Y Ocho Mil Quinientos
Pesos M/Cte. (51.488.500).

Obligaciones Especificas del Contrato:

1. Desarrollar actividades de apoyo en la planeacion de los procesos del programa de formacién
asignado conforme a la red de conocimiento y areas afines, seguin la modalidad en la que se oriente
el programa, de acuerdo con las necesidades del servicio, las cuales contemplan las jornadas
académicas y el traslado a las sedes de los colegios articulados con el centro de servicios financieros
en cualquier localidad de la ciudad de Bogotd. 2. Apoyar las actividades relacionadas con el disefio
y desarrollo curricular de los programas de formaciéon asociados con la linea medular que imparte
el centro de servicios financieros, de acuerdo con la necesidad y las tendencias del sector. 3. Apoyar
el proceso de induccién y reinduccidn de los aprendices asignados. 4. Realizar el seguimiento y
evaluacién a los aprendices tanto en la etapa lectiva como productiva, de acuerdo con los
lineamientos y normatividad vigente establecidos por la entidad. 5. Implementar estrategias
metodoldgicas y pedagogicas que permitan mitigar los retiros voluntarios de los aprendices durante
su proceso formativo. 6. Registrar oportunamente los juicios de evaluaciéon de cada uno de los
aprendices de los grupos asignados por la coordinacidn académica en los aplicativos dispuestos por
la entidad. 7. Apoyar la gestidn de la divulgacién, promocidn, ingreso, inscripcion y matricula de los
aspirantes nuevos, de acuerdo con los lineamientos vigentes de la entidad. 8. Realizar seguimiento
y control mensual de los aprendices en el aplicativo dispuesto por la entidad, verificando el registro
de las rutas de aprendizaje, juicios evaluativos, novedades académicas (retiros voluntarios,
traslados, incumplimientos de la formacion (inasistencias), gestionando ante la coordinacién
académica los tramites respectivos. 9. Aplicar lo establecido en el reglamento del aprendiz
garantizando el debido proceso. 10. Proponer y/o participar en los proyectos del Sistema de
Investigacion, Desarrollo Tecnolégico e Innovacidon - SENNOVA. 7 11. Atender lo dispuesto en el
codigo de integridad, el modelo integrado de planeacién y gestion (MIPG), sistema integrado de
gestidn y auto control (SIGA), Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) y Sistema ambiental
y de eficiencia energética. 12. Salvaguardar los bienes e inventarios que son utilizados por la
Coordinacién académica para su funcionamiento. 13. Ejecutar las actividades contractuales de
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Certificacion No. 1233 SENA

formacién, atendiendo las necesidades del servicio, el plan de accién y en concordancia con el
concepto 31557 de 2019. 14. Realizar acompafiamiento técnico pedagégico a los colegios privados
y publicos evidenciado en actas mensuales entregadas al supervisor de contrato la trazabilidad del
seguimiento, cuando sea programado por la coordinacidn académica en estas actividades. 15.
Apoyar la gestion de los convenios para el programa de articulacién con la educaciéon media del
Centro de Servicios Financieros. 16. Atender lo establecido en el manual de articulacién vigente. 17.
Realizar y presentar para el trdmite de pagos, los informes de las actividades realizadas (actas,
planillas y demas evidencias académicas que solicite la supervisién del contrato), asi como los
comprobantes de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y ARL)
a que haya lugar, verificando mensualmente su afiliacién, en proporcién al valor mensual del
contrato, asimismo, el contratista debera cargar los documentos solicitados para tramite de pago al
expediente contractual de la plataforma SECOP II.

2. Numero y Fecha del Contrato: CO1.PCCNTR.7402309 04 de febrero del 2025

Objeto: Prestacion de servicios profesionales de cardacter
temporal, con autonomia técnica, administrativa,
financiera y tecnoldgica, para dar cumplimiento a
los procesos formativos dirigidos a los aprendices
en las competencias técnicas vinculadas a la red de
conocimiento de Gestién Administrativa y Servicios
Financieros, en la modalidad presencial del
programa de articulacidn con la educacién media,
de conformidad con los lineamientos establecidos
para la formacién profesional integral, garantizando
asi la atencién adecuada a las necesidades del
Centro de Servicios Financieros y grupos de interés.

Plazo de ejecucion: Desde el 06 de febrero hasta el 30 de noviembre de
2025.

Fecha de Inicio de Ejecucion: 06 de febrero de 2025.

Fecha de Terminacién de Contrato: 30 de noviembre de 2025.

Término de ejecucién: 09 meses y 26 dias.

Valor: El valor del contrato para todos los efectos legales

y fiscales, se fij6é en la suma De Cuarenta Y Cinco
Millones Seiscientos Ochenta Y Ocho Mil
Cuatrocientos Sesenta Y Seis Pesos
M/Cte. (545.688.466).
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Certificacion No. 1233 SENA
Forma de Pago: Con mensualidades De Cuatro Millones Quinientos

Noventa Y Nueve Mil Quinientos Diez Pesos
M/Cte. (S 4.599.510).

Obligaciones Especificas del Contrato:

1. Desarrollar las actividades de formacidn relacionadas con el objeto contractual, de acuerdo con
la programacion de los aprendices que se encuentran vinculados en el programa de articulacién con
la educacién media del Centro de Formacion, en las sedes o lugares de desarrollo en donde se
encuentre la necesidad del servicio, en virtud de lo establecido en el manual de articulacidn vigente.
2. Apoyar la gestién de promocidn, ingreso, inscripcion y matricula de los aprendices nuevos, de
acuerdo con la normatividad vigente de la entidad. 3. Guiar el proceso de induccidn y re induccién
de los aprendices cuando sea necesario. 4. Registrar los juicios de evaluacion de cada uno de los
aprendices asignados, de manera oportuna en el aplicativo de administracion educativa dispuesto
por la entidad, esto conforme a los lineamientos y la normatividad vigente. 5. Realizar actividades
enfocadas a la retencién de los aprencides asignados, aplicando la ruta de atencién para la
prevencion de la desercion, diligenciando los formatos establecidos. 6. Gestionar las novedades
académicas presentadas por cada uno de los aprendices asignados, de manera oportuna conforme
a lo establecido en el reglamento del aprendiz. 7. Apoyar y acompafiar las actividades transversales
requeridas en el marco del programa de formacién asignado (tales como autoevaluacién, registro
calificado, SENNOVA, actividades de bienestar al aprendiz, entre otros), conforme a las necesidades
del Centro de Formacion. 8. Gestionar las actividades vinculadas con el disefio y /o desarrollo
curricular de los programas asociados con la linea medular del Centro de Formacién. 9. Presentar
informes y soportes requeridos por el supervisor del contrato conforme a las necesidades del
servicio. 10. Participar y desarrollar los cursos de formacién complementaria de la ruta pedagdgica
determinados por el supervisor del contrato. 11. Asistir a las reuniones programadas por la
coordinacion académica y/o subdireccion de centro.

Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la informacidn registrada en los sistemas de
informacién con los que cuenta el SENA y mediante los cuales reporta toda su informacién, a los 12
dias de septiembre de 2025.

Firmado digitalmente
por VALLEJO SUAREZ
JORGE ORLANDO

Jorge Orlando Vallejo Sudrez
Subdirector (E) del Centro de Servicios Financieros

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Proyecto: Dayana Romero Garavito”pwun“ Romers
Cargo: Apoyo - Grupo de Apoyo Administrativo

Reviso: Maria Nancy Azucena Pérez Lizarazomémyddue
Cargo: Coordinadora - Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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