\:/" MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA c‘(’]‘:'gm MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

; FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I%BLIJO%S—I_ZAOE'QQG_I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DEYSI OLARTE LARROTA |¢-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 63.363.379 | DE | BUCARAMANGA |4-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | o000-0008211 |  ceuar | 3123797448 | «
E-MAIL PERSONAL ‘ deyolal69@yahoo.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL ‘ deysi.olarte@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | DAVIVIENDA | NoDECUENTA 570046370204789 |« cA [ X J&  cc[
N CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 1.948.896,00 |«

3033 DE 2025 « HONORARIOS MENSUALES .

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,dentro del plazo acordado, los

servicios y /o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE
OBJETO DEL CONTRATO unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LAURA LISSETH SANDOVAL MEZA |&
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA (E ) ORIP BUCARAMANGA |«
CDP No. 123925 @ CRPNo. 668625 «
FECHACDP || 27/11/2025 FECHA CRP 12/12/2025 FECHAAPROBACION POLIZA  pia  Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION | 12 | 12 | 2025 |4-
CIUDAD BUCARAMANGA - A FINALIZACION Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO SANTANDER . CONTRATO | 26 | 12 | 2025 |«
Dia Mes Aiio MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO | m | s | 075 |¢. TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO III - .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Aiio Sl B (RO L e N°
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Ajio MESES ~ DIAS VALOR
PRORROGA
L[ |~| I G |«
_=—=_=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 1.299.264,00 ||0- i ]ﬂ iyl No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS S re—— | |¢ | |"
B 1.299.264,00 | _] Dia  Mes Ao MES A COBRAR
ER1000 DE PAGO DEL[ 15 [ 12] 2025 |« PacoNo. NoDias [  DICIEMBRE |
aL| 26 [12] 2025 |« | 01 e[ 12]40%| DICIEMBRE |
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Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 71.200 EPS SANITAS S.A « 125%

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - .
2. FONDO DE PENSION 91.200 COLPENSIONES «  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . «
3. | ABORALES (ARL) 3.000 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 165.400 PLANILLA DE PAGO No. | 4638223771 |e
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 1.948.896,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.299.264,00 ||« || $ 1.299.264,00 $ 649.632,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s - $ B
PAGO 19 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO s - $ _

Dia Mes Aiio
DEL 15 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | |
a| 26 [12] 2025 | [o01] | DICIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA- PO - 08 - PR- 05 - FR
-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar a la Superintendencia delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con I3
labores administrativas relacionadas con sus actividades misionales, asi como en la busqueda, ubicacion,
numeracion, digitalizacion y tratamiento administrativo de los documentos que reposen en la oficina de
registro de instrumentos publicos, en la cual preste sus servicios.

2. Consultar tos sistemas de informacion misionales y de gestion documental de la Superintendencia d
Notariado y registro para hacer seguimiento a las solicitudes asignadas.

3. Desempefiar las labores administrativas requeridas por la oficina de registro de instrumentos publicos €|
la que preste sus servicios, en especial los relacionado con los tramites de solicitudes en procesos de
proteccion, restitucion y formalizacion de femas, requeridos por los distintos despachos administrativos y
judiciales o por las entidades administrativas como Agencia Nacional de Tierras.

4.Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro por
medios electronicos, y radicacion fisica y electronica, de los documentos sujetos a registro que le sean
asignados, en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de ferras, conforme a las
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del
servicio.

5.Adelantar las actividades de gestion de archivo y correspondencia y digitalizacion de los documentos
asociados al proceso, cuando sea requerido.

6. Participar en el proceso de radicacion fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentol
Publicos en especial en los temas relacionados con proteccion, restitucion y formalizacién de tierras, cuando
ello sea necesario, de conformidad con la normatividad, instrucciones, directrices y procedimientos
existentes en la materia.

7. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de estudios traditicios especialmente
aquellos realizados en el marco de los procesos de restitucion de tierras, con destino a los registradores de
instrumentos publicos, cuando se evidencia en el estudio inconsistencias en el registro de las anotaciones
de los folios de matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento.

8.Apoyar en la realizacion de diagnésticos registrales en caso de ser requerido para tales fines por las
autoridades judiciales o administrativas.

9. Apoyar en el tramite y expedicién de certificados de carencias de antecedentes registrales que sean
solicitadas por las Oficinas de Registro de Instrumento Publicos del pais o las entidades competentes.
10.Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacién de Tierras.

11. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

12.Las demas actividades a solicitud del supervisor, o tas requeridas para el normal funcionamiento de la
oficina de registro de instrumentos publicos.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA OE
COBRO OE MANERA MENSUAL al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera.

Produccion — Gestion Documental 3, apoyando las actividades
relacionadas con el FUID, la gestion documental y la digitalizacion de
documentos, en cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Organizacion y alistamiento del area de trabajo

Se realizd la organizacion del espacio asignado, garantizando
condiciones adecuadas para el desarrollo de las labores de gestion
documental.

Bajada y traslado del archivo fisico

Se efectud la bajada del archivo correspondiente al cuarto (4.°) piso,
asegurando el adecuado manejo, custodia y control de la
documentacion.

Consecucion y armado de cajas

Se gestiono la consecucion de las cajas requeridas y se procedioé a su
armado para el correcto archivo de los documentos fisicos. Proceso
de foliacion documental

Se desarroll6 el proceso de foliacion, relacion por relacion, teniendo en
cuenta los documentos inscritos y el nimero de relacién, respetando
el orden original de los expedientes.

Resultado de la foliacion
Se logro foliar cinco (5) cajas, distribuidas asi:

Dos (2) cajas con aproximadamente 10 carpetas cada una, con un
promedio de 250 hojas por carpeta.

Tres (3) cajas con 9 carpetas cada una, con mas de 250 hojas por:
carpeta.

Carga de informacion en sistemas y estado final

Dos (2) cajas fueron cargadas en los sistemas IRIS y nube, con su
respectivo registro en Excel, correspondientes aproximadamente a 220
turnos, quedando listas para cierre.

Tres (3) cajas quedaron foliadas y pendientes de cargar en ambos
sistemas, igualmente listas para cierre.

Digitalizacién de documentos en el sistema SIR

Se realizd la digitalizacion de documentos que ingresan por las
ventanillas de atencion, los cuales se suben y registran a través del
sistema SIR, ingresando por el Area de Gestion Documental 3, en el
madulo de Digitalizacion del sistema, garantizando la correcta captura,
legibilidad, clasificacion y disponibilidad de la informacién para su
posterior tramite.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 2401 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista DEYSI OLARTE LARROTA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 63.363.379 de BUCARAMANGA cumpli6  sastifactoriamente  con el objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 3033 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 668625 CDP No 123925
Se autoriza el pago por la suma de : $ 1.299.264,00

Valor en letras: UN MILLON DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Aiio

DEL 15 12 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | |
a| 26 [12] 2025 | [o01]| | DICIEMBRE |
Para  constancia se firma en BUCARAMANGA alos 08 dias del mes de ENERO de 2026
SUPERVISOR

" Firma Supervisor
LAURA LISSETH SANDOVAL MEZA
REGISTRADORA (E ) ORIP BUCARAMANGA

CONTRATISTA

Firma Contratista
DEYSI OLARTE LARROTA
Cedula de Ciudadania No
63.363.379 de BUCARAMANGA
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e igo:
A ) o Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
@ : MACROPROCESO: Gestién Contractual PR-01-FR-03

. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
Superintendencia de | ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, 15-12-2025

Doctor(a)

LAURA LISSETH SANDOVAL MEZA Registrador de Instrumentos Publicos de Bucaramanga, o
QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a la designacién realizada por el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisora de Contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No. 3033
DE 2025, suscrito con, DEYS| OLARTE LARROTA con cédula de ciudadania No 63.363.379 labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos
celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
gque acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Pablica (SECOP 1l), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP 1), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

En caso de vacaciones o ausencia temporal o definitiva deben indicar el nombre del supervisor que lo
remplazara.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

EST%MO b o

Secretaria General y Ordenadora del Gasto

Cordialmente,

Proyecté: Rubén Dario Jiménez Giraldo- Direccién de Cgntratacion 44
Revisé: Héctor lvan Suérez B- Direccion de Contratacio
Revis6 y Aprob6: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacibrh\
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{;' 7 PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 -PR - 05-FR - 03
Superinte;dencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefor(a) DEYSI OLARTE LARROTA, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
63.363.379 de BUCARAMANGA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 3033 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de DICIEMBRE/2025.

Dependencia DELEGADA DE TIERRAS DT APT
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B.
Mes a cobrar Desde Dia |Mes | Aflo Hasta Dia | Mes | Afio
15 | 12 | 2025 26 | 12 | 2025
Valor Salud $71.200
Valor Pension $91.200
_ . Valor ARL $ 3.000
Planilla seguridad . —
social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 4638223771
Periodo de la planilla 2025-12
Fecha pago planilla 07/01/2026

Se expide la presente certificacidn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los OCHO (8 ) dias
del mes de ENERO de 2026.

)

LAURA LISSETH SANDOVAL MEZA
REGISTRADORA (E) ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
Pase SOPORTE DE PAGO GENERAL f\
"B

ach i

SOl

Seg

Sacial

ancoomeva

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 63363379 || NUMERO PLANILLA: 4638223771 TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: DEYSI OLARTE LARROTA || pER|0ODO COTIZACION OTROS MES diciembre ARO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES  diciembre ARO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: BUCARAMANGA DEPARTAMENTO: SANTANDER || DiAS DE MORA: 0
DIRECCION: CRA 19 TRANSV 11219  TELEFONO: 6370609 || FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2026/01/07 NUMERO AUTORIZACION: 9995358807
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
\ TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $91.200 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $91.200 $0 $91.200
SUBTOTALES: $91.200 $0 $91.200
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR )
ADMINISTRADORA \o. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
; COTIZANTES NUMERO NUMERO ; VALOR ; VALOR
CODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $0 $0 $0 $71.200 $0 $0 $0 $71.200 $0 $0 $71.200
SUBTOTALES: $71.200 $0 $0 $71.200
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizalfES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CcODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 7, $0 $0 $0 $3.000 $3.000 $0 $0 $3.000
SUBTOTALES: $3.000 $0 $0 $3.000

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
21 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA | ICBF | ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE 5 § z % O plylwagx a ) =z 2w < Q & k| o 5 FSP OAPORTESO INDICADOR 5 o CENTRO 3
N° - NOMBRES i Zgos z|HIggoLQ 9| Q) 241 0 0| =2 < |2 Q)| @) : VOLUNTARIOS TOTAL O ~n VALOR | TOTAL O TOTAL | IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE[COTIZANTE| BASICO |SALARIO Elx|FFFHO > | 3| |0 =3 > | > = -
Q& 'L'hg ADMIN ® IBC  [COTIZACION TARIFA | o orTe | ADMIN ® IBC  |COTIZACION| \ soec| aporTE | APMIN ® IBC DE  |\PORTE e ADMIN |\ 55 B TEIAPORTEIAPORTEAPORTEIAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 [cC BI\-SS'CFEA :\’I\ITDEEPENDIE $ 1.423.500 NO | 15 | 26 25-14 12/ $569.400 $91.200 $0 $0 $0 $0 Normal $91.200EPS005- |12 $569.400 $71.200 $0 $71.20014-23- 12} $ 569.400 63363379 | $3.000 $0 $0 $0 $0 $0 $0
63363379 DEYSI CONTRATO COLPENSI SANITAS POSITIVA
PRESTACION ONES S.A. COMPANI
DE A DE
SERVICIOS SEGUROS
S.A.

TOTAL PAGADQO: $ 165.400
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03

NOtIriada y Regsro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de

acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.
En constancia de lo anterior, se firma a los 8 dias del mes de ENERO de 2025.

Atentamente,

DEYSI OLARTE LARROTA
CC. 63.363.379 de Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario O 0 1

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Namero de formulario 14902279711
“15)77(‘)7212JJ!JJHUUJM“ l‘ '“I“.!IS‘JUJ[97I 1
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
6 3 36 3 3 7 9| 2 [mpuestosyAduanas de Bucaramanga 4
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién — N/ v
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 63363379
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento —_-IE Eiudad/M:Ecipio
COLOMBIA 1 6 9 |Santander 6 8 | Bucaramanga 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre / W% 34:-Cti0s nombres
OLARTE LARROTA DEYSI
35. Razén social N
36. Nombre comercial AN 37 Sigio——
N AN
LBICACION
38. Pais 39. Departamento RN 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Santander 6 8 |Bucaramanga 001
41. Direccion principal NN /S
CR 19TV 112 19
42. Correo electrénico deyolal69@yahoo.com AN S
43. Codigo postal 44. Teléfong 1 312379 7 4 4 8|45. Teléfono 2
AN CLASIFICACION
Actividad-econémica ~— Ocupacion
Actividad principal Actividad sccunda;a—— Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|8 21 1][201900916|||[8 22 0}[201.6,100 6 | | | |7 6 2 2]

Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

4 5 6 7 3
sowol22la0] | | (N ) A NT | L L L L

22- Obligado a cumplir deberes formales a

49 - No responsable de IVA

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl |:| NO 60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Eirma autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre OLARTE LARROTA DEYSI

Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 21-11-2025 10:08:41PM
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL C;_}:igg; MP - GNCT-PO-01-PR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIOACION O Version: 05
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APOYO A LA GESTION echa: 12 - 12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO OEL
LARROTA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3033-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENOENCIA OE NOTARIADO Y REGISTRO Y OEYSI OLARTE

|_(;ontrato Namero 3033 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
[Contratista: DEYSI OLARTE LARROTA
identificacion: Cédula de Ciudadania No. I 63.363.379
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE ($ 3.248.160)
.T’erﬁl: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
[Oependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS - DT_APT
Linea PAA: DT_APT1517
CLAUSULAS OE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades{
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
2) Lugar de Ejecucién E! lugar de ejecucion del contrato seré en: ORIP BUCARAMANGA, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 18 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre ef Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, con las labores administrativas relacionadas con su:
actividades misionales, asi como en la blisqueda, ubicacion, numeracion, digitalizacion y tratamiento administrativo de los documentos que reposen en la oficina de
registro de instrumentos publicos, en la cual preste sus servicios.

2. Consultar los sistemas de informacion misionales y de gestion documental de la Superintendencia de Notariado y registro para hacer seguimiento a las solicituded
asignadas. ;

3. Desempeiiar las labores administrativas requeridas por ia oficina de registro de instrumentos publicos en la que preste sus servicios, en especial los relacionadod
con los tramites de solicitudes en procesos de proteccion, restitucion y formalizacion de tiemas, requeridos por los distintos despachos administrativos y judiciales o
por las entidades administrativas como Agencia Nacional de Tierras.

4.Apoyar en todas y cada una de las etapas, el proceso de liquidacion, pago de derechos de registro por medios electronicos, y radicacion fisica y electronica, de los
documentos sujetos a registro que le sean asignados, en especial los relacionados con proteccion, restitucion y formalizacion de tierras, conforme a las|
instrucciones, directrices y procedimiento impartidos por la SNR para garantizar la efectiva prestacion del servicio.

5.Adelantar las actividades de gestion de archivo y comespondenciay digitalizacion de los documentos asociados al proceso, cuando sea requerido.

6. Participar en el proceso de radicacion fisica y/o electronica en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en especial en los temas relacionados cor
proteccion, restitucion y formalizacion de tiemas, cuando ello sea necesario, de conformidad con la nomatividad, instrucciones, directrices y procedimientosy
existentes en la matena.

7. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de estudios traditicios especialmente aquellos realizados en el marco de los procesos de:
restitucion de tierras, con destino a los registradores de instrumentos publicos, cuando se evidencia en el estudio inconsistencias en el registro de las anotaciones]
de los folios de matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento.

8.Apoyar en larealizacion de diagnosticos registrales en caso de ser requerido para tales fines por las autoridades judiciales o administrativas.

9. Apoyar en el tramite y expedicion de certificados de carencias de antecedentes registrales que sean solicitadas por las Oficinas de Registro de Instrumentog
Publicos del pais o las entidades competentes.

10.Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

11. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccior]
Administrativa y Financiera.

12.Las demas actividades a solicitud del supervisor, o las requeridas para el nomal funcionamiento de la oficina de registro de instrumentos piblicos.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA OF COBRO OE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendol
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por fa suma de MILLON NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE
($ 1.948.896)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. | Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogot4 D.C., - Colombia. http:/fwww.supemotariado.gov.co. comrespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

-FR-01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE Version: 05
PROCESOS CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12- 122023
APOYO A LA GESTION "

LARROTA

OOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 3033-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DEYSI OLARTE

6) CDP:

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO PARA FORTALECER LOS
PROCESOS DE RESTITUCION DE TIERRAS -
FORTALECIMIENTO A LA GESTION REGISTRAL
PARA LA POLITICA DE TIERRAS NACIONAL)

123925 $23.715.270

7) Forma de pago:

Fi valor del confrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (§ 3.248.160) TRES
MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo sjecutado, previa aprobacion por,
parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del confrato.

En todos los casos se debe aportar fos documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

18) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el rormal desarrollo del objeto contractual por o que EL CONTRATISTA deber|
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Grica, que deber4 cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al}
Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del confrato, y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha dej
suscripcion del mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendericia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTDS PUBLICDS DE BUCARAMANGA D
QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiertto de cualquiera de las obligaciones derivadas def presente contrato por parte del confratista, éste debers|
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, unia suma equivalente al 20% del valor total de este confrato, la cual seré cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del confrato.

b. iguaimente, frente al incumplimiento de fas obligaciones del contratista, éste debers pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No|
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monito de lo aquf pactado, siempre que los mismos se acrediter.

a. Cor el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se ericuentren er mora o retraso, se causaran muitas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuarndo estas efectivamente se cumplan,

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de|

Condiciones adicionales

11) Muitas 2011,
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las{Todos los documentos que se encuenfran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de|

Cordiciories Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobo transaccionalmente:

CAROLINA BRICENO CARDENAS

RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO -#&J
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

ENLACE DEL AREA

D.C
D.C

DIRECTOR DE CONTRATACIO
ORDENADORA DEL GASTO

S -

*

Superintendercia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co



MACROPROCESQ; Gestién Contractual PR-01-FR-02

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

. . PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, Versién: 02
Superintendencia de | gjecucién y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
e ) servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

X CONTRATO No. 3033 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEYSI OLARTE LARROTA

...CEDULADE CIUDADANIA: 63.363.379

FECHA DE INICIO: 15 de DICIEMBRE de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de DICIEMBRE de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 12 DIAS

El dia 15 de diciembre de 2025 en la ciudad de Bucaramanga se reunieron Dra.
Laura Lisseth Sandoval Meza en su calidad de supervisor del contrato y Deysi Olarte
Larrota en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 3033 de 2025

Se firma en Bucarahanga para los fines pertinentes el dia 15 de diciembre de 2025.

DEYSI OLARTE LARROTA
C.C. 63.363.379

ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1) 514 0313
Bogota B.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co

e e LW



16/12/25,9:10 a.m. Editar Contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

10 horas de tiempo
transcurrido
(15/12/2025 10:33:44
PM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Director de

Contratacion :: David Felipe
Aprobacién Sanchez Mora
Director

Director de

Contratacion abicLece

Id de la garantia CO1.WRT.18634013
Referencia de la garantia POLIZA DE CUMPLIMIENTO
Estado Aprobado

Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia Contrato de seguro

Patrimonio auténomo
Garantia bancaria

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO S.A.
Numero de péliza 96-46-101032767
Tomador DEYSI OLARTE LARROTA

Beneficiario SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Justificacion Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumblimiento del contrato .889. :00: ( 00) Boaot. Lima. Quito)
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