CONCEJO

MUNICIPAL DE VIOTA

Equidad, Desarrollo y Compromiso

Viota, Cundinamarca, Viota, Enero De 2026

Sefiorita

KATIUSKA CABRERA BERRIO

Profesional Administracion de Empresas
Ciudad

REF. INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

Mediate el presente me permito atentamente invitarla a presentar propuesta, con
el fin de suscribir contrato de prestacion de servicios cuyo objeto contractual sera
el apoyo profesional de caracter independiente para la PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES AL CONCEJO MUNICIPAL DE VIOTA
CUNDINAMARCA.EN PROCESOS DE IMPLEMENTACION DE LA
PLATAFORMA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LACONTRATACION
PUBLICA SECOP II EN LA ENTIDAD. En el concejo Municipal de Viota
Cundinamarca.

A continuacion brindamos especificaciones del Contrato.

1. Configuracion y gestion de SECOP II: Asesorar, configurar y gestionar los roles
y permisos de usuario en el SECOP II, tanto para el administrador como para el
usuario comprador.

2. Configurar flujos de aprobacion y Plan anual de adquisiciones en la plataforma
2. brindar acompafiamiento operativo durante las etapas de los procesos
contractuales en relacion del manejo de la plataforma. Programar y coordinar el
trabajo de su despacho, controlando y respondiendo por su correcta ejecucion.

4. Desempeiiar las demas funciones asignadas por las normas legales de acuerdo
con el nivel, naturaleza y area de desempeitio de su cargo.

Sin otro particular

Atentamente,
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YESID EDUARDO CARO \fELASQUEZ
Presidente del Concejo Municipal
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DOCUMENTOS PARA PRESENTAR

1. Propuesta Técnica y Econdémica

2. Certificado de antecedentes disciplinarios - Procuraduria de
persona natural

3. Certificado de antecedentes de manejo fiscal — Contraloria persona
natural

4. Fotocopia del Certificado de antecedentes penales expedido por la
Policia Nacional de Colombia

5. Copia del Registro Nacional de Medidas correctivas.

6. Formato tnico de hoja de vida de la Funcion Publica sigep 11

7. Declaracion juramentada de bienes y rentas sigep 1l

8. Planilla del ultimo pago (al dia) de los aportes al sistema de
Seguridad Social en Salud y pension como cotizante

9. Fotocopia de la cedula de ciudadania

10. Fotocopia legible del RUT expedido por la DIAN

11. Fotocopia tarjeta Profesional Si aplica

12. Certificado de Alimentos-Redam

13. Documentos Estudios y experiencia

14. Certificacion bancaria




