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REF: CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL CON LOS PERFILES REQUERIDOS.

Respetada Doctora July:

En atencidn al oficio OI-00018 de fecha 08 de enero de 2026 y radicado mediante Correo institucional en
la misma fecha, de acuerdo con las competencias legales de esta Oficina, me permito certificar la
insuficiencia en la Planta Global de Personal, con el perfil requerido para desarrollar las actividades del
siguiente cuadro.

Es importante sefialar que la presente certificacion solo podra ser utilizada si las necesidades del servicio,
lo justifican y si se cuentan con la suficiencia presupuestal para la vigencia a 2026. Aclaremos que el OTH
34, mediante el cual se certifican los perfiles solicitados a través de los oficios OI-00009, OI-00010 Y OlI-
00011, OI-00012. Se invalida en efecto de esta nueva certificacion.

No Perfil Objeto Cant

Prestar servicios de apoyo asistencial de manera auténoma, independiente

Asistencial y coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades de
1 apoyo a la gestion operativa y logistica para los mantenimientos 14
Titulo de educacién media preventivos y correctivos de la infraestructura en las sedes asignadas de la

Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

. . Prestar servicios de apoyo asistencial de manera auténoma, independiente
Asistencial . = . -
y coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades de
apoyo a la gestion operativa y logistica como conductor asignado a la

Oficina de Infraestructura

Titulo de educaciéon media

3 Técnico o Tencoldgico Prestar servicios de apoyo técnico operativo y logistico, de manera 2

4L F] Aot Ao ol 1o Ofici Ao 1af " +
aurtonoma;,maepenatente-y-cooraimata—contaorcia—aemiraestructura;
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Titulo de formacién Técnica o Tecnoldgica

Profesional, o certificado de aptitud
ocupacional relacionada con las actividades a
contratar, o 6 semestres aprobados de
educacién superior universitaria relacionada

con las actividades a contratar

realizando actividades relacionadas con el mantenimiento preventivo y
correctivo de instalaciones eléctricas, plantas, motobombas y otros
equipos, en las diferentes sedes de la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas

Técnico o Tencoldgico

Titulo de formacion Técnica o Tecnoldgica
Profesional en Construccion

Prestar servicios de apoyo técnico operativo y logistico, de manera
auténoma, independiente y coordinada con la Oficina de Infraestructura,
realizando actividades relacionadas con el mantenimiento preventivo y
correctivo de la infraestructura fisica en las sedes de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas

Técnico o Tencoldgico

Titulo de formacién Técnico o Tecnoldgica
Profesional en mecanica

Prestar servicios de apoyo técnico operativo y logistico, de manera
auténoma, independiente y coordinada con la Oficina de Infraestructura,

realizando actividades relacionadas con reparaciones locativas,

mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura fisica en las
sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas

Técnico o Tencoldgico

Titulo de formacién Técnica en Secretariado o
Tecnoldgica Profesional, o certificado de
aptitud ocupacional relacionada con las
actividades a contratar, o 6 semestres
aprobados de educacidn superior universitaria

relacionada con las actividades a contratar

Prestar servicios de apoyo técnico de manera auténoma, independiente y
coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
relacionadas con la clasificacién y envio de correspondencia, PQRS,
derechos de peticidn, y otros. Asi como el archivo y seguimiento de los
documentos generados.

Técnico o Tencoldgico

Titulo de formacion Técnica o Tecnoldgica
Profesional, o certificado de aptitud
ocupacional relacionada con las actividades a
contratar, o 6 semestres aprobados de
educacién superior universitaria en Ingenieria

civil o Arquitectura

Prestar servicios técnicos de manera auténoma, independiente y
coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
relacionadas con la recoleccion de insumos, visitas y asignacién de
espacios, asi como el levantamiento de la informacidn para la elaboracién

de informes de gestion y actualizacion de bases de datos.

Profesional

Titulo profesional universitario en Ingenieria
Civil o arquitectura o carreras afines

Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
relacionadas con el Plan de mantenimiento de infraestructura fisica y
servicios generales. Asi como actualizar, mantener y verificar el adecuado
mantenimiento en las diferentes sedes de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas

Profesional

Titulo profesional universitario en Ingenieria
Ambiental o carreras afines

Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
relacionadas con la revision técnico ambiental de obras civiles, control y
seguimiento a temas de gestién ambiental y sostenibilidad de los proyectos
de infraestructura. Asi como el apoyo a la elaboracién de los procesos
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precontractuales de la oficina de infraestructura de la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas.
Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
Profesional coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
rofesiona . T .
relacionadas con la estructuracidn técnica, apoyo al seguimiento y revision
10 5 X . L L, de los documentos técnicos en el desarrollo de las obras de construccién,
Titulo profesional universitario en Ingenieria o, ) . ) . B
. . ) adecuacién, mejoramiento, reparaciones locativas, dotacién vy
Civil o arquitectura o carreras afines o ) ) )
mantenimiento preventivo y correctivo de las diferentes sedes de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
Profesional coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
1 relacionadas con los conceptos técnicos de viabilidad para los nuevos
Titulo profesional universitario en Ingenieria | espacios educativos, actualizar la georeferenciacién, bases de datos,
Catastral y geodesia o carreras afines revision de los inventarios catastrales y avaltos de los bienes inmuebles de
las sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.
Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
Profesional coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
12 relacionadas con el levantamiento de necesidades, esquemas bdasicos de
Titulo profesional universitario en Ingenieria | disefio arquitecténico, conceptos técnicos y realizar la proyeccién de obras
Civil o Arquitectura nuevas y/o disefios de espacios de las diferentes sedes de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas
. Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
Profesional . = . -
coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
13 , . . o L, relacionadas con el tramite de gestion de arriendo y la gestién de
Titulo profesional universitario en Ingenieria ) . T
. . parqueadero de los bienes inmuebles de las sedes de la Universidad
Catastral y geodesia o carreras afines o . i
Distrital Francisco José de Caldas
i Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
Profesional . - . -
coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
, . . o L, relacionadas con la gestion y acompafiamiento para la elaboracién del plan
Titulo profesional universitario en Ingenieria o ) )
14 P - Lo de mantenimiento del parque automotor y equipos. Asi como el apoyo al
Eléctrica y/o Electronica o Ingenieria de o ] , o i
. . . seguimiento de la ejecucién de contratos de mantenimiento de vehiculos
Sistemas o Industrial o Mecdnica o carreras X . . ] o .
afines y combustible y equipos en las sedes de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas
Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
. coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando actividades
Profesional . - . . . . .
relacionadas con la gestion administrativa y financiera de los diferentes
15 ’ . . T . rocesos rocedimientos de servicios generales, vigilancia, aseo
Titulo profesional universitario en Ingenieria P i v p o, ; 8 T g ! Y
- . cafeteria. Asi como la elaboracién de informes y seguimiento al plan de
Civil o Arquitectura X ) ) . o .
infraestructura de las diferentes sedes de la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas
Profesional Prestar servicios profesionales de manera auténoma, independiente y
16 coordinada con la Oficina de Infraestructura, para realizar actividades
Titulo profesional universitario en derecho o | relacionadas con el apoyo juridico para el éptimo desarrollo de distintos
carreras afines procesos de funcionamiento e inversion en las diferentes etapas de los
proyectos y/o contratos de servicios administrativos, asi como dar
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respuesta a los requerimientos de los diferentes organismos de control
fiscal y disciplinario y planes de mejoramiento

17

Profesional Especializado

Titulo universitario en
Arquitectura o carreras afines. Titulo de

posgrado. Equivalencia del titulo de posgrado:

profesional

Dos (2) afios de experiencia relacionada con el
objeto a contratar

Prestar servicios profesionales especializados de manera auténoma,
independiente y coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando
actividades relacionadas con la estructuracién, planeacién y seguimiento
de proyectos de inversidn y funcionamiento. Asi como la preparacién de la
etapa precontractual de los procesos de contratacion de la Oficina de
Infraestructura de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas

18

Profesional Especializado

Titulo profesional universitario en Ingenieria
Industrial, Ingenieria Civil o carreras afines.
Titulo de posgrado

Prestar servicios profesionales especializados de manera auténoma,
independiente y coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando
actividades relacionadas con la estructuracién y formulacién de los
documentos técnicos de los nuevos espacios educativos, asi como el apoyo
en la asignacion de tareas al equipo de trabajo de visitas, diagnostico,
arriendos, avaltios, parqueaderos y dotacion de mobiliario en las diferentes
sedes de la Universidad Distrital Francisco José De Caldas

19

Profesional Especializado

Titulo universitario en
Arquitectura, Ingenieria Civil o carreras afines.

Titulo de posgrado

profesional

Prestar servicios profesionales especializados de manera auténoma,
independiente y coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando
actividades relacionadas con el apoyo al seguimiento de la ejecucién de los
contratos de obras de construccidn, asi como la elaboracion de informes
de gestion y/o reportes de obras de la Facultad de Ingenieria de la
Universidad Distrital Francisco José de Caldas

20

Profesional Especializado

Titulo profesional universitario en Disefio
Industrial o Arquitectura. Titulo de posgrado.
Equivalencia del titulo de posgrado: Dos (2)
afios de experiencia relacionada con el objeto
a contratar

Prestar servicios profesionales especializados de manera auténoma,
independiente y coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando
actividades relacionadas con el disefio de las fichas técnicas del mobiliario
convencional y especializado, asi como acompafiar a la supervision en los
proyectos que le sean asignados en las diferentes sedes de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas

21

Profesional Especializado

Titulo universitario en
Administracion de Empresas o carreras afines.

Titulo de posgrado

profesional

Prestar servicios profesionales especializados de manera auténoma,
independiente y coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando
actividades relacionadas con la proyeccion vy estructuracion de
documentos y soportes técnicos para los procesos de contratacion,
procedimientos y seguimiento de gestion de pdlizas de seguros,
correspondencia, gestion de tramites para el pago de los servicios publicos,
asi como la elaboracidn de reportes e informes de gestion de los contratos

asignados en la Oficina de infraestructura

22

Profesional Especializado

Titulo profesional en Administracion publica o
Ingenieria Industrial o carreras afines. Titulo de
posgrado. Equivalencia del titulo de posgrado:
Dos (2) afios de experiencia relacionada con el
objeto a contratar

Prestar servicios profesionales especializados de manera auténoma,
independiente y coordinada con la Oficina de Infraestructura, realizando
actividades relacionadas con las respuestas a entes de control, asi como la
estructuracion, gestién, control de calidad en los procesos vy
procedimientos en las diferentes sedes de la Universidad Distrital Francisco

José de Caldas

23

Profesional Especializado

Prestar servicios profesionales especializados de manera auténoma,

inAnpnnAinn{-n i coordinada—conla-Oficina-de lnfraestructura—realizando.
7
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ki) i

Titulo profesional universitario Arquitectura o | actividades relacionadas con el Plan de mantenimiento de infraestructura

ingenieria Civil o carreras afines. Titulo de | fisicay servicios generales, asi como realizar el apoyo al seguimiento de la
posgrado ejecucion de las obras de adecuacidn y/o mantenimiento en las diferentes
sedes de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas

La anterior certificacion, se expide atendiendo lo previsto en el articulo 3 del Decreto Nacional No. 1737
de 1998, modificado por el Decreto 2209 del mismo afio. De conformidad con el presupuesto aprobado
para la vigecnia 2026, se expide la presente necesidad de personal unicamente para el periodo establecido
en la circular antes mencionada. Esta certificacién solo puede ser usada dentro de los dos (2) meses
siguientes a partir de la fecha de expedicion.

Atentamente,
An d rea Ca rOI i Na Firmado digitalmente por Andrea

Carolina Hospital Gordillo

Hospital Gordillo Fecha:2026.01.08 14:19:08 -05'00

ANDREA CAROLINA HOSPITAL GORDILLO

Jefe de Oficina de Talento Humano
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