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GESTION CONTRACTUAL

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD COORDINACION ADMINISTRATIVA

ORDENADOR DEL GASTO ALEJANDRO RAMIREZ GOMEZ

OBIJETO ENTREGAR EN ARRENDAMIENTO EL LOCAL PARA EL SERVICIO DE CAFETERIA
UBICADO EN LA CALLE 42 CARRERA 1 BARRIO ALFONSO LOPEZ EN EL CENTRO
PECUARIO Y AGROEMPRESARIAL DE LA DORADA CALDAS.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al
Ministerio del Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la ley 119 de 1994, es
cumplir la “funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais”1, lo cual debe ajustarse a los objetivos trazados por el gobierno
nacional que incluye la formacidn profesional integral como parte servicio publico educativo. Por lo tanto,
la Formacién Profesional Integral debe contar con una estructura normativa y un plan general de bienestar
que propicie la promocidn y ejecucidn de acciones tendientes a la creacidon de ambientes educativos que
faciliten el desarrollo del potencial individual y colectivo de los aprendices.

Que dentro del Plan Nacional Integral de Bienestar de los aprendices del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA se establecen los principios y politicas que deben orientar la formacién integral del joven en todas
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sus dimensiones, a través de objetivos estratégico, los cuales establecen las rutas de implementacién de
las acciones de Bienestar con el fin de ofrecer a los aprendices matriculados en formacién laboral y
tecnoldgica oportunidades para el fortalecimiento de su desarrollo humano integral.

Que la Resolucion 1-01399 de 2021 adopta el plan Nacional Integral de Bienestar de los Aprendices, dentro
del cual se enmarca el objetivo estratégico 2: el cual busca lograr que los aprendices vean en los estimulos
que entrega el SENA, un reconocimiento a su esfuerzo en el proceso formativo y un impulso para la
excelencia y uno de sus objetivos es:

“Asignar apoyos socioecondmicos para aprendices en situacion de vulnerabilidad social e inseguridad
econdmica como medio para promover su excelencia académica, humana y en linea con la misionalidad
de la Direccién de Formacién”, Igualmente, el mismo plan establece: “Adjudicar cupos de alimentacién de
acuerdo con la normatividad vigente y el procedimiento que establezca la Direccién de formacion
profesional”.

Enmarcado en la misidon del SENA, el programa de estimulos referido a los cupos de alimentacién busca
suplir una necesidad basica de los aprendices de mayor vulnerabilidad como medio para promover su
acceso a la formacién profesional integral y potenciar su desarrollo social, humano, fisico y técnico,
orientandolos al desarrollo de actitudes de excelencia, pretendiendo asi brindar un servicio de
alimentacién eficiente y efectivo.

Asi mismo, en desarrollo del principio de delegacién contemplado en la Carta Politica, la Direcciéon General
del SENA expidié la Resolucién 770 de 2001, parcialmente vigente, sefialando:

ARTICULO 35. Delegar en los Directores Regionales, los Directores Seccionales y Jefes de Centros la funcién
de administrar los bienes de la Entidad, ubicados en el drea de su jurisdiccién, atendiendo en un todo a las
normas administrativas y fiscales vigentes sobre la materia.

ARTICULO 36. Delegar en los Subdirectores Administrativos y Financieros de las Regionales, los Directores
Seccionales y Jefes de Centros, la funcién de autorizar mediante resolucion motivada, el uso temporal de
sitios (kioscos, casetas, locales, etc.), ubicados en las instalaciones del SENA, dispuestos para la prestacidn
del servicio de cafeteria o expendio de comestibles y servicios de fotocopiado a los alumnos y servidores
publicos del SENA.

A su vez el articulo 37 ibidem determina que en las Regionales, Seccionales y Centros se organizara un
comité de cafeteria y servicios, encargado de velar por el funcionamiento, éptima calidad del servicio y
fijacién de precios, asi como de emitir conceptos en cuanto a solicitudes de las respectivas autorizaciones,
sanciones a imponer a las personas autorizadas, revocacion de las autorizaciones expedidas y en fin todos
los casos que requieran de su intervencion. Y delega en los directores regionales (antes directores
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Seccionales) y en los subdirectores de Centro (antes jefes de Centro) lo referente a su organizacion,
integracién, funcionamiento y atribuciones.

Que en concordancia con el anterior acto administrativo efectuado por el Director General , compete por
delegacién a los Directores Regionales la funcién de administrar los bienes de la entidad, ubicados en el
area de su jurisdiccién, atendiendo en un todo a las normas administrativas y fiscales vigente, entre ellas
la funcién de autorizar (entregar) a titulo de arrendamiento el uso temporal de sitios, como kioscos,
casetas, locales, etc., ubicados en las instalaciones del SENA, para la prestacién de cualquier servicio, entre
ellos, a titulo enunciativo, el servicio de cafeteria o expedido de comestibles y el servicio de fotocopiado2.
Que en relacién con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015 para contratos arrendamiento de bienes
inmuebles, Colombia Compra Eficiente precisa:

El Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.11 dispone que las Entidades Estatales pueden arrendar o
alquilar bienes inmuebles siguiendo las reglas alli establecidas, que refieren a los eventos en que las
Entidades Estatales actian como arrendatarias.

Por su parte, el literal i), numeral 4, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece que las Entidades Estatales
pueden contratar a través de la modalidad de contratacién directa el arrendamiento de inmuebles,
precepto normativo que no distingue si la Entidad Estatal actia como arrendataria o arrendadora, razén
por la cual, las Entidades Estatales para celebrar un contrato de arrendamiento pueden optar por dicha
modalidad de seleccidn, sin importar si tienen el caracter de arrendatarias o arrendadoras.

En esos casos, la Entidad Estatal debe elaborar los estudios y documentos previos, efectuar un estudio del
sector que le permita identificar las condiciones en que debe ofrecer el arrendamiento, analizar los Riesgos
y establecer las medidas necesarias para garantizar que el principio de seleccién objetiva sea satisfecho
con ocasion de la seleccién del arrendatario, para lo cual, puede definir procedimientos competitivos que
los interesados deban seguir para celebrar la contratacidon directa con quien ofrezca las mejores
condiciones en términos de valor del canon, plazo y condiciones patrimoniales del arrendatario, entre
otras (...).

Que hace parte de ese servicio a favor del aprendiz, el ofrecido por las cafeterias o restaurantes, los cuales
pueden ser administrados a través de contratacion externa o por SENA proveedor SENA, y que
considerando que en la actualidad el SENA Regional Caldas, cuenta con un espacio apto y exclusivo para
restaurante y cafeteria, se pretende entregar en arrendamiento para que sea administrado por un tercero
con experiencia en el drea de suministro y comercializacién de alimentos, pretendiendo asi se proporcione
la alimentacion y se preste un servicio con las especificaciones de calidad y oportunidad, atendiendo el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el Programa de Inocuidad alimentaria con Lineamientos
para Restaurantes y Cafeterias que se encuentra en el documento DO-PG-008, de conformidad con la
circular 3-2017-000011 del 26 de enero de 2017.
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Que hace parte de ese servicio a favor del aprendiz, el ofrecido por las cafeterias o restaurantes, los cuales
pueden ser administrados a través de contratacidn externa o por SENA proveedor SENA, y que
considerando que en la actualidad el SENA Regional Caldas, cuenta con un espacio apto y exclusivo para
restaurante y cafeteria, se pretende entregar en arrendamiento para que sea administrado por un tercero
con experiencia en el drea de suministro y comercializacion de alimentos, pretendiendo asi se proporcione
la alimentacion y se preste un servicio con las especificaciones de calidad y oportunidad, atendiendo el
cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el Programa de Inocuidad alimentaria con Lineamientos
para Restaurantes y Cafeterias que se encuentra en el documento DO-PG-008, de conformidad con la
circular 3-2017-000011 del 26 de enero de 2017.

En consecuencia de lo anterior y con el fin de fomentar el bienestar a aprendices, instructores, contratistas,
funcionarios, visitantes y publico en general del Centro Pecuario y Agroempresarial SENA, y con el fin de
contar con el servicio de cafeteria, bajo las mejores condiciones econdmicas, de inmediatez, calidad,
salubridad y buen servicio, es pertinente realizar el arrendamiento de los espacios destinados para tal
efecto que funcionan en inmuebles de propiedad del SENA, de tal manera que el arrendatario, preste el
servicio para el SENA de manera integral.

Que el arrendamiento destinado al funcionamiento de la cafeteria contempla como fin principal otorgar
funcionalidad a las instalaciones del espacio destinado dentro del Centro para tal fin, brindando
comodidad a aprendices, instructores, funcionarios y visitantes, dentro de tal finalidad se subsumiria
aquella relacionada con el fin comercial.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

No aplica.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION

(Clase o producto)

1 (E) Productos 801315502 Alquiler o arrendamientos de
de uso final propiedades o edificaciones
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBIJETO

ENTREGAR EN ARRENDAMIENTO EL LOCAL PARA EL SERVICIO DE CAFETERIA UBICADO EN LA CALLE 42
CARRERA 1 BARRIO ALFONSO LOPEZ EN EL CENTRO PECUARIO Y AGROEMPRESARIAL DE LA DORADA
CALDAS.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Entregar en arrendamiento el inmueble ubicado en CALLE 42 CARRERA 1 BARRIO ALFONSO LOPEZ EN EL
CENTRO PECUARIO Y AGROEMPRESARIAL DE LA DORADA CALDAS. Para el desarrollo de la labor que serd
exclusivamente venta y consumo de alimentos con el fin de fomentar el bienestar a aprendices,
instructores, contratistas, funcionarios, visitantes y publico en general del Centro Pecuario y
Agroempresarial SENA

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de arrendamiento

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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p CODIGO p UNIDAD DE
ITEM NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
. . Entrega a titulo de
8013155 | Alquiler o arrendamientos de ) . Inmueble de
1 . . arrendamiento de inmueble 1 i
02 propiedades o edificaciones . , cafeteria
destinado para cafeteria

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El horario de funcionamiento de la Cafeteria es de lunes a viernes 6:00 de la mafiana hasta las 22:00 de la
noche y ocasionalmente los sdbados de 08:00 a 12:00 del mediodia. Este horario solo podra ser modificado
si se evidencia que no hay aprendices en formacién en esos horarios.

¢ El ARRENDATARIO se obliga a usar el inmueble arrendado unico y exclusivamente para desarrollar las
actividades econdmicas directamente relacionadas con servicios de cafeteria.

e El ARRENDATARIO no podrd darle otro uso al inmueble, ni subarrendar el inmueble sin previa
autorizacion del ARRENDADOR.

e El ARRENDATARIO debera contar con las licencias, permisos o autorizaciones que legalmente se
requieran para la ejecucion de las actividades econdmicas del contrato. El incumplimiento de cualquier de
estas obligaciones dard derecho al SENA para dar por terminado el contrato y exigir la entrega del
inmueble arrendado, todo sin necesidad de requerimiento judicial o extrajudicial a los cuales renuncia el
arrendatario.

CONDICIONES ESPECIFICAS SOBRE NORMAS DE HIGIENE Y MANEJO DE ALIMENTOS.

¢ El ARRENDATARIO debera garantizar que la dotacién minima con que debe contar el personal, que
pondra al servicio del Centro Pecuario, debera ser:

Un (1) Uniforme que los identifique.
Un (1) gorro que cubra todo el cabello.
Un (1) tapabocas, en color blanco

Un (1) par de zapatos de suela antideslizante
Guantes plasticos cuando sea necesario.

El ARRENDATARIO deberd garantizar que los empleados a su cargo para efectos de la ejecucién del

contrato estan debidamente carnetizados y permanecer actualizados los mismos durante la ejecucion del
contrato.
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*El ARRENDATARIO, debe cumplir con las disposiciones higiénico-sanitarias pertinentes al tipo de
contrato, establecido por el Ministerio de Salud mediante la normatividad vigente (Resolucion 2674 de
2013 y Decreto 3075 de 1997), y para tal efecto en caso de ser beneficiario de la adjudicacién del contrato
debera cumplir con:

Procesos de saneamiento basico

Procesos de Limpieza y desinfeccion.

Procesos de Control de plagas, artropodos y roedores.
Procesos de disposicidon de desechos sélidos y liquidos.
Procesos personales manipulador de alimentos
Procesos de mantenimiento de equipos y utensilios

El ARRENDATARIO debera realizar el manejo integral de los residuos aprovechables al interior de la
cafeteria.

El ARRENDATARIO debera llevar los residuos ordinarios resultantes de las actividades propias a los puntos
ecolégicos destinadas para tal fin.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
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Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacidon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucidn del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Utilizar el inmueble arrendado para el fin contratado y en todo caso darle el uso al que es naturalmente
destinada. El inmueble adecuado para Cafeteria del Centro Pecuario y Agroempresarial no es
establecimiento comercial, sino un inmueble con servicio exclusivo con destino a satisfacer las necesidades
complementarias de toda la comunidad educativa del Centro.

2. Usar el inmueble segun las clausulas y alcance del objeto.

3. Efectuar acta de inventario detallado del inmueble y de los bienes muebles que se encuentran en el
predio arrendado y su estado general.

4. El ARRENDATARIO debe ofrecer productos de buena calidad y a menor costo del comercio local y surtir
durante toda la vigencia del contrato la cafeteria.

5. Los precios ofertados deberan de permanecer durante toda la ejecucidn del contrato

6. El horario de funcionamiento de la Cafeteria es de lunes a viernes 6:00 de la mafiana hasta las 22:00 de
la noche y ocasionalmente los sdbados de 08:00 a 12:00 del mediodia. Este horario solo podrd ser
modificado si se evidencia que no hay aprendices en formacidn en esos horarios.

7. Contar con las licencias, permisos o autorizaciones que legalmente se requieran para la ejecucién de las
actividades econdmicas a desarrollarse en el inmueble arrendado. El incumplimiento de cualquiera de
estas obligaciones dard derecho al SENA para dar por terminado el contrato y exigir la entrega del
inmueble arrendado, todo sin necesidad de requerimiento judicial o extrajudicial a los cuales renuncia el
arrendatario.
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8. Pagar al Servicio Nacional de Aprendizaje el canon de arrendamiento a través la plataforma de pagos
del servicio nacional de aprendizaje SENA habilita para tal fin.

9. Dotar el inmueble con los equipos indispensables de calidad y buena presentacién para brindar una
excelente atencidn al publico.

10. Realizar las reparaciones locativas de los inmuebles por deterioros que sean consecuencia de su
indebida utilizacién o causados por sus dependientes. Se aclara que toda reparacion locativa debera ser
autorizada por el supervisor del contrato.

11. Permitir en cualquier tiempo las visitas del Servicio Nacional de Aprendizaje a través de su supervisor
o la persona que este autorice, para constatar el estado y la conservaciéon del inmueble u otras
circunstancias que sean de su interés, siempre y cuando dichas visitas no afecten la continuidad regular
del servicio.

12. Dar respuesta oportuna a las quejas y/o reclamos de los usuarios y del Supervisor del contrato.

13. Analizar y responder los requerimientos que formule razonablemente el Servicio Nacional de
Aprendizaje.

14. Restituir el inmueble al Servicio Nacional de Aprendizaje a la terminacidn del contrato en el mismo
estado en que le fue otorgado salvo el deterioro natural causado por el uso y goce legitimos.

15. Conservar el inmueble objeto del contrato en buen estado, salvo el deterioro normal derivado de su
uso.

16. El arrendatario pagard oportuna y totalmente el canon de arrendamiento, toda vez que en este se
encuentran incluidos: el servicio de agua y luz instalado en el inmueble desde la fecha en que comience el
arrendamiento hasta la restitucion del Inmueble, lo anterior lo debe realizar en los canones de
arrendamiento pactados. El incumplimiento del ARRENDATARIO en el pago oportuno del canon de
arrendamiento y subsidiario, los servicios publicos del Inmueble, se tendrd como incumplimiento del
Contrato y el arrendatario debera cancelar de manera incondicional e irrevocable al SENA las sumas que
por este concepto haya tenido que pagar. No obstante, lo anterior, el SENA podra abstenerse de pagar los
servicios publicos a cargo del ARRENDATARIO, sin que por ello el ARRENDATARIO pueda alegar
responsabilidad del SENA. Paragrafo 1: El ARRENDATARIO declara que ha recibido en perfecto estado de
funcionamiento y de conservacién las instalaciones para uso de los servicios publicos del Inmueble, que se
abstendrd de modificarlas sin permiso previo y escrito del SENA y que responderd por dafios y/o
violaciones de los reglamentos de las correspondientes empresas de servicios publicos. Paragrafo 2: El
ARRENDATARIO reconoce que el SENA en ningun caso y bajo ninguna circunstancia es responsable por la
interrupcién o deficiencia en la prestacidn de cualquiera de los servicios publicos del Inmueble. En caso de
la prestacidon deficiente o suspensién de cualquiera de los servicios publicos del Inmueble, el
ARRENDATARIO reclamard de manera directa a las empresas prestadoras del servicio y no al SENA. El
ARRENDATARIO debera contar con el menaje (si se requiere) para la prestacién del servicio solicitado,
deben revisar el anexo uno de la presente invitaciéon para que verifiquen los elementos que entrega la
entidad y asi ofrezcan el menaje requerido, el cual podra ser retirado una vez finalice el contrato.

17) EI ARRENDATARIO debera adecuar el mobiliario entregado y el propio y tener el menaje (si se requiere)
indispensable para la prestacion del servicio, adicionalmente deberd garantizar la sefializacién e
instalacion del extintor, asi como la recarga del mismo y botiquin.
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18) En caso de requerir de otro tipo de equipos y elementos para una buena prestacion de los servicios de
cafeteria, éstos deben ser suministrados por el arrendatario, sin costo alguno para la Entidad y podran ser
retirados de las instalaciones al finalizar el periodo de ejecucidn del contrato.

19) El ARRENDATARIO debera lavar y desinfectar los equipos, utensilios y superficies después de cada
servicio general.

20) EI ARRENDATARIO debera garantizar que el cajero no podra servir o entregar directamente ningun tipo
de comida, salvo que la misma se encuentre previamente empacada.

21) El ARRENDATARIO deberda contar con los siguientes examenes de laboratorio del personal
manipulador: Frotis de ufia, fosas nasales, garganta coproldgica; Estos resultados deberan tener consulta
de la Médico de Salud Ocupacional de la Entidad y demostrar por parte del Arrendador que han sido
tratados si es del caso.

22) EI SENA se reserva el derecho de realizar periddicamente la verificacidn de los registros que evidencien
el cumplimiento de los procesos (Resolucién 2674 de 2013 y Decreto 3075 de diciembre 23 de 1997).

23) El ARRENDATARIO se obliga con el SENA a suministrar la mano de obra, insumos, equipos y todo lo
necesario para efectuar las labores de aseo y limpieza de la cafeteria con el fin de proporcionar un servicio
higiénico y adecuado.

24) El ARRENDATARIO debera efectuar mensualmente por su cuenta, fumigaciones y aplicacién de cebos
que garanticen el control de plagas y roedores. Debe llevarse registro escrito de estas actividades y
presentarlos al supervisor del contrato

25) El ARRENDATARIO debera garantizar que el servicio de cafeteria comprenda la venta de comidas
menores y articulos propios de cafeteria y panaderia fresca de primera calidad, cuya existencia debe ser
permanente y variada.

26) El ARRENDATARIO cuando el supervisor asi lo requiera debera entregar una relacion de las personas
que prestaran el servicio, anexando de cada persona las afiliaciones al sistema de seguridad social integral
(EPS, ARL, PENSION).

27) El ARRENDATARIO debe realizar los pagos de salarios, Seguridad Social Integral (EPS, ARL, PENSION) y
demas emolumentos que genere el personal que ocupe para la prestacidon del servicio contratado de
acuerdo al tipo de contrato. Lo anterior teniendo en cuenta que éste no adquiere ningun tipo de
vinculacion con EL SENA.

28) EI ARRENDATARIO se compromete y obliga a cancelar el canon de arrendamiento del area de cafeteria,
dentro de los primeros cinco (5) dias de cada mes, para lo cual debe realizar la consignacion en la cuenta
que serd suministrada al Arrendatario y entregar al supervisor del recibo de consignaciéon del mes
respectivo, segun fuere el caso.

29) El ARRENDATARIO debera pagar todos los gastos derechos, impuestos, tasas, contribuciones y
similares que se causen por razon del perfeccionamiento del contrato, y aquellos que se deriven de su
ejecucién, de conformidad con la ley colombiana. El Arrendatario debe haber estudiado los costos y riesgos
tributarios durante la etapa previa de preparacion de la oferta y que en consecuencia estan incorporados
en el precio ofrecido.
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30) EI ARRENDATARIO deberd controlar diariamente el uso de soluciones desinfectantes, lavar y
desinfectar los equipos, utensilios y superficies después de cada uso. Desinfectar puertas, paredes y
ventanas una vez por semana como minimo, en cumplimiento a las normas vigentes sobre la materia.
31) EIl ARRENDATARIO debera garantizar que el personal requerido y que se empleara para trabajar en el
inmueble arrendado se encuentre incurso en inhabilidad de delitos sexuales cometidos contra menores
de 18 afios conforme al articulo 4 de la Ley 1918 de 2018.

32) Cumplir con las siguientes disposiciones Sanitarias legales vigentes para establecimientos que
suministran servicios de alimentacidn: Preparacion y expendio de alimentos: Ley 9 de 1979. Por la cual se
dictan las medidas sanitarias, Articulo 293.-Sdélo se permitira la coccidn de alimentos por contacto directo
con la llama, cuando en dicha operacién no se produzca contaminacion de los alimentos o cualquier otro
fendmeno adverso para la salud. Articulo 425- Una vez descongelado el alimento o la bebida no se
permitira su recongelacién ni su refrigeracion. Resolucién 683 de 2012. Expide el reglamento técnico sobre
los requisitos sanitarios  que deben cumplir los materiales, objetos, envases y equipamientos —
(MOES), destinados a entrar en contacto con alimento y bebidas para consumo humano. Articulo 6.
Prohibiciones. Resolucion 2674/2013. Establece los requisitos sanitarios que deben cumplir las personas
naturales y/o juridicas que ejercen actividades de fabricacidn, procesamientos, preparacidn, envase,
almacenamiento, transporte, distribucion y comercializacién de alimentos y materias primas de alimentos.
33) EIl ARRENDATARIO debera presentar copia del concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud
para la actividad de expendio de alimentos y/o preparacién de alimentos vigente. NOTA: Cuando la
actividad principal sea expendio de alimentos, el proveedor tendrd 3 meses para la entrega del concepto.
NOTA: Cuando la actividad principal sea preparacién de alimentos, el proveedor tendra 1 mes para la
entrega del concepto. Los plazos definidos anteriormente rigen a partir de la suscripcidn del contrato.
34) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Las descritas en las CONDICIONES ESPECIFICAS SOBRE NORMAS DE HIGIENE Y MANEJO DE ALIMENTOS

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Las descritas en las CONDICIONES ESPECIFICAS SOBRE NORMAS DE HIGIENE Y MANEJO DE ALIMENTOS
2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.
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4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del

presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos

necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y

garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El contrato estard vigente desde el 19 de enero y hasta el 18 de diciembre de 2026, no siendo posible la

aplicacion de prérrogas automaticas o renovaciones tacitas.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar donde se encuentran el espacio para entregar en arrendamiento destinado para el servicio de

cafeteria se encuentra en las instalaciones fisicas de propiedad del SENA Regional Caldas Centro Pecuario

y Agroempresarial de la Dorada Caldas, ubicado en la Calle 42 Carrera 1 Barrio Alfonso Lopez.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio La Dorada, Caldas

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el

Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor
total del contrato
PAGO 1 N/A N/A
Otra forma de Pago N/A
2.13 PAGO DE ANTICIPOS
Se requieren anticipos: Sl: NO: X
DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A

GCCON-F-046 V.04
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2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:
requiere o no interventoria marcando “X”)

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designaciéon de (identificar cargo y grado de la
persona designada) como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Contratacién Directa

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La normatividad aplicable al presente proceso de seleccidn es la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios vigentes; asi como las normas civiles y comerciales que
le sean aplicables. Teniendo en cuenta naturaleza juridica del contrato a celebrar, la modalidad de
seleccién de manera directa Ley 1150 de 2007, articulo 2 numeral 4 literal i), Decreto 1082 del 2015
Articulo 2.2.1.2.1.4.11

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

No aplica.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor del presente contrato corresponde a la suma de SIETE MILLONES CIENTO SEIS MIL PESOS M/CTE
(57.106.000) suma que sera cobrada por el SENA en canones de arrendamiento de manera mensual por
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valor de SEISCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($660.000) cada uno, por el plazo del contrato.
Distribuidos asi:

10 dias del mes de enero por valor de $220.000

Febrero y marzo por valor de $660.000

25 dias de abril por valor de $550.000 por el receso de Semana Santa

De mayo hasta noviembre pagos iguales por valor de $660.000 cada mes

18 dias del mes de diciembre por valor de $396.000, teniendo en cuenta que el contrato va hasta el 18 de
Diciembre por receso y terminacion del calendario académico.

El precio estipulado en el incluye el valor de uso de los siguientes servicios publicos: agua y energia
instaladas actualmente en el inmueble.

El ARRENDATARIO pagara al SENA de manera mensual y anticipada, dentro de los primeros cinco (5) dias
de cada mes, el valor total correspondiente al canon mensual de arrendamiento. El pago del
arrendamiento se hara a través de la plataforma de pagos destinada para tal fin por el servicio nacional de
aprendizaje SENA.

Para el pago es indispensable tener en cuenta que el SENA solo recibe ingresos mediante el sistema de
Botdn de Pagos o Cédigo de Barras, por lo cual debe seguir las siguientes instrucciones:

*El pago de Pagos Especiales (si es el caso del pago) y de mas conceptos debe realizarse ingresando por la
pagina del SENA www.sena.edu.co en el menu “Servicio al ciudadano” seleccionando el link Pagos en
Linea, por el cual puede realizar los pagos mediante el sistema de Botén de Pagos PSE con débito de la
cuenta del aportante y/o por cupdn cddigo de barras que puede realizar en efectivo y/o cheque de
gerencia en BANCOLOMBIA.

1 - Unavez ingrese al link enunciado anteriormente, si no se encuentra registrado, debe registrarse en la
opcion “élngresa por primera vez? Por favor registrese aqui” y debe seguir los pasos que le indique,
recuerde que el NIT es sin digito de verificacion, si usted ya es usuario registrado para ingresar digite su
Cddigo Usuario (Cedula o Nit sin digito de verificacién) y Contrasena

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Las actividades econédmicas de Colombia se dividen en varios sectores o actividades que agrupan labores
o empresas muy similares: los sectores econdmicos de Colombia. De esta forma, el sector primario del
pais son actividades que extraen bienes y recursos naturales, el sector secundario transforma estos bienes
en nuevos productos mas complejos, el sector terciario ofrece servicios en vez de bienes, el sector
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cuaternario estd enfocado en labores intelectuales y el sector quinario en la creacién, reordenacién e
interpretacion de ideas y proyectos.

De estos 5 sectores econdmicos, se derivan otros sectores como el sector financiero, sector de la
construccién, sector de transporte, sector del entretenimiento, sector agropecuario, etc. Estos son mas
conocidos pues son términos usados comunmente por medios de comunicacién.

Sector Inmobiliario

Recientemente, en el sector inmobiliario se realizé un estudio para analizar la tendencia de los inmuebles
nuevos, usados y en arriendo que existen en Colombia, permitiendo que los compradores, vendedores,
propietarios y arrendatarios puedan tener una visién mas amplia sobre la oferta y demanda que ha tenido
el mercado en los Ultimos meses.

Actualmente la demanda de inmuebles en arriendo Colombia es bastante amplia y mas ahora con el auge
de la construccion de vivienda, de ahi que en las ciudades mas importantes del pais se pueda encontrar
una amplia oferta en cuanto a costos, pues los hay desde 1 milléon de pesos hasta 50 millones de pesos
gue ya se mencionaron”, resaltd Martin Monzon, CEO de Finca raiz.

Otro dato interesante del sector del arriendo en Colombia es que la mayor cantidad de anuncios
disponibles en apartamentos esta en Bogotd y Medellin y estos con precios de entre 1 y 3 millones de
pesos. La capital colombiana tiene 146.03 ofertas y en la ciudad de la eterna primavera hay 84.369 ofertas.
El alza del arriendo para cada afio se define de acuerdo con el dato de inflacién del afio anterior. Para
2023, el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (Dane) reveld que la cifra de 2022 tuvo una
variacion anual de 13,12 %.

Sin embargo, los arriendos comerciales operan de una forma distinta y no presentan el alza acorde a la
inflacién, para este caso no existe una regulacién que fije cual debe ser el ajuste afio por afio.

De acuerdo con la Federacion de Lonjas de Propiedad Raiz (Fedelonjas), "en usos como locales, bodegas,
consultorios, oficinas y los diferentes a vivienda, tanto el valor como el monto incremento deberan
acordarse entre las partes o de acuerdo con lo que quedd consignado en el contrato de arrendamiento”.
"Dado que no hay regulacién que establezca ninguna limitacidn ni directriz al respecto, asi como tampoco
existe ninguna reglamentacion que defina cual debe ser el porcentaje maximo que las partes pueden
aplicar al reajuste, es necesario que esto quede establecido en el contrato”, explicd para 2022 Daniel
Vasquez Franco, expresidente de Fedelonjas.

De esta manera, lo que debe hacerse es que en los contratos de inmuebles comerciales se pacten desde

el principio cdmo serdn estos reajustes, ya que si no es pactado no existira la posibilidad de realizar los

ajustes en el canon.

indices Econémicos
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PIB desde el enfoque de la produccién
En el tercer trimestre de 2023pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, decrece 0,3% respecto al
mismo periodo de 2022.

Las actividades econdmicas que mads contribuyen a la dindmica del valor agregado son:

e Industrias manufactureras decrece 6,2% (contribuye -0,8 puntos porcentuales a la variacion
anual).

e Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida decrece 3,5% (contribuye -0,7
puntos porcentuales a la variacién anual).

e Construccidn decrece 8,0% (contribuye -0,4 puntos porcentuales a la variacién anual)

En lo corrido del afio 2023pr, respecto al mismo periodo del afio anterior, el Producto Interno Bruto
presenta un crecimiento de 1,0%. Las actividades econémicas que mds contribuyen a la dinamica del valor
agregado son:

e Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacion;
Actividades de atencidn de la salud humana y de servicios sociales crece 4,0% (contribuye 0,6
puntos porcentuales a la variacidn anual).

e Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacidn y otras actividades de servicios; Actividades
de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares
individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 11,8% (contribuye 0,4
puntos porcentuales a la variacién anual).

e Actividades financieras y de seguros crece 8,8% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a la variaciéon
anual).

Actividades inmobiliarias

En el tercer trimestre de 2023pr, el valor agregado de las actividades inmobiliarias crece 1,8% en su serie
original, respecto al mismo periodo de 2022pr. Para la serie ajustada por efecto estacional y calendario, el
valor agregado crece en 0,4%, respecto al trimestre inmediatamente anterior
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Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por efecto

Serie original
. L 9 estacional y calendario
Actividad economica
Anual Ano corrido Trimestral
202371 4 2023y 2023%"-1m 7
2022P-11 20227 20237-n
Actividades inmobiliarias 1,8 1,9 0,4

Fuente: DAME, Cuentas nacionales

ANALISIS DE LA DEMANDA

Teniendo en cuenta las condiciones en las cuales se ha adquirido en el pasado el objeto del presente

proceso de contratacidn, el Centro Pecuario y Agroempresarial, realizé el correspondiente analisis, asi:

Para realizar el analisis de la demanda, la entidad revisé el comportamiento de procesos contractuales

similares desarrollados en vigencias anteriores por el SENA en diferentes Regionales, teniendo en cuenta

que la adquisicién de este servicio objeto de este proceso contractual en atencion a la naturaleza y mision

especial que desarrolla el SENA como entidad de Formacidn Integral y en especial este centro de formacion

y consultado en el SECOP, tal con se observa a continuacidn:

NUMERO DE CONTRATO

ENTIDAD

OBJETO

VALOR

CO1.PCCNTR.4082164

SENA - CENTRO

ENTREGAR EN ARRENDAMIENTO

DE UN MILLON

ADMINISTRATIVO
- CGl

alimenticios a
funcionarios,

los aprendices,
trabajadores

DE GESTION Y | LA CAFETERIA DE LA SEDE | DOSCIENTOS
DESARROLLO COMERCIO Y SERVICIOS DEL | DIECISEIS MIL
SOSTENIBLE CGDSS PARA EL | SEISCIENTOS
SURCOLOLOMBIA | FUNCIONAMIENTO EXCLUSIVO | CINCUENTA PESOS
DEL EXPENDIDO DE ALIMENTOS | M/CTE ($1.216.650)
PARA LA COMUNIDAD
EDUCATIVA DEL CENTRO DE
FORMACION.
CO1.AWD.1636142 SENA  DISTRITO | Entregar en arrendamiento tres | 44.280.000 COP
CAPITAL GRUPO | (3) espacios fisicos para la venta
DE APOYO | de comestibles y productos

GCCON-F-046 V.04

17



SENA

N

oficiales, instructores,
contratistas y usuarios

CO1.PCCNTR.4907865 SENA REGIONAL | Entregar en arrendamiento las | 6.664.000 COP

HUILA Grupo | instalaciones asignadas para las
Administrativo cafeterias de las sedes Yambord y
CGDSS Comercio - Servicios del CGDSS

Regional Huila

¢COMO HA ADQUIRIDO LA ENTIDAD ESTATAL EN EL PASADO ESTE BIEN, OBRA O SERVICIO?

El centro de formacidn no ha contratado el objeto del presente proceso en los ultimos 5 afios. Se adelanta
busqueda de cédmo otros centros de formacién han satisfecho la necesidad y se obtuvo la siguiente
informacién:

NUMERO DE | ENTIDAD CONTRATISTA | OBJETO VALOR
CONTRATO

CD-CLD-CPA-029-2020 | Centro Pecuarioy | CLARA  INES | Entregar a titulo de | 6.123.333

Agroempresarial | CARDENAS arrendamiento las | COP

en La Dorada | BELTRAN instalaciones destinadas

Caldas para el funcionamiento de
cafeteria en el Centro
Pecuario y

Agroempresarial en La
Dorada Caldas, con el fin
de realizar la actividad de
Cafeteria a los visitantes,
funcionarios, contratistas
y aprendices, debiendo
para ello cumplir Ilas
obligaciones indicadas en
el contrato de
arrendamiento

CO1.PCCNTR.4904506 | Centro Pecuarioy | Myriam Rojas | ENTREGAR EN | 4.946.400
Agroempresarial ARRENDAMIENTO EL | pesos
en La Dorada LOCAL PARA EL SERVICIO
Caldas DE CAFETERIA UBICADO

en la Calle 42 Carrera 1
Barrio Alfonso Ldopez EN
EL CENTRO PECUARIO Y
AGROEMPRESARIAL DE
LA DORADA CALDAS.
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4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
No aplica.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.4.11 dispone que las entidades Estatales pueden arrendar
o alquilar inmuebles siguiendo las reglas alli establecidas, que refieren a los eventos en que las entidades
Estatales actian como arrendatarias.

Por su parte el literal i), del numeral 4, del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 establece que las entidades
Estatales pueden contratar a través de la modalidad de contratacién directa el arrendamiento de
inmuebles, precepto normativo que no distingue si la entidad Estatal actua como arrendatario o
arrendador, razén por la cual las entidades Estatales para celebrar un contrato de arrendamiento pueden
por dicha modalidad de seleccién, sin importar si tienen el cardcter de arrendatarias o arrendadoras..

5.1.1 Lotes

N/A

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.
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NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constituciéon del
Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selecciéon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidon de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o union temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.
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Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unidon temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacidn porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.
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f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidn de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccién donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicidn no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
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momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacidn de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcidn exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
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acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
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establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

N/A

5.2.2.2 De gestion ambiental

N/A

5.2.3 De caracter financiero

No aplica.

5.2.3.1 Capacidad financiera

No aplica

5.2.3.2 Capacidad residual

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica

5.3.1 Oferta econdmica

No aplica.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacidon de la propuesta econdmica

5.3.2 Apoyo a la Industria nacional

No aplica.

5.3.3 Vinculacion de personas con discapacidad

No aplica
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5.3.4 Emprendimientos y Empresas de mujeres

No aplica

5.3.5 MYPIME domiciliada en Colombia

No aplica
OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. | NO
MUESTRA | NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO

ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8.

GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el ( 10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (04)

penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato.

meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula

X Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del contrato

2011.)

y 4 meses mas. (Para fijarlo debera tenerse en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las
obligaciones contenidas en el contrato.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia de
estabilidad del contrato principal en cumplimiento del paragrafo del articulo 85 de la Ley 1474 de
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9. ACUERDOS COMERCIALES
No aplica.
10. ANEXOS

EL ARRENDATARIO DEBE SUBIR LOS SIGUIENTES ANEXOS A LA PLATAFORMA DEL SECOP Il LLAMANDOLOS
CON EL NOMBRE CORRESPONDIENTE Y EN EL SIGUENTE ORDEN:

DOCUMENTO 1: ANEXO N.2 1 CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES DE PERSONA JURIDICA

DOCUMENTO 2: ANEXO N.2 2 CERTIFICADO DE NO INHABILIDAD POR LA COMISION DE DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS, LEY 1918 DE 2018. (APLICA PARA EL REPESENTANTE LEGARL
O PARA LA PERSONA NATURAL).

DOCUMENTO 3: ANEXO N.2 3 CERTIFICACION PACTO DE TRANSPARENCIA

DOCUMENTO 4: ANEXO N.° 4 SISTEMA DE PREVENCION Y CONTROL DE LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO

El presente documento se suscribe el diecisiete (17) de enero de 2026.

AMIREZ Firmado digitalmente

por RAMIREZ GOMEZ

GOMEZ ALEJANDRO
Fecha: 2026.01.17
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