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Maicao, 10 noviembre de 2025.

Doctor:

MISAEL HERRE RA CONTRERAS

Profesional Universitario del Area de Talento Humano
Maicao.

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICACION - PERSONAL DE PLANTA

Cordial saludo.

Por directrices del sefior Alcalde Municipal y, con el objeto de efectuar la contratacion del personal
profesional y de apoyo a la gestién de la entidad para la vigencia fiscal 2026, esta direccion
administrativa requiere desarrollar unas actividades relacionadas con la funcionalidad del despacho
a mi cargo; por lo que requiero de su colaboracion, en el sentido de que certifique, si en la planta
de personal de la entidad existe un Profesional en Derecho Especializado para llevar acabo con las
siguientes actividades:

1. Atencion y Proyeccién de respuestas a los requerimientos de los entes de control, dirigidos a
la direccién de contratacién del municipio de Maicao la guajira. Como derechos de peticion,
entre otros.

2. Proyeccion de modificaciones de contratos asignados por parte de la direccién de contratacion
del municipio de Maicao la Guajira.

3. Brindar apoyo institucional a la gestién administrativa, adelantando por las dependencias de
la administracién Municipal, en el terreno juridico, sobre aspectos criticos en las obligaciones
y requerimientos por concepto de actividad laboral administrativa y derivadas de la seguridad
social integral.

4. Apoyar al Municipio en la proyeccion y sustentacién de recursos que sean presentados por los
demandantes, en contra de la administraciéon municipal.

5. Brindar asesoria juridica a los contratistas y funcionarios cuando se requiera en el marco de los
procesos de contratacién, y demds actividades que le sean asignadas por la Direccion
administrativa de Contratacion.

6. Brindar asistencia técnica juridica frente al sistema electrénico de gestién contractual - SECOP
II. Brindar asistencia juridica en las respuestas sobre las solicitudes a los distintos drganos de
control y demas autoridades y/o particulares en materia contractual.

7. Lasdemas actividades que me sean asignadas por la direccién de contratacién, para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

Agradeciendo su colaboracion.

Atentamente,

7283

ROSMY RUTH LOPEZ BOLIVA}
Directora Administrativa “eattatacion
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