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Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira
SECRETARIA GENERAL

Afcaldna de Palmira

- 891.300.007-3 OFICIO

Palmira, enero de 2026

Senor (a)

CAROLINA ROMERO TOBAR

CC. 29.664.849 de Palmira (Valle)
caroromerotobar@gmail.com
CARRERA 1N 21 27

ASUNTO: SOLICITUD DE PROPUESTA

Cordial saludo.

El Municipio de Palmira, requiere contratar el siguiente objeto contractual: PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL ACOMPANAMIENTO DE LOS
PROCESOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL PARA LA
IMPLEMENTACION DE ACCIONES QUE CONTRIBUYAN A LA GENERACION DE VALOR PUBLICO
INSTITUCIONAL PARA LA GESTION Y DIRECCION EFICIENTE DE LA GESTION PUBLICA

De acuerdo con lo anterior, se solicita presentar su propuesta de servicios para llevar a cabo un proceso
de seleccion de contratista por medio de la modalidad de contratacion directa, la cual debera ir

acompanada de los siguientes documentos minimos:

| iTEM DOCUMENTOS i RECOMENDACIONES

1 Designacion Equipo Gestor ' Debidamente firmado por el ordenador del gasto y
i el grupo gestor designado.

2 Ficha Resumen EBI-PROYECTOS Debidamente firmado por el ordenador del gasto y
el grupo gestor designado.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cadigo Postal 763533
www.palmira.gov.ca

Teiéfono: 28561 21
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3 Solicitud de Disponibilidad Debidamente firmado.
Presupuestal y Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, en un
solo pdf.

Nota: Validar que las actividades y rubros de donde

se apropian los recursos tengan relacion directa con

el objeto y actividades a desarrollar en la ejecucién
- del contrato.

4 Certificado de Inexistencia de Debidamente firmado por la Subsecretaria de
Personal expedido por la Gestion del Talento Humano o quien haga sus
Subsecretaria de Gestion del = veces.

Talento Humano
' De igual manera, se debera validar las fechas de

expedicion, que la inexistencia corresponda al perfil |
a contratar relacionado en los estudios previos y
que la vigencia de la inexistencia de personal

- corresponda como minimo al plazo de ejecucion del .
contrato que se pretende celebrar.

5 Documento Estudios y = Debidamente firmado por el ordenador def gasto y |
Documentos Previos, Anexo Matriz = el equipo gestor designado.
- de Riesgo y Estudio del Sector
- (Todo debe estar consolidado en
- un solo documento)

Establecer obligaciones especificas, acordes con el |
perfil solicitado y el objeto del contrato. ‘

- Si la contratacion es financiada con recursos de
inversion se debe establecer claramente en la
justificacion de la necesidad, como se relaciona y |
se impacta en el cumplimiento de las metas del plan
de desarrollo municipal.

6 Invitacion a Presentar Propuesta ~ Debidamente firmada, donde se incluye el listado |
de los documentos que debe aportar el candidato

de contratista.
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Debidamente firmada y que las actividades a
desarrollar correspondan a las mismas que se
relacion en la invitacidn a presentar propuesta

7 Propuesta

8  Formato Unico Hoja de Vida Debidamente firmado por el usuario validador de
' (SIGEP Il) actualizada y suscrita ' contratos de la dependencia y el candidato a
contratista. '

El PDF debe corresponder al descargado por el |
usuario validador de cada dependencia y no por el
descargado por el contratista.

9 Fotocopia de la cédula de Documento por ambas caras y que sea legible.
ciudadania - persona natural ylo

representante  legal  persona |

juridica

10 | Fotocopia de la Tarjeta Profesional ' Documento por ambas caras y que sea legible

(Fecha  Expedicién)  (Cuando
- aplique)
11 Certificado Antecedentes Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias

Profesionales (Cuando aplique) calendario, sin sanciones o multas pendientes por

:pagan

12 Certificado de Vigencia Tarjeta | Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias

13

| Certificado  de

- Profesional {Cuando aplique)

Antecedentes
Disciplinarios de la Procuraduria

. General de la Nacion de |la Persona

- calendario, sin sanciones o multas pendientes por

pagar.

Con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
calendario, sin sanciones o multas pendientes por

pagar.

- Juridica y R.L / Persona natural

Centro Administrativa Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533
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14 Certificado de Responsabilidades Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias
- Fiscales de la Contraloria General calendario, sin sanciones o multas pendientes por
- de la Nacion de la Persona Juridica  pagar.
vy Representante Legal/ Persona
natural |

15 Certificado Antecedentes Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias

Judiciales - Policia - Persona calendario, sin sanciones o multas pendientes por
- natural y/o representante legal PJ - pagar.
16 | Registro Nacional de Medidas Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias
- Correctivas - RNMC Policia calendario, sin sanciones o multas pendientes por
! pagar.
Autorizacion consultade
17 inhabilidades delitos sexuales - ley = El documento debe definir que la entidad autorizada
1918 de 2018 (policia nacional) para realizar la consulta es ALCALDIA DE
PALMIRA NIT. 891.380.007-3
18 éCertiﬁcado consuita de Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias
" inhabilidades delitos sexuales - Ley ' calendario, sin inhabilidades para ejercer las
1918 de 2018 (Policia Nacional) = actividades del contrato.
( Cuando Aplique)

19 Certificado  del Portal de Con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
Anticorrupcion  de  Colombia ' calendario y debera ser un PDF completo de Ia
(PACO) consulta.

20 Certificacion de Afiliacion a Salud Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias

(EPS)

OFICIO

calendario.

El certificado debe constatar que el candidato a
estado

contratistas, se encuentra en de

“Independiente” y activo cotizante.

Centro Administrativo Municipal de Paimira - CAMP
Calle 30 Mo. 29 -39: Cédigo Postal 763533 '
Www. Dalmira.goy.co
Teléfono: 285 61 21
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26

: maestria
- Aplique)

Cerificacion de  Afiliacion a

Pensién (AFP)

Certificacion de Situacion Militar

Definida (para hombres hasta los
50 afios de edad ) (Cuando
- Aplique)

Certificado o Diploma de Bachiller

Certificado o Titulo Profesional_‘

(Pregrado ylo especializacidn ylo
ylo PhD)

Certificados de  experiencia (se
demuestre la experiencia requerida
objeto

para la ejecucion del

' contractual)

Fotocopia del Registro  Unico

~ Tributario (RUT).

(Cuando |
- Si el candidato a contratista,

OFICIO

Con fecha de expedicion no mayor a 30 dias

- calendario o resolucion de pension vigente.

La Circular Externa Unica version 2 de Colombia
Compra Eficiente sefialé que las entidades, al -
celebrar contratos de prestacion de servicios con
personas naturales, deben verificar que la situacion
militar del contratista se encuentre definida, con la
tarjeta de reservista o el certificado digital.

En caso de anexar tarjeta de reservista, documento
por ambas caras y que sea legible. :

Documento legible, se puede aportar acta de grado
o certificado o diploma.

Documento legible, se puede aportar acta de grado
o diploma.

tiene distintas
titulaciones las mismas deberan ir en un solo PDF
en orden cronologico de expedicion.

Documentos legibles y en un solo PDF.

Documento legible, con fecha de generacion de la
vigencia en que se tramita el contrato, que cuente

~con las actividades econémicas actualizadas y

correspondientes al objeto y actividades a

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Fostal 763533
www.Dalmira.cov.co

Taléfono: 28561 21
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desarrollar en el marco de la ejecucion del contrato
' que se suscribira.

27 Examen médico ocupacional Con fecha de expedicion no mayor a 3 afios.

(vigente 3 afios)

28  Certificacion bancaria

29  Certificado o constancia
. Idoneidad

30  pantallazo del registro en el

- SECOP II

Con respecto a |a vigencia, se evaluara cada caso
en especifico aplicando lo establecido en el articulo
2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015.

- Con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
calendario.

de Documento debidamente firmado.

Documento en pdf, donde se constate que el
proponente se encuentra registrado en el SECOP
Il, plataforma donde se aprobara el contrato.

31 Certificacion Registro deudores ' Ingresar a la pagina web

Alimentarios (REDAM)

https://carpetaciudadana.and.gov.col  registrarse,
Consulta del Certificado de Deudores alimentarios
morosos REDAM. -

32  Declaracion de Bienes y Rentas y La Declaracion de Bienes y rentas que presente el

Conflicto de Intereses

Ceniro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 Mo. 29 -39: Cédigo Fostal 763533
www.Dalmira.qov.co

Teléfono: 28561 21

contratista debera estar sujeta a los términos de la
ley 2013 de 2019.
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La ejecucion del objeto contractual enunciando, contempla el desarrollo de las siguientes actividades y/o
obligaciones especificas del contrato:

1. Brindar soporte a la Secretaria General en la implementacion, mantenimiento, seguimiento y mejora

del Sistema Integrado de Gestidn Institucional.
2. Acompaiiar la revision técnica y gestion de la informacion documentada de los procesos que le sean

requeridos.
3. Ejercer actividades de seguimiento transversal en temas de segundas lineas de defensa del Sistema

Integrado de Gestion Institucional con relacion a Planes de Mejoramiento
4. Las demas actividades que estén relacionadas con el objeto contractual y que se requieran por el

supervisor del contrato.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera a partir del inicio del contrato y hasta el 30 de abril de 2026

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

El valor total del contrato es de dieciséis millones de pesos M/CTE ($ 16.000.000), incluidos todos los
tributos, costos directos e indirectos a que haya lugar con ocasion de su celebracion y ejecucién.

FORMA DE PAGO

El valor se pagara de la siguiente forma: Actas parciales previa presentacion de un informe de tareas
desarrolladas como requisito para cada uno de los pagos, y certificacion de cumplimiento a satisfaccién
expedida por el supervisor del contrato.

Para may6r inforrpacion en la presentacion de la propuesta, se puede acercar a consultar los estudios
ecretaria General de la Alcaldia Municipal de Palmira.

A John Alexander Lasso Quintero — Técnice Operativo G. 02
Raviso: Jon Jair Duefias Urquijo - Profesicnal Especializade G.04
Aprobo: Grace Vélez Millan - SECRETARIA GEMNERAL

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Codigo Postal 763533

www.palmira.qov.co
Teléfono: 28561 21
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