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INFORMACION GENERAL.

Numero de contrato: Fecha de radicacion: Numero de Radicacion:
20251800015857 09/12/2025 20251200706973
Fecha del Acta de inicio: Plazo del contrato: Periodo del Informe comprendido
31/10/2025
LIQVRLSD Desde: Hasta:
01/12/2025 31/12/2025

Objeto: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA REALIZACION DE TRAMITES
ADMINISTRATIVOS EN CASA DE JUSTICIA, EN EL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO: "MAS
JUSTICIA PARA POPAYAN": MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD DE RESPUESTA
INSTITUCIONAL DE LOS OPERADORES DE JUSTICIA" DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y
PARTICIPACION COMUNITARIA.

Supervisor y/o Interventor: ROBINSON FELIPE ACOSTA ORTEGA

r' Nombre o razén social del contratista: JUAN SEBASTIAN GARCIA SOLARTE C.C.-N.L.T.:1061767578
Direccion: TRASVERSAL 9 N 56N - 97 Teléfonos:3217389450
Informe parcial ____ Informe Final _X_
OBLIGACIONES O . ANEX
ACTIVIDADES DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS 0s
CONTRACTUALES
1. Brindar apoyo en la
proyeccion de e Se brind6 apoyo durante los dias comprendidos entre el 02 y 09 del CE‘_‘:;P
documentos, referentes mes de diciembre en la proyeccién de documentos (constancias|acTtiv
a tramites actas y PQRS) que se adjuntan diariamente a Casa de Justicia, con| IDAD
administrativos en el fin de identificar que la informacién suministrada este correcta ¥ 1
cumplimiento de las se pueda realizar la respectiva distribucidn a los contratistas A(: 3’0
Tfunciones de Casa de personal de Casa de Justicia y lograr asi una adecuada trazabilidad|fotogr
Justicia de la Gestién Documental. afico.

* Se brindard apoyo en la proyeccion de documentos (constancia
actas y PQRS) desde el dia 10 de diciembre hasta el 31 de
diciembre del 2025.

2. Brindar apoyo en la * Apoye enire los dias comprendidos del 02 al 09 de diciembre del| CARP

admision,  verificacion, 2025 en la verificacion de los diferentes documentos presentados AECTT‘I\V
control y seguimiento de por los usuarios que llegan a Casa de Justicia, con el fin de resolver \pap
respuesta a los cualquier solicitud y dar respuesta efecliva y oportuna en el plazo| 2
documentos que sean establecido por la ley. (CD)
remitidos por Anexo|

. fotogr
sonpdienda - Ja. Gaso e Apoyare durante los dias comprendidos entre el 10 al 31 de Elan

da: diisticia. diciembre en la verificacion de los diferentes documentos

presentados por los usuarios que llegan a Casa de Justicia, con el

fin de resolver cualquier solicitud y dar respuesta efectiva y oportuna

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

RLTN ALCALDIA DE POPAYAN F-GC-CT-08

h -h d ~ o 6 Version: 05
't § INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION CONTRACTUAL Pagina 2 de 6

en el plazo establecido por la ley

e Se revisaron documentos (aclas, constancia de acuerdo y ng
acuerdo, conslancias de archivo, conslancias de asuntos no
conciliables, soliciludes de documentacién) que llegan a CASA DE
JUSTICIA con el objelivo que cumplan los requisitos esenciales para

su validez (firmas, sellos anexos, formatos correctos)

3. Brindar apoyo en el « Brinde apoyo desde el dia 02 de diciembre al 09 de diciembre en la|CARP
envio de la radicacion de la documentacion realizada para diferentes solicitudes| ETA
documentacion externa que requieren el visto bueno de la secretaria de Gobierno, adicional ?glgl
resultante de los a esto se realizé el respeclivo seguimiento y trazabilidad de la| 3

| orocesos  que  haya documentacion. (CD)
avocado conocimiento la Desde el dia 10 de diciembre hasta el dia 31 de diciembre del 2025 :::Z::
Casa de Justicia. brindare apoyo en la radicacion de solicitudes a llegadas al centro| afico.

de conciliacién.

4. Apoyar el seguimiento e Se apoyd en la verificacion de los diferentes documento

a los procesos que presentados por los usuarios que llegan a Casa de Justicia, con e CARP
cursen en la Casa de fin de resolver cualquier solicitud y dar respuesta efectiva y oportun ETA
Justicia, con el fin de en el plazo establecido por la ley desde el dia 02 hasta el 09|ACTIV
actualizar su estado vy diciembre 2025 radicadas por los usuarios analizando las fechas de) IDAD
generar  alertas de recibido y el plazo que se debe dar respuesta a dicha solicitud. (040)
vencimiento de los + Brindare apoyo entre el 10 de diciembre hasta el 31 de diciembre de|Anexo
tramites que 2025 dando respuestas a la solicitudes y requerimientos allegados alf_°t°9r
| correspondan  a  cada casa de justicia, contactando via telefénica a cada usuario quel sl
proceso radico una solicitud para comentarle que se logré brindar respuestal

a su solicitud.
5. Apoyar a la Casa de « Se atendieron entre los dias 02 de diciembre al 09 de diciembre]CARP
Justicia en los tramites 2025 usuarios brindando orientacion, apoyo y seguimiento a todo AEC;'?V
administrativos lo requerido por las personas solicitantes. IDAD
requeridos para el buen « Brindare apoyo entre los dias 10 de diciembre al 31 de diciembre] 5
funcionamiento de la 2025 en la orientacién y seguimiento a todo lo requerido por los (CD)
misma y la oportuna usuarios. Anexo
atencién de los usuarios [fotogr
afico.

6. Brindar atencion a los

usuarios de la Casa de « Se brindé la atencién pertinente y oportuna a los usuarios internos
Justicia en los temas y externos orientandolos en la realizacion de tramites, recepcion CEAT':\P
que sean de de documentos, durante los dias 02 de diciembre al 09 diciembre]ACTIV

IDAD
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competencia de la 2025. 6
misma, asi como de los « Apoyare a partir del dia 10 de diciembre al 31 de diciembre en la A(CD)o
nex

tramiles que se deben
surtir en asuntos de

convivencia, entre otros

7 Bnndar apoyo con la
organizacion,

clasificacion, descripcion
y digitalizacion de los
documentos que se
producen desde la orbita
de competencia de la

casa de Justicia

atencion oporluna a usuarios inlernos y externos orientandolos en| fotogr

la realizacion de tramites, recepcion de documentos. afico.

Se brinda apoyo desde el dia 02 de diciembre 2025 al 09 de
diciembre del 2025 que permile conservar la informacion

inslitucional de los meses (JUNIO 2024 82 DOCUMENTOS, C:TRAP
JULIO 2025 20 DOCUMENTOS) de forma ordenada accesible YJACTIV

segura ordenando los documentos segun los criterios l6gicos y| IDAD
7

: (CD)

Innecesarios también estableciendo un orden fisico (por carpetas,|anexo

normalivos, relirando duplicados borradores o documentos

numeracion o lipo de documento ya sea constancias actas Jlotogr
PQRS) afico.
Se brindara apoyo desde el dia 10 de diciembre del 2025 hasta el
dia 31 de diciembre de 2025 en la conservacién de la informacion
institucional de los meses (JUNIO 2024 82 DOCUMENTOS,
JULIO 2025 20 DOCUMENTOS).

8. Brindar apoyo en la
aplicacion de la Gestién
Documental a los
procesos de la Casa de
Justicia, con el fin de
completar los
expedientes y diligenciar
el Formato Unico de
Inventario Documental -
FUID y remitirlo
mensualmente a la
Secretaria de Gobierno
para la consolidacion
lotal del archivo de

geslion

Durante el periodo contractual no se requiri6 esta actividad ya que
todavia falta por entregar actas, constancias y expedientes porsm
parte de funcionarios y judicantes para asi poder aplicar la gestion ANEX

documental en el archivo de la Casa de Justicia. 0S

9. Brindar apoyo para
mantener los archivos
actualizados, facilitando

el acceso a la

Se brindo apoyo entre los dias 02 de diciembre del 2025 al 09 de
diciembre del 2025 (JUNIO 2024 82 DOCUMENTOS, JULIO 2025{CARP
ETA

ACTIV
vigente accesible y disponible para su consulla o su uso cuando se| IDAD

20 DOCUMENTOS) asegurando que la informacion esta ordenadal

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Tt ALCALDIA DE POPAYAN F-GC-CT-08
hi b 6 6 RACTUAL Version: 05
' INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION CONT Pagina 4 de 6
informacion cuando sea |  requiera 9
necesana « Brindare apoyo durante los dias 10 de diciembre del 2025 hasta el 31 d (CD)
diciembre de 2025 asegurando que la informacion esta ordenada vigent ‘o
ne
accesible y disponible para su consulla o su uso cuando se requiera otogr
afico.
10. Bnndar apoyo en las CARP
demas actuaciones que * Se brind6 apoyo entre los dias del 02 diciembre al 09 diciembre AE(E;II\V
sean necesarias y que del 2025 en la revision, traslado, transporte y devolucion de IDAD
cumplan con los fines y elementos que hacen parte de las herramientas tecnolégicas de| 10
objetivos de la Casa de los funcionarios y que requieren la recarga, arreglo o (CD)
) i PDF.
Justicia mantenimiento.
* Apoyare entre los dias 10 de diciembre del 2025 hasta el 31 del
diciembre del 2025 en la revisidn, traslado, transporte y devolucién|
de elementos que hacen parte de las herramientas tecnolégicasl
de los funcionarios y que requieren la recarga, arreglo o
mantenimiento
11.  Salvaguardar la
reserva de la
informacion asociada al « Se garantiza que la informacién no sea divulgada, manipulada ni|
objeto contractual que utilizada de forma indebida por terceros protegiendo los derechos
repose en bases de de las personas y la integridad de la entidad o dependencia. ?{I:X
Al
datos, aplicati
plicativos, 0s
archivos fisicos o
magneéticos, respecto de
los cuales se le haya
concedido acceso
mediante codigos,
claves o contrasenas
12. Entregar un (1) CARP
cronograma de CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE 2023 ETA
ACTIV
1 Te HOR LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
ejecucion  contractual, | "\ - IDAD
08.00 ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO
que contenga las | &m - 12
0.00
actividades que ~vo00 | stsupe | SFSuRE | SESuBE SE SUBE SESUBE (CD)
am [ ()IfMN,l‘( N INF ()NM.AL.K)N INE ON‘M‘AL'HJN IN;U'(:?::;:‘N l':uA(L\O;:rA\AI:‘) PDF
desa"O"an el Ob]elO del ‘:1:0 A‘)All”il‘(lj;::mv'“ AL SICAAK AL SICAAP L SIC,
i I'HlAM:f b
contralo y el tiempo en |- o\ —xinie | anweo ALMUERZO AMUERZO | ALMUERZO
el que se ejecuten las o
; {m.: RESPULSTA | KESPUESTAA | RESPUESTAA | RESPUESTAA | RESPUESIA
mismas. pm U LRENTES (i ERENIES DIERENTES DIFEHENILS A
4.00 SonciuL s SOLICHUIN S SOLICITuLE S SOUCHUOES DIFERENIES
pin SOucHube
— e g
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13 Las demas . SE SUBIO ENTRE LOS DIAS 02 DE DICIEMBRE DEL 2025 AL 09 -
actuaciones que sean DE DICIMBRE DEL 2025 INFORMACION EN EL APLICATIVO
estiictamente necesarias SICAAP
para el logro de los « BRINDARE APOYO ENTRE LOS DIAS 10 DE DICIEMBRE AL 31
voductos  finales  del DE DICIEMBRE 2025 SUBIENDO LAS CONSTANCIAS ACTAS A CEATF;F’
espectivo objeto LA PLTAFORMA DEL SICAAC Piink
contractual y que se IDAD
encuentren en la orbita (CD)
generai gel mMismo

OBSERVACIONES

POR PARTE DEL CONTRATISTA

El contratista presenta el informe de manera
proyectada por motivo del cierre fiscal y se POR PARTE DEL SUPERVISOR:
compromete a ejecutar las actividades y
obligaciones especificas contempladas en el
contrato hasta su fecha de terminacion, con
verificacion del supervisor.

_4.00&« gelDO) xto~ C)Cnc.b 3.
JUAN SEBASTIAN GARCIA SOLARTE

CUMPLIMIENTO Y/O RECIBIDO A SATISFACCION

El Supervisor, dando cumplimiento a los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 centifica que el Contratista
ha cumplido cabalmente con el objeto contractual desarrollando las actividades descritas anteriormente,
dentro del periodo de tiempo comprendido entre el 01/ DICIEMBRE / 2025 al 31/ DICIEMBRE / 2025 y
cumpliendo con el pago al Sistema de Seguridad Social, y por lo que se procede a |la elaboracion del acta de
pago parcial y/o final, para el tramite de pago

Y 71

ROBINSON FELIP OSTA ORTEGA OJAS ARTINEZ
SUPER

APOYO A LA SUPERVISION !

No. FOLIOS, CD'S,
DVD'S
CD con actividades
realizadas

DOCUMENTOS ANEXOS
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Se anexa un CD que contiene 10 carpetas para cada una de las aclividades

realizadas, que incluye fotografias y PDF que acreditan el cumplimiento de las
actividades relacionadas. (\

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCU TOS QUE CONFORMAN EL EXPEDIENTE
CONTRACTUAL DE LA UNIDAD ADMINISTRA?ﬁV& CONTRATANTE, PARA TRAMITE DE PAGO.
Yo, FARES YANET CAMPO ARROQYO, recibo a lo dias del mes de del ano 2025 los
documentos anteriormente descritos, los cuales pasan a\ger pa

del expediente contractual.
QIPAL

CD con actividades
realizadas
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# DE CONTRATO O [INFORME No: 09

CONVENIO: 2025-18000- 1585-7

DEPENDENCIA SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION COMUNITARIA

CONTRATANTE:

CONTRATISTA: JUAN SEBASTIAN GARCIA SOLARTE

C.C.:1°061.767.578 ' DIRECCION: RESERVA DEL BOSQUE BLOQUE| TELEFONO:3234421968

5 CASA 11

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA REALIZACION DE
TRAMITES ADMINISTRATIVOS EN CASA DE JUSTICIA, EN EL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO
“MAS JUSTICIA PARA POPAYAN MEJORAMIENTO DE LA CAPACIDAD DE RESPUESTA INSTITUCIONAL
DE LOS OPERADORES DE JUSTICIA DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y PARTICIPACION
COMUNITARIA" '

SUPERVISOR O ROBINSON FELIPE ACOSTA ORTEGA

INTERVENTOR:

1. CERTIFICACION DE PUBLICACION EN EL SECOP Y SIA OBSERVA.

IDENTIFICACION DEL PROCESO EN SECOP MP-SGB-CD-180 -2025
I

jNE GARANTIAS VIGENTES, ACTUALIZADAS Y PUBLICADAS EN EL SECOP I SI , NA
El funcionario / contratista, [AAateTa i‘ 1 enescs Lovicg identificado con CC.
10C 1 ¥4 49% G designado por el secretario o jefe de la Unidad Administrativa, para la administracion y registro del
SECOP.l, Y El funcionario / contratista, )onca Mencse, Gaviiig identificado con CC.

106 ¥4 4Y( designado por el secretario o jefe de la Unidad Administrativa, para la_administracion y registro de
SIA OBSERVA:

CERTIFICAN que a la fecha QS{ZIZZZJ una vez consultado el SECOP Il Y SIA OBSERVA, que el

CONTRATISTA en mencidn, tiene publicados los documentos correspondientes al mes de oo € del

expediente contractual en las plataformas. Por lo tanto, se otorga visto bueno para continuar con el tramite del pago.
P

//
2«
7 (Ke ¥

FIRMA DEL RESPONSABLE SECOP I FIRMA DEL RESPONSABLE SIA
OBSERVA

2.. CERTIFICACION DE ARCHIVO DE GESTION DE LA OFICINA JURIDICA.
El funcionario/contratista FARES YANET CAMPQ ARROYO, identificado con CC 34558117, responsable del conlrol
del Archivo de Gestion de la Oficina Asesora JuridicanCERTIFICA que, a la fecha , una vez
consultado el expediente fisico que reposa en el Archivio de Gesﬁ&suhlﬂfﬁmw%i el CONTRATISTA en
n

mencion, cuenta con los documentos al dia, por lo \anlo, se olmg%ﬁ?%?ﬁru conlinuar con el tramite del
~

5
s . CONTRATIS 1A o

Archivo oficina Asesoria Juridica

FIRMA DEL RESPONSABLE

ig A .
La secrelaria(o) ejeculiva o quien haga SUsCYERET RIBMIBIAUKE SEMANATE, identificada(o), con CC. No
34545558, responsable del control de ré@bﬂmlbmoosoo 8fFaque ingresan a la Unidad Administrativa.
CERTIFICA que a la fecha l ’r// - 2O 25 , el corffratista en mencion. No presenta requerimientos o
PQRSD vencidas o pendientes de tramite o respuesta. De confolmidad con lo registrado en el formato de control a
PQRSD F-GAC-03 a mi cargo. Por lo anterior se olorga visto bueno para conlinuar con tramite del pago.

. «
|FIRMA DEL RESPONSABLE "~~~ =" "ol o7
v ’

> o
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