REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA
MUNICIPIO DE ALGARROBO

NIT: 8180032198-0

[ ESTUDIO Y DOCUMENTO PREVIO |

(De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. y S.S. del Decreto 1082 de 2015 - Manuales y Guias expedidas por
Colombia Compra Eficiente)

FECHA DE LA ELABORACION
13 DE ENERO DE 2026

1.- INFORMACION GENERAL

DEPENDENCIA
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

APROPIACION PRESUPUESTAL
TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($13.200.000,00) M/L.
ORIGEN DE LOS RECURSOS

Disponibilidad Presupuestal 2026.CEN.01.000049 de 13 de enero de 2026.

Objeto del Gasto: 2.3.2.02,02.009 - Servicios Para La Comunidad Sociales Y Personales
Fuente: 9 - SGP Libre Destinacion

Producto CPC: 91119- Otros Servicios De La Administracion Publica N.C.P

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

De conformidad con el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, la funcion administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones;
Que con la contratacion, de manera general, busca los fines estatales dispuestos en el articulo 3 de la Ley 80 de 1993,
modificado por la Ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores plblicos tendran en consideracion que al celebrar
contratos y con la ejecucion de los mismos, buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestacion de los
servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en la
consecucion de dichos fines. Los particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las
entidades estatales que colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcién social que, como tal,
implica obligaciones.

El articulo 311 de la Constitucion Politica de Colombia establece que al municipio como entidad fundamental de la
division politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios plblicos que determine la ley, construir
las obras que demande el progreso local, ordenar su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento
social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes.

swsTsrssssmmsews CONTACTENOS
Direccion: Carrera 9 # 8 - 44 - Parque Central, Algarrobo-Magdalena-Colombia
Correo electrénico: aicaldia@algarrobo-magdalena gov.co — Mévil: 3136289786
Alcaidia Municipal de Algarrobo Magdalena Qﬂnxamamuobo“” o alc aidiadeAlgarrabod 7030 .ﬁAkaldu‘lom

*‘




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA
MUNICIPIO DE ALGARROBO
NIT: 819003219-0

Una vez definido por parte del municipio el Plan de compras y de contratacion, debe adelantarse cada uno de los
procesos de seleccion garantizando los principios de economia, seleccion objetiva y transparencia de tal manera que
el Municipio tenga certeza en la seleccion de sus contratistas y por ende, de sus obligaciones para que tanto los
oferentes como los organismos de control tengan la certidumbre del cumplimiento de las leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007 asi como sus decretos reglamentarios, especificamente el Decreto 1082 de 2015.

Que la Inspeccion de Policia municipal como dependencia adscrita a la Secretaria General y de Gobierno, cumple
funciones de orden y convivencia ciudadana tal cual lo establece la ley 1801 de 2016, ademas de las competencias
dadas por la ley 1098 de 2006 en materia de restablecimiento de derechos para los nifios, nifias y adolescentes, y
servir de conciliador para resolver controversias de violencia de genero o familia, ademas de todas aquellas
actividades programadas dentro del plan de accion anual de la dependencia.

En ese orden de ideas, es necesario contar con una persona que apoye las labores de organizacion administrativa,
archivo y recepcion de solicitudes que sean allegadas a la oficina, ademas tendra la responsabilidad de apoyar al
equipo interdisciplinario de la Inspeccion de Policia, en la organizacion y ejecucion de las actividades programas en
el cumplimiento del Plan de Accion 2026 y el proyecto FORTALECIMIENTO Y PROMOCION DEL ACCESO A LA
JUSTICIA CERCANA AL CIUDADANO DEL MUNICIPIO DE ALGARROBO MAGDALENA VIGENCIA 2026 - 12 -
JUSTIICIA'Y DEL DERECHO - 1202 - PROMOCION AL ACCESO A LA JUSTICIA (1202).

En desarrollo de lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, el siguiente es el estudio previo, mediante el cual se analizara
la conveniencia y oportunidad de lievar a cabo un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION a la Administracion.

Teniendo presente esta carga de trabajo, la inexistencia de personal de apoyo en esta Secretaria y en el resto de la
noémina del Municipio, es necesario contar con una persona que cumpla con la idoneidad y experiencia exigida para
la ejecucion de las actividades requeridas.

La Secretaria de Gobiemo, por medio del certificado de carencia de personal de fecha 13 de enero de 2026, establecio
que en la actualidad la administracién municipal no cuenta con el personal suficiente para atender las necesidades
derivadas del presente contrato.

Se cuenta con el certificado del plan de compras de fecha 13 de enero de 2026 y en el banco de proyectos No.
202600000001222 de enero de 2026.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON LAS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR:

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA FORTALECER LAS ACTIVIDADES PROPIAS
DE LA INSPECCION DE POLICIA DEL MUNICIPIO DE ALGARROBO-MAGDALENA.

4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA
MUNICIPIO DE ALGARROBO
NIT: 818003219-0

CODIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
F80111600 Servicios de personal temporal

5. ALCANCE DEL OBJETO

Obligaciones Generales: 1) Tramitar con diligencia el presente contrato. 2) Colaborar con el Municipio de Algarrobo,
Magdalena para que el objeto del contrato se cumpla y ofrezca las mejores condiciones de calidad. 3) Obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando todo tipo de dilaciones o en trabamientos que
pudieren presentarse. 4) Acatar las érdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta el Municipio. 5) No
acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir algin
acto 0 hecho. Cuando se presente tales situaciones EL CONTRATISTA debera informar de tal efecto a EL MUNICIPIO
y a las autoridades competentes para que ellas adopten las medidas necesarias. El incumplimiento de esta obligacién
daré lugar a la declaratoria de caducidad del contrato. 6) Avisar oportunamente al MUNICIPIO de las situaciones
previsibles que puedan afectar el equilibrio financiero del contrato y 7) Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del
contrato.

Obligaciones Especificas:

1. Dar apoyo a la gestion para desarrollar labores administrativas secretariales en los procesos requeridos en la
Inspeccion de Policia. 2. Apoyar en la atencion telefonica, presencial y atencion via e-mail de la poblacion que requiera
el servicio de la oficina de la Inspeccion de Policia. 3. Apoyar las actividades con la Inspeccion de Policia y la Secretaria
General y de Gobierno en cuanto a reuniones programadas, procesos archivos correspondencia recibida y emitida
entre otras donde se vincule los procesos de la Inspeccion de Policia 4. Mantener actualizada la informacion el archivo
de la oficina y procesos que se lieven en la misma. 5. Realizar seguimiento y cierre de los diferentes temas
administrativos de la Inspeccion de Policia acorde a las indicaciones del jefe inmediato. 6. Recibir distribuir y controlar
los documentos y la correspondencia de la dependencia conforme a las necesidades de la dependencia 7. Lievar en
forma sistematizada y organizada la agenda de los compromisos y eventos del jefe mediato e informar diariamente
sobre la actividad programada con oportunidad. 8-Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato y
lleven relacion con el objeto a contratar.

Obligaciones del Municipio: 1) Efectuar los pagos estipulados en el contrato. 2) Efectuar la supervision durante la
ejecucion del contrato. 3) Suministrar al Contratista la informacion necesaria para la ejecucion del contrato.

6. IDENTIFICACION DEL CONTRATO

MODALIDAD: DIRECTA
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

PLAZO DE EJECUCION: El término de duracion del contrato que se suscriba sera de SEIS (06) MESES, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio, la cual se suscribira una vez se cumplan los requisitos de legalizacion del
contrato y se surta el registro presupuestal.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA
MUNICIPIO DE ALGARROBO
NIT: 819003219-0

LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE ALGARROBO, MAGDALENA

COSTO ESTIMADO- PRESUPUESTO OFICIAL: El valor total del contrato se encuentra estimado en la suma de
TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($13.200.000,00) M/L.

IMPUESTOS Y TASAS:
Sobre el valor del contrato el contratista debera asumir los siguientes impuestos y tasas;

HONORARIOS: 11%

ESTAMPILLA PROCULTURA: 1%

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR: 1%

HOSPITAL TRONCONIS: 2%

ESTAMPILLA UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA: 2%
ESTAMPILLA PRODEPORTE 1.5%

FORMA DE PAGO:

El valor del contrato se pagara de la siguiente manera; Un (01) pago a fecha 31 de enero de 2026 por valor de UN
MILLON CIEN MIL PESOS ($1.100.000,00) M/CTE, Cinco (05) pagos en mensualidades vencidas por valor de DOS
MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($2.200.000,00) M/CTE cada uno Y Un (01) pago final a fecha 19 de julio de
2026 por valor de UN MILLON CIEN MIL PESOS ($1.100.000,00) M/CTE.

Estos pagos se realizaran previa expedicion por parte del supervisor de la certificacion de cumplimiento, presentacion
de informe de actividades y acreditacion del pago de las obligaciones derivadas de la seguridad social y los
parafiscales. Para efecto del pago el contratista debera presentar factura y/o cuenta de cobro. El pago se efectuara
de conformidad con el PAC (Plan Anual de Caja).

SUPERVISION:

La supervision y control de ejecucion del contrato la ejercera el Municipio a través del Secretaria General y de
Gobiemo, o por el funcionario que el Alcalde Municipal delegue, quien ejercera el seguimiento sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, para lo cual la CONTRATISTA le suministrara la informacion necesaria para verificar el correcto
y oportuno cumplimiento de las obligaciones del contrato, de acuerdo con los articulos 4 y 5 de la ley 80 de 1.993.
Son funciones del supervisor, ademas de las establecidas en el Manual de Interventoria, las siguientes: a) Resolver
las consultas que formule EL CONTRATISTA haciéndole las observaciones que estime convenientes y b) Velar porque
el servicio sea realizado segun especificaciones del estudio previo e invitacion.

PERFIL:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA
MUNICIPIO DE ALGARROBO
NIT: 819003219-0

El Municipio de Algarrobo, Magdalena definio que para este caso de acuerdo a la necesidad a satisfacer y las
actividades a ejecutar el perfil seleccionado es el siguiente:

Se requiere contar con una persona natural, con Titulo de Tecnico expedido por entidad certificada o haber cursado y
aprobado el 50% o mas del plan de estudios en cualquier area del conocimiento.

La persona debera acreditar una experiencia general de minimo seis (6) meses y un (1) contrato de experiencia
especifica o relacionada en el area para la cual se contratara.

7. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De conformidad con lo ordenado en el articulo 222 del Decreto 0019 de 2012, que derogé la Ley 598 de 2000, no se
hace necesario verificar los precios de la contratacion a realizar, con el SICE, CUBS y PURF.

El promedio de precios del mercado para la ejecucion del objeto a contratar tiene un costo mensual equivalente a
DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($2.200.000,00) M/L, teniendo en cuenta lo que historicamente se ha
venido pagando por parte de la Alcaldia de Algarrobo, Magdalena, por servicios similares, lo cual incluye los gastos
de desplazamiento, prestacion del servicio, uso de herramientas ya que el contratista debera prestar el servicio a todo
costo, debiendo asumir a su costa gastos como los de la seguridad social, legalizacion del contrato, desplazamiento,
entre otros.

Asi mismo, el monto de honorarios fijados en este caso, corresponde a perfil de una persona natural, con titulo de
Tecnico expedido por entidad certificada o haber cursado el 50% o mas del plan de estudios en cualquier area del
conocimiento, la persona debera acreditar una experiencia general de minimo seis (6) meses y un (1) contrato de
experiencia especifica o relacionada en el area para la cual se contratara, demostrando asi que puede cumplir a
cabalidad las actividades requeridas por la Secretaria General y de Gobierno, por lo anterior se ha calculado el valor
mensual en la suma antes descrita.

La contratacion relacionada corresponde al presupuesto asignado por el Municipio, para el efecto, existiendo una
disponibilidad que cubrira integralmente su costo para la vigencia fiscal 2026.

8. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El contrato a suscribir estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se rige por las normas de la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decreto Reglamentario y en especial el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9
y las demas normas que la complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que
regulen el objeto de la presente contratacion.

REGIMEN JURIDICO APLICABLE: El contrato a suscribir estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana
y se rige por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios y en especial el
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA
MUNICIPIO DE ALGARROBO
NIT: 819003218-0

decreto 1082 de 2015, el Decreto 2785 de 2011, articulo 1 paragrafo 3 y las demés normas que la complementen,
modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente contratacion.

MODALIDAD DE SELECCION: La modalidad de seleccion corresponde a la contratacion directa, toda vez que se
requiere la contratacion de la prestacion de servicios de apoyo a la gestion, de que trata el literal h) del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el inciso 2 del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 (articulo 81 del
Decreto 1510 de 2013. Los estudios previos de la presente contratacion se hacen en cumplimiento de lo previsto en
los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, en los cuales se analiza la conveniencia y oportunidad del
objeto a contratar, de conformidad con las especificaciones sefialadas en el presente documento.

9. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE:

De acuerdo con la idoneidad y la experiencia acreditadas por el interesado en el proceso de seleccion, conforme a lo
estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2.015:

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion la entidad estatal podra contratar directamente con la persona natural o
Juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que
la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

()

De acuerdo a ello, el contrato se adjudicara a la persona natural o juridica que cumpla con los requerimientos minimos
de experiencia e idoneidad exigidos en estos estudios, y que esté en condiciones de cumplir el objeto contractual en
los términos exigidos por la entidad.

10. ANALISIS DE RIESGOS

De acuerdo con lo establecido en el articulo 4 de Ia ley 1150 de 2007, se deberan incluir los soportes que permitan la
tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del contrato,
con el proposito de que los interesados los conozcan y con base en ello determinen si se presentan o no al proceso

de seleccion.
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11. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

Actualmente Colombia tiene vigente los siguientes acuerdos comerciales que contienen capitulo de compras plblicas
con compromisos de trato de nacional a contratistas extranjeros:

Estado Ley

Canada Ley 1363 de 2009
Chile Ley 1189 de 2008
Salvador Ley 1241 de 2008
Guatemala Ley 1241 de 2008
Honduras Ley 1241 de 2008
Liechtenstein Ley 1372 de 2010
Suiza Ley 1372 de 2010
México Ley 172 de 1994
Union Europea Ley 1669 de 2013

En razén a la naturaleza de la entidad contratante, valor del presupuesto oficial del contrato de seleccion, las
excepciones previstas en cada uno de los acuerdos, y las condiciones que vinculan a Colombia en los tratados citados;
el andlisis que se efectia es el siguiente respecto del presente proceso de seleccion:

ACUERDO ENTIDAD | PRESUPUESTO  OFICIAL | EXCEPCION PROCESO DE
COMERCIAL ESTATAL | DEL PROCESO DE | APLICABLE AL | CONTRATACION
INCLUIDA | SELECCION SUPERIOR AL | PROCESO  DE | CUBIERTO POR EL
VALOR DEL ACUERDO | CONTRATACION | ACUERDO
COMERCIAL COMERCIAL
CANADA NO
CHILE Si NO
ESTADOS UNIDOS | NO
EL SALVADOR NO
GUATEMALA S NO
HONDURAS NO
LIECHTENSTEIN Sl NO
SUIZA S| NO
MEXICO NO
UNION EUROPEA Si NO
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DECISION 439 DE | SI NO
1998 DE LA

SECRETARIA DE

LA CAN

Del anélisis efectuado en la anterior matriz, se obtiene como resultado que el presente contrato de seleccion no se
encuentra cobijado por tratados de libre comercio en los cuales se les deba dar trato de nacionales a contratistas
extranjeros.

12. GARANTIAS

Teniendo en cuenta el valor, el término de ejecucion y la forma de pago del presente contrato, no es necesaria la
exigencia de garantias, de acuerdo con lo preceptuado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015.

13. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para la presente contratacion se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No. 2026.CEN.01.000049 de 13 de enero
de 2026 por valor TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($13.200.000,00) M/L., con cargo a los siguientes
rubros presupuestales:

RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR

91119 - Oftros Servicios de la | ¢ 43 200.000,00

2.3.2.02.02.009 9 — SGP Libre Destinacion Administracion Publica N.C.P.

TOTAL $ 13.200.000,00

14 DOCUMENTOS PREVIOS

e Certificado de disponibilidad presupuestal.
e Certificado de inclusion en el banco de proyectos.
o Certificado de plan de compras 2026.

15. RESPONSABLES

ALE%D"R’A%R(&EGAS VIDES

Secretaria General y de Gobierno

Proyecto: Nilson Vizcaino
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