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Florencia, Enero de 2026

OSCAR ANDRES DOMINGUEZ PLAZAS
Carrera 6 # 12A — 42 B/ Kamani

Correo electronico: csando80@hotmail.com
Celular: 3164824558

Ciudad

Asunto: Invitacion a presentar propuesta para contratar la Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion

Cordial saludo:

E!l municipio de Florencia, segtn estudio previo, esta interesado en Prestacion de Servicios de Apoyo a la
Gestion, por consiguiente, de estar interesado le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones que

se detallan a continuacidn:

Objeto: "PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR LOS PROCESOS DE DIFUSION DE LA
ESTRATEGIA DE IMPLEMENTACION DEL ESQUEMA DE PAGO POR SERVICIOS AMBIENTALES EN EL
MUNICIPIO DE FLORENCIA CAQUETA Y LAS NORMAS AMBIENTALES VIGENTES™.

1. ACTIVIDADES

ot R 1
Realizar apoyo a la gestién para acompafiar el desarrollo de actividades de comunicacion social a
los beneficiarios del esquema de Pago por Servicios Ambientales en el municipio de Florencia.

Elaborar y publicar en redes sociales de la entidad, contenidos audiovisuales, en el que se registre
los procesos, avances, iniciativas, resultados del trabajo hecho con los beneficiarios del Programa
de page por servicios ambientales PSA del municipio de Florencia

Cubrimiento audiovisual del desarrollo del programa Pago por Servicios Ambientales en el
municipio de Florencia.

Realizar apoyo para el Acompaiiamiento en procesos de divulgacion y educacion ambiental.

Elaboracion de contenidos institucionales de la secretaria de ambiente y la administracion
municipal para su difusion y promogion por internet (Pagina Web, Fan Page Institucional y Redes
Sociales), disefiando nuevas estrategias que permitan una amplia difusion.

Servicio técnico y difusion online para transmisiones en directo por medios o redes que programen
la administracién municipal

Disefiar piezas graficas que promocionen dias especiales, eventos y actividades de la secretaria
de ambiente y desarrolio rurai.

Apoyar el desarrollo de las actividades programadas por la Administracion Municipal y la
Secretaria de Ambiente y Desarrolio Rural
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2. OBLIGACIONES GENERALES

1.

2.

El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en
las condiciones pactadas.

El Contratista debe custodiar y a la terminacion del contrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicidn
para la prestacion del servicio obieto de este contrato.

Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley
1150 de 2007. Debe informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de la
retencion, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el
reconocimiento de pensién, ofros ingresos provenientes de vinculacién laboral reglamentaria, o por
contrato de prestacion de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de compensacién
familiar o el traslado de alguna de las entidades del Sistema de Seguridad Social Integral o de caja de
compensacion familiar, entre ofras, para que de esta forma, la entidad realice, 1a retencidn y pago de
dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018.

Presentar los informes de ejecucidn, mensualmente, con soportes diarios; su incumplimiento sera
causal de terminacion anficipada del contrato.

Presentar al supervisor el informe mensual de las actividades realizadas; anexando los SOPORTES
DE EVIDENCIAS: Actas, listas de asistencia, fichas de seguimiento, bases de datos, registré
fotografico previa auforizacién de los actores, correos de gestién, documentos, circulares y
lineamientos

Brindar apoyo a las dependencias de la Alcaldia Municipal que determine el supervisor, siempre que
las actividades asignadas guarden relacion con el objeto contractual y contribuyan al cumplimiento de
los programas institucionales que adelante la administracién municipal.

Participar y difundir de las jomadas instifucionales programadas por el supervisor que se desarrollen
en el marco del objeto contractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera oficial por el
ente nominador y con ello ampliar el alcance y desarrolio de las mismas.

Aplicar tratamiento archivistico a los expedientes a su cargo, relacionados con las diferentes
actividades adelantadas desde cada area de trabajo

3. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

E! plazo de ejecucion del objeto del contrato es de Seis (06) Meses, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 20286, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, es decir el inicio de cobertura de la ARL, la
aprobacion de la(s) garantia(s), la expedicidon de registro presupuestal y la liquidacion y pago de las
estampillas correspondientes.

4. LUGAR DE EJECUCION:

Las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarrollaran en la ciudad de Florencia, Departamento
del Caqueta.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
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El valor estimado del contrato es por la suma de VENTIUN MILLONES DE PESOS ($21.000.000) M/CTE .
Este valor incluye impuestos, estampillas y todos los demés gastos que le sean aplicables en los que
deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto contractual.

6. FORMA DE PAGO: El pago se hara de la siguiente forma:

Seis (06) pagos parciales, para un total de VENTIUN MILLONES DE PESOS MCTE ($21.000.000)
correspondientes a las actividades desarrolladas durante el respectivo plazo de ejecucion del contrato. Estos
pagos se efectuaran conforme se verifique ef cumplimiento de las actividades desarrolladas por cada periodo,
por parte del supervisor del contrato.

Los pagos se realizaran por parte de fa Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
Primera cuenta:

1. Hojade Ruta

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor de
honorarios conforme lo dicta la normatividad vigente.

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica.

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Extracto de publicacién en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades en la
seccion “plan de pagos’”.

~No o

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hojade Ruta

. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza de! contrato

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor
de honorarios conforme lo dicta la nomatividad vigente.
Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.
Acta de Supervision.
Extracto de publicacién en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades
en la seccion “plan de pagos”.

&

Para el dltimo pago:

Ademéas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el
certificado de cumplimiento y/o liquidacion en caso de ser necesaria.

A partir de la radicacion de la documentacion completa a cargo del confrafista, la entidad hara los
desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago e! Municipio proceder a realizar los descuentos
que establece la ley por impuestos tasas y contribuciones.
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7. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la confratacion:
OBJ. DESCRIPCION OBJETO DEL
NO.CDP | PRESUPUEST GASTO FUENTE VALOR
AL
g | oz | SEMCGSESHOSALS | s
N
88 | 12100082 | pponecion /AREAS CON 9999999
s= 3202-3202043- $35.000.000
g3 120204300. ESQUEMA DE PAGO POR VARIOS
S8 | sooisooio0r SERVICIOS AMBIENTALES
7 IMPLEMENTADOQS
TOTAL $35.000.000

8, FORMACION ACADEMICA EXIGIDA

Educacién-basica secundaria -

EducacionMedia = Programa’
Téchico SR Programa
Tecndlogo X Programa | Tecndlogo en  Produccion de  Mulfimedia,
L e -7 comunicacion social y/o a fines
Profesional _ . Programa |
Esp'eéialista':ﬁ R Programa
Magister o B Programa :
Doctor - Sl Programa -

Marcar con una X el mvel 0 ios niveles educativos requeridos
9. EXPERIENCIA SOLICITADA:

El contratista debera acreditar experiencia en:

Tipo de experiencia -~~~ | Tiempo .. .. <. ... .| Termino para contar
General Seis (6) meses A partir de la obtenmon deI
titulo

General y/o especifica /o reiacionada
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10. DOCUMENTOS PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA:

‘No'

‘DOCUMENTOSEXIGIDOS | Aplica | No

Propuesta técnica y economica

Hoja de vida en formato de Ia Funcién Publica — Diligenciado SIGEP

Declaracion juramentada de bienes y rentas y actividad econdmica privada

Fotocopia del documento de identificacion del proponente

Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si aplica.

Certificados antecedentes disciplinarios — Procuraduria

Certificados antecedentes fiscales — Contraloria

Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional

Certificado Registro de Medidas Correctivas

Registro Unico Tributario (RUT)

Certificacion Bancaria

Fotocopia de titulo de educacion exigido

b P P P Paq Bl Pad ol [Pl P Pl P

Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacion exigido

Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional y/o Técnico

Certificado de antecedentes profesionales

Fotocopia de titulo de posgrado

Fotocopia de acta de grado del titulo de posgrado

Certificaciones de experiencia

> P P P od P

Cerfificados que acrediten estudios informales exigidos

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Salud

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Pensién

Certificado examen médico preocupacional {Articulo 18 del Decreto 723 de 2013)

> >

Paz y Salve Municipal

El proponente se compromete para con la administracion municipal a renovar los documentos que se
desactualicen en el transcurso del proceso.

11. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES DEL PROYECTO.

Ver Anexo 1 MATRIZ DE RIESGOS.

12, ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE
GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y
DEL CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1,7. Garantia de cumplimiento del Decreto 1082 de 2015
establece en su Numeral 3: Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de
perjuicios derivados de: 3.1. El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es
imputable al contrafista; 3.2 cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es
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imputable contratista; 3.3. Los dafios imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el
contrato no prevé entregas parciales; y 3.4 El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

De acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la garantia de cumplimiento. La garantia de
cumplimiento del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato. El valor de esta
garantia debe ser de por lo menos €l por ciento (10%) del valor del contrato {...).

Dada las razones anteriores el municipio de Florencia considera que, en la ejecucion y desarrollo del presente
contrato, se prevén riesgos que puedan afectar su normal culminacion, por ello considera necesario la
constitucion por parte del contratista de una péliza de seguros con los siguientes amparos:

st Amparo. . Suficiencia igencia
Cumplimiento Diez (10) % del valor del Contrato Por el término de duracion del
contrato y cuatro (4) meses mas.

13. SUPERVISION

La supervision del confrato sera ejercida por Profesional Universitario cédigo 219 Grado 09 de la
secretaria de Ambiente y Desarrollo rural o su delegado y/o quien sea designado por el ordenador del
gasto a través de la plataforma del SECOP |, de conformidad con los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de
2011, y el manual de contratacion de la entidad, en el cual se regula las funciones de! supervisor, de igual
manera de conformidad con la guia de supetvision de Colombia Compra Eficiente.

Las funciones de supervisién o interventoria deberan realizarse conforme a lo establecido en el Estatuto
General de Contratacion Publica y el Manual de Contratacion del Municipio.

14. LUGAR PARA PRESENTAR PROPUESTA: Las propuestas se deben presentar en la direccion
Carrera 12 con Calle 15 Esquina piso quinto y el domicilio contractual es Florencia-Caqueta.

15. CAUSALES PARA RECHAZAR LA PROPUESTA: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o

incompatibilidad; b) que la oferta supere el valor de la propuesta oficial; ¢} que el oferente no cumpla con
el perfil solicitado.

16. REGIMEN JURIDICO APLICABLE AL CONTRATO: El régimen juridico aplicable a la presente
invitacién sera el previsto en el Estatuto General de Contratacion Publica Ley 80 de 1993 y demés
normas que lo modifican, complementan, adicionan o reglamenta.

17. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO: Para la suscripcion se requiere que el
Contratista se encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes
parafiscales, si es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere fa firma de las partes. Para su
sjecucion, la aprobacion de las garantias, y el Registro Presupuestal correspondiente.

18. RELACION LABORAL: E! contratista NO TIENE ni adquirira, por razon de la ejecucion del contrato, vinculo

laboral alguno con el municipio de Florencia. Toda la responsabilidad derivada de la ejecucion del contrato
es responsabilidad del contratista.
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19. DEBER DE INFORMACION Y ADVERTENCIA: Las parte contratante (contratista) no podré pasar por
alto el deber de informacién y advertencia contractual con referencia a informar a la ofra (administracion)
sobre los aspectos relevantes del contrato, como sus efectos, contenidos, riesgos y circunstancias que
desnaturalizan la relacion contractual para hacerla mutar en una relacion laboral; de lo mismo, no podré
capitalizar todos esos aspectos relevantes para con posterioridad, al término del vinculo contractual,
demandar a la adminiskacion. Este deber emana de la buena fe y tiene como objstivo advertirle a la

administracion todos los

Atentamente,

Nombre: DIEGO FERNANDO RAMIREZ PALACIQS

Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica

pectos relevantes para la debida ejecucion y supervision del contrato.

Proyectd | Jessi Katherine Duque Rojas

Cargo | Abogada GIT Contratacion

Firma

Revisd Stefania Becerra Polo

Cargo | Asesor GIT Contratacidn

%/—
Firma e




