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INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

e,

Calarca Quindio.

Sefior (a):

JUAN PABLO DUQUE BEDOYA
C.C 1.094.901.310 de Armenia
Teléfono Mévil: 311 779 1830
Direccion: Carrera 14 — 22 31 Edificio el Roble OF/ 05,

EL MUNICIPIO DE CALARCA QUINDIO, de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 2, numeral 4), Literal H) de la Ley 1150 del afio 2.007, en concordancia con lo
establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Unico Reglamentario 1082 del
2015, se permite invitarle a presentar oferta para participar en el proceso bajo la
modalidad de seleccion.denominada: Contratacién Directa, para suscribir un contrato
de prestacion de servicios, cuyo objeto sera: Prestacion de servicios profesionales
brindando apoyo juridico como abogado externo en la Oficina Asesora Juridica.

1. SU OFERTA DEBERA SUJETARSE A LOS SIGUIENTES PARAMETROS:

TRECE.MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE
N ($13.200.000), incluido IVA, impuestos o descuentos

’ ‘, ‘| Es necesario indicar que el valor total del contrato y
PRESUPUESTO OFICIAL | el monto de los honorarios a cancelarle al (la)
| contratista ;')or la prestacion de sus servicios, han
sido fijados conforme a los requisitos de idoneidad y
experiencia exigidos.

El plazo de ejecucion del presente contrato sera de
P - |'CIENTO VEINTE (120) DIAS CALENDARIO contados a
NI .. | partir de la suscripcion del acta de inicio y cumplimiento
de requisitos establecidos en el articulo 41 de la Ley 80
de 1993 modificada por el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007, y en todo caso el acuerdo de voluntades a suscribir
no podra exceder la vigencia fiscal 2026. PARAGRAFO:
SUSPENSION: El plazo de ejecucién del presente
PLAZO DE EJECUCION confrato podra ser suspendido excepcionalmente de
manera temporal, en las siguientes circunstancias: A)
Por el mutuo acuerdo de las partes. B) Por fuerza Mayor
o caso fortuito, debidamente justificadas. La suspension
se hara mediante Acta suscrita por las partes, en la cual
se expresara su causa, el término de la suspension y la
fecha en que se reanudara la ejecucion del contrato. En
caso de haberse exigido garantias, el (la) contratista se
obliga a ampliar la vigencia de las garantias. .

A través de la plataforma sistema: electrénico de
contratacion publica SECOP |l, la cual debera publicarse
maximo 1 dia habil siguiente al recibo de la invitacién en

LUGAR RECIBO DE
OFERTAS
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INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN
" CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

la plataforma.

FORMA DE PAGO:

El Municipio de Calarca, Quindio cancelara el valor del
futuro contrato mediante CUATRO (04) PAGOS iguales,
por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS MiL
PESOS M/CTE ($3.300.000), cada 30 dias calendario
incluidos impuestos, previa presentacion del informe de
actividades realizadas durante cada mes de prestacion
de servicios o periodo prestado, suscrito por el
supervisor del contrato, en el que debe de constar la
acreditacion del pago de aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral: salud, pensién y riesgos
laborales, por el porcentaje sefialado en la Ley. No
obstante, la forma de pago prevista, queda sujeta a la

.| situacion de los recursos del plan anual mensualizado de

caja PAC.. PARAGRAFO: - Una vez presentada la
respectiva cuenta de cobro, el Municipio de Calarca

-Quindio, procedera a su cancelacién o pago dentro de
los treinta (30) dias siguientes a su radicacion en la

Secretaria de Hacienda Municipal.

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS A EJECUTAR
EN EL CONTRATO QUE SE
CELEBRE: -

1 Coadyuvar en. el ejercicio de la defensa vy
representacion judicial del Municipio a que haya lugar
de acuerdo a los poderes conferidos por el Jefe de la

.. Oficina Asesora Juridica, en los términos y
procedimientos establecidos por la Ley.

2 Brindar apoyo juridico en la oficina juridica para la
revisién, evaluacidbn y acompafamiento en los
procesos y actuaciones juridicas de la Administracion.

3 Brindar apoyo con las consultas juridicas que surjan
con ocasion de las actividades propias de la entidad.

4 Brindar apoyo en la proyeccién de conceptos que
sean necesarios para dar respuesta a las peticiones
efectuadas por los ciudadanos y para la toma de
decisiones por parte del Alcalde Municipal.

5 Brindar apoyo en la proyeccion de conceptos para la
defensa del Municipio que se deberan presentar al
Comité de Defensa Judicial.

6 Brindar apoyo en la revision de Actos Administrativos
para la firma del Alcalde Municipal.

7 Brindar apoyo en la contestacién a derechos de
peticion y diferentes solicitudes que se requieran con
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INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ocasion a las actividades propias de la alcaldia de
Calarca.

1) Estar afiliado(a) y efectuando aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y Riesgos
Laborales) durante el termino de ejecucién del
contrato; cuyos pagos se deben realizar tomando
como Ingreso Base de Cotizaciéon (IBC) el cuarenta
por ciento (40%) del valor del valor mensual de los
honorarios del contrato. Lo anterior, de conformidad
con el Articulo 282 de la Ley 100 del afio 1.993, el

Y Articulo 3 de la Ley 797 del afio 2.003, el Articulo 2 de
la Ley 1562 del afio 2.012, el Articulo 114 del
Decreto-Ley 2150 del afio 1.995, el Decreto Nacional
0723 del afio 2.013, el Decreto Nacional 1273 del afo
2.0;18; y el Articulo 244 de la Ley 1955 del afio 2.019.

2) Presentar al Supervisor(a) del contrato, un informe

' mensual - con las respectivas evidencias (fisicas o
digitales) sobre la ejecucién de las actividades u
obligaciones especificas desarrolladas durante los
periodos y plazo de ejecucion del presente contrato.

3) El (la) contratista estara obligado(a) a mantener Ia

, - informacion confidencial en estricta reserva y no

OBLIGACIONES " _revelar ninguan dato relacionado con las actividades

GENERALES A EJECUTAR realizadas sin el consentimiento previo escrito del
EN EL CONTRATO A E contratante. ’
CELEBRAR: ‘4) Cumplir con lo establecido en la Ley 2.016 del afo

2.020, en el sentido que cualquier persona que ocupe
un cargo en el Estado o esté vinculado mediante
cualquier modalidad contractual, debe participar en
las capacitaciones sobre el codigo de integridad del
servicio publico con el fin de fortalecer y promover la
Integridad en el Servicio Publico.

§) Brindar un correcto manejo a los expedientes que
consulte 0 maneje en razén a sus obligaciones o
actividades especificas, organizandolos cumpliendo
con los criterios técnicos y administrativos disefiados
por el Archivo General de la Nacion, dando aplicacion
a las disposiciones de la Ley 594 del afio 2.000 (Ley
General de Archivo) y el Decreto Reglamentario 2578
del afio 2.012.

6) Una vez finalizado el plazo de ejecucién del presente
contrato, . deberd entregar al  Supervisor(a)
designado(a) los expedientes fisicos y digitales,
bienes, elementos, herramientas y recursos que le
sean asignados o encomendados para el
cumplimiento de sus actividades u obligaciones
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e boa INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

especificas.

7) Brindar apoyo en las actividades de implementacion y
certificacion del Sistema de Gestion de Sostenibilidad
Turistica, en caso de ser necesario.

2. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN CARGAR EN LA PLATAFORMA SECORP |i:
2.1. Carta de presentacion de la oferta con las siguientes indicaciones:

‘A. Objeto y/o alcance de la oferta (Aceptacién de las obligaciones a

" desarrollar).
Valor de la oferta.
Plazo de ejecucion.
Numero de la cédula de ciudadania.
Numero de la matricula o tarjeta profesional, de ser el caso.
Manifestacién bajo juramento del régimen tributario al cual pertenece y de
no estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad consagrada en
la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y demas normas
legales, y constitucionales vigentes, asi como no haber sido condenado por
fallo alguno con responsabilidad fiscal.

G. Direccion y teléfono paraf notificaciones. ~

3. GARANTIAS QUE DEBERAN CONSTITUIRSE: Conforme a lo dispuesto en el
Articulo 7 inciso 5 de fa Ley 1150 de 2007 y 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, y como quiera que se trata de un contrato de prestacion de servicios, no
existe obligatoriedad en la constitucién de garantias; la justificacién para exigirlas o
no, sera supeditada a lo previsto en los estudios previos y documentos previos.
Que para el presente caso, no.se exigira la constitucién de garantias para el
desarrollo del objeto contractual y cumplimiento de sus obligaciones. No obstante,
lo anterior, el (la) contratista se obliga a mantener INDEMNE al Municipio de
Calarca Quindio, sobre cualquier reclamacion proveniente de terceros que tengan
como causa las acciones, actuaciones o comportamientos de su parte.

Tmoo®m

4. VERIFICACION DE IDONEIDAD, EXPERIENCIA y ANTECEDENTES: Para el
presente proceso de contratacion directa, de conformidad con el objeto y las
obligaciones especificas del contrato que se suscribira, determinados en el Estudio
Previo respectivo, Usted en calidad de oferente, debera acreditar con documentos
los requisitos que se sefalan a continuacién para proceder a celebracién y
ejecucién del contrato:

Idoneidad A) Acreditar titulo profesional en derecho (abogado), sin
limitaciones para el ejercicio profesional, inscrito (a) y con
tarjeta profesional vigente.

Experiencia B) Acreditar experiencia profesional minima de: un (01) afo.
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INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Antecedentes y A) Hoja de Vida de Sigep |l Actualizada y Firmada por el

documentos soporte]  Funcionario Encargado de la Secretaria Administrativa

B) Formato de Divulgacién Proactiva Ley 2013 de 2019
(Anteriormente Declaracién de Renta).

C) Copia de la Cedula de Ciudadania Legible.

D) Examen Médico Ocupacional (Vigente no mayor a 3 afios
expedido como INDEPENDIENTE o dirigido a la ALCALDIA
DE CALARCA).

E) Registro de Conflictos de Intereses (Inhabilidades,
incompatibilidades).

F) Acreditar  Certificado de  Antecedentes  Fiscales
(CONTRALORIA) NO mayor a un mes de expedicion.

G) Acreditar Certificado de Antecedentes Disciplinarios!

1+ (PROCURADURIA) NO mayor a un mes de expedicion.

H) Acreditar Certificado de Antecedentes Judiciales (POLICIA
NACIONAL) NO mayor a un mes de expedicion.

I) Acreditar Certificado de Medidas Correctivas (POLICIA
NACIONAL) NO mayor a un mes de expedicién.

M) Acreditar Certificado de Afiliacion a Salud (Con fecha de

| Expediciéon del Mes de Entrega de Documentos) (Cotizante

““Independiente ACTIVO).

1K) Acreditar Certificado de Afiliacion a Pensién (Con fecha de

Expedicion del Mes de Entrega de Documentos, Resolucién

Pension y/o Certificacion de NO PENSION.

L) Acreditar Consulta de Inhabilidades, Delitos Sexuales

- cometidos contra menores de 18 aros, NO mayor a un mes

de expedicion

M) Acreditar Certificado de - Antecedentes de  Deudores

Morosos del Estado (BDME) NO mayor a un mes de

expedicion.

IN) Acreditar Certificado Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (REDAM) (Con fecha de Expedicion del Mes de
Entrega de Documentos). ,

0) Acreditar Certificado de Antecedentes para la profesién que
aplique (Abogados, Contadores, Ingenieros y Tecndlogos
‘COPNIA) (Con fecha de Expedicién del Mes de Entrega de
Documentos).

P) Acreditar Certificado de Vigencia Tarjeta Profesional para
las profesiones que apliquen (Con fecha de Expedicién def
Mes de Entrega de Documentos).

Q) Acreditar Certificado Bancario de Cuenta de Ahorros

. Actualizada NO mayor a un mes de expedicion.

R) Acreditar Registro Unico Tributario (RUT) NO mayor a un
mes de expedicion.

S) Acreditar en caso de aplicar, copia de libreta militar.
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‘ INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN
.. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES -

Los anteriores requisitos o condiciones seran verificados por la Entidad al
momento de analizar la oferta, y podran ser solicitadas aclaraciones o
subsanaciones a los documentos, como también la presentacion de documentos
no incluidos en la Invitacién que realice la Entidad o la oferta que presentada por
el (la) pretendido (a) contratista. En caso de no cumplir con las condiciones
senaladas, la oferta sera rechazada.

Atentamente,

cIsco JAVlEh ALZATE MUR‘lIU‘
- Secretario Administrativo
nicipio de Calarca Quindio (

Actividad o funcidn realizada ’ Nombre y Cargo Firma
Elabord: Mana Carolina Alvarez Castafic - Contratista Oficina ’/r’f//
Asesora Juridica S
Revisé: Carlos Andrés Rey Trejos - Jefe Oficina Asesora Juridica %
. .

. " = -
RER ¢
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