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SELECCION DE MINIMA CUANTIA CMI- 2026001
EL MUNICIPIO DE DUITAMA

INVITA A:

TODAS LAS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, CONSORCIOS Y/O UNIONES
TEMPORALES, interesadas en presentar propuestas para: “PRESTACION DE SERVICIO DE ALQUILER
DE IMPRESORAS CON DESTINO A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL.” los interesados podran consultar los Estudios Previos UNICAMENTE en la pagina
web www.colombiacompra.gov.co, portal del Secop I.

Por lo anterior procede la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, toda vez que el régimen
juridico aplicable al presente procedimiento de seleccién de contratistas y que comprende las etapas
precontractual, contractual y pos contractual, es el contemplado en el Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica, Ley 80 de 1993, asi como en la Ley 1150 de 2007
modificada por la Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, Decreto 1082 de 2015, Decreto
019 de 2012, Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021

En caso de que el aplicativo SECOP i, presente inconvenientes, EL. MUNICIPIO DE
DUITAMA establece el correo electronico contratacion@duitama-boyaca.gov.co para que
los proponentes puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en la GUIA PARA
ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECORP Il, expedida por Colombia Compra
Eficiente, SOLO seran recibidas las ofertas en este correo electrénico, cuando hay una
indisponibilidad del SECOP i, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente
en el Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la ALCALDIA DE DUITAMA podra
recibir.El Presupuesto Oficial para esta contratacién es EL VALOR ESTIMADO PARA LA PRESENTE
CONTRATACION ES SETENTA MILLONES DE PESOS ($ 70.000.000,00) M/CTE. MONTO AGOTABLE;
respaldados con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026000058 el 8 de
enero de 2026.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA CMI- No. 2026 001

ETAPA FECHA AJUSTADA MEDIO
PUBLICACI('?N DE LA INVITACION Y ESTUDIOS Plataforma
PREVIOS Lunes 19 de enero de 20246 SECOP Il

OBSERVACIONES A LA INVITACION PUBLICA - [fhortes 20 de  enero dejrqqp

2024Hasta las 03:30 p.m.

PLAZO PARA MANIFESTACION DE INTERES DE LIMITAR|Martes 20 de enero de

ECOPII
LA CONVOCATORIA A MIPYMES 2024Hasta las 03:40 p.m. SECo

Miércoles 21 de enero de
RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS Alingos

: . SECOP I
LA INVITACION PUBLICA

Hasta las 03:40 p.m

i i Miércoles 21 de enero de
PUBLICACION DEL AVISO DE LIMITACION A MIPYMES|[2g24

P SECOP 1l
O PARTICIPACION ABIERTA

Hasta las 03:40 p.m

, areol de
PLAZO MAXIMO PARA EXPEDIR ADENDAS g’gzzm es 21 de enero dejc.
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ETAPA ' FECHA AJUSTADA MEDIO

Hasta las 04:00 p.m

FECHA DE PRESENTACION DE OFERTAS , Jueves 22 de enero de 2028} . |,
Hasta las 04:00 p.m.

Jueves 22 de enero de 20246

;
APERTURA DE SOBRES . Hasta las 04:10 p.m. SECOP I

re
S

INFORME DE PRESENTACION DE OFERTAS r Jueves 22 de enero de 2026 . )
Hasta las 04:30 p.m

PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION DE LAS|Jueves 22 de enero de 2026

Il
OFERTAS Hasta las 05:00 p.m SECOP

PRESENTACION DE OBSERVACIONES AL INFORME DE|[Viernes 23 de enero de 2026

. X or Il
VERIFICACION O EVALUACION Hasta las 05:00 p.m SEC

ACEPTACION DE OFERTAS Y RESPUESTA AlSabado 24 de enero de 2026
OBSERVACIONES DEL INFORME Hasta las 06:00 p.m

SECOP I

Nota aclaratoria: para efectos del presente proceso de contratacién estatal adelantado por el
municipio de Duitama, se deja constancia que el dia sabado se declara expresamente como dia
habil, de conformidad con lo establecido en la resolucién No. 050, mediante la cual la administracién
municipal declaré habil el dia sabado para el d?sarrollo de actuaciones administrativas.

En consecuencia, los téerminos del presente proceso contractual se contaran de lunes a sabado,
excluyéndose Unicamente los domingos y los dias festivos de caracter nacional, conforme a lo
dispuesto en el articulo 62 del codigo de procedimiento administrativo y de lo contencioso
administrativo - CPACA y el cronograma publicado en la plataforma SECOP |I.

CONDICIONES PARA EL PROCESO DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

1. OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIO DE ALQUILER DE IMPRESORAS CON DESIINO A LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL. ™

1.1. ldentificacion con el clasificador de bienes y servicios

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
[80] Servicios de | [16] Servicios de | [18]  Servicios de | [BD141800] Servicios
Gestién, Servicios | adminisfracién de | alquiler o | de alquiler o
Profesionales de | empresas arrendamienio de | arrendamiento  de
Empresa vy  Servicios equipo de oficina. equipo de oficina

Administrativos

2. PLAZO DE EJECUCION:
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2026, Y/O HASTA AGOTAR LOS RECURSOS, CONTADOS A
PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO SIN SUPERAR VIGENCIA FISCAL.
Y/O HASTA AGOTAR RECURSOS LO PRIMERO QUE OCURRA..

3. FORMA DE PAGO:
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LA NATURALEZA DEL CONTRATO ES AGOTABLE, LO QUE QUIERE DECIR QUE LA EJECUCION Y PAGO
DEL MISMO RESPONDE A LAS IMPRESIONES EFECTIVAMENTE REALIZADOS.

EL PAGO SE CANCELARA EN ACTAS PARCIALES SEGUN EL SERVICIO PRESTADQ, PRESENTANDO LA
RESPECTIVA FACTURA, CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL, PENSION, ARL
[PARAFISCALES EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA), ACTAS PARCIALES SEGUN FORMATO GC-F006,
INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA;*INFORME DE SUPERVISOR Y/O INTERVENTORIA
FORMATO GC-F007, ACTA DE RECIBO FINAL SEGUN FORMATO GC-F011 Y ACTA DE LIQUIDACION
SEGUN FORMATO GC-F012 SUSCRITA POR LAS PARTES Y EL SUPERVISOR.

4. CONDICIONES TECNICAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CANTIDADES:

21.1.1, Identificacion de los items a contratar
VR. TOTAL
UNITARIO
DESCRIPCION UNIDAD [ INCLUIDO IVA

PAGINA IMPRESA Y/O COPIA EN NEGRO | UNIDAD

PAGINA ESCANEADA UNIDAD

ez

TOTAL 0,00

VALOR PROMEDIO IMPRESION, COPIA
MAS SCANER

5. OBLIGACIONES
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

a) Dar cumplimiento al objeto y alcance del contrato de acuerdo con lo establecido en el presente
documento y en sus anexos.

b) Entregar los bienes dentro del plazo establecido por la entidad, en el lugar indicado por el
supervisor del contrato. ._

¢) Estar en permanente comunicacion con el supervisor del contrato.

d) Realizar todos los tramites de perfeccionamiento del contrato y suscripcién del acta de inicio dentro
de los dos (2) dias siguiente a la adjudicacion de proceso

e) Facilitar la labor de seguimiento y control que realiza el supervisor, atendiendo y dando respuesta
oportuna a las observaciones o requerimientfos que se realicen.

f) Disponer de los recursos logisticos, materiales, y/o equipos, necesarios para desarrollar el contrato
dentro de la oportunidad y con la calidad establecida.

g) Entregar los elementos seglin corresponda, de Gptima calidad y segin los requerimientos de
oportunidad y eficiencia solicitados por la entidad a través del supervisor designado.

h) Promover el empleo local durante la ejecucion del contrato.

i) Entregar los elementos contratados durante el plazo del contrato.

. E-mail: secretariageneral@duitama-boyaca.gov.co
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i) Reemplazar la totalidad de los elementos que resulten defectuosos, de mala calidad o de
especificaciones infericres a las requeridas por la entidad ¢ontratante dentro de un plazo maximo de
dos (2) dias a partir del requerimiento realizado por la entidad.

k) El contratista sera responsable por la calidad de los elementos. Por lo mismo, se obliga a asumir los
costos o acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfaccion por el supervisor, o con
especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva
garantia de cumplimiento y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad
considere pertinentes y que sea responsabilidad del contratista. Se entiende por bienes de mala
calidad a los que se entreguen con mal funcionamiento, incluidos los de valor agregado ofertado, los
que cuenten con especificaciones infériores o diferentes a las exigidas para los diferentes fines. El
contratista deberd realizar el cambio por un elemento que cumpla en términos de calidad y eficiencia
por su cuenta.

I) Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya lugar
e igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliacion y pago de seguridad social integral (salud,
pensiones y riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a emplear en la
ejecucion del contrato, en las cuantias establecidas por la ley y oportunamente. Debera demostrar,
cuando sea requerido por la Entidad el aporte a los sistemas de seguridad social integral y
parafiscales que le corresponda {articulo 50 de la Ley 789 de 2002).

m) Manejar con la debida confidencialidad la informacion a que tenga acceso, asi como la producida a
lo largo de la ejecucién del contrato.

n) Reportar la informacién relacionada con la ejecucion del contrato o que tenga incidencia en ella
cuando sea requerida por la Entidad.

o) Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalia que se presente
durante la ejecucién del mismo

p) Realizar el suministro de acuerdo a las especificaciones técnicas de los bienes y dentro del tiempo
acordado.

q) Acatar las o6rdenes de la supervisidn que representa al municipio.

r} Cumplir con el régimen de proteccion social de los trabajadores para el cargue y descargue de
materiaies.

s) Utilizar todos los implementos de s,eguriﬂad que se requieran para ejecutar el suministro en
concordancia con las Normas que acerca de seguridad industrial que se encuentren vigentes.

t) Cumplir con la utilizacién del equipo de proteccidn en seguridad industrial del personal que vaya a
realizar el cargue y descargue de materiales.

u) Elcontratista se obliga con el Municipio a mantenerlo libre de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes; lo anterior con fundamento en lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015

v) Asumir los costos de transporte, cargue y descargue de los materiales, en los sitios indicados por el
supervisor del contrato.

w) Dar cumplimiento al Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo de acuerdo con la
normatividad vigente.

X) Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este.

y) Radicar la factura de cobro; por la compra realizada, dentro de los plazos convenidos.

z) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucién del objeto
del mismo y las consagradas en el Codigo de Comercio y demds normas vigentes.

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Dada la Naturaleza del servicio a contratar, no se puede establecer un valor exacto de
impresiones o copias a suminisirar, el servicio de alquiler de impresoras debe contener las siguientes
caracteristicas:

ot

* Las impresoras suministradas deben tener un Ciclo de trabgjo mensual méaximo: 80,000
paginas al mes.

Las impresoras deben tener la funcidn de impresidén/copia/escdner.

Las impresoras suministradas deben imprimir en tinta negra

Las impresoras deben tener alimentador ADF y dUplex.

El Software de administracion de la impresora debe ser 100% compatible con los sistemas
operativos de los equipos instalados.

E-mail: secretariageneral@duitama-boyaca.gov.co , Carrera s calle 15 - 15
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Las impresoras deben tener iarjeta de red que soporte protocolo TCP/IP en &ptimas
condiciones de funcionamiento.

La tecnologia de impresidon debe ser Idser.

La impresora debe tener minimo dos bandejas de suministro de papel.

La velocidad minima de impresion de 42 copias por minuto

Las impresoras deben soportar los tamafos de papel usados por el Municipio de Duifama
son carta (8.5 x 11 pulgadas y oficio 8.5 x 13 pulgadas) sin configuraciones adicionales.

El ano de fabricacién de las impresoras no puede ser inferior al 2025.

B proponente debe anexar carta de distribuidor auiorizade de las impresoras que ofrece al
Municipio.

El proponente debe disponer de minimo 10 téner de repuesto aparte del 1dner que ya estdn
instalados en las impresoras.

E coniratista seleccionado debe disponer simultdneamente de 25 impresoras para ubicar
en las diferentes oficinas de Ia administracién Municipal.

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

La Entidad esta obligada a:

H N~

7.
8.

Realizar el pago del contrato en la forma pactada.

Designar supervisor del contrato.

Exigiran del contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado, Iguales
exigencias podran hacer al garante.

Adelantaran las gestiones necesarias para el reconocimientio y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

Adelantaran revisiones periédicas de bienes suministrados, para verificar que ellos cumplan
con las condiciones de calidad ofrecidas por el contratista, y promover las acciones de
responsabilidad contra éstos y sus garantes cuando dichas condiciones no se cumplan.
Exigira que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal se ajuste a
los requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias.

Expedir el Registro Presupuestal.

Aprobar las garantias exigidas.

6. REQUISITOS HABILITANTES:

GENERALIDADES:

6.1

REQUISITOS HABILITANTES:

6.1.1 CAPACIDAD JURIDICA: Con el propédsito de verificar los requisitos habilitantes el

proponenie deberd presentar los siguientes documentias:

PARA PERSONA NATURAL:

Carta de presentacion de la propuesia, firmada en ofiginal por el proponente.

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania,

Ceriificado de cdmara de comercio, renovado {2025), con fecha de expedicién no
superior a treinta (30) dias calendario del cierre de la convocatoria.

Registro Unico Tributario (RUT) actudlizade:

Certificado de antecedentes Fiscales (emitidos por la Coniraloria persona natural), Registro
Unico Tributario {RUT) de la persona naturdl actualizado.

Cerlificado de antecedentes Disciplinarios (emitidos por la Procuraduria persona natural),
con fecha de expedicidn no superior a freinia {30) dias calendario del cierre de la
convocatoria.

Certificado de antecedentes judiciales de la persona natural, vigente.
Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Persona Natural,
vigente,

Cerfificado de Registro de Deudores Alimeniarios Morosos (REDAM) vigente y de
conformidad con la Ley 2097 de 2021.

Ceriificacion de no tener inhabilidades por delifos sexuales cometidos contra menores,
conforme a lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018, con fecha de expedicidon no superior a

freinta {30) dias calendario respecto del cierre de la convocaioria.

\
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s libreta militar, cuando sea aplicable legalmente.

o Cerlificado de dfiliacion al sistema de seguridad social (salud y pensidn) o, en su defecto, la
planilla de pago del Ultimoe mes, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
respecio del cierre del proceso.

PARA PERSONA JURIDICA:

s Caria de presentacion de la propuestia, firmada en original por el representante legal de la
persona juridica.

e Registro Unico Tributario [RUT} de la persona juridica actudlizado.

« Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del representanie legal de la entidad.

+« Cerlificado de antecedentes Fiscales (emitidos por la Contraloria del representante legal y
la persona juridica), con fecha de expedicidn no superior a freinta (30) dias calendario
respecto del cierre de la convocatoria., -

¢ Certificado de antecedentes Disciplinarios {emitidos por la Procuraduria represeniante legal
y la persona juridica), con fecha de expedicidn no superior a ireinta {30) dias calendario
respecto del cierre de la convocatoria.

e Cerlificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas del representante legal de
la persona juridica.

s Cerlificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona juridica.

e Certificacidn de no tener inhabilidades por delitos sexuales cometidos conira menocres,
conforme a lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018, con fecha de expedicién no superior a
freinta (30} dias calendario respecto del cierre de la convocatoeria.

Cerfificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) actualizado
Cerfificado ‘de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio

renovado aho 2025 con fecha de expedicidn no superior a treinta {30) dias calendario
respecto del cierre de la convocatoria.
e Ceriificado de apories a parafiscales.

PARA CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn Temporal, ademds de los enunciados
anteriormente, se deberd aportar el documento de consiitucidn suscrifo por sus diferentes
integrantes, el cual deberd expresar clardmenie su conformacion, las reglas bdsicas que regulan
las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto
cumplimiento a lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

6.1.2 REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA

e Carta de presentacién de la propuesta:
La carta de presentacion de la propuesta debe estar suscrita en original por la persona natural o
por el representanie legal de ka persona juridica o por el representante designado por los miembros
del consorcio o de la unidn temporal. El proponente deberd aportar fotocopia de la cédula de
ciudadania de quien suscribe la propuesta.

Podrdn suscribir la propuesta las personas naturales o juridicas en sus diferentes tipos de asociacion
cuya actividad registrada en la Cdmara de Comercio, esté directamente relacionada con el objelo
de la inviiacion.

Se elaborard de acuerdo con el modelo suministrado en los pliegos de condiciones, debidamente
firmado por el proponente indicando nombre y nUmero de identificacion o en caso de ser persona
juridica por el Representanie Legal o la péfsoria debidamente facultada o autorizada para ello. En
los casos de uniones temporales o consorcios, [a carta de presentacidn de la propuesta deberd ser
firmada por el Representante Legal y a la misma deberd anexarse el documento que acredite tal
represeniacion.
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Nota 1: Para todos los casos, el proponente deberd manifesiar en su propuesia bajo la gravedad
de juramenlo, que no se encuentra incursp enninguna causal de inhabilidad ¢ incompatibilidad
para contratar de conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993 vy
demds normas concordantes.

Nota 2: En ningUn caso, el Municipic de Duitama, aceptard propuesias presentadas de forma
exiempordnea, ni aquellas propuesias enviadas por correo cerlificado o cualquier medio de
mensajeria, ni las presentadas por correo elecirdnico. Las mismas deberdn ser presentadas
Unicamente por la plataforma SECOP I -hitps://www.colombiccompra.gov.co/secop-ii

» Documento de Constitucién de Consorcios o Uniones temporales

El proponente deberd acreditar la exstencia del Conscrcic o de la Unidn Temporal, vy
especificamente la circunstancia de fratarse de uno u ofro, lo cual deberd declararse de manera
expresa en el acvuerdo de aseciacién correspondiente, sefialande las reglas bdsicas que regulan las
relaciones entre ellos, los términos, condiciones y porcentajes de participacion de los miembros del
Consorcio y/o de la unién femporal. Las Uniones Temporales deberdn ademds relacionar el
porcentdje de ejecucién de cada uno de sus infegrantes. Estos aspecios no podrén ser modificados
sin el conseniimiento previo del Municipio.

Los miembros del consorcio ¢ Unidn Temporal deberdn designar la persona que, para todos los
efectos, representard al Consorcio o Unidn Temporal y sefialardn las reglas bésicas que regulen las
relaciones entre elios y sus responsabilidades de conformidad con el PARAGRAFO 1 el ARTICULO 7°
de la Ley 80 de 1993, e indicando que su” duracion serd como minimo la exigida en los estudios
previos.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberdn aporiar las actas de las respectivas juntas
directivas, juntas de socios o asambleas de accionistas, segin los casos, medianfe las cuales
autoricen a los represeniantes legales a presentar propuestas en Consorcio o Unidn Temporal. Esta
autorizacion debe ser previa a la presentacion de la propuesia.

Acreditar un término minimo de duracién del consorcio o de la Unién Tempeoral igual al férmino de
ejecucion del presenie coniraio y cuairo (04) meses mds, contados a pariir el vencimiento del plazo
mdximo de vigencia o duracién del conirato.

Acreditar la existencia, representacién legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o
juridicas consorciales o asociadas en unidn temporal, y la capacidad de sus representantes para la
constitucidon del Consorcio o Unién Temporal, asi como de la propuesta para la presentacién,
celebracién y ejecucion del coniraio.

Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio y/o Unidn Temporal fiene
un término minimo de duracién de dos (02) afos, contados a partir del vencimiento del plazo minimo
del contrato o de la vigencia o duracidon del mismo.

+ Fotocopia de la cédula

El oferente o su Representante Legal {segin su condicién de persona natural o juridica) y/o sus
infegrantes (para el caso de uniones temporales o consorcios), deberdn anexar la fotocopia de la
cédula legible.

s Cetlificado de Existencia y Representacion Legal
El proponente deberd preseniar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por
la Camara de Comercio con una expedicién no mayor de ireinta (30} dias calendario, anteriores a
la fecha de cierre de la convocatoria.

Si se frata de personas naturales deberdn acrediiar su inscripcion en el Registro Mercantil mediante
certificado expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, no debiendo tener fecha de
expedicién mayor a reinfa (30 dias) calendario anterior a la fecha de cierre de la convocatoria.

Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, deberd presentar el ceriificado de existencia y
representacion legal de cada una de las personas que lo conforman, expedido por la Camara de
Comercio de! domicilio secial, con una antelacién no mayor a treinta (30} dias calendario ala fecha
de cierre de la presente convocatoria.
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El certificado acreditard que el objeto social o actividad econdmica de la persona natural o juridica
se encuenira directamente relacionado con el objeto de la convocatoria, de manera que le
permita a la persona natural o juridica la celebracion y ejecucion del conirato, teniendo en cuenia
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

o Autorizacién para presentar propuesta y suscribir el contrato
Si el Representante Legal del oferente o de algunos de los infegrantes de un Consorcio o Unidn
Temporai requiere autorizacion de sus érganos de direccidn para presentar oferfa y para suscribir el
contrato, deberdan anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual debe ser
previa a la preseniacion de la oferta.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacidn prevista en los estatutos
para gue el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberd anexarse el
respectivo documenio donde previamente a la preseniacién de la propuesta se le faculte
coniratar, minimo por el valor propuesio.

+ Consiancia de cumplimiento de Apbrfes Parafiscales

Con el objeto de dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y Ley 828 de 2003, el
proponente deberd acreditar el cumplimienio de sus obligaciones con los sisiemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y cesantias, y apories a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituio
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA. Dicha acreditacion se
hard mediante certificacién expresa en donde conste que se encuentra a paz vy salvo a la fecha
de cierre por los anieriores concepios, suscrita por el Revisor Fiscal o el Representante Legal de
acuerdo a las normas vigenies, segin el caso. El Municipio considerard que el proponenie se
encuentra al dia en estas obligaciones si existe acuerdo de page con la cormrespondiente entidad,
siempre que el mismo se esté cumpliendo en la oporiunidad debida. El Municipio se reserva el
derecho a verificar la informacién contenida en la certificacién.

s [nhabilidades e incompatibilidades
El proponente deberd manifesiar no encontrarse incurso dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompaiibilidad para contratar a que se refiere la Constitucion Politica, los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordanies. El proponente declarard en la carta de
presenfacion de la propuesta que no se encuenfra deniro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.

« Cerlificacién sobre antecedentes de Responsabilidad Fiscal
El oferente deberd presentar una certificacion vigenie de que no se encuenira reportado en el
Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante de los mismos, deberd anexar
este ceriificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos minimos exigidos. Es valida
la consulta redlizada via internet.

e Cerlificacién sobre antecedentes disciplinarios
El proponente deberd presentar una certificacion vigente expedida por la Procuraduria General de
la Nacidn, donde conste que no se encuenfra reportade con antecedentes disciplinarios.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante de los mismos, deberd anexar
este cerfificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos minimos exigidos. Es vailida
la consulta redlizada via internet.

s Cerlificado de Antecedentes Judiciales.

El proponente debe presentar el certificado judicial vigente a la fecha de cierre del presenie

proceso de seleccion. Si es persona juridica se allegard el de su representante legal. §i se frata de

CoNsorcios o uniones temporales, se deberd allegar copia del cerfificado de tedos los integrantes.
+ Registro Unico Tributario del Oferente

T
u'-a
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E oferente deberd anexar una fotocopia legible del Registro Unico Tributario RUT, salvo que se trate
de consorcio o unién temporal, en cuyo caso, de adjudicarsele el contrato, deberd aportarlo deniro
de los ires (3) dias siguientes a la notificaciéon de la adjudicacion.

& 5

« Cerlificado de no reporte en el Sistema de Registro Nacional de medidas Correctivas
(Vigente)

Bl proponente debe anexar el Registro Nacional de Medidas Correctivas expedido por la Policia
nacional. En caso de los proponentes plurales este documento fendrd que ser adjuntado por cada
uno de los integrantes y por el representanie legal cual sea persona distinta a los infegrantes. Para
personas juridicas Unicamente el del representante legal. Todo ello de conformidad conla Ley 1801
de 2016.

¢ Cerlificacion de no estar inhabilitado por delitos sexuales contra menores, conforme ala Ley
1918 de 2018 (aplica a todos los representantes legales).

Si la oferta es presentada por un Consorcie o 4na Unién Temporal, ademas de los enunciados
anteriormente, se debera aportar el documento de constitucién suscrito por sus iniegrantes, el
cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto cumplimiento a lo
establecido en el articulo 7o. de la ley 80 de 1993.

LIMITACION A MIPYMES

El presente procedimiento de seleccion es susceptible de limitarse a Mipymes. Los interesados
manifestaran su intencién de limitar las convocatorias a Mipymes en la seccién mensajes o en el
médule dispueste en la plataforma del SECOP II. Asimismo, los interesados deberan acreditar su
condicion de Mipymes aportando la copia del registro mercantil o certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes.

De acuerdo con lo previsto en la pagina de Colombia compra eficiente el umbral para convocatorias
limitadas a Mipyme para la vigencia 2025, es de $533.287.768 segun informacién suministrada por
el Ministerio de Comercio Industria y Turismo, el cual se encuentra vigente hasta el 31/12/2025.

2 i

US$ T25.000
COoLS 533.287.768

NOTA — UMBRAL PARA CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES (VIGENCIA 2026)

Nota: De conformidad con lo dispuesto en el arficulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Decreto 1860 de 2021, uno de los requisitos para limitar la convocatoria a Mipymes
es que el valor del proceso de confratacién sea inferior a US$125.000, liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determine el Ministerio de Comercio, Indusiria y Turismo.

De acuerdo con la informacion publicada por Colombia Compra Eficiente, el umbral equivalente
en pesos para la vigencia 2025 fue de $533.287.768, valor que se encuentra vigente hasta el 31 de
diciembre de 2025.

Para la vigencia 2026, y mieniras el Ministerio de Comercio, Indusiria y Turismo o Colombia Compra
Eficiente no publiquen un nuevo valor actudlizado en pesos, se continda aplicando el umbral
normativo de US$125.000, conforme a la normativa vigente

Teniendo en cuenta que, el presupuesto destinado para la presente contratacion se encuentra por
debajo del umbral establecido por Colombia Compra Eficiente, la presente convocatoria es
susceptible de ser limitada a la participacion de Mipymes.
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Para llevar a cabo las respectivas limitaciones se debera dar estricto cumplimiento a lo establecido
en los articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.42.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 (modificados
por el Decreto 1860 de 2021).

Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocaforias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de Jos Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dblares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos arios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normafiva aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratandose
de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 5)

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contrafacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos pablicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se
va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a
los que se refiere el siguiente articulo.

(Decreto 1860 de 2021, articulo 5) -

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditfacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas.

Las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estéan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio
o0 por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decrefo 1074 de 2015, o las normas
que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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Paragrafo 1. En todo caso, Iqs Mipyme también podrén acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico
de Proponentes, segtn corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocaforias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de
Mipyme o de proponentes plurales integrados tnicamente por Mipyme. Paragrafo 4. Los
incentivos previstos en los artfculos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2,3 de este Decreto no excluyen
la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas".

No obstante, si surtido el framite anterior no se logra realizar el proceso conforme a lo establecido
en el Decreto 1082 de 2015, por ausencia de interesados o por incumplimiento de los requisitos
sefialados en el Decreto en mencidn, la Entidad continuara el proceso de seleccion sin la limitacién
establecida en la precitada norma.

REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

Unicamente se consideran habilitados aquelios Proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en la invitacion.

En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de
los integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto v, en todo caso, se
realizara de acuerdo con las reglas de la invitacion.

DESCRIPCION DE LOS REQUISITOS DE PARTICIPACION

Los proponentes deberan aportar todos y cada uno de los documentos que a continuacion se
detallan:

DOCUMENTOS DE REVISION JURIDICA

T

A. Carta de presentacion de la propuesta:

La carta de presentacion de la propuesta debe estar suscrita en original por la persona natural o
por el representante legal de la persona juridica o por el representante designado por los
miembros del consorcio o de la unién temporal. El proponente debera aportar fotocopia de la
cédula de ciudadani{a de quien suscribe la propuesta.

Podran suscribir la propuesta las personas naturales o. juridicas en sus diferentes tipos de
asociacién que presten sus servicios relacionados con el objeto de la invitacion.

Se elaborara de acuerdo con el modelo suministrado en la invitacion plblica, debidamente firmado

por el proponente indicando su nombre y nimero de identificacién o en caso de ser persona

juridica por el representante legal o la persona debidamente faculiada para ello. En los casos de

uniones temporales o consorcios la carta de presentacion de la propuesta, debera ser firmada por

el representante legal y a la misma debera anexarse el documento que acredite tal representacion.
i

Nota 1: Para todos los casos el proponente debera manifestar en su propuesta bajo la gravedad
de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar de conformidad con lo establecido en la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes.
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Nota 2: En ningtin caso el Municipio de Duitama, aceptara propuestas presentadas de forma
extemporanea, ni aquellas propuestas enviadas por correo certificado o cualquier medio de
mensajeria, ni las presentadas por corred eiectronico. Las mismas deberan ser presentadas
Gnicamente por la plataforma SECOP [l — https:/Avww.colombiacompra.gov.co/secop-ii

. Documento de constitucion de Consorcios o Uniones temporales

El proponente debera acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y
especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera
expresa en el acuerdo de asociacién correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan
las relaciones entre ellos, los términos, condiciones y porcentaje de participacion de los miembros
de Consorcio y de la Union Temporal. Las Uniones Temporales deberan ademas relacionar el
porcentaje de ejecucién de cada uno de sus integrantes. Estos aspectos no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del Municipio.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan designar la persona que, para todos los
efectos, representara ai Consorcio o Unién Temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen
las relaciones entre ellos y sus responsabilidades de conformidad con el paragrafo 1 del articulo
7° de la Ley 80 de 1983, e indicando que su duracién sera comeo minimo la exigida en este pliego.

Los miembros del Consorcio o Uniéon Temporal deberan aportar las actas de las respectivas juntas
directivas, juntas de socios o asambleas de accionistas, segun los casos, mediante las cuales
autoricen a los representantes legales a presentar propuesta en Consorcio o Unién Temporal.
Esta autorizacidn debe ser previa a la presentacion de la propuesta.

Acreditar un término minimo de duracién del Consorcio o de la Unién Temporal igual al término
de ejecucion del presente conirato y cuatro (4) meses mas, contados a partir del vencimiento del
plazo maximo de vigencia o duracion del contrato.

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales
o juridicas consorciadas o asociadas en Unién Temporal, y la capacidad de sus representantes
para la constitucién del Consorcio o Union Temporal, asi como de la propuesta para la
presentacion, celebracion y ejecucion del contrato.

Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del Consorcio o Unidn Temporal
tiene un término minimeo de duracién de un (1) afio, contado a partir del vencimiento del plazo
maximo del contrato o de la vigencia o duracién del mismo.

. Fotocopia de la cédula

El oferente o su Representante Legal (segtin su condicion de persona natural o juridica) y/o sus
integrantes (para el caso de uniones temporales o consorcios), deberan anexar la fotocopia de la
cédula legible.

. Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o matricula mercantil

El proponente debera presentar el Certificado de Existencia y Representacion Legal y/o certificado
de matricula mercantil expedido por la Camara de Comercio con una expediciéon no mayor de
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria. En este certificado
debe constar que el término de duracién de la persona juridica, minimo, es igual al plazo del
contrato y un (01) afio mas.

Si se trata de personas naturales deberan acreditar su inscripcién en el Registro Mercantil
mediante certificado expedido por la Camara de:Comercio respectiva, no debiendo tener fecha de
expedicion mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre de la convocatoria.

Si el proponente es un Consorcio o Union Temporal, debera presentar el certificado de existencia
y representacion legal de cada una de las personas que lo conforman, expedido por la Camara
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de Comercio del domicilio social, con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario a la
fecha de cierre de la presente convocatoria.

El certificado acreditara que la actividad econémica de la persona natural o juridica se encuentre
directamente relacionada con el objeto de la convocatoria, de manera que le permita a la persona
natural o juridica la celebracion y ejecucién del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
. Autorizacién para presentar propuesta y suscribir el contrato

Si el Representante Legal del oferente o de algunos de los integrantes de un Consorcio o Unién
Temporal requiere autorizacion de sus érganos de direccién para presentar oferta y para suscribir
el contrato, deberan anexar los documentas que acrediten dicha autorizacion, la cual debe ser
previa a la presentacién de la oferia. '

En caso que el valor de la propuesta supere el monte de la autorizacién prevista en los estatutos
para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberd anexarse el
respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar,
minimo por el valor propuesto.

. Constancia de cumplimiento de Aportes a seguridad social

Con el objeto de dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y Ley 828 de 2003, el
proponente debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

Dicha acreditacién se hara mediante certificacion expresa en donde conste que se encuenira a
paz y salvo a la fecha de cierre por los anteriores conceptos, suscrita por el Revisor Fiscal o el
Representante Legal de acuerdo a las normas vigentes, segln el caso.

E! Municipio considerara que el proponente se encuentra al dia en estas obligaciones si existe
acuerdo de pago con la correspondiente entidad,-siempre que el mismo se esté cumpliendo en la
oportunidad debida. El Municipio se reserva el derecho a verificar la informacion contenida en la
certificacion.

En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas, debera el Revisor Fiscal o en su defecto el Representante Legal
manifestar en la certificacion que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento
del mismo.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera presentar
en forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal
respectivo segun corresponda legalmente.

En el caso de personas naturales, debera acreditar que se encuentra al dia en los pagos al sistema
de seguridad social integral, a través de certificados de afiliacion expedicidén con fecha no mayor
a treinta (30) dias anteriores a la fecha prevista para el cierre del proceso, o de la planilla de pago
de los aportes, del Ultimo mes.

Inhabilidades e incompatibilidades: -

El proponente debera manifestar no encontrarse incurso deniro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refiere la Constitucién Politica, los articulos
8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes. El proponente declarara en la carta de
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presentacién de la propuesta que no se encuentra dentro de dichas inhabilidades e
incompatibilidades.

. Certificacién sobre antecedentes de Responsabilidad Fiscal

El oferente debera presentar una certificacion’ vigente de que nc se encuentra reportado en el
Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica, con fecha no mayor a
treinta (30) dias calendario respecto del cierre del proceso.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante de los mismos, debera anexar
este certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos minimos exigidos. Es
vélida la consulta realizada via internet.

. Certificacion sobre antecedentes di'sciplinarios

El oferente debera presentar certificacion vigente expedida por ia Procuraduria General de la
Nacion, donde conste que no se encuentra reportado con antecedentes disciplinarios, con fecha
no mayor a treinta (30) dias calendario respecto del cierre del proceso.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante de los mismos, debera anexar
este certificado.

. Certificado De Antecedentes Judiciales.

El proponente debe presentar el certificado jUdICIal vigente a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion. Si es persona Juridlca se allegara el de su representante legal, con fecha
no mayor a ireinta (30) dias calendario respecto del cierre del proceso.

Si se trata de consorcios o uniones temporales, se debera allegar copia del certificado de todos
los integrantes.

. Registro Unico Tributario del Oferente

El oferente debera anexar una copia legible del NIT o del Registro Unico Tributario RUT, salvo
que se frate de consercio o unién temporal, en cuyo caso, de adjudicarsele el contrato, debera
aportarlo dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacion de la adjudicaciéon. Para
participantes plurales, cada integrante debe cumplir con el requisito exigido.

. Certificado de no estar reportado en el Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas de la Policia Nacional.

El oferente debera presentar una certificacion vigente expedido por la Policia Nacional, donde
conste que no esta reportado en el sistema registro nacional de medidas correctivas, con fecha
no mayor a treinta (30) dias calendario regpecto del cierre del proceso.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada integrante de los mismos, debera anexar
este certificado, cumpliendo de manera independiente con los requisitos minimos exigidos. Es
valida la consulta realizada via internet.

. El Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El oferente debera presentar una certificacién vigente de Registro de Deudores Alimentarios
Morosos REDAM de que trata la Ley 2097 de 2021.
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. Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales.

El oferente debera presentar certificacion vigente expedida por la Policia Nacional con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario respecto del cierre del proceso, donde conste que no se
encuentra reportado con inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra menores de 18
anos, seguln lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018. Para el caso de consorcios o uniones
temporales, cada integrante de los mismos, debera anexar este certificado.

DOCUMENTOS DE REVISION TECNICA
. Experiencia Minima

El proponente acreditara la experiencia con maximo dos (2) contratos gjecutados y/o liquidados,
cuyo objeto o actividades se encuentren relacionados con el objeto del presente proceso, suscritos
con entidad publica o privada, y/o con facturas de venta que incluyan los bienes a contratar, y
cuya sumatoria sea por un valor igual o superior al cien por ciento (100%) del valor del presupuesto
oficial estimado para el presente proceso de contratacion.

Para las Mipymes acreditadas de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de
2015, se deberan acreditar los siguientes requisitos diferenciales de experiencia, segun Io
establecido en el articulo 2.1.2.1.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, podran acreditara la experiencia
con maximo dos (2) coniratos ejecutados y/o liquidados, cuyo objeto o actividades se encuentren
relacionados con el objeto del presente proceso, suscritos con entidad publica o privada, y/o con
facturas de venta que incluyan los hienes a contratar, y cuya sumatoria sea por un valor igual o
superior al ochenta por ciento (80%) del valor del presupuesto oficial estimado para el presente
proceso de contratacion.

Forma de Acreditar la Experiencia Exigida

g

LL.a experiencia debera ser acreditada mediante la presentacion de copia de los contratos y actas de
recibo final y/o de liguidacion, o certificacién expedida por la entidad contratante.

No se aceptan contratos ni certificaciones de contratos en ejecucion.

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia, o contratos en los cuales conste que
particip6 en la ejecucién bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, éstas deberan expresar
su porcentaje de participacién en dicho consorcio o unién temporal el cual sera tenido en cuenta
para la determinacién de 1a experiencia en este proceso de contratacion.

A. Certificado de Cumplimiento de las Fichas Técnicas

El proponente debera acoger integralmente las caracteristicas y especificgciones técnicas del objeto
del contrato, para lo cual debera presentar en su propuesta la “FICHA TECNICA" debidamente por
el proponente ¢ su representante legal.

PARA CONTRATOS ENTRE PARTICULARES

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente deberd aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

Certificacion de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun
corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan
sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

PARA SUBCONTRATOS
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Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares,
se aplicaran las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para demostrar la experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades, el
Proponente debe aportar los documentos que se enlistan a continuacién:

A. Certificacion del subcontrato. Certificacién expedida con postericridad a la fecha de
terminacion del subcontrato, la cual debe estar suscrita por ei representante legal del
contratista del contrato principal, del Concesionario o del EPC o Consorcio constructor. Asi
mismo, debe contener la informacién requerida en la presente invitacién para efectos de
acreditar la experiencia.

B. Certificacion expedida por la Entidad del contrato principal del cual se derivo el subcontrato.
Esta certificacién debe contener la informacion basica del contrato principal y la siguiente:

I.  Alcance de las obras ejecutadas en el contrato principal.

li. Informacién en la cual se evidencie que la figura de la subconiratacion es
permitida en el marco del contrato principal. En caso de que no requiera
autorizacion para subconiratar, el Proponente podra aportar con su propuesta
alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia: i)
copia del contrato o ii) certificacién emitida por la Entidad donde acredite que para
subcontratar no se requeria autorizacion.

La informacién solicitada en el literal B Unicamente se exige en relacidn con el confrato principal
suscrito con la Entidad.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacion, las reglas de los literales Ay B
aplicaran hasta el primer nivel de subcontratacién. Para los siguientes niveles de subcontratacion,
la acreditacion de la experiencia se realizara gcon las disposiciones establecidas en el numeral
anterior. Para estos efectos, entiéndase:.2l prlmer nivel de subcontratacién como aquel contrato
suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva directamente, es el contrato
estatal firmado entre una Entidad y un particular.

Cuando el Contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de
Contratacion, la experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al
subconiratista. En este contexto, el Contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo
que no seran tenidas en cuenta para la verificacion de la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros procesos el Contratista directo
hubiera certificado que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacién, por cuanto tales
actividades no seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista
directo. Para tal fin, deberan informar a la Entidad, mediante comunicacion escrita, indicando el
proceso en el cual el Contratista certificé la respectiva subcontratacién,

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacién estara en cabeza de los Proponentes
y de ninguna manera dicha obligacién sera de la Entidad. En aquellos casos en los que el
Proponente no advierta tal situacion, la Entidad no tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue
avisada. En ese caso, el contrato se contabilizara como un todo y no se tendra en cuenta lo
relacionado con la subcontratacion.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYNME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

Para las Mipymes acreditadas conforme a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, se aplicaran criterios diferenciales en materia de experiencia. En este sentido, el
proponente debera acreditar la experiencia minima mediante la presentaciéon de hasta tres (3)
certificaciones correspondientes a contratos, érdenes de compra, 6rdenes de servicio, facturas de
venta o documentos equivalentes, debidamente ejecutados y/o liquidados, cuyo objeto sea igual
o similar al del presente proceso, es decir, el suministro, fabricacion o comercializacién de
medallas, condecoraciones, pines, trofeos, placas metalicas o articulos conmemorativos
equivalentes.
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La sumatoria del valor acreditado en las certificaciones debera ser igual o superior al ochenta por
ciento (80%) del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratacién. Las
certificaciones deberan cumplir con los requisitos minimos de identificacién del contratante,
identificacion del proveedor, objeto, valor ejecutado y fechas de ejecucién.

NOTA 1: Todos los demas criterios relacionados con la experiencia y su acreditacién se
contemplaran de conformidad con lo descrito anteriormente en el presente documento.

NOTA 2: Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la horma
gue lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 3: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%), en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 4. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el
Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas, que se realicen conforme a ios
articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado -por el articulo 4 del
Decreto 1860 de 2021,

Es decir, el presente requisito habilitante NO se debera tener en cuenta, en caso que se
limite el presente proceso a Mipymes.

La entidad dara aplicabilidad al Paragrafo 3 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18, del Decreto 1082 de 2015,
el cual versa:

“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. Lo previsto en esta
norma aplica sin perjuicio de lo d:spuesto ‘en los Acuerdos Comerciales suscritos por el
Estado colomb:ano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme

. PROPUESTA ECONOMICA (FORMATO)

El presupuesto oficial se estima en la suma de EL VALOR ESTIMADO PARA LA PRESENTE
CONTRATACION ES SETENTA MILLONES DE PESOS

($ 70.000.000,00) M/CTE. MONTO AGOTABLE. el cual incluye IVA, impuestos y demas costos
directos e indirectos del contrato, conforme a las actividades que se deben desarrollar en la
ejecucién.

Para la presente modalidad de seleccién, segtin el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, la entidad en primera medida procedera a seleccionar la oferta mas baja, de la
forma como se establece a continuacion, para asi seleccionar las propuestas presentadas vy
posteriormente verificar el cumplimiento.

Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra, al indicar
los precios unitarios y/o totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas
gque se deriven de dichos errores u omlsmnes La Entidad podra realizar las correcciones
aritméticas necesarias, siempre y cuando no se modifique el valor de la misma.

Los valores ofertados deben incluir |a totalidad de los costos directos, e indirectos para la completa
y adecuada ejecucién del contrato objeto del presente proceso de seleccion, asf como todas las
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales, © municipales, con excepcion de los que estrictamente
correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.
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Por tal situacién, dada la forma de contratacién que se presenta para esta necesidad, es decir, la
modalidad de Minima Cuantia, es preciso establecer pues, cémo se determinara la oferta de
menor precio que, en cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, sera la
evaluada por la Entidad.

. Los proponentes, sin importar cuél sea su naturaleza deben estar inscritos en plataforma
SECORP Il y definir todas las bases del proceso por esa plataforma.

. La propuesta econémica debe presentarse a través de la plataforma transaccional SECOP
Il.

. Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

. Los precios contenidos en la propuesta y los que liegaren a pactarse en el desarrollo de la
ejecucion del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno.

. En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta.
. Para que sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras, deberan

acompafiarse de la salvedad correspondiente, mediante confirmacién con la firma del proponente.
En caso contrario, se tomaran como valido el texto original.

. Si existiere discrepancia entre cifras y textos se dara prelaciéon a los textos.

. De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente
seleccion de minima cuantia, las propuestas se evaluaran con valor antes de IVA. En todo caso,
no puede superar el presupuesto oficial establecido en [a presente convocatoria.

Nota 1: El proponente no podra ofertar valor superior al promedio incluido VA de ser el caso,
establecido para cada item, en el estudio previo analisis que soporta el valor estimado del contrato.
Situacién que generara rechazo de la propuesta.

NOTA 2: Los valores promedios establecidos de acuerdo a las cotizaciones y que arrojaron el
presupuesto oficial del presente proceso, fueron arrojados con el uso de Excel con aproximacién
de decimales. El proponente no podra ofertar valor superior al promedic establecido para cada
item, en el capitulo 4 del estudio previo ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

- ., . . v .
NOTA 3. La Administracién Municipal establecera la propuesta de menor valor, obtenido de la
suma de los precios unitarios incluido IVA de ser el caso, de todos los items solicitados. La
propuesta con menor promedio, sera la elegida como mas favorable y resultara elegida.

NOTA 4: La oferta debera sefalarse en pesos colombianos; en todo caso, sera igual al resultado
de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos,
utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios
incluyen los gastos en que deba incurrir el adjudicataric para ejecutar debidamente el objeto del
respectivo contrato. Estos valores estan soportados en Precios de Mercado.

Nota 5: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente
seleccidon de minima cuantia, las propuestas se evaluaran incluido VA de ser el caso.

Nota 6: El valor total de la aceptacién sera la suma del subtotal de los productos a suministrar y
el IVA para cada item, valor que no podra superar el presupuesto oficial.

Nota 7: Con el fin de hacer mas comun la presentacién de las ofertas es necesario que el
PROPONENTE presente el Formato No. 5, relativo a la propuesta econémica que se encontrara
cargado en SECOP I, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente, debera
diligenciar en plataforma en el sobre econgmico el valor total de su oferta incluido IVA.

Nota 8: El valor sefialado en el Formato oferia econémica debe coincidir con el establecido en la
plataforma SECOP Il. Es decir, se le recuerda al oferente que debe presentar, tanto el Formato
No. 5 y adicionaimente debera registrar en la plataforma del SECOP | el valor fotal de su oferta.
So pena de rechazo.
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Nota @: Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta economica, no deben contener
errores superiores por exceso o por defecto dei { (1%) por dentro del valor de cada operacion, la
entidad revisara cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos
superiores al (1%) la oferta serd rechazada. Si el valor corregido es inferior al (1%) de la
adjudicacién se efectuara por el valor corregido.

Nota 10: El presente proceso se llevara a cabo teniendo en cuenta las condiciones técnicas,
exigidas por la entidad.

Nota 11: El oferente debera redondear a dos decimales, las operaciones aritméticas de su oferta
econdmica.

. CAPACIDAD FINANCIERA MINIMA

En virtud del articulo 2 que modifica la Subseccidn 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 establecido en el Decreto 1860 de 2021, que
indica:

“(...) La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cémo hara la verificacién correspendiente en la invitacion (...)".

En ese orden de ideas, se advierte que [a Administracién Municipal de Duitama, no exigira
capacidad financiera minima para el presente proceso atendiendo a la forma de pago, a la
naturaleza del contrato, al objeto del mismo y las prestaciones obligacionales que se derivan de
este.

» PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE LA PROPUESTA GANADORA:

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de
la invitacién. Si no cumple solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que
aclare, explique o aporte los documentos e informacién subsanable; en caso de que la Entidad no
fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el
requerimiento. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la
oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes
deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la
Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que
cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el
procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos ¢ la falta de documentos referentes a
la futura contratacion o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion,
requerira al Proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el
momento en el que advirtié su omisién, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no
file un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el
requerimiento.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la invitacion, la
Entidad publicara el informe de evaluacién en el cual constara la evaluacién de las ofertas. Alli se
indicara, entre otros aspectos, cual oferente ofrecié el menor precio y cumplid con los requisitos de
la invitacion.

El informe de evaluacién permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los interesados
por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los proponentes podran hacer las
observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la Entidad contestara
las observaciones, y en caso de que sea necesario modificara la evaluacién y publicard un informe
de evaluacién ajustado.,
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En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a
las oferias y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y
oportunidad de estas.

» CORRECCION ARITMETICA
Procede la correccion aritmética siempre y cuanto la diferencia entre el valor propuesto y el
corregido no supere el 1%.

o CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS:
Seran rechazadas y eliminadas las propuestas en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando la oferta presentada no cumpla con los requisitos juridicos, técnicos requeridos en la

invitacion.

Cuando la oferta econémica supere el presupuesto oficial.

Cuando no cumpla las condiciones minimas de participacion.

Cuando el oferente alguno de los integrantes del Proponente Plural, esté incurso en causal de

inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislaciéon colombiana para contratar.

Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural presente o

haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacién.

6. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales, emitido por la Contraloria General de la Republica.

7. Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural, esté incursa
en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 20086,

8. Cuando el proponente, o alguno de los miembros que conforman la Unién Temporal o Consorcio
presentan la oferta en una de las cuentas de los miembros del SECOP |l y no por la cuenta de
la Unién temporal, o Consorcio que debe ser creada en la plataforma.

9. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para & cumplimiento
de un requisito habilitante, en los términos establecidos en la presente invitacién, de acuerdo a
laley.

10. Cuando el proponente, o alguno de les miembros que conforman la Unidn Temporal, o
consorcio, se encuentre en alguna de las causales de disolucién, a que se refieren los articulos
218, 342, 351, 370 y 457 del Codigo de Comercio.

11. Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes, se evidencie que
el oferente acredita el cumplimiento de dichos requisitos, con posterioridad a la fecha de
presentacion de la oferta.

12. Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés, previsto en una norma de
range constitucional o legal.

13. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes, no le permita ejecutar el objeto del
Contrato, con excepcidn de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado.

14. Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las
unidades o cantidades sefaladas en la Oferta econémica.

15. Cuando las condiciones o especificaciones técnicas, o econdmicas del ofrecimiento no se
ajusten a las condiciones que requiere la Entidad.

16. Cuando la propuesta econémica presentada supere en algun ftem el valor unitario, con VA
incluido, establecido por la entidad en el capitulo 4 del estudio previo, que corresponde al
presupuesto oficial.

17. Cuando el oferente sea una persona incapaz.

18. Cuando el proponente presente documentos con informacién inexacta, o que no corresponda a
la realidad.

19. No presentar oferta econémica, o Presentar mas de una oferta econdmica.

20. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.

21. Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electrénico, fax, o por medio diferente al
establecido en la plataforma SECORP II.

22. Cuando no allegue la infermacién solicitada por la Entidad, con el objeto de aclarar su Propuesta,
o hacerlo en forma incompleta o extemporanea.

23. Cuando el oferente presente mas de una propuesta para este mismo procese, como
representante de persona juridica, o como persona natural.

24. Cuando se presenten ofertas parciales-o alternativa.

Ll

o
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25. Cuando NO se presente con la oferta el documento formal de conformacién de la Unidn
Temporal, o Consorcio o cuando se omitan las firmas de sus miembros, o representante legal o
cuando falte la designacion de su Representante Legal, o no se encuentre debidamente
designado.

Cuando efectuada la revision de cada una de las operaciones (sumas y multiplicaciones) de la
oferta econémica arroje a la Entidad Estatal errores superiores por exceso, o por defecto del
(1%) por dentro del valor de cada operacion. ,

Cuando exista diferencia entre los ftems, o valor ofertado en la plataforma del SECOP 1l y Ia
propuesta econémica anexa.

Las demas previstas en la ley.

26.

27.

28.

e CASUALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO

1. Cuando no se recaude ninguna oferta, o cuando ninguna sea habilitada.
2. Por causas que impidan la escogencia objetiva.
3. Cuando ninguno de los proponenies cumpla con los requisitos habilitantes, solicitados por la

entidad.

e VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA

Las propuestas deberan tener una validez minima de treinta (30) dias calendario, contados a partir
de la fecha de presentacion de la oferta inicial de precio.

4 CRITERIOS DE DESEMPATE: De conformidad con lo esiablecido en la normatividad vigente, en
caso de empate, la enfidad estatal dard aplicacidon a lo establecido en el arficulo 35 Factores
de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020, conforme con los medios de
acreditacién del arficulo 2,2, 1.2.4,2 17 del Decreto 1860 del 2021,

CRITERIOS DE DESEMPATE, ¢~ ~ {ACREDITACION .= 7 ¢

Para la acreditacion del ofrecimientc de bienes vy
servicios nacionales presiados por una persona juridica
constituida en el pais; se hard a fravés del certificado
de existencia y representacién legal, en el cual se
verificard, si el domicilio de la persona juridica estd
dentro del territorio nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frenie a la oferftg de bienes o
servicios exiranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres viclimas de la violencic
infrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o pariicipen mayorifariamente; o, la

Lo .condicion de Muier Cabeza de Familia y la cesacion
de la misma, se acreditard medianfe declaracion
notarial, en la que conste las circunstancias bdsicas de
a misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el

de un proponente plural consfituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en
las cuales participe 0 participen
mayoritaricmente.

arficulo 2 de la Ley 82 de 1993

- segoun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Lgs
itugci vi ia que dan lugar ala atencién de
as mujeres, sus hijos e hijas, se acreditardn con la
medida de proteccidn expedida por la auioridad
competente, sin .que puedan exigirse requisifos
adicionales que dan lugar a la atencién de las mujeres,
sus hijos e hijas, se acreditardn con la medida de
proteccidon expedida por la autoridad competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, ia
medida de proteccidn la debe impartir el comisario de
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familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falia
de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o
a autoridad indigena - en los casos de violencig
nirafamiliar en las comunidades indigenas — La medida
de proteccién se debe emitir en una providencia
motivada. Por lo tanto, este documento permite
acreditar la situacidn de mujer vicliima de violencia
intrafamiliar.

LEn el caso de las personas juridicas, la participacion se
acredita con el comrespondiente certificado de
existencia y representaciéon o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademdas se debe aporiar el acia de constitucion en la
que se evidencie la pariicipacion de sus miembros

3. Preferir la propuesia presentada por el
oferente que acredite en las conglicionés
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina estd en condicién
de discapacidad a la que se refiere la Ley 361
de 1997. Si la oferia es preseniada por un
proponenie plural, el infegrante del oferenie
que acredite que el diez por ciento (10%) de su
noémina estd en condicion de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe fener
una participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%} en el consorcio, unién temporal
o promesa de sociedad fuiura y aportar minimo
el veinficinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferia.

La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segUn corresponda, certifique
el nimero fotal de frabajadores vinculados a la planta
de personal del proponente o de sus integrantes a la
fecha de cierre del proceso de seleccidn.

El proponente deberd acrediiar el numero minimo de
personas con discapacidad en su plania de personal,
de conformidad con lo seficlado en el certificado
expedido por el Ministerio de Trabagjo, el cual debe estar
vigente en la fecha del cierre del proceso de seleccién

4. Preferir la propuesta presentada por €l

oferente que acredife la vinculacion en mayorjuridica o el

proporcién de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido erla
Ley.

La persona natiural, el representante legal de la persona
revisor fiscal, segun corresponda,
certificard. bgjo la gravedad de juramento, el nUmero
total de ifrabcgjadores vinculades a la planta de
persondl del proponente o sus integrantes que cumplan
con lo aqui sefidlado a la fecha de cierre del proceso
de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones

establecidas en la ley, que porlo menos diez por

ciento (10%) de su ndmina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiang,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente deberd acreditar que por lo menos el
10% de sus irabgjadores pertenece a  estas
poblaciones, cllegando la correspondienie
certificacion de la perienencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rom o gitanas, expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cudl participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
consfifuidc por personas en proceso de
reincorporacién, y/o personas juridicas en las
cudles participe o parficipen mayoritariamente.,

El proponente deberd dllegar ceriificacion del proceso
de Reintegracién o reincorporaciéon de las personas o
de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariomente; o, la de un proponente plural
constiflido  por personas en  proceso  de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente, expedida por
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La Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion
— ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: [a) esté
conformado por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso deg
reincorporacién o reintegracion, o una persona
juridica en la cual pariicipe o participen
mayoritariamente, y, que tenga ung
participacion de por lo menos el veiniicinco por
ciento {25%) en el proponente plurdl; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporaciéon o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo el veinficinco)
por ciento (25%) de la experiencia acreditadd
en la oferta; y {c) ni la madre cabeza de familia
O persona en proceso de reincorporacion o
reintfegracion, ni la persona juridica, ni sus
accicnistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

La acreditacién, de acuerdo al fiteral {a) serd de g
siguiente manera:

-L jer za d milig v la
cesacién de la misma, se acreditard mediante
declaracién notarial, en la que consie las
circunstancias bdsicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82
de 1993

- dllegar certificacion del proceso de Reintegracion o
reincorporacién de la persona o de la persona
juidica en la cual paricipe o participen
mayoritaricmente, expedida por La Agencia para Ig
Reincorporacion y la Normalizacién — ARN.

- Documento de conformacién del propenente plural,
en el que se evidencia su paricipacién de por lo
menos el veinficinco por cienio (25%) en el
proponente plural.

La acreditacién de acuerdo al literal (b), serd de la

siguiente manera:

- La_condicion de Mujer Cabezg de Familig y la
cesacidon de la misma, se acreditard medianie
declaracién notarial, en la que consie las
circunstancias bdsicas de la misma, lo anterior de
dacuerdo alo

establecido en el articulo 2 de g Ley 82 de 1993

- allegar ceriificacién del proceso de Reintegracion ¢
reincorporaciéon de la persona o de la persona
juidica en la cudl paricipe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para Id
Reincorporacion y la Normalizacion — ARN.
-Cerlificado de experiencia y/o contraios que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la
oferia.
La acreditacion de acuerdo al liferal (c) serd de la
siguiente manera:

-Mediante el cerlificado de exisiencia
representacion o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural ademds se
debe aportar el acta de consfitucion en la que se|
evidencie la participacidn de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme
o cooperativas o asociaciories muiuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas o aseciaciones mutuales.

El proponentie debe acreditar su condicién de Mipyme)
o cooperativas o asociaciones mutuales con el
cerlificado de existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferia presentada por el
proponente plural consiituide por micro y/o
pequeias empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el cerfificado de
existencia y representacién legal de sus miembros, en el
cual se evidencie estar consfituido por micro y/o
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pequefias empresas, cooperalivas o asociaciones
mutuales,

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdofl oferente acreditara con la presentacién del Registro
con sus estados financieros o informaciénUnico de proponentes, estados financieros con corte
contable con corte a 31 de diciembre del afoR@1 de diciembre del afo anterior.

anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPyrviEs,
cooperativas o asociaciones mutuales porla acreditacién, de acuerdo dl literal {a) serd de la
concepto de proveeduria del oferentesiguiente manera:

realizados durante el afio anierior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre
que: {a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que| Propenente plural

tenga una participacién de por lo menos el acreditacion de acuerdo al literal {b) serd de la
veinficinco por ciento [25%); (b) la MIPYMESiQuienie manera:

cooperativa o asociacién muival  aporie

Para la oferia presentada por un proponente plural:

- Medianie el cerlificado de existencia v
representacion  legal de  los integranies del

- Cerlificado de experiencia y/o contratos que
minimo el veinficinco por ciento (25%) de lal  ycrediten el 25% de la experiencia acreditada en Ia
experiencia acreditada en la oferta; y (¢) nilal  eanq

MIPYME, cooperativa o asociacion mutual nisus) o gereditacion de acuerdo dl literal (c) sera de la
accionistas, socios © represenfantes a_.legc[essiguiente manera:

sean empleados, socios o accionisias de los
miembros del proponente plural - Medianie el cerificado de existencia vy
Representaciéon o con los documentos estatutarios
respeciivos. Para el proponente plural ademds se debe
aporiar el acta de constitucion en la que se evidencie
la participacion de sus miembros

11. Preferir las empresas reconocidas ybe acredita con el cerlificado de existencia v
establecidas como Sociedad de Beneficio efrepreseniacion legal de la sociedad en el que conste
Inferés Coleclivo o Sociedad BIC, del segmentojgue retne los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 deg
MIPYMES. 2018. Esta norma establece que «Tendrdn la
denominacién de sociedad BIC todas aquellas
companias que sean constituidas de conformidad con
la tegislacion vigente para tales efectos, las cuales,
ademds del beneficio e interés de sus accionistas,
actuardan en procura del interés de la colectividad y del
medio ambientey

12. Utilizar un metodo aleatorio para seleccionarScriec por balota.
el oferente, metodo que deberd haber sido
previsto previamente en los Documentos del
Proceso.

Nota: Los documentos para la acreditaciéon de los factores de desempate deben allegarse con la
propuesta al ciere del procesc de seleccion.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales gue cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreio 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefids o medianas.
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PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital
humane, el oferente deberd acreditar una antigledad igual o mayor a un afio. Para los casos de
constitfucion inferior a un afo se tendrd en cuenta a aquellos frabojadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrda reglamentar la aplicacion de factores de
desempate en casos en que concurran dos o més de los factores aqui previstos

« HORA OFICIAL
La hora oficial, para efectos del presente proceso de seleccion, sera consultada en la pagina http:
/horalegal.inm.gov.co/, o en cualquier pagina oficial.

e CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE MINIMA
CUANTIA.
Una vez verificados los requisitos habilitantes en relacién con el proponente con el precio mas bajo,
y teniendo en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en la ley 1150 de 2007, y en caso
que éste nc cumpla con los mismos se procedera a la verificaciéon del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacién de declarara desiertio el proceso.
Igualmente si no llegare a existir ofertas para la misma.

o CLAUSULAS DEL CONTRATO RESULTANTE
MORA. Por cada dia de mora, en que incurra EL CONTRATISTA en la entrega oportuna de la
totalidad del servicio contratado dentro del-término pactado, pagara a la Entidad CONTRATANTE,
a partir del dia siguiente del vencimiento del plazo fijado, el uno por mil (1x1000) del valor total del
contrato. Suma que desde ahora autoriza el CONTRATISTA, sea descontada del valor del presente
contrato al momento de su liquidacién y pago.

MULTAS. El Municipio de Duitama impondra multas al CONTRATISTA en el evento que se presente
incumplimiento en el plazo de ejecucién del contrato, evento en el cual se impondra un multa por el
UNO PORCIENTCO (1%) del monto total del presente conirato, cifra que se hara efectiva
directamente por el Municipic, ya sea descontada directamente de los saldos a favor del
CONTRATISTA en virtud del presente contrato y para lo cual con su suscripcion el Municipio se
entiende autorizado. Si no fuese posible, el Municipio hara efectivo el cobro por medio de jurisdiccidn
coactiva.

CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. El Municipio podra declarar la caducidad administrativa del
contrato en caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte del
CONTRATISTA y cuando haya ocurrencia de cuaiquiera de las causales establecidas en la Ley 80
de 1993 y en especial de las siguientes: 10. Cuando el servicic no fuere satisfactorio a juicio del
Municipio. 20. Por suspensién del servicio sin justa causa comprobada a juicio del Municipio. 3o.
Haberse demostrado que el CONTRATISTA ha ofrecido directamente o por interpuesta persona
gratificaciones, dadivas o recompensas, comisiones en dinero o en especie a cualquiera de los
empleados del Municipio, para obtener beneficios en relacidn con el presente contrato. 40. Si se
demuestra que la contratacion se obtuvo .por_ medios fraudulentos. Declarada la caducidad: a)
Quedaran sin efecto los derechos no causados‘a favor del CONTRATISTA; b) Se haran efectivas
las multas previamente decretadas y no hechas efectivas antes y la Clausula Penal Pecuniaria; ¢)
Se suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a librarse o a entregarse a favor del
CONTRATISTA. Ejecutoriada la resolucién de caducidad se procedera a liquidar el contrato
conforme lo establecido en la Ley. En la liquidacién se consignaran las prestaciones a cargo de las
partes, incluyendo los perjuicios.

TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES DEL CONTRATO. De
conformidad con lo establecido en los articulos 14, 15, 16, y 17 de la Ley 80 de 1.993, el presente
contrato podra ser modificado e interpretado unilateralmente por el Municipio.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL. Este Contrato no genera vinculacién laboral alguna entre
el CONTRATISTA y la Entidad CONTRATANTE.
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PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO: Este contrato no podra cederse en todo o en parte sin
el consentimiento previo y escrito de la Entidad CONTRATANTE.

INDENMNIDAD. El confratista se compromete a mantener indemne al Municipio de Duitama de
cualquier dafio o perjuicic que se pueda generar por reclamaciones de terceros que tengan origen
en sus actuaciones y las de sus subcontratistas, como producto de la ejecucién del presente
contrato, responsabilidad que se mantendra atin terminando el contrato por cualquier causa.

GARANTIAS CUMPLIMIENTO:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantfa
de cumplimiento en criginal a la Entidad dentro de los dos (2) dias habiles siguientes contados a
partir de [a aceptacion de la oferta y esta requerira la aprobacion de la Entidad. Esta Garantia tendra
las siguientes caracteristicas:

Exigir al coniratfista ia constitucién a favor del municipio garantia Unica para el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del confrato, la cual debe ser expedida por una Comparia de Seguros
legalmente auiorizada por la Superintendencia bancaria, asi:

COBERTURA EXIGIBLE Y| NO CUANTIA VIGENCIA

Cumplimiento X Diez {10%) por ciento del | Duracidon del contrato vy
.valor total del conirato cuatro (4) meses mds

Salarios, Prestaciones Cinco por ciento [5%) de! | Duracién del contrato vy

Sociales Legdles e|X vdler total del contrato tres {3) afios mds

Indemnizaciones Laborales

Cdlidad de los bienes X Diez por ciento (10%) del | Duracién del conirato Un
vdier fotal del contrato (1) ano mds (modificable)

Cadlidad del servicio X diez (10%) por ciento del | Duracién del contrato y
vdlor total del contrato cuatro {4) meses mds

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se reduzca por razén
de las reclamaciones que efectle la Entidad, asi como ampliar las garantias en los eventos de
adicién, suspensidn y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de la Garantia o su no adicién
0 prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciaran los
procesos sancionatorios a que haya lugar.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EI CONTRATISTA, afirma, bajo la gravedad del
juramento no hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades de
que trata el Articulo Octavo de la Ley 80 de 1993.

ESTANIPILLAS: EL CONTRATISTA cancelara el valor correspondiente a Estampillas:

e ESTAMPILLA PROCULTURA: La tesoreria municipal realizara el recaudo del 2 %
correspondiente a la Estampilla Procultura, de manera proporcional al valor del contrato de
cada uno de los pagos anticipados, pagos de actas parciales, anticipos, abonos, o el primer
pago que se efectuen, segln corresponda, en cumplimiento al Acuerdo 010 del 13 de mayo
de 2025.

o ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOQOR: EI CONTRATISTA
cancelara el valor correspondiente a Estampilla PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO
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MAYOR segtin Acuerdo N° 012 de 2014 y el Acuerdo 010 del 13 de mayo de 2025, es decir
el equivalente al 3% del valor total del contrato.

e ESTAMPILLA PRO DEPORTE: La Tesoreria Municipal realizara el recaudo del 1%
correspondiente a la tasa pro deporte y recreacion creada mediante Acuerdo 008 de 04 de
junio de 2021, en cumplimiento de la Ley 2023 de 2020.

e ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: La tesoreria municipal realizara el recaudo
del 2% de cada cuenta que se le pague al contratista, por concepto de la ESTAMPILLA
PARA LA JUSTICIA FAMILIAR, en cumplimiento al Acuerdo Municipal 020 del 05 de
diciembre de 2024

14. REGLAS QUE CORRESPONDAN DE ACUERDO CON EL TIPO DE CONTRATO.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. La liquidacién se hara de comln acuerdo, dentro de los cuatro
(4) meses siguientes al vencimiento del término de ejecucién del contrato, mediante acta que
suscribiran, EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR, con el visto bueno del Secretario de la
respectiva dependencia del Municipio. Si EL CONTRATISTA se negare a suscribir el acta el
Municipio la efectuara mediante Acto Administrativo. Para la liquidacién sera necesaria la: a) Copia
del Acta Definitiva de Terminacion de la ejecucion del Contrato y recibo a satisfaccién de la misma.
En todo caso el tramite de la liquidacion del Contrato se sujetara a lo dispuesto en el Articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007.

PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION. Conforme a lo establecido en la Ley 1150 de 2011,
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, el presente contrato se entendera
perfeccionado con la comunicacién de aceptacion y la propuesta, puesta en conocimiento del
proponente favorecido por el medio mas eficaz y para su ejecucién requerira: POR PARTE DEL
CONTRATANTE: De acuerdo con lo términos regulados para la presente seleccién, el Contratista
a mas tardar dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la comunicacién de la aceptacion de la
propuesta debera publicar en la plataforma SECOP [i, la constitucién de las garantias exigidas, con
el fin de dar cobertura a los riesgos que se puedan presentar durante la vigencia del contrato.
Ademas el pago de estampillas para el bienestar del adulto mayor segin Acuerdo N°. 012 de 2014
y el Acuerdo 002 del 06 de febrero de 2023 y suscribir la respectiva acta de inicio.

15. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de que la plataforma SECOP I, presente fallas que afecten la disponibilidad para la
presentacion de ofertas, el proponente deberé llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP I1.

Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del
pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas, debera enviar de
inmediato un correo electrénico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta
por esta situacion, indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del
proponente que quiere presentar la ofefa. El correo electrénico para este fin es

contratacion@duitama-boyaca.gov.co

16.COMPETENCIA PARA LA CONTRATACION Mediante Decreto Municipal 300 del 02 de 12 de
mayo del 2025, la Alcaldesa Municipal de Duitama, delegd en el Secretario General, la funcién de
suscribir las invitaciones, expedir adendas, expedir resoluciones y demas Actos Administrativos
que se requieran para adelantar el proceso de Minima Cuantfa, reglados por Decreto 1082 de
2015.

17. CONVQOCATORIA A LAS VEEDURIAS. En cumplimiento del articulo 66 inciso 3° de la Ley 80
de 1993, Decreto 1082 de 2015, Ley 850 de 2003, se convoca a las veedurias ciudadanas para
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realizar el control social del presente proceso de seleccion y contratacion. El acceso a la informacion
se debera hacer de conformidad a lo normado en el Cédigo Contencioso Administrative.

Autorizado por,

IAN GUILLERMO CAMARGO AMORTEGUI

Secretario General
Ordenador del Gasto (Dec. 300/25)

Elaboré: Maria Isabel Rodiriguez Alba/ contratista/ Profesional/ seéretaria general
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