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El presente CLAUSULADO, hace parte integral del CONTRATO ELECTRONICO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y/O DE APOYQ A LA GESTION. Entre los suscritos a saber, de una parte EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA (Cundinamarca) con NIT No.
899.999.428-8, entidad territorial representada legalmente por el sefior WALFRANDO ADOLFO FORERO BEJARANO, mayor de edad,
con domicilio en Tocancipa, identificado con cédula de ciudadania ndmero 79.622.391 expedida en Bogota D.C., quien obra en nombre ¥
representacion del MUNICIPIO DE TOCANCIPA en su calidad de ALCALDE MUNICIPAL, fegalmente posesionado, segin acta de
posesion del 20 de diciembre de 2023, suscrita ante la Notaria Unica del Circulo de Tocancipé, debidamente facultado para contratar segiin
lo establecido en el articulo 68 del Acuerde Municipal No. 030 de noviembre 30 de 2025, de conformidad con lo previsto en el articulo 315
de ia Constitucion Politica y en ejercicio de la facultad conferida por el articulo 11, numeral 3, literal b). de Ia ley 80 de 1993 (Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Piblica), para la suscripcién de contratos y quien para efectos de suscribir el presente
instrumenito se denominar4 EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA, quien a través de la suscripcion del presente contrato hace constar que no
es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, dada la tipologia contractual, la modalidad de seleccion y la
naturaleza del contrato, de conformidad a lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el inciso
primero dei articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015; y por |a ofra parte ALEJANDRA CASTANEDA VALBUENA, identificada con
cédula de ciudadania nimero 1.077.090.439 expedida en Tocancipa, quien en adelante se denominara LA CONTRATISTA: hemos
acordado celebrar el presente contrato que se regira por las normas legales vigentes y con la suscripcion electronica del mismo las partes
declaramos que tenemos capacidad para celebrar este contrato, que no incurrimos en causal de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto
de intereses de las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018 y demas normas
constitucionales y legales. El negocio juridico se regira en especial por las siguientes

CLAUSULAS:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA EL ACOMPANAMIEENTO A
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LOS PROCESOS DE RECAUDO DE LOS

PRIMERA - Objeto: INGRESOS NO TRIBUTARIOS DEL MUNICIPIO DE TOCANCIPA.

Las Especificaciones Técnicas estipuladas en el Capitulo Il Descripcion técnica de los
SEGUNDA- Especificaciones Técnicas para | Estudios Previos de la presente contratacidén para la Prestacion de Servicio del

fa Prestacion del Servicio. confratista que hacen parte integral del contrato que se aprueba en la plataforma del
SECOP |l
SIETE (07) MESES Y DIEZ (10} DIAS CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion
TERCERA - Plazo: del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién. En todo caso el

término de sjecucion no podra superar el 31 de diciembre de 2026.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Las obligaciones generales del contratista se encuentran descritas en el Capitulo 1)
Descripcion técnica de los Estudios Previos de la presente contratacion y que por
economia administrativa se entienden transcritas en el presente clausulado y hacen parte
integral del conirato que se aprueba en la plataforma del SECOP ||

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Brindar apoyo en los canales de atencién presencial a los contribuyentes brindando
orientacion e informacion relacionada con tasas, contribuciones, venta de bienes y

CUARTA - Obligaciones: se.rvicios y demas ingreso; no tributarios del municipjo.

2. Brindar apoyo en fa expedicion de facturacion de recibos universales.

3. Apoyar la integracion de los procesos de recaudo de universales con log procesos
contables y presupuestales de manera periodica y las respectivas conciliaciones
mensuales.

4. Realizar reportes de contribuciones principalmente en lo relacionado con plusvalia,
delineacion, vallas publicitarias, actualizando la informacion  diariamente
garantizando que la informacion este actualizada y disponible para requerimientos
por parte de los entes de control y demas dependencias de la Administracion
Municipal.

5. Apoyar los procesos de archivo fisico y digital de acuerdo con ias tablas de retencién

Y yelFormato Unico de Inventario Documental FUID y tablas de retencion documentald
/
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6. Apoyar la realizacién del envio de facturacion de servicios periddicamente a la DIAN,
de conformidad con los formatos y términos exigidos.

7. Apoyar el diligenciamiento de las bases de datos de la Secretaria de Hacienda
relacionadas con multas Cédigo Nacional de Policia y Convivencia Ciudadana,
plusvalia, delineacion y demas tasas y contribuciones.

8. Asistir a las reuniones y Comités convocados por la secretaria de Hacienda y
proyectar respuesta a los requerimientos solicitados por la secretaria de Hacienda.
Cumplir con las demas obligaciones inherentes al objeto que le sean asignadas por
el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

Las obligaciones del Municipio se encuentran descritas en el Capitulo li Descripcion
técnica de los Estudios Previos de Ia presente contratacion y que por economia
administrativa se entienden transcritas en el presente clausulado y hacen parte integral
del contrato que se aprueba en la plataforma del SECOP |I.

QUINTA - Valor y Sujecién Presupuestal:

La determinacion del valor del contrato es del resorte exclusivo y excluyente de la
Secretaria de Hacienda, quien lo establecié en la suma de VEINTIDOS MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($22.880.880) incluidos los costos directos e indirectos a que haya lugar para la ejecucion
del mismo.

El reconocimiento y pago del valor sera realizado con presupuesto de la vigencia 2026,
el cual se encuentra respaldado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
expedido por el Secretario de Hacienda, que se enuncia a continuacion:

No. de CDP 20260346 Fecha 09/01/2026 ]
Valor
Rubro Fuente Nombre Rubro Valor CDP R
2.3.01.05.15454 ; ;
Servicio de saneamienta fiscal y |
| ig%gggggg?&% 001 financiero / Recursos Propios $31.201.200 | $22.880.880
F VALOR TOTAL $31.201.200 | $22.880.880 |

SEXTA - Forma de pago:

[ Para cada uno de los pagos, el contratista debera presentar: i) Informe mensual de
| ejecucion con los respectivos soportes. ii) Factura o cuenta de cobro. i) Aportar

El municipio cancelara el valor del contrato asi:

1} SIETE (07) PAGOS mensuales vencidos, iguales y sucesivos cada uno por la
suma de TRES MILLONES CIENTO VEINTE MIL CIENTO VEINTE PESOS
M/CTE. ($3.120.120).

2) UN {1} PAGO final por valor UN MILLON CUARENTA MIL CUARENTA PESOS
M/CTE ($1.040.040) correspondiente a diez (10) dias calendario de ejecucion.

documentos que acrediten el pago respecto del Sistema Integral de Seguridad Social y
ARL, en cumplimiento al articulo 23 de fa Ley 1150 de 2007 en los porcentajes previstos
por la Ley. iv} Certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por €| supervisor
del contrato. v) los deméas documentos que sean necesarios para corrcborar el
cumplimiento de ias obligaciones.

SEPTIMA - Impuestos:

Los impuestos, tasas y/o contribuciones que genere la suscripeion y ejecucion del
presente contrato estaran a cargo de EL CONTRATISTA.

OCTAVA - Garantias:

N/A

NOVENA - Naturaleza Juridica y Exclusién

de la Relacién Laboral:

< 2pecumplimiento al objeto contractual contemplado. \

En ningun caso este contrato genera relacion laboral entre EL MUNICIPIO y EL
CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el inciso 2°, numeral 3° del articulo
32 de la Ley 80 de 1993, entendiéndose en todo caso que EL CONTRATISTA actiia con
total autonomia e independiente del MUNICIPIO, utilizando sus propios medios para dar
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DECIMA - Clausulas Excepcionales:

Son aplicables al presente contrato las clausulas excepcionales de terminacion,
madificacion e interpretacion unilateral, previstas en los articulos 15, 16 y 17 de [a Ley
80 de 1993, asi como la caducidad consagrada en el articulo 18 de la misma norma.
Cuando se frate de declaratoria de caducidad, se debera tener en cuenta el
procedimiento de que tratan los articulos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474
de 2011 o la norma que los modifique, sustituya o adicione, asi como lo contenido al
respecto en el Manual de Contratacién de la Entidad.

DECIMA PRIMERA - Multas:

EL MUNICIPIO podra imponer multas diarias y sucesivas a EL CONTRATISTA del cero
punto dos por ciento (0.2%) del valor total dei contrato en los siguientes eventos: a) Por
el cumplimiento tardio de las actividades encomendadas al contratista, b) Por
defectos y errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucién de las
obligaciones del contrato, y ¢} Por las demas circunstancias que impliquen la mora
0 incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista. Lo anterior, sin exceder el
10% del valor del contrato. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras
sanciones a que haya lugar por la mora o el incumplimiento.

PARAGRAFO: EI pago o la deduccion de las multas no exonerarén al contratista de su
obligacién de ejecutar el contrato y de las demas responsabilidades y obligaciones de
este. Estas multas se causaran hasta cuando el contratista demuestre que ha fomado
las medidas necesarias y suficientes para corregir el incumplimiento a satisfaccion del
supervisor asignado. Si pasaren mas de treinta (30) dias calendario sin que se hayan
tomado las medidas a que se refiere este numeral, o si hubiere transcurrido el plazo fijado
por el supervisor al contratista sin que se hayan obtenido los resultados exigidos, el
municipio podra declarar la caducidad del contrato.

DECIMA SEGUNDA - Cl4usula Penal:

En caso de incumplimiento total a cargo de Ia contratista, ésta pagara al Municipio de
Tocancipa una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de! contrato a titulo
de tasacion anticipada de perjuicios, sin menoscabo de hacer exigibles los ofros
perjuicios que se llegasen a probar. Asi mismo se podré hacer efectiva de manera
proporcional al incumplimiento parcial del contrato, suma que sera pagada o descontada
seguin el caso, al momento de efectuarse el respectivo pago del contrato.

DECIMA TERCERA - Causales de
Terminacion:

Ei contrato también podré terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) Por
acuerdo de las partes. ii) Por vencimiento del plazo. iii} Por caso fortuito o fuerza mayor.

DECIMA CUARTA- Liquidacién;

De conformidad con el articulo 60 de 1a Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del
Decreto 019 de 2012, no es obiigatoria la liquidacion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, razén por la cual se prescindira de este
procedimiento, salvo en los eventos de terminacién anticipada del contrato o saidos a
favor de alguna de las partes.

DECIMA QUINTA - Indemnidad:

EL CONTRATISTA se obliga a mantener libre de cualquier dafio o perjuicio al
MUNICIPIO, originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones
0 de las de sus subcontratistas y del personal al servicio de cualquiera de ellos, sus
errores y defectos en la ejecucion contractual y en general cualquier incumplimiento de
sus obligaciones contractuales.

DECIMA SEXTA -Supervision

La supervision se ejercera de conformidad con lo establecido en e documento de fos |

| estudios previos de la presente contratacion, que hacen parte integral del contrato que

se aprueba en la plataforma del SECOP |l y de acuerdo con las afribuciones conferidas
en la Resolucién 298 del 27 de septiembre de 2021 "Mediante Ja cual se adopta el Manual
Contratacion y de Supervision e Interventoria®, la cual sera gjercida por: PABLO
ENRIQUE SIERRA DIAZ en calidad de Director de Gestion de Recaudo de la Secretaria
de Hacienda y/o quien ocupe el cargo y como se sefiala en la plataforma del SECOP 1.

DECIMA SEPTIMA - Documentos
Integrantes del Contrato:

Hacen parte integral de este contrato los siguientes documentos: a) Certificacion de
insuficiencia de personal expedida por la Secretaria Administrativa b) Certificado de
inscripcion del objeto contractual en el Plan Anual de Adgquisiciones. ¢) Certificado de
Disponibilidad Presupuestal expedido por la Secretaria de Hacienda. e) Estudio y
documentos previos. d) Propuesta presentada por EL CONTRATISTA con sus
correspondientes anexos e) La totalidad de los documentos publicados en {a plataforma

,F ~Pydel SECOP . f) Certificado de Idoneidad y Experiencia. g) De igual manera forman parte
N| 2
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de este contrato todos los documentos que legalmente se requieren y los que se
produzcan durante la jecucion del mismo.

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su

b ejecucion se requiere la expedicion del respectivo registro presupuestal y aprobacién de
DECIMA OCTAVA - Requisitos de la garantia constituida.

Perfeccionamiento y Ejecucion:
Para el pago de los honorarios debera acreditarse el cumplimiento de los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales.

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las
eslipulaciones contenidas en e! presente contrato y los demés documentos que forman
DECIMA NOVENA - Declaraciones: parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la autonomia
de fa voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Cadigo Civil
Colombiano.

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que el Municipio de Tocancipa
deba realizar al confratista en desarrolic del presente contrato, se realizaran de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 56 del Codigo de Procedimiento
VIGESIMA - Notificaciones; Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, modificado por el articulo 10 de la Ley
2080 de 2021, en la direccion electronica contenida en ia hoja de vida allegada para ia
suscripcion del contrato y/o a la contenida en el directorio de proveedores de la
plataforma del SECOP I,

El presente contrato tendra Ia vigilancia y control ciudadano, conforme a lo dispuesto en
el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. Para efectos de dicho control

VIGESIMA PRIMERA - P iugeagion las asociaciones civicas, comunitarias, profesionales, benéficas o de ufilidad comin

Comunitaria podran acceder a los documentos que hacen parte del presente contrate, quedando a su
disposicién para ser consultados.
Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015
VIGESIMA SEGUNDA - Publicidad el presente contrato se publicar en el Sistema Electrénico para la Contratacion Piblica

- SECOPII.

NOTA: El Sistema Elecironico para la Contratacion Piblica - SECOP Il funciona con contratos electronicos que son aprobadosfaceptados por las partes a traves de la
plataforma. Estos contratos tienen validez juridica y probatoria. No es necesario imprimir minutas y hacertas firmar por las partes. Usted slo debe anexar al SECOP il el
clausulado y los documentos soporte del contrato que considere pertinentes. Toda ta informacién anexada debe ser complementaria, y no duplicar |a infonnaci»fm ya

contenida en los formularios del SECOP II. Fuente: httos://www colombiacomnra gov.cofites/cge public/files/cce step/coe-sec-gi-13eeqestioncontractual08-09-21
Efaboré: Lina Maria Vargas Rodriguez / Contralista de la Oficina Juridica y de Contralacion A A
Revis6: Johanna Velandia Olaya / Contratista de la Oficina Juridica y de Contratacion ‘ﬂ?_x—' AN
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