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ESTUDIOS PREVIOS

Se presentan los siguientes estudios previos, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el
cual consagra el principio de economia que debe regir los contratos de las entidades estatales; en particular, lo estipulado
en los numerales 7 y 12 del citado articulo, que establecen el deber de elaborar dichos estudios con anterioridad al inicio
del proceso de seleccion del contratista o a la suscripcion del contrato, segun corresponda. Lo anterior, en concordancia
con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, que detalla los elementos que deben contener los
estudios previos.

! 1. GENERALIDADES:

1.1. | OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para acompanar la formulacion, implementacion
y evaluacion de politicas publicas del Municipio de Guateque, Boyaca, asi como para apoyar
el desarrollo de las actividades administrativas propias de la Secretaria General, en el marco
de sus competencias y funciones institucionales.

1.2. | REGISTRO DE BANCO DE PROYECTOS DEL | BPIM SBP-2026000054
MUNICIPIO No

1.3. | MODALIDAD DE CONTRATACION: Contratacion Directa

1.4. | DEPENDENCIA QUE ELABORA EL ESTUDIO: Secretaria General

1.5. | FUNCIONARIO QUE PRESENTA EL ESTUDIO: Alvaro Miguel Martin Baez Parra

1.6. | LUGARY FECHA: Guateque, 15 de enero 2026

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

1.1. GENERALIDADES

La celebracion del presente contrato se enmarca en el cumplimiento de los fines esenciales del Estado y de las
competencias constitucionales y legales asignadas a las entidades territoriales, en particular a los municipios, en
concordancia con lo dispuesto en las siguientes normas:

La Constitucion Politica de Colombia, en su articulo 2°, establece como fines esenciales del Estado servir a la
comunidad, promover la prosperidad general, y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Carta Politica. De igual manera, dispone que las autoridades estan instituidas para proteger a todas
las personas en su vida, honra, bienes, derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales
del Estado y de los particulares.

En concordancia, el articulo 209 superior determina que la funcion administrativa esta al servicio de los intereses
generales y debe desarrollarse con sujecion a los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, los cuales orientan de manera obligatoria todas las actuaciones contractuales de las
entidades publicas.

Dentro de la organizacion del Estado y conforme a lo establecido en los articulos 286 y 287 de la Constitucion politica
de 1991 el municipio, como entidad territorial, goza de autonomia para la gestion de sus intereses, dentro de los limites
de la Constitucion y la Ley.

A su vez, el articulo 311 establece que al municipio, como entidad fundamental de la organizacion politico-administrativa
del Estado, le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el
progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y
cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucian y las leyes.
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| Ademas de las obligaciones y funciones de los municipios que le son propias porla Constitucion y la Ley, en el paragrafo
del articulo 28 de la Ley 1454 de 2011, se dispuso, una competencia residual al expresar que, los municipios son titulares
de cualquier competencia que no esté atribuida expresamente a los departamentos 0 a la Nacion.

Conforme a lo dispuesto en el numeral 5 del literal d) del articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por el articulo
29 de Ley 1551 de 2012, dentro de las funciones asignadas a los alcaldes en relacion con la administracion municipal
esta la de “Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo
econémico, social y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables”.

En el mismo sentido, el articulo 315 sefiala que corresponde al alcalde, como jefe de la administracion local, dirigir la
accion administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a su cargo,
y ordenar los gastos municipales conforme al presupuesto y al plan de inversiones.

como primera autoridad del municipio, tiene entre sus funciones dirigir la accion administrativa del ente territorial y
asegurar la prestacion de los servicios a su cargo, lo que incluye la adopcion de las decisiones contractuales necesarias
para garantizar el cumplimiento de dichas funciones.

Conforme al articulo 3° de la Ley 80 de 1993, los contratos estatales tienen como finalidad garantizar el cumplimiento
de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos, y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados. Asi, la contratacion publica se configura como un instrumento para hacer efectivo el
mandato constitucional de satisfacer las necesidades colectivas, bajo parametros de eficiencia, eficacia y legalidad.

Que el Municipio de Guateque es una entidad estatal del orden municipal con autonomia administrativa y financiera, a
la cual le corresponde prestar los servicios publicos que dispone la Ley, asi como tambien ejecutar los planes y
programas de gobierno, adelantando las gestiones administrativas que sean necearias para el cumplimiento de los fines

por la participacion ciudadana, el mejoramiento de las condiciones sociales y culturales de todos los habitantes y cumplir
las demas funciones que le asigna la Constitucion

En este contexto normativo, la contratacion que se proyecta se justifica en la necesidad de garantizar el cumplimiento
de las funciones asignadas al municipio, a través de la ejecucion de actividades, proyectos, obras o servicios orientados
al interés general, de conformidad con la ley, el presupuesto y el plan de desarrollo municipal vigente. Todo ello, en
armonia con los principios constitucionales de la funcién administrativa y con los fines de la contratacion publica, como
mecanismos para hacer efectivo el servicio a la comunidad y el desarrollo del territorio.

1.2. JUSTIFICACION

Que la Administracion Municipal de Guateque, en su compromiso por dar cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal,
requiere de herramientas técnicas y operativas que garanticen la eficiencia en la gestion publica, en esencia, la
respuesta organizada del municipio ante los retos de su territorio; un conjunto de instrumentos que dan forma a los
objetivos de bienestar colectivo. Al ser la hoja de ruta de la gestion publica, facilitan a materializacion de las expectativas
ciudadanas mediante una presencia estatal efectiva La formulacion de politicas pablicas no es solo un requisito legal,
sino la hoja de ruta para solucionar las necesidades estructurales de la comunidad guatecana. Dado que la Secretaria
General actua como eje transversal de la administracion, se hace imperativo contar con personal de apoyo que facilite
la articulacion entre las metas de gobierno y la ejecucion administrativa.

Que el Municipio cuenta con personal propio en la oficina de la Secretaria General para la atencion en esta dependencia,
sin embargo, debido a la cantidad de actividades que se requiere atender, el personal con el que se cuenta no es
suficiente para cubrir todas las necesidades, situacion que fue documentada con la certificacion de insuficiencia
expedida por la secretaria General del Municipio de Guateque.

De conformidad con el articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, el alcalde, '

del Estado: adelantar las obras publicas que sean necearias para el desarrollo y bienestar de ia comunidad, promover |
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| Que, para el cumplimiento de los fines esenciales del estado, el Municipio construyo su plan anual de adquisiciones, el |
cual plasma las necesidades de |a entidad en bienes, obras y servicios, las cuales se pretenden satisfacer durante la
 presente vigencia. Contemplando dentro de dicho plan la necesidad de contratar el objeto “Prestacion de servicios de
apoyo a la gestion para acompaiiar la formulacion, implementacion y evaluacion de politicas publicas de Municipio de
Guateque, Boyaca, asi como para apoyar el desarrollo de las actividades administrativas propias de la Secretaria
General, en el marco de sus competencias y funciones institucionales.”

Que conforme a lo establecido en el Articulo 2 numeral 4, literal (h) de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015, compilatorio del articulo 81 del decreto 1510 de 2013 para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, la entidad estatal podra contratar directamente con la persona natural o juridica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad o experiencia directamente
relacionada con el objeto del contrato, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas

Que, mediante este contrato, se busca fortalecer la ejecucion de los planes, programas y estrategias necesarios para
dar cumplimiento a los objetivos establecidos por la Administracion Municipal en su Plan de Desarrollo. En virtud de lo
dispuesto en el Articulo de la ley 80 de 1993, Articulo 32 numeral 3° de la ley 80 de 1993, literal h del numeral 4° del
Articulo 2° de la ley 1150 de 2007 y Art. 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de 2015, se requiere celebrar directamente un
contrato de prestacion de servicios con persona natural que cuente con la idoneidad y experiencia necesarias para
satisfacer la necesidad planteada.

Que teniendo en cuenta lo previsto por el Numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, que establece que: “Son
contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas
con la administracion o funcionamiento de la entidad (...)", y lo previsto por el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto No.
1082 de 2015 que establece “ (...) Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa
la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y '
relacionada con el érea de que se trate (...) Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion la entidad estatal podra |
contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que
haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario
que haya obtenido previamente varias ofertas (...) Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad: asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. {...)", resulta procedente
celebrar el presente contrato de prestacion de servicios de manera directa y sin necesidad de obtener varias ofertas.

1.3. RELACION CON LA PLANEACION INSTITUCIONAL
El plan de desarrollo municipal “GUATEQUE ES NUESTRO COMPROMISO 2024 - 2027", define los objetivos y metas
de la accion administrativa municipal y establece las prioridades en el uso de los recursos publicos, teniendo como

objetivo el cumplimiento de las funciones, la inversion social y aseguramiento de la prestacion de los servicios a su
cargo, asignados por la Constitucion y la Ley.

Es asi como el presente proceso esta encaminado dentro del plan de desarrollo a ejecutarse como meta asi:

PLAN DE DESARROLLO GUATEQUE ES NUESTRO COMPROMISO 2024 - 2027
Linea estratégica ' INSTITUCIONAL
Sector 45 GOBIERNO TERRITORIAL
Programa 4599 fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracion piblica territorial
Producto 4599031 Servicio de asistencia técnica
Cadigo Indicador 459900100
Indicador Documentos de evaluacion
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| Personalizacion del | Documentos de evaluacion elaborados en la implementacion y/o actualizacion de la
indicador ‘ Politica Plblica de Mujer y Género. Acuerdo 19 de 2018
Meta cuatrienio \ 4
[ PLAN DE DESARROLLO GUATEQUE ES NUESTRO COMPROMISO 2024 - 2027
Linea estratégica | INSTITUCIONAL
Sector 45 GOBIERNO TERRITORIAL
Programa 4599 fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracion piblica territorial
Producto 4599031 Servicio de asistencia técnica
Cadigo Indicador | 459903100
Indicador Servicio de asistencia técnica
_Per‘sonallzacmn o Entidades, organismos y dependencias asistidos tecnicamente
indicador
Meta cuatrienio 5

PLAN DE DESARROLLO GUATEQUE ES NUESTRO COMPROMISO 2024 - 2027

Linea estratégica INSTITUCIONAL
Sector 45 GOBIERNO TERRITORIAL
| Programa 4599 fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracion publica territorial
Producto | 4599001 Servicio de asistencla tecnica
Cadigo Indicador 459900100
Indicador Documentos de evaluacion
Personalizacion del | Documentos de evaluacion elaborados en la implementacion y/o actualizacion de la
indicador Politica Publica de Organizacion de Accion Comunal. Acuerdo 7 de 2019
Meta cuatrienio 4 ]

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR:

OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para acompanar la formulacion, implementacion y
evaluacion de politicas pablicas del Municipio de Guateque, Boyaca, asi como para apoyar el desarrollo de las
actividades administrativas propias de la Secretaria General, en el marco de sus competencias y funciones
institucionales.

31.  IDENTIFICACION DENTRO DE LA CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS - CODIGO UNSPSC:

Segun la Guia para la codificacion de bienes y servicios acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de
Naciones Unidas Codigo: G-CBS-02, documento emitido por Colombia Compra Eficiente, componentes incluidos se
encuentran identificados con los siguientes codigos UNSPSC:
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3.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO O CONVENIO A CELEBRAR: La contratacion que se pretende realizar
corresponde a un Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion

3.3. IDENTIFICACION DE LAS PARTES: De una parte, el Municipio de Guateque NIT 800.013.683-8 y de otra, persona
natural que retna los requisitos, previstos en los presentes estudios.

3.4. ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES A CONTRATAR O A REALIZAR:

1.

Brindar apoyo técnico y operativo al funcionamiento del Consejo Consultivo de Mujeres del Municipio de
Guateque, incluyendo la preparacion de agendas, convocatorias, actas, seguimiento a compromisos y
apoyo en la formulacion, implementacion y evaluacion de acciones y politicas publicas con enfoque de
género.

Acompafiar los procesos de participacion y articulacion de las juventudes, apoyando la organizacion de
espacios de concertacion, mesas de trabajo y actividades del Consejo Municipal de Juventud, asi como el
seguimiento a las iniciativas y lineamientos de politica publica juvenil.

Apoyar la articulacion y fortalecimiento de acciones dirigidas a poblacion miagrante. mediante el |

acompafamiento a mesas de trabajo, la recopilacion y sistematizacion de informacion y el apeyo en la
implementacion y evaluacion de estrategias y programas municipales orientados a esta poblacion.

Prestar apoyo a la Mesa Municipal de Libertad Religiosa, de Cultos y Conciencia, colaborando en la
organizacion de sesiones, elaboracion de actas, seguimiento a acuerdos y apoyo en el desarrollo de
actividades que promuevan la convivencia, el respeto y la libertad religiosa en el municipio.

Apoyar la formulacion, seguimiento y evaluacion de politicas piblicas municipales relacionadas con
participacion ciudadana, inclusion social y derechos poblacionales, en coordinacion con la Secretaria
General y demas dependencias competentes, asi como seguimiento al PISCC

Brindar apoyo administrativo a la Secretaria General del Municipio de Guateque, incluyendo la proyeccion
de documentos administrativos, organizacion y archivo de informacion, apoyo en la atencion de
requerimientos internos y externos, y demas actividades afines que se requieran para el cumplimiento de
las funciones misionales de la dependencia.

Prestar apoyo logistico y administrativo en el desarrollo de actividades institucionales, reuniones y jornadas
adelantadas por la Secretaria General del Municipio de Guateque, cuando asi se requiera.

3.41 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo del objeto contractual el contratista debera realizar las siguientes actividades y/o productos: El
CONTRATISTA se obliga para con el Municipio a:

SECRETARIA GENERAL
Tel. (098) 7540321 Ext. 105 Codigo Postal 153050 Urbano Correo: gobierno@guateque-boyaca.gov.co

Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No. 8-18 Centro hitp://www.guateque-boyaca gov co Correo: alcaldia@guategque-boyaca.gov.co




ALCALDIA MUNICIPAL DE GUATEQUE Alcaldia de

‘ et r b e+ e e e e = —
; PROCESO: Gestion juridica y contractual. cODIGO: JC-F-02 Ggateq U.e
FORMATO: Estudios previos FECHA: 13/01/2019 Ogaca W
% Vi
nHaonR Pagina 6 de 17

10.
1.
12
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad,
por lo tanto, no existe ni existira algn tipo de subordinacion, ni vinculo laboral del CONTRATISTA con la Alcaldia
Municipal de Guateque.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del contrato, y de la ejecucion del mismo,
de conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, y normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y presentarse a la Alcaldia Municipal de
Guateque, en el momento en que sea requerido para tratar asuntos de los que tuvo conocimiento durante la
gjecucion del contrato.

Conservar y responder por el buen estado (salvo el deterioro por su normal uso), de los bienes que le sean
entregados para el cumplimiento del objeto contractual (si a ello hubiere lugar), y entregar al vencimiento de la
ejecucion del contrato los documentos y elementos que le fueron entregados para el desarrollo de las actividades
contractuales (si a ello hubiere lugar), para ello el supervisor del contrato expedira el respectivo paz y salvo el cual
servira como soporte para el tltimo pago que se efectiie al CONTRATISTA.

Abstenerse de acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de Ia ley con el fin de obligarlo a hacer
u omitir alglin acto o hecho, informando inmediatamente a la entidad, y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales peticiones o amenazas.

Conocer a cabalidad los términos del contrato, para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.
Suscribir oportunamente las modificaciones si las hubiere.

Responder por los documentos fisicos o magnéticos elaborados o entregados con ocasion de la ejecucion del
contrato, asi como responder por la seguridad y el debido manejo de todos los documentos y registros propios de
la Entidad para que reposen en la dependencia correspondiente.

Suministrar toda la informacion que le sea solicitada por la dependencia de la Alcaldia Municipal en la que preste
sus servicios para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, en cumplimiento
de lo establecido en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993.

Acatary aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el Supervisor del contrato. |
Presentar los informes sobre la ejecucion del contrato que le sean soiicitadas por el Supervisor del mismo.
Mantener informada a la Entidad a través del supervisor, sobre el avance del contrato.

Presentar oportunamente la factura o documento de cobro, con los soportes correspondientes y demas documentos
necesarios para el pago.

Informar cualquier cambio al Régimen Tributario durante la ejecucion del contrato, por escrito al supervisor del
contrato.

Mantener informada a la Entidad, sobre cualquier incumplimiento en sus obligaciones alimentarias.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato,
cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros en los términos del articulo 52 de la ley 80 de
1993.

Registrar y actualizar la informacion de su hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico
SIGEP.

Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP |I, de la pagina de Colombia
Compra Eficiente y operar dicha plataforma en lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia.
Acreditar ante la Alcaldia Municipal el cumplimiento de sus obligaciones de aporte al Sistema Seguridad Social
Integral de acuerdo con los plazos fijados en la normativa aplicable; en caso de no allegar al supervisor el
cumplimiento de sus obligaciones, sera reportado por aquél ante la Unidad de Gestion Pensional y Parafiscales
UGPP, sin perjuicio de las demas sanciones contractuales y de ley aplicables.

Verificar que se encuentre afiliado a la Aseguradora de Riesgos Laborales — ARL, previo a la suscripcion del acta
de inicio.

Subir a la plataforma SECOP Il los informes mensuales de ejecucion del contrato. 2.22. Las demas inherentes al
objeto y la naturaleza del contrato.
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342 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Brindar apoyo técnico y operativo al funcionamiento del Consejo Consultivo de Mujeres del Municipio de Guateque,
incluyendo la preparacion de agendas, convocatorias, actas, seguimiento a compromisos y apoyo en la formulacion,
implementacion y evaluacion de acciones y politicas publicas con enfoque de genero.

2. Acompafar los procesos de participacion y articulacion de las juventudes, apoyando la organizacion de espacios de
concertacion, mesas de trabajo y actividades del Consejo Municipal de Juventud, asi como el seguimiento a las iniciativas
y lineamientos de politica publica juvenil.

3. Apoyar la articulacion y fortalecimiento de acciones dirigidas a poblacion migrante, mediante el acompanamiento a mesas
de trabajo, la recopilacion y sistematizacion de informacion y el apoyo en la implementacion y evaluacion de estrategias y
programas municipales orientados a esta poblacion.

4. Prestar apoyo a la Mesa Municipal de Libertad Religiosa, de Cultos y Conciencia, colaborando en la organizacion de
sesiones, elaboracion de actas, seguimiento a acuerdos y apoyo en el desarrollo de actividades que promuevan la
convivencia, el respeto y la libertad religiosa en el municipio.

5. Apoyar la formulacion, seguimiento y evaluacion de politicas publicas municipales relacionadas con participacion
ciudadana, inclusion social y derechos poblacionales, en coordinacion con la Secretaria General y demas dependencias
competentes, asi como seguimiento al PISCC

6. Brindar apoyo administrativo a la Secretaria General del Municipio de Guateque, incluyendo la proyeccion de documentos
administrativos, organizacién y archivo de informacion, apoyo en la atencion de requerimientos internos y externos, y
demas actividades afines que se requieran para el cumplimiento de las funciones misionales de la dependencia.

7. Prestar apoyo logistico y administrativo en el desarrollo de actividades institucionales, reuniones y jornadas adelantadas
por la Secretaria General del Municipio de Guateque, cuando asi se requiera

3.43 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Asegurar que las diferentes dependencias suministren, dentro de los términos establecidos para ello, la informacion
y los documentos necesarios para la ejecucion exitosa del contrato.

2. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a
satisfaccion.

3. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

4, Prestar colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

5. Garantizar el apoyo logistico para poder realizar las labores pactadas en el cronograma del proceso, el cual hara
parte del acta de inicio.

6. Designar supervisor que verifique el cumplimiento del objeto del presente contrato.

7. Desembolsar los recursos relacionados objeto del contrato.

AUTORIZACIONES, PERMISOS, DISENOS, PLANOS Y SERVIDUMBRES, INCLUSION EN BANCO DE
PROGRAMAS Y PROYECTOS

CONDICION TECNICA SE TIENE 'NO SE POR QUE
ESPECIFICA TIENE
AUTORIZACIONES N/A | N/A El presente objeto no requiere de
Autorizacion del Concejo municipal
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Segln Art. 18 ley " conforme lo establece el Art. 18 ley |
} 1551 de 2012. 1551 de 2012
ESTUDIOS TECNICOS N/A N/A No se requiere
DISENOS N/A N/A No se requiere
PLANOS N/A N/A No se requiere
PERMISOS N/A N/A No se requiere
SERVIDUMBRES N/A N/A No se requiere
INCLUSION EN EL BANCO X 202600000001000
DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS
INCLUSION EN EL PLAN DE X Se encuentra incluido en el Plan de
DESARROLLO desarrollo.

3.5 CONDICIONES DEL CONTRATO

3.51

3.5.2

3.53

3.5.4

OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para acompanar la formulacién, implementacion
y evaluacion de politicas publicas del Municipio de Guateque, Boyaca, asi como para apoyar el
desarrollo de las actividades administrativas propias de la Secretaria General, en el marco de sus
competencias y funciones institucionales.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo para la ejecucion del contrato sera de: seis (06) meses, los cuales se i
cuentan desde la suscripcion del Acta de Inicio, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de forma,
consagrados en el Articulo 39 de la ley 80 de 1993, perfeccionamiento, ejecucion y pago consagrados en el
Articulo 41 de la ley 80 de 1993, Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.3.1 del Decreto 1082
de 2015 y la suscripcion de la firma del Acta de Inicio.

LUGAR DE EJECUCION: El objeto del contrato sera ejecutado por el CONTRATISTA en el municipio de
Guateque, Boyaca, conforme a las instrucciones impartidas por el Supervisor del contrato. Cuando la
naturaleza del contrato asi lo requiera, la ejecucion podra extenderse a otros lugares o ciudades donde deba
desplazarse o prestarse el servicio.

Para todos los efectos legales y contractuales, el domicilio contractual se fija en el Municipio de Guateque,
Boyaca.

FORMA DE PAGO: El Municipio de Guateque Boyaca pagaré el objeto del contrato asi:

EL municipio de Guateque pagara al contratista el valor del contrato en quince millones de pesos
(15.000.000,00) pagos parciales en porcentajes iguales por valor de dos millones quinientos mil PESOS
($2.500.000,00) M/CTE, previo cumplimiento de las obligaciones a los sistemas de salud, pension y riesgos
laborales (planillas), informe de actividades y certificacion expedida por el Supervisor del Contrato.
PARAGRAFO: Las partes acuerdan que los pagos estaran sujetos a la programacion mensual del PAC, el
Municipio no sera responsable por demoras ocasionadas por culpa del contratista. Adicionalmente para el pago
de la Gltima mensualidad debera aportarse el acta de recibo final a satisfaccion y liquidacion del contrato.

Paragrafo: En caso de que las partes acuerden que la responsabilidad de realizar los aportes al Sistema de

Seguridad Social recaiga en el municipio contratante, dichos aportes seran descontados del valor del contrato
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y se efectuaran los ajustes correspondientes en los pagos, con el fin de garantizar el cumplimiento de la
normatividad vigente.

3.5.5. INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Se deja constancia que el presente objeto contractual

3.5.6.

3.5.7

4,

se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad

Plazo para liquidacion del Contrato: Para efectos de la liquidacion del presente contrato, se acudira a lo
dispuesto en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, la cual estipula: ARTICULO 11. DEL PLAZO PARA LA
LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. La liquidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del
término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el
efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que
ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que
le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra Ia facultad de
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 141 del C. P. CA.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada
en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos
anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 141 del C. P. C.A.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este evento
|a liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

Riesgos LABORAL AL QUE CORRESPONDE EL CONTRATISTA: De acuerdo con lo consagrado en el en
Decreto 1607 de 2002, Ley 1562 de 2012 y Decreto N. 723 del 15 de abril de 2013, Articulo 13. Pago de la
cotizacion. “Las Entidades o Instituciones pulblicas o privadas contratantes y los contratistas, segun
corresponda, deberan realizar el pago mensual de las cotizaciones al Sistema General de Riesgos Laborales
de manera anticipada, dentro de los términos previstos por las normas vigentes”.

“El contratante debe pagar el valor de la cotizacion de manera anticipada, cuando la afiliacion del
contratista sea por riesgo I”.

Paragrafo 1°. El contratante debera verificar el pago mensual de aportes por parte de los trabajadores
independientes al Sistema General de Riesgos Laborales.

Paragrafo 2°. El Ministerio de Salud y Proteccion Social ajustara la Planilla Integrada de Autoliquidacion de
Aportes, de tal forma que las Entidades o instituciones publicas o privadas contratantes y los contratistas,
puedan efectuar el pago de las cotizaciones en los términos previstos en el presente decreto, incluso en los
casos en que solo proceda el pago al Sistema General de Riesgos Laborales de conformidad con la
normativa vigente."

Por lo anterior y con fundamento en lo consagrado en el Decreto 1607 de 2002 se ha determinado que el
riesgo laboral al que pertenece el contratista en desarrollo del presente contrato es nivel I.

FUNDAMENTOS JURIDICOS SOPORTE DE LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

La modalidad de seleccion para €l presente proceso contractual corresponde a la de Contratacion directa de libre
asignacion, teniendo en cuenta lo previsto por el numeral 3 del articulo 32 de la ley 80 de 1993, que establece que: “Son
contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas
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con la administracion o funcionamiento de la entidad (...)", con fundamento en la ley 80 de 1993, ley 715 de 2001 y
decreto 4791 de 2008.

Que el contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion esta consagrado en la Ley de
contratacion publica (articulos 32 — numeral 3 de la Ley 80 de 1993), sefialando expresamente que no genera relacion
laboral ni prestaciones sociales, no tiene subordinacion y se celebrara por el término indispensable; por su parte, el
literal h) del numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, dispone que los contratos para la prestacion de Servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, se tramitan por la modalidad de contratacion directa, en tanto que el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 que consignan que Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion la entidad estatal podré contratar directamente con la persona natural o juridica que este en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area
de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
deberé dejar constancia escrita. //

Los servicios profesionales y apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultaria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales.

Aunado a lo anterior el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 establece que los “. Las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso,
no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita”.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO
OFICIAL Y RUBROS QUE LO COMPONEN

5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATOQ Y SU JUSTIFICACION:

Conforme al Andlisis del Sector realizado por la Entidad, a la propuesta presentada y a la experiencia institucional
en la ejecucion de este tipo de servicios, el valor estimado para la ejecucion del objeto contractual se fija en la suma
de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) M/CTE, incluye VA, impuestos y demas costos directos e
indirectos a que haya lugar.

5.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

Para atender el costo del contrato a celebrarse se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No
2026000057, de fecha 15 de enero de 2026

Descripcion Fuente
2.3.2.02.02.009 Servicio para la comunidad, sociales y 123222 $4.000.000,00
personalesstOTRAS  TASAS Y  DERECHOS .
ADMINISTRATIVOS CON DESTINA/GOBIERNO
TERRITORIAL/ Fortalecimiento a la gestion y direccion
de la administracion publica territorial/ Intersubsectorial
Gobiemo/Documentos de evaluacio
2.3.2.02.02.008 Servicios presentados a las empresas y servicios de 1.2.4.3.04 $7.500.000,00
produccion/SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE
DESTINACION MUNICIPIOS/GOBIEIRNO
TERRITORIAL/ Fortalecimiento a la gestion y direccion
de la administracion publica territorial/Intersectorial
Gobierno/Servicio de a
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2.3.2.02.02.009 | Servicio para la comunidad, sociales 123222 $3.500.000,00 |
personales/OTRAS ~ TASAS Y  DERECHOS ‘
ADMINISTRATIVOS CON DESTINA/GOBIERNO l\

TERRITORIAL/ Fortalecimiento a la gestion y direccion
‘ de la administracion publica territorial/ Intersubsectorial
[ Gobiemo/Documentos de evaluacio

LAS VARIABLES que se han tenido en cuenta a la hora de determinar el valor estimado del contrato son los gastos
que el Contratista o contratistas deberan asumir derivados del contrato:

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR: 4%

ESTAMPILLA PRO CULTURA: 1%

INDUSTRIA Y COMERCIO SERVICIOS 0.80%

SOBRETASA BOMBERIL 0.10%.

RETE FUENTE de acuerdo al estatuto tributario y normatividad vigente

PAGO DE SEGURIDAD SQOCIAL INTEGRAL EN SALUD, en los términos consagrados en el Articulo 23 de la
ley 1150 de 2007 y Art 244 de la ley 1955 de 2019.7 IVA, segln el Régimen Tributario al que corresponda.
Garantias a Favor de la entidad contratante

6. CRITERIOS PARA SELECCION DE LA PROPUESTA MAS FAVORABLE

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios que se suscribira teniendo en cuenta la formacion académica y

experiencia directamente relacionada en el area requerida, los Unicos factores de escogencia del contratista seran la

formacion académica, idoneidad o experiencia directamente relacionada en el objeto del contrato, tal y como lo establece
la ley 80 de 1993, articulo 2 de la ley 1150 de 2007, y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015.

Para la seleccion se tendra que podra prestar los servicios requeridos, las personas naturales o juridicas, gque no se |
encuentre incurso en ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion Politica de
Colombia, la ley 80 de 1993 sus decretos reglamentarios, ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y sus decretos
reglamentarios

Con fundamento en lo anterior, el contratista debera reunir las siguientes caracteristicas o requisitos minimos:

1. Propuesta de servicios donde conste que el oferente no se encuentra incurso en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad legal para contratar, y que conoce y acepta los términos y condiciones establecidos en los estudios
previos. (Si el oferente es persona juridica, el Representante Legal debera suscribir y plasmar las constancias)

2. Fotocopia de la cédula de Ciudadania

3. Certificado de antecedentes disciplinarics para persona natural o Persona Juridica y representante legal.

4, Certificado de antecedentes fiscales para persona natural o Persona Juridica y representante legal.

5. Certificado de antecedentes Judiciales expedido por la policia nacional para persona natural o representante legal
de la persona juridica.

6. Certificado de RNMC expedido por la policia nacional para persona natural o representante legal de la persona
juridica.

7. Registro Unico Tributario

8. Hoja de Vida Funcion Publica

9. Declaracion de Bienes y Renta y conflicto de intereses

10. Acreditar mediante el aporte de copia de la libreta militar que ha resuelto su situacion militar (Este requisito es

obligatorio para Varones menores de 50 afios de edad)

11. Aportar certificados de afiliacion a salud y pension, o aportar planilla de pago donde se soporte que se encuentra
al dia en el pago aportes de seguridad social.

12. Certificado de inhabilidades delitos sexuales (Municipio de Guateque, Nit 800013683-9)

13. Certificado Redam
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14. Certificado examen médico ocupacional (maximo vigencia 3 afos)

15. Soportes de experiencia (si aplica)

16. Soportes de formacion académica (si aplica)

17. Tarjeta profesional (si aplica)

18. Intendentes profesion y vigencia (si aplica)

19. licencia de conduccion (si aplica)

20. Certificado de Existencia y Representacion Legal, en caso de ser persona juridica

ACREDITACION DE IDONEIDAD O EXPERIENCIA DEL CONTRATISTA A SELECCIONAR:

FORMACION ACADEMICA - EXPERIENCIA
Estudiante de pregrado en Sociologia 36 'meses de experiencia en el sector publico y privado,
Tecnologo en Gestion contgble y financiera enfocada en el apoyo a la gestion administrativa,
Bachiller Técnico en contabilidad y finanzas documentacion y ejecucion de proyectos sociales.

7. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y los lineamientos del
Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo, expedido por Colombia Compra Eficiente, se identifican los riesgos
respectivos y la forma de mitigarios.

Este punto indica los riesgos que pueden llegar a presentarse, identifica, evalliay trata los eventos adversos que pueden
afectar el contrato, desde |a etapa de planeacion hasta la terminacion del plazo de ejecucion. El cual se puede consultar
en la siguiente direccion electronica link: https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/manual-para-la-
identificacion-y-cobertura-del-riesgo-en-los-procesos-de-contratacion

Ei orden de prioridad fue estabiecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia (raro, |
improbable, posible, probable, casi cierto) y su impacto (insignificante, menor, moderado, mayor, catastrofico) dichos
riesgos fueron catalogados y clasificados teniendo en cuenta su calificacion en la siguiente tabla, también es de tenerse
en cuenta prioridad de tratamiento y control de riesgo asi:

9.1. ESCALA DE PROBABILIDAD.

PROBALIDAD DEL RIESGO
PROBABILIDAD CATEGORIA VALORACION
RARO Puede ocurrir excepcionalmente 1
IMPROBABLE ' Puede ocurrir ocasionalmente 2
POSIBLE Puede ocurrir en cualquier momento futuro
3
PROBABLE Probablemente va a ocurrir 4
CASI CIERTO Ocurre en la mayoria de las circunstancias 5
9.2 CATEGORIAS DEL RIESGO
| CATEGORIA DEL RIESGO i J
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VALORACION DEL RIESGO

CATEGORIA

8,9Y10

RIESGO EXTREMO

6Y7

RIESGO ALTO

5

RIESGO MEDIO

2,3Y4

RIESGO BAJO

9.3. VALORACION DEL RIESGO

Califi acion Cuniitativa

| obstruye |a ejecucion del contrata
de manera (ntrascendente

Dificulta la ejecucién del
contrato de manera baja
Aplicando medidas
minimas se pueda lograr el
objeto contractual

Afecta la ejecuc|dn del
contrato sin alterar el
beneficio para las partes

Obstruye la ejecucion del
Gontrato sustancialmenta
pero ain asl permite la
consecucisn del aobjeto
contractual

Ferturba la ejecucion del
contrato de manera grave
imposibilitando la
cansecucion del objeto
contractual

LOS SObrecostos no reprasentan
masdel uno por ciento (1%) del
valor del contrato

Los sobrecostos no

representan mas del cinca

por ciento (5%) del valor
del contrato

Generaun iMpacto sobre e
valor de| contrato entre e/
cinco por ciento (5%) y !
quince par ciento (15%)

incrementa el valor del
contrato entre &l guince
por clento (15%) y el treinta

Impacto sobre el valor del
contrato en mas del treinta
por ciento (30%)

porciento (30%)

insignificante Moderado Mayor  catastrofico
2 2 3 a s
Raro (puede ocurrr i
axcepcionalmente)
imerobabile, (pusds 2
scurrir ocasionalments)
osible, (Puede ocurrir
n cualguier momenta 3
i ruturo)
= {Probabie,
i (Probablementa va a a
- Jocurrin)
= IcCasi clerto, (Ocurre an
|1a mayoria de los s i
casos)

9.4. MATRIZ DE RIESGO
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1 GARANTiAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

En virtud del Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion directa la exigencia de garantias
establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es
obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos. Teniendo en cuenta el
analisis de riesgos y forma de pago del contrato, el cual no implica la complejidad necesaria para exigir garantia, la
administracion determina no exigir péliza Unica de cumplimiento para el mismo.
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En el evento en el cual la entidad las estime necesarias, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma |
de pago asi lo justificara en el estudio previo de conformidad con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007.
“Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en
los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera
a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago,
asi como en los demés que sefale el reglamento’”.

Por consiguiente, NO SE EXIGIRA GARANTIA UNICA O POLIZAS pues (i) no se hace ninglin desembolso por pago
anticipado y (ii) los pagos lo ordenara el supervisor mediante acta, una vez el contratista haya entregado los bienes o
ejecutado las actividades objeto del contrato a entera satisfaccion del municipio de Guateque, consecuente con ello, no |
se solicitaran garantias en el presente proceso de contratacion, sin embargo, de configurarse el incumplimiento de '
algunas o todas las obligaciones contractuales a cargo del contratista, la entidad puede abstenerse de cancelar el valor
mensual pactado, previa aplicacion del debido proceso.

2. DE LOS ACUERDOS COMERCIALES INTERNACIONALES

Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
Version CCE-EICP-MA-07 de 08 de noviembre de 2024, Expedido por Colombia Compra Eficiente, las entidades
Estatales no debe hacer el Analisis de los Acuerdos Comerciales para los procesos de Contratacion adelantados por la
modalidad de seleccion de contratacion Directa; Lo cual aplica para el presente objeto contractual puesto que se trata
de un Contrato de Prestacion de Servicios de profesionales, en cuyo caso se utiliza la modalidad DIRECTA para la
seleccion del contratista, Tal como lo establece el Articulo 24 de la ley 80 de 1993, Articulo 2 numeral 2 de la ley 1150
de 2007, y Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto 1082 de 2015.

3. DESIGNACION DEL SUPERVISOR

Para garantizar el normal desarrollo y cumplimiento del contrato suscrito con el MUNICIPIO DE GUATEQUE y el
CONTRATISTA, se designara al(a) funcionario(a): Alvaro Miguel Martin Baez Parra quien funge como SECRETARIO
GENERAL, quien tendra a cargo la ejecucion de las siguientes actividades:
a) Verificar que el contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecucion.
b) Suscribir acta de inicio del contrato.
) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de cumplimiento contractual.
) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista el objeto y las obligaciones contenidas en el contrato.
) Certificar respecto al cumplimiento del contratista, documento que se constituye en requisito previo para cada uno
de los pagos.
Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista.
) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista de la obligacion de pagar oportunamente y en los montos
legales, sus aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones.
Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto las actas correspondientes
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4. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipic de Guateque convoca a las
veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa
precontractual, contractual y post contractual en el proceso de contratacion objeto de esta convocatoria, realizando
oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias que se
convoquen durante el proceso, caso en el cual, se les suministrara toda la informacion y documentacion pertinente que
soliciten y que no esté publicada en portal de contratacion www.contratos.gov.co

5. DOCUMENTOS ADICIONALES:

Se anexan al presente documento:
« Certificacion de insuficiencia de personal en la planta
¢ \/iahilidad proyecto y numero del registro
e Certificado de disponibilidad presupuestal
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