Facatativa, enerc de 2025

Sefiora:
MARTHA YAMILE RAMIREZ HERNANDEZ
Calle 15 No, 18-74 Conjunito residencial Atalaya

martharamirez.hicchotmail.com

REF. INVITACION PARA PRESTAR SERVICIOS

Respetado(a) Sefior(a):

La Cerporacién Ceoncejo Municipal de Facatativa esta interesada en recibir su propuesta para contratar fa prestacion
de servicios, cuyos aspectos principales sefialamos a continuacion:

OBJETO CONTRACTUAL: Prestacidn de sarvicios de apoyo a la Corporacion Concejo Municipal, en las areas de
prensa, protocolo, comunicaciones, produccian audiovisual y disefio grafic; incluyendo el manejo, suministro y cargue
de informacion en las plataformas digitales institucionales, la cobertura fotografica de eventos, el apoyo en la gestion
y actyalizacitn de redes sociales oficiales.

PERFIL REQUERIDO:

TITULO PROFESIONAL Y ESPECIALIZACION EN FERIODISMO O AREAS
RELACIONADAS CON LA COMUNICACION SOCIAL

EXPERIENCIA 48 MESES DE EXPERIENCIA PROFESIONAL

ESTUDIOS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Gestionar estrategias de prensa, protocolo y comunicaciones institucionales.
Crear, editar y divulgar contenide audiovisual, fotogréfico, grafice y textual.
Disefar piezas graficas para publicaciones, eventos y medios digitales.
Administrar y actualizar las plataformas digitales oficiales del Concejo.
Realizar cobertura fotogréfica y audiovisual de eventos y sesiones.
Actualizar y mantener la informacion en las carteleras institucionales.
Apoyar operativamente a la Presidencia de la Corporacion y ta Secretaria General.
Organizar, clasificar y gesticnar documentes fisicos y digitales.
Publicar y actualizar documentos oficiales en medios digitales.

) Usar de manera responsable los equipos y recursos asignados.

A Co e s I R I A
o o i e T T e T e

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

E! plazo de ejecucion contractual es de onee (11) MESES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, la cual se
realizara una vez cumplidos los requisitos para la ejecucion. El contrato se entiende perfeccionado con ia firma de fas
paries. Para su ejecucion se requerira de la aprobacion de las garantias, en casc de gue se exijan y de la axpedicion
detl registro presupuestal.

PRESUPUESTO OFICIAL:

Ei presupuesto oficial estimado es de CINCUENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($52.800.0000), incluidos los impuestos, tasas, contribucicnes y descuentos de caracter Nacional, Municipat y costos
directos o indirecios que la ejecucion del contrato, los cuzles se cancelara con recursos de la vigencia 2026, el cual
afecta el rubro presupuestal 2.1.2.02.02.008.18.83990.1001 de acuerdo con la disponibilidad No.2026000416 del 09
de enero de 2026 La propuesta econdmica, no podré superar el valor estimado para el confrato que se pretende
celebrar.

FORMA BE PAGO:

Cumplidos los requisitos de perfaccionamiento y ejecucion la Corporacion Concejo Municipal, pagaré ai contratista la suma
de CINCUENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MICTE ($52.800.0000), esto de la siguiente
manera:

a) Once (11) pagos iguales mensuales por la suma de CUATRO MILLONES QCHOCIENTOS MIL M/CTE (3
4.800.000) cada uno.



Los pagos derivados de la gjecucion contractual se efectuaran previa presentacion de la factura o cuenta de cobro
correspondiente, en la que se indique de manera precisa las aclividades desarolladas, los procuctos entregados —
cuando aplique— y demés requisitos exigidos por la Ley. Dicha documentacion debera estar acompafiada de la
certificacion de recibo a satisfaccién expedida per el supervisor del contrato. Adicionalmente, para Ja procedencia del
pago sera requisito indispensable la presentacién de la planilia de aportes al Sistema de Seguridad Social, en fa cual
conste el pago de fas cotizaciones correspondientes al periodo cbjeto de informe, vigente a la fecha de tramite del
pago.

DOCUMENTOS QUE DEBE ANEXAR A LA PROPUESTA

Propuesta

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania

Fotocopia de la Libreta Militar (Sclo para hombres menores de 50 afios, Decrato 2150 de 1995).

Fomato de Hoja de Vida de la funcion piblica diligenciado.

Formato declaracion de bienes y rentas proactiva y registro conflicto de interés (fey 2013 de 2019)

Rut

Certificado de antecedentes fiscales

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes judiciales.

0. Consulta inhabilidades - delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018, (Segln
aplique)

11. Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas

12. Cetificado registro deudorss alimentarios moroses.

13. Certificacién de afiliacién a EPS.

14. Certificacion afiliacion pensiones

15. Examen pre ocupacional

16. Certificacion bancaria

17. Sopories de estudios

18. Tarjeta profesional - certificados de antecedentes profesicnales (si aplica)

19. Soportes de experiencia conforme perfil requerido

SODNO OIS WN S

Atentamente,

Proyactd: Jose Arttanio Mareno Veloza - Ssccelaris Gansral Jroan,
Reviso: Sandra hlrella Garela Orjuela - Juridica‘Y



