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FECHA DE SOLIGITUD Noviembre de 2025

I - INFORMAGION DEL SOLICITANTE i

NOMBRE MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
CARGO SECRETARIA DE DESPACHO
DEPENDENGIA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA

Solicitud de Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global

ASUNTO:

| Il - INFORMACION DEL PROCESO CONTRACTUAL |  wieb _J

De manera atenta me permito solicitar Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global
con los siguientes perfiles técnicos y/o profesionales, para adelantar el proceso de contratacion de la Secretaria
bajo mi responsabilidad, con base en la siguiente informacidn y justificacién:

s o .. St TIPO DE GASTO (=L |
FUNCIONAMIENTO || INVERSION (9 | X_|
GOBERNARBILIDAD GON ACGION ¥ CONFIANZA
NOMBREDELRUBRO
45, GOBIERNG TERRITORIAL
CODIGO DELRUBRO SECTOR

FORTALECIMIENTQ DE UN BUEN GOBIERNO PARA EL
PROGRAMA RESPETO Y LA GARANTIA DE LOS DERECHOS HUMANCS

258-DESARROLLAR UNA ESTRATEGIA PARA VINGULAR A
7.670 PERSONAS DE GRUPOS POBLACIONALES EN
META _EJERCICIOS DE PARTICIPACION CIUDADANA,

FORTALECIMIENTO DEL BUEN GOBIERNO

PARA INCENTIVAR LA PARTICIPACION

CIUDADANA Y GARANTIZAR LOS DERECHQS
NOMBRE DEL PROYECTO _HUMANOS DEL MUNICIPIO DE CHIA

2024251750021
CcAODIGO BPPIN R

(%) Por tratase de contratacién directa de prestacion de servicios profesionales y/o apoye a la gestion de personas naturales, afectando recursos con cargo al

presupuesto de gastos de inversion, CONFIRMO gue las obligaciones, objeto y perfil requeridos anteriormente son transitorias y no corresponden al ejercicio de las

funciones misionales de la Alcaldia, si no al cumplimiento de los planes, programas y metas del Plan de Desarrollo para la presente vigencia, por lo fanto se
| encuentran registradas en el proyecto de inversion viabilizado por el Banco Municipal de Programas y Proyectos de Inversién. — % 1

!' INFORMACION CONTRAGTUAL

S ORIRTORSSC R RO S o Lp RO T S
ildoneidad:
| Titulo de bachiller, acreditado por medio de diploma y/o acta
‘de grado.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A|

LA GESTION PARA LA EJECUCION QE Experiencia:

ACTIVIDADES DE PARTICIPACION Acreditar minimo 30 meses de experiencia relacionada en
CIUDADANA DESARROLLADAS CON LOSIeI desarrollo de actividades administrativas y/o logisticas,
DIFERENTES GRUPOS POBLACIONALES tales como gestién documental, elaboracién y digitalizacion

DEL MUNICIPIO DE CHIA |de documentos, manejo de bases de datos, asi como
organizacién y apoyo logistico en eventos y procesos de

|convocatoria en el sector piblico y/o privado, soportado
mediante certificaciones de experiencia expedidas por la
| correspondiente entidad,

_ OBLIGACIONES

1. Brindar apoyo en la convocatoria, organizacion y logistica de campafias, eventos y actividades programadas por Ia
Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria, de manera transversal a las diferentes estrategias de
participacion ciudadana.

2. Realizar la elaboracién de actas, presentaciones, listados de asistencia y demas documentos que sean requeridos
por el supervisor del contrato y/o la Secretaria de Despacho, en el marco de las actividades desarrolladas.

3. Realizar la recoleccién de informacion en campo medianie encuestas, entrevistas, sondeos y talleres comunitarios
dirigidos a la comunidad desde la meta 258

|4.  Apoyar la divulgacién y socializacion de la oferta institucional y de las estrategias de participacién ciudadana,
| acompafiando la implementacidn de dichas estrategias con enfoque diferencial, de conformidad con las directrices
| impartidas por la entidad
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recolectada en las actividades adelantadas por la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria del
municipio de Chia, garantizando la organizacién y sistematizacion de los registros.

6. Apoyar la organizacion, actualizacion y consolidacién del archivo fisico ylo digital, con actas, documentos, informes,
registros fotograficos y demas evidencias de las actividades desarroliadas por la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accién Comunitaria.

7. Apoyar la atencion y orientacién basica a Ia ciudadania en refacion con los mecanismos, instancias y espacios de
participacién, de acuerdo con los lineamientos de la dependencia.

8. Brindar apoyo a ia Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, asi como en los territorios en las

actividades que le sean asignadas en cumplimiento de la misién de! sector de participacion ciudadana de la Alcaldia
Municipal de Chia

Lo | _ 10-JUSTIFICACION DE LA SOLIGITUD

En mi calidad de Secretario (a) de Despacho, informo que una vez verificada la planta de personal, los cargos y perfiles
ubicados para el ejercicio de las funciones de la Secretaria a mi cargo y de acuerdo con lo establecido en los manuales

especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la presente solicitud, y de conformidad con la
siguiente justificacion;

La Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria del Municipio de Chia requiere contratar la prestacion de
servicios de apoyo a la gestion, con el fin de fortalecer la gjecucion de las acciones, programas y actividades dirigidas a los

diferentes grupos y conglomerados poblacionales del municipio, en cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de
Desarrollo Municipal.

El apoyo a la gestidn estara orientado a la convocatoria, organizacion y desarrollo de eventos y/o actividades programadas
por la Secretaria, asi como al acompafiamiento logistico necesario para garantizar su adecuada planeacion y ejecucidn. De
igual manera, el contratista apoyara la implementacién de los planes de frabajo definidos por la Secretaria, contribuyendo a la
ejecucion de las acciones contempladas en los mismos y participando en las reuniones convocadas por la Secretaria de
despacho, el supervisor del contrato y/o el lider de la meta.

Asi mismo, el contratista serd responsable de apoyar la gestién documental asociada a la meta 258, alimentando y
manteniendo actualizado el archivo correspondiente mediante la incorporacion de actas, listas de asistencia, informes,
material fotografico y demas insumos derivados de las reuniones y actividades desarroliadas, garantizando la correcta
organizacién, custodia y disponibilidad de la informacién que evidencie el cumplimiento de las actividades asignadas. Asi
mismo apoyara las demdas actividades que se desarrollen desde la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion
Comunitaria, contribuyendo al seguimiento, control y demostracion de los avances en la ejecucion de la meta 258 del
Municipio de Chia,

Cordialmente,

MARIA SOLEDAD MUNQZ SANCHEZ

| SECRETARIA DE DESPACHD LY

Elaborado y Proyectado por: Yenny Faisuly Montero Lozano — Contratista SPCAG o
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EL{LA) SUSCRITO(A) DIRECTOR(A) DE FUNCION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE CHIA

CERTIFICA QUE

La Secretaria PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA presenté solicitud de
Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal de la planta global, para adelantar el proceso de
contratacion de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, con base en el siguiente
perfi! técnico y/o profesional:

Ky OBJETO | PERF|, REQUERIDG ca)
Idoneidad:
Titulo de bachiller, acreditado por medic de diploma y/o
acta de grado. -

PRESTAC!QN DE SERVICIOS DE APQYO A L
LA GESTION PARA LA EJECUCION DE Experiencia:
ACTIVIDADES DE PARTICIPACION Acreditar minimo 30 meses de experiencia relacionada
CIUDADANA DESARROLLADAS CON LOS|en el desamollo de actividades administrativas yfo|

logisticas, tales como gestion documental, elaboracion y |
DIFERENTES GRUPOS POBLACIONALES | d:gitalizacién de documentos, manejo de bases de datos, |
DEL MUNICIPIO DE CHIA |asi como organizacion y apoyo logistico en eventos y |

| procesos de convocatoria en el sector publico y/o privado,
|soportadc mediante certificaciones de experiencia
| expedidas por la corespondiente entidad.

OBLIGACIONES

1. Brindar apoyo en la convocatoria, organizacién y logistica de campaias, eventos y actividades programadas por
la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria, de manera transversal a las diferentes
esirategias de participacion ciudadana,

2. Realizar la elaboracion de actas, presentaciones, listados de asistencia y demas documentos gue sean
requeridos por el supervisor del contrato y/o la Secretaria de Despacho, en el marco de las actividades
desarrolladas.

3. Realizar la recoleccién de informacion en campo mediante encuestas, entrevistas, sondeos y talleres
comunitarios dirigidos a la comunidad desde la meta 258

4. Apoyar la divulgacién y socializacion de la oferta institucional y de las estrategias de participacion ciudadana,
acompafiando la implementacién de dichas estrategias con enfoque diferencial, de conformidad con las
directrices impartidas por la entidad

5. Coadyuvar en la consolidacién, depuracion y actualizacion permanente de bases de datos y de fa informacion
recolectada en las actividades adelantadas por la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria
del municipio de Chia, garantizando la organizacion y sistematizacidon de los registros.

6. Apoyar la organizacidn, actualizacién y consolidacion del archivo fisico y/o digital, con actas, documentos,
informes, registros fotograficos y demdés evidencias de las actividades desarrolladas por la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria.

7. Apoyar la atencion y orientacion basica a la ciudadania en relacién con los mecanismos, instancias y espacios
de participacion, de acuerdo con los lineamientos de ia dependencia.

8. Brindar apoyo a la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, asi como en los territorios en las
actividades que le sean asignadas en cumplimiento de la mision del sector de participacion ciudadana de la
Alcaldia Municipal de Chia

Teniendo en consideracion el objeto contractual, las obligaciones y el perfil requerido y previa revision de los
empleos que conforman la planta global de personal, asi como los manuales especificos de funciones y
competencias laborales, se procede a certificar la inexistencia o insuficiencia de persenal en la Alcaldia de
Chia, debido a:

A CASO QUE APLICA
GAUSAL DE INEXISTENCIA O INSUFICIENC!A AR usoantnid

No existe personal que pueda desarmoltar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del
servicio en la dependencia solicitante.

—
|
|

|

Existe personal en la planta, pero este no es suficiente. X

El desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion de! servicio,

Elaborade y Proyectado por: Yenny Faisuly Montero Lozano — Confratista SPCAC %ﬂ'
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Las actividades a ejecutar son de caracter eminentemente transitorio, es decir, que las mismas no
corresponden al ejercicio de funciones permanentes de la Administracion Municipal.

La Secretaria solicitante es la responsable de garantizar que los servicios personales y/o de apoyo a la
gestién que son coniratados con personas gue cuentan con el perfil y la debida idoneidad, para dar avance
al cumplimiento del proyecto y las metas asociadas a este, establecidas en el Plan de Desarrolic y que no
gjercera funciones propias de la dependencia (cuando afecten recursos de inversion).

La Secretaria solicitante debe tener en cuenta las Resoluciones 3508 de 2019 y 2952 de 2019, (acto
administrativo vigente de la Entidad y/o aquellos gue los modifiquen y/o adicionen); ya que el analisis
realizado por la Direccion de Funcion Plhlica, se enfoca en la necesidad remitida por la Secretaria versus
los manuales especificos de funciones y competencias laborales vigentes a la fecha de la solicitud.

Esta certificacién se firma en Chia ,enelmesde NOVIEMBRE delafio 2025

MARIA ALEJANDRA NAVARRETE ARTUNDUAGA o .
NOMERE DIRECTOR(A) DE FUNGION PUBLICA ~—FIRMA

La anterior certificacién se expide feniendo en cuenta lo establecido en:

a. Elnumeral 3, articulo 32 de la Ley 80 de 1993, consagra; “Son contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades
estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contrates sélo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con persenal de planta o requigran conccimientos
especializados”.

b. Eiaricule 1 del Decreto 2209 de 1998, define: “El articulo 3 del Decreto 1737 de 1998 quedars asi:

"ARTICULO 3°- Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuands no
exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran.

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente pulblico o persona juridica, es imposible
atender la actividad con personal de planta, porque de acuerde con los manuales especificos, no existe persenal que pueda
desarrollar la actividad para fa cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un
grado de especializacién que implica la contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea
suficiente, la inexistencia de personal suficiente deber4 acreditarse por el jefe del respectivo organisma.

Tampoco se podrén celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual al del contrato que se
pretende suscribir, salvo autorizacién expresa del jefe del respectivo drgano, ente o entidad contratante. Esta autorizacién estard
precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades técnicas de las contrataciones a realizar”.

c. Elliteral h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establece: “Para la prestacian de servicios profesionales y de apoyo a
la gestidn, o para la ejecucidn de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”

d. El Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.4.9 sefiala; “Las entidades estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn con la persona natural o juridica
que esteé en capacidad de ejecutar el objeto del contrate, siempre y cuando la entidad estatal verifique |z idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente
varias cfertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.
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El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacion Estatal y en virtud de lo
establecido en articule 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015; el cual se desarrolld en los
siguientes términos:

DATOS GENERALES
EEC RGO ED NOVIEMBRE DE 2025
JEECRETARIA GUR ELASORA EC SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
s CONTRATACION DIRECTA
| 'PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
ORIETODE LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE PARTICIPACION CIUDADANA
COMTRATECICHE DESARROLLADAE{ CON LOS DIFERENTES GRUPOS POBLACIONALES DEL
MUNICIPIO DE CHIA -
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESC DE GONTRATACION

La Constitucion Politica de 1991 en su arifculo 1° define a Colombia como un “Estado Social organizado en forma de Repdblica unitaria,
descentralizada, con autonomia de sus entidades temitoriales, democrética, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad
humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés general™.

El arficule 2 de la Constitucién politica de Colombia indica "Son fines esenciales del estado: Servir & la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la constifucion; facilitar la participacién de todos en las
decisiones que los afectan y en ta vida econdmica, politica, administrativa y cultural de [a Nacion; defender la independencia nacional, mantener
la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

El articulo 287 de la Constitucion Politica reconoce a las entidades temitoriales autonomia para la gestion de sus intereses y en el marco de
esta autonomia, en relacion con el articulo 314 de la misma carta peliiica establece que en cada municipio habra un alcalde, jefe de la
administracion y representante legal del municipio.

Poar su parte, ! articulo 311 de la Constitucion Politica de 1991 vy el articulo 1 de la Ley 136 de 1994 sefialan que al municipio como entidad
fundamental de la division politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios plblicos que determine la ley, construir las
obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su temitorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y
cuitural de sus habitantes y cumplir las demdas funciones que le asignen la Constitucidn y las leyes. Su finalidad es el bienestar general y el
mejoramiento de fa calidad de vida de la poblacién en su respectivo temitorio.

Conforme al articulo 315 de la Constitucidn Politica, relacionando este articulo los de manera especial los contenidos de los numerales 1y 5,
para ¢l caso:

1. Cumplir y hacer cumplir Ia Constitucién, la ley, los decretos del gobiemo, las ordenanzas, y fos acuerdos del concejo.

5. Presentar oportunamente al Concefo fos proyectos de acuerdo sobre planes y programas de desarrolio economico y social, obras publicas,
presupuesto anual de renfas y gastos y los demds que estime convenientes para la buena marcha del municipio.

Que la Ley 136 de 1994, articulo 91, y que fue modificade por el articulo 29 de la ley 1551 de 2012 donde corresponde a los alcaldes dirigir la
accién administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las funciones y Ia prestacion de los servicios a su cargo.

La Constitucién Politica de 1991 entread a los ciudadanos herramientas importantes e incidentes para participar y controlar la gestion y los
asuntos publicos en los diferentes ambitos en fos que se emplean recursos publicos, estableciendo asl una base significativa para el gjercicio
demacratico, desde la participativa y la representativa, lo que caracteriza nuestro régimen politico. En este sentido, el constituyents definié
como fines esenciales del Estado "facilitar la participacién de fodos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cuitural de la Nacion®. Asi mismo, el articulo 270 establece que "La Ley organizara las formas y los sistemas de participacion
citidadana que permitan vigilar la gestion publica en fos diversos niveles administrativos y sus resuffados”.

La Ley Estatutaria de Participacién ciudadana 1757 de 2015 es el instrumento mediante el cual se orientan los diferentes esfuerzos que desde
la Constitucion de 1991 que se han venido desarrollando para lograr los fines de la democracia, una cultura incluyente, efectiva e incidente: La
participacién ciudadana tiene que ver con vivir la democracia. Es ejercer el derecho a elegir y ser elegido, el derecho a opinar, a participar, y
hacer uso de las hemamientas que tenemos mediante los mecanismos de participacion ciudadana: plebiscitos, referendos y consultas
populares, constituir partidos y movimientos politicos, hacer uso de la revocatoria del mandato (cuando se considere necesario), la iniciativa
legistativa y el cabildo abierto, entre otros. La participacion la ejercen todas las personas sin distingo de sexo, raza o condicion. Son extiende
también a las empresas como ciudadanos v la sociedad civil. Para que esta sea posible se requiere en la practica instrumentes o herramientas
que la Constitucién y la Ley han dispuesto y que el ciudadano utiliza para dialogar con la administracidn ptiblica y con todos aquellos, que a
una voz, buscan ejercer su libertad y el respeto por sus derechos, en el cumplimiente de los deberes de cada une de los diferentes actores de
la sociedad.

La demnoacracia participativa, como uno de los més importantes aportes de la Carta Politica de 1991, se hace efectiva por medio de la
implementacion de los mecanismos de participacién ciudadana. En este sentido, la Corte Constitucional en Sentencia C-1338/00 del 4 de
octubre de 2000 sefala que «la participacién ciudadana es un principio fundamental que ilumina todo el actuar social y colective en el Estado
Social de Derecho, y que, (...} persigue un incremento histérico cuantitativo y cualitativo de las oportunidades de los ciudadanos de tomar parte
en los asuntos que comprometen los intereses generales. Por ello mismo, mirada desde el punto de vista del ciudadane, la participacion
democratica es un derecho-deber, toda vez que le concede la facultad y a la vez la responsabilidad de hacerse presente en la dinamica social
que involucra infereses colectivosy.

La Ley Nacional de Participacion Ciudadana 1757 de 2015, desde su reglamentacion establecid a nivel nacional, departamental, local y
municipal que los ejercicios participativos deberian ser incluidos en los planes de desarrollo con metas especificas orientadas a promover los
procesos participativos y decisorios donde se encuentre incluida toda la comunidad temritorial (actores, lideres, Nifios, Niflas, Adolescentes,
jévenes, organizaciones de la Sociedad civil, efc.).
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Ademas de ello, las dependencias creadas para tal fin en su territorio deberan: promover, proteger, acompafiar y garantizar la participacion |
ciudadana de toda la poblacién; respetar y tomar en consideracion las discusiones que se lisven a cabo en los diferentes espacics de
participacion (redes ciudadanas, mesas de trabajo y discusion sectorial e intersectorial, ete.) incluyendo las iniciativas generadas por la
ciudadania, proteger a los promotores de estas iniciativas ciudadanas ¥ promoever sus convocatorias de forma anticipada haciendo usc de todos

los canales de informacién, propiciar espacios deiiberativas que contribuyan al mejoramiento de la gestién publica y brindar |a asistencia téanica
necesaria en los espacios en que se fomenten log debates ciudadanos.

Que en su articulo 53 de la mencionada Ley, establece: “Espacios de dialogo para la rendicién de cuentas. Las autoridades de la administracién
publica nacionat y territorial, en |a estrategia de rendicién de cuentas, se comprometerén a realizar y generar espacios y encuentros
presenciales, y a complementarlos con espacios vituales, o a través de rmecanismos electronicos, siempre y cuando existan condiciones para
ello, para la participacién ciudadana tales coma foros, mesas de trabajo, reuniones zonales, ferias de la gestién o audiencias publicas, para que
los ciudadanos y las organizaciones sociales evallen la gestion y sus resultados.".

Ciue con e] 4nimo de garantizar Ia participacion efectiva de todas las comunidades en los procesos de toma de decisiones que beneficien su
territorio, la Secretarfa de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria, ha venido abriendo espacios de didlogo con diferentes grupos sociales
gue se han identificado en el municipio de Chia, que tienen intereses y demandas diferentes frente a sus territorios; con este fin se garantizan
planes de trabajo entre la ciudadania, y fa administracién raunicipal, para que estos tengan reconocimiento, espacios de formacién,

acompafiarientos en sus actividades, proyectos e iniciativas que desarrollan actividades en beneficlo de Ia participacién ciudadana de todo el
municipio.

Los grupos sociales a los que se les viene realizando acompafiamiento desde la Secretaria de Participacidn Ciudadana y Accién Comunitaria,
en cumpfimiento del derecho a la participacién ciudadana, son: Habitantes de propiedad horizontal, Comité de ruralidad, Mesa de nifios, nifias
y Adolescentes (NNA), y herramientas para el desarrolio de capacidades para la participacion efectiva y significativa, apertura y consalidacion

de escenarios e instancias de participacidn como: Concejo Municipal de Participacién Ciudadana, mesa de la bicicleta, Consejo Municipal de
Politica Social (COMPOS), entre otros.

En cumplimiento de la normativa vigente en el pals, referente a los procesos lievados a cabo por los organismos de accién comunal,
considerados como organizacianes de la sociedad civil con aleance en el territorio, la Alcaldia Municipal de Chia establece, a través del Decreto
No. 40 de 2019, manual bésico de ia administracién municipal de Chla, que adopta la estructura organizacional interna de ia administracion
municipal. En dicho decreto se establecen las funciones especificas de la Secrataria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria asi,
“Articulo 86.- Son funciones de la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria:

1. Ejecutar, controlar, coordinar y evaluar los planes, programas y proyectos para la promocion de la participacion ciudadana, ef inferés
asociativo, la formacidn ciudadana v la organizacion comunitaria en el municipfo.
2, Liderar, orientar y coordinar acciones encaminadias a garantizar la participacion de los habitantes en los escenarios promovidos por

la administracién municipal.

6. Promover ejercicios de control social y desamoflar la rendicién de cusntas como procesos responsables y permanentes, en lenguajes
comprensibies y de acuerdo con los intereses de fos ciudadanos para la evaluacion de la gestion puiblica.

8. Impulsar el trabajo en red para articuiar las capacidades colectivas que generen mayor impacto, pofencien su representativiclad y faciliten la
transparencia de los recursos organizacionales,

10. Promover la participacidn ciudadana para la pricrizacion y formulecién de iniciativas locales que conttibuyan al desarrolfo del municipio.

12. Liderar, orientar y coordinar en el muricipio los procesos de participacién de los grupos poblacionales desde la perspectiva etaria, étnica,
generacional y de equidad de género.

14. Participar en coordinacion con las dependencias comespondisntss en el desarrollo de las actividades en materia de asuntos politicos y
sobre participacidn democrética que requiera la administracién municipal.”.

Desde el diagnostico municipal se identificé que algunas de las principales problematicas son los bajos niveles de participacion: baja asistencia
a fos procesos de formacion y bajo interés en los asuntos que se lideran desde 1o publico, Este panorama, propone unos retos importantes para
la secretarla de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, donde se implementen estrategias que vayan orientadas al fomento de fa

promocion activa de la participacién y a la farmacién en participacién ciudadana, ayudande a fortalecer la democracia local y asi construir una
sociedad mds inclusiva y participativa.

La Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria del municipio de Chia tiene como propdsito fortalecer los espacios, mecanismos
€ instancias de participacién ciudadana, promoviendo la articulacién entre la administracién municipal y los diferentes grupos poblacionales,
con el fin de garantizar el ejercicio efectivo de los derechos, ia inclusién sacial y el fortalecimiento del tejido comunitario.

En cumplimiento de sus funciones misionales, la Secretaria desarrolla diversas actividades t&cnicas, operativas y de acompafiamiento con los
grupos poblacionales del runicipio, tales como personas mayores, jovenes, mujeres, poblacion LGBTIQH, poblacién con discapacidad, victimas
def conflicto, entre ofros. Estas accicnes requieren apoyo en la planificacién, coordinacion y ejecucion de actividades comunitarias y de
participacion, asi como en el seguimiento y fortalecimiento de las instancias y organizaciones sociales.

El acompaffamiento en participacién ciudadana a fos grupos poblacionales, es una herramienta esencial para empoderar 2 los ciudadanos,
preporcionandoles las habilidades y conocimientos necesarios para comprender y ejercer plenamente sus derechos y para el cumplimiento de
sus deberes como ciudadanos que aporten a la construccion de un desarrollo sostenible. En esta medida fa administracién municipal en cabeza
ide la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, es facilitadora para ¢l desarrollo e implementacién de procesos que

contribuyan a eliminar barreras que obstaculizan la participacién activa de todos los ciudadanos, atendiendo las diferencias poblacionales y de
territorios, genera un pilar fundamental para construir una sociedad democrética, inclusiva y comprometida con el bienestar colectivo, que
' fortalece la gobernabilidad y la cehesién comunitaria, donde se construyan sociedades inclusivas y resiliantes.

La Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria en el Plan de Desarrollo Municipal 2024 - 2027 definié en el capltulo VI
“GOBERNABILIDAD CON ACCION Y CONFIANZA", en su articulo 9, la Linea estratégica en el Sector Participacién Ciudadana, la Estrategia
16 la cual tiene por objetivo “facilitar y fortalecer los procesos de participacién ciudadana y accién comunitaria, mediante estrafegias de
formacidn, organizacién, vigilancia y control, para fomentar una intervencion activa de los ciudadanos dsl Municipio de Chfa, en la
| derocratizacion de la Gestién Piiblica ™.

La meta 258 establece desarrgliar una estrategia para vineular 7670 personas de grupos poblacionales, que permita la identificacién de

personas atendidas con la oferta institucional articulada, que en este momento se desarrollan desde las intervenciones realizadas en actividades
| como: caracterizacion sociodemografica y organizacional de los diferentes grupos poblacionales (Mujeres, diversidad de géne[o (LGTBIQ),

infancia y adolescencta, juventud, adulto mayor, poblacién indigena, NARP, personas discapacitadas, victimas del conflicto armado,

desplazados y poblacion campesina) e instancias de participacion (Concejo Municipal de Participacién Ciudadana, mesa de la bicicleta, Consejo
‘ Municipal de Palitica Social (COMPOS), entre otras) establecidas en el municipio de Chia organizadas por disciplinas, mapeo de actores clave

y sus roles en los Grupos poblacionales, identificando necesidades v su estado de participacién diagnosticando nivel de conocimiente y uso de

recanismos participatives, barreras y limitaciones para la participacién ciudadana, evaluacién de dindmicas participativas de las instancias y
| experiencias previas.
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En este sentido, a partir de la caracterizacién de organizaciones sociales que vinculan ciudadanos pertenecientes a los diversos grupos

poblacionales, se ha disefiado oferta insfitucional principalmente relacionada con el fortalecimiento de las organizaciones desde su perspectiva

estructural, mediante proceso de formacién en articulacidn con actores institucionales externos (ESAP, SENA) , asi como desde la perspectiva

de! fortalecimiento de capacidades organizativas para la participacion ciudadana incidente, mediante la arficulacién con actores institucionales

- | externos {Ministerio de Interior, Ministerio de agricultura, ESAP, entre ofros), a la vez que el fortalecimiento de su representatividad en los

diversos espacios € instancias de participacidn ciudadana del municipio, especialmente en el Consejo Municipal De participacion Ciudadana,

méxima instancia municipal en la materia. Por otro lado, se han creado redes de organizaciones y actores ciudadanos que se han constituido

| en escenarios deliberativos y participativos para la representacion de los diversos grupos poblacionales en las diversas instancias de

participacion cludadana, asi como redes para el agenciamiento de acciones de interés particular de acuerdo a las necesidades identificadas
con y por las organizacicnes sociales y actores ¢lave pertenecientes a las mismas.

Asimismo, desde esta meta se brinda atencién a las instancias de participacion bajo la responsabilidad del sector de Participacién Ciudadana,
incluyendo la Mesa de Participacion de Nifios, Niftas, Jovenes vy Adolescentes.

Desde el afio 2024 |a Secretarla de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, viene realizando intervenciones con grupes poblacionales
y territoriales de! municipio de Participacion Juvenil y liderazgo, Promocitn de la participacion v el reconocimiento social, relacionadas con la
implementacion de la meta 258 del Plan de Desamollo Municipal: “Desarrallar una estrategia para vincular a 7.670 personas de grupos
poblacionales en ejercicios de participacion ciudadana”. Hay dos (2) escenarios a los que la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion
Comunitaria les realiza acompariamiento técnico: el Consejo Municipal de Participacion y la Mesa de Nifios, Nifias y Adolescentes. Algunas de
las acciones y/o actividades que se vienen realizande estan descritos a continuacion:

E TOTAL TOTAL
E ACCIONES /ACTIVIDADES REALIZADAS 2024 2025
.| GRUPOS POBLACIONALES CARACTERIZADOS EN EL MUNICIPIO DE CHIA 18
CONGLOMERADOS POBLACIONALES CARACTERIZADOS EN EL MUNICIPIO DE CHIA 8
ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL CARACTERIZADAS 1
|| ACTIVIDADES REALIZADAS CON GRUPOS POBLACIONALES 17 35
PERSONAS ALCANZADAS CON ACTIVIDADES REALIZADAS EN GRUFOS POBLACIONALES 1330 1872
NUMERO DE INTEGRANTES DE LA MESA DE PARTICIPACION DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES 52 43
[| (NNA)
[ ACTIVIDADES REALIZADAS CON LA MESA DE PARTICIPACION DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES 6 5
{NNA)
ESPACIOS Y/O ESCENARIOS PROMOVIDOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACION 2 . 2
CIUDADANA [
SESIONES DESARROLLADAS POR LAS INSTANCIAS DE PARTICIPACION CIUDADANA BAJO LA 3 2
RESPONSABILIDAD DEL SECTOR DE PARTICIPACION CIUDADANA
[ SEMANA DE LA PARTICIPACION 1 1
L

También, a través de esta meta se lideran fas actividades enmarcadas en la Semana de la Participacion, que se realiza cada afio, de acuerdo
a contenidos en la Ley 1757 de 2015, cuyo propdsito es incentivar la participacion ciudadana.

De acuerdo a Io anierior y atendiendo la necesidad de fortalecer los procesos de participacion ciudadana, mediante acciones de apoyo a fa
Secretaria de Participacidén Ciudadana y Accion Comunitaria con las diferentes instancias y grupos poblacionales del municipio los cuales dan
avance a nuestro plan de accién, en temas de Participacion Ciudadana, se hace necesario seguir apoyando la continuidad en el mapeo de
grupos poblacionales y organizaciones soclales, mesas de trabajo con LGT8IQ+, mujeres, indigenas y organizaciones comunitarias, sondeo
de percepcién a representantes extemos de instancias de participacidn.

Para lo cual se requiere de un talento humano a través de la vinculacién de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
proponiendo para esta vigencia la vinculacién de un equipo de trabajo conformado por: profesional en administracion de empresas
agropecuarias, ingenieria agrondmica o zoolecnia quien acorde a su formacion pueda identificar las necesidades diferenciales de atencién
para fomentar la participacién de la poblacidn rural de! municipio de Chia, Profesional en derecho y/o administracién de empresas con
especializacion en derecho administrativo con el fin de promover la articulacién entre los grupos poblacionales y las demds instancias de
Participacién en el municipio de Chia en el sector urbano, profesionales en ciencias de fa educacidn o pedagogia infantil para promover la
parficipacién de los niflos, nifias, adolescentes y jévenes del municipio en las diferentes actividades de participacion, tecndlogos
administrativos, logisticos o afines como apoyos a la gestién que presten sus servicios en la planificacién, coordinacion y ejecucion de
las actividades que se realicen con las diferentes instancias y grupos pobiacionales del municipio de Chia y bachilleres como apoyos a
la gestién en el sector urbano y rural, para apoyar las diferentes acciones y actividades implementadas desde la meta 258 con los grupos,
conglomerados poblacionales, instancias de participacién, organizaciones y grupos de valor del municipio de Chia.

Esta contratacion se justifica por la existencia de personal de planta, pero que no es suficiente para desarrollar las actividades a realizar, es por
esto que se requiere apoyo externo para llevar a cabo dichas actividades. Esta actividad se financia con recursos de inversion, contribuye al
avance de una de las metas producto del proyecto, lo que justifica la necesidad de esta contratacion. Tal como se expide en el documento de
certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global que se encuentra fimada por Directora de Funcién Pablica de Alcaldia
Municipal de Chia. El presente proceso de contratacién se encuentra contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones de la Alcaldia Municipal
de Chia en la vigencia 2026.

Con la presente contratacién se avanza en el cumplimiento del proyecto y la meta conforme al Banco de programas y Proyectos.

2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1 CLASIFICACION UNSPSC:
La clasificacién se debe relacionar en el siguiente cuadro:
El servicio, seglin correspanda esté codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacion:

CODIGO UNSPSC PRODUCTO
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93141811 Servicios de promocién
931415800 DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS SOCIALES
80141902 REUNIONES Y EVENTOS
801681502 SERVICIOS DE PLANIFICACION DE REUNIONES

2.2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR

La Secretarfa de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria del Municipio de Chia requiere contratar la prestacidn de servicios de apoyo a

la gestién, con el fin de fortalecer la ejecucion de las acciones, programas y actividades dirigidas a los diferentes grupos y conglomerados
‘ poblacionales del municipio, en cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipat.

El apoyo a la gestion estara orientado a la convocatoria, organizacién y desarrollo de eventos y/o actividades programadas por la Secretaria,
asi como &l acompafiamiento logistico necesario para garantizar su adecuada planeacion y ejecucion. De igual manera, el contratista apoyara
la implementacién de los planes de trabajo definidos por la Secretarfa, contribuyendo a la ejecucion de las acciones contempladas en los
| mismos y participando en las reuniones convocadas por la Secretaria de despacho, el supervisor del contrato y/o el lider de fa meta,

Asi mismo, el contratista sera responsable de apoyar la gestidn documental asociada a la meta 258, alimentando y manteniendo actualizado

el archivo correspondiente mediante la incorporacion de actas, listas de asistencia, informes, material fotografico y deméas insumos derivados

de las reuniones y actividades desarrolladas, garantizando la correcta organizacién, custodia y disponibilidad de la informacion que evidencie
el cumplimiento de las actividades asignadas. Asi mismo apayara las demas actividades que se desarrolien desde la Secretaria de Participacion

Ciudadana y Accién Comunitaria, contribuyendo al seguimiento, control y demostracion de los avances en la ejecucidn de la meta 258 del
Municipio de Chia.

N/A
2.4, OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.4.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ef contratista se obligara para con el Municipio, en relacién directa con el objeto del contrato,
a lo siguiente:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

|

1. Brindar apoyo en la convocataria, organizacién y logistica de campafias, eventos y actividades programadas por la Secretaria de
Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, de manera transversal a las diferentes estrategias de participacion ciudadana.

2. Realizar Iz elaboracién de actas, presentaciones, listados de asistencia y demas documentos que sean requeridos por el supervisor
del contrato y/o la Secretaria de Despache, en el marco de las actividades desarrolladas.

3. Realizar i{a recoleccion de informacién en tampo mediante encuestas, entrevistas, sondeos y talleres comunitarios dirigidos a la
comunidad desde |a meta 258

4,

Apoyar la divulgacién y socializacién de la oferta institucional y de las estrategias de participacion ciudadana, acompafiando la
implementacién de dichas estrategias con enfoque diferencial, de conformidad con las directrices impartidas por la entidad

|8, Coadyuvar en la consolidacién, depuracién y actualizacién permanente de bases de datos y de la informacién recolectada en las
\ actividades adelantadas por la Secretaria de Participacidn Ciudadana y Accién Cemunitaria del municipio de Chia, garantizando la
1 organizacién y sistematizacion de los registros.

8. Apoyar la organizacién, actualizacién y consolidacién del archive fisico y/o digital, con actas, documentos, informes, registros
fotogréficos y demas evidencias de las actividades desarralladas por la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accion Comunitaria.

7. Apoyar la atencion y orientacién bésica a la ciudadania en relacién con los mecanismos, instancias y espacios de participacion, de
acuerdo con los lineamientos de la dependencia.

8.  Brindar apoyo a la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, asi coma en los territorios en las actividades que le sean
asignadas en cumplimiento de la misién del sector de participacion ciudadana de la Alcaldia Municipal de Chia

OBLIGACIONES GENERALES
1. Concertar con el supervisor la fecha de inicio del contrato, previe cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato,

2. Responder por cualguier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los
subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasién de! contrato.

3. Elaborar y rendir los informes come conceptos que se le soliciten en desarrollo del contrato.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en ef contrato, sus anexos y demas soportes que lo anteceden, los cuales hacen
parte integral del contrato.

5. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actden por fuera de la lay con el fin de hacer u omitir algun hecho.
8. Mantener la reserva profesional sobre |a informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

7. Informar sportunamente al municipio a través del supervisor sobre la eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el
desarrollo del contrato.

8.  Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones escritas por el supervisor def contrato
8.  Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte de! Municipio a través del supervisor como constancias de la ejecucidn del contrato,

10. Presentar Jas cuentas de cobro del valor del contrato, de acuerdo con |a forma de pago, anexando todos los soportes y dasumentos
necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos, en la plataforma SECOP |l

111, Acreditar log pagos de Seguridad Social (Salud, Pensién y ARL), como catizante independiente y cuando fuere el caso, sera su
deber afiliar y realizar el pago de los respectivos aportes mencionados con anterioridad a los terceros que emplee para |a ejecucién
del contrato, de manera tal que se garantice la cobertura total del SSI, y aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le
competen, de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, Ley B28 de 2003, el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 , Decreto
1295 de 1994, y demds normas concordantes o complementarias.

12, Las demas que por ley o contrato le correspondan.
2.4.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipic se obliga para con el contratista a la sigulente:
1. Expedir el registro presupuestal del contrato.

|2, Iniciar la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

3. Brindar la colaboracién y praporcionar la informacién y/o documentacion que sea necesaria para el adecuado cumplimiento del
contrato. :

4. _Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidad, pactadas.
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5. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista deniro de los términos legales.
6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrate y en los dogumentos que forman parte.
7. Suscribir el acta de terminacién a través del supervisor encargado.

2.5. TIPQO DE GONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION  °

#

2.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: Municipio de Chia y Secretaria de Participacin Ciudadana ¥ Accidn Comunitaria
2.7. PLAZO DE EJECUCION: Nueve {0) meses contados a partir de la suscripeién la fecha de inicio en ta plataforma Secop Il
2.8. SUPERVISOR DEL CONTRATO: Profesional Universitario de la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria

29. PLAZO DE LIQUIDACION DEL CONTRATO:

De conformidad con lo establecido en ef inciso final del articulo 217 del Decreto 019 de 2012 "Por e cual se dictan normas para suprimir
o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la administracidn piblica”; para los contratos de Prestacion
de Servicios Profesionales y Prestacion de Servicios de Apoyo a Iz Gestién no serd obligatorio la liquidacion del contrato, en tal sentido
y acogiendo la normatividad vigente para el presente contrato se prescindira de la liquidacion del mismo.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

3.1 MODALIDAD DE SELECCION: Contratacién Directa, causal de prestacion de servicios de apoyo a la gestién, articulo
2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 de 2015.

3.1.1. JUSTIFICACION: La modalidad fue establecida tomando como referencia la necesidad que se pretende satisfacer, la naturaleza y
¢l objeto a contratar, las obligaciones y el valor del presupuesto oficial.

3.2 FUNDAMENTO JURIDICO:

La seleccion del contratista es por la modalidad de Contratacidn Directa, de acuerdo con lo sefialado en el fiteral h) del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion estatal.

Dispone el mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 que corresponde a: “Contralos de prestacidn de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabgjos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las entidades estatales pueden conlralar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestitn con la persona natural o juridica que esté en capacidad de efecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de que 3e trate. En este caso, no es necesario
que la entidad estaltal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que
se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como fos relacionades con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La entidad estatal, para la conlratacidn de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales,
debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.”

Se contrata directamente con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objefo del contrata y cuente con la
idoneidad y/o experiencia directamente relacionada con el drea de que se trate.

El contrato de prestacion de servicios profesicnales o de apoyo a la gestion estatal, entendido como servicios de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultorla que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales.

En consecuencia, el servicio que se contrata se enmarca dentro de los parametros sefialados, por lo que se justifica la contratacion
directa.

4. ESTUDIO DEL SECTOR

A) Aspectos generales:

En el sector se ofrecen estos servicios tanto por personas naturales que cuentan con la organizacién y la formagién que les permite desarrollar
sus actividades. Dentro de las diferentes afternativas que se presentan en el sector, el Municipio considera que lo mas conveniente es contar
€on una persona natural, ya que se requiere una atencidn personalizada, que le permita cumplir de mejor forma lo siguiente:

La prestacién del servicio de apoyo a la gestion que se pretende contratar busca apoyar ala Secretaria de Participacién Ciudadana y Accidén
Comunitaria en las acciones y actividades a ser realizadas con los diferentes grupos y conglomerados poblacionales del Municipio de Chia,
apoyando en la convocatoria, organizacién y desarrollo de eventos y/o actividades programadas por la Secretaria de Participacian
Ciudadana y Accidn Comunitaria, colaborando en la logistica de las diferentes actividades, apoyando en su correcta ejecucion. Apoyara
en la implementacién de planes de trabajo definidos por la Secretaria y contribuird en la ejecucion de las acciones contempladas en
dichos planes, participando en las reuniones convocadas por la Secretaria de despacho, el supervisor del cantrato y/o lider de meta.
Alimentara el archivo correspondiente a la meta 258, incorporando actas, listas de asistencia, informes, material fotografico y demés
insumos derivados de las reuniones o actividades desarrolladas, asegurando la adecuada organizacién y custodia de los documentos
que evidencien el cumplimiento de las actividades asignadas. Asi mismo apoyara las actividades que se realice desde la secretaria de
Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria. Todo esto permitira mostrar los avances en las actividades a realizar en el marco de la gjecucion
de la meta 258 en el Municipio de Chia.

A continuacion, se consideraran los datos histéricos de! municipio de Chia, en esta modalidad de seleccién para el presente objeto vy de otras
entidades con similar objeto, encontrando lo siguiente:
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PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQO A
LA GESTION PARA LA EJECUCION DE
YENNY FAISULY | ACTIVIDADES QUE SE ADELANTAN CON
2025 7349115 DIRECTA MONTERC LAS DIFERENTES INSTANCIAS Y GRUPQOS | 55.000.000 | 11 MESES
LOZANO | POBLAGIONALES DEL MUNICIPIO DE CHIA

DESDE LA SECRETARIA DE PARTICIPACION
[ CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA
3
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A,
LA GESTION PARA LA ORGANIZACION DE

PATRICIA LAS ACTIVIDADES DE PARTICIPACION 10 MESES Y
2025 7382035 DIRECTA MONTARO CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA QUE | 42.161.000 17 DIAS
AREVALO SE ADELANTAN CON LAS DIFERENTES
INSTANCIAS ¥ GRUPOS POBLACIONALES
DEL MUNICIPIO DE CHiA .
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LA ORGANIZACION DE LAS
GINA CAROLINA ACTIVIDADES DE PARTICIPACION
2024 6947135 DIRECTA SOCHA CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA QUE SE |  7.853.334 62 DIAS
FAJARDO ADELANTAN CON LAS DIFERENTES
INSTANCIAS Y GRUPCS POBLACIONALES
DEL MUNICIPIQ DE CHIA
! |
[ EDWIN PRES'CF)ACION DE SERVICIOS DE APOYOIA LA
ARMANDO GESTION PARA EL FOMENTO Y GARANTIA DE
2023 067-2019 DIRECTA MONTOYA LA PARTICIPACION CIUDADANA EN EL $20.034.000 | 9MESES
ORDONEZ MUNICIPIO DE CHIA. i

En este analisis encontramos, que durante los Gltimos afios la alcaldia realizo cuatro (4) contratos con objeto similar y con elementos con
caracteristicas similares.

De acuerdo con el alcance que tuvieron estos contratos, se pudo constatar que en los contratos se adquirieron servicios de las mismas
caracteristicas.

s, EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ¥ LA JUSTIFIGACION 9EL MISMO, mm.[rewno FUENTE Y REcyiasos

5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: TREINTA Y CINCO MILLONES'NOVECIENTOS DIEZ
5.1.1. JUSTIFICACION:

Por ser contratacidn directa se ordena el gasto por este valor sin recibir previamente varias ofertas.

Para determinar el valor estimade del Contrato, se tendré en cuenta los ¢riterios establecidos en el Decreto Municipal por el cual se establece
la tabla de honorarios, “POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA LA TABLA DE PERFILES Y HONORARIOS, COMO REFERENTE PARA
DETERMINAR LOS HONORARIOS Y REMUNERACION SERVICIOS DE LOS CONTRATISTAS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION DEL SECTOR CENTRAL DEL MUNICIPIO DE CHIA”.

El valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccién es la suma de: TREINTA Y CINCO MILLONES
NOVECIENTCS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($35.910.000). Incluidos todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en
que deba incurrir ef contratista.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Chia efectuard los descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes,
de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con |a actividad objeto del Contrato.

5.1.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: De acuerdo con el anslisis del sector el valor del presente contrato esta acorde a las
condiciones del mercado y al Decreto por medio del cual se establece la tabla de honorarios; para el presente contrato se cuenta con la
dispenibilidad presupuestal expedida por la Secretaria de Hacienda, el soporte del mismo reposa en el proceso contractual,

5.2 FORMA DE PAGO: El municipio de Chia realizara el pago del 100% del valor del contrato en Nueve (9) pagos mensuales, vencidos, iguales
y sucesivos por fa suma de TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($3.990.000)

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:

. Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato

. Acreditacion de pagos de seguridad social {Saiud, pensién y ARL), y parafiscales, cuando corresponda
N Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato

. Presentacidn de Factura y o cuenta de cobre cuando corresponda.

IMPUESTOS: De conformidad con lo sefialado en el Estatuto de Rentas Acuerdo 107 de 20186, Articulo 293.- EXCLUSIONES. <Articuio
modificado por ef articulo 11 del Acuerdo 114 de 2017. Quedan excluidos del cobro de la estampilla proculiura y Estampilia para el
Bienestar del Adufto Mayor, los contratos y/o de prestacitn de servicios, de igual forma el Articulo 3198, Parégrafo 1 Estardn exentos de
fa Tasa Pro-deporte y Recreacion los convenios y contratos de condicionas uniformes de fos servicios piblicos domicifiarios, de prestacion
de servicios suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el servicio de la deuda piblica

53 ANTICIPO / PAGO ANTICIPADO: NO APLICA
6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

MIL PESOS M/CTE ($35.910.000).
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Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, (...) es objetiva la seleccion en la cual
la escogencia se presenta al ofrecimiento més favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en cuenta consideracién
factores de afecto o de interés y en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

De conformidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 de 2015, en la contratacién directa no se utifizan factores
de escogencia y calificacion pues la contratacion es con una persona natural o juridica en atencién a su idoneidad y experiencia para
| ejecutar el objeto a contratar y que esté en capacidad de ejecutar el contrato.

IDONEIDAD: Titulo de bachiller, acreditado por medio de diploma y/o acta de grado.

EXPERIENCIA: Acreditar minimo 30 meses de experiencia relacionada en el desarrollo de actividades administrativas y/o logisticas, tales
como gestién documental, elaboracion y digitalizacion de documentos, manejo de bases de datos, asi como organizacion y apoyo
logistico en eventos y procesos de convocatoria en el sector publico y/o privado, soportado mediante certificaciones de experiencia
expedidas por la correspondiente entidad.

; 7. EL ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO

Este andlisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tipificacion, estimacién, asignacién, impacto y fraiamiento de los riesgos
en la contratacion; se desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015 y el
Manual para !a identificacién del Riesgo en los procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente.
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8. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA, EXIGIR EN ElL. PROCESO DE CONTRATACION

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacién, el objeto del contrato, plazo de ejecucién y valor del mismo. De conformidad a lo

consagrado en el Articulo 2.2.1.2,1.4.5 Decreto 1082 de 2015, no se exige garantias para el contrato resultante del presente proceso de
Contratacidn Directa. -

8. LA INDICACION DE S! EL. PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERGCIAL

Asi mismo se informa que la presente contratacién  SI1( }  NO ( X ) esta cobijada por un acuerdo internacional o un tratado de libre
comercio vigente para el estado Colombiano, de conformidad por lo dispuesto en el anexo cuarto; lista de excepciones al aplicacién de
los acuerdes comerciales, numeral cinco el cual sefala “los contratos de empleo pablico y medidas relacionadas”, del manual para el
manejo de los acuerdos comerciales en los procesas de contratacian, expedido por Golombia Compra Eficiente os contratos de prestacion
de servicios estdn exceptuados a la publicacién de acuerdos comerciales.

10, ANEXOS

« Banco de proyectos
« Solicitud de Certificacién de inexistencia o insuficiencia de personal en planta global,
+ Certificacion de inexistencia o insuficiencia de personal de planta
+ Solicitud de CDP.

+  Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP.

APROBG:
MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
Secretaria de Despacho

ELABORG ESTURIO PREVIO:
YENNY FAISULY MONTERQ LOZANO

Gentratfsta \ (‘“ \FIRMA ’




ALCALDIA MUNICIPAL

PROCESO GESTION EN CONTRATACION

INVITACION A PRESENTAR OFERTA I cODIGO GEC-FT-17-V2

MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION

DE CHIA DIRECTA (PAGINA | 1de3

Chia, Noviembre de 2025

Sefora

PATRICIA MONTANO AREVALO

CC. 51975696

Direccion: Calle 9 No. 8-37 Int. 8 Piso 1 Tranquilandia
Celular: 3014396969

e-Mail: pattymontano18@gmail.com

Asunto: Invitacién a presentar OFERTA.

En atencién al asunto, y conocedores de la labor gue desempefia, lo invitamos a presentar propuesta, cuya
finalidad es celebrar un contrato con la Alcaldia Municipal de Chia, en los términos que se describen a
continuacion:

1.

2.

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES DE  PARTICIPACION  CIUDADANA
DESARROLLADAS CON LOS DIFERENTES GRUPOS POBLACIONALES DEL
MUNICIPIO DE CHiA

OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Brindar apoyo en la convocatoria, organizacidn y logistica de campaiias, eventos y actividades
programadas por la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, de manera transversal a
las diferentes estrategias de pariicipacion ciudadana.

Realizar la elaboracion de actas, presentaciones, listados de asistencia y demas documentos que sean
requeridos por el supervisor del contrato y/o la Secretaria de Despacho, en el marco de las actividades
desarrolladas.

Realizar la recoleccion de informaciéon en campe mediante encuestas, entrevistas, sondeos y talleres
comunitarios dirigidos a la comunidad desde la meta 258

Apoyar la divulgacién vy socializacién de la oferta institucional y de las estrategias de participacion
ciudadana, acompafiando la implementacion de dichas estrategias con enfoque diferencial, de
conformidad con las directrices impartidas por la entidad

Coadyuvar en la consolidacion, depuracion y actualizacion permanente de bases de datos y de la
informacion recolectada en las actividades adelantadas por la Secretaria de Paricipacion Ciudadana y
Accion Comunitaria del municipio de Chia, garantizando la organizacion y sistematizacién de los registros.
Apoyar la organizacion, actualizacién y consclidacion del archivo fisico y/o digital, con actas, documentos,
informes, registros fotograficos y demas evidencias de las actividades desarrolladas por la Secretaria de
Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria.

Apoyar la atencion y orientacién basica a la ciudadania en relacion con los mecanismos, instancias y
espacios de participacion, de acuerdo ¢on los lineamientos de la dependencia.

Brindar apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, asi como en los territorios en
las actividades que le sean asignadas en cumplimiento de la misidn del sector de participacién ciudadana de la
Alcaldia Municipal de Chia

OBLIGACIONES GENERALES

1. Concertar con el supervisor la fecha de inicic del contrato, previo cumplimiento de los requisitos de
ejecucion del contrato.

2. Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la gue
coadyuve el perscnal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasion del
contrato.

3. Elaborar y rendir los informes como conceptos que se le soliciten en desarrollo del contrato.

4. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes que lo
anteceden, los cuales hacen parte integra! del contrato.

5. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algun hecho.

6. Mantener la reserva profesional sobre la informaciéon que le sea suministrada para ei desarrolio del
objeto del contrato.

7. Informar oportunamente al municipio a través del supervisor sobre la eventualidad que pueda surgir y
que implique retraso en el desarrcllo del contrato.

8. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones escritas por el supervisor del contrato

9. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio a través del supervisor como
constancias de la ejecucion del contrato.

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www chia-cundinamarca.gov.co
E-mail; contactenos@chia.gov.co
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10. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago, anexando

todos los soportes y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos, en la
plataforma SECOP [I.

11. Acreditar los pagos de Seguridad Social (Salud, Pensién y ARL), como cotizante independiente y
cuando fuere el caso, sera su deber afiliar y realizar el pago de los respectivos aportes mencionados
con anterioridad a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato, de manera tal que se
garantice la cobertura total def SSI, y aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le
competen, de acuerdo con fo establecido en la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, el articulo 23 de la
ley 1150 de 2007 , Decreto 1295 de 1994, y demés normas concordantes o complementarias.

12. Las demas que por ley o contrato le correspondan.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: E Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:

omh N~

~

Expedir el registro presupuestal del contrato.
Iniciar la ejecucion del contrato en |a plataforma SECCP Il

Brindar la colaboracion y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea necesaria para &l
adecuade cumplimiento del contrato.

Pagar el valor del contrato en |a cantidad, forma y oportunidades pactadas.
Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

Cumplir y hacer cumplir lag condiciones pactadas en el contrato y &n los documentos que de &l forman
parte.

Suscribir el acta de terminacion a través del supervisor encargado.

PLAZO DE EJECUCION:
Nueve (9) meses contados a partir de la suscripcion fa fecha de inicio en la plataforma Secop Ii

VALOR:
TREINTA'Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE ($35.910.000).

FORMA DE PAGO:
El municipio de Chia realizara el pago del 100% de! valor da! contrato en Nueve (9) pagos mensuales,

vencidos, iguales y sucesivos por la suma de TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL PESOS
M/CTE ($3.890.000)

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacién de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato.
Acreditacion de pagos de salud, pensién y ARL como corresponda.
Certificacién de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.
Presentacién de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda.

Copia del RUT.

*® & & a8 @

GARANTIAS EXIGIDAS:

De conformidad en el articuio 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 no se exige garantia para el contrato
resultante del presente proceso de Contratacion directa., teniendo en cuenta la modalidad de contratacian,
el objeto del contrato, plaze de ejecucion y contara con el acompafiamiento permanente del supervisor del
contrato

CONTENIDO DE LA PROPUESTA:
Carta de presentacion de la propuesta, donde describe su ofrecimiento, basada en los lineamientos de la
presente invitacion, especificamente en o contenido en los numerales 1 a 6.

Documentos que demuestren la idaneidad y experiencia para la sjscucién del contrato:

IDONEIDAD:
Titulo de bachiller, acreditado por medic de diploma y/fo acta de grado.

EXPERIENCIA:

Acreditar minimo 30 meses de experiencia relacionada en el desarrollo de actividades administrativas y/o
logisticas, tales como gestion documental, elaboracion y digitalizacién de documentos, manejo de
bases de datos, asi como organizacion y apoyo logistico en eventos y procesos de convocatoria en el
sector publico y/o privado, soportado mediante certificaciones de experiencia expedidas por la
correspondiente entidad.

Documentos que debe presentar con su propuesta para la suscripcion del contrato:

Hoja de vida formato Gnico funcion publica
Certificados de experiencia

Certificados de estudios,

Fotocopia cedula de ciudadania

Carrera 11 No. 11-29 - PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
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* Fotocopia registro tnico tributario.
+ Fotocopia de tarjeta profesional
¢ Pago de Aportes al SSI o Certificado de Afiliacion.
¢ Certificado de inhabilidades e incompatibilidades.
¢ Certificado de antecedentes disciplinarios (procuraduria — vigente)
+ Certificado de responsabilidad fiscal (contraloria — vigente)
* Consultas antecedentes judiciales (policia — vigenie)
* Verificacién de Medidas Correctivas
e Certificado Delitos Sexuales
+ Certificado REDAM
¢ Certificado médico pre -ocupacional de ingreso
¢ Certificacién bancaria,

A |a presente se anexa copia de los estudios y documentos previos que confienen la necesidad a satisfacer por
la administracién a través de la suscripcién del contrato que se pueda generar.

El plazo para entregar su propuesta con los documentos exigidos es hasta el 30 de noviembre de 2025 en
horario de jomada laboral en las Instalaciones de esta Secretaria.

Sin otre particular;

Ll

\"SOLEDAB-MUNOZ SANCHEZ
Secretaria de Despacho
Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria

Elaborado y Proyectado por: Yenny Faisuly Montero Lozano — Contratista SPCAG SP‘Q
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Chig, Noviembre de 2025

Ingeniera

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ

Secretaria de Participacion Ciudadana y Accidn Comunitaria
Alcaldia Municipal de Chia

Asunto: Presentacién Oferta

Respetada Ingeniera:

Por medio de la presente me permito presentar a usted mi oferta al Municipio de
Chia, para celebrar contrato cuyo objeto es:

1.

Objeto: F[RESTACI(')N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES DE PARTICIPACION CIUDADANA
DESARROLLADAS CON LOS DIFERENTES GRUPOS POBLACIONALES DEL
MUNICIPIO DE CHIA

1. OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

|

Brindar apoyo en la convocatoria, organizacidon y logistica de campafias,
eventos y actividades programadas por la Secretaria de Parficipacion
Civdadana y Accidén Comunitaria, de manera transversal a las diferentes
estrategias de participacion ciudadana.

Realizar la elaboraciéon de actas, presentaciones, listados de asistencia y
demds documentos que sean requeridos por el supervisor del conirato y/o la
Secretaria de Despacho, en el marco de las actividades desarrolladas.
Realizar la recoleccidén de informacidbn en campo mediante encuestas,
entrevistas, sondeos vy talleres comunitarios dirigidos a la comunidad desde Ia
meta 258

Apoyar la divulgacion y socializacion de |la oferta institucional vy de las
estrategias de participacién ciudadana, acompanando la implementacion
de dichas estrategias con enfoque diferencial, de conformidad con las
directrices impartidas por la entidad

Coadyuvar en la consolidacion, depuracién y actudlizacion permanente de
bases de datos y de la informacidén recolectada en las actividades
adelaontadas por la Secretaric de Parficipacidon Civudadana y  Accién
Comunitaria del municipio de Chia, garantizando la organizacion vy
sistematizacién de los registros.

Apoyar la organizacién, actudlizacién y consclidacién del archivo fisico y/o
digital, con actas, documentos, informes, registros fotogrdficos y demds
evidencias de las actividades desarrolladas por la Secretaria de Participacion
Civdadana y Accidn Cormunitaria.

Apoyar la atencidn y orientacién bdsica a la ciudadania en relacién con [os
mecanismos, instancias y espacios de participacion, de acuerdo con los
lineamientos de la dependencia.

Brindar apoyo a la Secretaria de Pardicipacion Ciudadana y  Accidn
Comunitaria, asi como en los territorios en las actividades que le sean asignadas
en cumplimiento de la misién del sector de participacién ciudadana de Ia
Alcaldia Municipal de Chia

OBLIGACIONES GENERALES

1. Concertar con el supervisor la fecha de inicioc del contrato, previo
cumplimiento de los requisitos de ejecucidén del contrato.



2. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un
tercero contra el Municipio, por causa o con ocasién del contrato.

3. Elaborar y rendir los informes como conceptos que se le soliciten en
desarrollo del contrato.

4, Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus

anexos y demds soportes que lo anfeceden, los cuales hacen parte
integral del contrato.

5. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de o
ley con el fin de hacer u omitir algin hecho.

6. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sed
suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

/. Informar oportunamente al municipio a través del supervisor sobre la

eventualidad que pueda surgir y que impligue retraso en el desarrolio del
contrato.

8. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones escritas por el
supervisor del contrato

. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio a través del
supervisor como constancias de la ejecucién del contrato.

10. Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, de acuerdo con la
forma de pago, anexando todos los soportes y documentos necesarios
para ello, dentro de los plazos convenidos, en la plataforma SECOP 1.

11. Acreditar los pagos de Seguridad Social {Salud, Pensién y ARL), como
cotizante independiente y cuando fuere el caso, serd su deber afiliar y
realizar el pago de los respectivos aportes mencionados con anterioridad a
los terceros que emplee para la ejecucion del contrato, de manera tal que
se garantice la cobertura total del SSI, v aplicar en forma estricta los
controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido
en la Ley 789 de 2002, Ley 828 de 2003, el articulo 23 de la ley 1150 de 2007
. Decreto 1295 de 1994, y demds normas concordantes o complementarias.

12. Las demas que por ley o contfrato le correspondan.

2. PLAZO DE EJECUCION:

Nueve (?] meses contados a partir de la suscripcion la fecha de inicio en Ia
plataforma Secop I

3. VALOR:
TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE {$35.910.000).

4. FORMA DE PAGO:
El municipio de Chia realizard el pago del 100% del valor del confrato Nueve (%)
pagos mensuales, vencidos, iguales y sucesivos por la suma de TRES MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE {$3.990.000)

Dichos pagos se realizardn previo el lleno de los siguientes requisitos:

. Presentacion de informe de actividades y/o de ejecucién del
confrato

. Acreditacion de pagos de salud, pensién y ARL como corresponda.
. Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del
contrato

» Presentacion de Factura y o cuenta de cobro cuando corresponda.

. Copia del RUT.



Cordialmente,

—
PATRICIA MONTANO AREVALO
CC. 51975696
Direccion: Calle ¢ No. 8-37 Int. 8 Piso 1 Tranquilandia

Celular: 30143%9696%
e-Mail: pattymontanol8@gmail.com

Anexo.En{ |} folios lo siguiente:

Hoja de vida formato Unico funcidn publica

Certificados de experiencia

Certificados de estudios.

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia registro Unico tributario.

Fotocopia de tarjeta profesional

Pago de Aportes al 351 o Certificado de Afiliacién.
Certificado de inhabilidades e incompatibilidades.
Cerlificado de antecedentes disciplinarios (procuraduria - vigente)
Cerfificado de responsabilidad fiscal (contraloria — vigente)
Consultas antecedentes judiciales (policia - vigente)
Certificado delitos sexuales

Certificado REDAM

Verificacién de Medidas Correctivas

Certificado médico pre -ocupacional de ingreso
Certificacién bancaria.

/
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA

Como funcionaria competente para expedir la presente certificaciéon en
nombre del Municipio de Chia con Nit. 899.999.172-8

CERTIFICA QUE:

La Contratista PATRICIA MONTANO AREVALO, identificada con Cédula de
Ciudadania Numero §1.975.696 de Bogota, suscribid y ejecuto las obligaciones
pactadas en el Contrato de prestacidon de servicios de Apoyo a la gestién,
segun la siguiente descripcion:

CONTRATO NUMERO: 438-2020

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 25 de septiembre de 2020

OBJETO: “‘PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA SECRETARIA DE
PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA EN
PROCESOS DE ACOMPANAMIENTO IMPLEMENTADOS EN EL
MARCO DEL FORTALECIMIENTO DE LAS ORGANIZACIONES
DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE CHIA”

VALOR EN PESOS (COP): SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($6.000.000)

VALOR EN SMMLV: N/A

VALOR MENSUAL: DOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($2.000.000)

PLAZO DE EJECUCION; Tres (3) meses

FECHA DE INICIO: 28 de Septiembre de 2020

ADICIONES: N/A

PRORROGAS: N/A

SUSPENSIONES: N/A

REINICIO: N/A

CESIONES: N/A ]

FECHA DE TERMINACION: 27 de diciembre de 2020

ESTADO DEL CONTRATO: Totalmente cumplido y ejecutado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

a) Apoyar a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion
Comunitaria en la elaboracién de presentaciones digitales y actas que
se requieran, en la socializacion de la prueba piioto “Comunalitos
seguros”, con las 18 Juntas de Accién Comunal caracterizadas para
desarrollar el Proyecto.

b} Apoyar en la digitalizacion de respuestas a solicitudes que realicen las
18 organizaciones comunales caracterizadas del proyecto piloto
“Comunalitos seguros” a la Secretaria de Participacion Ciudadana y
Accidn Comunitaria, usando los medios tecnolégicos o de manera
personal con las medidas de prevencion y control sanitario ordenadas
por el Gobierno nacional y municipal.

c) Apoyar a la Secretaria a de Participacion Ciudadana y Accion
Comunitaria en la digitacion de oficios o actas que se requieran dentro
de la dependencia para formalizar el proyecto piloto “Comunalitos
seguros”.

d) Apoyar en la organizacion y apertura de las 18 carpetas, de cada junta
participante en el proyecto pilotc “Comunalitos seguros”.







e) Utilizar equipos tecnoldgicos (computador portatil, grabadora de voz,
celular, etc) de su propiedad, los cuales deben estar en buen estado y
son necesarios para el desarrollo del contrato.

f) Asumir los costos de desplazamiento a los diferentes sectores del
municipio donde se encuentren las Organizaciones de Accién
Comunal.

g) Asistir a las reuniones que convoque el supervisor para la revision de
los avances de las actividades del contrato.

La presente se expide a solicitud del interesado, a los diecinueve (19) dias del
mes de Diciembre de 2025.

MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
Secretaria de Despacho
Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria.

~
Proyecto y Elabord: Yenny Faisuly Montero Lozano. — Contratista SPCAC: S
Revisd: Maria Soledad Mufioz Sanchez - Secretaria de Participacion Ciudadahna y Accién Comunitaria.

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — www.chiacundinamarca.gov.co E-
mail: contactenos@chia.gov.co
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ALCALDIA MUNICIPAL
cHiA

LA SUSCRITA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA

Como funcionaria competente para expedir la presente certificacion en nombre del
Municipio de Chia con Nit. 899.999.172-8

CERTIFICA QUE:

La Contratista PATRICIA MONTANO AREVALO, identificada con Cédula de
Ciudadania Numerc §1.975.696 de Bogota, suscribid y ejecuto las obligaciones
pactadas en el Contrato de prestacion de servicios de Apoyo a la gestion, segun la
siguiente descripcion:

CONTRATO NUMERO: 186-2021

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 26 de marzo de 2021

OBJETO: "PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ACOMPANAMIENTOS A LOS PROCESOS INTERNOS DE LAS
ORGANIZACIONES DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE
CHIA, ASI COMO LAS DEMAS ACCIONES PARA LA PROMOCION DE
LA PARTICIPACION CIUDADANA DEL MUNICIPIO"

VALOR EN PESOS (COP): VEINTI DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

($22.000.000)

VALOR EN SMMLV: N/A

VALOR MENSUAL: DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE

($2.200.000) )

PLAZO DE EJECUCION: Diez (10) meses

FECHA DE INICIO: 01 de Marzo de 2021

ADICIONES: N/A

PRORROGAS: N/A

SUSPENSIONES: N/A

REINICIO: N/A

CESIONES: N/A .

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2021

ESTADO DEL CONTRATO: Totalmente cumplido y ejecutado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

1. Brindar apoyo en ia digializacién y organizacion de actas, listados de asistencia,
grabaciones y audios que se obtengan de las diferentes actividades que realice la
Secretaria de Participacién Ciudadana a la comunidad de Chia y a las Organizaciones
de Accion Comunal (reuniones, socializaciones, foros, conversatorios, sesiones de
trabajo, encuentros con lideres comunales) del municipio de Chia, de manera virtual y7o
presencial cumpliendo con las medidas y protocolos de bioseguridad establecidos en el
marco de la emergencia sanitaria ocasionada por el COVID - 19

2. Apoyar en la orientacion que realiza la Secretaria de Participacion Ciudadana a los
dignatarios de las organizaciones comunales del municipio de Chia, en la organizacién y
clasificacién de documentos, conforme lo establecido en la Ley 743 de 2002, a través de
medios audiovisuales y/o presenciales cumpliendo con las medidas y protocolos de
bioseguridad establecidos por la emergencia sanitaria ocasionada por el COVID — 19.

3. Brindar apoyo y atencién al pablico cuando se requiera, en temas que surjan de las
actividades rezlizadas a las Organizaciones de Accién Comunal de Chia, de manera
virtual yfo presencial cumpliendo con las medidas y protocolos de bioseguridad



establecidos en el marco de la emergencia sanitaria ocasionada por el COVID — 18

. Apoyar la realizacién de convocatorias a reuniones, socializaciones, foros,
conversatorios, sesiones de trabajo, encueniros con lideres comunales, y demas
actividades que se realicen con las Organizaciones de Accion Comunal del municipio, a
través de llamadas telefénicas, correos, chats e invitacién presencial a la comunidad,
cumpliendo con los protocolos de bioseguridad establecidos en el marco de la
emergencia sanitaria ocasionada por el COVID — 19

. Apoyar operativamente, las actividades territoriales que realice la Secretaria de
Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, con las organizaciones comunales y de
sociedad civil del municipio de Chia, a través de diferentes medios, esta actividad se
medira a través de actas, listados, registro fotogréfico, entre otros, cumpliendo con las
medidas y protocolos de bioseguridad establecidos por la emergencia sanitaria
ocasionada por el COVID — 19.

. Apoyar la actuaiizacion de las bases de datos obtenidas en los diferentes espacios en
los que se fomente la paricipacién ciudadana con la comunidad de Chia y las
organizaciones comunales.

. Utilizar equipos tecnolégicos {(computador portatil, grabadora de voz, celular, etc) de su
propiedad, los cuates deben estar en buen estado y son necesarios para €l desarrollo
del contrato.

. Asumir los costos de desplazamiento a los diferentes sectores del Municipio donde se
encuentren las organizaciones de Accion Comunal.

. Rendir y elaborar los infarmes, conceptos, estudios y demds trabajos que se le soliciten
en desarrollo del contrato.

La presente se expide a solicitud de!l interesado, a los diecinueve (19} dias del mes
de Diciembre de 20 )

NOZ SANCHEZ

Secretaria de Despacho
Secretaria de Participacidn Ciudadana y Accién Comunitaria.

Proyecto y Elabord: Yenny Faisuly Montero Lozano. = Cortratista SPCAO%L *

Revisé: Maria Soledad Muficz Sénchez — Secretaria de Participacion Ciudadaka y Accién Comunitaria,

Carrera 11 No. 11-29 = PBX: (1) 884 4444 — www.chiacundinamarca.qov.co E-mail:
contactenos@chia.gov.co
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA

Como funcionaria competente para expedir la presente certificacion en
nombre del Municipio de Chia con Nit. 899.999.172-8

CERTIFICA QUE:

La Contratista PATRICIA MONTANO AREVALO, identificada con Cédula de
Ciudadania Nimero 51.975.696 de Bogota, suscribié y ejecuto las obligaciones
pactadas en el Contrato de prestacién de servicios de Apoyo a la gestion,
seguln la siguiente descripcion:

CONTRATO NUMERO: CO1.PCCNTR.3426312

FECHA DE SUSCRIPCI(?N DEL CONTRATO: 26 de Enero de 2022

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA FORTALECER LOS
PROCESOS DE LAS ORGANIZACIONES COMUNALES Y LAS
ACCIONES NECESARIAS PARA LA VINCULACION DE NINOS,
NINAS Y ADOLESCENTES EN LAS ACTIVIDADES COMUNALES
Y PARTICIPATIVAS EN EL MUNICIPIO DE CHIA.”

VALOR EN PESOS (COP): TREINTA Y UN MILLONES QUINIENTOS

SESENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($31.567.500)

VALOR EN SMMLYV: N/A

VALOR MENSUAL: TRES MILLONES CIENTO CINCO MIL PESOS M/CTE

($3.105.000) .

PLAZO DE EJECUCION: Trecientos cinco (305) dias

FECHA DE INICIO: 01 de Febrero de 2022

ADICIONES: N/A

PRORROGAS: N/A

SUSPENSIONES: N/A

REINICIO: N/A

CESIONES: N/A )

FECHA DE TERMINACION: 05 de diciembre de 2022

ESTADO DEL CONTRATO: Totalmente cumplido y ejecutado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

1. Acompanar el desarrolio de actividades con nifios, ninas, adolescentes y mujeres,
en instancias y espacios de promocion de la accion comunal y la participacion
ciudadana, y la creacidén, conformacion y reconocimiento de nuevos grupos de
comunalitos seguros de las Organizaciones del Municipio de Chia. Se mide a
través del acompanamiento a reuniones, mesas de trabajo, la redaccién de
documentos técnicos y suscripcion de las actas de cada proceso. Esta Obligacion
se desarrollara de manera virtual o0 presencial, en el caso de ser presencial debera
cumplir con los protocolos de bioseguridad definidos por la aicaldia de Chia

2. Acompafiar acciones de formacién y charlas de sensibilizacién para los nifios,
nifias y adolescentes; para garantizar la participacion ciudadana en diferentes
instancias y componentes de la participacion ciudadana, que aporte al
fortalecimiento de la esirategia de Comunalitos Seguros, asi como en temas
propios de la accién comunal, cargos, roles, funciones, entre otros. Se mide a
través de la creacion de material de formacién y sensibilizacion, la asistencia a
espacios de reunién para su socializacibn, mesas de trabajo, la redaccién de
documentos técnicos y suscripcién de las actas de cada proceso. Esta Obligacidén
se desarrollara de manera virtual o presencial, en el caso de ser presencial debera
cumplir con los protocolos de bioseguridad definidos por la alcaldia de Chia.







3. Brindar apoyo en la articulacion con entidades nacionales, departamentales y
municipales, en busca del fortalecimiento de la estrategia de comunalitos seguros
en temas de gestion de recursos, formacion, visitas, experiencias exitosas con
otros municipios. Se mide a través del acompafiamiento a reuniones, espacios,
mesas de trabajo, la redaccién de documentos técnicos y suscripcion de las actas
de cada proceso. Esta Obligacion se desarrollara de manera virtual o presencial, en
el caso de ser presencial debera cumplir con ios protocolos de bioseguridad
definidos por la alcaldia de Chia.

4. Acompanar a los nifios, nifias vinculados en la estrategia Comunalitos Seguros en
los diferentes espacios e instancias de participacion que se den en la
administracion o con otras entidades y brindar apoyo en las diferentes actividades
que se realicen en el marco de la implementacién de la estrategia comunalitos
seguros en el municipio de Chia, Esta actividad se medira a través de actas,
evidencias fotograficas de acompafiamiento, informes, convocatorias, listas de
asistencia y demas insumos que evidencien su desarrollo de forma virtual yfo
presencial.

5. Brindar apoyo a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria en
la elaboracidn de presentaciones digitales, actas, proyeccién de oficios y
respuestas a solicitudes que se requieran, en la implementacién de Ia estrategia de
‘comunalitos seguros”, asi como la organizacion documental de las carpetas fisicas
y digitales, atendiendo a los lineamientos de gestion documental existentes en la
alcaldia municipal de Chia. Esta actividad se medira a través de actas, listados,
registro fotografico, carpetas fisicas y digitales, presentaciones entre otras

6. Apoyar la articulacién y gestion con los establecimientos educativos en chia, para
llevar a cabo espacios de socializacion de la estrategia con el fin de incentivar la
participacion de los nifios en la accidon comunal y en los comunalitos seguros. Esta
actividad se medira a través de actas de reunion, listados de asistencia, registros
fotograficos de acompafiamiento, carpetas fisicas y digitales, presentaciones entre
otras.

7. Apoyar la asesoria y acompariiamiento a los diferentes actores sociales en Chia
para la creacion de nuevas organizaciones de accion comunal cumpliende con Ia
normatividad comunal vigente y a las Organizaciones de Accién Comunal ya
constituidas en el procedimiento de expedicién y actualizacién del registro Gnico
comunal ante el Ministerio del Interior. Esta actividad se medird a través de actas
de reunion, listados de asistencia, registros fotograficos de acompafamiento,
carpetas fisicas y digitales, presentaciones entre otras.

8. Apoyar la articulacion con la secretaria de Educacién municipal, con el fin de
promover el gjercicio del servicio social obligatorio de los estudiantes de educacion
media para que hagan sus practicas en las Organizaciones comunales aportando al
desarrollo y gestion de las Juntas. Esta actividad se medira a través de actas de
reunion, listados de asistencia, registros fotograficos de acomparnamiento, carpetas
fisicas y digitales del proceso, entre otras

9. Implementar instrumentos, formatos, protocolos y procedimientos requeridos que
determine la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, que
permitan la actualizacion en el sistema de informacién, la actualizacion de bases de
datos de las novedades identificadas en las organizaciones de accion comunal, que
facilite consultas y la trazabilidad de informacién de las organizaciones comunales
durante la vigencia del contrato. Esta actividad se medira a través de los formatos,
instrumentos, bases de datos validados por la supervision del contrato.

10. Apoyar las convocatorias que se requieran haciendo el acompafiamiento de
acuerdo a las acciones implementadas por la Secretaria de Participacion
Ciudadana y Accion Comunitaria dirigidas a las Organizaciones de Accién Comunal
del municipio, a través de llamadas telefénicas, oficios, correos, difusion de piezas
de comunicacion, folletos, plegables, WhatsApp y las demas estrategias que se
consideren necesarias, de igual forma en los diferentes espacios de participacién
ciudadana propuestos por la administracion municipal en el marco de la promocién
de la participacion ciudadana en el municipio. Se mide a través de la evidencia






1.

12.

13.

14.

fotografica y/o documental de acciones de convocatoria como la difusion de links
por mensajeria instantanea, correo elecirdnico, evidencia del contacto telefonico,
ejercicios territoriales de convocatoria, perifoneo, reuniones de socializacion, enire
otros

Brindar apoyo técnico de la normatividad comunal y la atencion al publico en el
marco del servicio como entidad de Inspeccidn Vigilancia y Control de las
Organizaciones de Accidn Comunal de Chia, trabajando de manera coordinada con
el area juridica, para la recopilacién de informacién, proyeccién de respuestas por
peticiones de las organizaciones comunales o de la ciudadania sobre temas
comunales; y en la difusion y el seguimienio de los actos administrativos que
expida la Secretaria de Parlicipacion Ciudadana y Accidn Comunitaria, usando los
medios tecnoldgicos que sean necesarios. Esta actividad se medira a través de
actas de reunion, listados de asistencia, registros fotograficos de acompafiamiento,
envio de informacién de manera digital o fisica, entre otras.

Garantizar la calidad, confidencialidad y discrecionalidad en el manejo y uso de la
informacioén utilizada en desarrollo del objeto contractual de conformidad con lo
orientado con la norma de proteccion de datos y por el supervisor del contrato.

Presentar deniro de los tiempos establecidos los informes y productos requeridos
por la Alcaldia municipal, la Secretaria de Pariicipacion Ciudadana y Accion
Comunitaria ¢ el supervisor del contrato, utilizando los formatos oficiales de la
institucion y enfregar al final del confratoc un informe final de gestibn en
cumplimiento de la misional de la entidad, adjuntando los insumos, soportes y
productos elaborados que son propiedad de la Entidad.

Las demas inherentes por su cumplimiento oportuno al objeto y la naturaleza del
contrato y aquellas indicadas en las Obligaciones Especificas contenidas en el
Estudio Previo, el cual hace parte integral del contrato y sus anexos. Utilizando en
cada una de las obligaciones contractuales los equipos tecnolégicos (computador
portétil, grabadora de voz, celular, etc.) de su propiedad, los cuales deben estar en
buen estado y son necesarios para el desarrollo del contrato, asumiendo los costos
de desplazamiento a los diferentes sectores del municipio donde se desarrollen las
actividades de la Secrefaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria o de
la Alcaldia Municipatl.

La presente se expide a solicitud del interesado, a los diecinueve (19) dias del
mes de Diciembre de 2025.

UNOZ SANCHEZ

Secretaria de Despacho
Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria.

Proyecto y Elabord: Yenny Faisuly Montero Lozano. — Contratisla SPCAC .
Reviso: Maria Soledad Mufioz Sanchez — Secretaria de Participacion Ciudad@na y Accién Comunitaria.
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA
Y ACCION COMUNITARIA Y SUPERVISOR

Como funcionario(s) competente(s) para expedir la presente certificacion en
nombre del Municipio de Chla con Nit. 899.999.172-8.

CERTIFICAN QUE:

La Contratista PATRICIA MONTANO AREVALO, identificada con Cédula de
Ciudadania Numero 51.975.696 de Chia (Cundinamarca), suscribi6 y ejecutd las
obligaciones pactadas en el contrato de prestaciéon de servicios de apoyo a la
gestion, segun la siguiente descripcién; ' '

CONTRATO NUMERO: 258-2023.
FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 24 de febrerc de 2023.

OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE GESTION DE RECURSOS Y
FORMACION PARA LOS ORGANISMOS COMUNALES, ORGANIZACIONES DE
LA SO?!EDAD CIVIL Y DEMAS ACTORES PARTICIPATIVOS EN EL MUNICIPIO
DE CHIA".

VALOR EN PESQS (COP): TREINTA MILLONES SEISCGIENTOS CUARENTA Y
DOS MIL CIENTO TREINTA Y OCHO PESQOS ($30.642.138) MCTE.

VALOR EN SMMLYV: 26.41

VALOR MENSUAL: TRES MILLONES CIENTO OCHENTA MIL OCHOCIENTOS
CUARENTA Y CINCO M/CTE ($3.180.845).

PLAZO DE EJECUCION: Nueve (2) meses y diecinueve (19) dias.

FECHA DE INICIO: 02 de marzo de 2023.

ADICIONES:; SI.

PRORROGAS: Si

SUSPENSIONES: N/A

REINICIO: N/A

CESIONES: N/A

FECHA DE TERMINACION: 20 de diciembre 2023.

ESTADO DEL CONTRATO: Terminauo. i

Con las siguientes obligaciones Especificas:

1. Apoyo a la gestidn para adelantar minimo tres (3) acciones de articulacion intra
e inter institucional con aliados estratégicos del orden nacional, departamental y
municipal para el fortalecimiento de los organismos de accién comunal del
municipio de Chia, a través, de la gestion de recursos, formacion en el accionar |
comunal acorde a los nuevos contenidos de ta norma, acceso a plataformas para
aplicar a convocatorias, visitas de intercambio de experiencias exitosas con otros
municipios, entre olros, Esta actividad se medird a través de actas, listados,
registros fotograficos, documentos y demés sopories que den cuenta de esta
obligacion.
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! ALCALTRA MUNSCIPAL
_DECHA

articulacién realizadas por esta secretarfa a piyef
uniclpal para la realizacion de una feria de servicios
de interés de los organismos comunales, en la que se presente y brinde
informacion de los diferentes servicios y ofertas aplicables a estas
organizaciones. Esta obligacién se medir4 mediante las actas de las acciones
realizadas de alistamiento y los soportes de la implantacién de la feria de
servicios, registros fotograficos, registro de asistencias, videos y documentos

productos del mismo espacio.

2. Apoyar en las acciones de
nacional, departamental o m

nizaciones de accién comunal en la inscripcion

ylo actualizacitn del registro tinico comunal ante el ministerio del interior y
coordinar con los padrinos y madrinas espacios de socializacién con los
organismos comunales sobre los beneficios que tiene este registro. Estas
socializaciones se podran realizar por organizacion comunal o agrupando varias
organizaciones comunales, cubriende a finalizar el periodo contractual al 100%
de las existentes en el municipio. Esta obligacién se medira, a través, de actas
y listado de asistencia de los acompafiamientos realizados a las organizaciones
de accién comunal, control sistematizado de {as peticiones realizadas por este
concepto y observaciones actualizadas al cierre de cada trimestre, sobre &l
estado de las mismas; que permita contar con fa trazabilidad de las inscripciones

y/o actualizaciones del registro 2nico comunal.

3. Apoyar y acompanar a las orga

4. Brindar apoyo a las comisiones empresariales de las organizaciones de accion
comunal para el fortalecimiento y desarrollo adecuado de su rol, gestionando
charlas de formacion, orientacion en planes de trabajo, reglamento intemo,
charlas de emprendimiento, manejo de recursos entre otras. Esta obligacion se
medira, a través de actas y listado de asistencia de los acompafiamientos
realizados a los organismos comunales por este concepto y de las acciones
implementadas que permita tener trazabilidad de las comisiones empresariales

activas de los OAC del municipio.

5. Apoyar espacios de articulacién con Secretaria de Educacién Municipal, con el
fin de establecer acuerdos que permitan durante fa vigencia 2023 el servicio
social obligatorio en los organismos comunales, Esta obligacién se medira a
través de actas, listados, registros fotograficos, documentos, informes, acuerdo
y demas soportes que den cuenta de esta obligacion.

6. Apoyar en la identificacién y actualizacién del portafolio de servicios de oferta
institucional del municipio, a las que puedan acceder las organizaciones de
accién comunal. Esta obligacion se medira mediante la actualizacion reafizada
al portafolio de servicios de la oferta institucional y actas de socializacién a las
organizaciones de accién comunal en espacios liderados desde el equipo de
juntas de la Secretarla de Participacién Ciudadana y accién Comunitaria.

7. Apoyar a nivel municipal de manera gradual y progresiva escenarios propicios
para la consecucién de beneficios para los organismos comunales y sus
dignatarios de acuerdo a la norma vigente. Esta obligacién se validara mediante
las actas de gestién, actas de articulacion con otros actores, registros
fotograficos, listados de asistencia y videos '
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B. Apoyar y acompafiar a las organizaciones de accién comunal brindando |a
asistencia técnica y el acompafiamiento a los diferentes actores sociales en el
municipio de Chla para la creaclébn de nuevos organismos comunales,
cumpliendo con la normatividad comunal vigente. Esta obligacion se medira, &
través, de actas y listado de asistencia de los acompafiamientos realizados a
ciudadanos y ciudadanas interesadas en la creacion de nuevas juntas, control
sistematizado de las peticiones realizadas por este concepto y observaciones
actualizadas al ciefre de cada trimestre sobre la situacidn de viabilidad y no
viabilidad de las mismas, dejando archivo fisico y digital de cada caso, que

permita contar con la trazabilidad de las solicitudes realizadas a este despacho
y estado de 1as mismas.

9. Apoyar en el alistamiento y la implementacion del segundo curso de Escuela
vitual Chia Educada-Chla Participa para la accion comunal en médule
orientado a ia gestion de recursos en las organizaciones de accién comunal. !
Esta obligacion se medira a través de actas de reunion, fistado de asistencia, ]
relacién de bibliografias revisadas, reportes de avances en la plataforma
Moodle, actas, documentos, presentaciones, instrumentos lidicos elaborados.

10.Realizar la gestion documental de los procesos propios de sus obligaciones r
contractuales, conforme a las normas archivisticas de manera oportuna y donde |
se valide el cumplimiento de esta obligacion de manera pimestral y/o aleatoria,
de igual forma, apoyar en la radicacion de documentos que se requieran por |
parte de la Secretaria de Participacién Ciudadana y Accién Comunitaria, ante
las diferentes dependencias de la administracion municipal. Esta actividad se
medira a través de observacion por el supervisor del archivo fisico realizado 84
cada mes y el alojamiento del archivo digital en las carpetas designadas. 1

11.Garantizar la calidad, confidencialidad y discrecionalidad en el manejo y uso de
la informacion utilizada en desarrolio del objeto contractual de conformidad con
fo orientado con ta norma de proteccion de datos y por el supervisor del contrato.

et o

12. Presentar dentro de los tiempos establecidos los informes y en cumplimiento de
esta obligacién elaborar un cuadro resumen y consolidado mensual, que dé
cuenta de manera cuantitativa y cualitativa de: de las acciones en formacion |
gestionadas, acompahamientos por insuripcidn RUG, solicitudes de nuevas
juntas, gestion de recursos, articulacién y avances con el seclor educativo sobre
el servicio social, entre otros, de acuerdo a su objeto contractual y atender de
forma oportuna lo reguerido por esta secretarla y/o el supervisor, y entregar al
final del contrato un informe final de la gestion y el cumplimiento del contrato,
adjuntandc los insumos, soportes y productos elaborados. Esta actividad se
medira a través de los informes presentados y la evidencia de los cagues de los
mismos realizados en el SECOP Il del proveedor.

13.Las demas inherentes por su cumplimiento oportuno al objeto y la naturaleza
del contraio y aquellas indicadas en las Obligaciones Especificas contenidas en
el Estudio Previo, el cual hace parte integral del contrato y sus anexos.
Utilizande en cada una de las obligaciones contractuales los equipos
tecnolbgicos (computador portétil, grabadora de voz, celular, elc.) de su
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propiedad, los cuales deben estar en buen estado y son necesarios para el
desarrollo del conirato, asumiendo los costos de desplazamiento a los diferentes
sectores del municipio donde se desarrollen las actividades de la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accidn Comunitaria o de la Alcaldia Municipal

La presente se expide a solicitud del interesado, el dia 06 de febrero de 2024

AN

ANGELICA MARIA CU}EVAS MENDOZA
#ofesional Universitano
SUPERVISOR

Oroyacis:  Angelica Maria Cuavas Mendoza, Superviser 4.!_5
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANAY ACCION COMUNITARIA

Como funcionaria competente para expedir la presente certificacion en
nombre del Municipio de Chia con Nit. 899.999.172-8

CERTIFICA QUE:

La Contratista PATRICIA MONTANO AREVALO, identificada con Cédula de
Ciudadania Nimero 51.975.696 de Bogota, suscribié y ejecuto las obligaciones
pactadas en el Contrato de prestacién de servicios de Apoyo a la gestion,
segun la siguiente descripcion:

CONTRATO NUMERO: CO1.PCCNTR.6788414

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO: 20 de septiembre de 2024

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
ORGANIZACION DE |AS ACTIVIDADES DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA QUE SE ADELANTAN
CON LAS DIFERENTES INSTANCIAS Y GRUPOS
POBLACIONALES DEL MUNICIPIO DE CHIA.”

VALOR EN PESOS (COP): DOCE MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y

SEIS MiL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($12.666.667)

VALOR EN SMMLV: N/A

VALOR MENSUAL: TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE

($3.800.000) .

PLAZO DE EJECUCION: Novenia y dos (92) dias

FECHA DE INICIO: 20 de septiembre de 2024

ADICIONES: N/A

PRORROGAS: N/A

SUSPENSIONES: N/A

REINICIO: N/A

CESIONES: N/A ]

FECHA DE TERMINACION: 20 de diciembre de 2024

ESTADO DEL CONTRATO: Totalmente cumplido y ejecutado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

1. Brindar apoyo en las convocatorias con los diferentes grupos y conglomerados
poblacionales del Municipio de Chia por los diferentes medios electrénicos de
inscripcion como formularios fisicos y/o digitales, piezas publicitarias compartidas
por los diferentes medios de comunicaciéon de la Alcaldia Municipal de Chia.
Dejando evidencias por medio de fotografias, videos, actas, informes y/o planillas
de asistencia.

2. Brindar apoyo en las reuniones, encuentros comunitarios en territoric y demas
escenarios participativos con los diferentes grupos y conglomerados poblacionales
del Municipio de Chia apoyando a la coordinacion y organizacion de las mismas,
elaboracién de actas, diligenciamiento de las planillas de asistencia, bases de
datos, elaboracion de formularios de inscripcion y demas documentos que emanen
de estas reuniones. Dejando evidencias por medio de fotografias, videos, actas,
informes y/o planillas de asistencia

3. Apoyar en la gestiébn de la elaboracion de documentos, informes, presentaciones
que sistematicen los resultados de la aplicacion de los instrumentos de recoleccion
de informacién, de los encuentros y demas espacios participativos donde se
desarrollen las estrategias de participacion ciudadana. Dejando evidencias por
medio de fotografias, videos, actas, informes y/o planillas de asistencia






4, Apoyar a la Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria con la
atencién a comunidad de manera presencial, telefénica y/o correo electronico sobre
las solicitudes que surjan de las diferentes reuniones, acompafiamientos,
socializaciones, encuentros comunitarios realizados con las diferentes instancias y
grupos poblacionales del Municipic de Chia. Dejando evidencias por medio de
fotografias, videos, actas informes y/o planillas de asistencia

5. Apoyar y participar en las diferentes actividades que desarrolle la Secretaria de
Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria, en cumplimiento de Ia misién del
sector de participacién de la Alcaldia Municipal de Chia

La presente se expide a solicitud del interesado, a los diecinueve (19) dias del
mes de Diciembre de 2025.

MARIA'SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
Secretaria de Despacho
Secretaria de Participacion Ciudadana y Accién Comunitaria.

Proyecto y Elabord. Yenny Faisuly Montero Lozano. — Contratista SPCAC B
Revist: Maria Soledad Mufioz Sanchez — Secretaria de Participacion Giudad y Accidn Comunitaria.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL
CEDULA DE CIUDADANIA

51.975.696
MONTAND AREVALO
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Actualizacion

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepta |0 | 2

4. Ndmero de formuolario

141173812496

1] 14117!]124

(415)7707212489584(802

5. Numero de Jdentilicacion Tributaria (NFT) 6. DV | 12. Dirsccion seccional

5197 569 6|5 |meweddand 3 2/
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25, Tipo de docutnento 26. Numero de Identificacion g N
Persona natural o sucesion Iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 51975686
Lugar de expedicion 28, Pais 29, Deparismento [SU.EiudsdfMunidpiu
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 1 1 'Bogota, D.C. 00
31. Ppmer apeliido 32. Segundo apelido 33. Primer nombre / 34. Okos nombres
MONTANO AREVALO PATRICIA
35. Razon social
36. Nombre comarcial N 37, Sigin
|
1IBICACION
38, Pais 38, Departamenta 40, Ciudad/Municipo
_ACOLOMBIA 1 & @ |Cundinamarca 2 5 |Chia 17
1. Dinaccion principal
CLY9 8 37IN8
42. Corrao electbnics pattymontano18@gmail.com
43, Codigo postal | 44. Tetéfonc 1 3014396096 9[45Teionoz
CLASIFICACION
Actividad acondmica Ocupacion
Actividad principal Acrivided scvungana Qiras actividades §2. Nimes
46. Cédigo 47. Fecha Inicio actividad 48 Cadino 48. Fecha inicio sctivicad 50. Godigo 1 2 51. Cadigo establecimuentos
221 1)[20250321||[s299]2024,08,12 7 0 2 o] | . L]
Rasponsabliidades, Cafidades y Atributos
i 4 3 4 5 B 7 ] ] 10 11 12 13 14 18 16 i7 18 19 20 21 22 23 p:2) 25 26
o | i |
mosol22la o] | | b 1 4 [ | | | L] I
22- Obligado a cumplir deberes formales a
49 - No respensable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 § 8 T 8 ] 10
I I I J I l I | l | s5.Forma  56.Tipo Servicio 1 3
54. Cidigo ]57. Modo
11 12 13 14 15 16 1w 18 19 20
o s [ (S S =i o

IMPORTANTE: Sin perjulcio de ias actualizaciones a qua haya hugar, a inscripcién en ol Registro Unico Tributario -RET-, tendra vigsncia Indefinida y en consacusncia no s axigirh au renovaciér

Para uso exclusivo de la DIAN

Sl I:I NO E 60, No. de Folins: E]

58. Anaxos

La informacion suministrada a través del formuiano oficial de inscripeidn, actualizacidn, suspensidn
y cancelacion del Registro Unico Tributaric (RUT), deberd ser exacta y veraz, sh caso de constatar
naxactitud on alguno de los datos surmimislrados se adelantasdn los procedimiantos adminisiralives
sancionatorios o de suspensiin, sequn of caso, Pardgrafo del artfcuio 1.6.1.2.6 def Decrato 1625
del 2G16. De igual mansra al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta s polltica de
iratamientc de datos ley 1581 de 201Z.

Firma aulorizada;

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice

Firma deal solicitants:

084 Nombre MONTANO AREVALO PATRICIA
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento POF: 18-11-2025 11:02:49
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E.

Sanitay

P.S.Sanitas

CERTIFICADO DE AFILIACION AL POS DE EPS SANITAS

La EPS SANITAS en desarolio de su prograrma especial para Ia garantia y prestacion def Pian Obligatorio de Salud dencminado EPS SANITAS,

CERTIFICA

Que Patricia  Montafio Arevalo, identificado(a) con CC niimere 51975696, esta registrado(a) en el POS DE EPS SANITAS con la siguiente informacién:

TIPO ¥ NUMERO DE IDENTIFICACION
NOMBRES Y APELLIDOS

TIPO DE AFILIADC

PARENTESCO

FECHA DE NACIMIENTO

ESTADO DE LA AFILIACION

CAUSA ESTADO DE AFILIACION

FECHA DE INGRESO A EPS SANITAS
FECHA DE RETIRCQ LABCRAL / EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN OTRA EPS
SEMANAS COTIZADAS EN ULTIMO ANO
REGIMEN

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN
NIVEL SISBEN

EMPLEADOR(ESY

CEDULA DE CIUDADANIA 51975696 PATRICIA MONTARNG
AREVALO Desde 01/05/2025 - Vigente CEDULA DE
CIUDADANIA 51975696 PATRICIA MONTANO AREVALO Desde
2110172025 Hasta 30/04/2025

Generado por interfaces

CC 51975696

Pafricia Montafic Arevalo

Titutar

Titular

18/07/1970

0 Tiene Derecho A Coberlura Integral
16 - Cobertura Integral

01/03/1997

Activo(a)

444 semanas

Sin semanas reportadas en EPS SANITAS
51 semanas

Contributive

15/0812024

No aplica

08/01/2026

ESTE DOCUMENTO “NO ES VALIDO" PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, Ni PARA TRASLADOS.






(Colfondos

dei grupo HAB]TAT

COLFONDOS S.A. PENSIONES Y CESANTIAS

CERTIFICA QUE:

El(la) Sefor(a) PATRICIA MONTANO AREVALO identificado(a) con C.C No. 51.975.696, se
encuentra afiliado(a) al Fondo Pensiones Obligatorias NIT 800.227.940-G.

Se expide la presente certificacion a solicitud del afiliado(a) el dia 08 de enero del 2026.

El presente certificado es emitido como un archivo PDF y contiene una firma digitalizada valida para
todos sus efectos de conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999.

Cualquier inquietud adicional no dude en escribirnos a través de nuestro porfal fransaccional
www.colfondos.com.co opcion PQR's, o comuniguese con nuestro Contact Center a través de las
siguientes lineas Bogota 601 748 48 88, Barranquilla 605 386 98 88, Bucaramanga 607 698 58 88,
Cali 602 489 98 88, Cartagena 605 694 98 88, Medellin 604 604 28 88 y en el resto del pais 01 800
05 10000.

Jus fogs

Juan Perea Ruiz
Gerente Cuentas y Recaudo






Chia,Cundinamarca
Doctor

Leonardo Donoso Ruiz
Alcalde Municipal de Chia
Ciudad.

Asunto: Certificacion de no estar incurso en causales de conflicto de intereses,
inhabilidad,
incompatibilidad, prohibiciones o en procesos de caracter alimentario.

Cordial saludo,

Yo, Patricia Montafio Arévalo mayor de edad e identificado con la cedula de ciudadania
numero 51.975.696 expedida en Bogotd, Cundinamarca actuando en nombre propio,
declaro

bajo la gravedad de juramenio que no me encuentro incurso en alguna {s) causal (es) de
confticto de intereses, inhabilidades, incompatibilidades y/o prohibiciones, establecidas
enla

Constitucion Politica de Colombia, asi como las de los articulos 8y 9de la Ley 80 de
1993,

Leyes 1952 de 2019y 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, y las demds que se
encuentren vigentes.

Adicionalmente, declaro bajo la gravedad de juramento que NO tengo conocimiento
sobre

demandas de caracter alimentario en mi contra, también expreso gue a la fecha NO estoy
incurso {a) en procesos por alimentos ni en et reporte de ley 2097 de 2021 Registro de
deudores alimentarios morosos, identificado con la sigla REDAM.

Igualmente, manifiesto que en el evento que surja una condena de esta naturalezaen mi
contra, cumpliré con mis obligaciones de familia, para lo cual saldré al saneamiento de
dicha

sentencia, como lo estipula el Articulo 6° dela Ley 311 del 12 de agosto de 1996.

Lo anterior, Lo expongo de manera voluntaria y se realiza de acuerdo con lo fijado en el
articulo 7° del Decreto Ley 019 de 2012 con destino a la Alcaldia de Chia, Cundinamarca.
Conforme lo anterior, manifiesto ser el Gnico responsable de los efectos de la presente
declaracign, y, por lo tanto, asumo todas las consecuencias juridicas que ello acarrea,
tanto

penales, disciplinarias y fiscales.

Finalmerte, manifiesto saber el contenido del articulo 442 del Cddigo Penal, que
establece:

"Falso testimonio. El que, en actuacion judicial o administrativa, bajo la gravedad del
juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle total ¢ parcialmenite,
incurriraen

prision de seis (6) a doce {12)anos”

Cordialmenie,

Nombre det oferente: Patricia Montano Arévalo

Cedula; 51.975.696 expedida en Bogota

Fecha: noviembre de 2025
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W, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES .

PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO ;1}25%533 01
GENERAL DE LA NACION No. 284567382

Bogota DC, 18 de noviembre del 2025

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el{la) sefior{a) PATRICIA MONTANQO AREVALQ identificado{a) con Cédula de ciudadania nimero 51975695:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

{ ADVERTENCIA: La certificacién de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encueniren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento © posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se cerlfficaran fodas las anotaciones que
Lﬁguren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 3o. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2018, N

T T “ _ |
NOTA: E! cerfificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con ei estado, de fos fallos con responsabilidad fiscal, de las dedisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores pablicos y particulares que desempefien funciones piblicas en
ejercicio de ia accién de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efactos para acceder al sector pablico, en los términos que
estabiezca la Constitucion Politica y 1a ley particular o demas disposiciones vigentes. Ei Sistema SIR! reporta como antecedentes solamenie las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con €l
Estado, es responsabilidad de ta Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina weh:

- | hitps/Awww.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

wl

Carlos William Rodriguez Millan
Jefe Division de Relacionamiento Gon El Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLD ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE Ef. NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 80 Piso 1; Phx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co
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CONTRALORIA

GENERAL GE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultade ¢l Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales "SIBOR’, hoy martes 18 de

noviembre de 2025, a las 17:38:05, el nimero de identificacién, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania
No. Identificacion 51975696
Codigo de Verificacion 51975696251118173805

iy

Esta Certificacion es vélida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando ¢l tipo y mimero consignados cn ¢l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firrna mecanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Generd: WEB

®

-

A et e it e

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ

Contralor Delegado
- < A \
- o TR P e COR
Con el Codigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certifighdo,/\ \\J 4
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 11107]. PBX 5187000 - Bogota DXy & Pégifia 1 de
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C. N r\/ & P
A SR %
\;‘ =

o f




POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA INICIO  CONTACTENQS — PREGUNTAS FRECUENTES

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Naciona) de Colombia informa:
Qus stendo las 0539 03 PM horas del 18 11 2025 el ciudadano identificado con
Ceédula de Ciudadania N° 51975696
Apellidos v Nombres MONTANO AREVALO PATRICIA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecsdo en el articulo 248 de [a Consttucin Polttica de Colombia

En cumplimienio de fa Sentencia SU-458 del 21 de jurio de 2012, profenda por la Honorable Corle Constitucional, [a
leyenda NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CCON LAS AUTORIDADES JUDICIALES™ aplica para todas aquelias
personas que no regisiran antecedentes y para quienes la autondad judicial compelente hava decretado la extincion de
la condena o la prescripcion de 1a psna

Esta consuiia es valda siempre y cuando el nimero de identificacion y nombres, correspondan con <l documento de
identidad reqstrado v solo aplica pars el temtono colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenammento
constitucional

51 hene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecyentes o acérquese a las stalaciones de la Policia
Macional mas cercanas






18/11425, 22:53 Consulta RNMC
@ Policia Nacional de Colombia

) (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

A Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a ia fecha, 18/11/2025 10:53:30 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 51975696 y Nombre:
PATRICIA MONTANO AREVALO,

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 "Por la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana“. Registro interno de validacion No. 126792862 . Lz persona interesada podra
verificar fa autenticidad del presente documento a través de Ia pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, ment ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicion det mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el niimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

[ Q, Nueva Busqueda H B Imprimir

515 9000

£ nios Policia Nacional;!f Eoi?'?bia mm«:n\
@# Certrno Adrmm ;{I?“.ac Fu ~:AN E 0 il VIDA

Linea de atencion L9012

R T T T

hitps:/isrvenpe.policia.gov.co/PSC/Amm_cnp_consulta.aspx
\3
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1C

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacion CC 51975696 NO SE
EI\CI)C%ENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
numero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 18/11/2025 10:58 PM

Cédigo Verificacion: AXZPCRDA4TU
Valida hasta: 17/02/2026

Direccién de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC







167124, 19:20 51975696-Patricia-Montano-Arevalo-Concants-202407168-1907-1701823

Certificado de Aplitud Laboral

35199362 - Pacientes Particulares - Dra. Disna Patricia Bueno
Pacismnte Patricia Montafio Arevalo

cC 21975696

Edad 53 afios ¥y 11 meses
Ocupacién contratista

Examen ingreso laboral

mar. 16 de jul. 2024 7
Osteomuscular

Servicios realizados
2 Ocupacional

Concepto

Tipo de cohcapto
Sin restriccidon para e cargo -

Enfasin def examen: Ostesmuscular Gensracion: mar,, 16 de jul. 2024

Chservaciones y/o recomendaciones

Recomendaciones personales:

Ejerciclo cardiovascular periédico, minimo 7 hora 2 veces a la semana.
Hébitos alimentarios dieta balanceada.

Comntrol médico preventivo.

Control anual por optometria

Recomendaciones laborales:

Examen ocupacional periddico seguin SST de la empresa.

Realizar pausas activas durante la jornads laboral.

Usco de elementos de proteccién personal segun factores de riesgo ocupacional.
Reposop auditivo posterior a jornada laboral.

Paciente sin restriccion para el cargo.

Lim Lotns Peie 2 @ Busne A
g Dnot” e 13°
B IV W 0 NIRRT

A

Patricia Montaiio Arevalg
519754

aciente

Diana Patricia Bueno Arevalo

199362
Medico Fspecizhsta en Segundad y Salud en el Trabajo
RM 251111/09, LSST 251232-1

hitps:f/app. medsystam.colconcapt/ 1791823 11
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CERTIFICADO

ABEJORRAL, 18/11/2025
ANTIOQUIA,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora PATRICIA MONTANO
AREVALO con Cédula de Ciudadania nimerc 51975696

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO

Ndmero 451770051352
Fecha de apertura 12/07/2016
Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davanenda S A
HIT. 860034 313-7

Bance Davvianda 5 A







PROCESO GESTION EN CONTRATACION

ALCALDIA
MUNICIPAL DE CHIA

CERTIFICACION DE IDONEIDAD Y
EXPERIENCIA

CcODIGO GEC-FT-70-V2

PAGINAS

Pagina1de2

VERIFICACION Y CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

1. OBJETO DEL PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE PARTICIPACION CIUDADANA
DESARROLLADAS CON LOS DIFERENTES GRUPOS POBLACIONALES DEL

MUNICIPIO DE CHIA

2., PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO: TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS

DIEZ MIL PESOS M/CTE ($35.910.000).

3. PROPONENTE: PATRICIA MONTANO AREVALO CC. 51975696

IDONEIDAD:

CUMPLE (X)/NO CUMPLE ()

Titulo de bachiller, acreditado por medio
de diploma y acta de grado.

Fotocopia del diploma con titulo de BACHILLER
ACADEMICO de COLEGIO EL PRADO de 05 de
Diciembre de 1987

EXPERIENCIA

CUMPLE (X)/NO CUMPLE ()

Acreditar minimo 30 meses de
experiencia relacionada en el desarrollo
de actividades administrativas y/o
logisticas, tales como gestidn
documental, elaboracién y digitalizacion
de documentos, manejo de bases de
datos, asi como organizacién y apoyo
logistico en eventos y procesos de
convocatoria en el sector publico y/o
privado, soportado mediante
certificaciones de experiencia expedidas
por la correspondiente entidad.

Empresa: ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

Cargo: Contratista

No. Contrato: 438

Objeto: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION
COMUNITARIA EN PROCESOS DE ACOMPANAMIENTO
IMPLEMENTADOS EN EL. MARCO DEL FORTALECIMIENTO
DE LAS ORGANIZACIONES DE ACCION COMUNAL DEL
MUNIGIPIO DE CHIA,

Periocdo de ejecucién: 28 de Sepliembre a 27 de
Diciembre de 2020

Duracion: 3 Meses

Empresa: ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

Cargo: Coniratista

No. Contrato: 186-2021

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LOS
PROCESOS INTERNOS DE LAS ORGANIZACIONES DE
ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE CHIA, ASI COMO
LAS DEMAS ACCIONES PARA LA PROMOCION DE LA
PARTICIPACION CIUDADANA EN EL MUNICIPIO

Periodo de ejecucién: 01 de Marzo a 31 de Diciembre
de 2021

Duracién: 10 Meses

Empresa: ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

Cargo: Contratista

No. Contrato: CO1.PCCNTR.3426312

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PARA FORTALECER
LOS PROCESOS DE LAS ORGANIZACIONES COMUNALES Y
LAS ACCIONES NECESARIAS PARA LA VINCULACION DE
NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES EN LAS ACTIVIDADES
CO}VIUNALES Y PARTICIPATIVAS EN EL MUNICIPIO DE
CHIA.

Periodo de ejecucion: 01 de Febrero a 5 de Diciembre
de 2022

Duracion: 10 Meses y & dias

Empresa: ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

Cargo: Contratista

No. Contrato: CO1.PCCNTR.4691364

Objeto: PRESTACION DE SERVICIQS DE APOYO PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE GESTION DE
RECURSOS Y FORMACION PARA LOS ORGANISMOS
COMUNALES, ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL Y
DEIEWAS ACTORES PARTICIPATIVOS EN EL MUNICIPIO DE
CHIA

Periodo de ejecucion: 02 de Marzo a 20 de Diciembre
de 2023

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co
E-mail; contactenos@chia.gov.co




PROCESO GESTION EN CONTRATACION

o CERTIFICACIGN DE IDONEIDAD Y CODIGO GEC-FT-70-V2

MUNICIPAL DE CHIA EXPERIENCIA PAGINAS Pagina2 de 2

Duracién: 9 Meses 19 dias

Empresa: ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA

Cargo: Contratista

No. Contrato: CO1.PCCNTR.6788414

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LA ORGANIZACION DE LAS ACTIVIDADES DE
PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA QUE
SE ADELANTAN CON LAS DIFERENTES INSTANCIAS Y
GRUPOS POBLACIONALES DEL MUNICIPIO DE CHIA
Periode de ejecucion: 20 de Septiembre a 20 de
Diciembre de 2024

Duracidn: 3 Meses

TOTAL: 35 Meses y 24 dias

4. De la anterior verificacion se determina que PATRICIA MONTANO AREVALO CC, 51975696
cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia establecidos en los documentos previos
para satisfacer |a necesidad, quedando certificada a través del presente documento.

& de 2025

EDAD MUNOZ SANCHEZ
Secretaria de Despacho
Secretaria de Participacion Ciudadana y Accion Comunitaria

Elaborado y Proyectado por: Yenny Faisuly Montero Lozano - Contratista SPCAC S'P""

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.qov.co
E-mail: contactenos@chia.gov.co




LT GESTION EN CONTRATACION

SOLICITUD ELABORACION CONTRATO / TRAMITE

CODIGOI GEC-FT-19-v6

|
ALCALDIA MUNICIPAL CONVOCATORIA ‘ PAGINA 1de1
| DE CHIA - ‘
FECHA DE SOLICITUD Noviembre de 2025

Sefior(a) Jefe Oficina de Contratacion, de conformidad con las normas legales vigentes y el manual de contratacién de la Enfidad, se
adelantd a etapa de planeacién correspondiente, por lo tanto, se realiza la presente solicitud, de acuerdo con los siguientes criterios:

ELABORACION DE CONTRATO [;( TRAMITE DE CONVOCATORIA O INVITACION PUBLICA |~ J
{Modalidad de contratacién directa) ] {Licitacion piblica, seleccidn abreviada de menor cuantia, subasta, concurse de méritos e invitacion pablica) L.

I INFOQRMACION DEL CONTRATO O CONVOCATORIA
| OFICINA C SECRETARIA QUE PRESENTA LA SOLICITUD

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y ACCION COMUNITARIA

TIPO DE CONTRATO v N L el B

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

OBJETO CONTRACTUAL (Radactar el objeto mnfractual conforme s& reglslrﬁ en los estudios y documentos previos)

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA EJECUCION DE
ACTIVIDADES DE PARTICIPACION CIUDADANA DESARROLLADAS CON LOS DIFERENTES
GRUPOS POBLACIONALES DEL MUNICIPIO DE CHIA

. VALOR INICIAL
VALOR EN NUMEROS $35.810.000
NACCRIENIETRAS TREINTAY CINCO MILLONES NCGVECIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE

PLAZO DE EJECUCION PACTADO O PRESUPUEST 4] OFIC!AL ESTIMADO (Tal y como se emuentra definido en los esiudios v documentos previos)

PLAZO INICIAL Nueve (8) meses contados a partir de la suscripcién la fecha de inicio en la plataforma Secop ||

CONTRATISTA (Nombre cumpieto ¥ No. de NIT de acuerdo con & RUI' en los proceso de oontra'laclén directa)

6 . .
NOMBRQUORAZONEREAL PATRICIA MONTANO AREVALO
NUMERO DEL NIT | CC. 51975696
| IS ———— I ——— ——— —— 2 ST — — . T — P ST S SR S
SUPERVISOR
NOMERE COMPLETOQ JAVIER AUGUSTO MURQZ GUTIERREZ C.C. 80154287
CARGO PROFESIONAL UNIVERSITARIO
TELEFQONO 3208327209
CORREQ ELECTRONICO javier.munoz@chia.gov.co
L DATOS DEL SOLICITANTE
NOMBRE GOMPLETO MARIA SOLEDAD MUNOZ SANCHEZ
CARGO | SECRETARIA DE DESPACHO

I | P I . e

PARA TAL EFECTO CERTIFICO QUE: LA PRESENTE CONTRATACiON SE AJUSTA A LA NECESIDAD DE LA ENTIDAD Y SE ENCUENTRA JUSTIFICADA EN
LOS ASPECTOS JURIDICOS, TEGNICOS Y PRESUPUESTALES.

LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS POR EL OFERENTE FUERON REVISADOS, VERIFICANDO QUE SE ENCUENTRAN COMPLETQS, VIGENTES Y
COHERENTES CON EL OBJETO CONTRACTUAL MENCIONADO Y CUMPLEN CON LOS REQUISITOS LEGALES-TECNICOS ¥ECONOMICOS EXIGIDOS,
SOBRE TODO CON LA IDONEIDAD Y EXPERIENCIA,

ESTA SECRETARIA/OFICINA Y LA SUPERVISION, VELAREMOS PORQUE EL
CONTRATISTA CUMPLA OPORTUNAMENTE CON EL PERFECCIONAMIENTO
(Fima de la minuta), LEGALIZACION DEL CONTRATOQ (Pdliizas), PAGOS AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL (Salud, Pensiones, ARL) Y 108
PARAFISCALES CORRESPONDIENTES; ASI COMO LA CORRECTA EJECUCION {
DE LAS OBLIGACIONES DURANTE LOS PERIODOS QUE CORRESPONDA. \-.

Elaborado y proyectado por; Yenny Faisuly Montero Lozano - Contratista SPCAC of






