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EL DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS .
DE LA UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA

CERTIFICA

Que ANGELICA MARCELA AVELLA MARIN, identificada con la cédula de
ciudadania 1.018.419.176 de Bogota. prestd sus servicios a nuestra Institucion. mediante
contrato de prestacion de servicios profesionales independientes (Honorarios). segin se
especifica a continuacion:

® Decl 14 de octubre de 2014 al 31 de diciembre de 2014

Prestacion del servicio como restauradora junior del proyecto “Estudio y propuesta
intervencion coleccion filatélica™ dentro del contrato de servicios profesionales
N°0533/2014 celebrado con el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones.

e Del 18 de agosto de 2015 al 6 de noviembre de 2015

Prestacién del servicio como profesional junior en el marco del proyecto “planeacion y
catalogacion de la coleccion filatélica 2015" suscrito convel Ministerio de Tecnologias'de la
Informacion y las Comunicaciones. ~

e Del 8 de agosto de 2017 al 7 de noviembre de 2017

Prestacion de servicios como profesional junior. en el marco del proyecto "avaliio unitario
y general de las especies postales que conforman la coleccion filatélica del ministerio de
tecnologias de la informacion y las comunicaciones - MINTIC v de identificacion,
clasificacion e inventario 2017/18", con las siguientes actividades:

* Realizar la identificacion, clasificacion e inventario del material conjunto adicional de la
coleccion filatélica - ministerio de tecnologias de la informacion y las comunicaciones. de
acuerdo con las metas mensuales estipuladas por la coordinacion del proyecto

e Del 7 de noviembre de 2017 al 7 de diciembre de 2017

Prestacion de servicios profesionales como restaurador junior en el marco del proyecto
"avaltio unitario y general de las especies postales que conforman la coleccion filatélica del
ministerio de tecnologias de la informacion y las comunicaciones - MINTIC y de
identificacion, clasificacion e inventario 2017/18". con las siguientes actividades:

» Apoyar a la coordinacion del proyecto en la elaboracion del "avaltio unitario y general de
las especies postales” - ministerio de tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

» Cumplir con las metas mensuales para completar el 100% de dicho avalto.
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e Del 1°de marzo de 2018 al 31 de julio de 2018
Prestacion de servicios profe';lmnleq como profesional restaurador junior en el marco del
proyecto "catalogacion, reorganizacion fisica y conservacion de la coleccion filatélica del
ministerio de tecnologias de la informacion y las comunicaciones - MINTIC ". con las
siguientes actividades:
« Brindar apoyo en el proyecto de "catalogacion. recrganizacion fisica y conservacion de la
coleccion filatélica - MINTIC".
o Cumplir con las metas mensuales para completar el 100% del proyecto.

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota. a los veintisiete (27) dias del
mes de agosto de dos il dieciocho (2018). a solicitud de la interesada.

JORGE E. SANCHEZ OVIEDO

Paola B.
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LA SUSCRITA COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION HUMANA

MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES
NIT. 830.034.348-5

HACE CONSTAR QUE:

Revisada la historia laboral de la sefiora ANGELICA MARCELA AVELLA MARIN,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.419.176, se encontré que:

Mediante Resolucidon No. 2644 del 31 de julio de 2018, fue nombrada en Carrera
Administrativa en el empleo Auxiliar Administrativo Codigo 4044 Grado 15, tomando
posesion el 30 de agosto de 2018 segun Acta No. 4629, de la misma fecha. Empleo
que desempefia actualmente en el Grupo de Conservacion, de la Biblioteca
Nacional de Colombia, desarrollando las siguientes funciones:

1. Apoyar y participar en el proceso de conservacion integral de documentos que
custodia en sus colecciones la U.A.E. Biblioteca Nacional de Colombia, de
acuerdo con lo establecido en las normas del sistema de gestion de calidad de
la misma, y en especifico con los procedimientos establecidos para la
preservacion del patrimonio bibliografico y documental colombiano.

2. Llevar y mantener actualizados los registros de caracter técnico vy
administrativo relacionados con la conservacidon documental; verificar la
exactitud de los mismos y presentar los informes correspondientes.

3. Responder por la seguridad de equipos y elementos, documentos y registro de
caracter manual, mecanico o electronico y adoptar mecanismos para la
conservacion, mantenimiento y el uso de los mismos.

4. Orientar a los usuarios y suministrar informacion, documentos o elementos que
le sean solicitados, de conformidad con los tramites, las autorizaciones y los
procedimientos establecidos en la U.A.E. Biblioteca Nacional.

5. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la
oportunidad y periodicidad requeridas.

6. Efectuar diligencias externas como apoyo a los procesos de conservacion
documental para las colecciones en custodia de la U.A.E. Biblioteca Nacional
de Colombia.

7. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la
oportunidad y periodicidad requeridas.
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8. Desempenar funciones de oficina y de asistencia administrativa relacionadas
con la organizacion del archivo de gestion del area de desempefio, aplicando
la Tabla de Retenciéon Documental

9. Desempenar funciones de oficina realizando la elaboracién del inventario
documental del area de desempefio, diligenciando el formato unico de
inventario

10.Desempefiar funciones de oficina elaborando y ejecutando las transferencias
documentales al Archivo Central del Ministerio.

11.Recibir y efectuar llamadas telefonicas, para verificar el avance de los
diferentes procesos de la Dependencia, de manera oportuna y de acuerdo con
las orientaciones del Jefe Inmediato.

12.Las demas que le sean asignadas por la autoridad competente, de acuerdo con
el area de desempeno y la naturaleza del empleo.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C., a los 12 dias del mes de
noviembre de 2025.

ANGELICA MARIA CRUZ DAJER
Coordinadora Grupo de Gestién Humana

Proyecté: Eliana Ruiz” -+,
Reviso: Christian Velasquezi a1

Confirmaciones: certificacionesgh@mincultura.gov.co
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