ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL
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Al contestar por favor cite estos datos:

Radicado No.: 202541370400084484
Fecha: 2025-12-22

TRD: 4137.040.9.45.1775.008448
Rad. Padre; 202541510100018114

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 202541510100018114 del 17 'de diciembre de 2025,
suscrito por el Secretario de Despacho de la Secretaria de Infraestructura, solicitd
certificacién de insuficiencia de personal de planta, y una vez revisados los cargos
contenidos en la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No.
4112.010.20.0879 del 07 de noviembre de 2025. Existe personal en la planta, pero este
no es suficiente para atender la necesidad presentada.

Se incluyen los profesionales especializados autorizados por la Secretaria de Gobierno
mediante oficio con radicado No. 202541120200013624 del 16 de diciembre de 2025.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4151-018

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo administrativo y
operativo - en la  Secretaria de
Infraestructura, mediante el
diligenciamiento de ‘los formatos del
Sistema de Gestién de Calidad — MIPG:; la
gestion y el tramite de solicitudes de
insumos y maquinaria, conforme a las
necesidades de la operacién; asi como la
elaboracion de actas derivadas de
reuniones estratégicas.

4151-019

10

Asistencial

Titulo de Bachiller Licencia
de conduccion vigente
categoria B1 y C1 y No
tener multas vigentes por
infracciones de transito.

Realizar tareas de apoyo en la conduccion
de vehiculos, asegurando su cuidado,
limpieza, documentacion actualizada y
operacion eficiente; asi como la atencion
de novedades y responsabilidades
derivadas de su uso.

4151-020

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en limpieza,
atencion y logistica en las instalaciones de
la Secretarla de Infraestructura, asi como

otras ' 'actividades que le sean
aS|gnadas
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Realizar tareas de apoyo en la operacién
< del * equipoiiencargado de demoler
adecuadamente el pavimento existente en
4151-040 4 Asistencial Titulo en bachiller ‘\f:;rggg‘rﬁg ;’éf;?jzf '“te;‘l’e”'r'ezii;gmo ‘Li'
imprimacién para la instalacion de carpeta
asfaltica y el minicargador, velando por su
correcta utilizacion.
© | Titulo de Bachiller Licencia | Realizar tareas de apoyo en la conduccion
de conduccién vigente |de camién o volqueta dentro del grupo
4151-041 2 Asistencial |categoria B1 y C1 y No | operativo, de acuerdo con la necesidad del
tener multas vigentes por | servicio, velando por su correcta
infracciones de transito. operacion. b
Realizar tareas de apoyo en la instalacion,
) reparacion y mantenimiento de equipos
eléctricos, utilizando los componentes y
materiales adecuados, asi como en la
4151-042 13 Asistencial Titulo en bachiller limpieza de la maquinaria y la flota
vehicular  de la Secretaria  de
Infraestructura, realizando lavados
generales 'y velando por la correcta
disposicién de los residuos generados.
Titulo Técnico Profesional | Brindar apoyo técnico reportando los
o Tecndlogo o seis (08) | requerimientos de la comunidad mediante
Semestres de Formacion |registros fotograficos de las obras;
g o Profesional en disciplina | asimismo, apoyar la consolidacion de
Gl . Trsonios académica del Nucleo | bases de datos de informacion geomatica,
} Basico del Conocimiento |asi como, . la elaboracién,
‘len: Ingenieria Civil vy |georreferenciacion y diagramacion de los
Afines Planes de Manejo de Transito (PMT).
Titulo Técnico Profesional
o Tecnélogo o seis (06) | Brindarapoyo técnico en la articulacion y el
Semestres de Formacién | seguimiento  administrativo de los
N Profesional en disciplina | camineros dela zona rural, asi como en la
4151-044 2 Técnico académica del Nucleo|atencién a los usuarios y en la gestion
Basico del Conocimiento | documental relacionada con la actividad
en: Economia, | del POAI, dirigida a los quince (15)
Administracion, corregimientos del Distrito.
Contaduria Publica ' "
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4151-054

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil y
Afines, Arquitectura 'y
Afines

Brindar apoyo técnico en el mantenimiento
de las vias, incluyendo la limpieza y
adecuacion de terrenos, la reparacion de
pavimentos rigidos y flexibles, y el manejo
adecuado de herramientas y materiales,
siguiendo las instrucciones del supervisor;
asi como realizar tareas de carga,
descarga y gestién de materiales u otras
actividades que surjan, contribuyendo al
buen funcionamiento de las obras publicas.
Asimismo, apoyar en el procesamiento de
informacién topografica y en la generacion
de planos de disefios requeridos.

4151-055

28

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil vy
Afines, Arquitectura vy
Afines

Brindar apoyo técnico en la obra para
realizar seguimiento al cumplimiento de las
especificaciones establecidas del
pavimento flexible, acompafar al
supervisor en las labores de campo,
verificar en sitio el avance de los trabajos y
las medidas ejecutadas, asi como recopilar
y reportar la informacion relevante para
atender las solicitudes de la comunidad y
de otras entidades involucradas en el
proyecto.

4151-056

13

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil y
Afines, Arquitectura 'y
Afines

Brindar apoyo técnico en la obra para
realizar  seguimiento riguroso al
cumplimiento de las especificaciones
establecidas del pavimento articulado,
acompaniar al supervisor en las labores de
campo, verificar en sitio el avance de los
trabajos y las medidas ejecutadas, asi
como recopilar y reportar la informacién
relevante para atender las solicitudes de la
comunidad y de otras entidades
involucradas en el proyecto.

4151-057

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (08)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil vy
Afines, Arquitectura vy
Afines

Brindar apoyo técnico en la obra para
realizar seguimiento riguroso al
cumplimiento de las especificaciones
establecidas en andenes vy bordillos,
acompanar al supervisor en las labores de
campo, verificar en sitio el avance de los
trabajos y las medidas ejecutadas, asi
como recopilar y reportar la informacién
relevante para atender las solicitudes de la
comunidad y de otras entidades
involucradas en el proyecto.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTOQ ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4151-068 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo

‘| Basico del Conocimiento

en: Ingenieria Civil vy
Afines, Arquitectura vy
Afines

Brindar apoyo técnico en la obra para
realizar  seguimiento riguroso al
cumplimiento de las especificaciones
establecidas en el plan jarillon, acompariar
al supervisor en las labores de campo,
verificar en:sitio el avance de los trabajos y
las medidas ejecutadas, asi como recopilar
y reportar la informacion relevante para
atender las solicitudes de la comunidad y
otras entidades involucradas en el
proyecto.

4151-059 4

Técnico

| Titulo Técnico Profesional

o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil vy
Afines, Arquitectura vy
Afines

Brindar apoyo. técnico..en la obra para
realizar ~ seguimiento  riguroso al
cumplimiento de las especificaciones
establecidas en los puentes vehiculares y
peatonales, acompafar al supervisor en
las labores de campo, verificar en sitio el
avance de los trabajos y las medidas
ejecutadas, asi como recopilar y reportar la
informacion  relevante para atender las
solicitudes ' de' 'la comunidad y otras
entidades involucradas en el proyecto.

4151-060 90

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Ndcleo
Basico del Conocimiento
en: |Ingenieria Civil vy
Afines, Ingenieria
Mecanica y Afines

Brindar apoyo técnico en la operacion de
equipos especiales, tales como vehiculos
articulados, pala grias, motoniveladoras,
cargador, . . pavimentadora,
retroexcavadora, "vibrocompactador,
minicargador, estabilizador, equipo
operador frontal, equipo encargado de la
imprimacion, equipo encargado de
demoler, maquinaria amarilla y, en general,
todos los demas equipos especiales
utilizados para la ejecucion de las obras.

4151-061 89

Técnico

-| Titulo Técnico Profesional

o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
acadéemica del Nduacleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil vy
Afines, Ingenieria

| Mecénica y Afines

Brindar apoyo técnico en las actividades
requeridas para la ejecucion de
intervenciones de infraestructura Vial,
asegurando ‘el cumplimiento de los
lineamientos  técnicos y  operativos
definidos * por la  Secretaria de
Infraestructur{,-x;
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ALC);LBI-A DE |
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL |

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4151-062 -

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil vy
Afines, Ingenieria
Mecanica y Afines

Brindar apoyo técnico en la realizacion de
diagnosticos, mantenimientos y
reparaciones de motores y sistemas diésel;
interpretar manuales técnicos y elaborar
informes que aseguren el correcto
funcionamiento de la maquinaria vy
vehiculos pesados; instalar y mantener
sistemas eléctricos industriales,
asegurando el correcto funcionamiento de
tableros, motores y equipos de produccién;
asi como ejecutar cortes y uniones
metalicas con diferentes técnicas de
soldadura, interpretar planos y realizar
diagndsticos eléctricos con instrumentos
de medicion.

4151-063

13

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nuacleo
Basico del Conocimiento
en: Economia,
Administracion, :
Contaduria Publica

Brindar apoyo técnico en la actualizacion
del aplicativo interno de titulos ejecutivos;
realizar el seguimiento y envio de facturas;
conformar expedientes; y dar respuesta
oportuna a las peticiones asignadas con
respecto al recaudo de contribuciones.

4151-064

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en la recopilacion y
organizacion de informacion juridica y
administrativa necesaria para la
proyeccion de actos administrativos
relacionados con la contribucion por
valorizacién, apoyar la atenciéon y el
seguimiento de los derechos de peticion,
asi como asistir a las reuniones que le sean
asignadas.

4151-065

Técnico

Titulo Tecnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil vy
Afines

Brindar apoyo técnico en la realizacion de
estudios topograficos en los predios que
requieran intervencion por parte de la
Secretaria de Infraestructura; asi como
acompanar a la comision topografica en la
verificacion de afectaciones prediales
mediante aplicaciones y plataformas de
consulta, y apoyar en la consolidacidon de
los expedientes de compra de predios.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4151-066 1

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Comunicacion Social,
Periodismo y Afines

Brindar  apoyo  técnico en el
diligenciamiento de formatos de
diagnéstico, social y  encuestas, actuar
como enlace social entre la Secretaria y la
comunidad, asi como apoyar en la difusion
de material del POT y en la creacion de
contenidos para las redes de la Secretaria.

4151-067 2

Técnico

| académica del

Titulo Técnico Profesional
o Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Economia,
Administracion,
Contaduria Publica

Brindar apoyo técnico en el proceso de
gestion documental mediante la
radicacion, tramite y respuesta de las
peticiones, asi'como consolidar y mantener
actualizados los formatos y las bases de
datos para operativizar los procesos
internos de la Secretaria.

4151-068 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Economia,
Administracion,
Contaduria Publica

Brindar apoyo.técnico .en el seguimiento
operativo a las actividades asignadas en
los procesos administrativos de |la
Secretaria de Infraestructura; elaborar
informes de control; y apoyar al equipo de
defensa judicial en la gestién documental,
organizacion de expedientes y
actualizacion de bases de datos y sistemas
de informat;i,c')lp‘.‘_

4151-069 4

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo

| Basico del Conocimiento

en: Economia,
Administracion,
Contaduria Publica

Brindar apoyo técnico en las actividades de
administracion, custodia, conservacion vy
preservacion' de los documentos de
archivo que se generen en la Secretaria,
asi como apoyar en |4 implementacion y
fortalecimiento del proceso de Gestion
Documental.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD! |:

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

- SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4151-070 2

Técnico

Titulo Tecnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil y
Afines, Arquitectura vy
Afines

Brindar apoyo técnico en la gestion
eficiente de productos y materiales
necesarios para la conformacién de las
vias, mediante la recepcién, inspeccion,
registro, organizacion y actualizacion del
inventario, asi como en la preparacion y
despacho de pedidos.

4151-071 "2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacidn
Profesional en disciplina
académica del Niucleo
Basico del Conocimiento
en: Economia,
Administracion,
Contaduria Publica

Brindar apoyo técnico en el cargue de
informacién en las plataformas SIA
OBSERVA, SIA Contraloria y Camara de
Comercio, asegurando la correcta
actualizacién de la documentacién; apoyar
en la gestion de facturas y cuentas, su
registro y control en el sistema financiero;
elaborar reportes, organizar expedientes y
atender requerimientos de auditoria y de
entes de control.

4151-072 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnblogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Administracion, Salud
Publica

Brindar apoyo técnico en la
implementacién y seguimiento de planes
de Seguridad y Salud en el Trabajo; apoyar
en la identificacién y mitigacion de riesgos;
capacitar al personal; y elaborar informes
sobre las condiciones de seguridad vy
salud.

4151-073 4

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria de
Sistemas, Telematica vy
Afines

Brindar apoyo técnico en la gestion
tecnologica del area TIC mediante soporte
técnico, administracion de sistemas vy
redes, mantenimiento de equipos, asi
como la actualizacién de inventarios y
bases de datos, capacitacion a usuarios y
generacion de reportes.

4151-074 3

Tecnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Economia,
Administracion,
Contaduria Plblica

Brindar apoyo técnico en actividades
administrativas y de gestion documental en
el area de contratacién de la Secretaria de
Infraestructura, incluyendo la atencién a
usuarios, el seguimiento de procesos
contractuales y la organizacion de la
produccion documental.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria de
Sistemas, Telematica y
Afines

Brindar apoyo técnico en el manejo de
plataformas de informacion de contratacion
publica y entes de control, relacionadas
con los procesos contractuales del
organismo, con el fin de fortalecer la
gestion administrativa, el control de la
informacién y la actualizacién oportuna de
los datos asociados a los procesos
contractuales' ' vy las obras de
infraestructura.

B B

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria de

‘| Sistemas, Telematica y

Afines, Publicidad y
Afines, Comunicacion
Social, Periodismo ¥y
Afines, Disefio

Brindar apoyo técnico en el cubrimiento
audiovisual de actividades en campo,
incluyendo ' la 'produccion y edicion de
videos; apoyar la preproduccién de
contenidos 'pedagogicos para socializar la
gestidon y administrar e inventariar los
archivos audiovisuales en la nube.

Profesional

Titulo  profesional  en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Comunicacion Social,
Periodismo y Afines

Brindar apoyo en la estrategia de
comunicacion ' 'de “la’ Secretaria de
Infraestructura, mediante la difusion y
visibilizacibn de los avances en la
recuperacion de la malla vial y demas
obras, lo que incluye participar en rondas
de medios ftradicionales y digitales,
gestionar . entrevistas y espacios
informativos, asi como contribuir en la
redaccion - de: . boletines y notas
comunicativas que destaquen la gestion y
los logros institucionales.

CODIFICACION
NECESIDAD
OE PERSONAL | CANTIDAD
(CNP)

4151-075 1
4151-076 5
4151-077 1
4151-078 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:

‘| Comunicacion Social,

Periodismo y  Afines,
Disefio

Contribuir al seguimiento de las obras
contratadas y a la gestion operativa de la
Secretaria de Infraestructura mediante la
produccion 'de reporteria grafica vy
contenidos  comunicativos; apoyar los
programas de gestién, como datos abiertos
y rendicion de cuentas; y apoyar el disefio
de piezas editoriales y herramientas
digitales que promuevan el gobierno
abierto. c
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONALT i L

CODIFICACION -
NECESIDAD i
DE PERSONAL CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP): ' 4
Brindar apoyo en la implementacién de
soluciones tecnolégicas innovadoras para
R Titulo  profesional  en | optimizar la presentacion y el uso de la
disciplina académica del | informacion estratégica de la Secretaria de
Nucleo Basico del | Infraestructura, mediante la gestion vy
4151-079 1 Profesional | Conocimiento en:|analisis de datos que faciliten |la
‘ Economia, planificacién y la toma de decisiones, y
Administracion, apoyar el seguimiento a la ejecucion de
Contaduria Publica obras mediante la elaboracién de informes
periédicos que reflejen su avance vy
resultados
Titulo  profesional  en Brindare!pqu en la representacién judicial
disciplina académica del y extrajudicial de la Secretar.ia de
4151-080 7 Profesional | Nucleo Basico del Idnf;aestructura, propaner estralogias de
Conocimiento en: Derecho | 9€f€nsa ¥ elaborar 'do_cumenlos legales,
; y Afines 2 a_segurqnd_o-el cumplimiento de protocolos
: y fallos judiciales.
Brindar apoyo juridico a la Secretaria de
Titulo  profesional @n lnfraegtrqctura en la ge§tién gie
disciplina académica del requerimientos de ciudadania,
. . . organizaciones y entidades
4151-081 3 Profesional | Nucleo Basico del gubsrmamertales; ‘en el acompanamienta
= C?\r}ommlento atii Bevecha de procesos administrativos
yalines sancionatorios; y en la elaboracién de
actos administrativos.
: : Brindar apoyo profesional en la gestiéon del
T.m“.o. profespngl - proceso de Servicio al Ciudadano; realizar
o (:F’c:p]'na a;gd_emlca ge: seguimiento a solicitudes y tramites;
4151-082 ' 1 Profesional Cgﬁjgmientoasmo eﬁ‘ verificar el  cumplimiento del _Ios
Ingenieria  Industrial y procedimientos estafblecidos;ycqqtnbwra
Afiriae la mejora en la calidad del servicio de la
Secretaria de Infraestructura.
Titulo  profesional en
disciplina académica del | Brindar apoyo en la gestion administrativa,
il : Nucleo Basico del | contractual y financiera de la Secretaria de
4151-083 B " Profesional | Conocimiento en: | Infraestructura, mediante la validacién
Economia, documental, el seguimiento presupuestal y
Administracion, la elaboracién de informes de control.
Contaduria Publica
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Conocimiento en: Derecho
y Afines

CODIFICACION 5 REEY ‘
NECESIDAD | CANTIDAD |  NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
. . Brindar apoyo juridico en la estructuracién
g;;léliglinaprgézsdlg;?cl:a :gl ge los proc:gsos;1 cfje C(t)ntriatacic')n della
. . . ecretaria de |Infraestructura, en las
4151-084 4 Profesional gudeq . {Basm.oD dhel plataformas  definidas para tal fin, y
& y%r%?-lcelg"nenoen. STeey participar ~ como integ‘rante. del comité
evaluador cuando sea requerido.
gilézli?alinapggsdlgﬁéa ;erl Brindar  apoyo profesional en e!
Nicko " Basco gl S00HTIEE tE ow Souerios e pes
4151-085 2 Profesional ([._:'}onocm'!lento €N 1 cobro persuasivo a los contribuyentes; y
X Agcr)r:ﬁirgtlraa;cién realizar visita_s;_ 0 contactos electronicos
| contsdins Pﬂt')lica para efectuar dicho cobro.
Brindar apoyo profesional en el analisis y la
recopilacion de la informacion requerida
para la elaboracién de actos
administrativos vinculados a la
Titulo  profesional  en | contribucién por valorizacion; proyectar las
) disciplina académica del | respuestas a |as peticiones formuladas por
4151-086 3 Profesional ‘| Nucleo Basico del [los ciudadanos y demas interesados
Conocimiento en: Derecho | conforme a la normativa aplicable; vy
y Afines participar en las reuniones técnicas o de
coordinacibn que sean convocadas,
aportando  criterios  juridicos que
fortalezcan la toma de decisiones
institucionales.
>~ | Titulo  profesional en !
disciplina académica del | Brindar apoyo profesional en |la
Nucleo Basico del | elaboracion de informes, seguimiento de
4151-087 7 Profesional | Conocimiento en: | actividades y establecer estrategias de
Economia, recaudo en el area‘de cartera de la
Administracion, Secretaria de Infraestructura.
Contaduria Publica
’ Brindar soporte técnico-juridico en la
elaboracién de informes, el seguimiento
Titulo  profesional  en integral de las actiyid?des del area Ide
disciplina académica del calers .o el d:sgnp de estrategias
4151-088 4 Profesional | Nidelao Basico del orientadas al fortalecimiento del recaudo

dentro de la Secretaria de Infraestructura,
velando por ‘el cumplimiento del marco
normativo vigente, la adecuada gestidn
contractual’ 'y "la proteccién del interés
publico.
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ALCALDIA DE '
SANTIAGO DE CALI b R
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION | ;
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Brindar apoyo profesional en la
t elaboracién y analisis de los informes del
Titulo  profesional  en | area de cartera, realizando el seguimiento
disciplina académica del | continuo a las actividades operativas vy
: Nucleo Basico del | administrativas del proceso, con el fin de
121082 1 Fretesional Conocimiento en: | identificar oportunidades de mejora y
Ingenieria  Industrial y | contribuir al disefio de estrategias
i Afines " | orientadas al fortalecimiento del recaudo y
a la optimizacién de la gestion financiera
institucional.
Brindar apoyo profesional en la
; ; implementacion del sistema de gestion
| T.'tu!o. profespngl =i documental, asi como en la organizgciény
disciplina academica del - .
Nicleo Basico gl depuracion de archivos conforme a la Ley
4151-090 1 Profesional | Conocimiento en: Genergl de Archivos; consolidar .IOS
Bibliotecologia, Otros dé expedientes de compra de. predios;
Ciaheias Séciales y elaborar las actas de Ia’s reuniones que
7 ol adelante la Secretaria; y realizar
seguimiento al cumplimiento de las tareas
del personal de apoyo.
Brindar apoyo profesional en la
Titulo  profesional en| participacion y consolidaciéon de la
disciplina académica del |informaciéon que resulte de los comités;
4151-091 8 Pritaaiaiial Nucleo Basico del | actuar como enlace_ social entre Ila
Conocimiento en: | Secretaria y la comunidad; apoyar en los
g ot Psicologia, Sociologia, | registros de lo solicitado en los comités; y
Trabajo Social y Afines realizar recorridos técnico-sociales con el
fin de levantar la informacion de campo.
Brindar apoyo profesional en los comités
Titulo  profesional  en cogvocados por comunas, .corregirr.]ientos
disciplina académica del y epen.d’enmas dtstrltales. consolidar la
o . NitclEs — as) |nfor_rr}ac:q|:1 . relacionada con la
4151-092 10 Profesional S .| participacion ciudadana y la atencién a la
Conparents €N | comunidad; llevar el registro de |
Psicologia,  Sociologia, | ~on - Y Joaed B8 D
Trabajo Social y Afines solscngdo en estos espacios, reuniones y
recorridos, utilizando los formatos oficiales
establecidos.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Conocimiento en:
Ingenieria Civil y Afines,
Arquitectura y Afines

CODIFICACION
NECESIDAD | cANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL ;
(CNP) i e -
Tulo prfesiona en| RS sesuriets . prdiagnostco o
disciplina académica del Pofxlg la s . pf sene
i ) Niicleo Bésico del ela ecretla.rla ‘,j? In.raestructura,
4151-097 24 Profesional CoRBRIRIGHtD afii asegurando la participacion ciudadana vy el
ngeieria Gl y Ane, | TN e o stndores cecolc
Arquitectura y Afines ) i guagas
para su intervencion.
Brindar apoyo profesional en las
actividades asociadas a topografia,
, Titulo  profesional  en |incluyendo la toma de datos en campo,
disciplina académica del | planeacion, estructuracion, actualizacion,
: Nucleo Basico del | revision y ejecucion de proyectos de
4151-008 2 Profesicnal Conocimiento en: | infraestructura vial; asi mismo, apoyar en
Ingenieria Civil y Afines, | las actividades relacionadas con transito,
i3 Arquitectura y Afines transporte, senalizacion y afines, en la
planeacién, estructuracidén, actualizacién,
revision y ejecucién de proyectos
‘ Titulo  profesional  en | Realizar y validar los resultados obtenidos
disciplina académica del | de latoma de muestras de laboratorio en el
: Nucleo Basico del | proceso de control de calidad, ademas de
4151-089 1 Frofgsional Conocimiento en: | administrar y consolidar las bases de datos
) Ingenieria Civil y Afines, | con el registro historico y el seguimiento de
Arquitectura y Afines las tomas de muestras de laboratorio.
Realizar la consolidacion de la base de
M datos que contiene todo el sistema de
Titulo  profesional en|informacion de las solicitudes e
disciplina académica del |intervenciones de mantenimiento de la
- Nucleo Basico del | infraestructura vial y de informacion vy
4151-100 1 I Profesional Conocimiento en: | reporte de las herramientas de control del
Ingenieria  Industrial y|proceso Desarrollo Fisico; realizar
Afines seguimiento a las acciones contempladas
en planes de mejoramiento y al reporte de
mapas de riesgos.
Brindar apoyo profesional en el
seguimiento y el prediagnostico de los
. | proyectos de inversion aprobados en el
Titulo  profesional en | POAI de la Secretaria de Infraestructura,
disciplina académica del |verificando el avance técnico vy
4151-101 2 Profasianal Nucleo Basico del | administrativo de cada iniciativa, asi como

la incorporacién efectiva de la participacion
ciudadana. De igual manera, asegurar que
las intervenciones desarrolladas en las
comunas asignadas cumplan con los
estandares de calidad establecidos y con
los lineamientos institucionales vigentes.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION . .
e oAl | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP)
< Titulo  profesional en i i
| disciplina académica del | Brindar apoyo profesional en la planeacion,
, Nucleo Bésico del | estructuracion, seguimiento y ejecucion de
Glo1-108 2 Profesional Conocimiento en: | proyectos de infraestructura  vial,
Ingenieria Civil y Afines, | urbanismo y cicloinfraestructura.
Arquitectura y Afines
Realizar la gestion y el seguimiento de los
- proyectos de inversidn.de la Secretaria de
‘ Titulo  profesional  en quraestrgctuy?, mediar;h_e la rgcopilaci{)‘n,
disciplina académica del s!stgmatlza0|on y analisis de mfor.rr‘xamon
Ntcleo Bisico del técnica y financiera; la elaboracion de
4151-103 2 Profesional | Conocimiento en: documentqsf _dq s,_o‘porte para .la
Econsiia programacion y ejecucion presupuest'a!. la
Administragién preparacion de informes de avance fisico-
Contadiiria Pﬂtlalica financiero; el apoyo al seguimiento de
N reuniones técnicas; y el registro y control
de los compromisos asociados a la
ejecucion de los proyectos.
Brindar apoyo profesional en la gestion de
los vehiculos livianos, incluyendo su
Titulo  profesional en|control e inventario; apoyar en |la
disciplina académica del | concertacion y evaluacion de compromisos
4151-104 5 Prafesicial Nl]cleo_ . Basico del | laborales mediante la plataforma SEDEL;
‘| Conocimiento en: | apoyar en la implementacion de MIPG;
Ingenieria  Industrial y | diagramar procedimientos; y apoyar el
Afines cumplimiento de los lineamientos vy
procesos de la Secretaria de
Infraestructura. ‘
Titulo  profesional en| .. . "
disciplina académica del 5r|ndar apoyo .proflesmnal en la gestion de
> Nucleo o el |nformla0|0.r’1 de ' control medlaqtfe la
4151-105 1 Profesional | Conocimiento en: actu.allz'auo.n documental, la gtepcmn de
Economia auditorias lnterngs, el cumptlmfep'to de
Administrécién planes_ de trgbajo y la eIabprgmon de
Contaduria PL’IBIica comunicados, informes y estadisticas.
Titulo  profesional en
disciplina académica del g
h Nucleo Basico del | Gestionar y realizar el analisis de avance
4151-106 2 Profasional Conocimiento en: | financiero del acuerdo que habilita las
Economia, megaobras, para generar los lineamientos
Administracion, para su liquidacion y/o recaudo.
Contaduria  Publica vy ' '
Titulo de postgrado
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION | ., . el -
NECESIDAD | ANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL .
(CNP)
Titulo  profesional  en Bntndardago_y? J;Jlrndwo elr} la rewgnﬁp de
disciplina académica del actos administrativos, realizar segmmlgnto
. Nucleo Basico del | PEr@ la definicién qg nuevas estrategias,
4151-107 : 3 ‘ Profesional Conpililente.eh Dafeeho responder peticiones, p_royectar
: y Afines y Titulo de respugstas a consyltas de Ios.dl_ferentes
costgrado organismos y entldadeg y asistir a las
reuniones que le sean asignadas.
Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: | Gestionar y realizar el andlisis de avance
4151-108 4 Profesional |Ingenieria Civil y Afines, | del acuerdo que habilita las megaobrasy la
Arquitectura y  Afines, | planificacién de una nueva valorizacion.
Ingenieria  Industrial vy
Afines y Titulo de
postgrado
Titulo  profesional en|Apoyar la gestion de la Secretaria de
disciplina académica del|Infraestructura a través de |la
Nucleo Basico del | administracion de redes sociales, la
4151-109 2 Profesional | Conocimiento en: | creacion de contenidos digitales, el registro
Comunicacion Social, | de actividades en medios audiovisuales y
Periodismo y Afines y|documentales, y el reporte de informacién
Titulo de postgrado sobre la conservacién de la malla vial.
Brinda apoyo profesional a la Secretaria de
Infraestructura mediante el disefo vy
desarrollo de herramientas visuales vy
; ; contenidos comunicativos orientados a
T.'tUI.O. profesngngl en fortalecer la transparencia institucional, el
4151-110 1 Profssional dN|§c:pI|na aé:gdfemlca ge: seguimiento a los proyectos de
B reiepiong ngoec(:)imientoa:rilc'oDiseﬁ oey infrae;tructura y la apropigcién ciudadana
Titulo de postgra-do del cuidado de la malla vial, apoyando la
organizacion de la gestion documental, la
innovacién en los procesos comunicativos
y. el cumplimiento de las politicas vy
lineamientos establecidos.
Brindar apoyo juridico en todas las etapas
Tulo profesional en | 88 108 procesos de conataio de o
disciplina académica del di ; s
: ; iferentes  modalidades, asi como
4151-111 11 Profesional Nilgle Easlon del gestionar y entregar, conforme a la
Conocimiento en: Derecho : : ' -
y Afines y Titulo de normativa vigente ya los p.roced|mlentos
postgrado internos, la informacion relacionada con los
procesos y tramites contractuales para su
reporte ante los entes de control.

{IQNET

HMANAGEMENT
SYSTEH

(@)

icontec

1S0 9001

SC-CERGSZRIS

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL ~
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
g;;!éliglinap?ég?g;?::a dee;]l Gestionar y revisar, desde el rol financiero,
A Nucleo Bésico del todas las etapas de, los procesos de
Conocimiento en: contratacion adelantados por la Secretaria
4151-112 7 Profesional P — "l de Infraestructura, incluyendo la
S e planeacion, estructuracion, evaluacion,
Administracion, ; S B
Contaduria  Publica y ejecucion y quwdacpn de los contratos
Titulo de postgrado suscritos por el organismo.
Gestionar- ' 'el’ fortalecimiento de Ia
Titulo  profesional  en comunicacion institucional de la Secrelalr‘ia
disciplina académica del de lnfraestr_uctura, r_;lsegurarula difusion
; R clara y efectiva de la informacion sobre los
. Nucleo Basico del Fim .
4151-113 1 Profesional ConBaitiants e proyectos estrlateglcos. ;ne]orar la
Y ..~ | interaccion con los grupos de interés y
g:t;llocsl?;:g:\ﬁnesyﬂtulo promover la trazabilidad de |la
documentacién en los procesos de
planificacion y ejecucion.
Elaborar informes y balances sobre el
estado de las Megaobras (ejecutadas, en
Titulo  profesional  en|ejecucion y por ejecutar); analizar los
disciplina académica del|avances de los acuerdos de contribucién
Nucleo Basico del | por valorizacién; apoyar a la Secretaria de
4151-114 1 Profesional | Conocimiento en: | Infraestructura’’ en la“ identificacion de
Ingenieria  Industrial y | mecanismos alternativos de financiacion,
Afines y Titulo de|como la captura de valor del suelo; y
postgrado preparar estudios de viabilidad para la
posible financiacién de nuevas obras
estratégicas mediante este instrumento.
- Gestionar-técnicamente los proyectos de
Titulo  profesional  en|infraestructura de acuerdo con el marco
disciplina académica del | institucional de gestion de proyectos de la
Nucleo Basico del | Secretaria de Infraestructura, incluyendo
Conocimiento en: | su formulacion, ..  estructuracion,
4151-115 1 Profesional |Ingenieria Civil y Afines, | seguimiento y control, mediante la
Arquitectura y  Afines, | aplicacién de criterios técnicos propios de
Ingenieria  Industrial y|la ingenieria, la arquitectura y la ingenieria
R Afines y Titulo de|industrial, para asegurar la calidad,
postgrado eficiencia, viabilidad y el cumplimiento de
metas, cronogramas y recursos.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD i
DE PERSONAL C_ANTID{{D NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Gestionar la informacion y documentacion
~ |de los proyectos de la Secretaria de
Titulo  profesional  en | Infraestructura segun el marco de gestion
disciplina académica del | de proyectos; realizar la gestidn operativa
Nucleo Basico del | de los proyectos de inversion mediante la
. Conocimiento en: | recoleccion y clasificacion de informacion,
41a1-11e f o Profesional Economia, digitalizacion y organizacion de
Administracion, documentos, actualizacion de bases de
Contaduria  Publica vy | datos, seguimiento de reuniones técnicas,
Titulo de postgrado elaboracién de informes preliminares,
atencion de requerimientos de informacién
y apoyo administrativo.
Titulo  profesional  en Optimiza'r la gestion de proyectos en la
disciplina académica del _Secretana d_e‘ Infraestructura med_lante la
Nticleo Basico del | implementacion _de la mgtodolog:a PMI;
Conocimiento en: | Promover la mejora continua; es@apleoer
Ingenieria Electronica, procesos eﬁcaentesl para el segunlmlento,
4151-117 .. 2 ....| Profesional |Telecomunicaciones y control y aseguramlento de la cah_qad de
) g Afines, Ingenieria  de los pro_yectos. asegurar la alineacion con
Sistemas, Telematica y normativas apllcaples; fomentar una
Afines ly Titulo  de cultura  organizacional enfo‘cada en
postgrado resultados; y promover la innovacion
o tecnolégica para la mejora continua de los
procesos institucionales.
Brindar apoyo especializado en la
el elaboracion de insumos analiticos,
Titulo  profesional  en reportes e instrumentos de”seguimiento
disciplina académica del orientados a la evalugcmn de }c_)s
Niiclas Bieion del Lesultatlj'?s derwe{cécﬁs de Iznrrpé;rrre_;rtacmn
: o A~ |de politicas puoblicas del Distrito, en
a151a118 1 Phefasionsl ggﬁﬁg;mlento eg.elgc[?or:gz cohergncia con ‘el enfoque misional Qel
Internaéionales y Titulo de organismo. Asm.'nsnjo‘ apoyar la atencion
NS integral a usuarios internos y externos, la
Posig gestion y organizacion documental y la
actualizacion de inventarios, de
conformidad con la normativa vigente.
Gestionar la ejecucion y el seguimiento de
Titulo  profesional en|los equipos, proyectos y requerimientos
disciplina académica del | estratégicos definidos por el Despacho de
Nucleo Basico del | la Secretaria de Infraestructura, realizando
4151-119 ’ Profesional Conocimiento en: | el control de las necesidades de personal,
s : Economia, la revision y autorizacion de las cuentas de
Administracion, cobro de proveedores y contratistas, asi
Contaduria  Publica y|como el seguimiento a la rendicién
Titulo de postgrado mensual de informacion en el aplicativo
SIA OBSERVA.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION _
NECESIDAD | CANTIDAD |  NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Gestionar la elaboracion de los productos
comunicacionales y documentos técnicos
del proceso de Desarrollo Fisico, velando
por su claridad, coherencia y pertinencia
) institucional. Realizar el seguimiento a las
Titulo  profesional  en | herramientas de control y a las acciones de
disciplina académica del|implementacion y fortalecimiento continue
Nucleo Basico del | de los Sistemas de Gestién y Control
4151-120 1 Profesional | Conocimiento en: | Integrados de la entidad. Asimismo, revisar
Comunicacién Social, | y evaluar las acciones definidas para la
Periodismo y Afines y|puesta en marcha de los procesos
Titulo de Postgrado transversales y apoyar la ejecucion de las
actividades derivadas del Comité Técnico
de Gestion, promoviendo una
comunicacién efectiva, oportuna y alineada
con los lineamientos estratégicos del
organismo. :
- Realizar -actividades - de recopilacién,
andlisis y seguimiento de la informacién
. . técnica, financiera y administrativa
;—EI:‘.Lcl:li:Iin apr:ézzlg;?éa (i:l asociada al Subprqceso de Desarrollo de
Nucleo Basico de] Infraestructura IVIIaI,‘ asegurando la
T aii adecu.ad.a trazabilidad docunjental- y el
_ Eonrpmia cumplimiento de los lineamientos
4151-121 2 Profesional Administra;cién operativos. Asimismo, apoyar la atencion
N oot ! Publica de_ auc‘ii’torias internas medigqtfa la
Ingenieria  Industrial y yer]ﬁcamon de con_t_roies, la revision de
Afines y Titlo de |nd|cadpre§ de gestion y la ev_algacmn de
postgrado la eficiencia de los procedimientos, vy
elaborar comunicados, reportes e informes
de avance que respalden la toma de
decisiones.
Gestionar y mantener el Sistema de
TitWlo  profesional  en Informacion Geogréﬂca de la Secr_etaria.
disciplina académica del asegurando la calidad y actualizacion de
ntcleo basico del los datos. Realizar procesos de captura,
4151-122 1 Profesional SORBEITIBAD & procesamiento y andlisis de informacion
Geografia HistoriayTituld ggogréﬂca, brindar soporte técnico a los
de postgrédo diferentes  organismos y desarrollar
soluciones innovadoras para optimizar la
gestion de la informacién espacial.
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ALCALDIA DE. .
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION |
NECESIDAD | CANTIDAD |  NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
Brindar apoyo juridico especializado en el
area contractual y sancionatoria de la
Titulo profesional  en S:cn_eta!ngt dele Infraestructgra., . ;eatl.lzar
disciplina académica. del seguimiento a los procesos administrativos
' - Basico e sar_wmnato_rlo's, mcluyend.o declaratorias
4151-123 3 Profesional c < : de incumplimiento y caducidad; proyectary
onocimiento en: Derecho ; i
y Afines y Titulo de revisar respt{estas_gderechos de.pe:t@on
. relacmnadogl emitir conceptos }un(_:hcos
sobre la actividad contractual; y gestionar
los reportes de contratistas sancionados
ante los entes de control correspondientes.
Brindar apoyo juridico en la representacion
Titulo  profesional en|judicial y extrajudicial de la entidad;
disciplina acadéemica del | proponer estrategias de defensa; cumplir
: Nucleo Basico del | protocolos legales; presentar informes
4151424 # Fratesional Conocimiento en: Derecho | periédicos y finales; calcular provisiones
' y Afines y Titulo de |contables y riesgos procesales; proyectar
postgrado memoriales; y velar por el cumplimiento de
los fallos judiciales.
Brindar apoyo juridico a la Secretaria de
Infraestructura en la elaboracion y revisidn
Titulo  profesional  en de documentosl Iggales y admiqistrativos;
disciplina académica dal atender requerimientos provenientes qe
Nideleo Bésias dal gntt_as _de control, qudadama y dgmas
4151-125 1 Profesional Conseifiierito er Dersehs instituciones; anal:zarl y  gestionar
y Afines vy T'itulo de halla;gps de audltorlq; .reallzar
postgrado segglmlento a plapes lde mejoramiento; y
emitir conceptos juridicos fundamentales
para velar por el adecuado funcionamiento
de la Secretaria.
Titulo  profesional en
disciplina académica del | Gestionar la atencién de requerimientos y
b Nucleo Basico del | auditorias de entes de control mediante la
Conocimiento en: | consolidacién de documentacién técnica y
4151-126 1 Profesional |Ingenieria Civil y Afines, | administrativa; elaborar informes de
Arquitectura y  Afines, | avance y respuestas a auditorias; y asistir
Ingenieria Industrial y|a mesas de trabajo para sustentar
Afines y Titulo de |observaciones.
postgrado
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | cANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP) N |
Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del | Brindar apoyo profesional en la
Conocimiento en: | implementacion del sistema .de gestion
Economia, documental de la Secretaria de
. Administracion, Infraestructura, mediante la aplicacién de
4151127 1 Profesional Contaduria Pulblica, | normas, organizaciéon y conservaciéon de
- Ingenieria  Industrial y | archivos, elaboracién de informes, control
Afines, Bibliotecologia, | de procesos y atencion de requerimientos
Otros de Ciencias Sociales | institucionales y de entes de control.
y Humanas y Titulo de
postgrado
Titulo  profesional en |Brindar apoyo profesional en la gestién
disciplina académica del | administrativa, financiera y contable de la
Nucleo Basico del | Secretaria de Infraestructura, mediante la
4151-128 1 Brafusiong | Conocirr!iento en: validacit’)‘n ylel tramite de facturas, la
Economia, elaboracion de documentos
Administracion, presupuestales y contables, el seguimiento
Contaduria  Publica y|a pagos y la participacion en procesos de
Titulo de postgrado sostenibilidad contable.
Brindar apoyo profesional a la Secretaria
de Infraestructura en la gestion econdmica,
administrativa y contable de los planes de
©  .|Titulo  profesional en|seguridad y salud en el trabajo, mediante
disciplina académica del | el control y seguimiento presupuestal de
Nucleo Basico del | las capacitaciones, la verificacion y registro
4151-129 1 Protesiangl Conocimjento en: | de las in§pecciongs realizadas en freqt'es
Economia, de trabajo y equipos, la administracion,
Administracion, control de inventarios y trazabilidad de los
Contaduria  Publica y|elementos de proteccion personal, asi
Titulo de postgrado como la elaboracion de informes
~ financieros, ' ' administrativos y  de
seguimiento que soporten la toma de
decisiones y el cumplimiento normativo.
Brindar apoyo profesional en la gestidon
tecnolégica del area TIC mediante la
implementacion de estrategias para
Titulo  profesional  en p;;limizar recursosl,' . fortalecer la
disciplina académica del in raes![uctura te_cnooglca, asegurar la
* | 'Niicles Bé&sico del | OPEracion y segurldad"de los sistemas de
4151-130 1 Profesional | Conocimiento en: 't”f°’"??°.'°"- GRElUE: i Dedesios
Ingenieria de Sistemas, ecnologicos, capacitar al  personal,
i administrar las bases de datos y el
Tolemgtica v Afmgs ¥ directorio activo, cumplir | i
Titulo de postgrado . : Bl lag nolichivas ¥
estandares aplicables, y promover la
innovacién tecnolégica orientada a la
mejora continua de los procesos
institucionales.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTOQ ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | GANTIDAD. | NIVEL PERFIL REQUERIDO - SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL | 357 0T | -
(CNP) )
Gestionar y acompafar las etapas de
estructuracion de los proyectos de obra
desde la planificacion inicial hasta la
entrega final, asegurando el cumplimiento
Titulo  profesional en|de los objetivos establecidos y Ia
AR disciplina academica del | satisfaccién de las necesidades de la
| Nucleo Basico del | comunidad; brindar apoyo a la supervision
4151-131 19 Profesional | Conocimiento en: |y mantener contacto con la comunidad;
Ingenieria Civil y Afines, | apoyar la gestion técnica de la Secretaria
. Arquitectura y Afines y | de Infraestructura mediante la participacion
Titulo de postgrado en comités, recorridos e intervenciones del
Grupo Operativo; y planificar, gestionar y
acompanar la ejecucion de las obras que
0 realiza la Secretaria de Infraestructura a
gl través del Grupo Operativo.
Brindar apoyo profesional especializado a
" la Subsecretaria de Mantenimiento Vial de
TitWlo  profesional  en la Secretaria de Infraestructura, en las
disciplina académica del etapas precontractual, contractual vy
E 5 postcontractual de los procesos a su cargo,
LA P . g“deo. . Basico de! mediante la elaboracion de conceptos
4151-132 ) Profesional | °”°‘F'”?'e”g? v Afi h técnicos, la revision y organizacion de la
ngenieria LIVl -y ANNES. | yocumentacion contractual, y el
Arquitectura y Afines vy el s .
Titulo de postgrado seguimiento a las actividades asociadas al
cumplimiento de las metas y compromisos
institucionales, de acuerdo con su
formacién profesional.
Titulo  profesional  en | Brindar apoyo profesional en el desarrollo
disciplina académica del | de las actividades asociadas a geotecnia,
Nucleo Basico del | estructuras, suelos y disefio de
4151-133 7 Profesional | Conocimiento en: | pavimentos, en la planeacién,
Ingenieria Civil y Afines, | estructuracion, actualizacion, revision vy
Arquitectura y Afines vy |ejecucion de proyectos de infraestructura
Titulo de postgrado vial.
Titulo  profesional en
disciplina académica del | Brindar apoyo profesional en el desarrollo
, Nucleo Basico del | de las actividades asociadas a redes secas
4151-134 1 Profesional | Conocimiento en: |y afines, en la planeacion, estructuracion,
Ingenieria  Eléctrica  y | actualizacién, revisiébn y ejecucion de
Afines y Titulo de | proyectos de infraestructura vial.
postgrado N
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
L | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP)
- Titulo  profesional en Bri fagrmty | d I
disciplina académica del rindar apoyo profesional en el desarrollo
NiEls6 Basico dél ﬁg Iﬁ: acﬂgdgﬂgs as?ﬁﬁd?s_a red?s
; i " | humedas, hidraulica e hidrologia, en la
4191128 2 Profesional ]Conoqn]lento B fnl planeacion, estructuracidon, actualizacion,
Snge.lt'ue_rta Afi t '_T_qa}’ revision y ejecucién’ de proyectos de
d:r;oas?gar: do ines y T | infraestructura vial,
Titulo  profesional en Brind 1 1 faky f il ld I
disciplina_académica del rindar apoyo profesional en el desarrollo
Keinlas Basico dal q? las ”aCUgdade§ aigmadas a :a
; E, intervencién de vias férreas, en la
“151:136 1 Profesional ﬁzg?ﬁg:;fné?v" y Aﬁnzg- plant?_acién, e_struct.gra.qién, actualizacién,
Arquitectura y  Afines S'f revision y ejecucion de proyectos de
Titulo de postgrado infraestructura vial.
S Gestionar 'y’ elaborar conceptos técnicos
Titulo  profesional en|para licencias de ocupacion de espacio
disciplina académica del | publico, permisos de rotura y control de
. Nucleo Basico del | calidad de obras viales; participar en la
ity ! Frofesional Conocimiento en: | revision de diserfios viales, el seguimiento
Administracion y Titulo de | a obras y la validacién de informes de
postgrado laboratorio, asegurando el cumplimiento
normativo.
Gestionar el control, seguimiento vy
Titulo  profesional  en dSpompmdad de los insumos y
disciplina académica del herranjlgnta menor necesarios para la
Nisloo Basico da] operahw@ad de las . cuadrilas de Ia
4151-138 2 Profesional | Conocimiento en: Sec.retajna de. lnfraestruclure_i;_ atender
Ingenieria  Industrial y gudnonas I'nﬂerqas; _ verificar _‘la
Afines y  Titulo de|mpqunﬁmondeMmammnmsypOMmas
< postgrado operativas;, v . proyectar comunicados e
i informes relacionados con los proyectos de
inversion del organismo.
Realizar el acompafamiento integral a los
equipos, herramientas'y maquinaria de la
Titulo profesional  en | Secretaria de Infraestructura, ejecutando
disciplina académica del | el mantenimiento preventivo y correctivo,
Nucleo Basico del | asegurando que la maquinaria esté en
e Conocimiento en; | 6ptimas condiciones ‘para atender las
¥ial-te 5 P“ﬁeaonal'[ngeﬂmﬁa Mecanica y|necesidades de las cuadrillas de
Afines, Ingenieria | intervencion, cumpliendo con los
Industrial y Afines y Titulo | requerimientos legales y administrativos
de postgrado establecidos. . Asimismo, administrar la
operacién de los procesos y contratos
asociados a la GMYE.

ila
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION it N
NECESIDAD
DE PERSONAL CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
| Titulo  profesional en Brindar_ apoyo profesional en el analisis y
disciplina académica del segwmtgnto del presupuesto _de la
Neicleo Bésice del Sec_:retgrla de Infraestructura, mgd:.ante la
4151-140 1 . | Profesional |Conocimiento en: apllcacn_)n de moc_ielos ES'tadISthOS y
_ etk Matematicas, Estadistica y proyecciones ﬁnalnmleras, asi como en la
Afires y TitWlo de consolidacion de |nd|cadqres orientados a
postgrado fortglt_acer la transparencia y la toma de
decisiones.
; ; Gestionar y llevar a cabo intervenciones
g;;‘élig”napgg‘sj’g;?éa c?; juridicas, elaborar c_opcept_os juridic;os,
‘ Nticlas BAsico Hal proyectar actos _admmlstratwos, realizar
4151-141 1 Profesional Conocinients en: Derccho control legal y revisar los documentos que
b y Afines y fitulo da depa_n susc_ribirse por “el 'Despacho.
postgrado Asnmmmo, br_md_a.r acompanamiento en las
actuaciones judiciales.
Gestionar y ejercer el control legal y el
acompafamiento juridico; emitir conceptos
. . juridicos; proyectar actos administrativos; y
?:i—ilst‘,z:glinaprggzsdlg:w?clza ;; realizar el seguimien_to a los documentos
k! ‘ Kiicleo Basico del | AUe deban‘ser suscritos por el Despacho,
4151-142 3 Profesional e en _materla contractual, emitidos o
y Afines y fitulo da realizados por el organismo, necesarios
postgrado para el desarrollo de los planes, programas
y proyectos a cargo de la Secretaria de
Infraestructura del Distrito Especial de
Santiago de Cali.
Gestionar y realizar el seguimiento de la
el representacion judicial y extrajudicial en los
’ ; procesos que le sean asignados (acciones
Pl 2% Conttucianaes,  cotencioso
Niicleo Basico del administrativas y jurisdiccion ordinaria);
4151-143 1 Profesional Conocimiento en- Derecho apoyar la s_usten{acién de los conceptos
y Afines y fitulo e juridicos; ejercerlel controllqe Iegahdad
postgrado sobre las actuaciones administrativas; y
realizar la revisibn documental que se
demande en la defensa judicial de los
diferentes grupos de valor del organismo.
Contribuir en el desarrollo de estrategias y
Titulo  profesional  en | herramientas tecnoldgicas de
disciplina académica del | participacion, desarrollo de instrumentos,
Nucleo Basico del | infografias y  presentaciones para
4151-144 1 Profesional | Conocimiento en: | visualizar el seguimiento de proyectos, con
Comunicacion Social, | el animo de exponer ante los diferentes
Periodismo y Afines y|publicos el avance en materia de ejecucién
Titulo de postgrado de las obras a cargo de la Secretaria de
Infraestructura.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD | GANTIDAD |  NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL
(CNP)
‘ Gestionar, i irealizar  y.  estructurar los
estudios, disefios y analisis técnicos
Titulo  profesional en|necesarios para formular proyectos de
disciplina académica del | construccion y/o mantenimiento vial, desde
. Nucleo Basico del |la articulacion con participacién
Wl 145 L Pratesichsl Conocimiento en: | comunitaria e ingenieria de detalle, emitir
Ingenieria Civil y Afines y | conceptos técnicos sobre el estado de las
Titulo de postgrado obras civiles y apoyar las actividades del
supervisor relacionadas con los contratos
i de obras civiles.
Gestionar y desarrollar metodologias de
seguimiento basadas en herramientas
interactivas para el andlisis de datos,
Titulo  profesional  en oriepl_adas_s. a _fortalecer los.pr_ocesos de
- disciplina académica del partlmpaqgnc1udadanayopt|m1zarIgtoma
Niicleo Basico dai de decisiones de Ia. Secretarlg de
4151-146 1 Profesional Conocimiento en: Infraestructura. _ Esto incluye dlse.ﬁar
Economia y Titulo dé indicadores, _mtgrpretar tendencias,
postgrado evaluar la eficiencia de Ioslproyectos y
proponer mejoras que contribuyan a un
control institucional mas efectivo y a una
gestibn  publica  fundamentada en
evidencia.
Gestionar, disefiar e implementar un plan
integral de mantenimiento preventivo vy
predictivo para el parque automotor,
complementado con el acompafiamiento
técnico en la adquisicion, recepcion,
mantenimiento y puesta en funcionamiento
| Titulo  profesional en|de maquinaria amarilla; implementar
disciplina académica del |sistemas de gestibn de activos vy
Nucleo Basico del | herramientas de seguimiento para
4151-147 1 Profesional | Conocimiento en: | optimizar la disponibilidad y eficiencia
Ingenieria Mecanica vy |operativa; formular estrategias de
Afines y Titulo de | sostenibilidad técnicay financiera en el uso
postgrado de los nuevos equipos; establecer un
sistema de produccion orientado al
mantenimiento preventivo y rutinario tanto
en la zona urbana como rural del Distrito; y
fortalecer las capacidades institucionales
mediante la transferencia de conocimiento
técnico al grupo operativo.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4151-045

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en actividades
administrativas y juridicas de la Secretaria
de Infraestructura, proyectar y revisar
derechos de peticion, atender a usuarios
internos y externos que se presenten al
Despacho, orientandolos sobre
normatividad aplicable, y gestionar la
agenda del subsecretario.

4151-046

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria de
Sistemas, Telematica vy
Afines

Brindar apoyo técnico en el disefio,
administracién y optimizacion de los
sistemas de gestion documental vy
plataformas digitales para la elaboracién,
revision y control de las cuentas de cobro
de los contratistas de la Subsecretaria de
Infraestructura y Mantenimiento — Talleres;
brindar soporte técnico, mantener la
trazabilidad de la informacién y asegurar la
continuidad operativa del proceso.

4151-047

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Salud Publica

Brindar apoyo técnico en la ejecucion de
planes de trabajo relacionados con el
Sistema de Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG-SST) y el PAGA de los
contratos tercerizados de |a Secretaria de
Infraestructura.

4151-048

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil vy
Afines

Brindar apoyo técnico en las obras
publicas que se estén llevando a cabo por
parte de la Secretaria, con el fin de realizar
seguimiento al cumplimiento de las
especificaciones establecidas que quedan
pactadas en cada estudio previo, de
acuerdo a la ley.

4151-049

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nicleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil .y
Afines, Arquitectura vy
Afines

Brindar apoyo en visitas técnicas para
atender las solicitudes de concepto de
viabilidad para expedir la Licencia de
Intervencion y Ocupacion del Espacio
Publico LIOEP por parte de la Subdireccion
de Espacio Publico y Ordenamiento
Urbanistico SEPOU, y realizar seguimiento
a los permisos otorgados y a las
intervenciones en la infraestructura vial y al
desarrollo de las obras relacionadas con
los proyectos urbanisticos.

icontec

SC-CERG52615

* . CERTINED
MANAGEMENT.
SYSTEM

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4151-050

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién

‘| Profesional en disciplina

académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria
Administrativa y Afines

Brindar apoyo técnico en la logistica de
cada alistamiento de las obras realizadas
por la Secretaria, para verificar los insumos
necesarios para su cumplimiento y velar
por el control y la documentacion exigidos
por los procesos establecidos en el Distrito.

4151-051

Técnico

| Ingenieria

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria
Administrativa y Afines,
Industrial vy
Afines

Brindar apoyo técnico en el control,
seguimiento .y = disponibilidad de los
insumos, materiales y herramienta menor
necesarios para la operatividad de las
cuadrilas de la  Secretaria de
Infraestructura.

4151-052

Técnico

Titulo Tecnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Civil y
Afines, Arquitectura vy
Afines

Brindar apoyo técnico en tareas
administrativas y logisticas para verificar
los insumos de la Secretaria de
Infraestructura, velar por su control y
documentacion, asi como llevar el control
del inventario de insumos, incluyendo
entradas y salidas del almacén.

4151-053

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Ndcleo
Basico del Conocimiento
en: Economia,
Administracion,
Contaduria Publica

Brindar apoyo tecnico en la gestion del
almacén mediante la realizacién de
inventarios . fisicos, actualizar bases de
datos y controlar la documentacién en
ORFEOQ, atender comunicaciones oficiales
y dar trazabilidad a solicitudes; asi como
apoyar en. el seguimiento administrativo y
consolidar bases de datos de equipos y
magquinaria.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NEGESIDAD INTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO S
(CNP) - i ¥
Brindar apoyo profesional en los comités
convocados por comunas, corregimientos
y dependencias distritales, mediante el
Titulo  profesional  en anali§is y consolidacion de la infqrmac!c?n
disciplina académica del a_s.omada a los procesos de parﬂmpa_acnon
Nucleo Basico del cm.daldana y a la atencion a la cqmun;qad.
4151-093 1 Profesional | Conocimiento en: Asimisma; efec.'tugr gl fogisto. sistematico
| Ecsnomia ' de. llos requerimientos, compromisos y
A dministre;cién sollc!tudes presentadgs en est_o_s espacios,
Corifadiifta PL'Jl‘JliC.a reuniones y recorridos, utilizando los
formatos oficiales y produciendo insumos
que contribuyan a la toma de decisiones, al
control administrativo y a la adecuada
gestion de los recursos institucionales.
: Brindar apoyo profesional en los comités
convocados por comunas, corregimientos
y dependencias distritales, mediante la
consolidacion, analisis y sistematizacion
de la informacion relacionada con la
Titulo  profesional  en parlicipaci()n ciuc_jadapa y la aterjcién ala
disciplina académica del comunidad: AS' I’T}ISH‘IO, regus:trgr tde
: A manera precisa los requerimientos,
4151-094 1 Profesional ggﬁfgmienaas'co gﬁ! acuerdos 'y 'temas tratados en estos
Comitficasior Social. espacios, reuniones Yy recorri_dos,
Periodismo y Afines '|empleando los formatos  oficiales
establecidos, con el fin de preparar
contenidos: . informativos y  piezas
comunicacionales que puedan ser
difundidos oportunamente a través de los
diferentes canales de comunicacién del
Distrito
Titulo  profesional  en Realigar el c_:ontrol de calidad. de los
disciplina académica del trabgjos ﬁnall?_ados por los d|fer§antes
NtiEla0 Basico del | €GUiPOS adscritos a la Subsecretaria de
4151-095 2 Profesional Corosimicnis e Mantenimiento  Vial, generando los
Ingenieria  Industrial y mfo_rmes correspondigntes y articular las
Y- ——— acciones necesarias para el
T ' funcionamiento’ de los mismos.
Titulo  profesional en|Realizar el control de calidad de los
disciplina académica del | trabajos finalizados por el equipo (POR
; Nucleo Basico del | CUAL EQUIPQ), generar los informes
4191-086 L Profesional Conocimiento en: | correspondientes y articular las acciones
Ingenieria Ambiental, | con los diferentes equipos (CON CUALES
Sanitaria y Afines EQUIPOS).

iCOﬂ!EC

1SO 9001

* - CEIRTINED
MANAGEMENT |
SYSTEM

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.gov.co




ALCALDIA DE- 4
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION

NECESIDAD | . '
DE PERSONAL CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD

(CNP)

L EIS T B 2%
5 a8

Realizar tareas de apoyo en la
clasificacion, organizacion y descripcion de
. | los documentos de archivo que se generen
! i en la Secretaria de Infraestructura;
4151-021 8 Asistencial Titulo en bachiller controlar el préstamo de las carpetas;

L i facilitar el acceso y la consulta de la
informacion; asi como contribuir a la
1 implementacién y fortalecimiento  del
proceso de Gestion Documental.

Realizar tareas de apoyo en la recepcion,

verificacion, organizacién y
almacenamiento de productos; asi como
4151-022 I ) Asistencial Titulo en bachiller en la actualizacién del inventario y la

preparacion y despacho de pedidos, en las
instalaciones de Ila Secretaria de
Infraestructura.

Realizar tareas de apoyo en el
fortalecimiento del proceso de gestién
documental al interior del organismo,
conforme a los lineamientos establecidos;
asi como en la recepcidbn vy
direccionamiento de la correspondencia
ingresada a traves del Sistema de Gestion
Documental vigente.

4151-023 12 Asistencial Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en el recaudo de
contribuciones, en la gestion de facturas y
en la orientacion a los contribuyentes sobre
su estado de cuenta; actualizar datos en
sistemas como SAP; apoyar en la atencion
al contribuyente, brindando asistencia
presencial y virtual; asi como en Ila
organizacioén del archivo.

4151-024 6 Asistencial Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo al equipo técnico
4151-025 1 Asistencial Titulo en bachiller | de la Secretaria de Infraestructura en la
it g recoleccién de datos en campo.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.gov.co
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en lo relacionado
con el proceso de gestion documental, en
la gestion de cuentas e informes de los
contratistas, y en la atencion y- orientacion
a los usuarios que se presenten en la
Subsecretaria ., de Infraestructura vy
Mantenimiento.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en las visitas a
los puntos de control de las obras y en la
toma de informacién en campo de los
Planes de Manejo de Transito (PMT) de
acuerdo con la reglamentacién vigente.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo mediante
recorridos diarios a las diferentes cuadrillas
de la Secretaria de Infraestructura,
llevando registro fotografico y de las
novedades presentadas.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo administrativo en
la gestién de respuestas a requerimientos
y comunicaciones, asi como en el archivo
de los documentos generados en el area
de Calidad, Roturas y Urbanizaciones.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en las visitas
programadas para la toma de muestras de
laboratorio en: el .marco del proceso de
Control de Calidad.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo administrativo y
logistico para verificar. los insumos de la
Secretaria de Infraestructura, velar por su
control y documentacion, asi como llevar el
control del inventario de insumos,
registrando; ;las. entradas y salidas del
almacén. |

CODIFICACION
NECESIDAD
DE PERSONAL CANTIDAD NIVEL
(CNP)

4151-026 6 Asistencial
4151-027 2 Asistencial
4151-028 3 Asistencial
4151-029 2 Asistencial
4151-030 3 Asistencial
4151-031 10 Asistencial
4151-032 8 Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en campo a la
comision de topografia para el
levantamiento “'de informacion requerida
por los especialistas en ingenieria, para la
toma de decisiones.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO: 1

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION

NECESIDAD ;
DE PERSONAL .,(;ANTIDAI;)P . NIVEL PERFIL REQUERIDO - SINTESIS DE LAACTIVIDAD

(CNP)

Realizar tareas de apoyo en las labores de
4151-033 w11y | Asistencial Titulo en bachiller aseo y mantenimiento de la infraestructura
del taller del municipio.

Realizar tareas de apoyo en el
mantenimiento de las vias, incluyendo la
limpieza y adecuacién de terrenos, asi
como el manejo adecuado de herramientas
y materiales, siguiendo las instrucciones
o del supervisor; igualmente, realizar tareas

; ; ; 3 de carga, descarga y gestion de
4151-034 117 Asistencial Titulo en bachiller materiales, o de otras actividades que
surjan, contribuyendo al buen

[ i * | funcionamiento de las obras publicas; vy,
asimismo, realizar manualmente Ia
instalacion y acabado final del concreto
asfaltico, incluyendo la capa de rodadura
de las obras.

Realizar tareas de apoyo en actividades de
obra, especialmente en pavimento
articulado de acuerdo con las

4151-035 41 Asistencial Titulo en bachiller
iRl i " especificaciones técnicas del especialista.

Realizar tareas de apoyo en obra para
4151-036 R 7 Asistencial Titulo en bachiller efectuar las actividades de mantenimiento
de andenes y bordillos.

Realizar tareas de apoyo en obra para el
4151-037 w25 00|, Asistencial Titulo en bachiller = | mantenimiento de la infraestructura de
puentes peatonales y vehiculares.

Realizar tareas de apoyo en la limpieza de
vegetacion, cunetas, alcantarillas vy
taludes, asi como en la remociéon de

; ; : ; pequefios deslizamientos de tierra y el
4151-038 143 Asistencial Titulo en bachiller relleno de huecos; igualmente, velar por Ia
correcta disposicion de los residuos y
reportar cualquier situacion inusual en el
area de trabajo.

Realizar tareas de apoyo en las
demoliciones  necesarias  para la
: : : : recuperacion del plan Jarillon del Rio
- Asistencial Titulo en bachiller : i
4151-039 ° S8 Cauca, asi como en la construccion,
reparacion y mantenimiento de las obras
publicas.

(@)
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO |+
DE DESARROLLO E INNOVACION 111!

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
DE PERSONAL | " T
(CNP)
Brindar apoyo profesional en la gestién de
Tiulo prfesiona on| POVECOS de mverstn, nchndo sy
diseipling seadenien; ool presupuestél Igualmenté apo?(a? ZJ:SI:
4151-148 1 Profesional gucleq . CasH0 deF atencion de solicitudes de diversas
angaiiEnio e | entidades y entes de control, participar en
Administracién y Titulo de Yy ' P p
la elaboracién del Plan Operativo Anual de
Pasigrade Inversion y respald iniciati
paldar iniciativas
estratégicas y proyectos especiales.
Resumen por Niveles:
NIVEL TOTAL
Profesional 218
Técnico 328
Asistencial! - - 476
Total, general 1022

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley
1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia desde el 1 de enero
hasta el 31 de diciembre del afio 2026, sin que se requiera nueva expedicidn, razén por
la cual podra ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término de las facultades para
contratar expedidas por el sefor Alcalde Distrital de Santiago de Cali.

SONSTHe =T

Subdirectora de Gestion Estratégica de Talento Humano

Proyecté: Katherine Camacho Lozada - Contratista

3.

"
Reviso: Claudia Kytra Abadia Herrera - Profesional Universitario \
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