
 

 

INFORME DE EJECUCIÓN DE CONTRATOS  

Proceso Gestión Contractual 

Código: FO-GC-003 

Versión No: 09 

Vigencia desde: 24/11/2025 

Página: 1 de 10 

 

 
   

 

Fecha de Informe 11/12/2025 

 

El presente informe refiere la ejecución y cumplimiento de las obligaciones de los contratos de prestación de servicios. 

 

INFORMACIÓN GENERAL 

 

Contrato 

Nº 
 067 - 2025 

Fecha Suscripción  

del Contrato 
 03 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

Nombre 

Contratista 
 SIGLO DATA SAS Identificación (CC/NIT)  830.072.071-2 

Correo 

Electrónic

o 

Contratista 

siglodata.hallon@siglo

data.com 

 

Forma de Pago MENSUAL 

Nombre 

Supervisor 
JUAN CARLOS GIRALDO PALOMO 

Nombre 

apoyo 

supervisió

n 

N/A 

Fecha de 

Iniciación 

09 DE SEPTIEMBRE DE 

2025 
Fecha de Terminación  31 DE DICIEMBRE DE 2025 

Plazo 

Contrato 
                                                           31 DE DICIEMBRE DE  2025 

Prórrogas NO      Plazo Total Tres (3) meses y veintidós (22) días 

Objeto del 

Contrato 

 Contratar el servicio de monitoreo medios masivos a nivel nacional, regional y local, emitidas a diario en los 

diferentes medios de comunicación (escritos, televisivos radiales y digitales) y escucha permanente de la 

conversación en redes sociales donde tenga mención temas de interés de la Sociedad de Activos Especiales. 

Periodo de 

Evaluación 

del Informe 

Noviembre  

 

INFORMACIÓN EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Porcentaje ejecutado en relación con las obligaciones y/o actividades totales del contrato: 73 %  

 

 

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO 

 

Porcentaje Ejecutado: del valor total del contrato   39 %   

mailto:siglodata.hallon@siglodata.com
mailto:siglodata.hallon@siglodata.com
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Concepto Valor 

Valor del Contrato $ 21.009.450 

Valor de las Adiciones $ 0 

Total, Ejecutado y Desembolsado $ 5,202,341 

Valor a pagar en el periodo reportado $ 3.001,350 

Valor Pendiente por Ejecutar $ 12.805.759 

 

 

INFORMACIÓN DE AFECTACIÓN PRESUPUESTAL 

Rubro Presupuestal 
Descripción 

Rubro 

N° 

Disponibilidad 

Presupuestal 

Fecha 

Disponibilidad 

Presupuestal 

N° Compromiso 

Presupuestal 

Fecha 

Compromiso 

Presupuestal 

A-2-0-4-07-06 OTROS GASTOS 

POR IMPRESOS 

Y 

PUBLICACIONES 

EXTINTO 

366 30/05/2025 1371 

 

03/09/2025 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

El presente informe detalla la ejecución de las obligaciones contractuales por parte del contratista. Por lo anterior, se describe 
a continuación el estado de avance de ejecución: 
 

Obligaciones específicas del contratista 

 

Nº Obligaciones Específicas Descripción de la 

Actividad 

Evidencia 

1 El contratista deberá cumplir con 

las especificaciones técnicas 

establecidas en el anexo No. 01.  

 

Siglo Data tiene activa la 

plataforma y la configuración de 

las categorías solicitadas por el 

cliente para el funcionamiento de 

la misma y el envío de la 

información correspondiente al 

periodo del 01 de noviembre al 30 

de noviembre del año 2025. 

1.1. 

 
2 Presentar a SAE mensualmente un 

documento con los titulares de 

Se entrega dossier de toda la 

información de la SAE publicada 
2.1. 



 

 

INFORME DE EJECUCIÓN DE CONTRATOS  

Proceso Gestión Contractual 

Código: FO-GC-003 

Versión No: 09 

Vigencia desde: 24/11/2025 

Página: 3 de 10 

 

 
   

 

prensa, radio, TV, que deben ser 

exactas a los titulares originales de 

la noticia.  

 

en medios correspondiente al mes 

de noviembre 

 
 

 

\\fileserversan\Publica\130-

OPC\CONTRATOS\CONTRATOS VIGENTES\2. Contrato 

067-2025 SIGLO DATA\2. Facturación 

3 Realizar la oportuna entrega de la 
información, de conformidad con 
las exigencias realizadas por SAE  

 

Se realiza en envío vía Whatss 

app en tiempo real, al registrar la 

alerta en el servicio 

 

3.1. 

 
 

4  

Elaborar los informes sobre las 

noticias escaneadas o digitalizadas 

que sean de fácil lectura, descarga, 

impresión o búsqueda dentro de la 

plataforma de almacenamiento del 

monitoreo de impresos, con 

palabras claves en títulos o en los 

contenidos de la noticia, así mismo 

los impresos deberán permitir 

identificar fecha, sección y página, 

es decir un escáner completo de la 

página. 

 

 

Se realiza envío de informe 

mensual y dossier con la 

información solicitada, titular, 

fecha, valor publicitario, audiencia 

y link, donde se puede visualizar 

las noticias según los medios de 

cobertura 

 

-Se cuenta con la configuración de 

la plataforma según indicaciones 

del cliente  

 

-Se tiene cobertura amplia de 

medios nacionales y regionales  

 

4.1. 

 
4.2. 



 

 

INFORME DE EJECUCIÓN DE CONTRATOS  

Proceso Gestión Contractual 

Código: FO-GC-003 

Versión No: 09 

Vigencia desde: 24/11/2025 

Página: 4 de 10 

 

 
   

 

-El monitoreo de la información y 

noticias deberá tener un mínimo de 

10 palabras claves. 

 

-El monitoreo de información debe 

incluir además los medios 

asignados por el supervisor del 

contrato y debe incluir los medios 

impresos, radiales, televisivos y 

digitales, así como los principales 

de Colombia.  

 

- Envío a través de correo 

electrónico o WhatsApp, mensajes 

de alerta de noticias negativas o 

positivas que se estén dando en 

tiempo real, para los trabajadores 

definidos por el supervisor del 

contrato.  

 

- Entregar a SAE grabaciones 

nítidas de las noticias transmitidas 

en radio y televisión.  

 

- Valorar económicamente la 

noticia o información, de acuerdo 

con los estándares comerciales de 

cada uno de los medios 

monitoreados, según tarifas del 

año.  

 

-Valorar positiva o negativamente 

cada una de las notas emitidas  

-El informe mensual y anual, 

deberá estar categorizado por 

asuntos o temas, previamente 

definidos por el Supervisor en el 

momento de adjudicarse el 

contrato.  

  

  

 

-Se realizan envíos vía Whatss 

app a los números proporcionados  

 

-Las valoraciones están 

disponibles para consulta en la 

plataforma y en los informes 

presentados de forma mensual 

 

 

5  

Entrega de informe mensual de 

monitoreo de información, medios 

e Internet, debe presentarse de la 

siguiente manera:  

 

-Durante los cinco (5) primeros 

días hábiles del mes siguiente al 

periodo objeto de monitoreo, con 

valoración positiva o negativa de 

cada nota por medio, categoría del 

medio (impresos – prensa, 

revistas, otros; radio, TV, digitales 

(Online, redes sociales, otros) y 

-Se entrega informe mensual de 

medios de mención de la SAE en 

los primeros 5 días hábiles del 

mes, para el mes de octubre se 

entrega dicho informe el día 2 de 

diciembre, entregables en power 

point y Excel con toda la 

información solicitada 
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región con análisis cuantitativo y 

cualitativo.  

 

-Además, valoración económica y 

análisis de contenido, este tipo 

presentación y formato editable en 

Excel.  

 
 

-Este informe debe permitir 

identificar, por separado a todo el 

monitoreo, el Free Press logrado 

por Boletines de Prensa emitidos 

por la entidad.  

 

-Los reportes diarios y mensuales 

deben contar con la selección, 

análisis y clasificación de las 

noticias e impactos con reporte de 

alertas respecto a las 

publicaciones relacionadas con la 

Sociedad de Activos Especiales 

S.A.S.  

 

6 Notificar de forma oportuna por 

correo electrónico, mensaje de 

texto y/o WhatsApp a la/s 

persona/s que indique el 

supervisor de los impactos y 

noticias relacionados con la 

Entidad y de interés del contratista.  

 

-Se realiza el envío de los mismos 

a las listas de correos y números 

proporcionados por el cliente 
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7 El contratista se obliga a permitir el 

ingreso a los trabajadores 

autorizados por parte del 

supervisor a su página web, 

servidor o nube la cual será a 

través de una URL, para revisar y 

descargar las noticias relacionadas 

con el objeto de este contrato. De 

esta manera se debe tener un sitio 

web que permita visualizar las 

noticias en tiempo real o de días 

anteriores.  

 

Se generan accesos a la lista de 

correos proporcionados por el 

cliente, se remiten link de acceso, 

usuarios y contraseñas. 

 
agaona@saesas.gov.co   
Password: SigloSAE 
dsoto@saesas.gov.co   
Password: SigloSAE 
aovalle@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
ftafur@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
atoledo@saesas.gov.co   
Password: SigloSAE 
jugiraldop@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
cojeda@saesas.gov.co 
Password: SigloSAE 
kelinan@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
ccastillo@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
daramos@saesas.gov.co 
Password: SigloSAE 
lchambueta@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
lguevara@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
lpenuela@saesas.gov.co   
Password: SigloSAE 
lugonzales@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
marodriguezd@saesas.gov.co   
Password: SigloSAE 
mdelgado@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
mprieto@saesas.gov.co   
Password: SigloSAE 
oblanco@saesas.gov.co 
Password: Siglodata 
 ofuentes@saesas.gov.co 

Password:  

npuerta@saesas.gov.co 
Password: SigloSAE 

https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=agaona%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=agaona%40saesas.gov.co
mailto:dsoto@saesas.gov.co 
mailto:dsoto@saesas.gov.co 
mailto:aovalle@saesas.gov.co
mailto:aovalle@saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=ftafur%40saesas.gov.co
mailto:atoledo@saesas.gov.co 
mailto:atoledo@saesas.gov.co 
mailto:jugiraldop@saesas.gov.co 
mailto:jugiraldop@saesas.gov.co 
mailto:cojeda@saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=kelinan%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=ccastillo%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=daramos%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=lchambueta%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=lguevara%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=lpenuela%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=lugonzales%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=marodriguezd%40saesas.gov.co
mailto:mdelgado@saesas.gov.co
mailto:mdelgado@saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=mprieto%40saesas.gov.co
http://staff.hallon.es/cgi-bin/control.cgi?subclient_id=26510&fullname=Anyi+Castellanos&action=gdpr_email&gdpr_email=oblanco%40saesas.gov.co&gdpr_contact_id=13357&soporte=print
http://staff.hallon.es/cgi-bin/control.cgi?subclient_id=26510&fullname=Anyi+Castellanos&action=gdpr_email&gdpr_email=ofuentes%40saesas.gov.co&gdpr_contact_id=13358&soporte=print
mailto:npuerta@saesas.gov.co
mailto:npuerta@saesas.gov.co
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pmejia@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
robles@saesas.gov.co  
Password: SigloSAE 
vavargas@saesas.gov.co   
Password: SigloSAE 
sahernandez@saesas.gov.co 
Password: SigloSAE 

 

 

APORTES PARAFISCALES 

 

DECLARACIÓN 

 

El contratista: Declaro bajo la gravedad del juramento que toda la información relacionada en el presente informe corresponde 
a las actividades ejecutadas durante el período informado y los documentos anexos que soportan el pago de aportes 
obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pensión y riesgos laborales para el periodo del informe, corresponden a 
los que legamente efectúo con base en los ingresos provenientes del Contrato y que la planilla aportada está efectivamente 
pagada y recibida a satisfacción por la entidad encargada de recaudar el pago, de conformidad con lo señalado en el artículo 
1 del Decreto 1273 de 2018.  
 

N° Planilla de Pago SGSS Periodo de Aporte Valor Total Planilla 

7994285690 Noviembre  $ 30.059.200 

 

Relacionar todas las planillas que certifiquen el valor correspondiente del periodo a pagar  

 

Concepto N° Planilla de Pago SGSS Periodo de aporte Valor Planilla 

Pensión  7994285690 Noviembre $ 30.059.200 

Salud               7994285690                Noviembre              $ 30.059.200 

ARL             7994285690                Noviembre              $ 30.059.200 

    

TOTAL              $ 30.059.200 

 

RIESGOS CONTRACTUALES 

 

El Seguimiento de riesgos se realizará conforme a los riesgos identificados en los estudios previos o términos de referencia 
según corresponda y solo será registrado en el presente informe en caso de presentarse una materialización de este. 
 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

 

Una vez revisadas las cuentas de cobro presentadas por el Contratista, la información de las actividades desarrolladas y las 

evidencias correspondientes a la ejecución certifico que el Contratista cumple con todas las obligaciones del contrato:  

 

Sí X No X 

https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=pmejia%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=robles%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=vavargas%40saesas.gov.co
https://staff.hallon.es/cgi-bin/epcontrol.cgi?email=sahernandez%40saesas.gov.co
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Adicionalmente, se certifica que el cumplimiento de las actividades durante este mes fue: 

 

Satisfactorio  X 

Bueno  X 

Regular X 

Requiere Ajustes  X 

 

Como Supervisor(a) certifico que el contratista cumplió con las obligaciones y productos en el periodo del presente informe, 

conforme con lo pactado en el contrato y cumplen con los requisitos exigidos por la entidad. El presente informe y sus evidencias 

fueron validadas y es aprobado, por lo cual autorizo proceder con el pago. 

 

 

 

 

  

_______________________________________  _______________________________________ 

JUAN CARLOS GIRALDO PALOMO                                         SIGLO DATA SAS  

JEFE DE OFICINA PRENSA Y COMUNICACIONES  

Supervisor                                                                                   Contratista 

 

 

ANEXOS: 

A continuación, se relacionan los documentos que soportan el presente informe de ejecución de contratos, los cuales son 

requeridos según el periodo a cobrar: 

 

DOCUMENTO PRIMERA 
CUENTA 

TODAS LAS 
CUENTAS 

ÚLTIMA 
CUENTA 

SE 
ALLEGA 

Disponibilidad Presupuestal APLICA   N/A 

Disponibilidad Presupuestal Vigencia Futura (Si se requirió) APLICA   N/A 

Compromiso Presupuestal APLICA   N/A 

Acta de Inicio / Soporte Fecha de Inicio APLICA   N/A 

Certificación Bancaria APLICA   N/A 

Documento de Identidad APLICA   N/A 

Registro Único Tributario APLICA   N/A 

Contrato APLICA   N/A 

Cuenta de Cobro APLICA APLICA APLICA N/A 

Informe de Ejecución de Contratos (FO-GC-003) APLICA APLICA APLICA X  

Certificado de Cumplimiento (FO-GF-015) APLICA APLICA APLICA X  

Declaración juramentada para efectos tributarios APLICA APLICA APLICA N/A 
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Declaración juramentada deducciones mensuales para contratistas 
que clasifiquen en la categoría tributaria de empleado 

APLICA APLICA APLICA  
N/A 

Evidencias APLICA APLICA APLICA X  

Planilla seguridad social APLICA APLICA APLICA X  

Soporte de pago planilla seguridad social APLICA APLICA APLICA X  

Pantallazo publicación informe del periodo anterior en SECOP II  APLICA APLICA X  

Paz y Salvo por desvinculación o terminación del contrato (FO-GC-
025) 

  APLICA N/A 

 
 
 

1. CONTROL DE CAMBIOS  

 
2. CONTROL DE ÚLTIMA APROBACIÓN  

 

 Nombre Área Cargo 

Elaboración Técnica  
Paula Andrea Zapata 

Morales 
Dirección de Contratación 

Profesional 

Especializado I 

Versión Fecha Descripción de Cambios Justificación del Cambio 

9 24/11/2025 

Se incluye un espacio para que el 

supervisor asigne un puntaje total 

al contratista en la última cuenta 

de cobro. a su vez, se hicieron los 

siguientes ajustes de forma: 

 

-Se invirtió el orden de la casilla de 

objeto y periodo evaluación del 

informe. 

 

-En certificado de cumplimiento se 

cambió el primer párrafo de lugar, 

ubicándose después del certificado 

de cumplimiento del mes. 

 

-Se ajustó la redacción de la nota 

final del formato. 

 

-Se denominó el último cuadro 

como anexos y se hizo una 

pequeña modificación de forma en 

cuanto a las casillas en blanco, ya 

que se le asignó el color gris por 

estar vacías. 

En el marco de las 

actividades del cierre de 

brechas del FURAG se 

planeó la actualización del 

formato FO-GC-003. 
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 Nombre Área Cargo 

Acompañamiento 
Metodológico  

Nicolás Alejandro Juyo 

Moreno 

Dirección de Planeación y 

Prospectiva 
Profesional I 

Revisión Técnica Diego Romero Rivera Dirección de Contratación Director  

Revisión Metodológica 
Daniel Sebastián 

Contreras Ortiz 

Dirección de Planeación y 

Prospectiva 
Director  

Aprobación 
Aura Elvira Gómez 

Martínez 

Vicepresidencia 

Corporativa 
Vicepresidenta  
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