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ESTUDIO DEL SECTOR
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La Institucién Educativa, realiza el siguiente analisis del sector teniendo en cuenta la
intencion del proceso contractual que se desea realizar.

ASPECTOS GENERALES

IMPACTO INSTITUCIONAL: Con el fin de asegurar el proceso de gestion financiera del
Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa de acuerdo con el Proyecto
Educativo Institucional - PEI, el Plan Anual de Adquisiciones - PAA y el Presupuesto en
aras de propugnar por el cumplimiento de sus fines y al no contar en la planta de personal
con un profesional idéneo en el campo de la Contaduria Publica; Se estima conveniente
proceder a contratar el servicio profesional de CONTADURIA PUBLICA, que garantice la
gestion financiera en el campo contable y presupuestal, en procura de la mejor toma de
decisiones administrativas.

REGULATORIO: El servicio contable que apoye el desarrollo de la Gestion Financiera del
Fondo de Servicios Educativos de la Institucién Educativa se sustenta en el siguiente marco
normativo: Ley 715 de 2001, Ley 1314 de 2009, Decreto Nacional 1851 de 2013, Decreto
Nacional 302 de 2015 Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015 y deméas normas que
reglamenten la materia.

TECNICO: La prestacion del servicio profesional objeto del presente estudio técnicamente
se fomenta en lo siguiente:

Objetivo General:

Coadyubar al cumplimiento de la normatividad vigente en el que hacer de la Gestidn
Financiera del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa, con el fin de
mejorar continuamente el proceso contable y presupuestal, de acuerdo con el Proyecto
Educativo Institucional - PEI.

Objetivo Especifico:

Mejorar la Gestién Financiera del Fondo de Servicios Educativos de la Institucion Educativa
en su proceso contable y presupuestal, a través de altos estandares con criterios de calidad
para el cumplimiento de sus fines misionales.

Ficha Técnica: Las actividades a desarrollar para la consecucion de los objetivos
propuestos son:

e Apoyar en la proyeccién y elaboracién del presupuesto de ingreso y gastos.

e Apoyar en la proyeccion de modificaciones, adiciones y reducciones presupuestales.

e Apoyar a la institucion en la elaboracion de la ejecucidon presupuestal de ingresos y
gastos y el programa anual mensualizado de caja PAC.

e Apoyar a la institucion en la elaboracién de la ejecucion del programa anual
mensualizado de caja PAC.
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Revisar y apoyar la informacion de las conciliaciones bancarias apoyo tributario y de
retencion en la fuente rete-IVA.

Certificando los Estados Financieros y notas a los estados contables con corte a
diciembre 31 de 2025, asi como la presentacion de informes financieros y contables
con destino al organismo de control de conformidad con la Resolucion 320 de 14 de
diciembre de 1998 a la Contaduria General de |la Nacion a través de los informes
trimestrales radicados en la secretaria de Hacienda Departamental del Tolima (CGN).
Impresion de los libros contables y todos los soportes de contabilidad relacionada con
la informacién reportada. Informe final formatos en materia contable contenido en la
Resolucion No. 349 y 350 de Octubre de 2009 emanadas por la Contraloria
Departamental entregados en Secretaria de Educacién Departamental (Rendicion
Anual Plataforma SIA).

Informe presupuestal por rubros y fuentes de financiacion a la Secretaria de
Educacion Departamental a traves de la plataforma de consolidacién de las
Instituciones Educativas. (Ejecuciones presupuestales trimestrales). -

Informe presupuestales segun Resolucion del Ministerio de Educacion Nacional
N°16378 de 2013 a través de la Plataforma SIFSE '(Ejecuciones presupuestales
trimestrales).

Ejecucion presupuestal mensual con las etapas presupuestales (Disponible,
Comprometido, Obligado y Girado) con destino a la Plataforma de la Auditoria
General de la Nacién SIA Observa. Cargue mensual de la cascada ejecucion mensual
SIA observa.

Proyeccion de Acuerdos Presupuestales (Adiciones, Reducciones, traslados y
Apropiacién Inicial) con sus soportes (PAC).

Apoyo y asesoria en cualquier duda con respectos a la liquidacion de impuestos en
las cuentas, siempre y cuando esta sea solicitada.

Asesoria y presentacion mensual de la Retencion en la Fuente ante la Direccion De
Impuestos Y Aduanas Nacional De Colombia “DIAN".

Apoyo en la distribucién de modificaciones presupuestales, segln la necesidad
presentada por la Institucion.

Liquidacion mensual de las retenciones practicadas durante cada uno de los meses
de la vigencia.

Apoyo en el cargue y rendicién de los contratos y soportes contractuales en la
plataforma de la Auditoria General de la Nacion — SIA'Observa. .

Elaboracion del informe semestral y anual como punto de control para la Contraloria
Departamental en la plataforma SIA, presentada a la secretaria de educacién para la
consolidacion de todos los planteles educativos del Tolima.

Apoyar en la habilitacion del facturador electrénico gratuito de la Dian.

Apoyar a la pagaduria en la elaboracion de las conciliaciones bancarias y libro de
presupuesto, para su debida impresion.

Entregar los libros diarios, libros de mayor y balances, balances de prueba, libros
auxiliares y balance general y de resultados.

Apoyar en los procesos de contratacion en sus diversas etapas que por su perfil
profesional lo requiera.
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e Apoyar en la proyecciéon de documentos que soporten el proceso contractual que por
su perfil profesional lo requiera. '

e Proyectar para su presentacion y/o respuesta: Derechos de Peticién ylo
requerimientos de autoridad competente u érgano de control.

AREA PRESUPUESTAL

Apoyar en la proyeccion y elaboracién del presupuesto de ingresos y gastos Apoyar en la
proyeccion de modificaciones adiciones y reducciones presupuestales Apoyar a la
institucion en la elaboracion de la ejecucion presupuestal de ingresos y gastos y el programa
anual Mensualizado de caja PAC Apoyar a la instituciéon en la elaboracion del plan de
adquisiciones (plan de compras).

AREA DE FINANCIERA (TESORERIA)

Apoyar a la institucion en la elaboracion de la ejecucion del programa anual Mensualizado
de caja PAC. Elaborar e introducir en la plataforma del Ministerio de Educacion Nacional
(MEN).

Lugar de Ejecucién: Se podra realizar de manera personal en |a Institucion Educativa y/o
virtual a través de las diversas plataformas disefiadas para ello.

Poblacion Beneficiaria: Del apoyo contable y presupuestal en el campo de la gestion
financiera, se beneficiara directamente la comunidad educativa en general.

Plazo de Ejecucién: CIENTO OCHENTA (180) DIAS CALENDARIO.

cODIGO UNSPSC (Tercer Nivel):

Descripcion Clase Cadigo Clase
Servicio de personal temporal 80111600

ECONOMICO: Teniendo en cuenta el concepto emitido por el CONSEJO TECNICO DE LA
CONTADURIA PUBICA cuyo numero de radicacion es 1-2022-011534 del 29 de abril 2022,
denominado: “TABLA DE HONORARIOS - CONTADORES PUBLICOS’, la asignacion de
los honorarios obedece a la complejidad del servicio, pero su definicién es de estricto orden
privado entre las partes. De otra parte, se hace la siguiente precision:

“Le informamos, complementariamente, que el CTCP no actualiza la tabla de honorarios de
servicios profesionales, por no estar estipulado de manera general o especifica dentro de
sus funciones, ni conoce de tabla alguna que alguna agremiacion haya recomendado a sus
afiliados.”

ESTUDIO DE LA DEMANDA

Que atendiendo a la fuente de informacion suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucion realiza el estudio de la demanda bajo los
siguientes criterios: (i) Vigencia 2020 hasta 2025, (ii) Institucion Educativa Técnica
Francisco José de caldas, (iii) SECOP, (iv) Segmento 80 con el cual se cobija el objeto del
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presente proceso, (v) modalidad de seleccién contratacion directa; resultando de ello lo
siguiente:
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Observacion:

Se identifica la conveniencia que ha tenido la instituciéon de contratar apoyos profesionales
y de gestion, para desarrollar las actividades administrativas que dan cuenta de su buena
marcha de acuerdo con sus propias necesidades.

ESTUDIO DE LA OFERTA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucion realiza el estudio de la oferta bajo los siguientes
criterios: i) Vigencia 2025, (ii) Departamento del Tolima, (iii) SECOP I, (iv) Segmento 80
con el cual se cobija el objeto del presente proceso, (v) modalidad de seleccion contratacion
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directa, resultando de ello lo siguiente:
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$402.122 662 922
§4.177.112.802
§26.080.603 875
§4.693.535.485
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§5.523.797 029
§458.212.578 545

Observacion: Se identifica la conveniencia que han tenido las entidades publicas del
departamento al contratar apoyos profesionales y de gestion para desarrollar las
actividades administrativas que den cuenta de su buena marcha de acuerdo con sus

propias necesidades.
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RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y distribucién de los riesgos previsibles del FUTURO CONTRATO
objeto del presente proceso de seleccidn, se sujetaran a los criterios definidos en este
numeral, sin perjuicio del alcance de las actividades a cargo de cada una de las partes, de
acuerdo con las previsiones legales pertinentes, la naturaleza del CONTRATO,
considerando preponderantemente que, sera responsabilidad del contratista la ejecucion
del CONTRATO de conformidad con los estudios, parametros y condiciones técnicas que
forman parte del presente proceso.

Para el efecto se TIPIFICAN, ESTIMAN Y ASIGNAN los siguientes RIESGOS
PREVISIBLES, a saber:

Numerd Clase

Descripcion (Que puede pasar y como

puede ocurrir) .

Son los derivados de los cambios de las
Riesgos Sociales | politicas gubernamentales y de cambios
o Politicos en las condiciones sociales que tengan
impacto en la ejecucion del contrato.
Son los asociados a la operatividad del
contrato, tales como la insuficiencia del
presupuesto oficial, del plazo o los
derivados de procesos, procedimientos,
parametros, sistemas de Informacion y
tecnologicos, equipos humanos o
_teécnicos inadecuados o insuficientes.
Son los eventos naturales previsibles en
los cuales no hay intervencion humana
Riesgos de la que puedan tener impacto en la
Naturaleza gjecucion del contrato, por ejemplo, los
temblores, inundaciones, lluvias,
sequias, entre otros, )
Son los derivados de fallas en los
sistemas de comunicacion de voz y de
Riesgos datos, suspension de servicios publicos,
4 Especifico Externo Ejecucion Tecnologicos nuevos desarrollos tecnologicos o
estandares que deben ser tenidos en
cuenta para la ejecucién del contrato,
obsolescencia tecnologica.

1 General Externo Ejecucion

Riesgos

2 eneral Intern jecucion '
Genera nterno Ejecucio Operacionales

3 General Externo Ejecucion

LA quien
Consecuencia Probabilidad Impacto Valoracién del Riesgo Categoria sele
asigna?
Suspensioén temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Entidad
Suspensién temporal Improbable Menor 4 Riesgo Bajo Entidad
Suspension temporal Posible Moderador 6 Riesgo Alto Contratista
Suspension temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Contratista

Impacto después del tratamiento LAfectala
Valoracion ejecucion del
del Riesgo contrato?
Revisar procesos Improbable Menor ] Riesgo Bajo ‘ No
Revisar procesos Raro Insignificante | 2 | Riesgo Bajo ~ No |

Tratamiento / Controles a

ser implementados Probabilidad Impacto Categoria
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_Revisar procesos - Posible Insignificante 4 Riesgo Bajo No

Raro

Revisar procesos
Persona

Insignificante Riesgo Bajo

Monitoreo y revision

responsable por

implementar el

tratamiento

Fecha estimada en que se inicia

el tratamiento

Fecha estimada en
que se completa el
tratamiento

¢ Cémo se
realiza el
monitoreo?

Periodicidad
¢Cuando?

. o A los 5 dias siguientes
Entidad A los .a.d'as 5|gu|§nte5 ge de originarse el Encuestas Cada 2 dias
originarse el riesgo L
o A los 5 dias siguientes Analisis
Entidad A loosriSigEri:EIurlﬁalteg de de originarse el juridico y Cada 2 dias
[ 9 9 tratamiento financiero
: ‘ A los 5 dias siguientes
; A los 3 dias siguientes de s :
Contratista originarse el riesgo detrc;;iagrlrr]lia;r:{iel En campo Cada 2 dias
A lvs S dius siguibntes de A los 5 dias siguientes Muestreos
Contratista S gl FSEH de originarse el aleatorios Cada 2 dias
[ ) E______ 9 tratamiento de calidad

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL

En este item, no aplica el analisis de proyeccion de ejecucidon presupuestal a partir de varias
ofertas, lo anterior a la luz del inciso 1 del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015; De ahi, que la constancia escrita que se manifiesta por la
Ordenacion del Gasto sea la siguiente:

Dada la naturaleza del contrato a celebrar, |la idoneidad y experiencia de la persona a
contratar; la fijacion del presupuesto oficial tiene como origen la autonomia privada de la
voluntad de las partes, plasmada en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 y atendiendo lo
referente al aspecto genera! especialmente el economico del presente estudio, se estima
como presupuesto ofici ra el presente proceso la suma de CUATRO MILLONES
SEISCIENTQOS MIL P OSﬂ; 4.600. 000 M/CTE.

}?’S}fONSABLEs

Func/onario Cargo Vo.Bo. | Fecha
Elabgrado Carlos Albérto/Rivera Contratista - Apoyo
p@/ Esqobar Juridico — Enero - 2026

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y
disposiciones legales vigentes.

“Ciencia, Virtud y Trabajo”
Carrera 3 No. 6 - 80 Barrio Centro
Natagaima - Tolima

Pagina 9 de 9







