






INFORME DE ACTIVIDADES No. 01
	Tipo de Informe:
	Final



	Parcialx




	Pago No:
uno (01)



	Número del contrato:
018-2025
	Fecha del contrato:
11 de noviembre
	Fecha de Iniciación:
13 de noviembre de 2025

	
Fecha de Terminación:
25 de diciembre de 2025


	Nombre del Contratista:
SHIRLY CAROLINA ESCOBAR AGUILERA
	Identificación del Contratista:
C.C. No. 1.070.597.013 expedida en Girardot – Cundinamarca

	Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORÍA Y ORIENTACIÓN JURÍDICA A LA CIUDADANA EN LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE RICAURTE CUNDINAMARCA.

	Nombre del Supervisor:

Dr. Julián Quijano Martínez 
	Cargo del Supervisor:

Personero Municipal
	Dependencia:

Personería Municipal

	[bookmark: _Hlk216359467]Periodo por cancelar: del 13 de noviembre al 12 de diciembre de 2025

Valor por pagar: CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE. ($4.000.000).




	Obligaciones / Productos programados
(según contrato, cronograma y/o asignaciones)
	Actividades / Productos desarrollados frente a lo programado 

	1. Apoyar a la entidad en asesoría jurídica en la defensa y promoción de los derechos en cumplimiento de la vigilancia administrativa y/o gestión pública de la personería municipal.
	Se brindó asesoría jurídica integral y atención personalizada a los usuarios de la Personería Municipal de Ricaurte durante las jornadas de trabajo presencial, desarrolladas conforme a la programación institucional. En el marco de dichas jornadas, se realizaron actividades de orientación en temas relacionados con la protección y garantía de los derechos fundamentales, recepción y trámite de peticiones, quejas y reclamos a los siguientes usuarios: 
1. Gloria Edilma Quintero Guiza
2. María Isabel Pirajan
3. Giovanni Rojas
4. Martha Marlen Rodriguez

	2. Apoyar la proyección de autos, circulares, memorandos y demás documentos de orden administrativo en atención a las solicitudes presentadas por parte de la Ciudadanía en la Personería Municipal.
	Se proyectó los siguientes documentos:

1. Marcela Herrera número de oficios 363 y 364.
2. Angie Katherine Diaz número de oficios 381 y 382
3. Oficio dirigido al Juzgado por parte de Maria Isabel Pirajan. 
4. Acción de tutela Gloria Edilma Quintero Guiza
5. Accion de tutela Giovanni Rojas
6. Derecho de petición Martha Marlen Rodriguez.

	3. Revisión de actos administrativos, manuales, guías y procedimientos de conformidad con las normas constitucionales, legales y reglamentarias relacionadas con la misión, objetivos y funciones de la Personería Municipal.
	Se reviso el caso del señor JHON ORLANDO GIRALDO, del cual se realizaron los oficios PMR No 363 y 364, con el fin de realizar la gestión pertinente. 

	4. Llevar control y estadística de los procesos administrativos que sean notificados a la personería municipal.
	Se realizo la alimentación y actualización de la matriz de seguimiento, con el fin de relacionar de manera detallada los procesos administrativos. Esta actividad permitió consolidar la información correspondiente a cada trámite, especificar el tipo de asistencia brindada, registrar los avances y resultados obtenidos, y facilitar el control y monitoreo de las gestiones realizadas ante las distintas dependencias municipales.

	5. Emitir conceptos jurídicos que le sean encomendados por la Personería Municipal
	No se emitieron los conceptos jurídicos en el periodo rendido. 

	6. Las demás actividades que sean asignadas por el supervisor de acuerdo con el objeto del contrato.
	 No se realizaron actividades 
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SHIRLY CAROLINA ESCOBAR AGUILERA
C.C. 1.070.597.013 expedida en Girardot – Cundinamarca
CONTRATISTA
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