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Doctora:

RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
JEFE DE OFICINA
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Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SHM-CPS-314-2026

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro de la Planta Global del Municipio de San José
de Cúcuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS
SOLICITADAS

PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 PROFESIONAL EN
INGENIERIA Y AFINES

2026L-38 EJECUTAR EL COMPONENTE DE CONSERVACIÓN CATASTRAL
A FIN DE FORTALECER LA OPERATIVIDAD DE LA OFICINA DE GESTION
CATASTRO MULTIPROPOSITO DEL MUNICIPIO DE SAN JOSE DE
CUCUTA, MEDIANTE LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES
ORIENTADOS A OPTIMIZAR LA GESTIÓN Y EL MANEJO DE LOS
PROCESOS PROPIOS DEL SERVICIO DE CONSERVACIÓN CATASTRAL.

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:
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 1.  Realizar  las  labores de conservación y  actualización catastral  que se le  asignen,  usando su usuario  y
contraseña personal referente a su rol, finalizando las actividades en el sistema con los soportes correspondientes
para su verificación por el supervisor2.Realizar inspecciones catastrales a los predios urbanos y rurales que le
sean asignados.3.Revisar, organizar y ejecutar completamente los trámites tanto de oficina como de campo que
se le asignen, siguiendo las normas catastrales y elaborando la resolución correspondiente.4.Brindar apoyo
directo al  jefe del  proceso de conservación catastral  en las tareas que este requiera.5.Realizar  las demás
actividades que le sean asignadas,  de acuerdo con la naturaleza del  objeto contractual.

Sin otro particular,

MARIA EUGENIA NAVARRO PEREZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARÍA DE HACIENDA


