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Florencia, enero de 2026

Sefior

JORGE ANDRES RICAUTE LOPEZ
Correo; tata2907@hotmail.com
Direccion: 2N 14-14

Tel: 3138601749

Ciudad

Asunto: Invitacién a presentar propuesta para confratar la prestacién de servicios de apoyo a la
gestion.

Cordial saludo:

El municipio de Florencia, segiin estudio previo, esta interesado en contratar sus servicios de apoyo & la
gestion, por consiguiente, de estar interesado (a) le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones
que se detallan a continuacion:

1. Obijeto:

* PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ACTIVIDADES ADSCRITAS A LA OFICINA
DE CONTROL URBANO, SECRETARIA DE PLANEACION, CON ENFASIS EN LA SUPERVISION E
INSPECCION TECNICA DE OBRAS DE CONSTRUCCION EN EL MUNICIPIO DE FLORENCIA, EN EL
MARCO DE LA NORMATIVIDAD URBANISTICA Y EN CONCORDANCIA CON LAS DIRECTRICES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL".

2. Actividades:

Apoyar |a revision previa de solicitudes y documentacion para el trémite y expedicion de licencias urbanisticas
1 |en la Oficina de Control Urbana, asf como brindar orientacion a la comunidad sobre los requisitos técnicos y
jurldicos necesarios para realizar estos tramites.

Apoyar el seguimiento y control de cbras licenciadas en cuanto al cumplimiento de los planos y disefios
aprobados, realizar inspecciones técnicas y oculares a obras en construccion, verificar que se cuente con los

2 permisos y licencias correspondientes, y apoyar en el sellamiento de obras ejecutadas sin licencia urbanistica
0 permiso,
3 Atender quejas, peticiones, reclamos y requerimientos presentados por la comunidad respecto a las obrasy

construcciones en ef municipio de Florencia, brindando respuestas oportunas y acompafiamiento técnico.
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Realizar inspecciones de campa relacionadas con perforaciones en la via y poda de arboles asl como brindar |
4 acompafiamiento a los inspectores de policia durante audiencias por querellas relacicnadas con perturbacion
de la propiedad, colaborando en la elaboracion de informes correspondientes

Asistir a reuniones y mesas de trabajo con dependencias de la Administracion Municipal y ofras enfidades de
5 orden municipa! y departamental, ademas de realizar ofras actividades de apoyo asignadas por el supervisor,
conforme a la naturaleza y objeto del contrato.

3. Obligaciones Generales:

=3
-

Ejecutar a cabalidad el objeto del contrato y a desarrollar las actividades en las condiciones pactadas.

2. Custodiar, mantener y devolver en buen estado y hasta la terminacion del contrato, los insumos,
suministros, herramientas, |mplementacson, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato, asi mismo, el contratista‘debars tle]ar*:""“"‘
bajo custodia de la Entidad toda la informacion generada, recibida o utilizada en el marco de la ejecucién” ™
del contrato, incluyendo pero sin limitarse a documentos fisicos, archivos digilales, bases de datos,
reportes, productos parciales y finales, ast como cualquier ofro soporte documental derivado del
desarrollo de sus actividades. Dicha informacion deberd ser entregada de manera organizada,
garantizando su integridad, confidencialidad y disponibilidad.

3. Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 dela Ley
1150 de 2007. Asi mismo, informar al contratante cualquier novedad que pueda‘afectar’8if¥&lor de la =
retencién, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el reconocimisnts ™
de pension, ofros ingresos provenientes de vinculacion laboral reglamentaria, o por conirato de
prestacion de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de compensacion familiar o
el traslado de alguna de las entidades del Sistema de Seguridad Social Integral o de caja de
compensacion familiar, entre ofras, para que de esta forma, la entidad realice, la refencion y pago de
dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018. e o

4. Presentar al supervisor del contrato, el informe mensual y/o parcial de las actividadesredlizadas HF

5, Participar en las jornadas de induccion que programe la Entidad. -

6. Brindar apoyo a las dependencias de la Alcaldia Municipal que determine el supervisor, siempre que
|las actividades asignadas guarden reldcion con e objeto contractual y contribuyan al cumplimiento de
los programas institucionales que adelante la administracién municipal.

7. Participary difundir de las jornadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrollen en
el marco del objefo contractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera ot" cla! por el
ente nominador y con ello ampliar el alcance y desarrollo de las mismas, = e S v Sl

8. Aplicartratamiento archivistico a los expedientes a su cargo, relacionados con las diferentes actividades' e

- adelantadas desde cada area de frabajo.

4, Plazo de ejecucion del contrato:
El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de SEIS (06) MESES, contados a partir del acta de inicio, en

todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2026. e BN iy B

b
- Py T,

o e SR S
N Bl

. mA




cODIGO . FECHA DE EMISION
A2Foaros | ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETﬁ/\ 2710512022
< |~ -FECHADE =+ sl
i ACTUALIZACION & |
] VERSION INVITACION A PRESENTAR |
ALCALDIA DE 1.0 PROPUESTA
FLORENCIA PAGINA
3de8
5. Lugar de ejecucion: - A

Las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarrollaran en la ciudad de Florencja, Departamentd™ ™
del Caqueta. -

6. Valor estimado del contrato:

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

. nﬁz’;’i{ﬁr‘ ] %f{.q{i‘_i’:%
El valor estimado del contrato es por la suma de DIECISIETE MILLONES CIEN MIL PESOS ($17.100.000} ™
M/CTE. Este valor incluye impuestos, estampillas y todos los deméas gastos que le sean aplicables en los que
deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto confractual.

7. forma de pago: El pago se hara de la siguiente forma:
-t o "”'L\‘n— gyt *ht{&a:..

......

Seis (06) pagos parciales, correspondientes a los periodos efectivamente ejecufados v a las actividades®
desarrolladas durante el respectivo plazo de ejecucion del contrato. Estos pagos se efectuaran conforme se
verifique el cumplimiento de las actividades desarrolladas por cada periodo, por parte del supervisor del
contrato.

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
- o ’:"V.ﬁ’- "yt w }géﬁcﬂ?’i
Primera cuenta: - sk

1. Hojade Ruta

. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato
3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal
del periodo ejecutado, feniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al
valor de honorarios conforme lo dicta [a normatividad vigente. A s s
Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No apllca T T
Facturacion o documento equivalente y certificacién bancaria,
Acta de Supervision.
Extracto de publicacién en el SECOP donde se evidencie la publicacién det informe de aclividades
en la secci6n “plan de pagos”.
Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hojade Ruta n e HEERE e “*% >
2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato T

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal.

del periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al
valor de honorarios conforme lo dicta [a normatividad vigente.

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision. ..

Extracto de publicacitn en el SECOP donde se evidencie la publicacion delinforie REEG wd‘adei

en la seccidn “plan de pagos”. T
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Para el tltimo pago:

-

[ I——

Ademas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el cerfificado
de cumplimiento y/o Jiquidacién en caso de ser necesaria.

A partir de la radicacion de la documentacion completa a cargo del contratista, la entidad hara los desembolsos
dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procederé a realizar los descuentos que establece
la ley por impuestos tasas y contribuciones.

Los pagos se realizaran por parte de |a Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos;

7. Disponibilidad Presupuestal

oo ey
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El Municipio de Florencia pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado
de disponibilidad presupuestal:

- £

£y
- P

SERVICIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y SERVICIOS DE

2.3.2.02.02.008- | PRODUCCION - R T T

16.10-1.2.1.0.00- | /PLANFACION/INGRESOS 121,000 S e

45-4599- CORRIENTES DE LIBRE .Inlgrleéos

2026000196 4599031- DESTINCION/PROYECTO/FORTALEC correntes de $17.100.000
459803100- [ IMENTO DE LA CAPACIDAD libre desfinacién
20250000000470 | TECNICA PARA EL CONTROL
4 URBANISTICO Y DE PLANIFICACION

TERRITORIAL EN EL MUNICIPIO DE . o AEEE e iR
FLORENCIA R

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA QUE EJECUTARA EL

PROYECTO

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 201 b, la confratacion:directa: deas=
servicios profesionales y/o apoyo a la gestion, se hace con la persona natural o juridica que esté en capacidad: -
de ejecutar el objeto del conirato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con €l drea de que se trate.

El servicio podra ser prestado por una persona natural, con educacion media y con experiencia minimo de seis
(06) meses, que no se encuentre incurso en inhabilidades para contratar con el Estado. Teniendo en cuenta las
actividades a desarrollar y la necesidad de conocimientos relacionados.

o ey WEEER sy el
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La entidad seleccionara persona natural, que cumpla con alguna de estas condiciones:
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Experiencia solicitada:

El contratista debera acreditar experiencia en:

e PR ap dgglaed
5

Rt

=

aTipo de’ exﬁerlencra‘;éi_

Hhes ot
e

Relacionada

Seis (06} meses .-

8. Documentos para la presentacién de la propuesta;

fize
2E s

e,

Propuesta técnica y economica

Hoja de vida en formato de la Funcion Publica — Diligenciado SIGEP

rivada

Declaracién juramentada de bienes y rentas y actividad econdmica

Fotocopia del documento de identificacion del proponente

Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si aplica,

Certificados antecedentes disciplinarios - Procuraduria

Certificados antecedentes fiscales - Contraloria

Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional

34 ooy’ TE LR
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Certificado Registro de Medidas Correctivas X
. - M%"ﬁh Y kgségé*a_&&
Registro Unico Tributario (RUT) X - 2
Certificacién Bancaria X
Fotocopia de titulo de educacian exigido X
Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacion exigido X
o e AER 4 dpdes
Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional yfo Técnico X P
Certificado de antecedentes profesionales X
Fotocopia de titulo de posgrado X

Fofocopia de acta de grado del titulo de posgrado
~a e | A w L:'!»_’%}i-m

Certificaciones de experiencia X
Certificados que acrediten estudios informales exigidos X
Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Salud X

Constancia de afiliacién al sistema de seguridad social en Pension

Paz'y Salvo Municipal ' X s

El proponente se compromete para con la administracion municipal a renovar los documentos que se
desactualicen en el transcurso del proceso.

8. Supervision
i Y. o T
La supervision del contrato estara a cargo del Asesor de Control Urbano o quien haga sus veces ylo por: % é?’“
quien designe el Ordenador del Gasto o su delegado a través de la plataforma del SECOP I

Para efectos de la notificacién, ésta se llevara a cabo a través de la plataforma Secop I, de conformidad

con los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de

la gestion publica”, el Manua! de contratacion del municipio de Florencia adoptado. mediantesDecretosep=
Municipal No. 0656 del 29 de julio de 2015, y sus modificaciones: Decreto 067 del 01 de Marzo del 2017~=.

y Decreto N° 00309 del 27 de Agosto del 2020, en los cuales se regula las funciones del supervisor.

Igualmente, conforme a la guia de supervision emitida por el maximo érgano de la contratacion pablica
Colombia Compra Eficiente, es pertinente indicar que el respectivo supervisor del contrato designado por
el ordenar del gasto, es quien llevara acabo el seguimiento y control del mismo, como tamblen e]ercera
las funciones de orientar al coniratista en aquellos aspectos que éste requiera, enel marco de Slo° pactado“_“‘-“"‘*‘
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verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo y se dé
complimiento a cabalidad del objeto contractual y de cada uno de las obligaciones adquiridas

10. Lugar para presentar propuesta; Las propuestas se deben presentar en la direccion Carrera 12 con
Calle 15 Esquina piso quinto y el demicilio contractual es Florencia-Caqueta,

s b2 g

11. Causales para rechazar la propuesta: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o inco 'pétibillidad;: bt
b) que la oferta supere el valor de la propussta oficial; ¢) que el oferente no cumpla con e} perfi
solicitado, '

12, Régimen juridico aplicable al contrato: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion sera el
previsto en el Estatuto General de Contratacién Piblica Ley 80 de 1993 y demas normas que o
modifican, complementan, adicionan o reglamenta. W e . R a LR

13. Perfeccionamiento y legalizacién del contrato: Para la suscripcidn se requiere que el Contrafista
se encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales,
si es del caso. Para el perfeccionamienio se requiers la fima de las partes. Para su ejecucion, la
aprobacion de fas garantias, y el Registro Presupuestal comespondiente.

14. Relacién laboral: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razén de la ejecucion.del contrate, vinculo-as-=
laboral alguno con el municipio de Florencia, Toda la responsabilidad derivada de Ia gjecucitn del contrato:
es responsabilidad del coniratista.

15. Deber de informacién y adveriencia: Las parte confratante (contratista) no podra pasar por alfo el
deber de informacitn y advertencia contractual con referencia a informar a la ofra (administracion)
sobre los aspectos relevantes del contrato, como sus efectos, contenidos, riesgos y circunstancias que
desnaturalizan la relacion contractual para hacerla mutar en una relacion laboral; de-lg*mismo, no- &
podra capitalizar todos esos aspectos relevantes para con posterioridad, al término del vinculo -
contractual, demandar a la administracion, Este deber emana de la buena fe y tiene como objetivo
advertirle a la administracion todos los aspectos relevantes para la debida ejecucion y supervision del
confrato.

Atentamente, e L N o T

Nombre: DIEGO FERNANDO RAMIRERPALACIOS
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica

Proyectd | Evelyn Quintero Grajales Cargo  [™Profesional Universitario Fima * “Bi. = h )
Revist Stefania Becerra Polo Cargo Asesor GIT Contratacién Fiima




