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ESTUDIOS PREVIOS 

MODALIDAD CONTRATACIÓN DIRECTA 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN 

El presente estudio se presenta de conformidad con lo dispuesto por los numerales 7 y 
12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 87 de la Ley 147 4 de 
2011, y artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, para adelantar la celebración 
del contrato requerido." 

FECHA: ENERO DEL 2026. 

SECRETARIA O DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA NECESIDAD: SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SALUD 

1.- DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD: 

El Municipio de Pasto requiere contratar la adquisición de bienes y servicios, personas 
naturales y jurídicas privadas y públicas, y la ejecución de obras públicas para el 
cumplimiento de los objetivos y fines institucionales como entidad del Estado, en el 
marco de sus competencias constitucionales y legales y de su Plan de Desarrollo. 

En el Municipio de Pasto, específicamente la Secretaría Municipal de Salud, se requiere 
contar con un personal idóneo de APOYO A LA GESTION que desarrolle actividades 
concernientes a gestión documental y archivo con un objetivo diario· de 2 cajas 
completamente organizadas de acuerdo a los requerimientos. 

De esta manera se pretende fortalecer la gestión y el cumplimiento de las diversas 
actividades de la Administración Municipal, garantizando así el logro de las metas 
propuestas. 

Lo anterior teniendo en cuenta que, dentro de la Planta de Personal de la Alcaldía 
Municipal de Pasto, no existe personal para desarrollar las actividades descritas en la 
necesidad, tal como consta en la certificación expedida por el subsecretario de 
talento humano; por lo que se considera conveniente y oportuno contratar a través de 
prestación de servicios, a personal idóneo de apoyo a la gestión y capacitado para la 
ejecución de mencionadas actividades. 

Los servicios a adquirir con la presente contratación se encuentran contemplados en el 
Plan Anual de Adquisiciones de la presente vigencia fiscal. 

2.- DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR Y SUS ESPECIFICACIONES: 

2.1.- OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión, con plena autonomía 
técnica y administrativa en la Secretaria Municipal de Salud, que desarrolle 
actividades concernientes en gestión documental y archivo. (SMS-PYC-042). 

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC: 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 
F 80 11 16 00 

2.2.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

A) DEL CONTRATISTA: El contratista para el cumplimiento del objeto contratado
asumirá entre otras, las siguientes obligaciones:














