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Ammenia, enero de 2026

Sefior{a)
JUAN SEBASTIAN VANEGAS LOPEZ.
Armania 0,

Referencia: Invitacian a presentar oferta,

La Segretaria de Hacienda Municipal de Armenia, de conformidad con lo dispuesto en el literal h) del numeral
4) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en cancordancia con e aticulo 2.2.4.2.1.4.9 de! Decrete 1082 de
. 2015, se permite invitarlo a presentar ofera para participar en el proceso de contratacién Directs, que se
describe a continuacidn;

1. Tipo de contrato: Contrato de prestacitn da sarvicios profesionales.

2. OCbjeto dei contrato: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA SECRETARIA
DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE ARMENIA EN EL AREA DE PRESUPUESTO.

3. Plazo de ejecucidn: CIENTO VEINTE (120) dias calendario.

4. Lugar de ejecucidn: Armenia, Quindio y demas sitios donde debe trasladarse de acuerdo a las
actividades del conlrato,

§. Valor Estimado del Contrato: DOCE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MICTE (512.800.000)

6. Forma de pago: Cuatro (4) pagos iguales vencidos cada treinta dias por valor deTRES MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE (5§3.200.000), previa verficacidn del pago de la seguridad sccial y
entraga a satisfaccidn del informe de actividades realizadas vy vislo bueno por parte del funcionario
encargado de ejercer la vigilancia y control

7. Obligaciones del contratista:
7.1. Obligaciones Ganerales.

= Preseniar al Supervisor ylo Interventor informes mensuales y final del cumplimiento de las aclindades
ohjeto del contrato y realizar la respectiva publicacidn del misma en la plataforma del SECOP 11,

+ Conocer e Implementar (08 procesos que e sean aplicables del Modelo Integrado de Planeachkin v
Gastion = MIPG V2,

« Cumplir oportunamente con los aportes al sistema general de seguridad soclal de conformidad con lo
sefialado an al articulo 50 de la Ley 78BS de 2002, arliculo 41 inclzo 2 de la lay 20 de 1993 modificado
por el anfoulo 23 de la ley 1150 de 2007, Ley 1562 da 2012, arliculo 16 del Decreto 0723 de 2013,
Decreto 1273 de 2018 (pago de aportes mes vencido para trabajadores independiantas) y damas
normas concordantes

»  Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del presente contrato.

= Adminisirar, consenvar Y entregar al idrmino del contrato todos |os archivos documentales producidos
en desamollo del objeto contractual y el Formate Unico de Inventario Documental, en aplicacion de la
Ley 594 de 2000 (Ley General da Archiva), y respender por el buen estads (salvo deteriora por su
rofmal use) de los bienes que le sean enlregados para el cumplimiento del objeto contraclual.
Entiéndase que el contratista al finalizer cada proceso en el que intervenga, debe entregar la campata
organizada y foliada como requisito verificable para adelantar el cobro de sus honorarics.” ©

= Contar con los elementos necesarics para el cumplimiento y desarrollo,. de las adlividadas
copfraciuales, de manera independionte y auldnoma, tales como (computador portétl v elementos de
papekaria) cuando sea requerido ' ¥

7.2, Obligaciones Especificas:

s fApoyar en la elaboracidn del cruce presupuestal (Contabilidad y Tesoraria),

= Apoyar en la revisidn de losiCerificados de Disponibilidad y Registro Presupuesial expedidos por la
Secretaria de Hacienda. ' )

= Appyar en las actimdaday asignadas por &) superviser o quién:haga sus veces relacionadas con el
objeto contractual: ;i

. ] -IIJ " - N
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Obligaciones del contratante:

« Efectuar cumplidemente el pago pattsdo en el contralo, previo cumplimiento del mismo y la
presentacién del informe y aprobacian del mismao. .

+ Realizar el seguirmiento al cumplimiento del objeto del conirato, en el que ademas se verificara el -
cumplimiente de las obligaciones del contratista frente al pago de seguridad social (salud,.pensién y
niesgos laborales).

« Solicttar la expedicion del reglsiro presupueastal

8. Lugary recibo de propuestas: Cenlro Administrativo Municipal (CAM) pise principal En la secretaria de
haclenda o A través de la plataforma del SECOPR 11,

8, Fecha limite para presentar propuesta: Con Fecha Limite para presentar propuesta gnerc de 2025,

10, Criterios Para Seleccionar La Oferta. Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios
prafesionales o de apoyo a la gestidn, gue no requiere la obtencién de varias ofertas, la seleccidn se
realiza teniendo en cuenta la idoneidad y experiencia del proponente para efecutar el objslo contractual,
asl;

Tales condiciones serdn verificadas por la entidad al momento de analizer la oferta y podrén ser solicitadas
aclaraciones a los dosumenlos no presentades o la presentaclén de documentos no incluidos an la oferta. En
caso da no cumplir con las condiciones sefialadas en la presenie invitacidn la oferta serd rechazada,

11, DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA OFERTA

A Carta de presentacion de la propues!a con las siguientes indicaciones:
+ Alcance de [a oferta (obligaciones a desarrollar).
Valor de la propuesta y forma de pago.
Plazo de gjecucion.
Mamero de la cedula de ciudadania.
Manifestacion bajo juramanto da no estar incurso en causal de inhabilidad o Incompatibilidas
consagrada en la ley B0 de 1953 y demas normas legales, v constitucionales vigentes, asi como
no haber sido condenada por falle alguna de respoensabiidad fiscal.
« Direccidn y tedéfono para nntfﬂca::l:nness.
= Manifestacion gue cumnpie con las condicicnes de ideneidad y experiencia exigidas en ia
invitackon.
a. Hoja de Vida (en formato de Ia funcién pdblica).
b, Declaracion juramentada de bienas y rentas.
¢. Copia de Oiploma o acta de grado de bachiller y cedificades de estudiss y/o cursas que
pretenda hacer valer,
Certificaciones de experiancia,
Fotocopia de la céduls de ciudadania,
Folocopla de (2 tafjete profesional cuando carresponda,
Fotocopia de la libreta militar cuando comesponda.
Fotocopia del R.U.T expadido por la DIAN.
Acreditacion de estar afiliado al Sistema de Saguridad Social,
Copla de los Cenificados de antecedentes (Dibciplinarios, Fiscales, Judiclales y Medidas
comectivas)
Copla del examan medica ocupacional (No mayor a res ahos de vigencia)

[E] ! = 08 pravios),
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MNOTA 1: los certificades de antecedentas disciplinarios, expedidos peor la Procuraduria General de la MNacidn,
sntecadentes flscales, expedidos por la Contraloria General de la Repiblica y antecedentes judiclales, serdn
verilicados por la entidad, sin embargo, el preponenta puede incluirlos dentro de los documeantos de |a oferta,

NOTA 2: En [a propussia &l oferente deberd indicar cuales documenios de los requeridog por a8 entidad
puedean ser verificedas directameants en el SIGEP, cuales anexa con su propuesta y cuales no aplican para el
caso especifico.
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12. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.
Atendiendo e, rontenida del inciso 5 del articuio 7 de la Ley 1150 de 2007 y como quiera que se trata de un
contrato de prestacion de servicios cuyo valor S1 _ NO _X_ supera el diez por ciento (10%) de ia menor
cuantia eslablecida pera esta entidad, aunado al hecho gue su vaior se cancelard mediante mensualidades
vancidas previa certificacion satisfactoria” del servicio prestade por parte del funcicnarlo encargado de la
Viglancia y Conlrol, SI ___ NO _X_ se exigira al contratista seleccionado la constitucién de garantia pera el
desarrolio del objsto contraciual,
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