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ACTA No. 02 – Comité de Verificación 2026 Formación VIRTUAL - BILINGÜISMO 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Comité de Verificación – Formación VIRTUAL - BILINGÜISMO 

CIUDAD Y 

FECHA: 

20 de enero de 2026  

Villeta, Cundinamarca 

HORA INICIO: 

4:00 p. m. 

HORA FIN: 

5:00 p. m. 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

Sala de Instructores. 

Instalaciones del Centro de 

Desarrollo Agroindustrial y 

Empresarial - Villeta 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Cundinamarca, Centro de Desarrollo 

Agroindustrial y Empresarial  

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Bienvenida y apertura a la reunión del Comité de Verificación 2026. 

 

2. Revisión, por parte del Comité de Verificación conformado por Harby Enrique 

Quintero Espitia, coordinador académico -Representante del subdirector (e)-; 

Sandra Patricia Rodríguez Rairán, instructora de planta; y John Alexander 

Saavedra Zapata, coordinador académico; de las indicaciones de la Circular 

No. 3-2025-000233 de 24 de octubre de 2025 (Asunto: Contratación de 

Servicio Personales 2026 y Uso Banco de Instructores), Circular No. 3-2025-

000255 del 9 de noviembre de 2025 (Asunto: Modificación literal h) del 

numeral 3.1. de la Circular 3-2025-000233 - Contratación de Servicios 

Personales 2026 y uso Banco de Instructores) y Acta de conformación del 

Comité de Verificación 2026, del 26 de noviembre de 2025. 

  

3. Revisión de las hojas de vida de los instructores 2025, según relación de 

preseleccionados allegada por parte del profesional G8 Luis Alberto Cruz 

Rodríguez – Formación Virtual y Bilingüismo. 

 

4. Entrega de la información a la Subdirección de Centro para la escogencia 

de los candidatos a contratar, según las necesidades de la formación 

Virtual y Bilingüismo, tanto para cupos pasan como para las necesidades 

relacionadas con la Planeación Indicativa 2026. 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

1. Verificar la preselección de treinta y tres (33) instructores que cubrirán la necesidad 

de formación Virtual y Bilingüismo, debido a que se requieren estos perfiles para 
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atender la formación virtual / presencial titulada, transversal, básica y clave, y 

formación complementaria, tanto para “cupos pasan” como para las necesidades 

relacionadas con la planeación indicativa 2026,  

 

2. Sugerir a la Subdirección de Centro por parte del Comité de Verificación, se proceda 

con la elaboración de nuevos contratos para la vigencia 2026, orientados a impartir 

formación de acuerdo con lo establecido en la convocatoria en la que fueron 

originalmente postulados o según necesidad del servicio. Es de anotar que los treinta 

y tres (33) instructores preseleccionados ya se encuentran inscritos en el Banco de 

Instructores, por lo tanto, se recomienda realizar un nuevo contrato para cada uno, 

manteniendo el mismo perfil previamente registrado o con el perfil que se requiere 

por parte del centro de formación. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Se da inicio a la reunión por parte del Comité de Verificación 2026, conformado por 

Harby Enrique Quintero Espitia, coordinador académico -Representante del 

subdirector (e)-; Sandra Patricia Rodríguez Rairán, instructora de planta; y John 

Alexander Saavedra Zapata, coordinador académico -Representante de la 

Coordinación Académica-, según Acta de conformación del Comité de Verificación 

2026, del 26 de noviembre de 2025. 

 

2. Según indicaciones de la Circular No. 3-2025-000233 de 24 de octubre de 2025 

(Asunto: Contratación de Servicio Personales 2026 y Uso Banco de Instructores), 

Circular No. 3-2025-000255 del 9 de noviembre de 2025 (Asunto: Modificación 

literal h) del numeral 3.1. de la Circular 3-2025-000233 - Contratación de Servicios 

Personales 2026 y uso Banco de Instructores) y Acta de conformación del Comité 

de Verificación 2026, del 26 de noviembre de 2025, se verifica que los instructores 

que culminaron contrato se encuentran actualmente registrados en el Banco de 

Instructores y cumplen con el perfil requerido para los programas formativos. Con 

dicho perfil fueron contratados en la vigencia 2025.  

 

3. Teniendo en cuenta la necesidad del servicio y la ausencia de instructores disponibles 

para cubrir las necesidades de la formación titulada, transversal, básica y clave, y 

formación complementaria, tanto para “cupos pasan” como para las necesidades 

relacionadas con la planeación indicativa 2026, es necesario sugerir a la Subdirección 

de Centro que proceda con la elaboración de nuevos contratos para la vigencia 2026, 

orientados a impartir formación de acuerdo con lo establecido en la convocatoria en la 

que fueron originalmente postulados o según necesidad del servicio: 
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Formación VIRTUAL y BILINGÜISMO - 33 instructores  
 

Tipo y número 

documento 
Apellidos y nombres Área Observaciones 

CC 93410518 
LOZANO ORTIZ 

FRANCIS ANTONIO  
AGRICOLA - COMPLEMENTARIA VIRTUAL 66404 

CC 11384155 
ALVAREZ PARDO 

HERNAN 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA - 

COMPLEMENTARIA VIRTUAL 
66358 

CC 1053820130 
SALGADO RAMIREZ 

JORGE HERNAN 
GESTIÓN ORGANIZACIONAL - 

COMPLEMENTARIA VIRTUAL 
69136 

CC 52960502 
RAMIREZ BOTERO 

MARIA ANGELICA 
GESTIÓN ORGANIZACIONAL - 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL 

69136 

CC 42157687 
LOPEZ SEPULVEDA 

MARIA GRACIELA  
MERCADEO Y LOGISTICA - 

COMPLEMENTARIA VIRTUAL 
66321 

CC 52379213 
CASTAÑEDA ROJAS 

ALBA LUCIA  
MERCADEO Y LOGISTICA - 

COMPLEMENTARIA VIRTUAL 
66321 

CC 52186223 
ALGARRA POVEDA 

ANDREA BIBIANA  
SALUD - COMPLEMENTARIA VIRTUAL 66405 

CC 63553527 
 MONTES MORENO 

SANDRA MILENA 
SALUD - COMPLEMENTARIA VIRTUAL 66405 

CC 1030560096 
ALVARADO SANTA 

FE DIANA MARCELA  
BILINGÜISMO - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
60824 

CC 1110466929 
ROMERO VASQUEZ 

JUAN GUILLERMO  
BILINGÜISMO - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
60824 

CC 35420699 
ROJAS ALVAREZ 

CARLA YISET  
BILINGÜISMO - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
60824 

CC 45506912 
MONTOYA LINCE 

VIRNA LUZ  
BILINGÜISMO - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
60824 

CC 79166593 

MOLINA 

RODRIGUEZ ANGEL 

LIBARDO  

OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR - 
TITULADA VIRTUAL 

66403 

CC 1077967353 

BARAHONA 

ROMERO SANDRA 

MILENA  

OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR - 
TITULADA VIRTUAL 

66403 

CC 51973595 
VALDERRAMA DIAZ 

DEXY MARINA  
OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR - 

TITULADA VIRTUAL 
66398 

CC 79376994 

GARZÓN 

RODRIGUEZ JOSE 

FRANCISCO  

OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR - 

TITULADA VIRTUAL 
66280 

CC 93236274 
MORALES CASTRO 

ESTEBAN ERNESTO  
ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE - 

TITULADA VIRTUAL 
66309 

CC 52380719 
RAMIREZ AVILA 

CLAUDIA PATRICIA  
DESARROLLO PUBLICITARIO - TULADA 

VIRTUAL 
66398 

CC 28685503 

URUEÑA YARA 

NORMA 

CONSTANZA  

COORDINACIÓN DE PROCESOS LOGISTICO 

- TITULADA VIRTUAL 
66398 

CC 63393399 PRIETO SOTO AIDE  
GESTIÓN AGROEMPESARIAL - TITULADA 

VIRTUAL 
66404 

CC 1076660832 
SANCHEZ MONTOYA 

ANGELICA PATRICIA  
TRANSVERSAL DE ETICA Y CULTURA DE 

PAZ - TITULADA VIRTUAL 
66364 

CC 52144918 
URQUIJO CUBILLOS 

SANDRA YANETH  
TRANSVERSAL DE ETICA Y CULTURA DE 

PAZ - TITULADA VIRTUAL 
66364 

CC 79947125 

GONZALEZ 

ARTEAGA 

HERNANDO DANIEL  

EJERCICIO DERECHOS FUNDAMENTALES 

EN EL TRABAJO - TITULADA VIRTUAL 
66382 

CC 1105791179 
CRUZ OLAYA ERIKA 

ALEXANDRA  
INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
66352 
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TITULADA Y COMPLEMENTARIA 
PRESENCIAL 

CC 79759364 

DELGADO 

MARTINEZ EFREN 

ERNESTO  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 
PRESENCIAL 

66352 

CC 35197090 
GIRALDO GUZMAN 

JOHANA  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

66352 

CC 1053809344 
BETANCOURT 

GARCIA LORENA  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

66352 

CC 1022930454 
TIRANO ALDANA 

PABLO DAVID  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 
IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

66352 

CC 11441766 
FLOREZ SEGURA 

HENRY MAURICIO  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 
PRESENCIAL 

66352 

CC 79138800 
BELTRAN PARRA 

MAURICIO  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 
PRESENCIAL 

66352 

CC 3245396 
SERRANO ROJAS 

FERNANDO  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

66352 

CC 82383115 

PALACIOS 

MOSQUERA 

SANTIAGO 

HOZEBDEUVYK  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

66352 

CC 1032443732 
GARCIA MONTAÑEZ 

OSCAR IVAN  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE 

IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

66352 

 

4. De acuerdo con los resultados del proceso de preselección informado por el área 

respectiva, se sugiere a la Subdirección de Centro la contratación de los treinta y tres 

(33) instructores mencionados de acuerdo con las necesidades de formación Virtual y 

Bilingüismo, quienes cumplen con los requisitos establecidos y han manifestado su 

disposición para aceptar el contrato en el área de influencia del Centro de Desarrollo 

Agroindustrial y Empresarial. 

 
 

CONCLUSIONES 

 

1. El Comité de Verificación 2026 del Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial, 

conformado por Harby Enrique Quintero Espitia, coordinador académico -

Representante del subdirector (e)-; Sandra Patricia Rodríguez Rairán, instructora de 

planta; y John Alexander Saavedra Zapata, coordinador académico -Representante de 

la Coordinación Académica-, según Acta de conformación del Comité de 

Verificación 2026, del 26 de noviembre de 2025, en concordancia con el numeral 

3.4.1. de la Circular No. 3-2025-000233 de 24 de octubre de 2025 (Asunto: 
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Contratación de Servicio Personales 2026 y Uso Banco de Instructores), resuelve, 

luego de la correspondiente verificación, fijar la convocatoria a la que pertenece cada 

instructor y entregar firmado al subdirector de centro los resultados de esa verificación 

para lo correspondiente: 

 

Formación VIRTUAL y BILINGÜISMO - 33 instructores  

 

Tipo y número 

documento 
Apellidos y nombres Área 

Cumple / 

No 

cumple 

Observaciones 

CC 93410518 
LOZANO ORTIZ 

FRANCIS ANTONIO  
AGRICOLA - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
Cumple 66404 

CC 11384155 
ALVAREZ PARDO 

HERNAN 
GESTIÓN ADMINISTRATIVA - 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL 

Cumple 66358 

CC 1053820130 

SALGADO 

RAMIREZ JORGE 

HERNAN 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL - 

COMPLEMENTARIA VIRTUAL 
Cumple 69136 

CC 52960502 
RAMIREZ BOTERO 

MARIA ANGELICA 
GESTIÓN ORGANIZACIONAL - 

COMPLEMENTARIA VIRTUAL 
Cumple 69136 

CC 42157687 
LOPEZ SEPULVEDA 

MARIA GRACIELA  
MERCADEO Y LOGISTICA - 

COMPLEMENTARIA VIRTUAL 
Cumple 66321 

CC 52379213 

CASTAÑEDA 

ROJAS ALBA 

LUCIA  

MERCADEO Y LOGISTICA - 
COMPLEMENTARIA VIRTUAL 

Cumple 66321 

CC 52186223 
ALGARRA POVEDA 

ANDREA BIBIANA  
SALUD - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
Cumple 66405 

CC 63553527 
 MONTES MORENO 

SANDRA MILENA 
SALUD - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
Cumple 66405 

CC 1030560096 

ALVARADO SANTA 

FE DIANA 

MARCELA  

BILINGÜISMO - COMPLEMENTARIA 
VIRTUAL 

Cumple 60824 

CC 1110466929 
ROMERO VASQUEZ 

JUAN GUILLERMO  
BILINGÜISMO - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
Cumple 60824 

CC 35420699 
ROJAS ALVAREZ 

CARLA YISET  
BILINGÜISMO - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
Cumple 60824 

CC 45506912 
MONTOYA LINCE 

VIRNA LUZ  
BILINGÜISMO - COMPLEMENTARIA 

VIRTUAL 
Cumple 60824 

CC 79166593 

MOLINA 

RODRIGUEZ 

ANGEL LIBARDO  

OPERACIONES DE COMERCIO 
EXTERIOR - TITULADA VIRTUAL 

Cumple 66403 

CC 1077967353 

BARAHONA 

ROMERO SANDRA 

MILENA  

OPERACIONES DE COMERCIO 

EXTERIOR - TITULADA VIRTUAL 
Cumple 66403 

CC 51973595 

VALDERRAMA 

DIAZ DEXY 

MARINA  

OPERACIONES DE COMERCIO 

EXTERIOR - TITULADA VIRTUAL 
Cumple 66398 

CC 79376994 

GARZÓN 

RODRIGUEZ JOSE 

FRANCISCO  

OPERACIONES DE COMERCIO 

EXTERIOR - TITULADA VIRTUAL 
Cumple 66280 

CC 93236274 
MORALES CASTRO 

ESTEBAN ERNESTO  
ANALISIS Y DESARROLLO DE 

SOFTWARE - TITULADA VIRTUAL 
Cumple 66309 

CC 52380719 

RAMIREZ AVILA 

CLAUDIA 

PATRICIA  

DESARROLLO PUBLICITARIO - 
TULADA VIRTUAL 

Cumple 66398 
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CC 28685503 

URUEÑA YARA 

NORMA 

CONSTANZA  

COORDINACIÓN DE PROCESOS 

LOGISTICO - TITULADA VIRTUAL 
Cumple 66398 

CC 63393399 PRIETO SOTO AIDE  
GESTIÓN AGROEMPESARIAL - 

TITULADA VIRTUAL 
Cumple 66404 

CC 1076660832 

SANCHEZ 

MONTOYA 

ANGELICA 

PATRICIA  

TRANSVERSAL DE ETICA Y 
CULTURA DE PAZ - TITULADA 

VIRTUAL 
Cumple 66364 

CC 52144918 

URQUIJO 

CUBILLOS SANDRA 

YANETH  

TRANSVERSAL DE ETICA Y 
CULTURA DE PAZ - TITULADA 

VIRTUAL 
Cumple 66364 

CC 79947125 

GONZALEZ 

ARTEAGA 

HERNANDO 

DANIEL  

EJERCICIO DERECHOS 
FUNDAMENTALES EN EL TRABAJO - 

TITULADA VIRTUAL 
Cumple 66382 

CC 1105791179 

CRUZ OLAYA 

ERIKA 

ALEXANDRA  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 
PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 79759364 

DELGADO 

MARTINEZ EFREN 

ERNESTO  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 35197090 
GIRALDO GUZMAN 

JOHANA  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 1053809344 
BETANCOURT 

GARCIA LORENA  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 
DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 1022930454 
TIRANO ALDANA 

PABLO DAVID  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 
DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 11441766 
FLOREZ SEGURA 

HENRY MAURICIO  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA 
PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 79138800 
BELTRAN PARRA 

MAURICIO  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 3245396 
SERRANO ROJAS 

FERNANDO  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 82383115 

PALACIOS 

MOSQUERA 

SANTIAGO 

HOZEBDEUVYK  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

Cumple 66352 

CC 1032443732 

GARCIA 

MONTAÑEZ OSCAR 

IVAN  

INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA 

DE IDIOMAS - INGLES PRESENCIAL - 
TITULADA Y COMPLEMENTARIA 

PRESENCIAL 

Cumple 66352 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Entrega de la información a la 

Subdirección de Centro para la 

escogencia de los candidatos a 

contratar, según las 

necesidades de la formación 

Virtual y Bilingüismo, tanto 

para “cupos pasan” como para 

las necesidades relacionadas 

con la Planeación Indicativa 

2026. 

20 de 

enero de 

2026 

Harby Enrique Quintero 

Espitia 
 

John Alexander Saavedra 

Zapata 
 

Sandra Patricia Rodríguez 

Rairán 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA / 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Harby Enrique 

Quintero Espitia 

Coordinación 

Académica 

de Programas 

Especiales 

SÍ 

Representante del 

subdirector de centro 

(e) 

 

John Alexander 

Saavedra Zapata 

Coordinación 

Académica 

de Gualivá 

SÍ 

Representante de la 

Coordinación 

Académica 

 

Sandra Patricia 

Rodríguez Rairán 

Instructora 

de planta 
SÍ Instructora de planta  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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