FECHA: florida, MAYO de 2025

CONCEJO MUNICIPAL DE FLORIDA VALLE

DEBE A:

SINDY BANESA DELGADO MONROY

CC 1.130.629.090

POR CONCEPTO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES LOGISTICAS, OPERATIVAS Y
ASISTENCIALES EN LA OFICINA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
FLORIDA VALLE.

POR VALOR DE:
1.900.000,00

SON: UN MILLON NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE

-

SINDY BANESA DELGADO MONROY
CONTRATISTA




DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

MUNICIPIO DE FLORIDA
CONCEJO MUNICIPAL

RECIBIDO A SATISFACCION

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL

HACE CONSTAR

Que recibe a satisfaccion por parte de SINDY BANESA DELGADO
MONROY por concepto de

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES
TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS EN LA OFICINA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE FLORIDA VALLE,
CORRESPONDIENTE AL ACTA No. 3 DEL MES DE MAYO DE 2025

Para constancia de lo anterior, se firma en Florida Valle, a los Veintiocho (28) dias del mes de Mayo de 2025.

Fon XA/

FRANCY YURLEY ACOSTA LOZADA
Secretaria general.

Copia: Archivo




SINDY BANESA DELGADO MONROY

Vo

130.620 0090

CONCE]O MUNICIPAL.

FLORIDA, MAYO DE 2025.

SENORA:

FRANCY YURLEY ACOSTA LOZADA.
PRESIDENTE CONCEJO MUNICIPAL FLORIDA VALLE

SUPERVISORA DE CONTRATO
E S B

ASUNTO: Presentacion primer informe de actividades

Me permito presentar el informe de la primera actividad del contrato de
prestacion de servicios profesionales No. 004 de 2025, cuyo objeto es.
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR  ACTIVIDADES LOGISTICAS, OPERATIVAS Y
ASISTENCIALES EN LA OFICINA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE FLORIDA
VALLE. Correspondiente a la primera acta de supervision.

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Apoyar a la Secretaria
General del Concejo en el
proceso de transcripcion de las
grabaciones de las sesiones
plenarias que se realicen en el
periodo de sesiones ordinarias y
extraordinarias del afio 2025.

Elaboracion de Actas:

e Preparacion de actas de |las
comisiones, asegurando la correcta
transcripcion de los puntos tratados y
las decisiones tomadas.

e Asistencia a Sesiones:

o Participacion en las sesiones del
Concejo, tanto ordinarias como
extraordinarias, donde se trataron
diferentes temas de interés para el
municipio.

e Apoyo en la organizacion de los temas
a tratar y en la gestion de los
documentos necesarios para el
desarrollo de las sesiones.
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CONCE)O MUNICIPAL.

2. Apoyar a la secretaria general
del concejo municipal de Florida
Valle en moderar y grabar las
sesiones de comisiones
permanentes que se realicen en
el periodo de  sesiones
ordinarias y extraordinarias del
afo 2025.

Brindar apoyo a la Secretaria General
del Concejo Municipal de Florida, Valle

del Cauca, en la moderacién vy
grabacion de las sesiones de las
comisiones permanentes que se

realicen durante el periodo de sesiones
ordinarias y extraordinarias del afo
2025, garantizando el cumplimiento de
los protocolos establecidos y la
adecuada documentacion audiovisual
de cada sesion.

3. Apoyar la Secretaria
General del Concejo en el
proceso de transcripcion de las
grabaciones de las sesiones de
las comisiones permanentes
que se realicen en el periodo de
sesiones ordinarias y
extraordinarias del afio 2025.

a

Apoyar en la moderacion y grabacion
de las sesiones de las comisiones
permanentes que se lleven a cabo
durante los periodos de sesiones
ordinarias y extraordinarias del afo
2025, garantizando el cumplimiento de
los protocolos institucionales y la
adecuada documentacién audiovisual

4. Apoyar a la Secretaria
General del Concejo en el
proceso de digitalizacién

mediante escaneo electronico
del archivo general del concejo
pendiente de digitalizar.

Apoyar en el proceso de digitalizacion
mediante escaneo electronico del
archivo general del Concejo Municipal,
priorizando los documentos que se
encuentren pendientes de digitalizar,
para facilitar su conservacion, consulta
y gestion documental.
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CONCE)O MUNICIPAL.

5. Realizar la clasificacion de los
documentos por afo, mes y dia
de expedicibn en carpetas
electronicas en el computador
que para tales fines indique la
secretaria general del Concejo.

Realizo una clasificacion de los documentos
por affio, mes y dia de expedicidn en carpetas
electronicas siguiendo las indicaciones de la
secretaria general del Concejo, puedes
organizar la estructura de carpetas de manera
jerarquica. A continuacion, afio, mes, dia

6. Apoyar a la Secretaria
General del Concejo en el
proceso de foliacion de los
documentos que hacen parte del
archivo del Concejo con el fin de
facilitar el control en caso de
prestamo o transferencia y a la

Brindo apoyo a la secretaria general del
Concejo Municipal de Florida Valle, para los
préstamos del recinto en diferentes
actividades.

elaboracion del inventario de
documentos, carpetas y cajas
que correspondan al archivo
general del Concejo Municipal

vez asegurar su adecuada

conservacion.

7. Apoyar a la Secretaria | apoyo ala Secretaria General del Concejo en
General del Concejo en la|la elaboracion del inventario de documentos,

carpetas y cajas que corresponden al archivo
general del Concejo Municipal es una tarea
importante para mantener la organizacion y el
acceso eficiente a la documentacion del

haciendo uso de los formatos y | Concejo.
equipos asignados por la
Corporacion.

8. Brindar apoyo a la gestion y
servir de suplente ante ausencia
justificable del secretario
general, dentro  de los
parametros establecidos por el
reglamento interno o marco
normativo.

Documentacion: Colaborar en la preparacion
y organizacion de documentos importantes
para las sesiones del Concejo, como la
redaccion de actas, informes y resoluciones.

9. Las demas inherentes al
objeto del contrato

Las funcionen que me asignen funciones tienen
como proposito fortalecer la capacidad operativa
de la Secretaria General, garantizar la
transparencia institucional 'y asegurar Ia
continuidad de las labores administrativas y
documentales del Concejo Municipal durante la
vigencia 2025.

Lo anterior para su conocimiento y tramite pertinente;
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SINDY BANESA DELGADO FRANCY Y. ACOSTA LOZADA
Contratista Concejo M. Secretaria G. Supervisora
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REPUBLICA DE COLOMBIA

MUNICIPIO DE FLORIDA
CONCEJO MUNICIPAL
INFORME FINANCIERO DE LA PRESTACION DE SERVICIOS

DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

ENTIDAD EJECUTORA:

CONCEJO MUNICIPAL

SUPERVISOR: FRANCIA YURLEY ACOSTA LOZADA

CONTRATO No: 004.2025 SINDY BANESA DELGADO MONROY MAYO
SECTOR
- INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATISTA DE OBRA
EJECUCION ANTICIPO REGISTRO
Valor Totall o . del DESCRIPCI
Mes/ Ao Acta No. |Valor Contrato Ejecutado Amortizacion Saldo VALOR SALDO
Contrato
Acumulado ON
INICIAL $ 9.500.000,00
ANTICIPO $0,00 $ 9.500.000,00
FEBRERO ACTA-01 $9.500.000,00 $ 1.900.000,00 $ 7.600.000,00 $0% 0,00|ACTA-01 $ 1.900.000,00 $ 7.600.000,00
MARZO|[ ACTA-02 $9.500.000,00 $ 1.900.000,00 $ 5.700.000,00 $0,00 0,00|ACTA-02 $ 1.900.000,00 $ 5.700.000,00
ABRIL ACTA-3 $9.500.000,00 $1.900.000,00{ $ 3.800.000,00 $0,00 0,00/ACTA-03 $ 1.900.000,00 $ 3.800.000,00
MAYO ACTA-4 $9.500.000,00 $ 1.900.000,00 $ 1.900.000,00 $0,00 $ 0,00/ACTA-4 $ 1.900.000,00 $ 1.900.000,00
TOTALES $ 9.500.000,00 $ 7.600.000,00f $ 1.900.000,00 $0% $0,00] A i $ 7.600.000,00 $ 1.900.000,00
Firma Firma
Nombre: SINDY BANESA DELGADO MONRQY Nombre: FRANCY YURLEY ACOSTA LOZADA
supervisor
CONTRATISTA




DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA VERSION: 1a.
MUNICIPIO DE FLORIDA FECHA:27/07/2012
CONCEJO MUNICIPAL 10 Paginas

REPUBLICA DE COLOMBIA CODIGO: R-CM021

1. INFORMACION GENERAL

CONTRATO No. 004

CONTRATANTE MUNICIPIO DE FLORIDA

CONTRATISTA SINDY BANESA DELGADO MONROQY

IDENTIFICACION | 1.1130.629.090 de Cali Valle <

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES LOGISTICAS,
OPERATIVAS Y ASISTENCIALES EN LA OFICINA DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE FLORIDA VALLE.

VALOR $9.500.000

FECHA INICIO FEBRERO 14 DE 2025

FECHA FINAL 30 DE JUNIO DE 2025

SUPERVISOR FRANCY ACOSTA LOZADA

CARGO SECRETARIA GENERAL.

INFORME DE LA CUARTA ACTIVIDAD

Periodo comprendido: MAYO

DESCRIPCION DE

ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIA

ACTIVIDADES
CONTRACTUALES

1. Apoyar a la Secretaria
General del Concejo en el
proceso de transcripcién
de las grabaciones de las
sesiones plenarias que se
realicen en el periodo de
sesiones ordinarias vy
extraordinarias del afo
2025.

Elaboracién de Actas:
Redaccion de las actas
correspondientes a las sesiones
ordinarias y extraordinarias
celebradas durante este
periodo.

Preparacion de actas de las
comisiones, asegurando la
correcta transcripcion de los
puntos tratados y las decisiones
tomadas.

Asistencia a Sesiones:
Participacion en las sesiones del
Concejo, tanto ordinarias como
extraordinarias, donde se
trataron diferentes temas de
interés para el municipio.

Apoyo en la organizacién de los
temas a tratar y en la gestion de

“EXPRESION DE LA DEMOCRACIA DE UN PUEBLO”
Calle 10 con carrera 20 esquina Parque Principal
E-mail: concejo@florida-valle.gov.co

NIT. 815.002.580-6




CODIGO: R-CM021

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA VERSION: 1a.
MUNICIPIO DE FLORIDA FECHA:27/07/2012
CONCEJO MUNICIPAL 10 Paginas

los documentos necesarios para
el desarrollo de las sesiones.

6. Apoyar a la Secretaria
General del Concejo en el
proceso de foliaciéon de los
documentos que hacen
parte del archivo del
Concejo con el fin de
facilitar el control en caso
de préstamo o]
transferencia y a la vez
asegurar su adecuada
conservacion.

Se da apoyo a la secretaria
general del Concejo Municipal
de Florida Valle, para Ilos
préstamos del recinto en
diferentes actividades.

7. Apoyar a la Secretaria
General del Concejo en la
elaboracién del inventario
de documentos, carpetas
y cajas que correspondan
al archivo general del
Concejo Municipal
haciendo uso de los
formatos y equipos
asignados por la
Corporacién.

El apoyo a la Secretaria General
del Concejo en la elaboracién del
inventario de  documentos,
carpetas y cajas que
corresponden al archivo general
del Concejo Municipal es una
tarea importante para mantener
la organizacién y el acceso
eficiente a la documentacion del
Concejo.

8. Brindar apoyo a la
gestion y servir de
suplente ante ausencia
justificable del secretario
general, dentro de los

Documentacién: Colaborar en la
preparacién y organizacion de
documentos importantes para
las sesiones del Concejo, como

NIT. 815.002.580-6

“EXPRESION DE LA DEMOCRACIA DE UN PUEBLO"

Calle 10 con carrera 20 esquina Parque Principal
E-mail: concejo@florida-valle.gov.co
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VERSION: 1a.
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parametros establecidos
por el reglamento interno o
marco normativo.

la redaccion de actas, informes y
resoluciones.

Revision de  acuerdos y
resoluciones: Asegurarte de que
los acuerdos y resoluciones

sean apropiadamente
documentados, firmados vy
distribuidos a las partes
pertinentes.

2. Apoyar a la secretaria
general del concejo
municipal de Florida Valle
en moderar y grabar las
sesiones de comisiones
permanentes que se
realicen en el periodo de
sesiones ordinarias y
extraordinarias del afo
2025.

atender las reuniones que se
lleven a cabo en las
instalaciones  del  Concejo
Municipal, garantizando el orden
y la disponibilidad de los
recursos para que todo salga,
segun lo planificado.

3. Apoyar a la Secretaria
General del Concejo en el
proceso de transcripcién
de las grabaciones de las
sesiones de las
comisiones permanentes

que se realicen en el
periodo de  sesiones
ordinarias y

extraordinarias del afio
2025.

Apoyo
Logistico:
Colaboraciéon con el equipo
del Concejo para el manejo
de la documentacién oficial,
para tener un proceso
unificado y organizado.

Administrativo vy

NIT. 815.002.580-6

“EXPRESION DE LA DEMOCRACIA DE UN PUEBLO”

Calle 10 con carrera 20 esquina Parque Principal
E-mail: concejo@florida-valle.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

MUNICIPIO DE FLORIDA
CONCEJO MUNICIPAL

cODIGO: R-CM021

VERSION: 1a.

FECHA:27/07/2012

10 Paginas

La Alcaldia Municipal de Florida Valle se obliga a pagar al contratista por los
servicios que preste de conformidad con el presente contrato, la cantidad de NUEVE

4. Apoyar a la Secretaria
General del Concejo en el
proceso de digitalizacion

pendiente de digitalizar.

mediante escaneo tipo de documento, importancia
electrénico del archivo Esto ayudara a priorizar quée
general del concejo documentos deben escanearse

« Realiza un inventario de los
documentos que aun no se han
digitalizado, clasificAndolos por

primero.

5. Realizar la clasificacion
de los documentos por
afio, mes y dia de
expedicion en carpetas
electrénicas en el

computador que para general del Concejo, puedes
tales fines indique Ia organizar la estructura de
secretaria general del carpetas de manera jerarquica.
Concejo. A continuacion, afo, mes, dia

e Pararealizar una clasificacion de
los documentos por afio, mes y
dia de expedicion en carpetas
electronicas  siguiendo  las
indicaciones de la secretaria

3 INFORME FINANCIERO

MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS.

FECHA DE PAGO VALOR BRUTO DESCUENTOS VALOR NETO SALDO
SIG PAGADO S/G
FEBRERO 1.900.000 115.900 1.784.100 7.600.000
MARZO 1.900.000 115.900 1.784.100 5.700.000
ABRIL 1.900.000 115.900 1.784.100 3.800.000
MAYO 1.900.000 115.900 1.784.100 1.800.000

{

4 COMENTARIOS Y OBSERVACIONES

NIT. 815.002.580-6

“EXPRESION DE LA DEMOCRACIA DE UN PUEBLO”
Calle 10 con carrera 20 esquina Parque Principal

E-mail: concejo@florida-valle.gov.co
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de ABRIL NUMERQ 9605635833 de 2025 estan ajustadas a la Ley.

La contratista ha presentado la debida evidencia de su pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pensién y ARP, y puedo dar fe de que sus cotizaciones para el mes

PLANILLA No. 1749951132
PERIODO MAYO de 2025
SALUD PENSION RIESGOS PROFESIONALES
Entidad Cotizacién Entidad Cotizacion Entidad Cotizacién
NUEVA EMPRESA $178.000 PORVENIR $227.800 SURA $7.500
PROMOTORA DE
SALUD S.A

ORIGINALES

5 ACTIVIDADES ADICIONALES Y/O CAMBIOS EN LAS ACTIVIDADES

N/A

Una vez revisado el informe de actividades realizadas en el periodo MAYO de 2025,
preparado por la contratista SINDY BANESA DELGADO MONROY, se corrobora

que las actividades desarrolladas son coherentes con el contrato suscrito. En

consecuencia, se aprueba el cumplimiento a cabalidad de las actividades
encomendadas en el objeto contractual de la referencia y se autoriza el pago

correspondiente a CUARTA CUQOTA

En constancia se firma por los que en ella intervinieron, en el mes de MAYO de 2025.

(FIRMA)

%,@,21 I

Nombre del Supervisora: FRANCY ACOSTA LOZADA
Dependencia: SECRETARIA GENERAL

NIT. 815.002.580-6
“EXPRESION DE LA DEMOCRACIA DE UN PUEBLO”
Calle 10 con carrera 20 esquina Parque Principal

E-mail: concejo@florida-valle.gov.co
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