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CLAUSULADO GENERAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO 2026.10.05.06.384

CONTRATANTE MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO
NIT 890.981.207-5

CONTRATISTA LINA’ANDREA ROJAS TOBON

C.C. 1.040.043.159

DOCUMENTAL -TRD-

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA * BRINDAR  ACOMPANAMIENTO AL  PLAN
OBJETO ARCHIVISTICO DE LAS TABLAS DE RETENCION

LOCALIZACION MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO - ANTIOQUIA

Ademas de las obligaciones descritas a través de la Plataforma SECOP Il en Informacion
General, Condiciones, Bienes y Servicios, Documentos de Proveedor, Documentos del
Contrato, Informacion Presupuestal, Ejecucion del Contrato, Modificaciones e
Incumplimientos, el futuro contratista al momento de aprobar el contrato, acepta libre y
voluntariamente adherirse a las clausulas y estipulaciones que a continuacién se
establecen:

1. VALOR: El valor estimado del contrato es de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS
M/L, ($ 18.000.000) incluidos todos los tributos que se generen con ocasion a la
celebracion, ejecucién y liquidacion del contrato.

2. FORMA DE PAGO: El Municipio realizara pagos mes vencido o de forma
proporcional o por fraccion de mes, previa presentacion de cuenta de cobro con sus
soportes e informe de actividades con visto buena del supervisor del contrato.

Adicionalmente, el contratista, debera acreditar cada vez que solicite el pago, que
se encuentra al dia con los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y/o
Aportes Parafiscales.

No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda sujeta a la situacién de los
recursos del Plan Anual Mensualizado de Caja PAC. Adicionalmente se debe tener
en cuenta las consideraciones estipuladas en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012.

3. IMPUESTOS: Todos los pagos por concepto de estampillas, impuestos y otros
establecidos por las disposiciones legales vigentes correran por cuenta de EL
CONTRATISTA. Las adiciones que aumenten el valor del contrato original causan pago
de reajuste de los impuestos prescritos en la presente clausula. Igualmente, se le haran
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PLAZO: El ¢contrato tendra una duracion de SEIS (6) MESES contades a partir de la
fecha de inicio en el Secop ll. En todo caso el ¢ontraté no podra exceder el 31 de
diciembre de 2026.

SUSPENSION Y PRORROGA: Por circunstancias de fuerza mayor 6 caso fortuito, se
podra de comun acuerdo entre las partes y el supervisor del contratd, ampliar el plazo
de ejecucion o suspender temporalmenté la éjecucion del contrato mediante la
suscripcién de un acta donde consta tal evento, sin que para los eféctos del plazo
extintivo se compute el tiempo de la suspension, indicandose la fecha én que se
reiniciara la ejecucién del contrato. Adicionalmente se podra suspender unilateralmente
por EL CONTRATANTE cuando las condiciones del abjeto contractual sean imposibles
de cumplir.

ACTIVIDADES:

. Apoyar el diagndstico y revision de las Tablas de Retenciorn Documental (TRD) de

la entidad, verificando su correcta aplicacion y coherencia ¢on l0s procesos
administrativos y misionales.

Brindar apoyo técnico en la actualizacién, ajuste y/o mejora de las TRD, conforme a
la normatividad archivistica vigente y a los cambios en la estructura érganica o
funcional de la entidad.

Apovyar la organizacién, clasificacién y ordenacion de los documentos dé los archivos
de gestion y/o archivo central, aplicando las series, subseries y tiempos de retencion
establecidos en las TRD.

Asistir técnicamente en la aplicacién de los tiempos de rétencién documental y
disposicion final, incluyendo procesos de transferencia documental, seleccion y
eliminacion, de acuerdo con las TRD aprobadas.

Apoyar la socializacion, capacita¢ion y acompafiariento & los fuicidnarios en la

correcta aplicacién de las Tablas de Retencién Documental y en el cumplimiento dél
Plan Archivistico Institucional.

RESULTADOS:

1. Informe mensual, esérito y detallado de las actividades realizadas durante el periodo.
2. Informe final, presentado antes de [a terminacidn del contrato, en el cual se evidencie
el avance y estado del proceso realizado mediante el centrato,
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‘OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas de las actividades pactadas y
propuesta presentada, el contratista se obliga a:

1. Entregar, con la mayor diligencia y cuidado, los servicios establecidos a entera
satisfaccién y en las condiciones de calidad exigidas por EL MUNICIPIO.

2. Presentar las cuentas de cobro una vez se entreguen los bienes o servicios,
cumpliendo con los requisitos que exige el articulo 615 del Estatuto Tributario, en
original y tres fotocopias.

3. No ofrecer pagos o prebendas a los servidores publicos y contratistas del Municipio.

4. Responder los requerimientos que le solicite el municipio.

5. Guardar la debida y completa reserva sobre la informacion y los documentos que
tenga conocimiento o a los que tenga acceso en virtud de la ejecucion del presente
contrato y utilizarla exclusivamente en relacién con los fines del mismo.

6. Suscribir el Acta de Liquidacién del Contrato en caso de que se termine con
anterioridad unilateral o bilateralmente el contrato.

7. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral
conforme a la Ley 1955 de 2019, articulo 244.

8. Contar con todos los implementos necesarios para el cumplimiento del objeto
contractual.

9. El contratista debera contar con los elementos de proteccion personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo de conformidad
con el Decreto 1072 de 2015, articulo 2.2.4.2.2.15, modificado por el articulo 4 del
Decreto 1273 de 2018, cuando su actividad lo requiera.

10. Autorizar y dar cumplimiento a lo preceptuado en la Ley 2381 de 2024, en relacién
al pago y deduccion de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales cuando corresponda, (salud, pension y Riesgos Laborales vy
parafiscales).

11. Devolver el carnet de identificacién del Municipio con el dltimo informe de pago y/o
cuenta de cobro.

12. Replicar el conocimiento adquirido en las capacitaciones programadas por la entidad
contratante o programadas por otra entidad dirigidas al Municipio de La Ceja, con
sus equipos de trabajo o grupo de interés designado por el supervisor, durante los
treinta (30) dias calendario siguientes a su realizacién

13. Cumplir con lo estipulado, para el proceso del Sistema de Gestion de Calidad.

14. Las demas que se estimen convenientes, para la ejecucion del cbjeto de!l contrato.

9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato, previa
disponibilidad del PAC.

2. Suministrar oportunamente |la informacion que requiere el contratista para el
cumplimento de sus obligaciones contractuales.

3. Realizar la supervision del contrato.
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afiliar al Sistema General de Riesgos Laborales al Contratista.

Efectuar las retenciones y deducciones de ley y de impuestos, de acuerdo a las
normas vigentes y a sus posteriéres modificaciones.

El supervisor indicara y hara exigible la responsabilidad que se genere e el
contratista frente al proceso de Gestién de Calidad SIGO.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El MUNICIPIO pagara al contratista el valor del
presente contrato con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 543 del
16 de enero de 2026 por valor de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS MIL, ($
18.000.000), incluidos todos los tributos que se generen ¢on ocasion a [a celebracion,
ejecucion y liquidacién del contrato. Para el inicio de la ejecucion contractual debera
contar con el respectivo registro presupuestal.

SUPERVISION: E| municipio de La Ceja ejercera la supervision del presente contrato,
conforme a lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1952
de 2019 y el rmanual de supervision e interventoria del municipio de La Ceja. La
supervision del presente contrato estara en cabeza del Director dél Departamento
General y de Servicios Administrativos, o quien éste designe en la plataforma SECOP
[l, en razdn a las funciones propias de su cargo.

CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes dquedan exoneradas de
responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora
en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente
contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un
evento de fuerza mayor o de caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de
acuerdo con la ley vy la jurisprudencia colombiana.

CLAUSULAS EXCEPCIONALES: EL. CONTRATANTE podra deéclarar la terminacion
del contratd cuando se presente alguna de las clausulas senaladas en el articulo 17 de
la Ley 80 de 1993, y la calidad en el caso del articulo 18 ibidém. Igualménte, en el
contrato son aplicables los principios de terminacion unilateral, en las condiciones que
la ley sefiala.

DEBIDO PROCESO: Para la aplicacién de las multas, sanciones, terinacién unilateral
y detlaratoria de incumplimiento vy de ¢aducidad, se obserlvaré él procédimiento
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 del 12 de julid de 2011 (Estatuto
Anticorrupcién).

EFECTOS POST CONTRACTUALES: EL CONTRATISTA se comproimete a responder
por su cuenta y riesgo, todo aquel requerimiento, reclamaciéon ¢ presentacion de
informes, si con posterior a la terminacion de esté contrato llegare a necesitar EL
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CONTRATANTE, siempre que esas situaciones se encuentren relacionadas con las
actividades de este objeto contractual, sin que esto le represente algiin costo adicional
a EL CONTRATANTE por este hecho.

. TERMINACION: El presente contrato o cualquiera de los servicios termina con el

vencimiento del plazo en los términos aqui estipulados de conformidad con las
condiciones establecidas en el mismo o en las respectivas actas, sin embargo, las partes
pueden dar por terminado de pleno derecho y sin previo requerimiento el contrato o
alguno de los servicios en el incorporados o en los siguientes casos: a) cuando exista
solicitud de una autoridad competente; b) en cualquier momento por mutuo acuerdo; c)
en cualquier tiempo y sin previo aviso al CONTRATISTA si éste, sus socios, accionistas,
sociedades afiliadas o vinculadas, representantes legales y/o directivos llegasen a ser
incluidos en listas para el control de lavado de activos administradas por cualquier
autoridad nacional o extranjera, tales como la Oficina de Control de Activos en el Exterior
(OFAC) del Departamento del Tesoro de los Estados Unidos de América.

. TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL: El presente

contrato se rige por los principios de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral,
contenidos en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

LIQUIDACION: De conformidad con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, los
contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién no requieren
de liquidaciéon, lo que implica que solo en caso de una terminacion anticipada o
entrabamiento en su ejecucion, se podra hacer [a liquidacion para salvaguardar las
obligaciones entre las partes, y el municipio podra liquidar el contrato conforme a lo
preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007

AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El presente contrato sera ejecutado por EL
CONTRATISTA con abseluta autonomia e independencia y, en desarrollo del mismo,
no se generara vinculo laboral alguno entre el MUNICIPIO DE LA CEJA y EL
CONTRATISTA.

. PROPIEDAD INTELECTUAL: Todas las obras y elementos objeto de derechos de

propiedad intelectual que sean creadas, producidas, desarrolladas, adaptadas,
compendiadas y/o transformadas por el CONTRATISTA durante la vigencia del contrato,
son de propiedad exclusiva de] CONTRATANTE de conformidad con lo establecido en
el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982, modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011,
y Ley 1915 de 2018. Asi mismo, el CONTRATISTA garantiza que los frabajos,
actividades y servicios prestados a la Entidad Estatal contratante con ocasion de este
contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o
cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.
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obligaciones o derechos derivados del presente contrato, sin la autorizacion previa,
expresa y escrita del MUNICIPIO.

INDEMNIDAD: El CONTRATISTA se compromete a la ejécucién del objeto contraétual,
bajo su Unica responsabilidad y riesgo. EL MUNICIPIO DE LA CEJA, en ningun caso
respondera por el pago de seguros, salarios, prestaciones sociales y de lbs dafios y
perjuiciés de cualquier haturaleza que puedari derivarse de la ejecucion del contrato o a
propdsito del mismo. El CONTRATISTA mantendra indemne al MUNICIPIO DE LA
CEJA contra tado reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir
por dafios o lesiones a personas o propiedades de tercéros, durante la ejecucién del
objeto contractual, y terminados estos, hasta la liquidacion definitiva del contrato cuando
ésta se realiza. Se consideran como hechos imputables al CONTRATISTA, todas las
acciones u omisiones y en general cualquier incumplimiento de sus obligaciones
contractualés. £n caso que se entable un reclamo, demanda o accion legal coritra EL
MUNICIPIO DE LA CEJA, por asuntos que segurn el contrato sean de responsabilidad
del CONTRATISTA, éste sera notificado lo méas pronto posible de ellos, para que por su
cuenta adopte dportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne
a fa Entidad.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Las controversias o diferencias que surjan entre él
CONTRATISTA y el MUNICIPIO DE LA CEJA con ocasion de la firma, éjecucion,
interpretacion, prorroga o terminacidn del contrato, asi como de ¢ualquier otro asunto
relacionado con el presente contrato, serdn sometidas a la revisién de las partes para
buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cin¢o (5) dias habiles a partir de la
fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de
una diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las
partes, se resolveran empleando la siguienté opcién: Conciliacion: ¢uando la
controversia no pueda arréglarse de manera directa debe sometérse a un procedimiento
conciliatorio, previa solicitud de conciliacion elevada individual o ¢onjuntamente por las
partes. Si en el término de ocho (8) dias habiles a partir del inicio del tramite de la
¢onciliacion, el ¢ual se eritendera a partir de la fecha de la primera ditacion a las partes,
éstas no liegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdiccion
¢ontenciosd administrativa. Ef acuerdo al que se llegue en la etapa dé conciliacion es de
obligatorio cuniplimiento para las partes y presta mérito ejecutivo. En consécuencia,
cualquiera de las partes puede exigir su cumplifniento en un proceso ejecutivo.

CONFIDENCIALIDAD: En caso de que exista informacion sujeta 3 alguna reserva legal,
las partes deben inanterier la cénfidencialidad de esta informacién. Para ello, debe
comunicar a la otra parte que la informacion suministrada tiene el caracter de
confidencial. Se considera informaciéon confidéncial cualquier informacion técnica,
fihnanciera, comercial, estratégica y en geheral cualquiér informacion relacionada con las
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0 presupuestales de Entidad Contratante, bien sea que dicha informacién sea escrita,
oral o visual, que tenga el cardcter de reservado por la Ley, o haya sido marcada o
anunciada como confidencial por parte de la Entidad Contratante o cualquier otra
Entidad Estatal.

INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES: El CONTRATISTA,
declara no haber presentado documentacién falsa ni encontrarse incursoc en causal de
inhabilidad, incompatibilidad, prohibicion o conflicto de interés sefialadas en la
Constitucion Politica de Colombia, en las leyes o normatividad aplicable. Asf mismo,
manifiesta que no ha sido sancionado por la contraloria mediante juicio de
responsabilidad fiscal en su contra.

. COMPROMISO ANTICORRUPCION: El CONTRATISTA se compromete a apovar y

participar activamente en las politicas y estrategias del MUNICIPIO DE LA CEJA para
fortalecer la transparencia en la gestion institucional, la responsabilidad de rendir
cuentas, y la lucha contra la corrupcion.

GASTOS. Los gastos en que se debe incurrir por concepto de impuestos, primas por
constitucion, adicién, modificacién o recuperacion de la garantia tinica, cuando a ella
haya lugar, y demas gastos del contrato, correrdn por cuenta del CONTRATISTA.

GARANTIAS: De acuerdo al articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en la
contratacion directa [a exigencia de garantias establecidas del Decreto no es obligatoria;
ya que desde la supervision se hara un seguimiento permanente del presente contrato
de las actividades y obligaciones del CONTRATISTA, y el pago se efectuard mes
vencido donde el confratista debera anexar informe con las actividades vy los resultados
realizados con el visto bueno del supervisor, por lo que no se estima necesaria la
exigencia de garantias.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento de las obligaciones del presente contrato, EL CONTRATISTA debera
pagar a nombre de EL CONTRATANTE a titulo de indemnizacién, una suma equivalente
al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato. El valor pactado de la presente
clausula penal es el de la estimacién anticipada de perjuicios, no obstante, la presente
clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el
citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que EL CONTRATANTE
adeude a EL CONTRATISTA con ocasion de la ejecucién del presente contrato, de
conformidad con las reglas del Codigo Civil.

MULTAS: En caso de mora o incumplimiento total o parcial o total de este contrato por
parte de EL CONTRATISTA, EL CONTRATANTE, mediante resolucion motivada, podra
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CADUCIDAD: En caso de incumplimiento de las obligaciones por parte de EL
CONTRATISTA que afe¢ten en forma grave y diretta la ejecucion del contrato, y que
evidencie que puede conducir a su paralizacién, EL CONTRATANTE por medio dé acto
administrativo debidamente motivado lo podra dar por terminado y ordenarda su
liquidacién en el estado en que se éncuentre. Cuando EL CONTRATANTE decida
abstenerse de declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e intervercion
necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto contratado. La déclaracion de
caducidad no dard lugar & la indemnizacién de EL CONTRATISTA, quien se hara
acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en [a Ley 80 de 1993,

MODIFICACIONES, ADICIONES O PRORROGAS: Las partes, de comuin acuerdo
podran modificar, adicionar y prorrogar el presente contrato hasta en un cincuenta por
ciento (50%), segiin lo estipulado por la Ley 80 de 1993.

DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: ElI Contratista hateé las siguientes

declaraciones:

1. Conoce y acepta los documentos del contrato.

2. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y madificaciones a los documeritos del

contrato, aunado a que recibid del Municipid de La Ceja del També respuésta

oportuna a cada una de las solicitudes.

Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente contrato.

4. EIl Contratista al momento de la celebracién del presente contrato, no se encuéntra
en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad, ni confliéto de intéreses.

5. Si sobreviené alguna inhabilidad e incompatibilidad y/6 conflicto de interéses, el
contratista declara que informara dé manera inmediata al supervisor de! éontrato y
éste, debera realizar las actuaciones pertinentes.

8. El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y
demas contribuciones, relacionados ¢on el cumplimiento del objeto del presente
contrato. '

7. El Contratista manifiesta que los recurso§ que componen su patrimonio, no
provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion
ilegal de dineros y en general, de cualquier actividad ili¢ita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrolld de este contrato, no seran
destinados a niriguna de las actividades antes descritas.

i

34. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente documenté se perfeccionara ¢on

la aceptacion électronica de las partes y serd publicada a través dé la plataforma
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! %ransaccional SECOP |I. Para su ejecucion se requiere la existencia del registro

presupuestal correspondiente, la aprobacion de las garantias por parte de] MUNICIPIO
DE LA CEJA cuando aplique; la presentacion del certificado del cumplimiento por parte
del contratista, de la afiliacién sistema de seguridad social integral, y el acta de inicio, de
conformidad con lo indicado en los estudios y documentos previos.

35. NOTIFICACIONES CONTRATANTE:
Nombre: MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO
NIT. 890.981.207-5

Direccion: Carrera 20 #19-78

Teléfono: 553 14 14

E-mail: contactenos@laceja-antioquia.gov.co

36. NOTIFICACIONES CONTRATISTA
Nombre: LINA ANDREA ROJAS TOBON
C.C: 1.040.043.159

Direccion: Calle 14 Nro. 18 32 La Ceja
Teléfono: 324 687 34 39

E-mail; liandre1708@hotmail.com

Aprobd:
SANTIAGO ANDRES GUTIERREZ RAMIREZ
Director del Departamento General y de Servicios Administrativos
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