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Capitulo A MFORM UNIDAD OPERATIVA
1. identificacion
N° Convenio/Vigencia: 7318-2024 Nombre Asociado: Fundacion Semillitas de Amor
M o 113837-CCCP 19-016 Naciones Unidas
Fecha Inicio Operacion: 2/05/2024 Fecha Final Operacidn: 1/11/2024
Nombre Responsable de Servicio: AIRO RAMIREZ MENJURA
2. Ubicacién
Localidad: CIUDAD BOLIVAR Barrie:  NACIONES UNIDAS  Direccion: KRA 18 R No. 77 A 27 SUR
Tel: NA Cel.: 3115186400 Coreo Electrénico: C 7318-2024 NacionesUnidas@outiook.com
3. Cobertura
Cobertura Diaria Contratada: 300 N° Bensficiarios en Atencion: 299
Beneficiarios Autorizados por Plan de Compras: 300 Total Asistencia del Dia: 292 Total Historico de Asistencia: 27618
Capitulo B. COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO
Categoria 1: Talento Humano
Variable Nivel de Cumplimiento |[N° Variable Nivel de Cumplimiento
Entrega Ia refacion del talento humano requerido parala c NC Contrata ef talento humano requerido para la C NC
operacion del Comedor C io y los d D e ién del senvicio como minimo por el plazo de D
soporte de acuerdo con las condiciones y tiempos 2 |ejecucion del convenio, conforme las condiciones y
establecidos en el anexo 1écnico. |proporcion indicadas en el anexo técnico y la
Fecha Entrega: 23/04/2024 estructura de costos.
Cuiéniainon 56 cefiificact tencai fas por & - V'mcula ¥y fr;:mene el mmcr:: de nwzer%c::rabi: = NG
el talento humano, que indiquen el nimerp de 1a cuenta) L __ﬁ";? ol D 332 de 2020,
deahmmsom‘}mted?blzmaiserwhzamia D 41" Sficado por € D 634 de 2023, con plena
- ¥ observancia de las normas laborales o contractuales
prestaciones sociales, segin sea el caso. aplicables.
Provee en un porcentaje del cinco por ciento (5%) de C NC £l personal . dor de o PR C NC
los sepvicios requerides para Ja ejecucion del convenio X responsable del servicio, profesional en nutricién X
por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados X D dietética y auxiiar adrrmz!ranvo cuentan con l: . D
pmlawdmma,pefsmx?senpfmderameg{acléno 6 {dotacién minima requerida desciita en e anexo
rEncorporacion. [y, eu) de L il técnico, en buen estado y en adecuadas condiciones
constitucional, de manera que no se ponga €0 7iesgo su de limpieza.
cumplimiento adecuado, conforme lo establecido en el Fecha Entr . 29/06/2024
articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021. etha toirega; :
Cuenta con disponibifidad de minimo tres (3) batas c N ma;mbmimfﬁr;?ﬂmmﬁ e s
hables de tela quirirgica, para las personas que B i .' "
mga'esanalservmdeaimiaaén E(] D ?asta’{;adeGmde!aSegmdadySahdmei D
Presenta cerlificados de afiliacion de} talento humano a c NC c NC
la Administradora de Riesgos Laborales — ARL, de| @ 10 El talento humano porta el camé que identifica a Ia D
acuerdo con la legisiacion vigente y la clasificacion de) Entidad Sin Animo de Lucro contratista.
riesgo sefialada en el anexc técnico.
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Garantiza la permanencia y proporcion del talento humano establecido en el anexo técnico para la prestacion del servicio, durante el plazo de
ejecucion de! convenio.

C

i Namero de
N® Nombres y Apellidos D : Perfil Fecha Aval
1 Jairo Ramirez Menjura 1.022.369.830 Responsabile del Servicio 23/04/2024
2 | Kelly Johana Barrios Mendoza 1.013.653.559 Profesional Social 23/04/2024
3 Fishoy Eleee el 1.004.109.720 Nutricionista-Dietista 23/04/2024
Vanstrahlen
4 Leila Catalina Mora Alfaro 1.025.525.478 Auxiliar Adminisrativo 23/04/2024
11
5 Luz Adriana Barrientos Perez 52.288.988 Manipulador alimentos 23/04/2024
8 Evelia Carrillo Gomez i 51.622.829 Manipulador alimentos 23/04/2024
7 | Sandra Rocio Martinez Martinez | 43.857.133 | Manipulador alimentos 23/04/2024
] Alba Lucia Marin Lopez 1.109.291.060 Manipulador alimentos 23/04/2024
9 | I
10 i | e T
11 e e |
12 e E
N Variable Nivel de Cumplimiento ]
Ir f €l talento h que por fuerza mayor, cssoformmamwpwdad mwmsussermendwmmunm o de
manera inmediata cuando se p renuncia voh ia; dando irni con fos requisitos de i0n y experiencia per asi NA

como con los sopories mencionados en e anexo técnico, cmﬁsn afifiacion a seguridad social y ARL.

00O &

12 Perfil = Pe sy Fecha Persona Vinculada Fecha Fecha Aval
Cat $a 2 - Gestion Administrat
2.1. Comunicacion Estratégica
Ne Variable Nivel de Cumplimiento
Publica en un lugar visible del Ci dor Co itario, en f mmmdeunﬂ)megolamformaaonmwmrdwammbfe c
13 |direccion y teléfono del Comedor Comunitario, objetivo del servicio, horario de prestacion del servicio, comp tes de la 30 del
responsable del servicio y nombre del profesional/es socialles.
2.2, infraestructura Tecnologica
Ne Variable Nivel de Cumplimiente |N° Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con conexién a internet, de minimo 50 Mbis c NC
Cuenta con una UPS de uso exclusivo del equipo de de bajada, 2 Mivs de subida como minimo tecnologia
,compmo de regsstro y los eguipes asociados a la E D E] ADSL o una tecnologia superior. D
conexion a internet, ‘%&ossm:deammrm!a En caso de no contar con conexion a intemet
cual ple con las sigui isticas: (cabertura) con ias  caracteristicas  antes
certificacion de no
14|" Capacidad de potencia de salida de 1000 VA o 15cﬁs;>onﬁwﬁdademmdapnrprestadordelsemaode
superior. intemel y emplea solucion de conectivided de
~ Baterias y autonomia especificach dii tecnologia movil,
»Tipo de bateria sellada sin  necesidad de como minimo 3G.
= Tiempo respaldo de energia interrumpible de 15 a 20 Opﬁm CONEXION DIGITAL
minutos.
Plan : 300 mb
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Ne Variable Nivel de Cumplimiento [N° Variable : Nivel de Cumplimiento
Garantiza que los equipos de computo (para el registro c NC Realiza mantenimiento preventivo a los equipos de NC
deachmdad&c'yms:e_xeldas.moﬂodeacuvmdel . D mnwtomperxxicsmmm%ados(amesy . D D
componente inclusién social), cumplen con los X o 5 porks
186 |requisitos para la i lacion, funcic iento y acceso a 17 rhefios idonéos. o
los sistemas yaphca!:vosde&asms de acuerdo con
las caracteristicas técni blecidas en ¢l . i ’
KD D, Fecha Mantenimiento: 06/07/2024
2.3. Cualificaciéon Técnica
Ne Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita ¢ ion sobre el del SIRBE {Registro de datos antropométricos, actividades de promocion en estilos de vida c
saludable), del servicio Comedores Comunitarios, a través de comeo elecirdnico dirigido a la Subdireccion de Nutricién indicando Ia informacion
" sefialada en e} anexo téenico.
Fecha Solicitud: 16/05/2024
Fecha Capacitacion: 19/06/2024
2.4. Registro de Informacion
Ne Variable Nivel de Cumplimiento  {N° Variables Nivel de Cumplimiento
Realiza registro de asistencia diaria de los participantes .
g C un"ereef;' o wels 7 < o Zasst::aen%el;mwauacﬁoymm £ L e
Reghla) dof Adslencts Diogia ga o omedores, gl cbilor < 1ot 0o Getoe, mestie & skt ode bl ]
oo o o L OGHE Se Srano RAD (htip/iradsdisgov.co) en Iz pestada
19 |Funcional Coordinador (Codige: MNL-SMT-007) de la 20}, . Sl ool g ez feio o Boraro. do
SDIS y en ef Lineam s xizey: o registio do atencion y hasta las 11:59 pm. deldaamcpese
asistencia de Jos (las) perticipantes del servicio) 5 -lasxtuac:on e Sendo .
Comedores Comunitarios por fuera del horariol al n u o L
|establecido. igets.
Ne Variable Nivel de Cumplimiento
El nmero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde al nimero de personas beneficiarias registradas en ia planiila de c
asistencia.
Hora de Registre Namero Registro Participantes RAD Namero Registro Participantes Planilla
12: am 120 126
1:00pm 210 211
21
2:00 p. m. 205 275
2:30 p. m. 292 292
3:30 p. m. Loy e . s s o
Totai 292 292
2.5. Tramite a Requerimientos de la Ciudadania
Ne Variable Nivel de Cumplimiento  |N°® Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con un buzon de sugerencias hermético, .
ubicado en un lugar visible del Comedor Comunitario, c N s Bl d:m‘ e,“’e‘prmmfa Riliosiintls SR L. W
22|de facil acceso para los participantes y en el cual se 1 e e e 1
dispone de los formatos definidos “Yo Opino” y un " < ;
é lineamientos vigentes.
boligrafo.
Categoria 3: Insumos para la Operacion
Ne Variable Nivel de Cumplimiento |[N° Variable Nivel de Cumplimiento
Dispone de los slementos de aseo y desinfeccion tms
requiere e Comedor Cc itaric para su ad < NC Adquiere camnicos, abarrotes, tubérculos, frutas y c NC
24 lfuncionamiento durante el tiempo de prestacion del D 25|verduras para las preparaciones de minimo dos {2) [:_l
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ne Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento
El Comedor Comunitario cuenta con los servicios - NC c NC
pablicos de luz, gas, acueducto y alcantarilfado. ; so -
Enaquellassmmevetnuai&eenmese‘hagam D f:"‘; a;:sp-!,a‘ ’a i totall b de,b; [:I
26|de gas GLP (gas propano), este debe plir con las z?se‘ e lacteo adicional a toda mujer o
caracteristicas establecidas en el anexo técnico; dicho) yio e 200 oc de 35gde 9es
cilindro de GLP debe encontrarse en e area de facts Jectie i35 g de queso:
almac iento de bustibles.
N° Variable Nivel de Cumplimiento
La idad de ali en ia iden con la informacion registrada en el plan de compras, remisiones yio facturas de compra. c E‘
Producto Cantidad Registrada Registrada en Cantidad en Minuta N° Fecha { Cumple /
Verificado en Plan de Compras | Remisiones yjo Inventario Vencimiento | No Cumple
Facturas | i
CARNE DE RES 24 | 485 235 24 | 15 | 9092028 CUMPLE
28 i
PULPA DE MANGO 21 21 860 21 15 20/0612025 CUMPLE
QUESO
CAMPESING 7.3 75 61 7.5 15 9/09/2024 CUMPLE
UVAS PASAS 1.4 18 81 1.5 15 | 4/08/2026 CUMPLE
MIEL DE ABEJAS 07 07 61 0,7 15 30/06/2026 CUMPLE
Categoria 4: Ambientes Adecuados y Seguros
Ne Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Elabora, socializa e implementa e} Plan de Emergencias c NC NA Diligencia el formaio Matriz de Identificacion de c NC NA
vy Contingencias - PEC del Comedor Comunitario en el Peligros y Valoracion del Riesgo, conforme al formato
Hfmnatoes?aﬂeddopoﬂaSDiS.enunptazoméﬁ:mde B D ”waueddopw!asms,munptamméﬁmdeunﬂ) l:l D
un {1) mes siguiente a la suscripcion del acta de inicio. mes siguiente a la suscripcion del acta de inicio.
Remite copia del Plan de Emergencias y Contingencias - i - Reporta el proceso de implementacion del Plan de a . o
PEC del Comedor Comunitario al Sistema de Emergencias y Contingencias al Instituto Distrital de
31 |Seguridad y Salud en ef Trabajo de la Subdireccion de| D D 32|Gestion del Riesgo y Cambio Climatico - IDIGER, a D D
Gestion y Desarrollo de Talento Humano de la SDIS, través del formulario electronico dispuesto por esta
diante correo ek ico. idad
& e Cuenta con minimo un {1) botiquin tipo A con los & e
o L se elementos regqueridos conforrne lo establecido en la
Cuenta con Concepto Técnico emitido por la UAECOB s et Y
33 |(Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de . . i et At e, g U
Bomberos de Bogota) con vigencia inferior a un (1) afio. - iy sk P 4 99;”:‘%
personas beneficiarias.
G el limiento de las medidas contra
35 {Cuenta con camilia rigida, pléstica tipo FEEL. e 36 {incendios, de con lo sefialado en e anexo r“_c_]
x técnico. X
Garantiza e cumplimiento de las medidas contra c NC Garantiza el cumplimiento de las didas contra c NC
37 |descargas eléctricas, de acuerdo con lo sefalado en e 38 {sustancias peligrosas, de acuerdo con lo sefialado en
anexo técnico. D el anexo técnico. D
Garantiza &l cumplimiento de medidas de seguridad en £ny o A e didas para B
el desaolio de las ividades del C c NG = 2 by c NC
391 s ¢ ot 48 |evacuacion, de acuerdo con lo sefialado en e anexc
gmioo e i i D técnico. D

41

Garantiza e cumplimiento de medidas para uso y
o de el S CoTtopur de acuerdo con

lo sefialado en el anexo técnico.

42
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¥ T ias para que 12 operacion
del Comedor Comunitario no genere aglomeraciones.
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Capitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES
N° Variable Nivel de Cumplimiento |[N° Variable Nivel de Cumplimiento
Da cumplimi » con o blecido en e Decrelo : ; = iat i
Distrital 389 de 2009 vy demas normas concordantes, c NC NA ::fmn?.fhe it ;ﬁa b }yaspor o Q’ Al i = c NC NA
43 ipor lo cual no podra recibir ni recaudar donaciones, 24 |>YF = Exe c ;
aportes voluntarios, cuotas de corresponsabilidad o de D D por: 5 de Bk s oel D
participacion. d
Utiliza estrictamente las instalaciones del Comedor] c NC NA c Ne NA
Comunitario para e cumplimiento del objelo del informa inmedistamente a la supervision o -
45iconvenio. NO se podran ejercer actividades de D !:] 46 linterventoria las siluaciones de fuerza mayor o caso D D
proselitismo politico, religioso, ideoldgico, comercial o del fortuito que af; ia e ion del co B
cuaiquier otra indole con los beneficiarios.
Participa en ¢ empalme con la Subdireccion Local para . e F 2 la supervision o interventoria informe & - .
P S0 Social m erte’ Al Ry mensual de ejecucion del Componente
fma!iz:;g;u h : L i ’yemtvegadel: D Administrativo, dentro de los primeros dos (2) dias D [:l
4?dm Ty s e en s ejecucion. 43 |habiles de cada mes, que dé cuenta del D
Debeﬂastsmalernpdrneeireﬁponsauedeiseivmy ;mmri %M esdel eme?oconics
(profesiond sockel.. [fneamisntos detinizos por 1a SDIS.
Ne Variable Nivel de Cumplimiento
Cumplir con los factores de seleccion ofertados dentro del proceso competitivo, de acuerdo con los fineamientos técnicos, tiempos y evidencias
establecidas por la SDIS: Ei ASOCIADO contrata para Ja ejecucién del convenio, el nimero de operarias residentes en la localidad de ubicacion c NC NA
del Comedor Comunitario; de acuerdo con la propuesta presentada. D D
49 . < =
Maniputador/a de Alimentos 1 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS Sandra Rocio Martinez Martinez
Manipulador/a de Alimentos 2 Presentado/a y Avalado/a por Ia SDIS Alba Lucia Marin Lopez

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

Informacion por parte de la Supervisién

VA 5: Las manipuiadora de alimentos: Sandra Rocio Martinez y Alba Lucia Marin Lopez presentan certificacion de notaria como
madre cabeza de hogar

VA 12: NA: No se presenta reemplazos el dia de la visita

VA 17: El mantenimiento de los equipos de computo se realizo el 06/07/2024 (corresponde para el periodo 06/07/2024 hasta el
05/09/2024.

[VA20: NA: No se han presentado situaciones imprevistas que impidan registrar ia asistencia en el horario establecido

VA 23: Se realizo la apertura buzon de sugerencias el 22/08/2024.

VA 33: Presenta concepto de bomberos: CT 2023-0073922 ( 02/11/2023 hasta 01/11/2024) 2GNG2HSAOUG2637

VA 44 NA: En lo transcurrido del mes de agosto no se han presentando visitas de entes de control.

VA 46 NA: No se ha presentando situaciones de fuerza mayor o caso foriuito que afecten la ejecucion del convenio

VA 48: Presenta correo electronico remitiendo los informes mensuales julio 2024 el dia 02/08/2024

La Gltima entrega de apoyo alimentario se termina a las 2:50 pm

Se evidencia que algunos participantes firman el listado de asistencia por olras personas que atn no ha liegado.

Se socializa acta y se deja copia en el comedor.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

FORMAT
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS W idade
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO .
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 i o
i
¥ e :
/'/
7
i
. /()/
o -
= //
//,

7

I Comentarios por parte de quien atiende la visita f
o~ £ o 1 al

$ X } 2 ; L T

Sm Oowm-lanos — Jalc (Lw« Wizs H" (KC??;POAS&%/)Z& M 'Jt?r(/l(,t 0 A
— /1/> s .




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA 7de8

Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES {0) Y REQUERIMIENTOS (R )

Tipo g . Fecha Limite
Variable Descripcion i
O-R i it Cumplimiento
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Capitulo F, SEGUIMIENTO & OBSERVACIONES {0} Y REQUERIMIENTOS (R )
b 2 ©
~ o Fecha Generacidn 2 g
£:1% o-R Seguimiento Supervisién & | Estado | &
< &
= ddimmiaaaa NO R |RR
27/08/2024: Se evidencio que Jos participantes firnan por cada uno y al
6] 21 22/07/2024 momento de verificar el sistermna SIRBE WEG, las asistencias son coherentes Cerrado| |~
con el listado en fisico. Se cierra observacion. >
s
=
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7
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Capitulo G. FIRMAS
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
Jairo Ramirez Menjura Jairo Alexander Rojas Rodriguez
Nombres y Apeliidos Nombres y
7(:} 46) @u& L M ”
“ Firma { {
1022369830 " 11558
Cédula de Ciudadania 7 Cédula de Ciudadania
RESPONSABLE DEL SERVICIO CONTRATISTA- APOYO A L SUPERVISION
Cargo Cargo
Nota: La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito.




