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Conforme lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en
armonia con los apartados pertinentes de la Ley 1150 de 2007, y en aplicacion del articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto tinico
reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional’, se procede a suscribir el
estudio previo necesario para la celebraciéon de un contrato.

1. Déscripcién de la necesidad.

Los documentos y estudios previos deben ser elaborados con el maximo cuidado de manera
que no se presenten errores de forma y fondo que puedan llevar a equivocos en la seleccién
objetiva del contratista, con el fin de cumplir cabalmente con los principios que orientan la
gestion administrativa y la gestion fiscal, optimizando asi el procedimiento interno establecido
por la entidad para adelantar los procesos contractuales.

La Asamblea Departamental de Caldas, en el marco de su misién institucional de promover la
participacion ciudadana y transparentar su gestion corporativa, reconoce la necesidad
prioritaria. de fortalecer la comunicacién digital mediante la produccion, edicion y publicacion
de contenidos periodisticos y audiovisuales. Este propésito se alinea con el articulo 209 de la
Constitucion Politica —que establece la publicidad como principio de la funcion plblica—, la
Ley 1712 de 2014 sobre transparencia, el Plan de Desarrollo Departamental y el Plan
Estratégico Institucional, los cuales priorizan la divulgacion oportuna de sus acciones
misionales en plataformas como YouTube y canales digitales. ‘

La Corporacion enfrenta desafios en la produccién, edicién y publicacién de contenidos en
YouTube y plataformas digitales, asi como en la formulacién e implementacion de estrategias
de posicionamiento digital. Estas limitaciones restringen el alcance de su gestion en un
entorno digital competitivo, generando sobrecarga laboral y retrasos en la visibilizacion
efectiva de su labor institucional.

Incorporar esta experticia impulsara la prestacion de servicios digitales con oportunidad, junto
con estrategias eficientes de posicionamiento y publicacion audiovisual, consolidando los
procesos institucionales en linea con el articulo 209 de la Constitucién Politica y la Ley 1712
de 2014 sobre transparencia.

Por lo anterior, se aclara por parte de la secretaria general de la Asamblea departamental,
que una vez consultada la planta de personal de la Corporacion, no se cuenta-con el personal
suficiente que atienda funciones iguales o relacionadas con el asunto objeto de la necesidad.

2. Objeto a contratar.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE PRODUCCION, EDICION Y
PUBLICACION DE CONTENIDOS PERIODISTICOS Y AUDIOVISUALES EN EL CANAL DE
YOUTUBE Y DEMAS PLATAFORMAS DIGITALES DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL
DE CALDAS, ASI COMO PARA LA FORMULACION E IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS DE POSICIONAMIENTO DIGITAL. -
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Obligaciones especificas:

1. Disefar, producir y editar contenidos periodisticos y audiovisuales para el canal de
YouTube y otros medios digitales de la Asamblea Departamental de Caldas, asegurando
calidad técnica, pertinencia informativa y coherencia con los lineamientos institucionales,
asi como reallzar el cargue, organizacién y actualizacion de d|chos contenidos en Ias
plataformas correspondientes.

2. Formular e implementar estrategias de posicionamiento y mejora de la interaccién en el

- canal de YouTube y demas plataformas digitales, mediante el analisis de métricas, la
optimizacion de publicaciones y el uso de formatos y narrativas que favorezcan el alcance,
la participacion ciudadana y la visibilidad de la gestion institucional.

3. Apoyar las demas actividades que le sean asignadas por la Oficina de TIC, siempre que
se encuentren dentro del marco del objeto contractual.

Obligaciones generales del contratista

1. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucion del contrato.

2. Realizar las labores contratadas en forma independiente, bajo su propio riesgo y
responsabilidad.

3. Aplicar los procesos y procedimientos de la Asamblea Departamental de Caldas, para el
cumplimiento de sus obligaciones y desarrollo del objeto contractual.

4. Registrar y mantener actualizado en el Sistema de Informacién y Gestién del Empleo
Publico -SIGEP-administrado por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica,
la informacién de hola de wda de conformidad con el articulo 227 del Decreto 019 de
2012.

5. Guardar, conservar y responder por los documentos, elementos y materiales que se

: pongan a su disposicion para el cumplimiento de sus actividades, y entregarlos al
supervisor del contrato, a la finalizacion del mismo, debidamente - identificados,
organizados y foliados.

6. Manejar la debida confidencialidad respecto a los documentos a los que tiene acceso en
desarrollo del objeto contractual. Toda la informaciéon que pueda conocer, manejar o
desarrollar EL. CONTRATISTA, durante la vigencia del presente Contrato, sera
confidencial e intransferible, salvo que sea calificada como publica por parte de la
Asamblea Departamental de Caldas. La informacion confidencial sélo podra ser utilizada
con el propdsito de cumplir con el servicio contratado, quedandole prohibido a quien la
recibe, compartirla con terceros. '

7. Presentar los informes mensuales y/o periddicos, el informe final y los demas que le
solicite el supervisor.

8. Pagar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, de forma cumplida y de manera
equivalente a los honorarios pactados, de acuerdo con la normatividad que regula la
materia, por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la
realizacién de cualquier pago.

9. Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato.

10. Asumir el costo de las estampillas sefialadas

11. Cumplir con las demas actividades que se deriven del objeto y naturaleza del contrato
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12. Participar en la induccion y reinduccion del SG-SST, asi como a las capacitaciones
programadas y planeadas por el COPASST (Comité Paritario de Seguridad, salud en el
Trabajo), de acuerdo al plan de trabajo de Seguridad y salud en el Trabajo (SST), de la
Corporacion. ,
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Plazo. ONCE (11) meses contados desde la suscripcion del acta de inicio previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

3. Modalidad de seleccién del contratista y justificacion.

El literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que madificé la Ley 80 de
1993 —"Por la cual se expide el Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion
Publica"—, establecié la contratacién directa como modalidad valida de seleccion. En
concordancia con esta norma, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 —"Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional"— autoriza a las entidades sujetas al Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica a contratar directamente la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con personas naturales o juridicas idéneas para ejecutar el objeto
contractual. Esta modalidad aplica siempre que se verifique la idoneidad y experiencia
requerida en el area especifica, sin necesidad de obtener previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto dejara constancia escrita.

Por lo tanto, conforme al numeral 6.1.5 del Manual de Contrataciéon de la Asamblea
Departamental de Caldas —que preve la intervencion de la Oficina Juridica para certificar la
modalidad seleccionada en el marco de los estudios previos—, corresponde a la Presidencia
de la Corporacion, en ejercicio de sus competencias como representante legal y con el
concepto previo de la Oficina Juridica, determinar la procedencia de la contratacién directa
para la prestacion de los servicios profesionales y de apoyo a la gestion requeridos, segin lo
analizado en el presente estudio previo elaborado por el suscrito en el &mbito estrictamente
técnico y consultivo de su competencia funcional.

4. Valor estimado del contrato y justificacion.

Conforme al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 —segun el cual, en casos como
el presente, "no es necesario que la Entidad haya obtenido previamente varias ofertas"—, y
en armonia con la propuesta del posible contratista, el histdrico contractual de la entidad para
este tipo de servicios y el plan de compras establecido para la vigencia 2026, corresponde
exclusivamente a la Presidencia de la Corporacion —quien sustenta el presente estudio previo
elaborado por el suscrito sin potestad decisoria en la seleccion modal ni en la estimacién
presupuestal— estimar en TREINTA Y TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($33.000.000) la
cuantia de los servicios requeridos.

Se anota, en aplicacion del numeral 13 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, que la Asamblea
Departamental de Caldas cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal nimero
2026-29, rubro HONORARIOS PROFESIONALES 2.1.01.02.03, con cargo al cual se cubrira
el valor del contrato durante la presente vigencia fiscal.
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El citado valor incluye el pago de las siguientes estampillas: i. Prodesarrollo equivalente al
2%, ii. Prouniversidad equivalente al 1% iii. Prohospital Santa Sofia equivalente al 1%, - iv.
Proadulto Mayor equivalente al 3%, precisando conforme el articulo 174 del Estatuto
Departamental de Rentas (Ordenanza 816 de 2017) y v. Procultura equivalente al 1%
conforme al articulo 8 de la Ordenanza 983 de 2024, que el importe de las mismas se
efectuard mediante retencion sobre los pagos parcuales 0 abonos en cuenta del contratista,
pagos que se realizaran mediante la suscripciéon de actas parciales o fraccién de mes de
conformidad con el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista.

El presupuesto oficial se estima considerando principalmente el valor histérico de
contrataciones relacionadas con apoyo a estas actividades que ha realizado la entidad en
vigencias anteriores y de acuerdo con la proyeccion que se ha realizado en el plan de compras
de la entidad para la vigencia 2026, y con la finalidad de optimizar los recursos de la Asamblea.

5. Criterios para séleccionar la oferta mas favorable.

Dada la naturaleza del presente contrato y su modalidad de seleccion —contratacion directa
para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, sin necesidad de obtener
varias ofertas conforme al articulo 2.2.1.2,1.4.9 del Decreto 1082 de 2015—, corresponde
exclusivamente a la Presidenta de la Asamblea Departamental de Caldas —quien sustenta
este estudio previo elaborado por el suscrito sin potestad decisoria en la materia— priorizar la
idoneidad y experiencia del contratista para satisfacer las necesidades institucionales.

Asi las cosas, podra contratar directamente con la persona natural o juridica que estime
idonea, una vez verificada su aptitud probada para el objeto contractual, siempre que la
cuantla de la oferta se ajuste a los Ilmates presupuestales senalados en el apartado anterior.

6. Anélusus de riesgos y forma de mltxgarlos

Por tratarse de un contrato de prestacién de servicios donde la idoneidad y experiencia
relacionada con la satisfaccion de las necesidades de la Asamblea Departamental resultan el
fundamento para suscribir el mismo, el funcionario de la Asambiea Departamental de Caldas
que sustenta el presente estudio no advierte riesgos significativos que puedan afectar la
ejecucion, maxime cuando no mediara desembolso previo alguno y sera de la oferta del
posible contratista de donde derivara el régimen de pago.

Sin embargo, el objeto del contrato puede implicar desplazamientos a diferentes lugares
dentro y fuera del Departamento de Caldas, por lo que la ARL Administradora de Riesgos
Laborales podria clasificarse como tipo Il o tipo Ill para mitigar adecuadamente el riesgo por
desplazamientos, segln corresponda al nivel de exposicién.

No obstante, el presidente de la Asamblea Departamental de Caldas designara un supervisor:
para verificar el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista en su beneficio,
incluido la conservacion del equilibrio del contrato cuando hubiere lugar a ello.

Se precisa que los pagos solo se realizaran mes vencido y de acuerdo con la certificacion de
cumplimiento de actividades que presente el supervisor designado.
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7. Analisis de garantias.

Por disposicion del articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, no resulta obligatoria la
constitucion de garantias en la modalidad de contratacion directa, en’ consecuencia, el
Presidente de la Asamblea Departamental de Caldas prescindira de éstas atendiendo la
naturaleza del contrato de prestacién de. servicios bajo el entendido que la idoneidad y
experiencia del posible contrista constituyen los elementos que validan la suscripcion del
contrato, minimizando asi los riesgos asociados a la ejecucion del mismo.

8. Analisis de Acuerdos Comerciales.
¥ |

Al amparo del “Manual explicativo de los capitulos de contratacién publica de los acuerdos
comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes” del Departamento
Nacional de Planeacién y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y atendiendo el
“Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion” de la
Agencia Nacional-de Contratacion, los procesos de contratacion directa como el presente se
encuentra excluidos del capitulo de compras publicas de los tratado de I|bre comercio
suscritos por nuestro pais. :

Manizales, 19 de enero de 2025.

Profesional Universitario grado 02

Ofieina Tecnologias de la informacién y las comunicaciones K\ ;
Accién |- Encargado ; Cargo Fecha firma_t—
Proyectd Luis Fernando Patifio Profesional Universitario Oficina 13/01/2026 w ) ;
Vargas TIC —~ ' A
Revisé y Gustavo Adolfo Pareja Profesional Especializado Oficina 14/01/2026 7 5
aprobo Bustamante Juridica
Declaramos que hemos revisado el presente documente y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
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