INFORME DE GESTION

PERIODO: Un pago al 30 de diciembre de 2025.

CONTRATO N° CD-08-2025-6227

OBJETO DEL CONTRATO: “LA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN EL PROGRAMA ADULTO MAYOR EN EL
DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA”.

Durante la ejecucion del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades:

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

Brindar a los beneficiarios del proyecto,
atencion, orientacion y/o asistencia sobre la
oferta Institucional en el Distrito de
Barranquilla, conservando bajo confidencialidad
toda informacion relacionada con el ciclo
operativo y manteniendo el cuidado de los
elementos que son entregados a su custodia.

Brindé acompafiamiento y soporte en el proceso de
radicacion adecuada de documentos y solicitudes,
velando porque cada trdmite se realizard de manera
correcta y ordenada. me aseguré de que todas las
actividades se llevaran a cabo en estricto
cumplimiento, confidencialidad y proteccion de datos
personales.

Registrar, actualizar y/o sistematizar en las
plataformas dispuestas para ello la informacion
requerida en el funcionamiento del programa.
(formularios, bases de datos, sistemas de
informacion, etc.)

Verifiqué y organicé los soportes documentales y las
evidencias correspondientes, asegurando su correcta
clasificacion y archivo. Ademas, revisé
detalladamente la informacion para identificar datos
faltantes, incompletos o inconsistentes, y realicé las
actualizaciones necesarias en los registros de los
beneficiarios cuando fue requerido

Apoyar en la logistica de las diferentes
actividades realizadas por el programa.

Asisti y brindé apoyo en los Centros de Vida,
colaborando activamente en el desarrollo de las
actividades programadas y acompafiando a los
participantes durante su ejecucion. Asimismo, apoyé
en la entrega de los beneficios y recursos asignados,
asegurando una atencion adecuada y un proceso
ordenado para los beneficiarios.

Cumplir con las demaés actividades inherentes al
objeto del contrato, las relacionadas al
programay las que sean determinadas por el
supervisor.

Participé activamente en la organizacién y
orientacion brindando apoyo al programa de Adulto
Mayor. Colaboré en la atencion y guia de los
asistentes, asi como en la logistica del evento,
contribuyendo al adecuado desarrollo de las
actividades y al acompafiamiento de los beneficiarios
del programa.

Atentamente,

HENRY ALBERT GOENAGA ACUNA
C.C: 72.187.459 de Barranquilla







