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INVITACION CONTRATACION DIRECTA

Bojaca, enero de 2026

Sefora

GERALDINE AGUIRRE ROJAS

Correo: tatin.2629@gamail.com

Direccién: Carrera 1A No. 2-39 Facatativa

Asunto: Invitacién a presentar propuesta

Reciba un saludo cordial.

El Concejo Municipal de Bojaca, Cundinamarca, se encuentra adelantando un proceso de
contratacién de Prestacién de servicios, que se asigna bajo modalidad de contratacion
directa, cuyo objeto es: la ““ Prestacion de servicios técnicos de apoyo a la gestion
administrativa del concejo municipal de Bojacd, en la transcripcion de actas de plenaria, de
las diferentes comisiones, y en la organizacion documental de la Entidad”

Conocedores de su hoja de vida, consideramos que su experiencia como técnico, es idénea
para el desarrollo del objeto contractual. Por lo tanto, en nombre del Concejo Municipal de

Bojaca me permito enviarle la presente invitacién para que usted presente su propuesta de
frabajo.

Las funciones para desarrollar en el cumplimiento del objeto del contrato son las siguientes:

1. Realizar actividades de apoyo a la Secretaria General del Concejo Municipal de
Bojaca en la transcripcion de actas de plenaria de las sesiones ordinarias,
extraordinarias y de las diferentes comisiones.

2. Realizar las correcciones necesarias de las actas segln solicitud de los concejales
en plenaria y las sugeridas por la secretaria general después de su revision.

3. Realizar el indice de actas de sesiones, con el fin de otorgar mas informacion y
trazabilidad de los temas tratados, tanto a los concejales como a la comunidad en
general.

4. Realizar la publicacién de video de las sesiones de la Corporacién en el canal de
YouTube de la Corporacién.

5. Apoyar el proceso misional de Control Politico mediante el apoyo en la redaccion y
ajuste de proposiciones y cuestionarios preparados por los concejales con destino
a la administracién municipal, y disefiar, en cumplimiento del Acuerdo 037 de 2019,
un modelo de valoracién del control politico que pueda ser implementado por los
concejales

6. Realizar seguimiento a los programas y politicas de la Corporacién, en especial el

Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA.

Presentar Informe de cumplimiento y ejecucion del contrato.

Y las demas obligaciones que se requieran sin que se encuentren fuera de la

naturaleza del objeto contractual.

o ~N

El valor total del contrato es de VEINTISEIS MILLONES DE PESOS MONEDA
CORRIENTE ($ 26.000.000.00) antes de fributos municipales, pagables en: DIEZ (10)
pagos de la siguiente manera

Concejo Municipal de Bojaca.
Carrera 7° W° 6-06 Bojaca. Palacio Municipal

concejn@bojaca-cundinamarga.gov.co
www.concejo-bojaca-cundinamarca.gov.co
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N de pago Fechas de corie Valor

Pago 1 22 de enero a 21 de febrero £ 2.600.000.
Pago 2 22 de febrero a 21 de marzo $ 2.600.000
Pago 3 22 de marzo a 21 de abril $ 2.600.000
Pago 4 22 abril a 21 de mayo $ 2.600.000
 Pago 5 22 mayo a 21 _de junio $ 2.600.000
Pago 6 22 de junio a 21 de julio $ 2.600.000
Pago 7 22 de julio a 21 de agosio $ 2.600.000
Pago & 22 de agosto a 21 _de septiembre $ 2.600.000
Pago 9 22 de septiembre a 21 de octubre $ 2.600.000
Pago 10 22 de octubre al 21 de noviembre $ 2.600.000
Total | $26.000.000

Junto a su propuesta, para adelantar el proceso de contratacién deberd adjuntar los
siguientes documentos

Oferta

Hoja de Vida Formato Unico Funcién Ptblica SIGEP2
Declaracién juramentada de bienes y rentas SIGEP 2
Certificado de Estudios

Certificados laborales

Fotocopia Cédula de Ciudadania al 150%

Fotocopia Registro Unico Tributario - RUT

Consulta de Antecedentes Judiciales (Policia)

Certificado del registro nacional de medidas correctivas (Policia).
10. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria)

11. Certificado de Responsabilidad Fiscal (Contraloria)

12. Certificado del sistema de consultas de inhabilidades Ley 1918 de 2018
13. Examen médico de salud pre-ocupacional de ingreso

14. Certificacién Bancaria

15. Certificacion de EPS

16. Certificacion de Fondo de Pensiones
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Nota: La prestacién de los servicios por parte del contratista se realizara con los debidos
elementos de proteccion personal.

Cordialmente,

*4 %f/

UBALDO GUTIERREZ HERNANDEZ
Presidente Concejo Municipal de Bojaca

Concejo Municipal de Bojaca.
Carrera 7° N’ 6-06 Bo;aca Palacio Municipal

goncaejo@bojaca-cundinamarca.gov.co

WWW.CONCEj0- br“ aca- cundmamarca gov.co
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