INVITACION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Guacheta, quince {15) de enero de 2026

Senigra;

FARIOLA GONZALEZ LOPEZ
CC. 20.625.824 de Guacheta (Cundinamarca)
Centro - Guacheta

Respetada Senora:

£l Municipio de Guacheta esta inferesado en recibir su propuesta para contratar la prestacion de servicios de
apoyo a la gestion y/o profesionales, cuyos aspecios principaies sefialamos a confinuacion:

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN
EDUCACION ESPECIAL PARA EL PROGRAMA DE DISCAPACIDAD EN EL MUNICIPIC
DE GUACHETA — CUNDINAMARCA.

PERFIL: Para la presente confratacion se requiere un perfi que cumpla con lo siguients:

ESTUBIOS: BACHILLER
EXPERIENCIA: DOS (02) ANOS DE EXPERIENCIA
OBLIGACIONES GENERALES:

El eventual coniratisia se obliga con la Alcaldia Municipal de Guacheta a:

1.
2

10.

Salvaguardar ios activos de informacion del municipio de Guacheta.

Cumplir a cabalidad con lo establecido en ¢l objeto descrito en el presente documenio en los {rminos
y condiciones aqui pactadas v lo sefialado en su propuesta, observando en fodo momento la
constitucién politica, [as leyes colombianas y el régimen de confratacion piblica.

Ejercer la direccion y el control propic de todas las actividades encomendadas, en forma oporiuna y
dentro del término establecido, con el fin de obtener la comrecta realizacion del objeto confratado.
Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios
prestados, por el términc previsto en ¢l presente contrato.

Responder ante ferceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

Salvaguardar la informacion confidencial que oblenga o conozea en ¢ desarrollo de sus actividades
salvo requerimiento expreso de Autoridad competente. Toda la informacion yio documentos que se
produzcan en desamollo del presente confrato seran de uso exclusivo de la Alcaldia de Guacheta,
obligandose desde ya el contratisia a no uiifizarlos para fines distintos a los previstos en este confrato,
ni a divulgar la informacion que se le suministre ni los resultados de su frabajo conservando fa
confidencialidad de estos, de conformidad con ia Ley, so pena de fas acciones civiles, administrativas
o penales a que haya lugar.

Enfregar al supervisor del contratp, el informe de las actividades realizadas durante el mes o periodo,
al igual que los informes que se soliciten sobre cualquier aspecio /o resultados obtenidos en cada
actividad encomendada cuando asi se requiera.

Atender los requerimientos, instricciones y/o recomendaciones que duranie el desarrollo del conirate
le imparia e! ordenador del gasic ylo supervisor del contrato, para una comecta efecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

Reportar de manera inmediata al supervisor fa ocurrencia de cualquier novedad o anomalia durante la
ejecicion del contratn.

informar sobre peticiones o amenazas de que sea objeto por quienes actien por fuera de la ley, con
el propésito de obligario a hacer o a omitir algin acto o hecho, a la Entidad, a través del funcionario
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responsable de ta supervision y control de sjecucion, y alas demds auforidades competentes para que
se adopten las medidas y comeciivos que fueren necesarios.

11. Responder por los bienes muebles, equipos y elementos de oficina que le sean enfregados para la
comrecta ejecucion de las actividades encomendadas. A la terminacion del contrato devolvera
debidamente inventariados dichos bienes al supervisor del contraio, quien autcrizara expedir la paz y
salvo correspondiente.

12. Responder por la pérdida fotal yio parcial de los documentos que obren en los expedienies
coniractuales que por mofive de sus obligaciones confractuales deba custodiar ylo manipular yio
emplear.

13. Realizar [as actividades asignadas.

14. Presentar Certificacion de cursos MIPG y Lucha y Trasparencia contra Ia Comupcion.

15. Constituir Las garantias, cuando hayan sido solicitadas y aportar los demas documentos para fa
ejecucion del coniraio.

16. Ampliar y modificar la vigencia de las garantias en los eventos en que conforme 2 la Ley solicite la
Entidad.

17. Verificar que el contrate se encuentre perfeccionado y se hayan cumplido todos los requisitos parasu
ejecucion previc a su iniciacion.

18. Suscribir o aprobar el acta de inicid, cuando se requiera.

19. Cancelar oportunamente los aportes a seguridad social en salud, pension, riesgos laborales y
parafiscales, cuando aplique, corespondientes a los periodos de tiempo empleados en la ejecucion
coniractual y eniregar los respeciivos comprobantes al supervisor del confrato, no solo la del
contratista sino la du sus empleados o subconiratistas utilizados en la ejecucion del contrato, cuande
se reguiera.

2. Verificar que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de intereses, prohibiciones y demas restricciones contempladas en el Articulo 127 de la
Constitucion Polifica de Colombia, en el Articulos 8° modificado por Ia ley 1474 de 2011, articulo 9°
de la Ley 80 de 1993, arficulo 2 de fa Ley 1474 de 2011 y cualquier ofra norma y que en caso de
sobrevenir alguna actuaré conforme afa Ley. Debe tener en cuenta que con Iz suscripcion del confrats,
el Coniratista acepta y declara no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de intereses, prohibiciones vy demas restricciones de que tratan las normas
antes descritas y demas vigentes.

21. Adoptar todas las medidas que sean necesarias para garantizar la debida y oporiuna ejecucian del
confrato,

22 Las demas que le sean asignadas por ef supervisor de acuerdo con el ohjeto def contrato.

CBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar actividades de educacion especial a usuarios con discapacidad, de manera
presencial.

2. Brindar acompafiamiento en las actividades educativas especiales a usuarios con o
sin discapacidad teniendo en cuenta el proceso inicial de valoracién yo evolucion.

3. Acompafar a padres de familia y/o cuidadores en proceso de ensefianza
aprendizaje.

4. Mantener actualizado el historial académico y base de datos de cada usuario.
§. Desarrollar actividades dirigidas a estudiantes con dificultades de aprendizaje.

6. Las demas que sean asignadas por el supervisor de acuerdo con el objeto del
contrato.

7.Se debe asistir de manera obligatoria y oportuna al 100% de todas las actividades,
reuniones y eventos programados o convocados por la Secretaria durante la vigencia
del conirato.

8.Se debe ejecutar las actividades en las fechas establecidas, realizando e! debido
seguimiento y elaborando los informes comespondientes sobre la implementacion y
avance de las polilicas pablicas, tanto del programa como de las lineas transversales,
durante la vigencia del confrato.
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TERMINO DE EJECUCION CONTRACTUAL: El plazo de ejecucion confractual serd de NUEVE (09)
MESES, a partir de la suscripcion del acta de inicio.

EL VALOR DEL CONTRATOQ A CELEBRAR: Se esfima Iz celebracion del contralo hasta la suma de VEINTE
MILLONES SETENTA MIL PESOS M/CTE $(20.070.000).

La propuesta econdmica, no podra superar el valor estimado para el cordrato que se pretende celebrar.

DOCUMENTOS QUE DEBE ANEXAR A LA PROPUESTA:

D N

8.

8

10.
11
12.
13.
14.
15.
16.
7.
18.
19.
20.
21

Fropuesta
Fotocopia del documento de identidad de la persona natural o representante legal.
Ceriificado de-existencia y representacion legal no mayor a freinta (30] dias (Persona juridica).

* Hoja de vida de la Funcitn Piblica {Validada).

Declaracion de bienes y rentas y conflictos de inferés - Ley 2013 de 20190.
Fotocopia de ia tarjeta o matricula profesional.

Antecedentes de Ia tarjela o matricula profesional. No mayor a freinta {30} dias, salvo los casos en
los que la normatividad aplicable indique una vigencia diferente.

Documento que acredife fa definicion de la sfiuacién mifitar.

Sopories de la formacidn académica.

Soportes de [a experiencia laboral.

Certificacion de afiliacion a salud y pension o Ia cerfificacion de pago a parafiscales.
Examen médico pre ocupacional.

Antecedentes fiscales- Coniraloria General de la Repibiica.

Antecedenfes disciplinarios Procuraduria General de la Nacion.

Antecedentes Judiciales - Policia Nacional.

Antecedentes registro nacional de medidas correctivas de la Policia Nacional.
Cerfificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

Registro de Inhabilidades por defitos sexuales. No mayor a treinta (30) dias.
Certificacion Bancaria. - No mayor a treinta (30) dias

Registro Unico Tributerio ~ RUT. (Fecha de impresion no mayor a 30 dias)
Constancia de usuario SECOP li.

Cordizimente,

INGRID ROQIO PIRAQUINE CORTE
Secrefariade Integracion Social) Salud y Educacion

Bizhost: Julie Rojas / Apovo Administaiive B
Aprobé: Ingrd Piraquive / Secreferia de Intogration Social, Salud vy Educaciin -
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