CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO
DE DOSQUEBRADAS
NIT. 816002062-6

Dosquebradas, Jueves 15 de Enero de 2026 ‘ ‘

Doctora

MARIA ELENA CASTANO ORREGO
Técnica Administrativa
Dosquebradas

Asunto: Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

En atencién al asunto de la referencia, me permito solicitar disponibilidad presupuestal para efectuar
el siguiente objeto del gasto.

OBJETO:

PRESTACION SERVICIOS DE APOYO AL AREA ADMINISTRATIVA EN LO CONCERNIENTE A LA GESTION
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS
TECNOLOGICOS PARA LA MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL. CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
DEL MUNICIPIC DOSQUEBRADAS

Rubros Presupuestales

2.1.2.02.02.008.7 - Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion - prestacién de servicios
Valor | $ 22,000,000

VALOR TOTAL | $ 22,000,000 |

JOSE J OPEREZ
Director Genenal - te

e
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CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO

DE DOSQUEBRADAS
- NIT. 816002062-6
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 10
[FECHA DE EXPEDICION | Jueves 15 de Enero de 2026 |
OBJETO

PRESTACION SERVICIOS DE APOYO AL AREA ADMINISTRATIVA EN LO CONCERNIENTE A LA GESTION
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS
TECNOLOGICOS PARA LA MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
DEL MUNICIFIO DOSQUEBRADAS

Rubros Presupuestales

2.1.2,02,02.008.7 - Servicios prestados a las empresas y serviclos de producclon - prestacion de servicios
Valor | $ 22,000,000

| VALOR TOTAL | $ 22,000,000

Valor en letras

VEINTIDOS MILLONES PESOS

IFUENTE DE FINANCIAMIENTO |FUNCIONAMIENTO

MARIA ELENA CASTANO ORREGO
Técnica Administrativa
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ESTUDIO PREVIO

De conformidad con lo previsto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015
en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 y demés normas reglamentarias, toda obligacién contractual en la
que haga parte una entidad estatal debe estar precedida de un estudio donde se materialice
la necesidad, conveniencia y oportunidad de la contratacion y las apropiaciones
presupuestales correspondientes

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER.

El articulo 2 de la Constitucién Politica Nacional de Colombia consagra: “Servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la
nacion...”.

El CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS - RISARALDA, con el objeto
de cumplir con la misién constitucional y legal de prestar eficientemente el servicio publico
esencial de gestion integral del riesgo contra incendio, los preparativos y atencion de
rescates en todas sus modalidades y la atencion de incidentes con materiales peligrosos, asi
como también garantizar el fin esencial como autoridad del Estado de servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion, cuenta en su estructura organizacional con areas
o lineas de trabajo entre las que se pueden nombrar la Direccion General, el area
administrativa, operativa y técnica, logistica y el area de gestion de Riesgo, divididas entre
las dos estaciones de Bomberos.

La normativa colombiana en materia archivistica, (Ley 594 de 2000), exige a las entidades
en el orden nacional, departamental y municipal, la ejecucion de diferentes actividades que
garanticen una correcta organizacion y administracion de sus archivos, asi como disponer
de la documentacién organizada, en tal forma que la informacion institucional sea
recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano.

Para tal propésito es indispensable que las entidades realicen acciones administrativas,
técnicas y operacionales en las cuales se adelantan procedimientos como: Elaboracion y
actualizacion de instrumentos Archivisticos, intervenciéon de fondos documentales,
levantamiento y diligenciamiento de inventarios documentales, aplicacion de instrumentos
archivisticos, elaboracién de guias, manuales e instructivos enfatizados en la gestion
documental.

El CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS, como sujeto obligado a
cumplir la Ley General de Archivos, la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica, entre otras, requiere contar con herramientas técnicas, tecnolégicas y
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programas que permitan cumplir con las disposiciones normativas y optimizar las etapas del
ciclo vital de los documentos.

Por ello, la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos en su articulo 3. Define la gestion
documental como el “Conjunto_de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacion, manejo y organizacién de la documentacion producida y recibida por /as
entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacién’. En el cumplimiento de la Ley, la principal funcién del archivo consiste en la
conservacion de documentos estableciendo unos plazos minimos para su conservacion,
durante los cuales puede ser requerida su presentacion.

En atencion a las anteriores consideraciones y a que el Cuerpo Oficial de Bomberos del
municipio de Dosquebradas no cuenta con funcionarios de planta idoneos que puedan
dedicarse apoyar a la Entidad en la elaboracién y actualizacion de los instrumentos
archivisticos, clasificaciéon de los documentos de acuerdo como esta establecido en las
Tablas de Retencién Documental de la entidad, levantamiento y diligenciamiento de
inventarios documentales, entre otras actividades, todo acorde con las disposiciones
constitucionales y legales vigentes; y con el objeto de satisfacer necesidades de interés
general, se considera necesario y oportuno contratar una persona que acredite titulo
Tecnolégico ylo seis (6) semestres aprobados de Educacion Superior en Areas
Administrativas, Gestion Documental, Administracién de Archivos, Bibliotecologia y/o
Archivistica, lo cual debera ser acreditado con acta de grado.

El proceso de contratacion se encuentra determinado como un gasto necesario para el
funcionamiento de la entidad en el rubro 2.1.2 Servicios prestados a las empresas y servicios
de produccion. 2.1.2.02.02.008.7 Prestacion de servicios.

En atencion a las anteriores consideraciones y a que el Cuerpo Oficial de Bomberos del
municipio de Dosquebradas no cuenta con funcionarios de planta idoneos, ni en la Estacion
Central ni en la Base 1 que puedan dedicarse exclusivamente a soportar las acciones
anteriormente citadas, todo acorde con las disposiciones constitucionales y legales vigentes;
y con el objeto de satisfacer necesidades de interés general, se considera necesario y
oportuno contratar una persona que acredite titulo Tecnoldgico y/o seis (6) semestres
aprobados de Educacién Superior en Areas Administrativas, Gestion Documental,
Administracion de Archivos, Bibliotecologia y/o Archivistica, lo cual debera ser acreditado
con acta de grado.

Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar se encuentra dentro del Plan de
compras y Adquisiciones del Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas. Ademas, se
encuentra incorporado en el plan de accién de la Institucion para la vigencia 2026.

2. DESCRIPCION PRESUPUESTAL
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Nombre del Rubro: FUNCIONAMIENTO N
Cédigo del rubro: No. 2.1.2.02.02.008.7 Servicios prestados a las empresas y servicios de

produccion — prestacion de servicios.

Valor: VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 22.000.000)
Fuente: R.P. _X__S.G.P. DEST.ESP.____OTROS ___

3.

INCLUSION EN EL PLAN DE ADQUISICIONES

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION

CONTRATACION DE RECURSO HUMANO PARA APOYAR LAS
80111601 ACTIVIDADES DE LAS AREAS TECNICAS. ADMINISTRATIVAS
Y OPERATIVAS DE LAS DOS ESTACIONES DE BOMBEROS

4. OBJETO DEL CONTRATO.

OBJETO A CONTRATAR: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA
ADMINISTRATIVA EN LO CONCERNIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO CENTRAL Y EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS
TECNOLOGICOS PARA LA MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DOSQUEBRADAS”

4.1. ALCANCES DEL OBJETO:

1.

Clasificar los documentos de la Entidad conforme a lo establecido en las Tablas de
Retencion Documental — TRD vigentes, con el fin de apoyar y fortalecer la adecuada
gestién del archivo central.

Ordenar fisica y técnicamente los documentos previamente clasificados, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos establecidos por la Entidad, contribuyendo al
fortalecimiento de la gestion del archivo central.

Describir los documentos previamente ordenados, utilizando los formatos y
herramientas definidos en el Programa de Gestion Documental — PGD de la Entidad,
asi como hacer el levantamiento del inventario documental y foliacion como apoyo al
fortalecimiento de la gestién archivistica.

Digitalizar los documentos previamente descritos, conforme a los procedimientos y
lineamientos establecidos por la Entidad, como apoyo a la conservacion, consulta y
fortalecimiento de la gestién documental.

Apoyar la atencién de solicitudes internas y externas de préstamo y consulta
documental, de conformidad con los procedimientos establecidos por la entidad.
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MUNICIPO DE

:
E

6. Garantizar la custodia, el acceso restringido y la integridad del archivo central.

7. Elaborar, actualizar y diligenciar los indices de expediente (hojas de control) del
archivo central, garantizando la correcta descripcién de los tipos documentales,
fechas extremas, numero de folios y su ubicacion fisica, facilitando el acceso oportuno
y la recuperacion de la informacion.

8. Apoyar la publicacién de la informacion correspondiente a la rendicion de cuentas de
la contratacion en el aplicativo SIA Observa de la Contraloria Municipal de
Dosquebradas.

9. Proyectar los certificados laborales solicitados por la entidad.

10. Participar en la elaboracién y ejecucion de las acciones de mejora establecidas en los
planes de mejoramiento suscritos con la entidad.

11.Ejecutar cuando sea requerido las actividades previstas en el Plan de Accidn del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG y atender las recomendaciones
del FURAG, unicamente en lo relacionado con la gestion documental de la entidad,
asi como diligenciar y hacer seguimiento al autodiagndstico de la politica institucional
que tenga relacion directa con dicho proceso.

El contratista dara cumplimiento al objeto y alcances del contrato con plena independencia y
autonomia en coordinacién con el supervisor designado y tendra las siguientes obligaciones:

A
B. Presentar oportunamente ante el supervisor, los informes periédicos y finales

C.

Ejecutar el objeto contractual dentro de los términos estipulados en el contrato.

sobre el avance y desarrollo del objeto.

Aportar con cada uno de los informes el pago de la seguridad social: salud,
pension y ARL conforme a las fechas establecidas en el Decreto 1990 de 2016
articulo 2., o la norma que aplique.

Elaborar los documentos (escritos, actas, presentaciones, etc.) que sean
necesarios para el cumplimiento del objeto contractual.

Estar en contacto permanente con el Cuerpo Oficial de Bomberos de
Dosquebradas, la supervision y demas actores, implementando medios para
una comunicacion eficaz.

El contratista debera entregar, como minimo, los siguientes productos para los informes de

supervision

v Informe mensual con metas cuantificadas (cajas/folios/expedientes intervenidos).
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Listado de expedientes organizados y descritos (TRD/series/subseries). (Mensual)
Inventario documental actualizado (formato institucional). (Mensual)

Evidencias de digitalizacion (repositorio + control de calidad/muestreo). (Mensual)
Reporte de avance de acciones del plan de mejoramiento asociadas a gestion
documental. (mensual)

Informe de calidad archivistica (muestras verificadas, reprocesos, hallazgos y
correctivos). (trimestral)

Inventario final consolidado + indices de expediente. (final)

Acta de cierre con transferencia de conocimiento (procedimiento aplicado y
recomendaciones). Final

v
v
v
v
v
v
v

5. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion se estima en OCHO (8) MESES, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio el término del contrato no podra exceder la vigencia del 31 de diciembre de
2026, si el periodo a ejecutar es menor al plazo efectivamente establecido, este sera desde
el momento de suscripcion del acta de inicio.

6. LUGAR DE EJECUCION:
Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas.

7. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTACION
JURIDICA DE LA SELECCION:

Considerando |la naturaleza del contrato, el presente proceso se cumplira bajo la modalidad
de CONTRATACION’DIRECTA y el tipo de contrato es PRESTACION DE SERVICIOS DE
APQOYO A LA GESTION de conformidad con lo dispuesto en el literal h, numeral 4 del articulo
2 de laley 1150 de 2.007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015 por el cual se
reglamenta el Estatuto General de la Contratacion de la administracion publica.

Es importante mencionar que esta modalidad de seleccion se aplica ya que se trata de la
prestacion de servicios que solo pueden ser desarrollados por personas naturales con
conocimientos especificos en el tema.

Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestidn, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que
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la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento
de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contrataciéon de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

Conforme la norma transcrita el personal a contratar acreditara con su hoja de vida
experiencia e idoneidad relacionados con la gestion documental.

8. FORMA QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

El valor del contrato se estimé teniendo en cuenta los siguientes parametros

v Contratos histéricos de la entidad con objeto y alcance similares
v Relacion de asignaciones salariales de la alcaldia municipal de Dosquebradas

v Precios de referencia observados en el SECOP en las ciudades mas cercanas y de la
misma categoria como municipio.

Para determinar los servicios a pagar al contratista, se analizd y se tuvo en cuenta los
recursos asignados, el valor de contratos celebrados con la entidad desde afos anteriores
comparando los precios de referencia que maneja el Municipio de Dosquebradas y otras
entidades municipales a nivel nacional y las actividades a realizar.

v HISTORICO DE LA CONTRATACION

VIGENCIA OBJETO VALOR MENSUAL
2018 Apoyo ala gestic’:h $1.700.000.00
2019 Apoyo a la gestiéon $1.802.000.00
2020 Apoyo a la gestion $1.400.000.00
2021 Apoyo a la gestién $1.784.340.00
2022 Apoyo a la gestién $1.784.340.00
2023 Apoyo a la gestion $1.990.000.00
2024 Apoyo a la gestion $2.228.000.00
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2025 Apoyo a la gestion $2.484.000.00

v Relacion de salarios con precios de referencia aplicados en la administracion central
de Dosqguebradas para el afio 2025.
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v Relacion de salarios con precios de referencia aplicados en la administracion central
de Dosquebradas para el afio 2026.
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CATEGORIiA ADMINISTRATIVA VALOR 2026
Ecducacién basica, media o bachiller 2.200.000
Técnico 2.350.000
Tecnélogo o con estudios universitarios 5 =50.000
16 semestres cursacdos v aprobacdlos)

Profesional 3.780.000
Profesional Especializacdo 4.903.000

Profesional con posgrado (Especializado/Maestrial.

AT L S 5.821.000
con actividacdes de coordinacion.

CATEGORIiA SALUD VALOR 2026
Auxiliar Enfermeria 2.750.000
Enfermera 3.780.000
Meéecdico 4.687.000
Méecdico con posgracdo 5.281.000

CATEGORIiA OBRAS VALOR 2026
Ayucdante cle obra 2.200.000
Oficial de Obra 2.750.000
Soldacdor 2.750.000
Fontanero 2.750.000
Maestro cle obra 2.900.000
Operador de maqguina pesada 2.900.000

v Para ajustar un poco mas el analisis de valor de este tipo de servicios se revisan algunos
municipios cercanos en las plataformas SECOP encontrando los siguientes resultados:

VALOR/ CATEGORI
MUNICIPIO Cgl:'?R::E'O VIG‘E\NCI PRECIO A DEL
MENSUAL MPIO
gobernacién Prestacion de | 2026 $ 2.400.000.00 5
Amazonas Servicios
Medellin Prestacion de | 2026 $ 2.982.565.00 1 especial
Servicios
Manizales Prestacién de | 2026 $ 2.500.000.00 1
Servicios |
Villagomez prestacion de | 2026 $ 4,945 .454.00 3 |
cundinamarca | servicios |

Evidencias plataforma SECOP de los contratos relacionados en la tabla anterior

www.bomberosdosquebradas.gov.co

Direccion: Avenida Ferrocarril (Carrera 10) No. 9-159 Sector Mitaca - Dosquebradas.
Caodigo Postal: 661002
Teléfonos: +57 (6) 3439119 -PBX (6) 3284050

Email: bomberos@dosquebradas.gov.co




CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
NIT. 816002062-6

e e [T

N O RMACION [ L N
formacién
Pracio evimads tatak 4 409 200 COP
imern de procese (35405 'UTW“:'
Tz PRESTACHN DE SERWICKOS DE UN TECNICO COMOAPOTO A LA GESTION EX EL ARCHIVO CENTRAL A CARBO
D€ LA SECRETARIA DE DESARROLLD BESTITUDIONAL CF LA GOBERNACION DEL AUAZONAS
Pase: Presenlaces oe ol
Extago; Proceso MMOCISH y MOS0
PRESTACION DE SERVIOIOS OF 1% TECHIC) COMO AROY0 A LA GESTION EN EL ARCHVD CENTRAL 4 CRRGD
Deacripaér': pe | & SECRETARIA DE DESARROLLD NSTITUCIONAL DE LA GOBERMACION DEL AMAZONAS
Tipo e process  Cormatacion deecty
os dei contrato
Tipo de contras  Presticsdn 0¢ 4arvoas.
48 Sentis s geatdr
Ourscion 6o comuat; € Mdesss;
Fochy e mimacice é¢l contrmex 1070004 11 SO0 P
[Dueexcion de vecwcdn del cordrato  CALLE 168 10 . 77 Lefina Sesanass COLOMEA
Coige UMSPSC 8111600 - Servicon e pesscnz nmpor
Lt socons! de cddigos UNSASC
[T I Y
e e [
formacién

Ermamn Prores sdacass ¢ mmemes

e 539 PRESTAR SEFVACHOH PEH BOMALES DE APGYO A LA GEETION E3 ADMBESTRAC S ECUCAT ot
i A AL s B AR ¥ B UBSITALEPNTO O S COMSATA Y PAFSTAMD OF
DLTOS DEL AREA ADRAYS EGUCATRA DEL CENTIO DF DELA WAPRFACTLRA

TS B0 pereare  Comamdn drecia

o del contiaes

T 90 commrmms Prsasode se seracee

Ll s 3 n ganin
Onmmchde v comwwn T )
Feans um mermemcics sv conwam: 13O 115 00 P

Diveeeidn da sjocucion il contrass CALLE 104 8 67 . 130 Wsanin Anbouis COLOUSIA

www.bomberosdosquebradas.gov.co

Direccioén: Avenida Ferrocarril (Carrera 10) No. 9-159 Sector Mitaca - Dosquebradas.
Caodigo Postal: 661002
Teléfonos: +57 (6) 3439119 -PBX (6) 3284050

Email: bomberos@dosquebradas.gov.co




CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
NIT. 816002062-6

P

Poncss emamans w7 548 864 COR
Wemsce det process MO AT
e PRESACION CE SERACKON B APOYGA LA GESTION AWUA LA DROANZACKIN O3 ARCHIVD GENTAAL
[
Tone  Premertm i 4 shots
Crmssn Froea stictente s omtrats
neripaidiy PRESTACION DE SERVIGION GE APCH O A LA GESTION FRAA LA RANTACKS DEL ARCIAO CINTRAL
e N AL

T de procese  Carvatacion dracta

o def contrato = p—
T 9 sete Framistin o2 servems

atiBeacrin de coaTancue ¢ e o dn gostin

e -

Foena e tarmenasabe et vemwmie 20 36N 115800 P

Cnncestm e o e 13 W 1144 Usssams Cantee COUDMBIA
Ceoge MIFE BT Seese o petons e

v i e o G NP

L A

formandn

Otiitm det caniass  H Diant

De acuerdo con el analisis realizado sobre el valor estimado del contrato, se puede evidenciar
que el valor asignado por la entidad se ajusta al mercado y por ende a los requerimientos del
municipio sin el menoscabo econémico del contratista, por lo tanto el perfil idéneo, la
experiencia requerida y las necesidades de la entidad, establecen que la contrataciéon debe
ser realizada por una persona natural idonea con conocimientos en gestion documental , en
virtud a las labores que se pretenden adelantar y a su vez |la responsabilidad que debe asumir
el contratista para su ejecucion. Por lo tanto, el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS ha establecido como presupuesto oficial para la presente
contratacién la suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 22.000.000) si el
periodo a ejecutar es menor al plazo efectivamente establecido, el valor sera prorrateado
desde el momento de suscripcion del acta de inicio.

9. VALOR Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial del Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas, para realizar la
contratacion de los servicios es la suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($
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22.000.000), suma que el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas
pagara al CONTRATISTA de la siguiente manera: mediante OCHO (8) actas mensuales
vencidas cada una por un valor de DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS M/CTE ($2.750.000), previa presentacion de informe de cumplimiento debidamente
recibido a satisfaccion por el respectivo supervisor.

10. SUPERVISION

Corresponde al supervisor evaluar el cumplimiento del objeto y avance de las metas a
ejecutar descritas en la propuesta del contratista que hace parte integral del contrato;
garantizara el cumplimiento del objeto y el alcance del mismo en las evaluaciones de los
informes mensuales presentados por el contratista y los refrendara autorizando su pago;
sujeto a las normas establecidas para el efecto Ley 80 de 1993, ley 1474 de 2011.

11.JUST|FICA(}ION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN LA
OFERTA MAS FAVORABLE:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015 y
una vez analizada la necesidad que requiere satisfacer la entidad con la contratacion, el
contratista se seleccionara teniendo en cuenta su idoneidad y experiencia, asi:

11.1. IDONEIDAD:

Para llevar a cabo la ejecucion del objeto contractual y alcances que se pretenden, se
requiere acreditar titulo de Tecnolégico y/o seis (6) semestres aprobados de Educacion
Superior en Areas Administrativas, Gestion Documental, Administraciéon de Archivos,
Bibliotecologia y/o Archivistica lo cual debera ser acreditado con acta de grado.

11.2. EXPERIENCIA.

De conformidad con la naturaleza del objeto contractual y los alcances se requiere una
experiencia relacionada de UN (1) ANO acreditados mediante certificaciones contractuales,
0 copias de contratos con sus respectivas actas de liquidacion con entidades publicas o
privadas.

12. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES:

La naturaleza de las obligaciones a cargo de las partes y el plazo en que éstas deben
cumplirse no genera riesgos que puedan alterar el equilibrio econémico del futuro contrato,
distinto a los relacionados con el cumplimiento de éste y que se ampararan con la supervision
de los pagos del contrato.
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13. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS:

Teniendo en cuenta que |os servicios de apoyo a la gestion seran prestados personalmente
y los pagos se realizaran por mensualidades vencidas previa verificacidon por parte del
supervisor de las obligaciones derivadas del presente contrato, es claro que a pesar de que
no se observan riesgos para El Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas en este tipo
de contrato y por lo tanto no se requerira de la constitucion de pdliza de garantia de las
obligaciones contraidas por el contratista, “Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de
garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3,
que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es
obligatoria y la justificacion para exigirlas o0 no debe estar en los estudios y documentos
previos.”;

Siendo el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion intuito personae, que no
reviste mayor complejidad, su pago se realizara por actas parciales vencidas, por ello, no se
hace necesario exigir garantia alguna que ampare algun evento, como anticipos o pagos
anticipados, cumplimiento, calidad o las de responsabilidad civil, pues precisamente, las
actividades a ejecutar no se enmarcan en estos presupuestos. Ademas de ello, el contratista
esta amparado por el sistema general de seguridad social integral, y la modalidad de
contratacion no generara contrato laboral o que derive por tanto en la obligatoriedad de
reconocer o liquidar prestaciones sociales. Por tanto, no se advierte riesgo que deba ser
amparo para el Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas

NOTA: LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA NACIONAL: Todas las actuaciones que se deriven del presente documento se
haran con sujecion a lo dispuesto en la Ley 1712 de 2014.

14.CONCLUSION:

De acuerdo con el presente estudio previo, queda acreditada la viabilidad y justificada la
necesidad que requiere satisfacer el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO
DE DOSQUEBRADAS, para la celebracion del contrato. Por tanto, resulta imprescindible
celebrar el contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION con
quien presente la propuesta que se ajuste al presupuesto, perfil y condiciones solicitadas,
para lo cual se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal respectivo.
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Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de andlisis para conocer el sector
relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo.

Para constancia se firm

squebradas, a los veinte (20) dias del mes de enero de 2026.

JOSE JOAQU

REZ Revision: Joha a%na Lépez Giraldo
Director Genera

te Abogada — Extérna
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ANALISIS DEL SECTOR
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015
que dispone que las entidades estatales en la etapa de planeacion deben realizar
un analisis para conocer el sector relativo al objeto que se pretende contratar y
siguiendo las indicaciones dadas por la Agencia Nacional Colombia Compra
Eficiente mediante instructivo publicado en el SECOP IlI, el CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS, se permite hacer el
siguiente analisis del sector:

1. OBJETO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA ADMINISTRATIVA EN LO
CONCERNIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y
EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
DEL MUNICIPIO DOSQUEBRADAS”

2. PERSPECTIVA LEGAL.:

Para llevar a cabo la ejecucion del objeto contractual y alcances que se pretenden,
se requiere acreditar titulo de Tecnologico y/o seis (6) semestres aprobados de
Educacion Superior en Areas Administrativas, Gestion Documental, Administracion
de Archivos, Bibliotecologia y/o Archivistica lo cual debera ser acreditado con acta
de grado.

3. PERSPECTIVA COMERCIAL:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de
2015 y una vez analizada la necesidad y de acuerdo con la naturaleza del objeto y
alcances que requiere contratar el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS, el contratista debe contar y acreditar mediante
certificaciones experiencia relacionada minima de UNO (1) ANO en el gjercicio de
funciones afines.

4. CONDICIONES DEL SERVICIO

Para el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS resulta de gran
utilidad contratar a un tecnélogo y/o un estudiante con seis (6) semestres aprobados
de Educacién Superior en Areas Administrativas, Gestibn Documental,
Administracion de Archivos, Bibliotecologia y/o Archivistica.
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Los servicios de apoyo por contratar se encuentran clasificados en el CODIGO
UNSPSC 80111601, toda vez que éstos seran prestados directamente por el
contratista en el Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas o por fuera de sus
instalaciones.

4.1Clasificador de Bienes y Servicios

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUC'_I'O
Sgstié; SeWIcSI%?vicigz L 16-servicios de Og;icingsmenc'a dg
Profesicl)nales de fggjircsig: 48 personal administrativa
Empresa y Servicios h temporal temporal
Administrativos. Hianoe

5. ANALISIS DE LA RECIENTE CONTRATACION DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

El CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS,
celebré en la vigencia 2025 contratos de Prestacion de Servicios de Apoyo a la
Gestion, cuyo objeto fue “PRESTAR SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA
GESTION EN EL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EN LA
TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
DEL MUNICIPIO DOSQUEBRADAS, los cuales fueron estructurados bajo la
modalidad de contratacion directa, por un término de DIEZ (10) MESES por un valor
total de VEINTISEIS MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y UN MIL
SEISCIENTOS PESOS M/CTE (26.661.600),

Desde el afio 2018 hasta el afio 2025, el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio
de Dosquebradas ha celebrado contratos de prestacion de servicios de apoyo a la
gestion, cuyo objeto fue ’PRESTAR SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA
GESTION EN EL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Y EN LA
TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
DEL MUNICIPIO DOSQUEBRADAS, por lo que se puede determinar que la
necesidad de la celebracion de contratos de prestacién de servicios de apoyo a la
gestion de un contratista que cuenta con estudio y/o experiencia en gestion
documental, se viene realizando en la entidad a través de los ultimos anos,
contratacion que no ha generado reparos u observaciones por los procesos de
gestion de calidad internos ni por las auditorias generadas por los entes de control;
situacién que lleva a inferir que es una forma adecuada de realizarlo y por lo tanto
este procedimiento se puede apegar a los parametros ya aplicados por la entidad
en este tipo de contratacion directa.
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Este valor se acordd teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y de las
actividades inherentes a él, de la idoneidad (formacién académica y perfil del
contratista), de las competencias para ejecutar el objeto requerido, en razén de la
responsabilidad que implica el desarrollo de las actividades requeridas por la
entidad y finalmente la dedicacién del tiempo necesario para el cumplimiento del
objeto contractual.

6. FORMA QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del contrato se estimé teniendo en cuenta los siguientes parametros

v Contratos histéricos de la entidad con objeto y alcance similares

v Relaciéon de asignaciones salariales de la alcaldia municipal de
Dosquebradas

v Precios de referencia observados en el SECOP en las ciudades mas
cercanas y de la misma categoria como municipio

Para determinar los servicios a pagar al contratista, se analizd y se tuvo en cuenta
los recursos asignados, el valor de contratos celebrados con la entidad desde afos
anteriores comparando los precios de referencia que maneja el Municipio de
Dosquebradas y otras entidades municipales a nivel nacional y las actividades a
realizar.

v HISTORICO DE LA CONTRATACION

VIGENCIA OBJETO |  VALOR
' et 1 MENSUAL

2018 Apoyo a lagestiéon| $1.700.000.00
2019 Apoyo a la gestion| $1.802.000.00
2020 Apoyo a la gestién| $1.400.000.00
2021 Apoyo alagestion| $1.784.340.00
2022 Apoyo a lagestion| $1.784.340.00
2023 Apoyo a lagestion| $1.990.000.00
2024 Apoyo alagestion| $2.228.000.00
2025 Apoyo a la gestion| $2.484.000.00

v Relacion de salarios con precios de referencia aplicados en la administracion
central de Dosquebradas para el afio 2025.
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MUNICIPO DE
DOSQUEBRADAS
CATEGORIA GENERAL - ADMINISTRATIVA CARACTERISTICAS VALOR 2028
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v Relacion de salarios con precios de referencia aplicados en la administracion
central de Dosquebradas para el afio 2026.
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CATEGORIiA ADMINISTRATIVA VALOR 2026
Educacién basica. media o bachiller 2.200.000
Técnico 2.350.000
Tecnoélogo o con estudios universitarios > 750.000
16 semestres cursados yv aprobacdos)
Profesional 3.780.000
Profesional Especializaclo 4.903.000

Profesional con posgrado (Especializado/Maestrial,

2T 2 : 3l 5.821.000
con actividades de coordinacion.

CATEGORIA saALUD VALOR 2026
Auxiliar Enfermeria 2.750.000
Enfermera 3.780.000
Meéecdico 4.687.000
Meéeclico con posgraco 5.281.000

CATEGORIiA OBRAS VALOR 2026
Ayudante de obra 2.200.000
Oficial de Obra 2.750.000
Soldador 2.750.000
Fontanero 2.750.000
Maestro de obra 2.900.000
Operacior de maquina pesada 2.900.000

v Para ajustar un poco mas el analisis de valor de este tipo de servicios se
revisan algunos municipios cercanos en las plataformas SECOP
encontrando los siguientes resultados:

VALOR/ CATEGORI
MUNICIPIO c;::f',n:io V'Gﬁ"c' PRECIO A DEL
MENSUAL MPiO
gobernacién Prestacién de | 2026 $ 2.400.000.00 5
Amazonas Servicios
Medellin Prestacion de | 2026 $ 2.982.565.00 1 especial
Servicios
Manizales Prestacion de | 2026 $ 2.500.000.00 1
Servicios
Villagomez prestaciéon de | 2026 $ 4.945.454.00 3
cundinamarca servicios

Evidencias plataforma SECOP de los contratos relacionados en la tabla
anterior
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De acuerdo con el analisis realizado sobre el valor estimado del contrato, se puede
evidenciar que el valor asignado por la entidad se ajusta al mercado y por ende a
los requerimientos del municipio sin el menoscabo econémico del contratista, por
lo tanto el perfil idoneo, la experiencia requerida y las necesidades de la entidad,
establecen que la contratacidn debe ser realizada por una persona natural idonea
con conocimientos en gestion documental , en virtud a las labores que se pretenden
adelantar y a su vez la responsabilidad que debe asumir el contratista para su
ejecucion. Por lo tanto, el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO
DE DOSQUEBRADAS ha establecido como presupuesto oficial para la presente
contratacion la suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 22.000.000)
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si el periodo a ejecutar es menor al plazo efectivamente establecido, el valor sera
prorrateado desde el momento de suscripcion del acta de inicio.

7. VALOR Y FORMA DE PAGO

El presupuesto oficial del Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas, para
realizar la contratacion de los servicios es la suma de VEINTIDOS MILLONES DE
PESOS M/CTE ($ 22.000.000), suma que el Cuerpo Oficial de Bomberos del
Municipio de Dosquebradas pagara al CONTRATISTA de la siguiente manera:
mediante OCHO (8) actas mensuales vencidas cada una por un valor de DOS
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($2.750.000), previa
presentacion de informe de cumplimiento debidamente recibido a satisfaccion por
el respectivo supervisor.

8. SATISFACCION DE LA NECESIDAD CON LA ANTERIOR
CONTRATACION

La necesidad de la entidad con la citada contratacion fue satisfecha, por cuanto el
contratista cumplié a cabalidad con el objeto contractual y las demas obligaciones
inherentes a él, contribuyendo con el cumplimiento de las metas del plan de accién
de la dependencia.

9. INDICACION SI LA PRESENTE CONTRATACION ESTA COBIJADA POR
UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO:

La presente contratacion por su modalidad y objeto no se encuentra cobijada por
ningun tratado de libre comercio.

NOTA: LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL DERECHO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA NACIONAL: Todas las actuaciones que se deriven del
presente documento se haran con sujecion a lo dispuesto en la Ley 1712 de 2014.

Para constancia se firma en Dosquebradas, a los veinte (20) dias del mes de enero
de 2026.

PO PEREZ Revision: Johana|Milena Lépez Giraldo
Directqr General — Com@ndante Abogada — Externa
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CERTIFICACION NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

EL DIRECTOR GENERAL — COMANDANTE
DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS

CERTIFICA QUE

Que de conformidad con lo establecido en el Articulo 21 de la Ley 1150 del 16 de Julio de 2007, el
articulo 3° del Decreto 1737 de 1998 modificado por el articulo 1° del decreto 2209 de 1998, hace
constar que no existe personal profesional idoneo y suficiente en la planta global del Cuerpo Oficial
de Bomberos del Municipio de Dosquebradas con funciones especificas relacionadas con la
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA ADMINISTRATIVA EN LO
CONCERNIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA
TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DOSQUEBRADAS”

Se expide la presente certificacion a los Veinte (20)gias del mes de enero de 2026.

Cap. JOSE JC AMPO PEREZ

Proyecté: JOHANA M %Q LOPEZ GIRALDO

Abogada Externo
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ANALISIS DE LA PROPUESTA PRESENTADA

IDONEIDAD DEL PROPONENTE:

Para la ejecucion del presente contrato presentdé propuesta con sus correspondientes
anexos EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO, identificado con cédula de ciudadania
No. 1.088.283.029, expedida Pereira

Revisada la Hoja de vida y anexos se pudo verificar:

1.1 Perfil del proponente

Persona Natural; Bachiller académico, tecnélogo en Gestion Documental del Sena Regional
Risaralda.

Aporta los siguientes soportes:

Propuesta de prestacion de servicios

Hoja de vida actualizada en el formato de la Funcién Publica SIGEP y verificada por
la Entidad.

Declaracion de bienes y rentas y conflictos de intereses.

Copia del RUT para personas naturales.

Copia de la cédula de ciudadania

Certificados de estudio

Certificados de Experiencia

Consulta certificada de Antecedentes Disciplinarios de la persona natural
(Procuraduria).

Consulta certificada de antecedentes de Responsabilidad Fiscal de la persona
natural (Contraloria).

Consulta certificada de antecedentes judiciales de la Policia Nacional.

Consulta del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC - de la
Policia Nacional.

Consulta de inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos.

Ley 1918 de 2018 - de la Policia Nacional.

Certificacion REDAM (vigencia tres 03 meses).

Copia Certificacién Bancaria para personas naturales y juridicas.

Certificacion de afiliaciéon vigente a EPS y AFP.

Copia de examen pre-ocupacional para personas naturales.

Copia de la Libreta militar o certificacion que acredite tener resuelta la situacion
militar (Excepto para hombres mayores de cincuenta afos). (En caso de que
aplique).
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e Formato Autorizacion de Tratamiento de Datos Personales - Contratistas, firmado.
e Formato Compromiso de Confidencialidad de Informacion - Contratista.

1.2 Experiencia

ENTIDAD: CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
ACTIVIDAD: CONTRATISTA TERMINO: DESDE 11/02/2025 HASTA: 31/12/2025
TIEMPO: DIEZ (10) MESES Y VEINTIUN (21) DIAS.

ENTIDAD: CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
ACTIVIDAD: CONTRATISTA TERMINO: DESDE 19/09/2024 HASTA: 30/12/2024
TIEMPO: TRES (03) MESES Y QUINCE (15) DIAS.

ENTIDAD: CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
ACTIVIDAD: CONTRATISTA TERMINO: DESDE 09/02/2024 HASTA: 08/09/2024
TIEMPO: SIETE (7) MESES

ENTIDAD: CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
ACTIVIDAD: CONTRATISTA TERMINO: DESDE 16/01/2023 HASTA: 15/05/2023
TIEMPO: TRES (03) MESES Y VEINTIOCHO (28) DIAS.

ENTIDAD: CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
ACTIVIDAD: CONTRATISTA TERMINO: DESDE 18/05/2023 HASTA: 30/12/2023
TIEMPO: SIETE (07) MESES Y DOCE (12) DIAS.

ENTIDAD: CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
ACTIVIDAD: CONTRATISTA TERMINO: DESDE 13/01/2022 HASTA: 12/08/2022
TIEMPO: SEIS (06) MESES Y VEINTIOCHO (28) DIAS.

ENTIDAD: CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS
ACTIVIDAD: CONTRATISTA TERMINO: DESDE 16/08/2022 HASTA: 30/12/2022
TIEMPO: CUATRO (04) MESES Y CATORCE (14) DIAS.

TOTAL, EXPERIENCIA CERTIFICADA - Relacionada con el Area a Contratar: TRES (03)
ANOS, SIETE (7) MESES Y VEINTIOCHO (28) DIAS.

Nota 1: La experiencia antes relacionada, se encuentra debidamente acreditada con las
certificaciones que se adjunta a la hoja de vida.
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1.3 CERTIFICACION DE IDONEIDAD

El CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS, hace constar que EDWIN
OLIVER VELASQUEZ CUERVO, identificado con cédula de ciudadania No. 1.088.283.029,
expedida Pereira es idoneo para realizar el acompafamiento al Cuerpo Oficial de Bomberos
del Municipio de Dosquebradas en el desarrollo de las actividades correspondientes a
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA ADMINISTRATIVA EN LO
CONCERNIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y
EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
DEL MUNICIPIO DOSQUEBRADAS” toda vez que posee la formacién y experiencia
requerida para desarrollar el objeto a contratar, de conformidad con el perfil definido en los
estudios previos; los que son acordes con los exigidos en las normas de contratacion.

1.4 CERTIFICACION DE ANTECEDENTES

El CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS, hace constar que, una vez
consultados los antecedentes Judiciales, Fiscales y Disciplinarios del proponente, no se
encontré ninguna imposibilidad o inhabilidad para contratar, lo que es acorde con las
normas de contratacion.

Las paginas web consultadas fueron:

ANTECEDENTES JUDICIALES https://antecedentes.policia.gov.co

ANTECEDENTES FISCALES: www.contraloriagen.gov.co

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: www.procuraduria.gov.co/

Igualmente, se verificé en la pagina www.libretamilitar.mil.co, que el proponente tiene
definida su situacion militar.

2. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO

Para la realizaciéon de la actividad ya descrita, EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO,
identificado con cédula de ciudadania No. 1.088.283.029, expedida Pereira, presenté
propuesta por valor de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 22.000.000),
para un periodo de OCHO (8) MESES, si el periodo a ejecutar es menor al plazo
efectivamente establecido, este sera desde el momento de suscripcion del acta de inicio y
el valor sera prorrateado.

Una vez analizada con su correspondiente Hoja de Vida, se concluye que cumple con los
requisitos exigidos para la contratacion teniendo en cuenta que dicho valor, se ajusta al
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presupuesto oficial fijado por el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE
DOSQUEBRADAS en los estudios previos.

3. DISPONIBILIDAD DE RECURSOS

Para la presente contratacion el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE
DOSQUEBRADAS cuenta con Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 10 de fecha
15 de enero de 2026, expedido por la oficina de Asuntos Financieros correspondiente a la
vigencia fiscal 2026.

NOTA: LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA NACIONAL: Todas las actuaciones que se deriven del presente documento se
haran con sujecion a lo dispuesto en la Ley 1712 de 2014.

CONCLUSION:

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, es viable e imprescindible celebrar el contrato
de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION con EDWIN OLIVER
VELASQUEZ CUERVO, identificado con ceédula de ciudadania No. 1.088.283.029,
expedida Pereira por valor de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE
($22.000.000), para un periodo de OCHO (8) MESES, quien cumple con todos los
requisitos exigidos para esta contratacion en el Estudio Previo.

Nota: Si el periodo a ejecutar es menor al plazo efectivamente establecido, este sera desde
el momento de suscripcion del acta de inicio y el valor sera prorrateado.

Para constancia se firma a los Veinte (20) dias del mes de enero de 2026.

\
JOSE J MRO PEREZ Revision: JOHA %ILENA LOPEZ GIRALDO
Director Ggneral — Comamdante Abogada — Externa
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EL SUSCRITO DIRECTOR GENERAL DEL
CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS

CERTIFICA QUE:

Revisada la hoja de vida de EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO, identificado con la cédula de
ciudadania N°1.088.283.029 de Pereira, se puede establecer que es idéneo para el cumplimiento del
objeto contractual “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA ADMINISTRATIVA
EN LO CONCERNIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y EN
LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DOSQUEBRADAS”

Se expide la presente certificacion a los Veinte (2 | mes de enero de 2026.

Cap. JOSE Qui AMPPY PEREZ
Dirgcto

Proyecté: JOHANA MILENA LOPEZ GIRALDO

Abogada Extern
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RESOLUCION No. 11-2026
DEL 20 DE ENERO DE 2026

“POR MEDIO DE LA CUAL SE JUSTIFICA LA CELEBRACION DE UN CONTRATO BAJO
LA MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA”

EL DIRECTOR GENERAL - COMANDANTE DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE
DOSQUEBRADAS, en uso de sus atribuciones legales, especialmente las conferidas por el por
el Art. 7° del Acuerdo Municipal N° 016 de 2019, y

CONSIDERANDO

1)  Que, el articulo 2 de la Constituciéon Politica Nacional de Colombia consagra: “Servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la
nacion...”.

2) Que el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS - RISARALDA, con
el objeto de cumplir con la misién constitucional y legal de prestar eficientemente el servicio
publico esencial de gestion integral del riesgo contra incendio, los preparativos y atencion de
rescates en todas sus modalidades y la atencidn de incidentes con materiales peligrosos, asi
como también garantizar el fin esencial como autoridad del Estado de servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucién, cuenta en su estructura organizacional con areas o
lineas de trabajo entre las que se pueden nombrar la Direccion General, el area administrativa,
operativa y técnica, logistica y el area de gestion de Riesgo, divididas entre las dos estaciones
de Bomberos.

3) Que, El CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS, como sujeto
obligado a cumplirla Ley General de Archivos, la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso
a la Informacion Publica, entre otras, requiere contar con herramientas técnicas, tecnologicas y
programas que permitan cumplir con las disposiciones normativas y optimizar las etapas del
ciclo vital de los documentos.

4)  Que la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos en su articulo 3. Define la gestion
documental como el “Conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la
planificacion, manejo y organizaciéon de la documentacion producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su_destino final, con el objeto de facilitar su_utilizacion y
conservacion”. En el cumplimiento de la Ley, la principal funcién del archivo consiste en la
conservacion de documentos estableciendo unos plazos minimos para su conservacion,
durante los cuales puede ser requerida su presentacion.

5) Que, En atencion a las anteriores consideraciones y a que el Cuerpo Oficial de Bomberos
del municipio de Dosquebradas no cuenta con funcionarios de planta idéoneos que puedan
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dedicarse apoyar a la Entidad en la elaboracién vy actualizacion de los instrumentos
archivisticos, clasificacion de los documentos de acuerdo como esta establecido en las Tablas
de Retencion Documental de la entidad, levantamiento y diligenciamiento de inventarios
documentales, entre otras actividades, todo acorde con las disposiciones constitucionales y
legales vigentes; y con el objeto de satisfacer necesidades de interés general, se considera
necesario y oportuno contratar una persona que acredite titulo Tecnoldgico y/o seis (6)
semestres aprobados de Educacion Superior en Areas Administrativas, Gestion Documental,
Administracion de Archivos, Bibliotecologia y/o Archivistica, lo cual debera ser acreditado con
acta de grado.

6) Que, considerando la naturaleza del contrato, el presente proceso se cumplira bajo la
modalidad de CONTRATACION DIRECTA y el tipo de contrato es PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION de conformidad con lo dispuesto en el literal h,
numeral 4 del articulo 2.de la ley 1150 de 2.007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de
2015, por el cual se reglamenta el Estatuto General de la Contratacion de la Administracion
Publica.

7)  Que teniendo como fundamento las anteriores consideraciones, el Cuerpo Oficial de
Bomberos de Dosquebradas, pretende celebrar contrato de prestacion de servicios de apoyo a
la gestibn con el objeto de “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA
ADMINISTRATIVA EN LO CONCERNIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO
CENTRAL Y EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DOSQUEBRADAS”

En mérito de lo expuesto y sin mas consideraciones el Director - General del Cuerpo Oficial de
Bomberos de Dosquebradas,

RESUELVE

ARTICULO 1.  Justificar la contrataciébn directa para la celebracion del contrato de
prestacion de servicios con el siguiente objeto: “PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO AL AREA ADMINISTRATIVA EN LO
CONCERNIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO
CENTRAL Y EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS
TECNOLOGICOS PARA LA MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL
CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DOSQUEBRADAS”

ARTICULO 2.  Dicha contratacion se hara conforme al paragrafo 1° del articulo 2, literal h)
del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 del 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015.

ARTICULO 3. Existe disponibilidad presupuestal No. 10 de 2026 para realizar el contrato y
comprometerse por valor de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($
22.000.000),
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ARTICULO 4. El plazo de ejecucién del contrato sera de OCHO (8) MESES a partir de la
suscripcién del acta de inicio. En todo caso, sin exceder el 31 de diciembre
de 2026.

ARTICULO 5. Los estudios previos y demas documentos pueden ser consultados en la
plataforma transaccional SECOP Il y en las instalaciones del CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS.

ARTICULO 6. La presente Resolucion rige a partir de su fecha de publicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Dosquebradas, a los Veinte (20) dias del mes de enero de 2026

\ )
A
Cap. JOSE JO. AMPO PEREZ
Director General del Cuerpo OficiatderBomberos de Dosquebradas

/
R £

Proyect6: .JOHANfK MILENA LOPEZ GIRALDO
Abogado Externo
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 05-2026
COBD-CD-05-2026
CONTRATANTE CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS. _
CONTRATISTA EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO, CEDULA DE
CIUDADANIA N° 1.088.283.029
OBJETO “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA

ADMINISTRATIVA EN LO CONCERNIENTE A LA GESTION
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA TRANSICION
A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DOSQUEBRADAS”

PLAZO OCHO (8) MESES

INICIACION UNA VEZ SUSCRITA EL ACTA DE INICIO.

FORMA DE PAGO: El presupuesto oficial del Cuerpo Oficial de Bomberos de
Dosquebradas, para realizar la contratacion de los servicios es la
suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($22.000.000),
suma que el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de
Dosquebradas pagara al CONTRATISTA de la siguiente manera:
mediante OCHO (8) actas mensuales vencidas cada una por un valor
de DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
M/CTE ($2.750.000), previa presentacion de informe de
cumplimiento debidamente recibido a satisfaccion por el respectivo
supervisor.

VALOR TOTAL VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 22.000.000),

Entre los suscritos a saber, por una parte, JOSE JOAQUIN OCAMPO PEREZ, identificado con
la cédula de ciudadania N.° 18.510.790 expedida en Dosquebradas, en calidad de Director
General Comandante del Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas, segun
Decreto 053 del 10 de enero de 2024 y acta de posesion No. 031 del 12 de enero de 2024
expedidos por |la Alcaldia Municipal y en ejercicio de las facultades conferidas por la Constitucion
y la Ley, especialmente por la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el Acuerdo 016 de
2019y que para los efectos del presente acto se llamara el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS (C.0.B.D) y EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO,
identificado con la cédula de ciudadania N° 1.088.283.029, actuando en su propio nombre, quien
en adelante se denominara el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato,
consignado en las clausulas que se pactan a continuacion, previa las siguientes consideraciones:
A) Que el Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas, requiere celebrar contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion con una persona que cuenta con la idoneidad y
experiencia necesarias que apoye los procesos de gestién documental del Cuerpo Oficial de
Bomberos del Municipio de Dosquebradas. B) Que carece el Cuerpo Oficial de Bomberos de
Dosquebradas, de un tecnélogo en Areas Administrativas, Gestion Documental, Administracion
de Archivos, Bibliotecologia y/o Archivistica, con experiencia en gestion documental. C) Que la
causal invocada en el presente acto para optar por la modalidad de seleccion del contratista
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mediante contratacién directa es la celebracion de contrato para “la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion,” de que trata el literal h, numeral 4 del articulo 2 de la
ley 1150 de 2.007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015 por el cual se reglamenta
el Estatuto General de la Contratacion de la Administracion Publica. CLAUSULAS: PRIMERA -
OBJETO: El objeto de este contrato es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA
ADMINISTRATIVA EN LO CONCERNIENTE A LA GESTION DOCUMENTAL DEL ARCHIVO
CENTRAL Y EN LA TRANSICION A LOS NUEVOS SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA LA
MODERNIZACION DEL MISMO (PGD) DEL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DOSQUEBRADAS”. CLAUSULA SEGUNDA - ALCANCES DEL OBJETO: 1.
Clasificar los documentos de la Entidad conforme a lo establecido en las Tablas de Retencién
Documental — TRD vigentes, con el fin de apoyar y fortalecer la adecuada gestion del archivo
central .2. Ordenar fisica y técnicamente los documentos previamente clasificados, de acuerdo
con los lineamientos archivisticos establecidos por la Entidad, contribuyendo al fortalecimiento
de la gestion del archivo central. 3.Describir los documentos previamente ordenados, utilizando
los formatos y herramientas definidos en el Programa de Gestion Documental — PGD de la
Entidad, asi como hacer el levantamiento del inventario documental y foliacion como apoyo al
fortalecimiento de la gestion archivistica.4. Digitalizar los documentos previamente descritos,
conforme a los procedimientos y lineamientos establecidos por la Entidad, como apoyo a la
conservacion, consulta y fortalecimiento de la gestion documental. 5.Apoyar la atencién de
solicitudes intemas y externas de préstamo y consulta documental, de conformidad con los
procedimientos establecidos por la entidad. 6.Garantizar la custodia, el acceso restringido y la
integridad del archivo central. 7.Elaborar, actualizar y diligenciar los Indices de expediente (hojas
de control) del archivo central, garantizando la correcta descripcion de los tipos documentales,
fechas extremas, numero de folios y su ubicacion fisica, facilitando el acceso oportuno y la
recuperacion de la informacién. 8.Apoyar la publicacion de la informacién correspondiente a la
rendiciéon de cuentas de la contratacién en el aplicativo SIA Observa de la Contraloria Municipal
de Dosquebradas. 9.Proyectar los certificados laborales solicitados por la entidad. 10.Participar
en la elaboraciéon y ejecucion de las acciones de mejora establecidas en los planes de
mejoramiento suscritos con la entidad.11.Ejecutar cuando sea requerido las actividades previstas
en el Plan de Accion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG y atender las
recomendaciones del FURAG, unicamente en lo relacionado con la gestion documental de la
entidad, asi como diligenciar y hacer seguimiento al autodiagndstico de la politica institucional
que tenga relaciéon directa con dicho proceso. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTAS: E! contratista dara cumplimiento al objeto y alcances del contrato con plena
independencia y autonomia en coordinacion con el supervisor designado y tendra las siguientes
obligaciones: a. Ejecutar el objeto contractual dentro de los términos estipulados en el contrato.
b. Presentar oportunamente ante el supervisor, los informes periddicos y finales sobre el avance
y desarrollo del objeto. c. Aportar con cada uno de los informes el pago de la seguridad social:
salud, pension y ARL, conforme a las fechas establecidas en el Decreto 1990 de 2016 articulo
2., o lanorma que aplique. d. Elaborar los documentos (escritos, actas, presentaciones, etc.) que
sean necesarios para el cumplimiento del objeto contractual. e. Estar en contacto permanente
con el Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas, la supervision y demas actores,
implementando medios para una comunicacion eficaz. CLAUSULA CUARTA: VALOR DEL
CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El valor total del presente contrato se pacta por la suma de
VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($ 22.000.000), suma que el Cuerpo Oficial de
Bomberos del Municipio de Dosquebradas pagara AL CONTRATISTA de la siguiente manera:
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mediante OCHO (08) actas mensuales vencidas cada una por un valor de DOS MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($2.750.000), previa presentacion de informe
de actividades con visto bueno del supervisor asignado PARAGRAFO: Cuando el ultimo pago
corresponda con el término de la vigencia fiscal el contratista rendira el informe final dentro de
los dltimos cinco (5) dias del mes de diciembre. CLAUSULA QUINTA: PLAZO DE EJECUCION:
El plazo del presente contrato sera por OCHO (8) MESES, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio el término del contrato no podra exceder la vigencia del 31 de diciembre de 2026,
si el periodo a ejecutar es menor al plazo efectivamente establecido, este sera desde el momento
de suscripcion del acta de inicio. CLAUSULA SEXTA - RELACION LABORAL: El presente
contrato no genera relacién laboral con el contratista ni con sus bomberos y en consecuencia
tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningun tipo de emolumentos distintos al valor
acordado en la clausula cuarta. CLAUSULA SEPTIMA - RESPONSABILIDAD CIVIL: El
Contratista respondera civilimente por los dafios o perjuicios de cualquier especie que causen al
Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas o a terceros, producto de la
ejecucion de este contrato, por causas imputables al CONTRATISTA, sus agentes,
subcontratistas o trabajadores. CLAUSULA OCTAVA - SUJECION DE LOS PAGOS A LA
APROPIACION PRESUPUESTAL: El pago del valor del presente contrato se sujetara a las
apropiaciones que para tal efecto se hallen previstas en el Presupuesto del Cuerpo Oficial de
Bomberos del Municipio de Dosquebradas, con cargo del CDP 10 de 2026 al Rubro No.
2.1.2.02.02.008.7 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion — prestacion de
servicios. CLAUSULA NOVENA - CADUCIDAD Y SUS EFECTOS: Previo requerimiento por
escrito a EL CONTRATISTA, el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas,
declarara la caducidad del contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, lo dara
por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre si se presenta alguno
de los hechos constitutivos de incumplimiento a cargo de EL CONTRATISTA que afecte de
manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacion, por la ocurrencia de alguna de las causales establecidas en el articulo 90 de la ley
418 de 1997, o las circunstancias previstas en el inciso ultimo del art. 5° de la Ley 80 de 1993,
y el art. 86 de la ley 42 de 1993. En caso de que el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de
Dosquebradas, decida abstenerse de declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e
intervencion necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto contratado. La declaratoria de
caducidad no impedira que la entidad contratante continte inmediatamente la ejecucién del
objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro CONTRATISTA, a quien a su vez se
le podra declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar. La declaracion de la caducidad no
dara lugar a indemnizacion del CONTRATISTA, quien se hara acreedor a las sanciones e
inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. La
declaratoria de caducidad ser4 constitutiva del siniestro de incumplimiento. CLAUSULA DECIMA
- DE INDEMNIDAD: El contratista mantendra indemne y defendera a su propio costo al Cuerpo
Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas de cualquier pleito, queja o demanda y
responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y
omisiones del contratista en el desarrollo de este contrato. El contratista se obliga a evitar que
sus empleados y/o los familiares de estos, sus acreedores, sus proveedores y/o terceros,
presenten reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra el Cuerpo Oficial de Bomberos del
Municipio de Dosquebradas, con ocasion o por razén de acciones u omisiones suyas,
relacionadas con la ejecucion del presente contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren
reclamaciones o demandas contra el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de
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Dosquebradas, esta entidad podra comunicar la situacion por escrito al contratista. En cualquiera
de dichas situaciones, el contratista se obliga a acudir en defensa de los intereses del Cuerpo
Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas, para lo cual contratara profesionales
idoneos que representen a la entidad y asumira el costo de los honorarios de éstos, del proceso
y de la condena, si la hubiere. Si el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas
estima que sus intereses no estan siendo adecuadamente defendidos, lo manifestara por escrito
al contratista, caso en el cual acordara la mejor estrategia de defensa o, si el Cuerpo Oficial de
Bomberos del Municipio de Dosquebradas lo estima necesario, asumira directamente la misma.
En este ultimo caso, el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas cobrara y
descontara de los saldos a favor del contratista todos los costos que implique esa defensa, mas
un diez por ciento (10%) del valor de estos, por concepto de gastos de administracion. Si no
hubiere saldos pendientes de pago a favor del contratista, el Cuerpo Oficial de Bomberos del
Municipio de Dosquebradas podra proceder, para el cobro de los valores a que se refiere este
numeral, por la via ejecutiva, para lo cual este contrato, junto con los documentos en los que se
consignen dichos valores, prestaran mérito Ejecutivo. CLAUSULA DECIMA PRIMERA -

CONFIDENCIALIDAD. EL CONTRATISTA se obliga a guardar absoluta confidencialidad en
relacién con la informacion que le haya sido confiada o que conozca, comprometiéndose a no
revelar, difundir, comentar, copiar, eliminar o realizar un uso diferente al previsto en el presente
contrato, ni utilizarla para beneficio propio ni duplicarla o compartiria salvo cuando sea necesario
suministrarla previo requerimiento de los organismos oficiales a efectos de cumplir con el objeto
contractual. Esta obligacion se extiende hasta después de terminado el contrato y subsistira
mientras la informacién tenga las caracteristicas para ser considerada de reserva. CLAUSULA
DECIMA SEGUNDA - INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION
UNILATERALES: Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato que
hicieren necesaria la interpretacion, modificacion y terminacion unilaterales de éste, se dara
aplicacion a lo dispuesto en los articulos 15, 16y 17 de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de
2015. CLAUSULA DECIMA TERCERA - CESION: El CONTRATISTA, no podra ceder las
obligaciones contraidas en este contrato, sin previa autorizacion escrita del Representante Legal
del Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas. CLAUSULA DECIMA
CUARTA: APLICACION DE LAS CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Respecto a este contrato
en materia de caducidad, declaratoria de incumplimiento, terminacién, modificacion e
interpretacion unilateral, se aplicaran en los términos previstos en la Ley 80 de 1993 y demas
normas vigentes sobre la materia. CLAUSULA DECIMA QUINTA - MULTAS: En caso de mora
o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, la
entidad le impondra una multa equivalente al 1% del valor total del contrato por cada semana de
mora. En ningun caso el monto de las multas podra superar el 10% del valor del contrato. El
simple retardo imputable al contratista dara origen al pago de las multas previstas en esta
clausula, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirio en mora, las cuales se
impondran previo el cumplimiento del debido proceso y el derecho de defensa. CLAUSULA
DECIMA SEXTA - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si se llegare a suceder el evento de
incumplimiento total de las obligaciones a cargo del Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio
de Dosquebradas o del CONTRATISTA, debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria, la
parte que incumplié, el valor correspondiente al (10%) del valor total del contrato. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, con la
suscripcion de éste contrato afirma bajo juramento que no se halla incurso en ninguna de
las inhabilidades e incompatibilidades y demas prohibiciones para contratar previstas en la
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Constitucion Politica, en los articulos 8° de la Ley 80 de 1993, y articulo 18 de la Ley 1150
de 2007 y demas disposiciones vigentes sobre la materia, y que si llegare a sobrevenir alguna,
actuara conforme lo prevé el articulo 9°de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA OCTAVA
- PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO: Los
contratos del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la
contraprestacion, éste se eleve a escrito. Para la ejecucién se requiere: 1) Registro presupuestal
2) Certificado de la ARL. 3) Aprobaciéon de la garantia cuando se haya exigido. CLAUSULA
DECIMA NOVENA - SUPERVISION: La supervision del presente contrato seré ejercida por el
Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas, a través del supervisor que para el
efecto designe el director general — comandante, el Supervisor designado debera controlar su
correcta ejecucion y cumplimiento. CLAUSULA VIGESIMA - SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: Los conflictos que se sucedan durante la ejecucion del objeto contractual
se solucionaran preferiblemente mediante los mecanismos de arreglo directo y conciliacion.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - LEGISLACION APLICABLE: E| fundamento legal es:
articulo 2° de la Constitucién politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, sus
decretos reglamentarios, y demas normas que regulan la materia. CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA - SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Se podra de comun acuerdo entre
las partes, suspender temporalmente la ejecucion del contrato, mediante un acta en donde
conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de
suspension. PARAGRAFO: EL CONTRATISTA, prorrogara la vigencia de las garantias por el
tiempo que dure la suspension, si hubiera lugar a ello. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA -
SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA solo podra subcontratar todo aquello que no
implique la ejecucion de la totalidad del objeto del presente contrato, con la autorizacion previa y
escrita del Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas, en el texto de los
subcontratos autorizados se dejara constancia que se entienden celebrados dentro y sin perjuicio
de los términos de este contrato y bajo la exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA. El
Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas podra ordenar la terminacion del
subcontrato en cualquier tiempo, sin que el subcontratista tenga derecho a reclamar
indemnizacién de perjuicio ni a instaurar acciones contra el Cuerpo Oficial de Bomberos del
Municipio de Dosquebradas por esta causa. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA - CONTRATOS
ADICIONALES: Para el desarrollo eficaz del objeto contractual pactado, proporcional al tiempo
y valor establecidos inicialmente, los cuales, ademas, no podran exceder del cincuenta por ciento
(50%) del valor del contrato (inc. 2° del par. Articulo 40 de la Ley 80/93). Los contratos adicionales
relacionados con el valor quedaran perfeccionados una vez suscritos y ademas se efectuara el
registro presupuestal. Los relacionados con el plazo, sélo requeriran la firma del contrato y
prérroga de la garantia unica. Sera requisito indispensable para que pueda iniciarse la ejecucion
del contrato adicional, su perfeccionamiento, adicidn y prérroga de la garantia unica, el pago de
los impuestos correspondientes si hay lugar. No podran celebrarse contratos adicionales que
impliquen modificacién al objeto del contrato, ni prorrogarse su plazo si estuviere vencido, so
pretexto de la celebracién de contratos adicionales. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA -
LIQUIDACION BILATERAL DEL CONTRATO: El presente contrato no requerird acta de
liquidacion por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, de conformidad con lo establecido en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012.
PARAGRAFO UNICO: No obstante, lo anterior, en caso de presentarse terminacion anticipada
del contrato o que al finalizar el contrato o la vigencia fiscal exista algun saldo pendiente por
pagar o ejecutar, se liquidara el contrato dentro del término previsto en el articulo 11 de la Ley

www.bomberosdosquebradas.gov.co

Direccién: Avenida Ferrocarril (Carrera 10) No. 9-159 Sector Mitaca - Dosquebradas.
Cédigo Postal: 661002
Teléfonos: +57 (6) 3439118 -PBX (6) 3284050

Email: bomberos@dosquebradas.gov.co




CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL =1

MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS el
NIT. 816002062-6

MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS

1150 de 2007. Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a
acuerdo sobre el contenido de esta, sera practicada directa y unilateralmente por el Cuerpo
Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas y se adoptara por acto administrativo
motivado, susceptible del recurso de reposicion. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA -
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integral del contrato electronico aprobado en
la plataforma transaccional SECOP I, todos los documentos soporte que acrediten los requisitos
exigidos, de conformidad con las normas contractuales y que se encuentran relacionados en el
documento denominado “Listado de documentos soporte”. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
NACIONAL: Todas las actuaciones que se deriven del presente documento se haran con
sujecion a lo dispuesto en la Ley 1712 de 2014.

del mes de enero del 2026.

EDWIN OLIVERmZ CUERVO

Para\constancia se firma en/D'(Qquebradas a los Veinte (20) d

Director Gknera
f'.

Proyecté: JOHANA MI NA LOPEZ GIRALDO
Abogadd Externa
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FORMATO DE AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

De conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012, el Decreto Reglamentario
1377 de 2013, Y la politica interna de manejo de la informacion del CUERPO OFICIAL
DE BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS, y las demds normas concordantes, a fraves de |as
cuales se establecen disposiciones generales en materia de HABEAS DATA y se regula
el tratamiento de la informacién que contenga datos personales, me permito
declarar de manera expresa que:

1. Autorizo de manera libre, voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca a
para que en los términos legalmente establecidos realice la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacién, supresidon y en general, el tratamiento de los
datos personales que he procedido a entregar o que entregare, en virtud de las
relaciones legales, contractuales, comerciales y/o de cualguier otra que surja, en
desarrollo y ejecucion de los fines descritos en el presente documento.

2. Dicha autorizacion para adelantar el tfratamiento de mis datos personales, se
extiende durante la totalidad del tiempo en el que pueda llegar consolidarse un
vinculo o este persista por cualquier circunstancia con el CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DE DOSQUEBRADAS y con posterioridad al finiquito del mismo, siempre
que tal fratamiento se encuentre relacionado con las finalidades para las cuales
los datos personales, fueron inicialmente suministrados.

3. En ese sentido, declaro conocer que los datos personales objeto de tratamiento,
serdn utilizados especificamente para las finalidades derivadas como servidor
publico en calidad de ___Conftratista

4. De igual forma, declaro que me han sido informados y conozco los derechos que
el ordenamiento legal y la jurisprudencia, conceden al fitular de los datos personales
y que incluyen entre otras prerrogativas las que a continuacion se relacionan:

(i) Conocer, actualizar y rectificar datos personales frente a los responsables o
encargados del tratamiento. Este derecho se podré ejercer, entre otros frente a datos
parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos
cuyo tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado; (i) solicitar
prueba de la autorizacién otorgada al responsable del tratamiento salvo cuando
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expresamente se exceptue como requisito para el tratamiento; (iii) ser informado por
el responsable del fratamiento o el encargado del tratamiento, previa solicitud,
respecto del uso que le ha dado a mis datos personales; (iv) presentar ante Ia
Superintendencia de Industria y Comercio quejas.

por infracciones al regimen de proteccion de datos personales; (v) revocar la
autorizacion y/o solicitar la supresion del dato personal cuando en el tratamiento no
se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales, (vi) acceder
en forma gratuita a mis datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.

Dada en Dosgquebradas a los UE-*P"L‘"« (X0) dias del mes de
e de 2026

Cordialmente,

— ——

Nombre: EDWIN OLIVERVELASQUEZ CUERVO

Cedula: 1.088.283.029

Direccién: VILLA DEY PILAR 1, CASA 13 LOS NARANJOS
Teléfono: 3105510863
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ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Celebrado entre los suscritos, Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de
Dosquebradas y Contratista EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO, identificado
como aparece en el contrato electrénico dispuesto en la plataforma transaccional
SECOP Il y del cual el presente hace parte integral y segun la descripcion que aqui se
detalla, el primero en su calidad de propietaria de la informacién confidencial y en
adelante “TITULAR” y el segundo en su calidad de “RECEPTOR” como parte que
recibe la informacién confidencial, segln contrato No. 05-2026, hemos decidido suscribir
el presente acuerdo para salvaguardar la confidencialidad de la informacion
intercambiada entre las partes, especialimente la que el TITULAR entregue al
RECEPTOR y proteger los datos confidenciales de terceros, teniendo en cuenta las
siguientes consideraciones

IDENTIFICACION DE LAS PARTES

Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas, en adelante representado
por JOSE JOAQUIN OCAMPO PEREZ.

Nombre del contratista EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO, persona natural,
identificada con cédula de ciudadania numero 1.088.283.029, con domicilio en
PEREIRA adscrito a este acuerdo en su calidad de RECEPTOR/CONTRATISTA.

CONSIDERACIONES NORMATIVAS

Que el Articulo 209 de la Constitucién Politica, en el Inciso 1° establece: “La funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento
en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, la delegaciéon y la desconcentraciéon de
funciones.” A su vez, en su Paragrafo 2° el mismo Articulo reza: “Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los
fines del Estado. La administracion publica, en todos sus 6rdenes, tendra un control
interno que se ejercera en los términos que sefale la ley”.

Asi mismo, la Ley 1712 de 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y el Derecho de Acceso a la Informaciéon Puablica Nacional y se dictan otras
disposiciones”, tiene por objeto regular el acceso a la informaciéon publica, los
procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho y las excepciones a la publicidad
de informacién, constituyendo el marco general de la proteccién de acceso a la
informacion publica en Colombia.

Ibidem el articulo 3°, establece que en la interpretaciéon del derecho de acceso a la
informacion se debera adoptar un criterio de razonabilidad y proporcionalidad, asi como
aplicar entre otros principios, el de transparencia, que indica que toda la informacion en
poder de los sujetos obligados se presume publica, en consecuencia de lo cual dichos
sujetos estan en el deber de proporcionar y facilitar el acceso a la misma en los términos
mas amplios posibles y a través de los medios y procedimientos que al efecto establezca
la Ley.

A su vez, la Ley estatutaria 1581 de 2012 establece la figura de “encargado y
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responsable de tratamiento”, refiriéndose a las personas naturales o juridicas publicas
o privadas que en asocio realizan y deciden sobre el tratamiento de la informacion
privilegiada que conocen con ocasién de las funciones que se le asignen, debiendo
cumplir con los principios de acceso y circulacion restringida, principio de seguridad de
la informacion y el principio de confidencialidad.

De igual forma, el decreto 1078 de 2015, que fuese modificado por el Decreto 1008 de
2018, en el articulo 2.2.9,1.1.3., incluye la seguridad de la informacion entre los
principios de la Politica de Gobierno Digital; asi mismo, el articulo 2.2.9.1.2.1 establece
que la Politica de Gobiemno Digital se desarrollara a través de componentes y
habilitadores transversales, indicando que los mismos son elementos fundamentales de
Seguridad de la Informacién, arquitectura y servicios ciudadanos digitales, que permiten
el desarrollo de los componentes y logrando asi las metas propuestas por la Politica de
Gobierno Digital.

Asi mismo, mediante documento CONPES 70 de 2016 se establece la Politica Nacional
de Seguridad Digital en la Republica de Colombia.

Por su parte, el Decreto 1499 de 2017, modificado por el Decreto 1083 de 2015 (Decreto
unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica), adoptd el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG, definiéndolo en su articulo 2.2.22.32 corno (...) un marco
de referencia para dirigir, planear, ejecutar, hacer seguimiento, evaluar y controlar la
gestion de las entidades y organismos publicos, con el fin de generar que atiendan los
planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y problemas de los ciudadanos, con
integridad y calidad en el servicio(...); adicionalmente el articulo 2.2.22.21 de la norma
precitada, reguld las politicas de gestion y desempefio institucional, entre las que se
encuentran en su numeral “11. Gobierno Digital y 12. Seguridad Digital”.

CONSIDERACION PREVIA

Considerando que el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas ha
contratado los servicios profesionales de EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO, y
que, en tal razén, debe suministrarle informacion confidencial, propia y de terceros, en
forma verbal o escrita, y que desea proteger dicha informacién de la forma estipulada
en el presente acuerdo y en consideracién de las mutuas obligaciones y estipulaciones
que se incluyen aqui, las partes de comun acuerdo establecen las siguientes clausulas:

CLAUSULAS

CLAUSULA PRIMERA - DEFINICIONES: Los términos utilizados en el texto del
presente Acuerdo se deberan entender en el sentido corriente y usual que ellos tienen
en el lenguaje técnico correspondiente o en el natural y obvio segln el uso general de
los mismos, a menos que se especifique de otra forma en el presente Acuerdo de
Confidencialidad. Los términos en mayuscula tendran el significado que se les asigna a
continuacion:

INFORMACION CONFIDENCIAL: Significa cualquier informacion escrita, oral, visual,
por medios electronicos o digitales de propiedad del CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS o sobre la cual detente algun tipo
de derecho; se entendera incluida en la Informacién Confidencial cualquier copia de la
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misma, pero NO se limita a todo tipo de informacién, notas, datos, analisis, conceptos,
hojas de trabajo, compilaciones, comparaciones, estudios, resumenes, registros
preparados para o en beneficio de la parte receptora que contengan o de alguna forma
reflejan dicha informacion.

También se denominara "Informacién Confidencial" toda aquella informacion NO
divulgada almacenada en cualquier medio fisico y electrénico, referente entre otros a
informacién de servidores, archivos, infraestructura tecnolégica, acceso a expedientes,
documentos del TITULAR de la informacién o de terceros que en el desarrollo de las
funciones se le otorgue a la parte RECEPTORA.

De igual forma se entiende por informacién confidencial los asuntos comerciales,
empresariales o técnicos del TITULAR de la informacién que NO han sido divulgados,
tanto en el pasado como en el presente y posible futuro, sin limitarse a lo siguiente:

Los secretos industriales del TITULAR de la informacion, para el cumplimiento de la
labor contratada, puesto en conocimiento del RECEPTOR, informacion técnica o de
productos o servicios, sus procedimientos, su contabilidad, sus disposiciones
contractuales, sus proveedores, personal vinculado directa o indirectamente; Los
secretos industriales, informacion técnica o de productos, comercio, contabilidad,
disposiciones financieras o contractuales, archivos u otra informacion confidencial de
terceros que se encuentre en posesion del TITULAR de la informacién en virtud de un
acuerdo de confidencialidad; o bien todo detalle sobre sus clientes o proveedores, en el
pasado, el presente o el futuro, o sus operaciones, transacciones o asuntos que hayan
llegado o puedan liegar al conocimiento del RECEPTOR durante las negociaciones o
posteriormente, en caso de que las negociaciones den lugar a nuevos acuerdos con la
parte contratante;

NOTA: El término “secretos industriales” para efectos de este acuerdo, significa
informacion confidencial:

De la que potencial o directamente pueda obtenerse un beneficio econdmico derivado
de |la condiciéon de NO ser publica y generalmente conocida, y de NO poder ser obtenible
por terceros que podrian derivar un beneficio econémico por su revelacion y/o uso.

Han sido producto de esfuerzos que, bajo condiciones de generacidn y produccién del
conocimiento, en concurso de herramientas de uso y apropiacion de la informacién
derivado de un esquema institucional razonable requieren mantener su confidencialidad.

TITULAR DE LA INFORMACION: Se constituye en parte “Titular de la Informacion” el
Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas o sus representantes,
quienes podran suministrar informacion por cualquiera de los mecanismos previstos en
este Acuerdo.

PARTE RECEPTORA: Se constituye en parte receptora el CONTRATISTA, sus
Representantes; quienes podran recibir informacién de acuerdo con lo previsto en el
presente Acuerdo.

REPRESENTANTES: Se constituyen los funcionarios, directores, administradores,
empleados, agentes, colaboradores, contratistas, subcontratistas y asesor de la parte
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“TITULAR”, y por parte de la entidad RECEPTORA cualquier compaiiia filial subsidiaria,
que esté contratada por ella o bajo control comin de esa Parte, incluyendo a titulo
enunciativo, sus abogados, auditores, consultores y asesores financieros
independientes que tengan necesidad de enterarse de la Informacién Confidencial para
el desarrollo del objeto del presente acuerdo y estan obligados frente al CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS a proteger la
confidencialidad de la informacién revelada.

Definiciones de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales:

Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a cabo
el tratamiento de datos personales.

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de
tratamiento.

Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o determinables.

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del
responsable del tratamiento.

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por
si misma o en asocio con otros, decida sobre |la base de datos y/o el Tratamiento de los
datos.

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales,
tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO: El presente acuerdo tiene como propésito
proteger, entre otros, la informaciéon que EL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS revele en desarrollo del objeto del contrato No. 007-
2025-; en virtud del acuerdo entre las partes, el CONTRATISTA se obliga a NO revelar,
divulgar, exhibir, mostrar y/o comunicar la informacién Confidencial que reciba del
Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas, con ocasion a la ejecucion
del Contrato N° 05-2026, ni a utilizarla en favor de terceros y a proteger dicha
informacion para evitar su divulgaciéon NO autorizada, ejerciendo sobre ésta el mismo
grado de diligencia utilizado por un buen comerciante para proteger la informacion
confidencial.

El CONTRATISTA NO podra revelar publicamente ningun aspecto de la informacion
confidencial sin el consentimiento previo y por escrito del CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS.

CLAUSULA TERCERA - PLAZO: El presente Acuerdo estara vigente por el término
del plazo del contrato No. 05-2026 y hasta cumplir el plazo de reserva de la informacion
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establecido en las tablas de retencién documental del CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS.

CLAUSULA CUARTA - OBLIGACIONES DEL RECEPTOR:

La Parte Receptora se obliga a:

Mantener en absoluta reserva la informacion confidencial y documentos del TITULAR
de la informacion, tomando en este sentido las mismas medidas de seguridad y
ejerciendo los mismos cuidados que l0s aplicados por la del RECEPTOR a su propia
informacion confidencial; el RECEPTOR garantiza, ademas, que estas medidas y
cuidados ofrecen una proteccion adecuada contra la divulgacion, reproducciéon o
utilizacién no autorizadas; permitir acceso a la Informacién Confidencial sélo a aquellas
personas que necesiten verla y utilizarla por el objeto, y a comunicar a cada una de
dichas personas el caracter confidencial de la Informacién Confidencial antes de
permitirles el acceso, con el fin de asegurar su cumplimiento con las disposiciones del
presente Acuerdo; Siempre que sea posible o siempre que se lo pida un representante
del TITULAR de la informacién, obtener de cualquier tercero al que el RECEPTOR
desea o prevé divulgar Informacién Confidencial, un reconocimiento de confidencialidad
por escrito, que tendra el mismo valor del presente Acuerdo, y bajo peticion prestar toda
la asistencia que sea requerida por el TITULAR de la informacién para hacer cumplir
tales obligaciones con el fin de proteger la Informacién Confidencial.

No reproducir, copiar, utilizar, vender, intercambiar, comercializar, divulgar, publicar,
ningun documento que contenga Informacién Confidencial para un propésito distinto al
establecido por el presente acuerdo.

La informacion confidencial revelada en virtud del presente acuerdo sélo podra ser
utilizada para que el RECEPTOR desarrolle el objeto contratado.

Hacer devolucién al TITULAR de la informacion, toda la Informacién confidencial fisica
y electronica, y toda copia de ella en el plazo de quince (15) dias calendario, sin perjuicio
de realizarse en menos tiempo, a partir de la recepcion de una peticion por escrito
procedente del TITULAR de la informacién o cuando el contrato se haya dado por
terminado; con excepcién de las copias incorporadas en los registros confidenciales
permanentes del RECEPTOR, o, por solicitud del TITULAR de la informacion, el
RECEPTOR deberd certificar por escrito que esta informacion y materiales han sido
destruidos.

Garantizar al TITULAR, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de
habeas data.

Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Realizar oportunamente la actualizacion, rectificacion o supresion de los datos en los
términos de la presente ley.

Actualizar la informacion reportada por los responsables del tratamiento dentro de los
cinco (5) dias habiles contados a partir de su recibo.
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Tramitar las consultas y los reclamos formulados por los titulares en los términos
sefialados en la presente Ley.

Abstenerse de circular informacion que esté siendo controvertida por el Titular y cuyo
bloqueo haya sido ordenado por la autoridad competente.

Permitir el acceso a la informacién unicamente a las personas que pueden tener acceso
a ella.

CLAUSULA QUINTA - USO DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL: La Informacion
Confidencial s6lo podra ser utilizada para los fines sefialados en el contrato que da
origen al presente Acuerdo. E| RECEPTOR NO podra hacer uso de la Informacion
Confidencial en detrimento del CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO
DE DOSQUEBRADAS.

Se podra revelar o divulgar la Informaciéon Confidencial unicamente en los siguientes
eventos:

Que se revele con la aprobacion previa y escrita del CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS.

Que la revelacion y/o divulgacion de la informacién confidencial se realice en desarrollo
o por mandato de una Ley, decreto, acto administrativo, sentencia u orden de autoridad
competente en ejercicio de sus funciones legales. En este caso, el RECEPTOR se
obliga a avisar inmediatamente haya tenido conocimiento de esta obligacion de
revelacion y/o divulgacién al Cuerpo Oficial de Bomberos de Dosquebradas, para que
pueda tomar las medidas necesarias para proteger a la Informacién Confidencial, y de
igual manera se compromete a tomar las medidas para atenuar los efectos de tal
divulgacion y se limitara a divulgar unicamente la informacién efectivamente requerida
por la autoridad competente.

Que la Informacion Confidencial esté o llegue a estar a disposicion del publico o sea de
dominio publico por causa diferente a un acto u omisiéon del RECEPTOR,;

Que la Informacion Confidencial NO hubiese sido adquirida del CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS, o de cualquier tercero que
tuviere un compromiso de confidencialidad con respecto al CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS.

CLAUSULA SEXTA - CALIDAD DE LA INFORMACION: EI CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS. NO garantiza, ni expresa ni
tacitamente, que la Informacién confidencial sea exacta o perfecta. EI CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS. queda liberado de
cualquier responsabilidad que se derive de errores u omisiones contenidos en la
Informacién Confidencial.

CLAUSULA SEPTIMA - INCUMPLIMIENTO: En el evento de divulgacion o uso NO
autorizado de la informacién confidencial o de Secretos Industriales, ocurrida por
revelaciones que haga el RECEPTOR, ésta debera desplegar los esfuerzos necesarios
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para asistir al TITULAR de la informacién en la recuperacion y prevencion del uso,
diseminacién, venta, u otra disposicién de dicha informacién. La obligacion de asistir al
TITULAR de la informacién se entendera sin perjuicio de los demas derechos que tenga
el TITULAR de la informacién derivados de este acuerdo o de la Ley.

CLAUSULA OCTAVA - DERECHOS ADQUIRIDOS: El presente acuerdo NO otorgara
durante su vigencia o con posterioridad a su vencimiento, derecho alguno sobre
patentes, marcas o licencias, o sobre cualquier otro derecho de propiedad industrial o
intelectual perteneciente al TITULAR de la informacién. La titularidad sobre toda
informacion confidencial o secreto industrial, divulgada en desarrollo del presente
acuerdo, permanecera en cabeza del CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS. como duefio de la informacién.

CLAUSULA NOVENA - PROPIEDAD Y DEVOLUCION DE LA INFORMACION: La
informacion entregada por el CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE
DOSQUEBRADAS. es propiedad exclusiva de éste y debera ser tratada como
confidencial y resguardada bajo este entendido por el RECEPTOR, durante el término
que se fija en el presente Acuerdo. La entrega de la Informacién Confidencial NO
concede ni implica licencias al RECEPTOR, bajo ninguna marca comercial, patente,
derechos de autor, secreto comercial o cualquier otro derecho de propiedad intelectual.

EL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS,
podra solicitar a la Parte Receptora la devolucion o destruccidon de la Informacion
Confidencial que haya recibido, incluidas, pero NO limitadas a todas las copias,
extractos y otras reproducciones de la Informacién Confidencial, los cuales deberan ser
devueltos o destruidos dentro de los treinta (30) dias siguientes a la terminacién del
Acuerdo.

La destruccion de la informacion confidencial debe ser certificada por el RECEPTOR al
CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS. En todo
caso, el hecho de NO recibir una comunicaciéon en el sentido a que alude el parrafo
anterior, NO libera al RECEPTOR de su deber de custodia, en los términos sefialados
en el presente Acuerdo.

CLAUSULA DECIMA - ROLES: En el presente acuerdo de confidencialidad y
privacidad de la informacién se asignan los siguientes roles:

Encargado del Tratamiento: EI CONTRATISTA

Responsable del Tratamiento: EL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL
MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS

CLAUSULA UNDECIMA - PRINCIPIOS PARA EL TRATAMIENTO DE
INFORMACION: El encargado del tratamiento se obliga con este acuerdo de
confidencialidad y privacidad de la Informacion a tratar toda la informacion que le sea
suministrada por el responsable del tratamiento, bajo los principios establecidos en el
articulo 4 de la Ley 1581 de 2012:

Principio de legalidad en materia de Tratamiento de datos: El Tratamiento a
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que se refiere la presente Ley es una actividad reglada que debe sujetarse a lo
establecido en ella y en las demas disposiciones que la desarrollen.

Principio de finalidad: El Tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucion y la Ley, la cual debe ser informada al titular.

Principio de libertad: EI Tratamiento solo puede ejercerse con el
consentimiento, previo, expreso e informado del titular. Los datos personales no
podran ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia de
mandato legal o judicial que releve el consentimiento.

Principio de veracidad o calidad: La informacion sujeta a tratamiento debe ser
veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe
el tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a
error.

Principio de transparencia: En el Tratamiento debe garantizarse el derecho del
Titular a obtener del responsable del Tratamiento o del Encargado del
Tratamiento, en cualquier momento y sin restricciones, informacion acerca de la
existencia de datos que le conciernan.

Principio de acceso y circulacién restringida: El Tratamiento se sujeta a los
limites que se derivan de la naturaleza de los datos personales, de las
disposiciones de la presente ley y la Constitucion. En este sentido, el Tratamiento
solo podra’ hacerse por personas autorizadas por el Titular y/o por las personas
previstas en la presente ley.

Los datos personales, salvo la informacion publica, no podran estar disponibles
en Internet u otros medios de divulgacion o comunicacién masiva, salvo que el
acceso sea técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido
solo a los Titulares o terceros autorizados conforme a la presente ley.

Principio de seguridad: La informacion sujeta a Tratamiento por el responsable
del Tratamiento o Encargado del Tratamiento a que se refiere la presente ley, se
debera manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean
necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento

Principio de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales que no tengan la naturaleza de publicos estan
obligadas a garantizar la reserva de la informacién, inclusive después de
finalizada su relacion con alguna de las labores que comprende el Tratamiento,
pudiendo s6lo realizar suministro o comunicacién de datos personales cuando
ello corresponda al desarrollo de las actividades autorizadas en la presente Ley
y en los términos de esta.

CLAUSULA DUODECIMA- RESPONSABILIDAD ANTE TERCEROS: El RECEPTOR
se compromete a asumir la responsabilidad ante terceros, por el mal manejo de la
informacién confidencial, y en tal efecto salir a sanear y dejar indemne al CUERPO
OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS. de toda
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responsabilidad que se llegare a presentar por el manejo inadecuado de la informacion.

CLAUSULA DECIMO TERCERO - MODIFICACIONES: Ninguna modificacién,
extension o alteracion al presente acuerdo, producira efectos si NO se encuentra
suscrito por los representantes legales de las partes.

CLAUSULA DECIMO CUARTO - USOS: EI RECEPTOR conviene utilizar la
informacién confidencial y los secretos Industriales NO divulgados en desarrollo del
presente acuerdo, solamente para el proposito en el presente contemplado. Esta
prohibido a las partes utilizar la informacion confidencial y los secretos industriales
obtenidos en desarrollo del presente acuerdo para competir de cualquier manera entre
ellas.

CLAUSULA DECIMO QUINTA- DISPOSICIONES VARIAS: Este documento
representa el Acuerdo completo entre las Partes y sustituye cualquier otro verbal o
escrito celebrado anteriormente entre ellas, sobre la materia objeto de este.

Si alguna de las disposiciones de este Acuerdo llegare a ser ilegal, invalida o sin vigor
bajo las leyes presentes o futuras o por un Tribunal, se entendera excluida. Este
Acuerdo sera realizado y ejecutado, como si dicha disposicién ilegal, invalida o sin vigor,
no hubiera hecho parte de este y las restantes disposiciones aqui contenidas
conservaran idéntico valor y efecto.

CLAUSULA DECIMO SEXTA - INDEMNIZACION: EI RECEPTOR reconoce que
cualquier incumplimiento o violacién de las provisiones contenidas en este acuerdo,
resulta en un perjuicio continuo e irreparable para el TITULAR de la informacién
(CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS DEL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS.) para
los que NO existe adecuada reparacion legal.

El RECEPTOR se obliga a indemnizar al TITULAR de la informacion por los dafios y
perjuicios que la violacion de las disposiciones del presente acuerdo pueda generar, NO
obstante, la Parte Receptora acepta que el pago en dinero por dafios y perjuicios no
constituird reparacién suficiente y, por lo tanto, el TITULAR de la informacién podra
instaurar las acciones correspondientes conforme a lo previsto en la ley, en caso del
incumplimiento del presente acuerdo proveniente del RECEPTOR.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA- RESOLUCION DE CONFLICTOS: Cualquier
diferencia que se presente entre LAS PARTES en relacién con la ejecucién de las
obligaciones derivadas del presente Acuerdo, en cualquier momento y que LAS
PARTES NO puedan resolver de comun acuerdo o por via de conciliacién, seran
sometidas a Tribunal de Arbitramento, conformado por un arbitro designado por el
Centro de Arbitraje y Conciliacién de la Camara de Comercio de Dosquebradas. El
Tribunal se regira por el Decreto 2279 de 1989, la Ley 23 de 1991, el Decreto 2651 de
1991, la Ley 315 de 1996, la Ley 446 de 1998, el Decreto 1818 de 1998 y todas las
disposiciones y reglamentaciones que los complementen, modifiquen o sustituyan, y se
cefiird a las siguientes reglas: a) Estard integrado por un (1) arbitro que debera ser
abogado titulado con tarjeta profesional vigente, b) La organizacién interna del Tribunal,
asi como los costos y honorarios aplicables, estaran sujetos a las reglas estipuladas
para este proposito por el Centro de Arbitraje y Conciliaciéon de la Camara de Comercio
de Dosquebradas; c) el fallo se proferird en derecho y tendra la calidad de cosa juzgada
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material de ultima instancia; d) El Tribunal funcionara en el Centro de Conciliacion y
Arbitraje de la Camara de Comercio de Dosquebradas; y €) Los costos que implique el
Tribunal seran a cargo de la parte vencida. f) El Tribunal decidird” dentro de los seis (6)
meses siguientes a la fecha de instalacién.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA - LEY APLICABLE: El presente Acuerdo se regird e
interpretara de conformidad con las leyes de la Republica de Colombia y quedaran
excluidas las reglas de conflictos de leyes que pudiesen remitir el caso a las leyes de
otra jurisdiccién.

CLAUSULA DECIMO NOVENA - VIGENCIA: El presente acuerdo, asi como las
obligaciones aqui establecidas por las partes, tendran una vigencia igual a la de la
realizacion de su funcidén y permanecera vigente durante dos (2) afos siguientes a la
terminacién de este.

CLAUSULA VIGESIMA: El presente documento hace parte integral del Contrato
Electronico No. 05-2026, dispuesto en la plataforma transaccional SECOP I, y se
entiende su conocimiento y refrendacién por las partes con la firma electronica del
mismo.
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