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CONTRATO DE PRESTAcloN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 05-2026

COBD-CD-05-2026

CONTRATANTE CUERPO     OFICIAL     DE     BOMBEROS     DEL     MUNICIPIO     DE
DOSQUEBRADAS.

CONTRATISTA EDWIN      OLIVER      VELASQUEZ      CUERVO,      CEDULA      DE
CIUDADANiA N° 1.088.283.029

OBJETO "PRESTACION     DE     SERVICIOS     DE     APOYO     AL     AREA

ADIvllNISTRATIVA   EN    LO   CONCERNIENTE   A   LA   GESTION
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA TRANSIC16N
A    LOS    NUEVOS    SISTEMAS    TECNOLOGICOS    PARA    LA
MODERNIZACION DEL MISMO (POD) DEL CUERPO OFICIAL DE
BOMBEROS DEL IVIUNICIPIO DOSQUEBFIADAS"

PLAZO OCHO (8) MESES
INICIACION UNA VEZ SUSCRITA EL ACTA DE INICIO.
FORMA DE PAGO: El    presupuesto    oficial    del    Cuerpo    Oficial    de    Bomberos    de

Dosquebradas,  pare  realizar la  contrataci6n  de  los  servicios  es  la
suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE ($22.000.000),
suma   que   el   Cuerpo   Oficial   de   Bomberos   del    Municipio   de
Dosquebradas  pagafa  al  CONTRATISTA  de  la  siguiente  manera:
mediante OCHO (8) actas mensuales vencidas cada una por un valor
de   DOS   MILLONES   SETECIENTOS   CINCuENTA   MIL   PESOS
M/CTE     ($2.750.000),     previa     presentaci6n     de     informe     de
cumplimiento debidamente redbido a satisfacci6n  por el  respectivo
supervisor.

VALOR TOTAL VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE   ($ 22.000.000),

Entre los suscritos a saber, por una parte, JOSE JOAQUIN OCAMPO PEREZ, identificado con
la  cedula  de  ciudadania  N.a  18.510.790  expedida  en  Dosquebradas,  en  calidad  de  Director
General  Comandante del  Cuerpo Oficial  de  Bomberos del  Municipio de  Dosquebradas,  segtln
Decreto 053 del   10 de enero de  2024   y acta de posesi6n  No. 031  del   12 de enero de  2024
expedidos por la Alcaldia Munidpal y en ejercicio de las faoultades conferidas por la Constituci6n
y la Ley, especialmente par la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el Acuerdo 016 de
2019 y que para los efectos del presente acto se llama fa el CUERPO OFICIAL DE B0MBEROS
DEL MUN]CIPIO DE DOSQUEBRADAS (C.O.B.D) y EDWIN OLIVER VELASQUEZ CUERVO,
identificado con la cedula de ciudadanfa N° 1.088.283.029, actuando en su propio nombre, quien
en adelante se denominafa el CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato,
consignado en las clausulas que se pactan a continuacj6n, previa las siguientes consideraciones:
A)   Que  el   Cuerpo  Oficial   de   Bomberos  de  Dosquebradas,   requiere  celebrar  contrato  de
prestaci6n  de servicios  de apoyo a la gesti6n con  una  persona que ouenta con  la  idoneidad y
experiencia  necesarias  que  apoye  los  procesos  de  gesti6n  dooumental  del  Cuerpo  Oficjal  de
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de Archivos,  Bibliotecologia y/o Archivistica, con experiencia en gesti6n dooumental.  C) Que la
causal  invocada  en  el  presente  acto  para  optar por la  modalidad  de  selecci6n  del  contratista
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mediante contrataci6n directa es la celebraci6n de contrato  para "Ia  prestaci6n  de servlcios
profesionales y de apoyo a la gesti6n," de que trata el literal h, numeral 4 del articulo 2 de la
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OBJETO: El objeto de este contrato es: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL AREA
ADMINISTRATIVA  EN  LO CONCERNIENTE A LA GESTION  DOCUMENTAL DEL ARCHIVO
CENTRAL Y EN  LA TRANSIC16N A  LOS  NUEVOS SISTEMAS TECNOL6GICOS  PARA  LA
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Clasificar los dooumentos de la Entidad conforme a lo establecido en  las Tablas de  Retenci6n
Documental -TRD vigentes,  con el fin de apoyar y fortalecer la adecuada gesti6n del  archivo
central  .2. Ordenar fisica y tecnicamente los documentos previamente clasificados, de acuerdo
con  los lineamientos archivisticos establecidos por la Entidad,  contribuyendo al fortalecimiento
de la gesti6n del archivo central. 3.Describir los documentos previamente ordenados, utilizando
los  formatos  y  herramientas  definidos  en  el  Programa  de  Gesti6n  Dooumental  -  PGD  de  la
Entidad,  asi como hacer el  levantamiento del  inventario documental  y foliaci6n como apoyo al
fortalecimiento  de  la  gesti6n  archivistica.4.  Digitalizar  los  documentos  previamente  descritos,
conforme  a  los  procedimientos  y  lineamientos  establecidos  por  la  Entidad,  como  apoyo  a  la
conservaci6n,  consulta  y  fortalecimiento  de  la  gesti6n  dooumental.  5.Apoyar  la  atenci6n  de
solicitudes  intemas  y  externas  de  pfestamo  y  consulta  documental,  de  conformidad  con  los
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de control) del archjvo central,  garantizando la correcta descripci6n de los tipos documentales,
fechas  extremas,  ndmero  de  folios  y  su  ubicaci6n  fisica,  facilitando  el  acceso  oportuno  y  la
recuperaci6n de la informaci6n.  8.Apoyar la publicaci6n de la informaci6n correspondiente a la
rendici6n de cuentas de la contrataci6n en el aplicativo SIA Observa de la Contraloria Municipal
de Dosquebradas. 9.Proyectar los certificados laborales solicitados por la entidad.10.Participar
en  la  elaboraci6n  y  ejeouci6n  de  las  acoiones  de  mejora  establecidas  en  los  planes  de
mejoramiento suscritos con la entidad.11.Ejeoutar cuando sea requerido las actividades previstas
en  el  Plan  de  Acci6n  del  Modelo  lntegrado  de  Planeaci6n  y  Gesti6n  -  MIPG  y  atender  las
recomendaciones  del  FURAG,  dnicamente en  lo  relacionado con  la  gesti6n  documental  de  la
entidad,  asi  como  diligenctar y  hacer seguimiento  al  autodiagn6stico  de  la  politica  institucional
que tenga  relaci6n directa con dicho  proceso.  CLAUSUL.A  TERCERA:  OBLIGACIONES  DEL
CONTRATISTAS:   El contratista da fa cumplimiento al objeto y alcances del contrato con plena
independencia y autonomia en coordinaci6n con el supervisor designado y tend fa las siguientes
obligactones: a.  Ejecutar el objeto contractual dentro de los t6rminos estipulados en el contrato.
b. Presentar oportunamente ante el supervisor, Ios informes peri6dicos y finales sobre el avance
y desarrollo del objeto.  c. Aportar con cada uno de los informes el  pago de la seguridad social:
salud,  pensi6n y ARL, conforme a las fechas estableddas en el  Decreto  1990 de 2016 articulo
2., o la norma que aplique. d. Elaborar los dooumentos (escritos, actas, presentaciones, etc.) que
sean necesarios para el  cumplimiento del  objeto contractual.  e.  Estar en contacto permanente
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CONTRATO Y FORMA DE PAGO:  El valor total del presente contrato se pacta por la suma de
VEINTIDOS  MILLONES  DE  PESOS  M/CTE  ($  22.000.000),  suma  que  el  Cuerpo  Oricial  de
Bomberos del  Municipio de Dosquebradas pagafa AL CONTRATISTA de la siguiente manera:
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mediante  OCHO  (08)  actas  mensuales  vencidas  cada  una  por  un  valor de  DOS  MILLONES
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corresponda con el termino de la vigencia fiscal  el contratista  rendifa el  informe final dentro de
los dltimos cinco (5) dias del mes de diciembre. CLAUSULA QUINTA: PLAZ0 DE EJECUCION:
El plazo del presente contrato sera por OCHO (8) MESES, contados a partir de la suscripci6n del
acta de inicio el termino del contrato no pod fa exceder la vigencia del 31  de diciembre de 2026,
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contrato  no genera  relaci6n  laboral  con el  contratista ni  con sus bomberos y  en  conseouencia
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Contratista respondera civilmente por los danos o perjuicios de cualquier especie que causen al
Cuerpo  Oficial  de  Bomberos  del  Municipio  de  Dosquebradas  o  a  terceros,   producto  de  la
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APROPIACION  PRESUPUESTAL:  El  pago  del  valor del  presente  contrato  se  sujetafa  a  las
apropiaciones que para tal  efecto se hallen  previstas en el  Presupuesto del  Cuerpo Oficial  de
Bomberos  del   Municipio  de  Dosquebradas,  con  cargo  del  CDP   10  de  2026  al   Rubro  No.
2.1.2.02.02.008.7 Serviclos prestados a las empresas y servicios de producci6n -prestaci6n de
servicios.  CLAUSULA  NOVENA  - CADUCIDAD Y SuS  EFECTOS:  Previo  requerimiento  por
escrito a  EL CONTRATISTA,  el  Cuerpo Oficial  de  Bomberos del  Municipio de  Dosquebradas,
declarafa la caducidad del contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, lo da fa
por terminado y ordenafa su liquidaci6n en el estado en que se encuentre si se presenta alguno
de  los  hechos  constitutivos  de  inoumplimiento  a  cargo  de  EL  CONTRATISTA  que  afecte  de
manera   grave  y  directa   la  ejecuci6n   del   contrato  y  evidencie  que   puede  conducir  a   su
paralizaci6n, por la  ocurrencia de alguna de las causales establecidas en el articulo 90 de la ley
418 de 1997, o las  circunstancias  previstas  en  el inciso tlltimo del art. 5° de la Ley 80 de 1993,
y el art. 86 de la ley 42 de 1993. En caso de que el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de
Dosquebradas, decida abstenerse de dedarar la caducidad, adoptafa las medidas de control e
intervenci6n  necesarias,  que  garanticen  la ejeouci6n  del  objeto  contratado.  La  declaratoria  de
caducidad  no  impedifa  que  la  entidad  contratante  contintle  inmediatamente  la  ejecuci6n  del
objeto contratado, bjen sea a traves del garante o de otro CONTRATISTA, a quien a su vez se
le pod fa dedarar la caducidad,  cuando a ello hubiere lugar.  La declaraci6n de la caducidad no
da fa  lugar  a  indemnizaci6n  del  CONTRATISTA,  quien  se  ha fa  acreedor  a  las  sanciones  e
inhabilidades previstas en el  Estatuto General de Contrataci6n de la Administraci6n Pdblica.  La
declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de inoumplimiento. CLAuSULA DECIMA
- DE INDEMNIDAD:  El contratista mantendfa indemne y defendefa a su propio costo al Cuerpo
Oficial  de  Bomberos  del  Municipio  de  Dosquebradas  de  cualquier pleito,  queja  o  demanda  y
responsabilidad  de  cualquier naturaleza,  incluyendo  costos  y  gastos  provenientes  de  actos  y
omisiones del contratista en el  desarrollo de este contrato.  El  contratista se obliga a evitar que
sus  empleados  y/o  los  familiares  de  estos,  sus  acreedores,  sus  proveedores  y/o  terceros,
presenten reclamaciones ¢udiciales o extrajudiciales) contra el Cuerpo Oficial de Bomberos del
Munidpio   de   Dosquebradas,   con   ocasi6n   o   por  raz6n   de   acciones   u   omisiones   suyas,
relacionadas con  la  ejecuci6n  del  presente  contrato.  Si  ello  no fuere  posible  y se  presentaren
reclamaciones   o   demandas   contra   el    Cuerpo   Oricial    de    Bomberos   del    Municipio   de
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Dosquebradas, esta entidad pod fa comunicar la situaci6n por escrito al contratista. En cualquiera
de dichas situaciones,  el contratista se obliga a acudir en defensa de los intereses del Cuerpo
Oficial  de  Bomberos  del   Municipio  de  Dosquebradas,  para  lo  cual  contratafa  profesionales
id6neos que representen a la entidad y asumifa el costo de los honorarios de 6stos, del proceso
y de la condena, si la hubiere. Si el Cuerpo Oficial de Bomberos del Municjpio de Dosquebradas
estima que sus intereses no estan siendo adeouadamente defendidos, lo manifestafa par escrito
al contratista, caso en el cual acordafa la mejor estrategia de defensa o, si el Cuerpo Oficial de
Bomberos del Municipio de Dosquebradas lo estima necesario, asumifa directamente la misma.
En este dltimo caso,  el Cuerpo Oficial  de Bomberos del  Municipio de  Dosquebradas cobra fa y
descontara de los saldos a favor del contratista todos los costos que implique esa defensa, mas
un  diez por ciento  (10%)  del  valor de  estos,  por concepto  de  gastos  de  administracidn.  Si  no
hubiere  saldos  pendientes  de pago a favor del  contratista,  el  Cuerpo Oficial  de  Bomberos del
Municipio de Dosquebradas pod fa proceder,  para el cobro de los valores a que se refiere este
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CONFIDENCIALIDAD.  EL  CONTRATISTA  se  obliga  a  guardar  absoluta  confidencialidad  en
relaci6n con la informaci6n que le haya sido confiada o que conozca,  comprometiendose a  no
revelar, difundir, comentar, copiar, eliminar o realizar un uso diferente al previsto en el presente
contrato, ni utilizaria para beneficio propio ni duplicarla o compartirla salvo ouando sea necesario
suministrarla previo requerimiento de los organismos oficiales a efectos de cumplir con el objeto
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UNILATERALES:    Cuando  surjan  motivos  posteriores  al  perfeccionamiento  del  contrato  que
hicieren  necesaria  la  interpretaci6n,  modificaci6n  y  terminaci6n  unilaterales  de  este,  se  da fa
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CUARTA: APLICAC16N  DE LAS CLAUSuLAS EXCEPCIONALES:  Respecto a este contrato
en    materia    de   caducidad,    declaratoria   de   incumplimiento,    teminact6n,    modificaci6n   e
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o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, la
entidad le impondfa una multa equivalente al 1 % del valor total del contrato por cada semana de
mora.  En  ningtln  caso  el  monto de  las  multas pod fa  superar el  10%  del  valor del  contrato.  EI
simple  retardo  imputable  al  contratista  da fa  origen  al  pago  de  las  multas  previstas  en  esta
clausula,   sin   necesidad  de  requerimiento  alguno  para  constituirlo  en   mora,   las  cuales   se
impondfan  previo  el  cumplimiento  del  debido  proceso  y  el  derecho  de  defensa.  CLAUSUIA
DECIMA  SEXTA  -  CLAuSULA  PENAL  PECUNIARIA:  Si  se  llegare  a  suceder el  evento  de
incumplimiento total  de  las obligaciones a  cargo del  Cuerpo Oficial  de  Bomberos  del  Municipio
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DECIMA SEPT.MA -lNHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:  EL CONTRATISTA,   con  la
suscripci6n   de   este   contrato   afirma   bajo  juramento   que no se halla inourso en ninguna de
las  inhabilidades  e  incompatibilidades  y  demas  prohibiciones    para  contratar   previstas  en  la
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Constituci6n   Politica,  en  los  articulos  8°  de  la  Ley 80  de  1993,  y artfculo 18 de la Ley 1150
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-  PERFECCIONAMIENT0  Y  REQUISITOS  PARA  LA  EJECUCION  DEL  CONTRATO:   Los
contratos   del    Estado   se   perfeccionan   cuando   se   logre   acuerdo   sobre   el   objeto   y   la
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Cuerpo Oficial de Bomberos del Municipio de Dosquebradas, a trav6s del supervisor que para el
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CONTROVERSIAS:  Los conflictos que se sucedan durante la ejecuci6n del  objeto contractual
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las  partes,  suspender temporalmente  la  ejecuci6n  del  contrato,  mediante  un  acta  en  donde
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implique la ejecuci6n de la totalidad del objeto del pre§ente contrato, con la autorizaci6n previa y
escrita  del  Cuerpo  Oficial  de  Bomberos  del  Municipio  de  Dosquebradas,  en  el  texto  de  los
subcontratos autorizados se dejafa constancia que se entienden celebrados dentro y sin perjuicio
de  los  terminos  de  este  contrato  y  bajo  la  exclusiva  responsabilidad  del  CONTRATISTA.  EI
Cuerpo Oficial de  Bomberos del  Municipio de Dosquebradas pod fa ordenar la terminaci6n  del
subcontrato   en   cualquier   tiempo,   sin   que   el   subcontratista   tenga   derecho   a   reclamar
indemnizaci6n  de  perjuicio  ni  a  instaurar acciones  contra  el  Cuerpo  Oficial  de  Bomberos  del
Munictpio de Dosquebradas por esta causa. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA -CONTRATOS
ADICIONALES:  Para el desarrollo eficaz del objeto contractual pactado,  proporcional al tiempo
y valor establecidos inicialmente, los ouales, ademas, no pod fan exceder del cincuenta por clento
(500/o) del valor del contrato (inc. 2° del par. Articulo 40 de la Ley 80/93). Los contratos adicionales
relacionados con el valor quedafan perfeccionados una vez suscritos y ademas se efectuafa el
registro  presupuestal.  Los  relacionados  con  el  plazo,  solo  requerifan  la  firma  del  contrato  y
pr6rroga de la garantia tlnica. Sera requisito indispensable para que pueda iniciarse la ejecuci6n
del contrato adicional, su perfeccjonamiento, adici6n y pr6rroga de la garantia dnica, el pago de
los  impuestos  correspondientes  si  hay  lugar.  No  pod fan  celebrarse  contratos  adicionales  que
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LIQUIDACION   BILATERAL   DEL  CONTRATO:   El   presente  contrato  no  requerifa  acta  de
liquidaci6n por tratarse de un contrato de prestaci6n de servicios profesionales y de apoyo a la

gisR&n6#FC6nJ°NTc'8:dN:°onb::a::::iJeaci#:ri:T,:|a£'sCou':e2p`r:sdeen'taDr::rteet#[neayc,06.n9a::c2p°aTd2a
del  contrato  o  que  al  finalizar el  contrato o  la  vigencia fiscal  exista  algdn  saldo  pendiente  por
pagar o ejecutar, se liquidafa el contrato dentro del termino previsto en el articulo 11  de la Ley
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1150 de 2007.  Si  EL CONTRATISTA  no se presenta  a  la  liquidaci6n o las  partes no  llegan a
acuerdo  sobre  el  contenido  de  esta,  sera  practicada  directa  y  unilateralmente  por  el  Cuerpo

3,::i,:tddo:Bs°u:5:;3S,ede,d¥,un;:£:soded%°Speupeobsr[%#nsycsfiauds°EtffaSt:E§:°MfdmsE,#at,V:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO:  Forman parte integral del  contrato electr6nico aprobado en
la plataforma transaccional SECOP 11, todos los documentos soporte que acrediten los requisitos

::'cgjdm°esht%edce°nnof:#iddaodu#snt:::::Toai#en:::gus:';:rtye?u€i:ues3ufintLi8Ee:afi'£nsE°pSTiMAe:I
LEY DE TRANSPARENCIA Y DEL DERECHO DE ACCESO A  LA  INFORIVIAC16N  PUBLICA
NACIONAL:  Todas  las  actuaciones  que  se  deriven  del  presente  documento  se  ha fan  con
sujed6n a lo dispuesto en la Ley 1712 de 2014.
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