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Florencia, enero de 2026

Sefior(a):

DOREDITH VELASQUEZ ROSAS

Direccion: Carrera 10 # 1 C — 06 Florencia - Caqueta
Teléfono: 3204397984

Correo: velasquezdoredith@gmail.com

Ciudad

Asunto: Invitacion a presentar propuesta para contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

Cordial saludo:

Et municipio de Florencia, segin estudio previo, esta interesado en contratar sus servicios de apoyo a la
gestion, por consiguiente, de estar interesado (a) le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones
que se detallan a continuacion:

1. Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES EN
MATERIA DE PREVENCION Y CONTROL DE ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR VECTORES EN LA
PARTE URBANA'Y RURAL DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA.

2. Actividades

Apoyar la ejecucion de actividades de promocidn, prevencion, control fisico y quimice de acuerdo a los

protocolos de las ETV (Enfermedades Transmitidas por Vectores) segn situacion epidemiolégica. Fuente de
’ verificacion: Formato de levantamiento de indice Aédico, caracterizacion de la poblacion atendida con
enfoque diferencial, formato de fumigacion (en los casos que aplique), registro fotografico con coordenadas y
acta de constancia de actividades en el sector salud. Minimo sesenta (60} viviendas que incluyan minimo dos
{02} barrios visitados mensuaimente.

Apoyar actividades de promocion prevencion y controf fisico yio quimico de acuerdo a los protocolos de las
ETV de establecimientos publicos/privados urbanosfrurales en establecimientos como: Instituciones
2 Prestadoras de Salud (IPS), Instituciones educativas, Cantones militares y de policia, Centros penitenciarios,
Centros de detencion de menores, entre ofros. Fuente de verificacion: Formato acta de visita &
establecimientos, caracterizacion de poblacion atendida con enfoque diferencial y registro fotografico con
coordenadas Minimo dos (02) establecimientos visitados mensualmente.

Apoyar las investigaciones epidemiologicas y de campo relacionadas con la presentacion de casos como:
Dengue, Zika Chikungunya, Oropouche, Mataria, Chagas, Leishmaniasis y Fibre amarilla, reportados por el
3 | programa de SIVIGILA en el drea asignada. Incluye control quimico de viviendas. Fuente de verificacion:
levantamiento de indice aédico, registro fotografico con coordenadas, caracterizacion de poblacién atendida
con enfoque diferencial, formato acta de constancia de actividades en el sector salud y formato de fumigacion

Realizar mensualmente una (01) jomada de barrido sanitario para la prevencion y control de dengue en el |
municipio de Florencia o area de influencia. Recoleccion de inservibles. Incluye actividades de promocion y
4 | prevencion dirigidas a treinta (30) personas por jornada. Fuente de verificacion: Acta de constancia de
actividades en ef sector salud, registro de asistencia a la poblacién atendida con enfoque diferencial y registro
fotografico.

3| Apoyar las actividades de capacitacion en la prevencion de las enfermedades transmitidas por vectores por
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medio de actividades de educacion dirigidas a instituciones educativas (Rural yfo Urbana) y/o poblacion en
general. Fuente de verificacion: Registro fotografico con coordenadas, Acta de constancia de actividades en el
sector salud, Registro de asistencia a la poblacién atendida con enfoque diferencial. Visitar en el mes por lo
menos una (01) institucidn educativa yfo Minimo noventa (90} personas capacitadas de poblacion estudiantil o
general,

Apoyar en la realizacién del mantenimiento preventivo de los equipos de control del programa ETV. Minimo

6 | un (01) mantenimiento completo y preventivo del equipo asignado por mes. Fuente de verificacion:
Diligenciamiento de formato de mantenimiento de equipo y registro fotografico.
Asistir a actividades programadas en la secrstaria de salud municipal. Demés actividades asignadas por

necesidad del servicio y gue fengan relacién con el objeto contractual.

3. Obligaciones generales del contratista.

a)
b)

d)

e}

a)
h)
i)
]
k)

h

n)

0)

Ejecutar a cabalidad el objeto del contrato y a desarrollar las actividades en las condiciones pactadas.

Custodiar, mantener y devolver en buen estado y hasta la terminacion del confrato, los insumos, suministros,
herramientas, implementacion, inventarios y/o' materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacién del
servicio objeto de este contralo, asi mismo, el confratista deberd dejar bajo custodia de la Entidad toda la
informacién generada, recibida ¢ utilizada en el marco de la ejecucion del contrato, incluyendc pero sin limitarse a
documentos fisicos, archivos digitales, bases de datos, reportes, productos parciales y finales, asi como cualquier
ofro soporte documental derivado del desarrollo de sus actividades. Dicha informacion debera ser entregada de
manera organizada, garantizando su integridad, confidencialidad y disponibilidad.

Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
Asi mismo, informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar ef valor de la retencion, referente a los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el reconocimiento de pensidn, ofros ingresos
provenientes de vinculacion laboral reglamentaria, o por contrato de prestacion de servicios, mesadas pensionales,
aportes voluntarios a caja de compensacién famifiar o el fraslado de alguna de las entidades del  Sistema de
Seguridad Social Integral o de caja de compensacion familiar, entre otras, para que de esta forma, la entidad
realice, la retencion y pago de dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018.
Presentar los informes de ejecucion mensualmente en formato PDF y sus correspondientes editables, su
incumplimiento sera causal de terminacion anticipada del contrato.

El confratista no podré prestar asesoria directa o por interpuesta persona en las instituciones vigiladas por la
Secretaria de Salud relacionadas con el objeto del contrato.

Generar un informe mensual ¢ acorde a requerimientos del orden Nacional, Departamental o Municipal.

El contratista debera entregar evidencia fotogréfica de cada actividad (cuando esta sea dirigida a la comunidad o
instituciones.

Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual
asumira su costo.

Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por los contratantes, los comités paritarios de
Seguridad y Salud en ef Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-8ST.

Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacién del contrato de prestacion de servicios {si se
conviene esta (ltima), conjuntamente con el supervisor del mismo.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion de la orden
o contrato.

No instalar ni ufilizar en los equipos que le sean asignados para el desarrollo del objeto del confrato, ningtn
software sin la autorizacion previa y escrita del responsable de sistemas de la alcaldia del municipio.
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p)} Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrolio del contrato,
cuando con ellos se cause perjuicio a fa adminisfracion o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de
1993,

q) Participar en las jornadas de induccién que programe la Entidad.

r) Brindar apoyo a las dependencias de la Alcaldia Municipal que determine el supervisor, siempre que las
actividades asignadas guarden relacion con el objeto contractual y contribuyan al cumplimiento de los programas
institucionales que adelante la administracién municipal.

s) Participar y difundir de las jornadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrollen en el marco
del objeto contractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera oficial por el enfe nominador y con
ello ampliar el alcance y desarrollo de las mismas.

t)  Aplicar tratamiento archivistico a los expedientes a su cargo, relacionados con las diferentes actividades
adelantadas desde cada érea de trabajo.

4. Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de CINCO (05) MESES Y QUINCE (1 5) DIAS contados a
partir de la suscripeion del acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de
diciembre de 2026.

5. Lugar de ejecucion:

Las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarollaran en el Municipio de Florencia,
Departamento del Caqueta.

6. Valor estimado del contrato:

El valor del contrato es por la sumade QUINCE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
($15.950.000) M/CTE.

Para la determinacion de! valor se tuvo en cuenta el estudio de mercado, los valores de referencia para
contratos de prestacion de servicios construidos por el Municipio en anteriores vigencias y la negociacion
realizada previamente con el posible contratista, nivel de complejidad del objeto, el grado de formacion
académica requerido, la experiencia solicitada y el termino de ejecucion del mismo, la carga tributaria del
contrato y que en razon al tipo de contrato el contratista es quien asume toda la carga econémica por
concepto de los aportes al sistema de seguridad social.

7. Forma de pago:
El pago se hara de la siguiente forma:

Cinco (05) pagos parciales, cada uno por el valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
($2.900.000) M/CTE, y Un (01) pago final por valor de UN MILLON CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS ($1.450.000) corespondientes a los periodos efectivamente gjecutados y a ias actividades
desarrolladas durante el respectivo plazo de ejecucion del contrato. Estos pagos se efectuaran conforme se
verifique el cumplimiento de las actividades desarrolladas por cada periodo, por parte del supervisor del
contrato.

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
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Primera cuenta:

1. Hoja de Ruta

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

3. Llas personas naturales presentaran Planilia de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del

~No o

periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor
de honorarios conforme lo dicta la normatividad vigente.

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica.

Facturacién o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision,

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades
en la seccion “plan de pagos”.

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1.
2.
3.

oo

Hoja de Ruta

Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cofizacion debe ser el correspondiente al valor
de honorarios conforme lo dicta la normatividad vigente.

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Extracto de publicacion en el SECOP deonde se evidencie la publicacién del informe de actividades
en la seccion “plan de pagos”.

Para el dltimo pago:

Ademas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el
certificado de cumplimiento y/o liquidacién en caso de ser necesaria.

A partir de la radicacion de la documentacion completa a cargo del contratista, la entidad hara los
desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar los descuentos
que establece la ley por impuestos tasas y contribuciones.

8. Disponibilidad Presupuestal

La Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:

Ne.COP [ . Rubro. ~ [~ ‘Descripcion | Onigendelosrecursos |~ Valor .
A2026000401 SERV CIOS PRESTADOS A U\S 124202
lo012006 | 2320202008 | EMPRESASYSERVICIOSDE | SGP-SALUDSALUD | $15.950.000
PROBUCCION PUBLICA

9. Formacién Académica exigida

Educacion basica secundana

Educacion Media

“Programa’ |
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Técnico. vt x [‘Programa: | Técnico en saneamiento ambiental
Profesional - Programa.
Especiglista i “Prograria
| Magister -~ 1 ‘Programa
Doctor . o Programa: -

Experiencia solicitada:

El contratista debera acreditar experiencia relacionada minimo un (1) afio.

Tipo de experiencia~ - 0 TiemPo vl i
Relacionada 1 ano
General y/o especifica y/ o relacionada.

10. Documentos para [a presentacion de la propuesta:

No

. ‘DOCUMENTOSEXIGIDOS -~ | Apica | No

Propuesta técnica y economica X

Hoja de vida en formato de fa Funcién Publica - Diligenciado SIGEP

>

Declaracion juramentada de bienes y rentas y actividad econémica privada

Fotocopia del documento de identificacion del proponente

>

Fotacopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si aplica. X

Certificados antecedentes disciplinarios - Procuraduria

Certificados antecedentes fiscales - Contraloria

Certificados antecedentes judiciales - Palicia Nacional

Certificado Registro de Medidas Correcfivas

Registro Unico Tributario (RUT)

Certificacion Bancaria

Fotocopia de fitulo de educacion exigido

Pt o o P g B

Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacion exigido

Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional y/o Técnico

Cerfificado de antecedentes profesionales

Fotocopia de titulo de posgrado

DG KK

Fotocopia de acta de grado del titulo de posgrado

Certificaciones de experiencia

>

Certificados gue acrediten estudios informales exigidos

>

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Salud

Constancia de afiliacién al sistema de seguridad social en Pension

Certificado examen médico preocupacional (Articulo 18 del Decreto 723 de 201 3} (vigencia 2
afios)

> o> [>]x<

Paz y Salvo Municipal

El proponente se compromete para con la administracion municipal a renovar los documentos que se
desactualicen en el franscurso del proceso.
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11. Supervision

La supervision del contrato sera ejercida por el Profesional Universitario Jhonathan Alberto Salazar
Méndez, encargado del programa de ETV y ZOONOSIS de Ia Secretaria de Salud Municipal, o quien
designe e! Ordenador del Gasto o su delegado de conformidad con los arficulos 83 y 84 de la ley 1474 de
2011, mediante el Decreto Municipal No. 0656 del 29 de julio de 2015, Decreto 0067 del 01 de marzo de
2017 en el cual se regula las funciones del supervisor.

Las funciones de supervision o interventoria deberan realizarse conforme a lo establecido en el Estatuto
General de Contratacion Pablica y el Manual de Contratacion del Municipio.

12. Lugar para presentar propuesta: Las propuestas se deben presentar en la direccion Carrera 12 con
Calle 15 Esquina piso quinto y el domicilio contractual es Florencia-Caqueta.

13. Causales para rechazar la propuesta: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad;
b) que la oferta supere el valor de la propuesta oficial; c) que el oferente no cumpla con el perfil
solicitado.

14, Régimen juridico aplicable al contrato: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion sera el
previsto en ef Estatuto General de Confratacion Piblica Ley 80 de 1993 y demas normas que lo
modifican, complementan, adicionan o reglamenta.

15. Perfeccionamiento y legalizacion del contrato: Para la suscripcién se requiere que el Contratista se
encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si
es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma de las partes en Secop II. Para su ejecucion,
la aprobacion de las garantias, la cobertura de la ARL y el Registro Presupuestal correspondiente.

16. Relacion laboral: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razon de la ejecucion del contrato, vinculo

laboral alguno con el municipio de Florencia. Toda la responsabilidad derivada de la ejecucién del contrato
es responsabilidad del contratista.

Atentamente,
DIEGO FERNANDO RAMIREZ PALACIO
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica con funciones delegadas para bentratar.
_ . il Lo
Proyectd | Pedro José Orozco Cruz Cargo Contratista GIT Contratacion Firma [

Revisé Stefania Becerra Polo Cargo Asesor GIT Contratacion Firma




