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Guadalajara de Buga, enero de 2026

sefior (a)

MARIA CAMILA VARGAS JIMENEZ
CC. 1.007.563.209

Direccion: CALLE 13B 5E-44

Correo fted731@gmail.com

Asunto: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

El Municipio de Guadalajara de Buga pretende contratar la prestacién de servicios de una persona natural para la ejecucion del
siguiente objeto: " APOYAR INTEGRALMENTE LA OPERACION DE LA BIBLIOTECA A TRAVES DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, EL MANEJO DE INFORMACION Y ESTADISTICAS, EL CONTROL BASICO DEL ACERVO
BIBLIOGRAFICO Y EL RESPALDO LOGISTICO A LAS ACTIVIDADES DE PROMOCION DE LECTURA Y
CULTURALES", por un término de cuatro (04) meses, sin exceder del 31 de diciembre de 2026 y un presupuesto de SEIS
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($6.800.000.00) M/Cte. por lo cual se le invita con el fin de presentar propuesta en el cual

se deben realizar las siguientes actividades:

. Apoyar la gestion administrativa de la biblioteca, mediante la organizacion, archivo y custodia de

documentos fisicos y digitales relacionados con la operacion del servicio bibliotecario.

Registrar y actualizar la informacién de los usuarios, control de asistencia y participacion en actividades
culturales, educativas y de promocion de lectura.

Digitar, consolidar y reportar estadisticas mensuales, relacionadas con préstamos de material
bibliografico, uso de servicios y cobertura de actividades desarrolladas.

. Apoyar los inventarios del acervo bibliografico, clasificacion basica y organizacién del material, conforme

a las directrices del responsable de la biblioteca.

. Apoyar logisticamente las actividades de promocion de lectura, tales como hora del cuento, clubes de

lectura, picnic, encuentros culturales y jornadas extramurales.
Prestar apoyo logistico, operativo y administrativo en las actividades culturales que adelante o apoye
la Secretaria de Cultura, segun las necesidades del servicio

FORMA DE PAGO: El valor total del presente contrato de prestacion de servicios personales, se cancelara en CUATRO (04) pagos
mensuales, los pago seran por valor de UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS ($1.700.000.00) M/Cte, cada uno, previo informe
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de actividades realizadas por el (la) CONTRATISTA con sus respectivos soportes de ejecucion, debidamente aprobado y recibido a
satisfaccion por parte del SUPERVISOR (a) del contrato y la presentacion de la planilla de aportes obligatorios al sistema de

seguridad social integral (Salud, Pension, ARL), acompafiado de los respectivos recibos de pago.

Cordialmente,

SARA COLORADO MOLINA
Secretaria de cultura

Nombre Cargo Firma
Proyectd Ma. Magdalena Lopera Mufioz Técnica Administrativa
Aprobé Sara Colorado Molina Secretaria de Cultura
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes; y por lo tanto bajo
nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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