MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL ] TOTAL [x]
No. 11

Bogota (Cundinamarca), diciembre 2025

Nombre completo: MARIA CAMILA LOBOA ARAQUE
Identificacién: 1.014.292.959
Nacionalidad: colombiana

Direccién: CARRERA 73B 81
Teléfono de contacto 31066 i
E-mail de contacto: araquecamllag797@q= com
Nombre completo MY. CARLOS ALBERT

1. CONTRATISTA

2. SUPERVISOR

3. No. DEL CONTRATO - . 5CENACPI:
FECHA DE SUSCRIPCION Fecha,d’ Suscr {) n 106/02/2025 ?“
.600 47 - 994000074838

4. POLIZA DE GARANTIA
UNICA

5. CRP

EBRERO DE 2025

CION:, :
CONTRACTUAL:, i
7. PLAZO DE EJECUGION
i
8. OBJETO CONTRAC]

&Y
-

DE D ICIEMBRE DE 2025
PRESTAR LOS SERVICIOS COMO ARCHIVISTA EN LA JEFATURA DE
ESTADO MAYOR DE OPERACIONES CON RELACION DIRECTA CON LA
PROFESION
1Cumplir con las actividades del que hacer archivistico de la seccion
de juridica de la Jefatura de Estado Mayor de Operaciones
2. Realizar las constancias de los documentos vigentes y archivos
v anteriores de la seccion juridica
9. OBLIGACIONES 3. Levantar y mantener actualizado el inventario documental de todos
CONTRACTUALES los procesos de la seccién de juridica de la Jefatura de Estado Mayor
de Operaciones
4 Mantener actualizados archivos magnéticos de los soportes
documentales generados en la seccion de juridica de la Jefatura de
Estado Mayor de Operaciones. ~
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL. DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

5. Al término de la ejecucién del contrato, el contratista hara entrega
de un BACK UP de toda la informacién a la cual tuvo acceso toda vez
que esta es propiedad de la institucion

6. Las demas Obligaciones que sean designadas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con las necesidades de la JEMOP,
relacnonadas con la naturaleza y Qbjeto del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:
: 5%

> hat

e1ecucron del contrato, buena
|a el trabajo, respeto hacia sus
'rf ito Nacional, al igual que la
pios y valores propios de la

nte todas sus actuaciones, al
la integridad, trasparencia y

Ve as de seguridad con la documentamon
n el fin de evitar la fuga de informacion de
normatlwdad wgente

‘11 L contratis seré responsable por la gestion documental de las

ac realizadas durante la ejecucion del Contrato,

i ‘ pre= i—:;;'tando en el cronograma de actividades y en su informe de

rmg; mensual el barrido de los documentos en fisico y el término

el "almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los

ocumentos.

El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente

', contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,

| dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean

“puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de .

i este contrato.

v Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la
i informacion producto ejecucion de! contrato.

4 : El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a
| realizar los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad,
' realizacion de los exdmenes de poligrafia y pruebas sicométricas
antes y durante la contratacion.

v . Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
i documento que el contratista declara conocer, y que hace parte
' del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL__] TOTAL [ x]
No. 11

Bogota (Cundinamarca), diciembre 2025

Nombre completo: MARIA CAMILA LOBOA ARAQUE
Identificacién: 1.014.292.959
Nacionalidad: colombiana

DlreCC|on CARRERA 73B 81

1. CONTRATISTA

2. SUPERVISOR

E-mail de cont;acto”
3. No. DEL CONTRATO' — | No. deI contratc 29.-
FECHA DE SUSCRIPCION | Fecha: de suscr )CI ”

4. POLIZA DE GARANTIA
UNICA

5. CRP

CONTRACTUAL):.
7. PLAZO DE EJ

E DICIEMBRE DE 2025
RESTAR LOS SERVICIOS COMO ARCHIVISTA EN LA JEFATURA DE
ESTADO MAYOR DE OPERACIONES CON RELACION DIRECTA CON LA
PROFESION
1Cumplir con las actividades del que hacer archivistico de la seccion
de juridica de la Jefatura de Estado Mayor de Operaciones
2. Realizar las constancias de los documentos vigentes y archivos
anteriores de la seccion juridica
9. OBLIGACIONES 3. Levantar y mantener actualizado el inventario documental de todos
CONTRACTUALES los procesos de la seccion de juridica de la Jefatura de Estado Mayor
de Operaciones
4.Mantener actualizados archivos magnéticos de los soportes
documentales generados en la seccion de juridica de la Jefatura de
Estado Mayor de Operaciones.

8. OBJETO CONTR

4
T
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EJERCITO NACIONAL

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

5. Al término de la ejecucion del contrato, el contratista hara entrega
de;un BACK UP de toda la informacion a la cual tuvo acceso toda vez
que esta es propiedad de la institucion

6. Las demas Obligaciones que sean designadas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con las necesidades de la JEMOP,
relacionadas con la naturaleza y Objeto del contrato.

v Observar durante:
\ disposicion y actltu
| compafieros y mie emt
! aphcamon permanernit
instituci

i : ‘e
normativocories
[i11}1] ?i

lucha: co?tra la corrui

d,e} ejecucion del contrato, buena
orablewbama el trabajo, respeto hacia sus
:Ejército Nacional, al igual que la

pios y valores propios de la

nte todas sus actuaciones, al
la integridad, trasparencia y

ida reserva y confiabilidad frente a los
y conocidos dentro del desarrollo y
itrato, reserva que se hara extensiva a
:le los mismos se derive.
lde seguridad con la documentacion
. on el fin de evitar la fuga de informacion de
‘normatividad vigente.
:iax %con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012 el
serd’ responsable por la gestién documental de las
\ irealizadas durante la gjecucién del Contrato,
;mrgtando en el cronograma de actividades y en su informe de
amensual el barrido de los documentos en fisico y el término
‘ ‘almacenamientc del Orfeo hasta el archivo de los
ocumentos. ‘
El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente
" contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,
I dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
“puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de
 este contrato.
v 1 Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la
mformacubn producto ejecucion del contrato.
v . El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a
;realizar los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad,
| reahzacmn de los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas
i antes y durante la contratacion.
v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
I documento que el contratista declara conocer, y que hace parte
1 del presente contrato.
v _'Las deméds obligaciories que se deriven del objeto del contrato
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

10. PERIODO DEL INFORME DICIEMBRE 2025

TiPO DE No. DE

No DOCUMENTO RADICADO

ASUNTO

1, Cumplir con las actividades del que hacer archivistico de la seccién de
juridica de la Jefatura de Estado Mayor de Operaciones

JEMOP —~ ASESORIA
JURIDICA

Se

»)

ORFEOC:

it

e

as constancias de los documentos vigentes y archivos anteriores
6n juridica

Una vez asociada
y verificada la

% i documentacion,
se grocgfiera ala R e
eliminaciéon a los o 5 - :
. lineamientos de - byt :
Cajal | estion ORFEO e o
R ERG e et ]
documental - i ,
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL.

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

| oA
3. Levantar y mantener:ag
procesos de la seccion d
Operaciones

ANO 2024

4, Mantener actualizados archivos magnéticos de los soportes documentales
generados en la seccién de juridica de la Jefatura de Estado Mayor de

Operacmnes.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

ARCHWO JURI DICA

Se mantiene la
L ARCHIVOS 2019

actualizacion en la
roel, incluyendo | ARCHIVOS 2020
Excel, incluyendo ARO 2018, LA (
formatos con el i ik

2020
FUID, rétulos ,

Cajas sticker JEMOP

JURIDICA para U,
posterior consulta

N 24 . .
ato, el contratista hara entrega de un
ual tuvo acceso toda vez que esta es

,_::.

revista
i vo Central
o)espondlente a
s’ afios 2020 a
:2024 verificando | aao 2020 y
que la | 2024
documentacion se
encontrara
organizada,
clasificada y en
cumplimiento con
los lineamientos
del Sistema de
Gestion
Documental.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL |

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

6. Las demas Obligaciones que sean designadas por el supervisor del contrato,
de acujerdo con las necesidades de la JEMOP, relacionadas con la naturaleza
y Objeto del contrato

EE

acuartelamiento

i
(5T

Valor total: $23.100.000
11. VALOR DEL CONTRATO Valor autorizado a pagar: $ 2.100.000
Obligacion Entidad Vir. Pago
12. CUMPLIMIENTO PAGO PENSION PORVENIR $227.800
SEGURIDAD SOCIAL SALUD COMPENSAR $ 178.000
ARL POSITIVA $ 7.500
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

JEFATURA DE ESTADO MAYOR DE OPERACIONES

1. Cuenta de cobro

2. Informe de gestién sobre el‘cumplimiento del objeto contractual, firmado por
el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de
acuerdo al formato establecido.

3. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago de
los aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social en
salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del valor

13. DOCUMENTOS QUE mensual del contrato, con aport. 2] 16% en pensiones y el 12,5% en salud,

HACEN PARTE DEL ARL 0,522%
INFORME

'la normatividad legal vigente, la
con la afiliacion efectuada a la

Nota: Lo anterior, conf
reglamentacién de la ma
ARL.

eguridad social

4 Comprobante

I/la contratista cumplio con las
ladas para este tipo de contrato y como
forma PARCIAL ___ TOTAL _X

rante la ejecucion del contrato no se han
‘que regulan el contrato laboral.

14. CONSTANCIAS

15. RECOMENDACIO

Se Concluye ¢

] e el contratista ha venido cumpliendo con el objeto del
contrato

las obhgaclones denvadas de este.

Para constancia se firm mes de DICIEMBRE 2025

i’
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