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INFORME DE SUPERVISIÓN 01 – CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

CONTRATO NRO.  CO1.PCCNTR.8653224 del año 2025 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

CONTRATANTE SENA REGIONAL ANTIOQUIA Grupo Administrativo Complejo Itagüí 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8653224 del año 2025 

 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 1/12/2025 

OBJETO 5_9202_247 CONTRATAR EL SERVICIO DE ACCESO A BASES DE DATOS ACADÉMICAS 

MULTIDISCIPLINARIAS CON CONTENIDO CIENTÍFICO Y TECNOLÓGICO ESPECIALIZADO 

PARA EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA), QUE PERMITA EL ACCESO 

ILIMITADO A RECURSOS DE INFORMACIÓN PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE 

INVESTIGACIÓN, ENSEÑANZA Y APRENDIZAJE DE LA INSTITUCIÓN. 

CONTRATISTA SAKAL & YARA S.A.S 

CC o NIT 900971565 

LUGAR DE EJECUCIÓN Centro de formación en Diseño, Confección y Moda- para todas las bibliotecas del SENA 

a nivel nacional 

FECHA DE INICIO 3/12/2025  

PLAZO INICIAL DEL 

CONTRATO 

20 días 

VALOR INICIAL DEL 

CONTRATO 

 $ 700.000.000 COP 

PRÓRROGA NRO.  N/A 

FECHA DE 

TERMINACIÓN 

22/12/2025  

ADICIÓN NRO.  N/A 

VALOR ACTUAL DEL 

CONTRATO 

$ 700.000.000 COP 

FORMA DE PAGO  
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Se anexa imagen del SECOP II en el que aparece el contrato 

 

 

 

 

 

 
 

INFORME DE 

SUPERVISIÓN NRO. 

01 

PERIODO DEL INFORME Desde el 03/12/2025 al 30/12/2025   

Proceso de 

Contratación 

CD-ANT-CFDCM-0111-2025 
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1.1. Garantías contractuales 

De acuerdo con los estudios previos las garantías son:  

 
 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S. A 

NRO. DE PÓLIZA Número Póliza: 4408610 con Número de documento 17005063 

CERTIFICADO O ANEXO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 2025-12-02 

FECHA APROBACIÓN 2025-12-02 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

CALIDAD DEL SERVICIO 03-DIC-2025 22-DIC-2027 $140.000.000,0 0 

CALIDAD Y CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO DE LOS 

BIENES Y EQUIPOS 

SUMINISTRADO 

03-DIC-2025 22-DIC-2027 $140.000.000,0 0 

CUMPLIMIENTO DEL 

CONTRATO 
03-DIC-2025 22-DIC-2027 $140.000.000,0 0 

PAGO DE SALARIOS, 

PRESTACIONES SOCIALES E 

INDEMNIZACIONES 

LABORALES 

03-DIC-2025 22-DIC-2027 $35.000.000,0 

 

 

2. EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

2.1. Cumplimiento de obligaciones específicas del contratista 
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OBLIGACIONES 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

PRODUCTO O EVIDENCIA 

 

 

1. Cumplir con todas las 

especificaciones de la ficha 

técnica del servicio de acceso 

a bases de datos académicas 

multidisciplinarias con 

contenido científico y 

tecnológico especializado 

para el Servicio Nacional de 

Aprendizaje (SENA), que 

permita el acceso ilimitado a 

recursos de información para 

apoyar las actividades de 

investigación, enseñanza y 

aprendizaje de la institución.  

 

El contratista presenta en el SECOP II la 

oferta técnica y económica.  

 

 

Se aplica lista de chequeo a la 

propuesta de EBSCO para validar el 

cumplimiento de las especificaciones 

de la ficha técnica del servicio de 

acceso a bases de datos académicas 

multidisciplinarias. 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

Propuesta 

técnica y 

económica de 

EBSCO 

 

Propuesta de 

EBSCO  

(ANEXO A de este 

informe de 

supervisión) 

 

SECOP II / 

documentos del 

contrato 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

lista de chequeo 

aplicada para 

validación de 

cumplimiento 

según ficha 

técnica SENA 

(ANEXO B de este 

informe de 

supervisión) 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

 

2. Entregar al SENA la 

certificación de suscripción 

institucional emitida por el 

proveedor del servicio, en la 

cual se indique la vigencia, el 

alcance de los contenidos 

suscritos, el número de 

usuarios autorizados y la 

cobertura (centros de 

formación o sedes incluidas).  

 

El contratista entrega al SENA la 

certificación de suscripción 

institucional emitida por el proveedor 

del servicio, en la cual se indica la 

vigencia y el alcance de los contenidos 

suscritos. 

 

El contratista envía propuesta en la 

que se especifica el número de 

usuarios autorizados y la cobertura 

(centros de formación, páginas de 

biblioteca SENA, o sedes incluidas). 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

Certificación de 

suscripción 

institucional 

emitida por el 

proveedor 

(Anexo C de este 

informe de 

supervisión)  

 

 

Propuesta de 

EBSCO  

(ANEXO A de este 

informe de 

supervisión) 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato  

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

  

mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
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3. Enviar archivos de 

configuración para Proxy y 

demás aspectos técnicos para 

garantizar el acceso de los 

usuarios del SENA a las bases 

de datos contratadas. 

configuración necesaria que 

permita el acceso a través de 

un servidor proxy de 

autenticación de usuarios.  

 

El contratista envía carpeta al 

supervisor del contrato con la 

siguiente información: 

• Logo de EBSCO. 

• Acceso a cada una de las bases 

de datos cada por medio de su 

URL independiente y también la 

URL general donde ingresan a 

todas al tiempo. Ver en archivo 

Excel. 

• Botón de cada una de las bases 

de datos. 

• Descripción de cada una de las 

bases de datos. Ver en archivo 

PDF. 
 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

 

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

  

 

4. Entregar Certificación de la 

activación del acceso al sitio 

web mediante la página web 

https://biblioteca.sena.edu.co

.  

 

El contratista aporta certificación de la 

activación del acceso al sitio web.  Es 

enviada al supervisor del contrato 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

 

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

  

mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
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5. Garantizar el soporte 

técnico durante la 

configuración y uso del 

servicio de suscripción, 

atendiendo incidencias de 

acceso, autenticación o 

disponibilidad de los recursos 

contratados, números de 

contacto y correo electrónico 

para realizar escalamientos en 

caso de incidentes.  

 

El contratista conoce los documentos 

del proceso, especialmente los 

estudios previos y el estudio del 

sector. 

 

El contratista acepta el contrato y 

presenta pólizas de garantía:  

• Cumplimiento  
• Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones laborales  

• Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados  

• Calidad del servicio  
 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

 

 

Aceptación del 

contrato en el 

SECOP II 

 

Garantías 

presentadas por 

el contratista 

 

 

 

SECOP II / 

información general 

 

 

SECOP II / 

condiciones 

 

  

 

6. Realizar capacitaciones, 

como mínimo cinco (5) 

transferencias de 

conocimiento virtuales 

acordadas en la contratación, 

cada una para 60 asistentes 

en los que se encuentran: 

bibliotecarios, e instructores 

de los Centros de formación, 

entre otros, de acuerdo con el 

cronograma establecido por 

el Sistema de Bibliotecas, 

durante la vigencia de la 

suscripción.  

 

El contratista envía cronograma de 

capacitaciones al supervisor del 

contrato. 

 

El contratista envía, al supervisor del 

contra, sitios de capacitación con sus 

diferentes estrategias. Incluye 

manuales, instructivos de capacitación, 

videos, etc.   El sitio es el siguiente: 

EBSCO Connect todos los sitios 

de ayuda en español.  

https://connect.ebsco.com/s/arti

cle/Recursos-en-

Espa%C3%B1ol?language=es 

 

 

 

 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

 

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

  

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878099699%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3H3uFvefOZMngCMHsXHUbyU%2BtLFoLGWcG4qyXnSqd5k%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878137392%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=BCSF0TDn7StoFMD35u9KcEIkqphyenRlSruXZ1YDCCM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878137392%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=BCSF0TDn7StoFMD35u9KcEIkqphyenRlSruXZ1YDCCM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878137392%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=BCSF0TDn7StoFMD35u9KcEIkqphyenRlSruXZ1YDCCM%3D&reserved=0
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
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7. Garantizar la disponibilidad 

de la plataforma 24 horas al 

día, 7 días a la semana 

durante la vigencia del 

contrato.  

 

El contratista acepta el contrato y 

presenta pólizas de garantía:  

• Cumplimiento  
• Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones laborales  

• Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados  

• Calidad del servicio  
 
El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

Garantías 

contractuales 

 

SECOP II / 

condiciones 

 

  

 

8. Facilitar y poner a 

disposición los materiales de 

entrenamiento para el acceso 

y uso de la plataforma en 

formatos digitales para su 

consulta web a través de 

https://biblioteca.sena.edu.co

.  

 

El contratista envía cronograma de 

capacitaciones al supervisor del 

contrato. 

 

El contratista envía, al supervisor del 

contra, sitios de capacitación con sus 

diferentes estrategias. Incluye 

manuales, instructivos de capacitación, 

videos, etc.   El sitio es el siguiente: 

EBSCO Connect todos los sitios 

de ayuda en español.  

https://connect.ebsco.com/s/arti

cle/Recursos-en-

Espa%C3%B1ol?language=es 

 

 

 

 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

 

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

  

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878099699%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3H3uFvefOZMngCMHsXHUbyU%2BtLFoLGWcG4qyXnSqd5k%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878137392%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=BCSF0TDn7StoFMD35u9KcEIkqphyenRlSruXZ1YDCCM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878137392%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=BCSF0TDn7StoFMD35u9KcEIkqphyenRlSruXZ1YDCCM%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878137392%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=BCSF0TDn7StoFMD35u9KcEIkqphyenRlSruXZ1YDCCM%3D&reserved=0
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
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9. Prestar servicio de soporte 

técnico durante toda la 

vigencia de la suscripción, sin 

costo adicional, garantizando 

la atención oportuna de 

incidentes relacionados con el 

acceso o disponibilidad de las 

bases de datos. El siguiente 

cuadro de la ficha técnica da 

lineamientos al respecto: 

 
 

El contratista firma contrato en SECOP 

II por la vigencia de dos (2) años 

 

El contratista presenta pólizas de 

garantía:  

• Cumplimiento  
• Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones laborales  

• Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados  

• Calidad del servicio  
 

 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

 

 

Aceptación del 

contrato en el 

SECOP II 

 

 

 

SECOP II / 

información general 

 

Garantías 

contractuales 

 

SECOP II / 

condiciones 

 

 

10. Ejecutar actualizaciones 

periódicas de contenido en 

los recursos contratados 

durante la vigencia del 

contrato; manteniendo la 

actualización constante y 

pertinente de los recursos de 

información que están 

configurados en la 

contratación. Entre ellos la 

información científica y 

tecnológica.  

 

El contratista presenta pólizas de 

garantía:  

• Cumplimiento  
• Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones laborales  

• Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados  

• Calidad del servicio  
 

 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

  

Garantías 

contractuales 

 

SECOP II / 

condiciones 
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11. Realizar Actualización de 

Direcciones IP y demás 

aspectos técnicos según 

necesidad del servicio.  

 

 

El contratista envía carpeta al 

supervisor del contrato con la 

siguiente información: 

• Logo de EBSCO. 

• Acceso a cada una de las 

bases de datos cada por 

medio de su URL 

independiente y también la 

URL general donde ingresan a 

todas al tiempo. Ver en 

archivo Excel. 

• Botón de cada una de las 

bases de datos. 

• Descripción de cada una de 

las bases de datos. Ver en 

archivo PDF. 

 

 

El contratista, mediante correo al 

supervisor de contrato, confirma que 

las direcciones IP´s mencionadas a 

continuación se encuentran en su 

perfil administrativo activas 

 Direcciones IP: 

149.130.164.34 

186.113.6.165 

186.113.6.225 

186.113.6.226 

186.113.6.99 

186.113.7.63 

104.238.128.29 

 

El contratista aporta certificación de la 

activación del acceso al sitio web.  Es 

enviada al supervisor del contrato 

 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

 
 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

 

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

 

 

 

 

 

 

Correo enviado al 

supervisor del 

contrato 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

 

 

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
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12. Activar el Acceso remoto 

en los casos que se requieran, 

todo con el fin de mantener el 

servicio de acceso a las bases 

de datos contratadas.  

 

El contratista presenta pólizas de 

garantía:  

• Cumplimiento  
• Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones laborales  

• Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados  

• Calidad del servicio  
 

El contratista aporta certificación de la 

activación del acceso al sitio web.  Es 

enviada al supervisor del contrato 

 

 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
  

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

Garantías 

contractuales 

 

SECOP II / 

condiciones 

 

 

 

 

 

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

 

 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
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13. Suministrar la 

documentación técnica 

relacionada con la 

configuración de acceso 

institucional (stanzas proxy, IP 

autorizadas, autenticación, 

manual de uso y guía de 

administración de cuentas).  

 

El contratista envía carpeta al 

supervisor del contrato con la 

siguiente información: 

• Logo de EBSCO. 

• Acceso a cada una de las 

bases de datos cada por 

medio de su URL 

independiente y también la 

URL general donde ingresan a 

todas al tiempo. Ver en 

archivo Excel. 

• Botón de cada una de las 

bases de datos. 

• Descripción de cada una de 

las bases de datos. Ver en 

archivo PDF. 

 

El contratista aporta certificación de la 

activación del acceso al sitio web.  Es 

enviada al supervisor del contrato 

 

El contratista entrega al SENA la 

certificación de suscripción 

institucional emitida por el proveedor 

del servicio, en la cual se indica la 

vigencia y el alcance de los contenidos 

suscritos 

 

 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

  

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
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14. Cumplir con el acuerdo de 

nivel de servicio establecido 

en la ficha técnica, 

garantizando tiempos de 

respuesta ante incidentes, 

mantenimiento de la 

disponibilidad y actualización 

de contenido durante la 

vigencia de la suscripción. Ver 

siguiente cuadro.  

 
 

El contratista presenta pólizas de 

garantía:  

• Cumplimiento  
• Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones laborales  

• Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados  

• Calidad del servicio  
 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

Garantías 

contractuales 

 

SECOP II / 

condiciones 

 

  

 

15. Cumplir con el acuerdo de 

confidencialidad el cual será 

suscrito al momento de la 

firma del contrato.  

 

 

 

El contratista firma contrato en SECOP 

II por la vigencia de dos (2) años 

conociendo las obligaciones 

manifestadas en él.    

 

El contratista presenta pólizas de 

garantía:  

• Cumplimiento  
• Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones laborales  

• Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes y 
equipos suministrados  

• Calidad del servicio  
 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

 

Aceptación del 

contrato en el 

SECOP II 

 

 

 

SECOP II / 

información general 

 

Garantías 

contractuales 

 

SECOP II / 

condiciones 
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16. Garantizar la seguridad y 

confidencialidad de 

intercambio automática de 

información, actualizaciones 

software transmitido, el 

contratista debe realizarlo de 

forma segura utilizando VPN 

previa autorización de la 

jefatura de informática.  

 

La información compartida por el 

contratista se realiza de forma segura 

vía correo electrónico al supervisor del 

contrato.   

 

El contratista no requiere de conexión 

VPN ; El contratista no tiene acceso a 

los servidores del SENA.  El acceso y 

administración de los servidores del 

SENA lo tiene el equipo de mesa de 

ayuda. 

 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

No Aplica 

 

 

17. Acceso a Redes. En caso 

de que por fuerza mayor el 

SENA permita el acceso 

remoto al oferente para el 

suministro del soporte, el 

adjudicatario deberá 

implementar mecanismos de 

control de acceso que 

garanticen la seguridad, 

integridad y confidencialidad 

de los datos que se 

encuentren en los equipos del 

contratista.  

 

No aplica.   El contratista no tiene 

acceso a los servidores del SENA.  El 

acceso y administración de los 

servidores del SENA lo tiene el equipo 

de mesa de ayuda. 

 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

No aplica 
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18. Cumplir con las políticas 

de comunicación y uso de TIC 

del SENA, incluyendo correcta 

utilización de correos 

electrónicos, sitios web 

oficiales e imagen 

institucional.  

 

El contratista envía carpeta al 

supervisor del contrato con los 

siguientes recursos: 

• Logo de EBSCO. 

• Acceso a cada una de las 

bases de datos cada por medio de su 

URL independiente y también la URL 

general donde ingresan a todas al 

tiempo. Ver en archivo Excel. 

• Botón de cada una de las 

bases de datos. 

• Descripción de cada una de 

las bases de datos. Ver en archivo PDF. 

 

El contratista hace uso de las TIC con el 

alcance de envíos de correos 

electrónicos al supervisor con copia a 

los apoyos de supervisión.    

 

El contratista no tiene acceso a los 

servidores del SENA.  El acceso y 

administración de los servidores del 

SENA lo tiene el equipo de mesa de 

ayuda. 

 

La comunicación se realiza utilizando 

los canales oficiales del SENA. 

 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

  

 

Registros 

fotográficos de la 

ejecución del 

contrato 

(ANEXO C de este 

informe de 

supervisión) 

 

 

SECOP II / ejecución 

de contrato / 

 Este Informe de 

supervisión  

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

19. Mantener una 

comunicación fluida y 

reportar novedades, 

incidencias o dificultades en la 

prestación del servicio. 

El contratista ha mantenido una 

comunicación fluida y ha reportado 

novedades en la prestación del 

servicio. 

 

 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

 

 
 

Producto / 

evidencia 

 

   Ubicación 

  

 

Correos 

electrónicos 

enviados al 

supervisor del 

contrato  

 

 

 

Correo del supervisor 

del contrato:  

gcarvajal@sena.edu.

co 

 

mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
mailto:gcarvajal@sena.edu.co
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20. Entregar informes 

trimestrales, durante la 

vigencia del contrato, sobre el 

uso y estado del servicio, 

incluyendo estadísticas de 

consultas y descargas, donde 

se evidencie el cumplimiento 

del contrato. 

No aplica actualmente. 

 

El cumplimiento de esta obligación se 
estará validando durante el tiempo de 
ejecución del contrato. 
 

No aplica 

21. Las demás que se estimen 

de acuerdo con el objeto, 

alcance y especificaciones 

técnicas del contrato. 

No aplica No aplica 

 

 

2.2. Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO 
ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

PRODUCTO O 

EVIDENCIA 

 

Relación del personal que ingresa a las 

instalaciones con su respectivo pago de 

seguridad social, certificados de afiliación a 

EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable únicamente 

cuando se requiere ingreso de personal 

externo a la entidad para el cumplimiento de 

contrato. 

 

No Aplica. El personal de la empresa 

contratista no ingreso físicamente a 

las instalaciones del SENA. 

 

NO Aplica 

   

 

Obligaciones ambientales del contratista 

No Aplica 
 

3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

30/12/2025 FE403 $700.000.000,00 $700.000.000,00 00,0 100% 
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4. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
SALUD, 
PENSIÓN Y 
ARL 

Periodo reportado noviembre - diciembre Planilla nro. 7997921474 del 2025/12/04] 

 

Certificación suscrita por el revisor fiscal o representante legal:  

 
 

 

5. MULTAS Y SANCIONES 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato, que no se han 

presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 
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6. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

No aplica 

 

7. CERTIFICACIÓN 

Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor, previa revisión de los documentos en la 

plataforma SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el contrato 

por parte del contratista y la plena autonomía en desarrollo de sus actividades durante el respectivo 

periodo. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 

 

8. OBSERVACIONES 

En los anexos de este documento se aporta toda la toda la información adicional que es importante con 

ocasión de la ejecución del contrato y con corte a la fecha del informe. 

Los anexos contienen:  

• Anexo A: Propuesta técnica y económica de EBSCO y lista de chequeo aplicada para validar 

su cumplimiento según ficha técnica del SENA 

• Anexo B: Lista de chequeo aplicada al Servicio  

• Anexo C:  Registros fotográficos de la ejecución del contrato 

• Anexo D: Factura presentada por el contratista 

• Anexo E: Acta de recibido a satisfacción 

• Anexo F: GIL 078 Reconocimiento de activos intangibles, Nota de entrada, formato de 

solicitud de bienes, y Nota de salida del almacén. 

• Anexo G: Certificado de recepción de licenciamiento y notificación a hechos económicos 

 

Para constancia se firma el día 30 de diciembre de 2025 

 

 

 

 

 

Gustavo de Jesús Carvajal 
NOMBRE Y FIRMA 

Supervisor del contrato 

 

 

 

 

Henry Ramírez Gutiérrez 
NOMBRE Y FIRMA 

Apoyo a la supervisión 

 

Revisó: Gustavo Carvajal – Supervisor de contrato    
 

Elaboró: Henry León Ramírez Gutiérrez – Instructor Confecciono SENA   
 

Aspectos de Seguridad y salud en el trabajo:  Eliana Sierra Cano      

 

 



 

19 

GCCON-F-031 V04 

ANEXOS 

Anexo A: Propuesta técnica y económica de EBSCO y lista de chequeo 

aplicada para validar su cumplimiento según ficha técnica del SENA 

 

Propuesta técnica y económica presentada por EBSCO, publicada en SECOPII 
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Lista de chequeo aplicada a la propuesta técnica y económica de EBSCO  
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Certificado de exclusividad (apostillado)- cargado en el SECOP II / Documentos del contrato 
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Anexo B: Lista de chequeo aplicada al servicio   
 

 
 
 
 
 

Centro de Formación en 
Diseño, Confección y Moda 

 

LISTA DE CHEQUEO 
 

PARA VERIFICAR CUMPLIMIENTO DE 
ACTIVIDADES PARA PUESTA EN MARCHA 

DEL SERVICIO DE ACCESO A BASE DE 
DATOS 

 
 

 
Instrumento 

diseñado por Henry 
Ramírez versión 

2025/12/17 

FECHA 2025/12/22 

N° Del contrato 
CO1.PCCNTR.8653224 

del año 2025 
 

Acceso a bases de datos académicas 

multidisciplinarias.  

PROVEEDOR/  

CONTRATISTA 
SAKAL & YARA S.A.S 

OBJETO DEL CONTRATO  

5_9202_247 CONTRATAR EL SERVICIO DE ACCESO A BASES DE DATOS 

ACADÉMICAS MULTIDISCIPLINARIAS CON CONTENIDO CIENTÍFICO Y 

TECNOLÓGICO ESPECIALIZADO PARA EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

(SENA), QUE PERMITA EL ACCESO ILIMITADO A RECURSOS DE INFORMACIÓN 

PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES DE INVESTIGACIÓN, ENSEÑANZA Y 

APRENDIZAJE DE LA INSTITUCIÓN 

A continuación, se muestra la Tabla que contine las actividades necesarias para que el recurso 

quede disponible en la biblioteca digital del SENA.  

Marque si cumple o no con cada actividad dada. 
 

 
 

Tabla 1: ASPECTOS A EVALUAR 
 

 
Variable / 
Actividad 

para evaluar  

 
Descripción de la actividad  

 
¿Cumple? 

 
Observaciones 

 
ACTIVIDAD 1 Recepción de stanzas del proveedor. 

El proveedor del recurso suministra las stanzas necesarias 
para la configuración técnica. 

Si Ver anexo C 
– Registros 
fotográficos / 
evidencias 
de la 
ejecución del 
contrato 

 
ACTIVIDAD 2 Configuración del proxy 

Con el soporte técnico del servicio de proxy de la empresa 
Referencistas, se realiza la proxeación del enlace para 
garantizar el acceso remoto. 

Si Ver anexo C – 
Registros 
fotográficos / 
evidencias de 
la ejecución 
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del contrato 

 
ACTIVIDAD 3 Organización de la información del recurso 

Desde la Dirección de Formación Profesional se estructura y 
consolida la información del recurso, incluyendo los siguientes 
datos: Nombre, Enlace, Descripción, ¿Audible?, Idioma, 
Temática, ¿Se adapta al móvil? 

Si Ver anexo C – 
Registros 
fotográficos / 
evidencias de 
la ejecución 
del contrato 

 
ACTIVIDAD 4 Modificación del código del sitio web 

La diseñadora gráfica ajusta el código del sitio web de la 
Biblioteca Digital, incorporando los nuevos recursos con sus 
respectivos datos. 

Si Ver anexo C – 
Registros 
fotográficos / 
evidencias de 
la ejecución 
del contrato 

 
ACTIVIDAD 5 Implementación en el servidor 

La Oficina de Sistemas realiza la carga y activación de los 
cambios en el servidor, dejando operativos los nuevos 
recursos para la comunidad SENA. 

 

Si 

Ver anexo C – 
Registros 
fotográficos / 
evidencias de 
la ejecución del 
contrato 

 

Conclusión:  El servicio CUMPLE con los aspectos técnicos y necesidades del SENA   

Personal que participa en el registro 

de la lista de chequeo 
Documento Firma 

Juan Pablo Giraldo 1128442593 
 

  

Gustavo Carvajal   70.903.695 

 

Henry Ramírez  98.586.427 
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Anexo C: Registros fotográficos / evidencias de la ejecución del contrato 

Acta de inicio del contrato 
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Reunion de apertura del contrato-  se genero un acta  
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Registros fotográficos de la Ejecución de actividades según lista de chequeo 

aplicada para la validación de puesta en marcha el servicio de acceso a bases de 

datos EBSCO 

 

 
ACTIVIDAD 1 
 
De lista de chequeo 
aplicada al servicio 

Recepción de stanzas del proveedor. 

El proveedor del recurso suministra las stanzas necesarias para la 
configuración técnica. 

 

La ejecutiva de cuenta Mariana Torres, de EBSCO, envía carpeta con  

 

 
 

Luisa Fernanda Suarez, de la Dirección General del SENA, envía correo e envío las Ip's que 

debemos incluir para que podamos acceder a EBSCO desde el proxy 
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149.130.164.34 

186.113.6.165 

186.113.6.225 

186.113.6.226 

186.113.6.99 

186.113.7.63 

104.238.128.29 
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Mariana Torres, de EBSCO, anuncia que las direcciones IP´s mencionadas a continuación se 

encuentran en su perfil administrativo activas 
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El contratista entrega al SENA la certificación de suscripción institucional emitida 

por el proveedor del servicio, en la cual se indica la vigencia y el alcance de los 

contenidos suscritos. 

 

 



 

38 

GCCON-F-031 V04 
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El contratista aporta certificación de la activación del acceso al sitio web.  Es 

enviada al supervisor del contrato 
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ACTIVIDAD 2 
 
De lista de chequeo 
aplicada al servicio 

Configuración del proxy. 

Con el soporte técnico del servicio de proxy de la empresa Referencistas, se 
realiza la proxeación del enlace para garantizar el acceso remoto. 

 

Se lleva a cabo reunión para activación del servicio y creación de usuarios en el  EZproxy 
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El supervisor de contrato envía correo solicitando usuario para Pedro Alejando Orjuela en el 

EZproxi 
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El 16 de diciembre mesa de ayuda atiende el caso 
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El miércoles 17 de diciembre el supervisor de contrato hace otra petición a mesa de servicio para 

la creación de otro usuario 
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ACTIVIDAD 3 
 
De lista de chequeo 
aplicada al servicio 

Organización de la información del recurso. 

Desde la Dirección de Formación Profesional se estructura y consolida la 
información del recurso, incluyendo los siguientes datos: Nombre, Enlace, 
Descripción, ¿Audible?, Idioma, Temática, ¿Se adapta al móvil? 

 

Luisa Fernanda Suarez (dirección General SENA) envía, por correo electrónico, a la diseñadora 

Grafica los recursos que se han suscrito recientemente para la Biblioteca Digital, con el fin de que 

puedas realizar el ajuste de los códigos y proceder con la creación del caso en la Oficina de 

Sistemas. 
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ACTIVIDAD 4 
 
De lista de chequeo 
aplicada al servicio 

Modificación del código del sitio web. 

La diseñadora gráfica ajusta el código del sitio web de la Biblioteca Digital, 
incorporando los nuevos recursos con sus respectivos datos. 

 

La diseñadora gráfica envía correo sobre el código del sitio Web de la biblioteca digital . envía una 

carpeta denominada BASES 
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Códigos enviados por Carolina Mantilla para mesa de servicios 
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Carolina Mantilla envía el código del caso de mesa de ayuda 
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De mesa de ayuda responden 
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ACTIVIDAD 5 
 
De lista de 
chequeo aplicada 
al servicio 

Implementación en el servidor. 

La Oficina de Sistemas realiza la carga y activación de los 
cambios en el servidor, dejando operativos los nuevos 
recursos para la comunidad SENA. 

 

Si 

 

No hay 

 

 

El comité de cambios, de oficina de sistemas del SENA, se reúne para analizar el caso interpuesto 

por Luisa Suarez (registro del formulario de solicitud de cambios)  

En comité aprueban los cambios y se realizan en la pagina del SENA, especialmente en la pagina 

de bibliotecas del SENA, de acuerdo con la información enviada por la diseñadora Gráfica de la 

página de bibliotecas, Carolina Mantilla.  

 

Reunión con la señora Martha Rubi Badillo Mesa, quien ayudo a diligenciar el formulario de 

solicitud de cambios ante mesa de ayuda ( informática del SENA) 
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Los cambios se llevaron a cabo en las paginas de bibliotecas del SENA  y la puesta en marcha del 

servicio de las bases de datos de EBSCO se validó, algunos registros  de su funcionamiento son :  
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Otra validación de funcionamiento de la bases de datos de EBSCO, hecha por Conny Cárdenas 

Marín ccardenasm@sena.edu.co ( de Biblioteca del Complejo Sur- Regional Antioquia)  

 

mailto:ccardenasm@sena.edu.co
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64 

GCCON-F-031 V04 

 

 



 

65 

GCCON-F-031 V04 
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Otra forma en que se validó el funcionamiento del acceso a las bases de 

datos de EBSCO fue por medio del siguiente enlace 
 

https://biblioteca.sena.edu.co/paginas/bases.html 

 

en el cual se visualizan las siguientes imágenes 

 

https://biblioteca.sena.edu.co/paginas/bases.html
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Carta de cronograma de capacitaciones 
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Sitios de capacitación, manuales, instructivos y video 
El contratista envía, al supervisor del contra, sitios de capacitación con sus diferentes estrategias. Incluye 

manuales, instructivos de capacitación, videos, etc.   El sitio es el siguiente: EBSCO Connect todos los 

sitios de ayuda en español.  

https://connect.ebsco.com/s/article/Recursos-en-Espa%C3%B1ol?language=es 

 

el vínculo anterior se abre en navegador.  algunas imágenes de lo hallado son:  

 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878099699%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=3H3uFvefOZMngCMHsXHUbyU%2BtLFoLGWcG4qyXnSqd5k%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fconnect.ebsco.com%2Fs%2Farticle%2FRecursos-en-Espa%25C3%25B1ol%3Flanguage%3Des&data=05%7C02%7Chramirezg%40sena.edu.co%7C07aa1d644e9f41c3465b08de4c8fd647%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639032377878137392%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=BCSF0TDn7StoFMD35u9KcEIkqphyenRlSruXZ1YDCCM%3D&reserved=0
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Anexo D: Factura presentada por el contratista  
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Anexo E: Acta de recibido a Satisfacción 
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Anexo F: GIL 078 Reconocimiento de activos intangibles, Notas de entrada, 

formato de solicitud de bienes GIL 014 , y Nota de salida del almacén. 
GIL 078 Reconocimiento de activos intangibles, 
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Nota de entrada al almacén 
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Formato de solicitud de Bienes GIL 014 
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Nota de salida del almacén 
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Anexo G: Certificado de recepción de licenciamiento y notificación a 

hechos económicos  
 

 

Se registro del certificado de recepción de licenciamiento y se radicó para envío a jefe de sistemas, 

Juan Carlos Cortes,  

 

 
 

 

Juan Carlos Cortes, de la oficina de sistemas responde a la subdirectora Yeny Liney Romero, del 

centro de formación en Diseño, Confección y Moda 
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Emisión de certificado de recepción de licenciamiento por parte del supervisor de 

contrato a oficina de sistemas del SENA 
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 El certificado de recepción de licenciamiento es el siguiente (página 1 y última 

página) 

 

Página 1 
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Ultima página del certificado de licenciamiento 

 

 

Notificación a Identificación de  Hechos Económicos 
 

Se tiene en cuenta la guía GIL -G-022 Guía para la Identificación de Hechos Económicos Presentados en los Bienes 

Intangibles del SENA,  

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6899
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6899
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El primer paso para esta notificación es el registro del formato GIL-F 078- ( reconocimiento de activos intangibles)    

para identificar si el ACCESO A BASES DE DATOS EBSCO es un activo intangible o es un gasto.   El registro de dicho 

formato dio como resultado que si es un activo.   Ver siguiente imagen 
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De acuerdo a lo anterior y lo que dice la guía de CompromISO GIL -G-022 , el reporte se hace con la siguiente 

documentación:  

 

 
 

 

 

El siguiente paso es el registro del formato Gil F 087- formato de activación, adiciones o mejoras de intangibles 

 

Los pantallazos se muestran por mitad de pantalla, dado que el formato es muy amplio en sentido horizontal 
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Notificación a IDENTIFIADCION DE HECHOS ECONOMICOS:   

Mediante correo se envían los siguientes documentos: 

 

• formato GIL-F 078- Formato para el reconocimiento de activos intangibles 

adquiridos de forma separada 

• formato Gil F 087- Formato Reporte de Activación, Adiciones o Mejoras de 

los Intangibles 

• GTI-F-011FormatoCertificacionRecepciondeLicenciamiento 

• GIL-F-010- Recibido a Satisfaccion-CO1.PCCNTR.8653224 del año 2025- 

ACCESO A BASES DE DATOS EBSCO 

• Factura del contratista 

• ACUERDO LICENCIA EBSCO_SENA_ 

• CERTIFICADO DE ACCESO a bases de datos de EBSCO 

• Nota de entrada al almacén 

• GIL-F-014FormatoSolicitudbienesparausocuentadantes  

• Nota de salida del almacén 

javascript:mensaje_alerta(%226835%22)
javascript:mensaje_alerta(%226835%22)
javascript:mensaje_alerta(%226834%22)
javascript:mensaje_alerta(%226834%22)
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La notificación por correo a IDENTIDICACION DE HECHOS ECONOMICOS, se hace a 

las siguientes personas:  

Adriana Garzón Cruz, coordinadora del grupo .    

correo: agcruz@sena.edu.co 

 

Brayan Cárdenas, quien hace revisión previa de la documentación 

Correo: bccardenasg@sena.edu.co 

 

El correo enviado fue el siguiente 

 

 
 

 

 

 

 

mailto:agcruz@sena.edu.co
mailto:bccardenasg@sena.edu.co
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

4 31/08/2025 

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificación de la 

información, la cual debe realizarse conforme a las directrices 

establecidas en el documento GOR-G-015 Guía Etiquetado de 

Información, disponible en la herramienta de gestión del SIGA. 

 

Se realizan ajustes menores en el documento. 

 

Se unifica el documento para que se aplicable a contratos de servicios 

personales y para contratos de bienes y servicios 

 

 

 


