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Medellín, 8 de mayo de 2024 

 

A QUIEN PUEDA INTERESAR: 

La señora MONICA ANDREA TEJADA CAÑAS, identificado con la cédula de 

ciudadanía No. 43.265.630 prestó sus servicios como Asistente Administrativo 

desde el 17 de agosto de 2022, hasta el 19 de septiembre de 2024, mediante un 

contrato de prestación de servicios, con una asignación mensual de UN MILLON 

OCHOCIENTOS MIL PESOS ($1.800.000). 

Las actividades realizadas fueron: 

• Atención y orientación al cliente  

• Apoyo logístico en los eventos a realizar 

• Registros de información requerida 

• Elaboración y presentación de informes. 

• Manejo de agenda y confirmación de citas 

• Manejo de inventario 

• Solicitud de pedidos 

• Asistir a visitas de nuevos clientes para presentación de portafolio de 
servicios 

 

Para mayor información se puede contactar al siguiente número telefónico 

3235223189 o al correo electrónico academiacebmedellin@gmail.com 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado. 

Atentamente, 

 

LILIANA PATRICIA LÓPEZ GIRALDO 
Gerente General 
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