INFORME DE ACTIVIDADES

Se presenta a los 9 dias del mes de noviembre de 2020 en Barranquilla.

Contratista LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
Cédula 1.234.088.002

Teléfono 3226468572

No. de contrato 202002361

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
MODERNIZACION DE LA GESTION PUBLICA,
RELACIONADOS CON LA DIVULGACION Y
PROMOCION DE LAS ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES DE LA GOBERNACION
DEL ATLANTICO Y SUS DEPENDENCIAS.

Plazo del contrato

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO SERA HASTA EL 31 DE
DICIEMBRE DE 2020, CONTADOS A
PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION.

Interventora

ELIANA LUCIA PETIT OLIVELLA

Periodo del informe

10 DE OCTUBRE DE 2020 AL 9 DE
NOVIEMBRE DE 2020.

Namero del informe

2

Se relaciona a continuacién las actividades realizadas por el contratista
durante el plazo de ejecucion del contrato.

Obligacion Contractual

Producto

Contribuir con
administracion y

redaccion de los | alguna solicitud con respect a esta

adecuada | Durante este periodo no se presenté

contenidos en la pagina web institucional
y diferentes portales digitales.

funcion.

Apoyo al lider de comunicacién de la
secretaria general en el desarrollo de
campafas institucionales internas, como
conmemoracion o celebracién de fechas
especiales para la entidad, la ciudad y el
pais, asi mismo, asistr a la
subsecretaria de talento humano en las
fechas de gran relevancia.

Hice seguimiento con la lider de
talento humano de la solicitud de
disefio piloto del boletin interno para
avanzar en la ejecucion de esta.

Apoyar en las acciones de comunicacion

-Realicé entrevista a funcionaria de
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interna como redaccion de boletines
qguincenales, anuncios en las diferentes
plataformas de la gobernacion como
correo electrénico, intranet, pagina web,

redes sociales, carteleras, entre otros.

la  Subsecretaria de Talento
Humano.

-Redacté tres notas para el piloto
del boletin interno.

-Apoyé en la estructura del boletin,

con respecto a las secciones.

Contribuir con el desarrollo y control

de

mecanismos de comunicacion a nivel
interno con el fin de estar informados
oportunamente sobre las acciones que

desarrolla cada secretaria.

-Envié correos a contratistas tanto
de personas naturales como
juridicas, informando sobre los
nuevos procesos y formatos de los

documentos para ingresar las
cuentas de cobro.
-Recibi a través del correo

institucional, las cuentas de cobro
de los contratistas, gestioné el VoBo
de los informes para su respectiva
firma.

- Notifiqgué novedades sobre los
procesos de las cuentas de cobro a
los contratistas a través del chat de
WhatsApp.

Propiciar asistencia técnica
administrativa de conformidad con
instrucciones del superior.

y
las

-Redacté circular y carta de
notificacion sobre los procesos de
solicitudes de imagen y marca.
-Realicé, organicé y envié la
documentacién a Secretaria
General para solicitud de adicion de
contratos.

-Hice y actualicé bases de datos de
la oficina de comunicaciones sobre
los nuevos contratos, listado de
contratistas, personal de planta,
contratos, funciones y demas.
-Revisé  documentos de los
contratistas que estan cargados al
Secop Il. .

- Asisti a reuniones del equipo de
comunicacion interna.

Las demas funciones asignadas por el

jefe inmediato.

Durante este periodo no se presento
alguna solicitud con respect6 a esta
funcion.
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ANEXOS

Bases de datos que realicé y actualicé

Contratos equipo internoxlsx ~
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Diana Carolina Caballero Castro

202002355

10/09/2020 - 31/12/2020

Dustin Javier Dominguez Arévalo

202002358

10/09/2020 - 31/12/2020

Laura Camila Lamprea Naveros

202002361

10/09/2020 - 31/12/2020

Carlos Eduardo Osorio Marsiglia

202002488

14/09/2020- 31/12/2020

Bilena Barranco Caguana

202002490

14/09/2020- 31/12/2020

Paola De La Espriella Acevedo
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14/09/2020- 31/12/2020
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Paula Medina 29 DE ENERD
Luisfer Malagon 10 DE ABRIL
Liliana Celis 10 DE MAYD
Sindy Barrios 21 DE JUNIO
Luz Martinez 11 DE JUNIO
Alexandra De la Hoz 14 DE AGOSTO
“W'olima Maestre 14 DE AGOSTO
Alcira Cabello 15 DE AGOSTO
Kevin Pulido 20 DE AGOSTO
Emerson Cassiani & DE SEPTIEMBERE
Johany Insignares 19 DE SEPTIENBRE
Gabriela Grijalba 2 DE OCTUBRE
Edgar Escudero 20 DE OCTUBRE
Margarita Mendoza 5 DE NOVIEMBRE
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Notas que redacté para el piloto del boletin.

Nota Esperanza Gil Salas OKK.docx P Buscar

nsertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda

- B

Q\L q /oEuicar -

v16 v AT A Al A AaBbCeDe| AaBbceDe AaBhC  AaBbCcl

(.)“C Reemplazar

=}
=3

S~abx ¥ A~ £ A~ =~ TMNormal | TSinespa.. Thulo1 Titule2  |= s Sefmedanere
Fuente = Parrafo = Estilos m Edicidn Vo:
Esperanza Gil Salas Humanes de la Universidad Autdnoma del Caribe, y realizd

" " - estudios en Gerencia Plblica y en Salud Ocupacional a
Trabajar con la gente y para la gente es mi pasion través del SENA
Durante 29 afios, Esperanza Gil Salas ha estado sirviendo a
los aflanticenses desde los diferentes carges que ha ccupado
al interior de la Gobernacion del Atlantico, es una mujer de
mirada profunda, que transmite sabiduria y experiencia, guien
con gran liderazgo cuenta su admirable trayectoria laboral,
llena de ganas por fransmitir su conocimiento a las nuevas
generaciones.

Durante la pandemia por la Covid-19, reinventar su forma de
trabajar fue el gran reto, asegura que fue complejo alejarse
de sus compaiieros v atender a distancia cada una de las
solicitudes de los funcionarios. La sala de su casa se convirtio
en su oficina y desde alli se esmerd en que la emergencia
sanitaria no fuera un impedi para i Pl

un cportune y adecuado servicio.

Dia a dia su mayor motor ha sido tener la certeza de que las
gestiones propias de su camo redundan en €l bienestar de
cada uno de los funcionarios de la entidad; pues ella, desde
la Subsecretaria de Talento Humano es quien vela por el
beneficio de los pensienados y de todos los miembros de esta

ini: ion, trabaja i bl te para bri un
plan de bienestar que responda a sus necesidades y mejore
su calidad de vida

“Fue un gran reto adaptarme a la virtualidad y reorganizar el
cronograma de actividades virtuales para el beneficio de los
funcienarics, pero no nes podiamos quedar de brazos
cruzados. Siempre esta la posibilidad de aprender’, expresd
Gil]

Quienes la conocen, la describen como una mujer
responsable y de gran compromiso laboral, siempre dispuesta
a ¥ aportar sus ¥ en
todo lo que la requieran. Es una mujer que con perseverancia
y tenacidad ha liderado grandes legros al interior de la

ion en io de sus i se
amigable, creativa y exigente.

Esperanza, ingresd a la Gobemacion del Aflantico como
Técnico ini: ivo v actualmente se como
P E: iali: Es r social de la
Universidad Simén Bolivar, con especializacién en Recursos

= LI 1 1
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&En qué anda la Gobernadora?

(Eqtonglicia 1)

La gobemadora del Atlantico, Elsa Noguera, inicié la enirega de mas de 19 mil
| con planes de internet movil para los estudiantes de la Universidad del
Atiantico de los estratos 1y 2 de los 23 municipios del departamento. Este esfuerzo
se suma a la gratuidad total que tendran en el segundo semesire todos los
estudiantes de la universidad

(Eolonglicia 2)

La gobernadora en compaiiia del Ministro de Agricultura y Desarrollo Rural, Rodolfo
Zea, lanzo |a politica agroindustrial del departamento con la cual se busca garantizar
el acceso al agua, contar con mecanismos de financiacién para los productores y
tener acompafiamiento técnico para garantizar la calidad y sostenibilidad del campa

(Eatonoticia 2)

En el departamento se construyen nuevas sedes del Sena en los municipios de
Soledad, Baranoa, Galapa, Sabanalarga, Luruaco y Juan de Acosta, con una
inversion de mas de 38.400 millones de pesos. La gobernadora afirmé: “se ofrecera
educacién de acuerdo con la vocacion econémica de cada zona del departamento
y también vamos a incrementar la continuidad de los jéwvenes hacia niveles
superiores de educacion”|
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Bienvenido a nuestro boletin interno
iSomos Atlanticol

Cada 15 dias podras encontrar los Gltimos hechos mas
importantes de la administracion departamental, te estaremos
contando las actividades que realiza nuestra gobernadora,
Elsa Noguera, y las gestiones que adelanta.

Para nosotros tu haces parte fundamental de la construccion
del Atlantico que sofiamos, un Atlantico para la gente. Por
eso, queremos mantenerte informado de lo que pasa en
nuestra entidad y las actividades que se desarrollan.

Notificacidn a contratistas en chat institucional

Contratistas Comunicacion
Beto, A Bilena, Carlos la Esper, Diana, Diana Reales, Dustin, El

20/10/2020

W

Hola, comparieros

Les comparto la siguiente informacién para tener
en cuenta al momento de radicar sus cuentas en
Secop 2

1. Solo pueden radicar su cuenta en Secop 2,
cuando su proceso en Sifweb se encuentre en el
paso "Firma Orden de Pago®, antes de eso no
pueden hacerlo.

2. Cuando radiquen en secop 2, deben enviarme
un correo diciendo que dia fue que radicaron en
Siifweb y mandar el pantallazo del proceso
historico de su cuenta, para gue la supervisora
adjunte el informe del supervision a esa
plataforma.

Quedo atenta.

Feliz noche.



Contratistas Comunicacion Q
Beto, Aleidys, Bilena, Carlos, Daniela Esper, Diana, Diana Reales, Dustin, Eliana, Erwin, Evelyn, Fabiana, Hafit, Harryson, Jacob, Javier, Joh...

Buenas tardes, comparieros

Para que tengan presente la siguiente informacion al momento de enviarme sus
documentos de la cuenta:

-Las personas que su plazo de contrato sea hasta el 31 de diciembre (esta
informacion la encuentran en el clausulado); en el Informe del Supervisor, en la
fecha de terminacion del contrato deben poner 2020-12-31 y no un dia antes
como les habia dicho.

- Como ya les habia comentado en el informe de actividades deben poner una
fecha de presentacion, esta debe ser el dia que termina tu periodo de cobro o
después. Esta fecha la pueden poner al principio o final del informe.

Ejemplo: Si el periodo termina el 13 de octubre, pueden poner la fecha del 13
en adelante.

Quedo atenta.

Feliz tarde.

1T pom
Luis Fernando Malagon
Ta

Buenas tardes, comparieros

Para que tengan presente la siguiente informacion al momento de enviarme sus ...

N

Contratistas Comunicacion
Beto, Aleidys, Bilena, Carlos, Daniela Esper, Diana, Diana Reales, Dustin, Eliana, Erwin, Evelyn, Fabiana, Hafit, Harryson, Jacob, Javier, Joh...

Buenas tardes, companeros

Les recuerdo que su cuenta la deben radicar en Siifweb y cuando haya pasado
el paso de "Firma Orden de Pago”, tienen que radicarla en el Secop 2.

Cuando radiquen en Secop 2, deben enviarme un correo diciendo que dia
radicaron el Siifweb y mandar el pantallazo completo del proceso histérico de
su cuenta, para gue la supervisora adjunte el informe de supervision en el
Secop 2,

Cuando estén radicando en el secop 2, en el archivo del paso a paso que les
envié, al final del proceso dice que deben darle confirmar y ya, pero a Secretaria
General le faltd poner que luego deben darle enviar porque o sino no se le
refleja a la supervisora y no podra adjuntar el informe de supervision.

03

La supervisora no firmar4 el informe de supervision d... Leer mas 2Epm

Q

Cuando ya han terminado de radicar y adjuntar los
documentos, deben darle ahi donde les sefialo,
que sale la opcion de enviar para que a la
supervisora se le refleje it el
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Redacté documentos solicitados

OMNES OK.docx - Medo de compa ad - Guardado en Este
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Barrnouill, 3 de noviembee de 2020 Todas |as solicitudes que reiuen a fravgs del cormreo gobatl salicitud @arail. com,
&l equipe dz G 3 de con el operador o
CIRCULAR q:ermapamnmnnarbreuumdovrewﬂn
Reiteramos, adzmds, que toda solictud dz disefios de pizzas graficas, campafas,
PARA:  SECRETARIOS, GERENTES Y SUDSERCRETARIOS DE DESPACHD, producsion de materil, debe hacerse por medha de |a Oficna de Comunicacianes
ALTOS CONSEJERDS, FUNCIONARIOS ¥ CONTRATISTAS ¥ N0 & traves de un operador o agenciz.
DE: OFICINA DE COMUNICACIONES La Oficna de Comunicaciones no se hard responsable de las solictudes que
realicen las dependendias & los operadnra © aJencias sin previa validazién y
ian. En dado la debera responder par lo solicitado.
ASUNTO:  DISERIOS, PIEZAS GRAFICAS, CAMPARAS ¥ TODD LO QUE INCLUYA
L IMAGEN ¥ MARCA DE Lt GOBERNACICON DEL ATLANTICO, DERE
SER APROBADO FOR: LA CFICINA DE COMUNICACIONES Muchas gracias por 2u atencidn.
Cordial saludo para todos. Atentaments,
La funcion del equips de la Oficna de Comunicacionss es acompanaros,
apuyaﬂnsy\nsnhllzahs. Fara lograrke, debemas desarollar g2 manera ardznada, |
unificada v eficiente las de adara
onmneryﬁmdlr |z gestion d= 5 Gabemacion del Atiantica.
En =ste senfido, & equipo de Comunicaciones se encarga de recibir. aprobar y EiF aﬁnaﬁglwdl_a izado
gestionar |as solicitudes que reslizan las distintas dependencias, relacicnadas al Oficina de cmq’:c-'a' iones

uso de |3 imapen v mares de 15 Gobemacidn oel Atiantico, en cuanto al dssfio o
adaplacmdepcezasgmﬁcas.campa’las. prasencia de marcs en un evento y todo
la imagen

A fravés de esta circular recomendamas que, previsments a la produccidn de
algun material que inchuya |a marca de la Gobsmacion del Aflantico, nos envien el
disefio wio las respecivas muesiras al comeo de solictudes de la Oficin de
Comunicacionss (gobatl. solicitudi@gmail.com), para que s=an aprobadas por la
unidad de Imagen y Mars de [3 oficna.

El mensaje de | solicitud dete ser clam, complet y conciso, para que evitemas el
innecesano de comeos y reunionss, que complican y estienden los
procesos, ¥ demaoran los resultades.

Notificacién Punto Digital SAS.docx - Guardado en Este PC ~ p Buscar -

Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda
. = & SO Buscar ~
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I Al contestar por favor gita -
e ! *20200210003421%

Radicada No.: 20200210003421

PBsrrenguille. 30 de octubre de 2020

Sefor
Rafael Bernardo Pineda Badel
PUNTO DIGITAL S A5
Barranquilla-Atidntica

Asunte: Netificacién de procese de solicitudes

Recibs un cordisl ssluda.

A partir g2 Is fecha s e notifics que todas lss salicitudes que le reslicen de parte de ls
Gobernacién del Atléntice o de slguns dependencia, deben envisras el siguiente comec
gobatl solicitud@gmail. com. psra que sean validadas por I Oficina de Comunicaciones
y aprobadss par ls supervisera del contrato.

L iones no se hard delas
valigacién previa. En este sentide, &l equipo da comunicacionss s= encargs da recibir,
aprobar y gestionar las solicitudes que realizan |=s istintas dependensiss.

Através o idn, reiterames que pravi 2k #6n de algin material
que les solisiten de s Gobemasién dal Atdntica. deben notificar y anvier al soes antes
e én para su respectiva

Agradezen su colsbaracién

Atentaments,
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Recibi documentos de cuentas, envie a los coordinadores para VoBo y firma.

Doc. 1 cuenta de Fabiana para VoBo

@

Laura Lamprea

Mar 13/10/2020 11:28 LER
Para: Valeria Flores <vflores@atlantico.gov.co»; floresvaleria@grmail.com
’m CUENTA DE COBROFABIANAF... @ INFORME DE GESTION DEL S...
=E= 116 KB 100 KB

%Y Mostrar los 4 datos adjuntos (3 MB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - DEPARTAMEMNTO DEL ATLANTICO

Buenos dias, Vale

Te envio los documentos de la primera cuenta de Fabiana para que los revises y me en

VoBo.

Quedo atenta.

Cordialmente,

LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICACION INTERNA

Calle 40 45-46 Barranquilla, Atldntico

INFORME PAOLA DE LA ESPRIELLA PARA VOBO

@

Laura Lamprea
Jue 15/10/2020 11:35
Para: Laura Gomez Hernandez <lgomez@atlantico.gov.co>

&g 9 9

m 5. Septiembre Planilla189162... m 4. Agosto Planilla ResumenPl...
=E= 738 =E=  73K8

\\f Mostrar los 5 datos adjuntos (3 MB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Buenos dfas, Lau
Te envio los documentos de Paola para revision y VoBo.

Quedo atenta.

LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICACION INTERNA

Calle 40 45-46 Barranquilla, Atlantico
Tel. (57)(5)330 7000 | Linea Gratuita 01 8000 425 888

GOBERNACION
NFI ATI ANTICO o o s o R
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bav &

Doc 1 cuenta Bilena Barranco

Laura Lamprea
Y <
e Jue 15/10/2020 16:02 G 9 < ?

Para: Eliana Petit

m INFORME NUMERO 1 DE ACT... m planilla de salud agosto Bilen...
mE 325 KB mEm 339 KB

\\f Mastrar los 4 datos adjuntos (2 MB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Eli, te reenvio el correo de Laura Gomez donde da el VoBo de los informes de Bilena
Barranco.

Quedo atenta.

—————————— Forwarded message ---------

De: Laura Gomez Hernandez <|gomez@atlantico.gov.co>
Date: jue,, 15 oct. 2020 a las 15:29

Subject: Re: Cuenta de cobro intento 1000

To: Laura Lamprea <llamprea@atlantico.gov.co>

VoBo

INFORMES 1 CUENTA JUAN CAMILO bav

Laura Lamprea %
© Jue 15/10/2020 11:54 e

Para: Eliana Petit

[
)
T
|
J

CUENTA DE COBRO n1 JUAN ... Seguridad social JUAN GARCI...

pdf]
19 KB == 11K8B
N7 Mostrar los 4 datos adjuntes (1 MB)  Descargar todo

Guardar todo en OneDrive - DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Te envio los informes de Juan camilo para revision y firma

LAURA LAMPREA NAVEROS
COMUNICACION INTERNA

Calle 40 45-46 Barranquilla, Atlantico
Tel. (57)(5)330 7000 | Linea Gratuita 01 8000 425 888

GOBERNACION
DELATLANTICO f © a Atlintico para la Gente atlantico.gov.co

A@ S 1.
Firma del contratista

LAURA CAMILA LAMPREA NAVEROS
C.C. 1.234.088.002 DE BARRANQUILLA
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