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Villavicencio, 13 de enero de 2026

Sefior

ALVARO RICARDO PIMIENTO GUZMAN
Representante Legal de PIMIENTO SISTEMAS S.A.S
Nit: 900.582.872-7

pimiento@pimisys.com

Direccién: Calle 90 #49-44 Torre 1 apto 301

Bogota

Referencia: INVITACION A PRESENTAR COTIZACION.
Cordial saludo,

En atencion a la referencia me permito invitarlo a presentar cotizacion del proceso contractual cuyo
objeto es: “ACTUALIZACION, SOPORTE TECNICO Y CAPACITACION DEL SOFTWARE
PIMISYS DE NOMINA VIGENCIA 2026 DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
DE VILLAVICENCIO”. Para la presentacién de la cotizacién relaciono a continuacion los
requerimientos necesarios para ejecutar el objeto contractual, con sus respectivas caracteristicas

técnicas y contractuales. Lo anterior, con el fin de determinar el presupuesto oficial del proceso en

menCién que se llevarad a cabo en la Secretaria de Desarrollo Institucional, Direccion de Apovo ala . .
Gestion para |a vigencia 2026; ubicada en la Calle 40 N.° 33-64 Barrio Centro Edificio principal -
Alcaldia’Municipal piso 8to.

A continuacién, me permito presentar las condiciones establecidas por la entidad para adelantar el
respectivo andlisis del mercado.

ACTUALIZACION, SOPORTE TECNICO Y CAPACITACION DEL
OBJETO DEL SOFTWARE PIMISYS DE NOMINA VIGENCIA 2026 DE LA
CONTRATO SECRETARIA° DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DE
VILLAVICENCIO

LUGAR DE EJECUCION | MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META.

- SERVICIO DE ACTUALIZACIONES AUTOMATICAS
PIMISYS UNION NOMINA)
ESP ( "
N STEE;L':?:SC:D%T_ES - SOPORTE TECNICO ESPECIALIZADO SOBRE EL
' SERVIGIO SISTEMA DE NOMINA Y SOPORTE REMOTO. INCLUYE
HASTA VEINTE (20) VISITAS DURANTE LA EJECUCION
DEL CONTRATO.

CONDICIONES | PLAZO DE
DE LA . |EJECUCION DEL | ONCE (11) MESES
CONTRATACION | CONTRATO
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OBLIGACIONES
DEL
CONTRATISTA

1. Realizar el procedimiento de actualizacion
del software PIMISYS UNION NOMINA

2. Prestar capacitacién y el servicio a los
funcionarios, en el manejo y aclaracién de
dudas de los sistemas de informacion
mediante:

2.1. Soporte telefonico. Se podréa contar con el
servicio de soporte telefénico con el animo
de dar pronta solucién a las diversas
dudas presentadas en el manejo u
operacion de los sistemas.

2.2. Soporte remoto via internet. Debido a que
existirdn ciertas circunstancias en las
cuales se deba operar los sistemas de
manera remota para verificar pardmetros
de configuracién, comportamiento del
sistema, informacion existente, se cuenta
con herramientas de comunicaciones, que
nos permiten desde cualquier ubicacion
geografica tomar control y prestar soporte
directo sobre las aplicaciones.

2.3.Asistencia técnica y Operativa. Cuentan
con profesionales calificados y con la
experiencia para dar asistencia y resolver
inquietudes en los diferentes aspectos
legales, técnicos y operativos relacionados
con cada uno de los sistemas.

2.4.Entregar informe mensual de los ticket's o
reportes realizados por la entidad
especificando: nimero de ticket o reporte,
fecha de reporte, fecha de respuesta,
asunto.

2.5.Realizar atencién, dar respuesta y
solucién oportuna a los requerimientos
solicitados

2.6.Guardar estricta reserva sobre toda la
informacién y documentos que tenga
acceso y/o maneje en desarrollo de su
actividad o que llegue a conocer en
desarrollo del contrato y que no tenga el
caracter de publica. En consecuencia, se
obliga a no divulgar por ningin medio
dicha informacién o documentos a
terceros.

2.7.Visitas Programadas. Se realizaran visitas,
con el animo de solucionar diversas
inquietudes y mejorar la capacitacion del
personal que opera los sistemas, de
acuerdo con los siguientes criterios

Calle 40 No. 33 - 64 Barrio Centro, Piso 8 NIT. 892.099.324-3 - Teléfono: 6702060 - 6703275 / 3173830022
Cédigo Postal: 500001 - wwwivillavicencio.gov.co - X: @villavoalealdia

Villavicencio. Meta



SECRETARIA

DE DESARROLLO | DESPACHO

UCIONA

VILEAVI

INSTIT
ALCALDIA

FORMA DE PAGO

El municipio de Villavicencio definird el pago al
contratista conforme cotizacién allegada.

El pago debe estar acompafado de factura o
documento de cobro e indicara el régimen tributario
que lo regula y certificacion expedida por el supervisor
del contrato, en las que conste la prestacion del
servicio a entera satisfaccién, acompafiada de los
informes de ejecucion del contrato en el cual se refleje
el cumplimiento de sus obligaciones contractuzales
durante el respectivo periodo y de los recibos de pago
de aportes al Sistema de Seguridad Social y
parafiscales, anexar certificacion bancaria del nimero
de cuenta activa y el nombre del titular donde se
realizara el respectivo pago. Anexar acta de
terminacién y liquidacién del contrato firmada por el
supervisor del contrato.

IMPUESTOS
TASAS Y
CONTRIBUCIONES

RETENCIONES %
Estampilla Turismo 2%
Estampilla para la Justicia Familiar 2%
Estamp_i[}a Pro deporte vy 1.5%
recreacion !
Estampilla Adulto mayor 2%
Estampilla Pro Cultura 2%
Retencién de industria y comercio 5%

15% del IVA
Retefuente IVA Eacturade
Retencién a titulo de Renta por 2 50

compras

PLAZO PARA
PRESENTAR
COTIZACIONES

QUINCE (15) DE ENERO DE 2026
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VALIDEZ DE LA

COTIZACION DOS (02) MESES

FORMATO PARA ENTREGA DE TARIFA

ITEM SERVICIO UNIDAD | CANTIDAD VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL +
MEDIDA INCLUIDO IVA
IVA
SERVICIO DE | UNIDAD 1
1 ACTUALIZACIONES
AUTOMATICAS
(PIMISYS UNION
NOMINA)
2 UNIDAD 1
SOPORTE TECNICO '
ESPECIALIZADO

SOBRE EL SISTEMA
DE NOMINA Y
SOPORTE REMOTO.
INCLUYE HASTA
VEINTE (20) VISITAS

DURANTE LA
EJECUCION DEL
CONTRATO.

1. Camara de comercio (Certificado de Existencia ¥ Representacion Legal o
Matricula Mercantil) con fecha de expedicion no superior a treinta ( 30) dias

DOCUMENTOS QUE de la presentacion de la oferta.

2. Registro Unico Tributario (RUT), en el cual contenga una actividad

DEBERA ADJUNTAR economica similar que permita desarrollar el objeto a contratar. con fecha
JUNTO A l:A de expedicion no superior a treinta (30) dias de Ia presentacion de la

3. Certificado de Registro de soporte I6gico-software del Ministerio de
Interior-Direccién Nacional de Derechos de Autor-Unidad Administrativa’
Especial-Oficina de Registro.
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JALCALDIA DE VILLAVICENCIO

La presente invitacién y sus anexos no se entenderan en ningn momento
como una manifestacion de voluntad de la ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para contratar con el destinatario de este correo o la
sociedad que este represente. Es importante destacar que los procesos de
contratacién con la ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO se
NOTA: llevan a cabo a través de la plataforma SECOP II. Esta plataforma
proporciona un espacio centralizado y accesible para la publicacién de los
procesos de contratacion, permitiendo a los interesados participar en los
procedimientos de adquisicion de bienes y servicios. El uso del SECOP ||
garantiza transparencia en la informacién, facilita la participacién de
proveedores y contribuye a un proceso de contratacion eficiente y conforme
a las normativas establecidas.

Quedamos atentos a la confirmacién del recibido de esta comunicacion, manifestando su interés o no en la
participacion de la presente cotizacion.

|\ N@MBRES Y APELLIDOS CARGO FIRWA
V°B Eristiaf Toro Profesional — CPS ”%
Proyedio//Yuli Andrea Trujillo Rivera Profesional — CPS -
_~
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