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Código:  
Fecha:  

ACTA DE INDUCCION 
Versión:  

 

 

OSCAR RIVERA 
CORPAS  

CAFETERÍA 

 

 

 

FECHA  DILIGENCIAMIENTO 13/02/2020  

NOMBRE Y APELLIDOS DEL EMPLEADO: MARIA CLAUDIA HERNANDEZ DIAZ 

 
NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE INMEDIATO: OSCAR AUGUSTO RIVERA CORPAS  

OSCAR RIVERA CORPAS 

El presente formato tiene como objetivo formalizar la socialización de temas de interés laboral y del Sistema de Gestión de 

Seguridad y Salud en Trabajo. Lista de chequeo, marque con una equis (x), la respuesta que considere se ajusta a lo visto.  

LISTA DE CHEQUEO SI NO 

1. Saludo de bienvenida. X  

2. Matriz de Peligros X  

3. Atención al Cliente  X  

4. Sistema de Gestión de seguridad y Salud en el Trabajo X  

5. Recorrido por las instalaciones. X  

6. Plan de emergencia y evacuación X  

7. Capacitación Botiquines y Extintores X  

8. Uso y mantenimiento de EPP, equipos y sistema de protección X  

 

OBSERVACIONES 

Estoy conforme con los temas y entrenamiento recibido, lo cual me permite desempeñar a satisfacción las funciones 
asignadas, en constancia de lo anterior firmo. SI __X__ NO ____ 
 
 
Inducción/Entrenamiento: ____X_____     Reinducción: __________  Duración de la inducción:___16 HORAS___ 
 
 
 
 
 
 
                        __________________________                                                     ________________________                                              

Jefe Inmediato                                                                               Empleado 
 

 


