FORMATO LISTA DE CHEQUEO CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

asicciun [ Codigo: SCO-FR-D1 Version: 01 | Vigencia: 010872025 | |+t 4+t

FECHA CUMPLE
ddimm/aa | SI | NO | N.A

DOCUMENTOS ETAPA PREVIA

Solicitud de certificado de inexistencia de personal (si es Funcionamiento)

Certificado de inexistencia planta de personal (si es Funcionamiento)

Solicitud y Certificado Banco de Programas y prayecto (si es inversién)

Solicitud Certificado Plan Anual de Adquisiciones y Certificado Plan Anual de Adguisiciones

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal y Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Estudio previo

Invitacion a presentar propuesta

§"~JO}U‘I-F-CDMﬂ

FECHA CUMPLE
ddimm/aa | SI | NO | NA

UMENTOS DEL CONTRATISTA (PERSONA NATURAL O JURIDICA)

Propuesta del contratista (debe tener Fecha de elaboracion, recibido y la declaracién de no estar
incurso en causal de inhabilidad e incompatibilidad)

9 Formato Unico Hoja de Vida SIGEP para persona natural, en caso de persona juridica formato Gnico V
de hoja de la Funcion Pblica (debe estar completamente diligenciado en todos sus apartes)

Formato Publicacion Proactiva Declaracion de Bienes Rentas y Registro de Conflictos de Interés del »
DAFP (Ley 2013 de 2019).

11_ | Reconocimiento de persona Juridica y/o (camara de Comercio) (para personas juridicas) -

12| Fotocopia del documento de identificacion. (en caso de persona juridica el del representante legal) ol

%

13 | RUT vigente

14 | Fotocopia de la tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley

15 | Certificado de vigencia de la matricula profesional y antecedentes profesionales

\R

16 Fotocopia libreta miliar o certificado que acredite la definicion de la situacion militar {(hombres
menores de 50 afios)

17 Certificados de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, medidas corectivas RNMC y
REDAM (en caso de persona juridica también los del R/L)

18 | Certificado de consulta de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de 18 afios.

19 | Acreditacion de estudios

20 | Acreditacion de Experiencia del contratista

21 | Certificacion de afiliacion al sistema de seguridad social Integral.

22 | Certificado Examen Médico Pre ocupacional - Decreto 723/2013 (art 18)

NS INRINE R

23 | Certificado bancario

24 | Certificado de idoneidad formato

25 | Certificado de Aprobacion de SIGEP

FECHA CUMPLE
ddimm/aa | SI [NO | NA

DOCUMENTOS ETAPA CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL

26 | Contrato electrénico / minuta electronica

27 | Constancia de publicacién y suscripcion del contrato en SECOP Il

28 Solicitud Registro presupuestal y Registro presupuestal (en caso de financiarse con recursos de
Regalias, RP expedido por la plataforma SPGR)

29 | Designacion de supervisor

30 | Certificado de afiliacion ARL

31 | Acta de Inicio ! -

32 | Constancia de Inicio de Ejecucion en SECOP II A7 | 4
2. e s
\:-: L pacy

paginaldel
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

o N SECRETARIA DE PLANEACION
Previe (e HAitir CERTIFICADO DE BANCO DE PROYECTOS
. o VIGENCIA FISCAL: 2026 X,
Pagina 1 de 1
DOCUMENTO No. SCD.20260000371 | FECHA DE DOCUMENTO | 14/01/2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA IMPLEMENTAR E IMPULSAR
HERRAMIENTAS DE BUSQUEDA Y ENLACE LABORAL CON ENFOQUE DIFERENCIAL E
INTERCULTURAL DESDE LA AGENCIA PUBLICA DE GESTION Y COLOCACION DE EMPLEO EN EL
MUNICIPIO DE PUERTOQ GAITAN - META.

OBJETO CONTRACTUAL

PLAN DE DESARROLLO TERRITORIAL

1.1 PLAN DE DESARROLLO JUNTOS LO HACEMOS POSIBLE 2024-2027

1.2 LINEA ESTRATEGICA 2.INCLUSION CON JUSTICIA SOCIAL PARA PUERTO GAITAN
1.3 SECTOR 36.TRABAJO

1.4 PROGRAMA 3602.Generacién y formalizacién dzl empleo

2.1 META PRODUCTO
2.5.2.4.1 - 3602006.Servicio de registro laboral
2.2 INDICADOR DE PRODUCTO
2.5.2.4.1.1 - 360200600.Registros laborales realizados

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

1.3 BPIN 2024505680049
1.5 PROYECTOD Optimizacion de las condiciones de acceso y calidad del empleo a la poblacién del municipio de Puerto Gaitan
INFORMACION PRESUPUESTAL Y FINANCIERA
FUENTE RUBRO NOMBRE RUBRO VALOR SOLICITADO
1.2.1.0.00-.C.L.D. 1-AC-1-3602-1300 - 3602006 SERVICIO DE REGISTRO LABORAL 21.,600.000,00
ACTIVIDAD DEL PROYECTO
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD VLR .ACTIVIDAD
mpulsar la efectividad de las herramienlas de busqueda y enlace laberal a nivel municipal. 21.600.000,00
OTAL ACTIVIDADES 21.600.000,00
[TOTAL CERTIFICADO DE BANCO DE PROYECTOS N°| SCD.20260000371 21,600,000,00
ELABORO : APROBO : RECIBIO:
e M W
o 1 i
DIAZ GALAN EDUARDO AN MARTINEZ GLORIA MILENA NOMBRE: \ oy \_¢\\ Cven
PROFESIONAL ESPECIALIZADO RETARIO DE DESPACHO ' )
DIRECCION DE PLANEACION MUNICIPAL E INST. SECRETARIA DE PLANEACION APELLIDO: | conclane dea
CALLE 10 NO. 10 - 60 BARRIO CENTRO PALACIO MUNICIPAL 320 375 0721 - 312 885 4597 R DASHORP TR TAN

META.GOV.CO
FECHA IMPRESION: ENE.14.2026 Usuario: EDIAZ IP: 186.148.180.252 IMPRIMIO: EDIAZ




SOLICITUD CERTIFICADO
PLAN DE COMPRAS

CONTRATACION
Codigo: SCO-FR-93 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

-;‘uh‘fnr‘-‘-.f.l:f,;n

Puerto Gaitan-Meta, 09 de enero de 2026
1060 - 0035

Doctor

ETELBERTO RICARDO GIL
Profesional Universitario
AREA DE ALMACEN
Alcaldia Municipal

| Ref.: Solicitud Expedicién Plan De Compras |

De manera respetuosa me permito solicitar muy comedidamente se expida plan de compras
con el fin de ejecutar el siguiente Contrato cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA IMPLEMENTAR E IMPULSAR HERRAMIENTAS DE BUSQUEDA Y
ENLACE LABORAL CON ENFOQUE DIFERENCIAL E INTERCULTURAL DESDE LA AGENCIA
PUBLICA DE GESTION Y COLOCACION DE EMPLEO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN -
META.”.

cODIGOS
N° | UNSPSC NOMBRE CANT. PLAZO MODALIDAD RUBRO VALOR
TOTAL
1-AC-1-36
1-AC-1-3602
1-AC-1-3602-
5. ) 1300
1 | sot117o1 | Servicios de contratacion 1 Seis (06) Contratacién | 20245056800 |  $21.600.000
de personal. Directa 49
3602006
1.2.1.0.00-
LC.LD.
TOTAL $21.600.000
\q /
Cordialmente, (
o l/"
L WP
\>\/
MILLER E ORTIZ
Secretaria de Turi y Desaffollg Econémico
y = )
Elabord: Loin Lilans Landeets Orejuela Reviso: Fanny Esperaria Maidonads Montafer Aprobd; Miler Emir Cadena Ortiz
‘Cargo: Técnioo Administmtivo, Grado 2 - Empleatiidad e Cargo: Directora de Empleabilidad & Hidrocarburos \ Cargo: Secretario da Turismo y Desaralic

Pagina 1 de 1




ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

P ;)u

DEPARTAMENTO META

OFICINA DE BIENES Y RECURSOS FISICOS

VIGENCIA FISCAL - 2026

Nit. 800079035 Pagina 1 de 1
CERTIFICADO PLAN ANUAL DE COMPRAS

No. de Certificado: 2026000346 FECHA: ENE.13.2026
SOLICITANTE: CADENA ORTIZ MILLER EMIR C.C/NIT 86061831
DEPENDENCIA: 1060 - SECRETARIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO
N° | Cod.UNSPSC | Nombre | Rubro Pptal | Tipode | C | Valor Unitario [ Valor Total
1-AC-1-3602-1300 -
SERVICIOS DE 2024505680049 - 3602006 -  4000- Contratacion
1 80111701 CONTRATACIA'N DE SERVICIO DE REGISTRO  Directa. 1 $ 21.600.000,00 $21.600.000,00
PERSONAL LABORAL / 1.2.1.0.00-
1.CLD.
TOTAL 21,600.000,00

S ok

CALLE 10 NO. 10 - 60 BARRIO CENTRO
PALACIO MUNICIPAL

RICARDO GIL ETELBERTO
ALMACENISTA

320375 0721 - 312 BAS 4557

ATENCIONALCIUDADANO@PUERTOGAITAN-META GOV CO

FECHA IMPRESION: ENE 13.2026 IP:209.14.117.114 ELABORO:

IMPRIMIO: ERICARDO
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SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD O
Gestién Financiera
Codigo:GFI-FR-02 Version: 09 Vigencia: 02/01/2026 Puerfe qaiti
FECHA: 14/01/2026 JconsecuTivo: 1060-0050
OBJETO:
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA IMPLEMENTAR E IMPULSAR HERRAMIENTAS DE BUSQUEDA Y ENLACE LABORAL
CON ENFOQUE DIFERENCIAL E INTERCULTURAL DESDE LA AGENCIA PUBLICA DE GESTION Y COLOCACION DE EMPLEQ EN EL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN - META.".
CODIGO CPC FUENTE DE
DENOMINACION RUBRO PRESUPUESTAL CODIGO CCPET sUBCLASE | FINANCIACION VALOR
|FUNCIONAMIENTO
CODIGO CPC FUENTE DE
DENOMINACION CODIGO CPI CODIGO CCPET suBciasE | FRANCIACION VALOR
SGR NIA
|INVERSION %
ADMINISTRACION CENTRAL X
|[Fonpo NIA
|secTor 1-AC-1-38
|PROGRAMA 3602
[suePROGRAMA 1300
CODIGO BPIN 2024505680049
PRODUCTO 3602006 2.3202.02.008 85113 121000HCLD 21.600.000
NUMERO DE PAA: 2026000346
|NUMERO DE VIABILIDAD. B.P.P; 20260000371
VALOR TOTAL SOLICITUD (NUMERO) $ 21.800.000
VALOR TOTAL SOLICITUD (LETRAS) m ES SEISCIENTOS MIL PESOS
\ N 7/ B e et 1
[COF AMPARA VIGENGIAS FUTURAS 7 ] S| \ i T4 ] NO [ X ]
C
= }
|
h ! 1 " e i
/ P 1% Bl
i | C
rd
Secretario Ye Turisino y Desarollo ico |
Decreto No. 001 7 de 5 - |
-, = i
Documentos Anexos: Los docume ique deberan ser en Original. . e ——
CUMPLE
DOCUMI | S
ITEM UMENTOS ORIGINALE \ \ = e ~
1 Estudio Sector X X
2 Estudio Previo X
Certificado de Talento Humano de la necesidad del colaborador (solo para
2 contratos de prestacion de servicios profesionales, técnicos y de apoyo a la
gestion) X
Certificado Plan Anual de Adquisiciones X
5 Certificado del Banco de Proyectos

Observacion: Con la suscripcion de la presente solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal, el ordenador de gasto o su delegado certifica que la
programacion presupuestal del proyecto ha sido validada y corresponde a la normatividad aplicable, y comprende a plenitud su responsabilidad por cualquier

error formal o sustancial que se presente en el documento.

Flatiors Lonn Uliena Landests
Ovepucts - Tecndes G2
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NIT: 800079035 - 1

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

1000 - DESPACHO DEL ALCALDE

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VIGENCIA FISCAL - 2026

INFORMACION GENERAL DEL CDP DE INVERSION

NUMERO DE CDP
FECHA DE EXPEDICION
N° DE CERTIFICADO DE PAA

DIS.2026000407
ENE.14.2026 FECHA DE VENCIMIENTO DIC.31.2026
2026000346 N° DE CERTIFICADO DE VIABILIDAD  SCD.20260000371

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA IMPLEMENTAR E IMPULSAR
HERRAMIENTAS DE BUSQUEDA Y ENLACE LABORAL CON ENFOQUE DIFERENCIAL E

CONGEETO INTERCULTURAL DESDE LA AGENCIA PUBLICA DE GESTION Y COLOCACION DE EMPLEO EN EL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META.

VALOR TOTAL DEL CDP $21.600.000,00 SON. VEINTIUN MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS CON CERO CENTAVOS ML

PROYECTO DE INVERSION

SECCION AC-ADMINISTRACION CENTRAL

DEPENDENCIA AC-1-ADMINISTRACION CENTRAL

SECTOR AC-1-36-TRABAJO

PROGRAMA AC-1-3602-GENERACION Y FORMALIZACION DEL EMPLEO (3602)

SUBPROGRAMA AC-1-3602-1300-INTERSUBSECTORIAL TRABAJO Y BIENESTAR SOCIAL

PRODUCTO MGA "3602006 - SERVICIO DE REGISTRO LABORAL"

NUMERO DE PROYECTO 2024505680049 - OPTIMIZACION DE LAS CONDICIONES DE ACCESO Y CALIDAD DEL EMPLEO A LA POBLACION DEL MUNICIPIO

DE PUERTO GAITAN- 36 - TRABAJO- 3602 - GENERACION Y FORMALIZACION DEL EMPLEO (3602)

| IMPUTACION PRESUPUESTAL

OBJETO DEL GASTO 2.3.2.02.02.008 - SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION
FUENTE O RECURSO 1007 - 1.2.1.0.00-.C.L.D.
PRODUCTO MGA 3602006 - SERVICIO DE REGISTRO LABORAL
PRODUCTO CPC 85113 - SERVICIOS DE GESTION Y COLOCACION DE EMPLEO
VALOR FUENTE $ 21.600.000,00
FIRMA RESPONSABLES
ELABORADO POR: REVISADO POR:

=]

s

HERNANDEZ HERNANDEZ LEYDI JOHANA
TECNICO OPERATIVO

ALFONSO PERALTA ELBA DE JESUS
DIRECTOR({A) TECNICA DE PRESUPUESTO

2

COLINA RAMON OCTAVIO A

SECRETARIO DE HACIENDA

Con la suscripcién del presente documento, el ordenador de gasto o su delegado certifica que la programacion presupuestal del proyecto ha
sido validada y corresponde a la normatividad aplicable, y comprende a plenitud su responsabilidad por cualquier error formal o sustancial que

FECHA IMPRESION: ENE, 15,2026

se presente en el documento (articulo 57 ley 1952 de 2019).

IP: 209.14.117.122 IMPRIMIO: LHERNANDEZ ELABORO: LHERNANDEZ

Pégina 1 de 1




