FORMATO LISTA DE CHEQUEO CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
FOEATS GATA, A Cédigo: SCO-FR-01 Versisn: 01 Vigencia: 01/08/2025
DOCUMENTOS ETAPA PREVIA A B C%%PLEN_ -
1 | Solicitud de certificado de Inexistencia de personal {si es Fungionamiento)
2 | Certificado de inexistencia planta de personal (sf es Funcionamienta)
3 1 Solicitud y Certificado Banco de Programas y proyecio {sf es inversidn}
4 1 Solicitud Ceriificado Plan Anual de Adguisiciones y Certificado Plan Anual de Adquisiciones
5 1 Solicitud ¢e Disponibilidad Presupuestal y Certificado de Disponibitidad Presupuestal
6 {Estudio previo
7 | Invitacion a presentar propuesta
DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA (PERSONA NATURAL O JURIDICA) dgﬁ:&:ﬁa s ClﬂéFLEN. A
8 Propuesta del contratista {debe ’Egner Fecha. _de elaboracion, recibide v la declaracion de no estar
incurso en causal de inhiabilidad e incompatibilidad)
g Form_ato Urico Ho;'_zla de yiqa SIGEP para persona natural, en caso de persona juridica formate dnico -
de hoja de la Funcion Plblica (debe estar completamente diligenciado en fodos sus apartes}
10 Formato Publicacion Proactiva Declaracion de Bienes Rentas y Registro de Conflictos de interés del >
DAFP {Ley 2013 de 2019).
11 | Reconocimiento de persona Juridica y/o {cAmara de Comercio) (para personas juridicas)
12 | Fotocopia del documento de identificacion. {en caso de persona juridica el del representante legal} s
13} RUT vigente ' v
14 | Fotocopia de la tarfjeta profesional en los casos reglamentados por la ley
15 | Cerlificado de vigencia de fa mafricula profesional y antecedentes profesionales o
16 Fotocopia libretan miliar o certificado que acredite la definicidn de la situacion militar (hombres
menores de 50 afios)
17 Certificados de antecedenie_s ;ii;cipﬁinarqu, fiscales, judiciales, medidas comectivas RNMC y #
REDAM (en caso de persona juridica también los del RIL)
48 | Certificado de consulia de inhabilidades por delitos sexuales conira mencres de 18 afios. <
18 | Acreditecion de estudios i
20§ Acreditacion de Experiencia del contratista v
21 | Certificacitn de afiliacion af sistema de seguridad socia! Integral. ¥
22 | Certificado Examen Médico Pre ocupacional - Decreto 723/2013 (art 18) rd
23 | Certificado bancario s
24 | Certificado de idoneidad formato
25 | Cerfificadc de Aprabacion de SIGEP
DOCUMENTOS ETAPA CONTRACTUAL Y POSCONTRAGTUAL e
26 | Contrato electronico / minuta electrdnica
27 | Constancia de publicacion y suscripcidn del contrato en SECOP ||
28 Solicitud Registro presupuestal v Registro presupuestal (en caso de financiarse con recursos de
Regatias, RP expedide por [a plataforma SPGR}
28 | Designacién de supervisor
30 | Certificado de afiliacion ARL
31 | Acta de Inlcio
32 | Gonstancia de Inicic de Ejecucion en SECOP |
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

SECRETARIA DE PLANEACION
CERTIFICADO DE BANCO DE PROYECTOS

Nit. 30907'9035 VIGENCIA FISCAL: 2026
Pagina 1 de 1

SCD.20260000084 T FECHA DE DOCUMENTO [ 07/01/2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR PROCESOS DE
FORMACION DEPORTIVA COMO PREPARADOR DE ARQUERCS EN LA ZONA URBANA DEL

MUNICIPIO DE PUERTO GAiTAN META.

DOCUMENTO No.

OBJETO CONTRACTUAL

““PLANDE DESARROLLO TERRITORIAL -

"1 PLAN DE DESARROLLO -~ TNTOS (O TACENOS FOSBLE AETT
T 2NCLUSION CON JUSTICIA SOCIAL FARA PUERTQ GAITAN

1,2 LINEAESTRATEGICA i
4.3 SECTOR - | 43.DEPORTE Y RECREACION
1.4 PROGRAMA 4301 [Fomento & ia recreacion, la aclividad fisica y f deporte

24 METAPRODUCTO oo i
- 2.8.1.2.1 - 4301007 Serviclo de Escuelas Depomvas
22 INDICADOR DE PRODUCTO '
2.8.1.2.1.1 430‘&00700 Nifigs, nifias, ad

Escuelas Depcriivas

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO -

1.38PIN . ] 2024505680089
1.5 PROYECTO - | Fortalecimiento de la priclica del deporte. la recreacitn y ef aprovechamiento del tiempo libre en el municipio de_Puerto Gaitén

lNFORMACION PRESUPUESTAL Y FINANCIERA :

: TRUENTE . o i RUBRO™ S “‘NOMBRE RUBRQ ::! VALOR SOLICITADG R
74301 -SGPF GRAL-DEPY RECREACION | TRE: 1-4301 1604 4307007 “SERVICIO DE ESCUELAS DEPORT[VAS ~13.200.000, ao
o ACTIViDAD DEL PROYECTO R LN L
‘ DESCRIPCION DE LAACTIVLDAD e i e LR ACTIVIDAD o i
Contratar mstructores depozﬁvos y recr : 13.200.000,00
OTAL ACTIVIDADES - 3. 200.000,00
TFOTALZ'CERTIFICADO}DEBANCO}EDE’PROYECTOS'N?i‘ -SCD:20260000084: 1 wE F 300,000,000
ELABORO : APROBO RECIBIO:
==z T W
DIAZ GALAN EDUARBO GUZMA MARTINEZ GLORIA MILENA NOMBRE: Kon @
PROFESIONAL ESPECIALIZADO SECRETARIO DE DESPACHO
DIRECCION DE PLANEACION MUNICIPAL E INST. SECRETA iA DE PLANEACION apELLDO; Markne
A o - ATENCIONALCIUDADANO@PUERTOGAETAN-
3 CALLE 10 NO. 10 - 60 BARRIO CENTRO PALACIO MUNICIPAL %% 3203750724 - 312 885 4597 £ META.GOV.CO

FECHA IMPRESION: ENE.7.2026 Usuario: EDIAZ IP: 186.148.180.252 IMPRIMIO: EDIAZ




FORMATO SOLICITUD CERTIFICADO
PLAN DE COMPRAS
CONTRATACION
euEHio Gartm HETA Cddigo: SCO-FR-93 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

Puerto Gaitan-Meta, 7 enero de 2026
1050-0048
Doctor
ETELBERTO RICARGO GIL
Almacén Municipal
Puerto Gaitéan

'Ref. : Solicitud Expedicién Plan De Compras !

De manera respetuosa me permito solicitar muy comedidamente se expida plan de compras
con el fin de ejecutar el siguiente Contrato cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR PROCESOS DE FORMACION
DEPORTIVA COMO PREPARADOR DE ARQUEROS EN LA ZONA URBANA DEL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META

CODIGOS _
Ne | UNSPSC NOMERE CANT. | pLAZO MODALIDAD RUBRO VALOR
‘ TOTAL
1-AC-1-4301-
1604
SERVICIOS 2024505680099
' ' TEMPORALES 4 CONTRATACION 4301007 _
T 80111820 | peReourRsOS | 7 | MESES | . DIRECTA $13.200.000
HUMANOCS 1.2.4.3.01 - SGP-
P GRAL-DEPY
RECREACION
TOTAL $13.200.000
Cordialmente,
/s

to /
MARTHS A DANJELA TO&RES CANDURY w
SECRETARIA DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

Elabord: Jaire Alexander Mejia Revisd: Jairo A}\éxander Mejia Aprobé: yha Daniela Torres
y Candy

Cargo: Director de Recreacién y Depo\{g Cargo: Dlrectd& de Recreacion y | Carg ?ecretaria de cultura
: Deporie - recreacuorky deporie

Paginajde 1




ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

DEPARTAMENTO META
OFICINA DE BIENES Y RECURSOS FISICOS
VIGENCIA FISCAL - 2026

Nit, 800079035

Pagina 1 de 1

No. de Certificado: 2026000257 FECHA: | ENE.08.2026

SOLICITANTE: TORRES CANDURY MARTHA DANIELA C.C/NIT | 1124827487

DEPENDENCIA; 1050 - SECRETARIA DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE

N | Cod UNSPSC-[..  Nombre ... .| .. -~ iRubroPptal--._ - | - Tipodecontrato .| ... Cantidad | . Valor Unitarie- . [ <. "Valor Total .-

1-AC-1-4301-1604 -

SERVICICS 2024505680099 - 4301007 - 4100- C. D. (Urgencia

1 86111620 TEMPORALES DE ggf:‘ég?vfsﬂ fsziuﬁfs manifiesta) 1 $13.200.000,00 $43.200.000,00
RECURSOS HUMANOS 24501 -
SGP-P  GRALDEP Y
RECREACION
WOTAL. - o e e e T T T L A0 ]

GFole s, U

RICARDO GIL ETELBERTO
ALMACENISTA

-~ CALLE 1D ND. 10 - 50 BARRIO CENTRO ae
- PALACIO MUNICIPAL .. 3203750721 -312 885 4597 " ATENCIONALCDADANC@PUERTOGAITAN-META.GOV.CO

FECHA IMPRESION: ENE.8.2026 1P: 186.,148.180.252 ELABORO: IMPRIMIO: ERICARDO




SOLICITUD DE CERTIFICADC DE DISPONIBILIDAD

Gestidn Financiera
Codigo-GFI-FR-02 Versien: 08 Vigencia: 02/01/2026
frEcHA: §ENERO DE 2025 iCONSECUTIVO: 1050-0 100
OBIETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION PARA DESARROLLAR PROCESOS DE FORMACION DEPORTIVA COMO PREPARADOR DE
ARQUERQS EN EAZONA URBANA DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN META

DENOMINAGION CODIGO CPC FUENTE DE
Cl RUBRO PRESLIPUSSTAL COBIGO CCPET SURGLASE FNANCIAGIEN VALOR
FUNCIONAMIENTO HIA
CODIGO CPC FUENTE OF
DENOMINAGION CODIGO CPt CODIGC CCPET SUBGLASE FINANCIACION VALOR
fser
linversion X
ADMINISTRACION CENTRAL 1-AC
FONDO
SECTOR 1-AC-1-43
PROGRAMA 4301
SUBPROGRAMA 1604
CODIGE BPIN 2024505680095
1.2.4,3.00 - SGP-P
PRODUCTO 4301007 2.3.2.02.02.008 92912 GRAL-DEPY | & 13.200.000,00
RECREACEON
INUMERC DE PAA- 2026000 257
NUMERO DE VIAESLIDAD. B.P.P: SCD.202600000 84
VALOR TOTAL SOLIGITUD (NUMERD) 3 13.266.000,00
VALOR TOTAL SOLICITUD (LETRAS) TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE
]cov AMPARA VIGENCIAS FUTURAS 7 s1 l NG .
_.—""”-"' "v
m ! o
s ‘Al -
MARTHA PANIELA TORRES CANDURY ¢ R Tr i
T LHES
SECRETARIA DEICULTURA, RECREAC|ION Y DEPORTE ¥ '“
Decreto Adminisirativo No. 0001 dei 7 enero de 2025 .
ORDENADOR DEL GASTO “ -~ =
Documentos Anexos: Los documentos que apligue deberan set en Originat. \ A -
\CUMPLE .. -
ITEM DOCUMENTOS ORIGINALES e
st o~ N.A
1 Estudio Sector X
2 Estudio Previo X
Certificado de Talento Humano de la necesldad del colaborader (solo para centratos
2 . . . h ! X
de prestacion de servicias protesionales, téenicos y de apoyo a la gesticn)
4 Certificado Plan Anual de Adgulsiclones X
5 Ceriificado det Banca de Proyectes X

Observacién: Con & suscripeién de la presente solleitud de certificade de disponibitidad presupyagtal, el ordenacor de gasto o su delegado certifica que la programacion

presupuestal del preyecte ha sido valldada y comasponde a la normatividad f
presante en el documento.

MAR

SECRETARIADE CULTURA, RECREACION Y DEPQRTE




NIT: 800078035 - 1

ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

1000 - DESPACHC DEL ALCALDE

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VIGENCIA FISCAL - 2026

INFORMACION GENERAL DEL CDP DE INVERSION

NUMERO DE CDP - DIS.2026000193 -
FECHA DE EXPEDICION  ENE.09.2026 ' FECHA DE VENCIMIENTO DIC.31.2026
N° DE CERTIFICADO DE PAA ”202600(}257  N°DE CERTIFICADO DE VIABILIDAD ~ SCD.20260000084

 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR PROCESOS DE

CONCEPTO FORMACION DEPORTIVA COMO PREPARADOR DE ARQUEROS EN LA ZONA URBANA DEL MUNICIPIO
" DE PUERTO GAITAN META.
VALOR TOTAL DEL CDP $ 13.200.000,00 SON. TRECE MILLONES DOSCIENTCS MIL PESOS CON CERO CENTAVOS ML
i - PROYECTO DE INVERSION: i oo
SECCION AC-ADMINISTRACION CENTRAL
SEPENDENCIA | A AOMNSTRAGION GENTRAL "~
SECTOR AC-143-DEPORTE Y RECREACION
PROGRAMA AC-1-4301-FOMENTO A LA RECREACION, LA ACTIVIDAD FISICA Y EL DEPORTE BARA DESARROLLAR ENTORNDS DE
CONVIVENCIA Y PAZ (4307) e
SUBPROGRAMA | AC-1-4301-1604-RECREACION Y DEPORTE
PRODUCTO MGA "4301007 - SERVICIC DE ESCUELAS DEPORTIVAS® ' o
2024506680099 - FORTALECIMIENTO DE LA PRACTICA DEL DEPCRTE, LA RECREACION Y EL APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO
NUMERO DE PROYECTO

LIBRE EN EL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN- 43 - DEPORTE Y RECREACION- 4304 - FOMENTO A LA RECREACION, LA
ACTIVIDAD FISICA Y Ei DEPORTE PARA DESARROLLAR ENTORNOS DE CONVIVENCIA Y PAZ (4301)

| IMPUTACION PRESUPUESTAL

“OBJETO DEL GASTO T 23202.02.008 - sgavtclos PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES ¥ PERGONALES

FUENTE O RECURSO 1026- 1.2.4.3.01 - SGP-P GRAL-DEP Y RECREACION

PRODUCTOMGA 4301007 - SERVICIO DE ESCUELAS DEPORTIVAS o

PRODUCTOCPC 92912 - SERVICIOS DE EDUCACION DEPORTIVA Y DE RECREACION

VALOR FUENTE $ 13.200.000,00

1

FIRMA RESPONSABLES e _ o e
ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO PER:

Qo

Jx /S

AFANADOR QUINITIVA DACNY KATERINE
PROFESIONAL UNIVERSITARIO CODIGO 2189 GRADO 01

ALFONSQ PERALTA ELBA DE JESUS
SIRECTOR{A} TECMICA DE PRESUPUESTO

COLINA RAMON OCTAVIE
SECRETARIO DE HACIENDA

Con la suseripeién dal presente documento, el ordenador de gasto o su delegado certifica que Is programacién presupuestal del proyecto ha
sido vahdada y corresponde a la normatividad aplicable, y comprende a plenitud su responsahilidad por cualquier error formal o sustanciai que

FECHAMPRESION:ENES20286

PrgsTAe

se presente en el documento (articulo 57 ley 1952 de 2019).

MPRIMIG:DAFANADCR . ELABORG:DAFANADOR T T

Pégina 1de !




