Candelaria, Enero 2026

Doctora:
GESSICA VALLEJO VALENCIA
Alcaldesa Municipal

Referencia: propuesta
Cordial saludo.

En consideracion a la necesidad de una persona natural, abogado especialista en
Derecho Administrativa para PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO ABOGADO ESPECIALIZADO PARA LOS PROCESOS DE RECAUDO DE
LA OFICINA DE RENTAS EN EL MARCO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO
A LA GESTION FINANCIERA Y FISCAL DEL DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE HACIENDA BPIN 2024761300005, procedo a presentar
propuesta para su consideracion bajo las condiciones de la necesidad e invitacién
de la administracion municipal de candelaria, contrato que se regira bajo la
aceptacion de cumplir con lo siguiente:

ALCANCE DEL OBJETO:
Actividades Especificas:

1.Brindar apoyo juridico al funcionario competente de la Oficina Técnica de Rentas
en la elaboracién de actos administrativos y providencias, con el fin de ejecutar,
impulsar, tramitar y culminar el procedimiento administrativo coactivo relacionado
con el cobro de las rentas municipales que le sean asignadas.

2. Brindar apoyo juridico en la proyeccién de respuestas a solicitudes, derechos de
peticion, recursos administrativos, excepciones, acciones constitucionales
(incluidas tutelas) y demés actuaciones presentadas por los contribuyentes u
obligados dentro de los procesos de recaudo, de conformidad con las asignaciones
realizadas por la Oficina Técnica de Rentas.

3.Orientar juridicamente a los contribuyentes y demas obligados vinculados con los
procesos de cobro de rentas asignados.

4. Preparar informes de gestion y/o conceptos juridicos requeridos por la Oficina
Técnica de Rentas.

5. Apoyar la organizacién, foliacién, depuracién y estructuracion juridica y
cronolbgica de los expedientes, asi como el registro, actualizacién y control de la
informacién correspondiente en las bases de datos, sistemas o herramientas de
gestion de cobro definidos por el funcionario competente.

Obligaciones Generales:

1. La documentacién y demés informacién que produzca el contratista en
desarrollo del objeto contractual seréa propiedad del Municipio de Candelaria, es por
lo que el contratista deberé realizar entrega periddica de los productos generados

durante el ejercicio de su contrato, la cual debera reposar en el archivo fisico y digital
de cada dependencia.
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2. El contratista debera realizar el cargue de la documentacién de ejecucioén
contractual que se genere desde el inicio del contrato hasta su finalizaciéon (factura
o documento soporte en adquisiciones efectuadas a no obligados a facturar, segin
corresponda; informe de actividades con evidencias; planilla de seguridad social y
demas documentacion que se requiera), en el Sistema Electrénico de la
Contratacion Publica SECOP I, una vez se apruebe por la supervision.

3. Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del Sistema Integrado de
Gestion que lidera el Municipio de Candelaria.

4. Proveer y portar los elementos de proteccion personal (EPP) que se requieran
para realizar las actividades contractuales, si es del caso.

O Mantener reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto contractual.

6. Cumplir con cada uno de los deberes que le corresponde conforme lo preceptia
el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

7. Velar por el buen estado, organizacién, uso y seguridad de los implementos e
informacion fisica y digital que le suministre el Municipio, para el cumplimiento del
objeto del presente contrato.

8. Cumplir con las obligaciones exigidas dentro del contrato, asi mismo debera
cumplir con las instrucciones que le imparta el supervisor.

9. EICONTRATISTA sera responsable ante las autoridades competentes por los
actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del
presente contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a terceros.
Igualmente sera responsable en los términos del articulo 52 de la ley 80 de 1993 y
demas normas reglamentarias y concordantes.

10. Cumplir con el pago al sistema de Seguridad Social Integral (Pensiones, Salud
y Riesgos Profesionales).

11. Participar en la implementacién de acciones para promover la Transparencia, el
acceso a la informacién publica, la lucha contra la corrupcién y la Rendicién de
Cuentas, mediante la difusion e interacciéon en medios tecnolégicos masivos, sobre
la informacién oficial publicada por el area de Comunicaciones de la Alcaldia
referida a las diversas gestiones realizadas por la Administracion Municipal.

12. Se obliga a mantener en reserva y estricta confidencialidad, ain después de
finalizar el contrato, la informacién confidencial que conozca en relaciéon con el
desarrollo de sus actividades de acuerdo con el objeto contractual por cualquier
medio fisico o digital.

13. Cumplir la politica de seguridad de la informacién, los requisitos legales, las
normas técnicas y las buenas practicas relacionadas con la Seguridad y Privacidad
de la informacién, y deméas documentos propios del Sistema de Gestién de
Seguridad y Privacidad de la informacién de la Alcaldia Municipal de Candelaria.

14. Ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgos o perjuicios para la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la seguridad de la informacién de la
entidad.

15. Presentar los informes requeridos por el contratante para el seguimiento de las
tareas encomendadas. Una vez finalice el objeto del contrato, el contratista debera
entregar al supervisor, un informe detallado de las actividades realizadas durante
su ejecucién indicando los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver,
asl como los archivos fisicos y magnéticos que se hubieren generado durante la
ejecucion del mismo, los informes antes citados deben entregarse en una (1) copia
de seguridad, que debera reposar en el archivo dispuesto por la Alcaldia Municipal
de Candelaria.
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16. Participar en las reuniones internas y externas que sean convocadas por la
supervision, relacionadas con la ejecucion del contrato.

17. Mantener actualizados los sistemas de informacién sobre los cuales se le haya
asignado usuario y contrasefia durante la ejecucion del contrato y entregar al
supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de
ejecucion contractual parcial o final, siempre y cuando sea pactado y sea necesario
para la prestacion auténoma del servicio.

18. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del
SECORP I, de la pagina de Colombia Compra Eficiente y operar dicha plataforma en
lo que le corresponde con responsabilidad y transparencia.

19. Sin perjuicio del deber de coordinacién entre el/la contratista y la supervisién del
contrato para la ejecucién del objeto contractual, ellla contratista debera

desarrollarlo con plena autonomia técnica, administrativa y financiera e
independencia.

El plazo de ejecucién sera a partir del inicio a la ejecucién registrado en la plataforma
SECORP I, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucién y
legalizacion del contrato y estara vigente hasta el 30 de JUNIO de 2026

VALOR: El valor del contrato se fija en VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS
SETENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE MCTE (328.875.000).

Es menester sefialar que la presente propuesta se presenta como persona natural
que me encuentro plenamente facultado para presentar la misma y que no me
encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o oonﬂidd!
interés y que acepto las condiciones estipuladas en Ia inwtacién as( oomo en 1S
condiciones que se establezcan para el pago ok VA
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